BO GIAO DUC VA DAO TAO  CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM
TRUONG DAL HOC SU PHAM boc 1ap - Tu do - Hanh phic
THE DUC THE THAO HA NOI

Sé: (3 /QD-DHSPTDTTHN Ha Néi, ngay 10 thang 01 nam 2021

QUYI‘:T PINH

Vé viée ban hanh “Quy dinh ché dg lam vige doi voi giang vién
Truwong Dai hoe Sw pham Thé due Thé thao Ha Ngi"

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC SU PHAM TDTT HA NOI

Can cuw Nghi dinh 56 99/2019/ND-CP ngay 30/12/2019 cua Thu neong Chinh
phu quy dinh chi tiét va hwong dan thi hanh mét s6 diéu cua Ludt swa déi. bé sung
mét sé diéu cua Ludt Gido duc dai hoc;

Can cit Nghi dinh 56 16/2015/ND-CP cua Chinh phi quy dinh co ché tw chu cua don vi
st nghiép cong lap,

Can cuw Thong tu 6 20/2020/TT-BGDPT ngay 27/7/2020 cua Bé Gido duc va
Dao tao ve viéc quy dinh ché ds lam viéc cua g:ang vién co so gido duc dai hoc va
Théng ne sé 08/2016/2016-BGDDT nga) 28/3/2016 cua Bé Gido duc va Dao tao quy dinh
ché dé giam dinh mitc gic day cho gido vién, giang vién lam cong tdc cong doan khong
chuyén trdach trong cdc co so gido duc céng Igp thude hé thong gido duc quéc dan;

Can cir Théng tu lién tich 50 40/2020/TT-BGDDT ngay 26/10/2020 cua Bé truong |,
Gido duc va Dao tao quy dinh ma 56, tiéu chudn chitc danh nghé nghiép. b6 nhiém va xép [/
lwong doi véi vién chire giang day trong cdc ca s¢ gido duc dai hoc cong lap:

msoucri
HA N

Xér dé nghi ctia phong Té chire cdn bé va Truyén thong,
QUYET DINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyet dinh nay “Quy dinh ché do lam viée doi voi giang
vién Truong Pai hoc Su pham Thé duc Thé thao Ha Noi™.

Piéu 2. Quy dinh nay duoc ap dung ké tir ngay ky. Cac quy dinh trudce day trai voi
Quy dinh nay déu bai bo.

Piéu 3. Cac ong (ba) ) Truong phong T chue can bd va Truyén thong. Quan 1y dao
tao va Cong tac sinh vién, K¢é hoach tai chinh, khoa Dao tao sau dai hoc, trudng cac don vi
c6 lién quan va giang vién Truong Pai hoc Su pham Thé duc Thé thao Ha Nai chiu trdch nhiém thi

hanh Quyet dinh nay. /ﬁﬂ/

Noinhgn:
- Nhu Dieu 3 (dé thuc hién):
- Luu: VT, TCCB&TT.
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BO GIAO DUC VA DAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DAIHQC SU PHAM boc lap - Tu do - Hanh phic
THE DUC THE THAO HA NOI

QUY PINH
CHE DO LAM VIEC DOI VOT GIANG VIEN
TRUONG PAI HQC SU PHAM THE DUC THE THAO HA NQI
(Ban hanh kém theo Quyvér dinh so 08 /QP-DHSPTDTTHN ngay A7 84/2020 cua Hiéu trieong
Triecong Dai hoc Sie pham Thé duc Thé thao Ha Noi)

Chuong 1
QUY PINH CHUNG

Picu 1. Pham vi diéu chinh

Van ban nay quy dinh ché d¢ lam viéc dbi voi giang vién giang day tai truong bai hoc
Sur pham Thé duc Thé thao Ha Noi (DHSP TDTT Ha Noi), bao gom: Nhiém vu cta cac chire
danh giéng vién; quy dinh vé thoi gian Jam viée, gio chuan glang day:; nghien ctru khoa hoc:
hoc tap boi dudng va cac nhiém vy khdc; quan Iy, sir dung va p dung thoi gian lam viéc.

Piéu 2. Poi nrong ap dung

Quy dinh nay ap dung d6i véi giang vién, giang vién gitr chic vu quan ly (Giang vién
(hang III) ma 50: V.07.01.03, Giang vién chinh (hang II) ma so: V.07.01.02, Giang vién cao
cap (hang I) mé sb: V.07.01.01) va giang vién hop dong lao dong c6 thoi han tir 12 thang tro
1én trong chi tiéu bién ché cua truong DHSP TDTT Ha Ngi (sau dy goi chung la giang vién):
(Giang vién la sy quan biét phéi 4p dung Quy ché tb chirc hoat dong cia TTGDQ&AN).

Diéu 3. Muc dich

I. Lam can ctr dé Hiéu truong phan cong, bb tri, sir dung tang cuong hiéu luc cong tac
quan ]y va nng cao chét luong, hiéu qua lao dong dbi véi giang vién.

2. Lam can ctr dé Hiéu truong va cac phong chirc ning kiém tra, giam sat, thim dinh.
dénh gié va xay dung chinh sach, chuong trinh dao tao, bdi dudng giang vién,

3. Lam co s¢ dé giang vién xay dung ké hoach giang day, nghién ciru khoa hoc, hoc tip
nang cao trinh d6 chuyén man, ngluep V.

4. Lam co so dé danh gia, xép loai giang vién hang nam va danh gia phan loai lao dgng
hang thang, dam bao tinh cong khai, cong bang, dan chu trong viéc thuc hién ché dd, chinh sach.
quyén va ngina VU cua giang vién.

5. Lam co s dé nha truong thanh toan ché do cho giang vién vuot dinh muc gio chuan
trong nam hoc.

Chuong II __
NHIEM VU CUA GIANG VIEN

Diéu 4. Nhiém vu gidng day

Nghién ciru va nim viing muc tiéu gido duc, ndi dung, chuong trinh, phuong phap giao
duc dai hoc, cach thue kiém tra, danh gid, vi tri va yéu cau ciia mén hoc, nganh hoc duoc phan
cong dam nhiém; ndm bt kha nang, kién thue cua nguoi hoc.

Xay dung ké hoach. tién trinh giang day, dé cuong mén hoc, bai giang va thiét ké hoc
liéu can thiét Phue vu cho giang day; giang bai, phu dao va huéng dan nguot hoe ki nang hoc
tap: huong dan 6n tap, nghién ciru, thao luan khoa hoc, thue hanh nghé nghiép, thye tap tot
nghiép, khoa ludn tét nghiép: tham gia cac hoat dong thuc té phuc vu san xudt va doi song.
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Huéng dan hoc vién viét luan van thac si. ludn an tién si (doi vdi giang vién co bang
tién si. chite danh g giao su. pho gido su).

Tham gia gido duc chinh tri, tu tuéng, dao dirc cho sinh vién, gitip sinh vién phat huy
vai tro chu dong trong hoc tap va rén luyén; hudng dan sinh vién thuc hién muc tiéu dao tao,
nhiém vu chinh tri ciia Truong. nganh.

Tham gia cai tién ndi dung, phuong phéap giang day, nghién ctru va thue hanh mén hoc.

Thye hién qué trinh danh gia két qua hoc tdp ctia ngudi hoc.

Hudng dan nguoi hoc tham gia danh gia hoat dong day hoc, thudng xuyén cap nhat
thong tin tir nguoi hoe dé xir Iy, bo sung, hoan chinh phuorng phap noi dung, ké hoach giang
day nham nang cao chat lugng, hiéu qua dio tao, dap rng yéu cau cua xa hoi.

Du gi6 va tham gia danh gia hoat dong giang day cua giang vién khac.

Piéu 5. Nhiém vu nghién ctiu khoa hoc

Chu tri hodc tham gia t chirc, chi dao. thuc hién cac chuong trinh, dé 4n, du 4n, dé tai
nghién ctru khoa hoc. phét trién cong nghé.

Nghién ciru khoa hoc va céng nghé dé phuc vu xdy dung chuong trinh dao tao, xdy
dung va phét trién nganh hoc, boi dudng, bién soan gido trinh, sach chuyén khéo, tai liéu tham
khao, d6i méi phuong phédp giang day va kiém tra, danh gia mén hoc.

Cong bd két qua nghién ciu trén cc tap chi khoa hoc trong va ngoai nudc theo quy
dinh cua phap ludt.

Viét chuyén dé, tham ludn tai céc hoi nghi, hdi thao khoa hoc ¢ trong va ngoai nuoc:
viét bai bao cho cdc tap chi trong nude va nude ngoai.

T chirc va tham gia cdc héi thao khoa hoc ctia khoa, bd mén; hudng dan sinh vién, hoc
vién nghién ctru khoa hoc.

Té chite va tham gia céc hoat dong hop tic qudc té ve nghién ctru khoa hoc va cong nghé.
Tham gia cac cudc thi sdng tao va cac hoat dong khéc vé khoa hoc va céng nghé. Tham nhap
thuc tién, phd bién kién thire khoa hoc phuc vu doi séng.

Piéu 6. Nhi¢m vy hoc tap, boi dwdng, phuc vu cong dong va cic hoat djng khac

Hoc tip, boi duorng aé nang cao trinh d9 nhim dat chuan, dat trén chudn theo quy dinh
d6i voi giang vién, phit hop véi nganh dao tao va trinh d6 dao tao dugc phén cong dam nhiém.

Hoc tap, boi dudng theo tiéu chun nghiép vu clia giang vién va theo chuong trinh quy
dinh cho timg dbi twong khi nang ngach, chuyén ngach, bd nhiém vao cic chirc danh cua giang
vién.

Hoc tap, boi dudng dé nang cao trinh do ly luén chinh tri, trinh d9 ngoai ngi va tin hoc.

Hoc tép, boi dudng, cap nhat thuomg xuyén kién thirc chuyén mén, nghiép vy, phuong
phap giang day.

Tham gla sinh hoat chuyén mon, hoi hop, céc hoat dong chinh tri cia Nha truong

Tham gia cong tac hudng nghiép, tr vén tuyén sinh, tuyén sinh, coi thi va nim vimg quy ché
thi cia Truong.

Tham gla cong tac hudng dén, chi dao THSP, TTSP ciia nha truong.

Tham gia xay dung, trién khai va gidm st viéc thuc hién ké hoach giang day, hoc tap,
nghién ciru khoa hoc va cong nghé.

Panh gia két qua hoc tap, nghién ciru khoa hoc va tu tudng chinh trj cua nguoi hoc;
tham gia qua trinh dénh gi4 va kiém dinh chét lugng chuong trinh dio tao; cai tidn va dé xuat
nhitng bién phap nang cao chét luong day vé hoc cua Trudng.

Tham gia cdc cong tac kiém nhiém khac nhu: C6 van hoc tap, chii nhiém 1dp, gido vu
khoa, chi dao thuc tap su pham, lanh dao chuyén mén va dao tao, cong tic dang, doan thé, cong
tac quan ly & bo mon, khoa, phong, ban.... thudc Trudmg.
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Tham gia cong tic quan ly khoa hoc va cong ngh¢. cong tac quan ly dao tao khac khi
duoe cap c6 tham quyén giao.

Piéu 7. Nhiém vu cu thé cho cac chire danh giang vién Nhi¢m vu ciia cac chite danh
giang vién

Nhiém vu cia giang vién quy dinh tai cac Diéu 4, 5, 6 cua Van ban nay dugce xdc dinh
cu thé cho cac chic danh giang vién theo quy dinh tai Chuong II, Thong tu lién tich so
40/2020/TT-BGDDT ngay 26/10/2020 cua Bo truong Gido duc va Pao tao quy dinh mi so.
tiéu chudn chitc danh nghé nghiép, bd nhiém va xép luong dbi voi vién chic giang day trong
cac co so gido duc dai hoc cong lap:

1. Tro gidng (hang IIT) - Ma s6: V.07.01.23

a) H9 tro giang vién (hang III) giang vién chinh (hang I), giang vién cao cap (hang I)
trong cac hoat dong giang day. bao gom: Chuan bj bi giang, phu dao, huéng dan bai tap, thao
ludn, thi nghiém, thue hanh, thuc tap va chim bai;

b) Hoc tap, boi dudng nang cao trinh dg ly luan chinh tri, chuyén mon, nghiép vu va
phuong phap giang day; tham gia hoat dong thuc tién dé ning cao chét luong dio tao va nghién
ciru khoa hoc:

c) Tham gia cong téc quan ly, cong téc Dang, doan thé va thuc hién cdc nhiém vu khac
theo quy ché to chirc, hoat dong clia co s& gido duc dai hoc cong 1ap va quy dinh khéac cta phap
ludt co lién quan.

2. Giing vién (hang III) - Ma s6: V.07.01.03

a) Giang day, hudng dan va chim dd 4n, khoa ludn t6t nghiép; tham gia giang day
chuong trinh do tao trinh d6 thac s¥, tién sy va huéng d4n, danh gia luan van thac sj, luén an
tién sy néu co di tidu chuan theo quy dinh;

b) Tham gia xay dung, phat trién chucmg trinh dao tao;

¢) Chu tri hodc tham gia bién soan gido trinh, sach tham khao, sach chuyén khao, sach
hudng dan, bién dich sach va gido trinh bang tiéng nudc ngoai sang tleng Viét (sau day goi
chung 1a sach phuc vu dao tao);

d) T chirc, tham gia cac hoat dong nghién ciru khoa hoc; viét va tham gia bdo cao khoa
hoc tai céc hoi nghi, hoi thao khoa hoc; tham gia danh gia cac dé tai nghién ctru khoa hoc cdp
co s&, cac dé tai sinh vién nghién ctru khoa hoc: tham gia cac hoat dong hop tac quéc té va bao
dam chat luong gido duc dai hoc;

d) Tham gia céng tac chii nhiém 16p, ¢ van hoc tap; hudng dan thio ludn, thue hanh,
thi nghiém va thuc tép;

e) Hoc tap boi dudng nang cao trinh d¢ 1y luén chinh tri, chuyén mén, nghiép vu va
phuong phép giang day; tham gia hoat dong thyc tién dé ning cao chét lugng déo tao va nghién
ctru khoa hoc; ]

g) Tham gia cong tac quan ly, cong tdc Dang, doan thé va thuc hién cdc nhiém vu khac
theo quy ché t6 chirc, hoat dong clia co s& gido duc dai hoc cong 1ap va quy dinh khéc cia phap
luat co lién quan.

3. Giang vién chinh (hang II) - Ma s0° v.07.01.02

a) Giang day, hudng din va cham d6 4n, khoa luan tot nghlep, tham gia giang day
chuong trinh dao tao trinh d9 thac sy, tién s§ va huéng dan, danh gia luan van thac sy, luan an
tién sy néu ¢6 du tiéu chuan theo quy dinh;

b) Chu tri hoac tham gia xay dung, phét trién chuong trinh dao tao; dé xudt chu truong,
phuong hudng va bién phap phat trién clia nganh hodc chuyén nganh dugc giao dam nhiém;

chu déng dé xuat cac giai phap nang cao chit lwong giang day, phuong phép kiém tra danh gia
két qua hoc tap, rén luyén ctiia nguoi hoc;

L)
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¢V Chi v Liode tham gia bign scan saut phiie vid G 1. e 17 Coil i gie thuc bier
cac vhiem vu khoa hoce va cé_ung nghe: : _

dj Chu tri, tham gia danh gia cac de an, d tai nghién cdu Khoa hoe: viet va tham gia baa
cao khog hoc tai cac hoi nghi, hgi thao khoa hoc: tham gia cac hoat dong hop tac quoc té va bao
dam chat lugng gido duc dai hoc;

d) Tham gia cong tdc chu nhiém lop, ¢b van hoc tap; hudng dan thao luan, thuc hanh.
thi nghiém. thuc tép:

¢) Tham gia boi dudng giang vién theo yéu cau phat trién chuyén mon, nghiép vu cua
khoa hodc chuyen nganh;

2) Hoc tap. boi dudng nang cao trinh do 1y ludn chinh tri. chuyén mon, nghiép vu va
phuong phép giang day: tham gia hoat dong thuc tidn dé nang cao chat luong dao tao va nghién
ctru khoa hoc:

h) Tham gia cong tac quan Iy, cong tdc Dang. dodn thé va thuc hién cac nhiém vu khac
theo quy ché td chic. hoat dong clia co s@ giao duc dai hoc cong lap va quy dinh khac cua phap
luat ¢d lién quan.

4, Giang vién cao cap (hang 1) - Ma s6: V.07.01.01 .

a) Giang day: huéng dan va cham d6 4n. khoa ludn tot nghiép, hudng dan lugn van thac
sy, ludn an tién s§: chi tri hodc tham gia cac hoi dong ddnh gid ludn van thac sy, ludn an tien
sys ]

b) Chu tri xdy dung, phat trién chuong trinh dao tao cia chuyén nganh; dé xuat phuong
huong, bién phap phat trién cua nganh hodc chuyéa ngach: chu dong cap nhit thuong xuyén
phitg thanh tuu khoa hoc vao vige x8y dung, phit tridn chuong trink dio tao; 361 méi phuong
phap giang day va phuong phap kiém tia dank gid kéi qua hee tip. rén luyén ciia nguol hov:

¢) Chu tri hodc tham gia bién soau sach phuc vir dao tao; chi tri hoic tham gia thuc hien
chuong trinh. @& tai nghién ciru khoa hoc; dinh hudng nghién ctu khoa hoc cho khoa, nhom -
chuyén mén;

dj Chu tri hedc tham gia danh gid cac ¢ an. 46 tai nghién i kioa hoc: t6 clre ¥a
minh bay bao cdo khoa hoc tai cac hoi ngh, hoi thao khoa hoe. Chu i hodce tham gia nghiem
thu va cong bo cac bao cdo khoa hoc, céc chng trinh nghién efu, tran d6i kinh nghiém déng
gop vao su phat trién cta khoa va chuyén nganh; tham gia cdc hoat ddng hop tac quéc té va bdo
dam chat lugng gido duc dai hoc;

&} To chic hudng dan ngudi hoc nghién eim khoa hoc; hudng dan ngudi hoc phuong
phép hoc tap. nghién clu c6 hiéu qua; phédt hién ning luc so truong ctia ngudi hoc dé 16 chire
dao tao, hbi dudng 141 nang; ‘ _

e) Chu tri hodic tham gia boi dudng. phat tricn doi ngd giang vién theo yéu cu phat trién
chuyén mén, nghiép vu ctia khoa hodc chuyén nganh;

g) Hoc tép, bdi dudng nang cao trinh dd 1y ludn chinh tri, chuyén mon, nghiép vu va
phuong phép giang day; tham gia hoat dong thue tién dé ning cao chat luong dao tao va nghién
ctru khoa hoc;

h) Tham gia cong tac quan Iy, cong tac Dang, doan thé va thue hién cac nhiém vu khac

theo quy ché td chire, hoat dong cla co 5o gido duc dai hoc cong 1ap va quy dinh khéc cta phap

luat co lien quan.

5. Giang vién c6 chuc danh gido su, pho gido su thue hién nhigm vu theo quy dinh tai .
Quyét dinh s 37/2018/QD-TTg ngay 31 thang 8 ndm 2018 ctia Tha tuong Chinh phu ban hanh
Quy dinh tiéu chudn, thi tuc xét cong nhan dat tidu chuan va bd nhiém chirc danh gido su, pho
gido su; thit tuc xét iy bo cong nhén chite danh va mién nhiém chire danh gido sw, pho gido su
va chiém vu quy dioh tai Didud, 5,6,7 vakhoan 1. 2. 3.4 Diéu nay.
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QUY DINH VE THO[ GIAN LAM VIEC, GIO CHUAN GIANG DAY
VA NGHIEN CUU KHOA HQC

Piéu 9. Quy dinh vé thoi gian lam viée
1. Thoi gian lam viéc cua giang vién theo ché d¢ tuan lam viéc 40 gio va duoc xdc dinh
theo nam hoc.

Tong quy thoi gian lam viéc cua giang vién trong I ndm hoc (dugc tinh tir 01/7 cua
ndm trude dén 30/6 clia nam sau) dé thuc hién nhiém vu giang day, nghién ctru khoa hoc, hoc
tdp boi dudng. phuc vu cong dong va cac nhiém vu khéc trong nha truomg l1a 1760 gio (44 tuan
x 40h/tudn) sau khi trir s6 ngay nghi theo quy dinh. Trong do:

a) Dinh murc thoi gian dé thuc hién nhiém vu giang day: la 900 gio (quy doi tuong
duong ra gio chuan la 270 gio):

b) Thoi gian dé thuc hién lam nhiém vu NCKH: la 600 gio (quy d6i tuong duong ra gio
chuan 1a 200 gio);

¢) Thoi gian dé thyc hién, hoc tap b01 dudng, phuc vu cong dong va céc nhiém vu khéc:
la 260 glor (quy ddi trong ducmg ra gio chuén 1a 90 gio);

Bleu 10. Quy dinh vé glo chuin giing day va quy dbi ra gior chuin
1. Quy dinh vé gio chuan giang day

a) Gio chudn glang day 1a don vi thoi gian quy déi tir sé lao dong cén thiét dé hoan thanh
khoi luong mot cong viée nhét dinh thudc nhiém vu cua giang vién tuong duong v6i mot tiét gidng
ly thuyet trinh d¢ dai hoc truc tlcp trén 16p (hodc giang day truc tuyén), bao gom thoi gian lao dong
can thiét truée, trong va sau tiét giang.

b) Dinh muc gio chudn cho mot giang vién trong nam hoc 1a 270 gio chuan, trong do 50
gio truc tiép dimg lop chiém téi thidu 1a 50% dinh muc quy dinh (135 gio chudn ), s6 gi con
lai dugc tinh quy dbi ra gio chudn gidng day cla glang vién, theo bang quy ddi dudi day:

2. Quy ddi ra gio' chuan (dp dung cho ca d6i twgng day LTCQ, VHVL trong va ngoai
trwdng ciing nhw cac gior day, coi, chim thi ciia hoc lai)

ot uy doi |
STT Thoi gian thuc té Thoi gian , éa Ghi chi |
thuc té 2 !
’ chuin |
1 | Day Iy thuyét trén l6p |
1.1 | Day Iy thuyét trén 16p trinh d¢ dai hoc '
- Lép c6 tir 40 SV trés xuong 1 tiét 1,0
- Ldp co tir41 SV dén 60 SV 1 tiét 1,2
-Ldp co tir 61 SV dén 80 1 tiét 1,5
Day chuyén de giang ly thuyet cho cac 16p dao tao trinh
1.2 | d6 thac si, tién si hodc glang bing tleng nuoc ngoai doi 1 tiét 1,5
v6i mon hoc khong phai 1a mon ngoai ngit
Day thuc hanh cac 16p hoc phé tu, chuyén nganh, day
hoc hanh cia BM Y sinh, day céc 16p ngoai ngit, tin hoc
o) 2 wh
- - Day 1 16p . 1 tiet 1.0
- Day 2 16p trds 1én 1 tiét 1,5
~ | - Huong dan bai tap thuc hanh thi nghiém, thao luan trén y
| tiét 1.0

| 16p. hudng dan én tap trén 16p

tn

v

VAN~
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_Ht_m_n'i dan sinh vién di thu'c hanl su pham (kicn tap) H_“EfL 7
“ T o T buoi
[ - Hudng dan sinh vién thuc taptuilir?m (néu co) | ____(j_t:lg) #L_I_'ﬁ §
- Huong dan SV di thyc ta tap su pham ngoadi truong : I
|+ Phu tréch ] doan - | ngay _L__'_’_S__
! + Phu trach 2 dodn - | lngay L Y
! + Phu trach 3 doin B R - | ngay . 3,« |
- Hudng dan sinh vién dithyete | I ngay 2,5
- Bdo cdo chuyen de - . | tiet 1,5
Ra dé thi, kiém tra e
- Pé thi tu ludn kém tllco dap an (hoc ph_«nL - ‘ ]
60 phut 00 phut | de 1.0
L N BT A2
- Bo dé thi trac nghiém, van dap keém theo dap dn; R 3
| bo dé thi va dap an thi thuc hanh mdn tin hov (duge hiéu I bo de 5.0
1 truomg duyét) chi mét lan -
I Coi thi, giam sat thi, thanh tra thi
- Thoi gian 60 phat o ]
| - Thoi gian 90 phut Lo
- Thoi gian 120 phit 1,2
- Thai gian 60 phut (Thi 7, CN) 1,5
| - Thoi gian 90 phut (Tht 7, CN) 1.5
| - Thoi gian 129 phuat (Tha 7, CN) 2,0
' Cham thi, chim hoc phan, khéa luin
-01 GV chém 10 bai tu luan hoc phan (120 phut) 1,0
-01 GV cham 12 bai thi tir ludn hoc phan (90 phut) 1,0
01 GV cham 15 bai thi tur luan hoc phan (6C phit) 1,0
=01 GV chém 25 bai thi tric nghiém 1,0
- 01 GV cham 25 bai thi thuc hanh tin hoe 1.0
~01 GV chdm 30 bai kiém trahoc trinh 1,0
- 01 GV cham thi v4n dap két thuc hoc phan 10 sinh vién 1,0
- GV cham thi thuc hanh TDTT, gidm sat thi thuc hanh 1GV/1 tiét 1,0
- GV cham thi két thuc cac hoc phan hoc thuc hanh hodc [ tidt 1.0
gidm sat thue hanh (hodc chim 10 SV) '
- Thong qua thuyét minh va Cham khoa luan t6t nghiép
cua sinh vién:
+ Chu tich Hoi dong ! 6,0
T 7 1 budi
+ Uy vién thu k ; 5,0
7 = v (4 tiét)
+ Uy vién 4,0

S— L.fwfﬁ-,__ ——————

Hudng dan lam khoa luan luan van luan an
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'W}i‘sih?l{ﬁh cho sinh vién Bai hoc 1KL | 25
‘ Ludn van thac s§ (ap dung chonambaové) | 1LV | 70 |
| Ludn n tién sy 1 ILA 200 1
| Hudng dan Dé tai khoa hoc sinh vién cap truong tro lén IDT 25 ] f
| (néu tring véi dé tai khoa Juan thi chi duoc tinh | lan) ______I
j - Giang vién duoc giao nhiém vu huan luyén doi tuyén ‘ | ’
sinh vién di thi dau cac giai TDTT trong khu vyc. duge | 19 ngay x3 | 45 gio | |
tinh vao dinh muc lam Viée la 15 ngdy duge quy doi ra tiet/ngay | ] 5
g gidr chuan gidng day (mdi man khéng qu iﬂ 02 nguai). | N
- Giang vién duoc giao nhiém vu huan luyén doi tuyén | 7 ngay x 3 ' f ?
| sinh vién di thi ddu cac giai TDTT toan quoc dugc tinh tiét/nga 60 gio | |
i | dinh mc lam viée 14 20 ngay = 60 gio chudn. aid | ]
9 |'Néuddi tuyén di thi dau dat giai cao tai giai khu vuc va J
giai toan quoc duge tinh nhusau _—
- Giai khu vuc !
| + Huy chuong vang 15 ; |
’ + Huy chuong bac 10 f
% + Huy chuong dong - j
| - Giai toan qudc (gdp doi sb gior giai khu vuc) !
I + Huy chuong vang 30 i'
‘ " + Huy chuong bac 20 ’
1 + Huy chuong dong 10
- Giang vién dugc Nha trudong cu cham thi glang cap 01 gido an 2.0 )
C10 Truong (theo QD). hodc (theo lich tuan) : ’ ]
: - Giang vién duoc Nha truong ctr chim thi gxang cap 01 gio 4n L5 i
‘L Khoa (theo QD), hoic (theo lich tudn). ’ I
] Cong b dugc 01 bai béo trén tap chi, héi thao khoa hc)c d('_.‘hi tmh !
‘ c6 thang diém tiong danh muc cia Héi dong Chirc danh mh mom. !
| 1 | Gido su Nha nuéce (Chinh phu ban hanh Nghj dinh quy 01 bai béo 20 g(;an_ |
" | dinh viéc dau tu phat trién tiém luc va khuyén khich hoat - Kh?rio ‘
! dong khoa hoc va cong nghé trong céc co so gido duc dai ik i Ea ;
; hoc, Sé' 99/2014/ND-CP ngay 25/10/2014). vis |
-5 |
' 1o | Giang vién dugc giao nhiém vu dan doi tuyen sinh vién | ngay 25 |
! di thi dau cac giai trong khu vuc, toan qude; ’ - f
! X Cu di dl_r.h(_)l nghi. héi Lh%o. t:ap h}lan, 1?01 dudng chuyén | ngdy lam < %
; I3 | mén nghiép vu do cip trén 16 chic (kém theo QD hodc vide = |
i lich tuan). ' ' |
[ Cac gio quy d6i khdc (néu co): '
!; 1. Khoa, bd mon, giang vién duge giao nhiém vu huan luyén tham gia: Hoi thi NVSP; 5
| huong dan SV tap luyén VN-TDTT tham gla vao phuc vu céc su kién chinh tri cac 1&
14 héi, 1€ ky niém. chucna trinh 1é khai, bé giang, hdi nghi, giao luu khdc... & trong va

ngodi truong theo nhiém vu duoc BGH giao, phai xay dung ké hoach cu thé: Vé noi
| dung. thoi gian, dia diém. s6 nguoi tham gia, kinh phi (néu co) guri phong TCNS&TT. |
_Phong Quan Iy Dio tao va cong tae sinh vién, phong KHTC dé trinh Higu truong phé

b U
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| lra tién cong giang day. huan luyén cho cac hoat dong néu trén. thi dugc tinh vao dinh |‘
f muc lam viée va duge quy doi ra gio chuan cho ca: khoa. bg mon l1a 240 gio chuan/ :

' nam hoc (gi& huan luyén thuong xuyén Khong tinh tién thira gio): | |
' 2. Céc gio quy doi khic (néu o) tay theo diéu kién cu thé trong nam hoc, khoa, bo ! |
| mén phai xay dung chuong trinh ké hoach trinh Hiéu truong quyet dinh. ! '
3. Cdc truong hop déc biét do Hiéu truong quyét dinh. |

|- |

Piéu 11. Dinh mire gio chuan giang day doi véi giang vién dugc bo nhiém giir chirc
vu lanh dao hodc kiém nhiém cac cong tic quén Iy, Pang, doan thé trong Trudng
Giang vién duge bo nhiém chie vu linh dao hodc kiém nhi¢m cac cong téc quan ly, Dang.
doan thé clia Truong (trir giang vién gido duc quoc phong va an ninh) c6 nghia vu ging day toi
thiéu theo dinh mirc dudi day (tinh theo ty 1€ % cua dinh mic gio chuan quy dinh tai Diém b.
Khoan 1, Diéu 10 cua Quy dinh nay).

| | Quy |
| Dinh mire | dbi sb gio |
STT Giang vién gii chirc vu quin Iy phii dim nhiém | d;m |
(%)caa270 | P
[ nhiém |
| 1| Hiéu truomg, Ch tich Hoi dong truomg 15% | 405 |
2| Pho Hiéu trudng, 20% 54 j
" Truong phe g k i |
i | Truonnghong, Truong khoa BT Sau dai hoc, 559 675 |
i Gidm doc céc trung tim ' t
' Pho Truong phong, PTK DT Sau dai hoc, PGP cac 0 ol |
| trung tim (trir TTGDQP&AN) e |
5 | Truong khoa 70% 189
6 | Pho Trudng khoa 80% 216 |
| 7 | Trudng bd mén 80% | 216 |
. 8 |[Pho Trudng b mén, gido vu khoa, co van hoc tap 85% 2295 |
' 9 | Bi Thu Dang uy 15% 40,5 |
10 | Pho Bi thu Déng ty 30% I T
Bi thu chi by, Trudng Ban thanh tra nhan dan, ) B
1 . _ o 1 85% 229.5
Truéng Ban nir cong, Ch tich hdi cuu chién binh
12 | Pho Bi thu chi bo 0% | 2143 |
| Giang vién lam cong téc qudc phong, quén sy | ;
f khong chuyén tréch quy dinh tai Nghj dinh sd , ‘
| 13 1168/2018/ND-CP ngay 28 thang 12 nam 2018 ciia 80% 216
| Chinh phi vé cng téc Quoc phong & Bg, nganh
! | trung uong, dia phuong

j Giang vién dang la quan nhan du bi, tu vé duoc triéu tap huan luyén, dién tap hang |
| 14 | nam, thoi gian tham gia huan luyén, dién tap dugc tinh quy doi mot ngay lam viée lr
| bing 2.5 git chuan giang day.

8
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- Giang vién 1am Bi thu Doan thanh nién theo Quyet

13 Tdinh s6 13/2013/QD-TTg ngay 06/02/2013 cua 30% 135

| | Thu tuéng Chmh phu o ' . -
i J Giang vién lam Pho Bi thu Doan thanh nién, Chu | a

! 16 | tich Hoi Sinh vién. Chu tich Hoi Lién hi¢p Thanh l‘ 60% 162

l | nién cap truong theo Quyét dinh s 13/2013/QDb- |

| i TTg ngay 06/02/2013 ctia Tha twong Chinhphe
i[ | Giang vién lam Chu tich va Pho Chu tich Céng doan mrgnﬂ duge giam 44 gio
: | day/ndm hoc: giang vién uy vién BCH Cong doan truomg. Chi tich va Pho chu tich
| 17 | Cong doan bd phan duge giam 32 gia day/ nam hoc: giang vién 1a ayv viéen BCH bo

|
|
| phn, td truong, t0 pho cong doan, dugc giam 22 gio day/nam hoc.
|
|

| (Theo Thong tu s0 08/2016/TT-BGDPT ngay 28/3/2016 cua Bo GD&DPT) va To trmh
ngay 09/10/2017 cua Cong doan Truong DPHSP TDTT Ha Noi

18 { Giang vién dugc phan cong tac kiém nhiém tai cac phong. trung tam thudc khoi hanh
chinh dugc giam trir 90 gio cua dinh mic gio chuan quy dinh/nam hoc

Giang vién duoc phan cong kiém nhiém gido vu khoa, tham gia ban c¢6 van hoc tap

19| duoc giam trir 15% dinh muc gio chudn (40,5 gio) (chi giam mét nhiém vu kiém ]

Ghi chii: Giang vién kiém nhiém nhiéu chitc vu thi dp dung dinh mirc gic' chuan thap
nhdt trong s6 cdc chire vu kigm nhiém quy dinh tai Piéu 11 ctia Quy dinh nay.

Diéu 12. Nhiing truong hop duoe giam dinh mirc lao dong khac

1. Giang vién trong thoi gian nghi thai san, chira bénh dai ngay duoc giam trir nhiém vu
theo ty 1é tuong tmg véi thdi gian nghi huéng tro cip BHXH. Giang vién nir ¢o con nho duoc
gidam trir nhiém vu theo ty 1€ tuong tng voi thoi gian lam viéc dugc giam trir theo Bo ludt lao
déng hién hanh (giam 40,5 gié tuong duong 15% dinh mic gio day). Péi voi giang vién ni
nén nghi truéce du kién sinh con 01 thang.

2. Giang vién dugc nha truong cr di hoc tip, dao tao, boi dudng nang cao trinh do
chuyén mon nghiép vu:

2.1. Hoc tap trung dé nang cao trinh do chuyén mon nghiép vu & trong va ngoai nudc

(c6 Qb cua Hiéu trudng) thi duge mién giam dinh muc lao ddng twong tng véi théi gian thue
té di hoc (khi hoc xong phai bao cao két qua hoc tap dé lam co s dénh gia phan loai vién chuc
va xét danh hiéu thi dua).

2.2. Hoc khong tap trung trong nudc:

Poi voi dao tao trinh do thac si thi trong thoi gian di hoc duge mién giam dinh muc
giang day tuong tng véi thoi gian thuc té di hoc, lam co so dé danh gia, phan loai vién chue.
xét danh hiéu thi dua va khong duogc tinh thira gio; doi voi trudng hop dao tao Tién si thi trong
thoi gian di hoc dugc mién giam dinh mic gidng day twong ung véi thoi gian thuc té di hoc.
lam co s& ¢é danh gia, phan loai vién chirc, xét danh hiéu thi dua va duoc tinh thira gio.

Piéu 13. Poi vai giang vién tap su va Hop df‘)ng lao dong tir 1 nam tr¢ lén (hudng
85% luong)

Giang vién dugc phan cong giang day thuc hign t0i da 50% dinh muc gio chuan theo
quy dinh tai Piém b, Khoan 1, Diéu 10 quy dinh nay la (135 gi¢ chuan giang day). 50% sb gio
dinh muc con lai (quy doi tuong duong 135 gio chuan giang day) dé thuc hién nhiém vu tro
giang, du gio ctia ngudi hudng dan, ddng nghiép va cac nhiém vu khéc theo su phan cong cua
truong khoa. bo mén (truang khoa, by mdn phan cdng ngudi hudng dan, givp do. quan ly va co

Y

nhiém). |



su phat hop giam sat. Kicm wa). Fruong hop di bge cae o o o nuog
dur ér thi thot gian dr hoc duw. giam trur theo L& hoach hoe gp.
Diéu 14. Quy dinh v ¢ thoi gian dé thyce hién nghién etru kkhoa hoc:
1. Giang vién phai danh it nhat 1/3 tong quit thoi gian lam viée trong nam noc d2 Jam
nhiém vu nghién ctu khoa hoc (Giang vien: 586 gio hanh chinh quy doi turong duong la 200
gio chuan; ‘Giang vién chinh: 640 gio hanh chinh quy doi twong duong 12 220 gio chuan: Giang
vién cao cap: 700 gid hanh chinh quy doi tuong dwong 14 240 gitr chuan.

2. Viée giao va tnen khai thyc hi¢n nhiém vi nghién ciu khoa hoe cho giang vien phal
phu hop véi dieu kién. tiém luc khoa hoc. chién luoc phat trién cua nha truong va phu hop v
nang luc chuyén mén cua giang vién.

3. M&i ndm. giang vién phai hoan thanh nhiém vu nghién ctu khoa hoc duoc giao tuong
ung voi chue danh hodc vi tri cong viéc dang dam nhiém. Két qua nghién ctru khoa hoc cua
giang vién duoc danh gid thong qua cac san pham khoa hoc va cong nghé. cac hoat dong
nghién ciu va chuyén giao cong nghe: (éi thicu wrong duong véi dé tai nghién cuu khoa hoc
¢dp co so nghiém thu tir dat yéu cau tro 1én hode bai bao khoa hoe duge cong ho trén tap chi
khoa hoc ¢6 mi s6 chuan quédc té ISSN hoae mot bao cao khoa hoc tai hoi thao khoa hoc
chuyén nganh.

Hi¢u truong giao nhiém vy nghién ctru khoa hoc cho giang vién va quy dinh cu the so
2io nghién ciru khoa hoe dugc quy déi tir céc loai hinh san phiam khoa hoc cong nghé. hoat
dong nghién ctru va chuyén giao cong nghé.

4. Pbi voi nhimg giang vién khong hoan thanh nhiem vu nghién ctiu khoa hoc theo quy
dinh. Hidu (rudong can o miure dd. hodn canh cuy thé dc‘ xem oede khi danb gid & &1 que thae hign
nhiém vu trong ndm hoc, xép loai thi dua va gidi quyet cac ché do. chinh sach Len quan: dong
thot cho phep bu gio giang day sang gio nghién ctru khoa hoc. nhung murc tot da chi hoan thanh
tot nhiém v u.

- Truong hop giang vién ¢o s6 gio NCKH trong nam vuct dinh mie s& khong duge tinh
thira gid reng nédm hoe do ma duoe chuy én gitv sang 1 gaim koc nép e,

- lnroua hop dé tai duoe Higu truoug giao true tlep che ciang vién hodc cac nhom
giang vién tham gia nghién ciru dé phat trién khoa hoc cong nghé. phuc vu dao tao va phar trign
cong dong thi ¢o thé duoc giam dinh muc giang day dé tap trung thue hién nhiém vu NCKH.

- Tr uong hop dac biét khac do diéu kién, hoan canh ma giang vién khong hoan thanh dinh:
muc NCKH. Hiéu trudng cin ctr don dé nghi ¢é xac nhan cua Khoa tir dau nam xem xét quyét dinh

5. Cac glano vién duoc ctr di hoc thac si, tién st (dién tp trung) trong va ngedl nude, thi vian
di hoc thi duge mién thuc hién nhiém vu NCKEH. Néu giang vién tham gia NCKH thi duoe hudmg
céc ché do chinh sach ¢6 lién quan.

6. Giang vién c6 quyét dinh dugc bd nhiém g BIU cac chue v quan ly thude khoi Hanh
chinh (di¢n xép hudng lwong chirc danh giang vién), néu soan thao cc dé an, du an, quy dinh.
quy ché ban hanh trong nam (co xac nhan cia Hiéu truong) duoc thay thé nhiém vu NCKH.
Néu tham gia nhiém vu NCKH thi duoc hudng ché dg theo quy dinh va cac quyen loi chinh
sach ¢o lién quan nhu: xét phong ting danh hidu Nha gido wu ti, Nha gido Nhan dan. khen
thuomg... theo quy dinh cua phédp luat.

7. Giang vién nuoi con nho dudi 12 thang duge giam 10% giv chuan; giang vién hoc

(=)
nghién ctu sinh, cao hoc (dién tap trung) duge mién giam nhiém vu NCKH:; giang vién hoc

nghién ctu sinh (dién khong tap tlung) duoc giam 70% dinh mic NCKH; giang vién hoc cao

hoc (dién khong tap trung) duge giam 40% dinh mirc NCKH. Nhiing trudmg hop khac do Hidu
truong xem xét quyét dinh.

biéu 15, Thoi gian dé thye hién ede nhiém vy khice: 14 260 a1 (quy don wang duong
4 gio chuan 14 90 gio. trong do:

10



- Sinh hoat chuyén mén dom vi: 1a 90 gio hanh chinh (quy doi tromg duemg ra 2io chudn la 30
gio).

- Du 10 giang day. thi giang cua dong nghiép 1a 30 gig hanh chinh (quy doi tuong
duong ra gi¢ chuan la 10 gio).

- Tu nghién ctru hoc tap boi dudng va tham gia cac hoat dong khac nhu: Du hoi nghi.
hoi thao. 1é hot, boi dudmg tap huan chuyén mén nghiép vu, Sinh hoat chinh tri... cua don vi va
nha trudng o chirc 1a 140 gios hanh chinh (quy déi twong duong ra gio chuan la 50 gio).

* Quy thdi gian theo dinh muc lao dong doi vai giang vien dé danh cho cac nhiém vu
Khic o trén do giang vién xay dung ké hoach b tri thoi gian dé chi dong thuc hién. Truong
khoa. bd mén 6 trach nhiém quan ly bang ké hoach va cac van ban cua giang vién ndp tu dau
nam hoc. céc phong chire nang phoi hop. theo ddi. giam st viée to chirc thuc hién,
- Thoi gian dé thuc hién cac nhiém vu khac khong duoc tinh quy doi ra gio chuan giang
day dé thanh ton vuot gié chuan dinh mirc lao dong.

Chuong IV '
QUAN LY THOI GIAN LAM VIEC VA PIEU KIEN THANH TOAN

Piéu 16. Cong tac quan Iy giang vién

1. Pbi véi cac khoa, b§ mon, trung tam

a) Giang vién chiu sy quan ly truc ttep cua Khoa, bd mén va céc trung tam. Truong
khoa, truéng bé mén chiu trach nhiém truéc Hiéu trudng vé viée quan ly giang vién cua
don vi minh.

b) Giang vién dang lam nhiém vu giang day khi dugc cir di cong tac hoac di boi dudng
chuyén mén nghiép vu, tham gia thuc hién dé tai, du an, nghi viéc riéng, nghi om dau dot
xudt. .. phai kip thoi béo céo truong Khoa, b mén, phong QLDT&CTSV dé sip xép, bd tri giang
vién day thay hoac day bu.

c) Giang vién tham gia giang day thinh giang tai cac co s& dao tao khac phai thuc
hién theo ding quy dinh vé ché do thinh glang ban hanh kém theo Thong tur 50 44/201 1/TT-
BGDDT ngay 10/10/2011 cua B¢ Gido duc va Pao tao va Quy dinh vé thinh giang cia Nha truong.

d) Nham bao dam nghia vu va quyén loi cia giang vién trong thuc hién ché dd dinh
muc 1am viéc va giai quyét cac ché do chinh sach khéc c6 lién quan theo quy dinh. cac khoa. bo
mén ngay tir dau nam hoc phai xay dung ké hoach phan cong, bd tri s0 giv day, hudn luyén
(néu co) cho giang vién dam bao cong bang hop ly (trdnh tinh trang phan cong giang day trong
khoa, b0 mén c6 nguoi thira, nguoi thiéu gio). Céc truong hop giang vién thiéu gio giang day
theo ké hoach trong nam hoc, dé tao diéu kién hoan thanh dinh muc gio chuan glang day, giang
vién xay dung ké hoach tir ddu nam cho té chirc huin luyén, t6 chic hudng dan sinh vién thao
ludn, on tap trinh truong khoa. bd mén va nha trudng phé duyét, sau d6 td chic trién khai thuc
hién dé lay s6 gio d6 bir vao so gir con thiéu.

d) Quy thoi gian theo dinh muc lao dong doi voi giang vién dé danh cho cac nhiém vu
khac do truong khoa, bd mon 6 tréch nhiém quan Iy bang ké hoach np tir dau nam. cac phong chue
nang phoi hop, theo dai. gidm st viéc t6 chire thuc hién.

2. Doi véi phong QLDT&CTSV, PBCL&TTr

Can cir vao ké hoach dao tao nam hoc, thai khoa biéu hang tuan dinh ky hoac dgt xuat
kiém tra, thanh tra hb so. gido an; quan ly thoi gian 1én 16p. chat luong gio day. coi chim thi
cac hoc ky, hoc phén.

3. P6i v6i phong TCCB&TT



Cham muu cho Hida traong phin bo che tien bicn «he cho tung don i theo v WL VG i
phu hop voi dicu kién thye &0 quan By va dinh gid, phan Toar vien chure. nguoi fzo dong hang
nam deé lam can cu giai quyet cac ché do chinh sich déi vai vien chire. nguoi lao dong theo quy
dinh hien hanh.

4. Doi voi phong KHTC s

Phéi hop vai phong TCCB&TT va cac don v giai quyét kip thoi va day du cac che do
chinh sach cho VC. NLD.

Dicu 17. Dicu kién thanh todn vugt dinh mare lao dong

1. bicu kién:

a) Giang vién phai co nghia vu hoén tharh nhi¢m vu giang day. nhiém vu NCKH. phuc
vu cong dong va hoat dong chuyén mon khac theo dinh muc lao dong cho timg doi tuong qu:
dinh. S& gio chudn cua giang vién thuc hién dugc [a tong sb gio chuan. gio quy doi ra zic
dman ctia heat dong giang day. NCKH va cac hoat dong khac trong nam hoc. Neu ca nhan o
50 gio vugt dinh mire lac dong (theo tung d6i tuong giang vién) thi dugc hudng che do
viée vugt dinh mic lao dong vot dieu kién:

1dne s0 gior giang day cua mdn hoc vuot dinh mire gio chuan theo quy dinh (tire 12 so
sanh s6 gio binh quan giua Tong sb gidr giang day thuc te cta mon hoc/Tong s0 GV day mon hoc
do vai Tnno 50 gior phai dam nhiém cua mon hoe/Tong s0 GV day mon hoc do. Néu s6 gidr hinh
quan thuc ¢ cla ca mon hoc lon hon s gitr giang day binh quan phai dam nhiém cua mon hoc
thi nhimg cé nhan co 50 gio vuot dinh mirc s& duoc thanh toan vuot gid va nguoc lai). chi duoc
thanh toan 161 da 200 gl chuan/1 ndm hoe, mirc chi tra theo Quy ché chi tidu ndi bd cua Truong.

by Cnang vién néu khong thue hién du dinh mic gio chudn giang day theo quy dinh doi
voi cac [ép chinh quy trong trudng, thi lay gio chudn giang day cac 1op lien két dao tao o trong
va ngoat truong, gid day cac Iop bbi dudng. tap hudn khdc va cac gior day hoc lai. cham thi lai
Nhde (néu cd) dé bl vao s gitr con thiéu. S6 gio thira con lai vuot dinh mue moi duoc thanh
toan. (Khone thanh todn s gio quy dbi cho cac hoat dong khac ma khéng hop 1y, vuot qua quy dinh)

¢) Ciang vién ¢ s0 gl gidng oa\ vuot dinh mue. nhung khong hoan thanh nhiem vu
NCKIi va cae nhiém vu khac, thi la\ s& g6 chudn giang day vuot dinh mire dé bu vao. $6 gio ,4
chuan vuot dinh mirc giang day con lai moi duge thanh toan.

d) Déi v6i ca nhan thiéu dinh muc lao ddng theo quy dinh phai hodn lai nen dé b
Vao so 2io dinh muc con thiéu dé hoan thanh nhiém vu. Viée tinh quy doi s6 kinh phi dé bu
vao sé it dinh murc lao déng con thiéu duge quy dinh trong Quv ché chi tidu nai bd cua
Truong.

. Cong thire tinh vuot gior chuan dinh muc lao dong:
2.1. Doi voi giéng\ién

Cach 1: Lay tong s0 gio dinh muc lao dong (gom giang day, NCKH. cac nhiégm vu
khac trir s6 gio dinh mirc phai ddm nhiém trong nam, néu vuot mai duoc thanh toan theo cong
thuc sau:

5]

i . Tong <0 gio dinh muc Tong 50 gio dinh mie
S6 gio diroc thanh todn B R e
= lao dong thuc hién - phai dam nhiém

Cach 2: _
’ Tong so gio day (gio
So gio duoc thanh toar thuc day, gi¢ 16i -
g R = e abﬁh%lgquy doi - phai dam nhiém

Dinh mue gir chuan

Vi du. Ong A thue hién cac nhiém vy trong nam hoc nhu sau:
I Nhiém vy giang day: 335 gio chudn, trong do:
- Gid truc tiép giang dav + Hudn luvén thi dau (néu cop: 200 gior



- So gio qU\ doi khac: 135 giov (gom: col. cham thi. hudng dan SV Lo khoa luan,

dan doan di thuc tap. ..

2. Hoan thanh nhl¢m vu NCKH: 200 gio chuan

3. Hoan thanh cdc nhiém vu khac: 90 gio chuan
Tong dinh muce (1) = (2)+ (3): 335 gio = 200 gio = 90 gio = 625 gio

Pinh muc phat dam nhi¢m:

Giang day 270 gio + NCKH 200 gio + nhiém vu khac 90 gio = 560 ¢id

S6 gio vuot dinh muc duoc thanh todn 1a: 623 gio - 560 gio = 635 gio

Hodc:

So gio duoc thanh toan (tinh theo cach 2) la: 3335 gio - 270 gio = 63 2io

2. Doi véi vién chie quan Iy khoi hanh chinh (Phong, Khoa, Trung tam), duge
\ép chuc danh ngheé ncrhmp giang vién:
Phai o nghia vu giang day theo dinh muc quy dinh, néu c6 tong 50 gio chuan truc tiep
giang day va s0 gid chuan khac dugc quy doi vuot dinh muc, thi duoc huong ché do gio chuén
vuot dinh muc theo quy dinh.

Chuong V . ‘
TO CHUC THU'C HIEN

Piéu 18. To chirc thuc hién

1. Bau nam hoc:

Dé ndng cao hi¢u qua sir dung luc lugng lao ddng, giang vién, dam bao, bé tri. s dung
giang vien thuce hién du dinh mc lao dong trong thuc hién nhiém vu giang day thee quy dinh.
tranh tinh trang bd tri, phan cng khong hop ly (o giang vién thira qua nhiéu gio. trong khi d6
lai co giang vién thiéu gio theo dinh muc). Can phai thuc hién tot cac khau quan ly sau day:

a) Phong QLDT&CTSV: Xay dung ké hoach dao tao cua nam hoc chi tiét v& chuong
trinh. ndi dunfJ thi gian. s6 gio cu thé cla cac mén hoc trong timg hoc ky. ciia timg khoa. lop
chinh quy trong truong va céc 16p lién két duge mo dao tao & trong va ngoai truong. trinh Hiéu
truong phé duyét ngay tir dau nam hoc.

b) Khoa Pao tao SPH xdy dung chuong trinh, ké hoach dao tao sau dai hoc cho cac
khoa, 16p trinh Hiéu truong phe duyeét dé phan cong nhiém vu cho giang vién dam nhiém.

¢) Phong QLKH - HTQT&TV c¢o trach nhiém tham muu trinh Hiéu truong phé duyér ¢
viéc trién khai thuc hién nhiém vu NCKH va giao nhiém vu cho céc giang vién tuong img voi
chiic danh, vi tri cong viéc dang dam nhi¢m, phu horp voi kha nang, nang luc chuyén mon. dieu
kién cua giang vién va tiém luc. dinh hudng phat trién hoat dong NCKH cuia truong.

d) Khoa. b6 mon: Cén cu vao ke hoach chuong trinh dao tao trong nam hoc; Can cur so
lugng giang \ vién, Can cu dinh muc so gio phdi dam nhiém cua timg d6i tuong g giang vién (sau
khi dugc mlen giam theo quy dinh) b6 tri, phan cong cho cac giang vién giang day. Téng hop
du kién s6 gio giang day cua cdc giang vién sau khi bé tri, phan cong nhiém vu. cu thé ai du, aj
thiéu. aj thira (theo biéu mau QB) gui vé phong TCCB&TT, Phong QLDT&CTSV dé trinh
Hiéu truémg xem xét. bo tri phn cong nhi¢m vy cho sb giang vién con thiéu gio dinh mc.

e) Poi voi Giang vién: Sau khi duoc b mon b tri. phan cong nhiém vu. phai ¢o trich
nhiém xay dung ké hoach thuc hién nhiém vu giang day, NCKH: Hoc tap boi dudng nang cao
trinh d6. chuvén mon nghiép vu va cac nhiém vu khac duoc giao (theo mau) giri bd mon dé
tong hop. bao co.

g) Phong TCCB&TT: Chiu trach nhi¢m tong hop béo cao, tham mwu cho hiéu truomg dé
xem xét. b tri. phén cong diéu dong cho so giang vién con thiéu gio dinh muc theo quy dinh.
Va phoi hop voi cac don vi chiic nang dé theo dai, kiem ta. don dde. quan I¥ vide thuc hién



nhiem vu cug giang vicn, lam can o J3 o quyét cac cheé do. chinh sach o hién quan da
nghia \u va quyen lgt cua giang vien theo gny Jinh cua phap luat

2. Ket thic nam hoe

2.1. Do voi giang vicn va truong Khoa, ho mon:

Ket thuc tng hoe Ky ctia nam hoc cdc giang vién phai co wrach nhi¢m ke khar 210 dini
muc lao ddng gom: gid chuan giang day. nhiém vu khic (theo mau) g khoa. bd man de wong
hop guri cho cac phong chuc nang.

2.2. Doi voi cde phong

- Phong QLDT&CTSV. khoa Dao tao SDH chiu trach nhi¢m theo doi. ziam sat. kiem
rd. xde nhan gio true tiep giang day va cac gitr khac di duoc quy dinh. quy déi ra gio chuén
cho cac giang vién.

- Phong QLKH - HTQT&TV chiu trach nhiém vé két qua nhiém vu nghién cuu khoa ho.

cua 2ilang vién.

Céc dom vi trén sau khi tong hop xac nhan <o trach nhiém giri hd so vé phong TCCBATT e
¢m tra. dm chiéu vai quy dinh va tong hop lam can e co so de nghi giai quyét cic ch @ el
ch. quyen lg1 cho giang vién theo quy dmh

- Phong Ké hoach tai chinh ¢in cir vao dé nghi cua phong TCCB&TT. trinh Ban Giam
niéu phé duyét va chi tra tidn vuot dinh muc lao dong (néu co) cho cac giang vién theo guy
Jdinh.

Dicu 19. Hiéu luc thi hanh

1. Quy dinh nay ¢é hiéu luc ké nr ngay Ky ban hanh. cac van ban quy dinh khac trai voi
Quy dinh nay khong con hiéu luc.

2. Truong céc don vi ¢6 trach nhi¢mn quan triét, to chirc trién khai thuc hién. néu co
vudng mac cc don vi phan anh vé phong TCC B&TT dé nghién ciru trinh Hiéu truong sira doi.
ra sodt. bd sung cho phu hop véi tinh hink thuc té cua TrLrO'ng
3. Van ban nay khong ap dung ddi véi can bé, giang vién moi thinh giang. cdn bo
nehien ciu. <in bo kY thudt gidng vién 1 ngudi nude ngoai. nguoi Viét Nam ¢ nrroc ngoai
duge mdi than giang @i Truong Bai hoe Suw pham TDTT Ha Noi thuc hién nhi¢m vu dao 1 A0

trinh dé tién sT. thae sT 12 cde hé dao tac khic. ST quan quan ddi biét phai tham gia cong tic
giang dav tai Trung tdm Gido duc Quédc phong va an ninh Truong Dai hoc Su pham TDTT

Ha Nai ¢d guy dinh nenw/

HIEU TRUONG
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