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TRUONG PAI HQC SU PHAM Poc lap - Tu do - Hanh phic
THE DUC THE THAO HA NOI
$6:50 2/Qb-PHSPTDTTHN Ha N6i, ngay 23 thang 5 nam 2019
QUYET PINH

V/v: Ban hanh Quy dinh ché d nghi phép, nghi hé, nghi 1¢ tét, nghi mat, nghi theo
ché @9 bao hiém, nghi viéc riéng, nghi khong hwong lwong doi v6i vién chirc va
nguoi lao dong Truong Pai hoc Sw pham Thé duc thé thao Ha Noi

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC SU PHAM TDTT HA NOI

Can ctr Quyét dinh sd 70/2014/QD-TTg ngay 10/12/2014 cua Thi tudng
Chinh phu v& viéc ban hanh Diéu 1¢ truong Dai hoc;

Cén cir B Luat Lao dong s6 10/2012/QH13 ngay 18 thang 6 nam 2012 Va
can ctr Luat Bao hiém xa hoi s6 58/2014/QH 13 ngay 20/11/2014;

Can cir nghi dinh sd 45/2013-ND-CP ngay 10/5/2013 cla chinh phi quy
dinh chi tiét mot s6 diéu cua Bo luat lao dong vé thoi gior lam viée, thoi gio nghi
ngoi va an toan lao dong, vé sinh lao dong;

Can ctr Thong tu sd: 141/2011/TT-BTC ngay 20/10/2011 cua B Tai chinh
Quy dinh vé ché do thanh toan tién nghi phép hang nam ddi v6i cn b, cong chirc,
vién chirc, lao dong hop dong lam viéc trong cac co quan nha nudc va don vi su
nghiép cong lap;

Can ctr Nghi dinh s6 16/2015/ND-CP ngay 14/02/2015 cua Chinh phu
quy dinh co ché tu chu cta don vi sy nghiép cong lap va Thong tu lién tich s6
07/2009/TTLT-BGDDT-BNV ngay 15/4/2009 ctia Bo Gido duc Dao tao va B
No6i vu hudng dan thuc hién quyén tu chd, tu chiu trach nhiém vé thuc hién
nhiém vu, t6 chic bod may, bién ché d6i vai don vi su nghiép cong lap Gido duc
va Dao tao;

Xét dé nghi cua phong T6 chirc can b,

] QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh ché do nghi phép, nghi he,
nghi 18 tét, nghi mat, nghi theo ché do bao hiém, nghi viéc riéng, nghi khong hudng lwong
ddi v6i vién chirc va ngudi lao dong Truong Dai hoc Sur pham Thé duc thé thao Ha Noi.

Piéu 2. Quyét dinh co hiéu luc ké tir ngay ky. Truong cic don vi thude Truong
va vién chure, nguoi lao dong Truong Pai hoc Su pham Thé duc thé thao Ha Noi chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh néy%

Noi nhdn:
- bU,CD,BGH truong
- Nhu diéu 2;
- Website truong
- Luu: HC, TCCB.




BO GIAO DUC VA DAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DAL HOC SU PHAM Poc lap — Tw do — Hanh phiic
THE DUC THE THAO HA NOI

QUY DINH

Ché d¢ nghi phep, nghi hé, nghi I& tét, nghi mat, nghi theo ché d6 bao hiem
xa hoi, nghi viéc riéng, nghi khong huong luong ddi v6i vién chire va ngudi
lao dong Truong Dai hoc Sw pham Thé duc Thé thao Ha Ngi
(Ban hanh kém theo Quyét dinh 56 505/QP-DHSPTDTTHN, ngay 23 /5/2019
cua Hiéu truong Truong Dai hoc Sw pham T hé duc Thé thao Ha Noi)

) CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh va ddi twong ap dung.

1. Van ban nay quy dinh ché do nghi phép, nghi he, nghi ché do bao hiém,
nghi 18, tét, nghi viéc riéng, nghi viéc khong hudng luong d6i véi vién chic va
nguoi lao dong (VC va NLD) dang cong téc tai Truong Dai hoc Su pham Thé
duc Thé thao Ha Noi (Truong DHSP TDTT Ha Noi);

2. Vin ban nay khong ap dung d6i voi giang vién thinh giang va nguoi lao
dong 1am viéc theo hop dong lao dong vu viéc tai Truong DPHSP TDTT Ha Noi.

Piéu 2. Muc dich.

1. Dé quan Iy vé thoi gian lao dong, ning cao chét luong cong tac ciia VC va NLD;

2. bé giai quyét ché do chinh sach cho VC va NLD theo quy dinh.

CHUONG II
CHE PQ NGHI PHEP, NGHI HE, NGHI LE TET, NGHI MAT, NGHI
THEO CHE PO BAO HIEM XA HOI, NGHI VIEC RIENG, NGHI
KHONG HUONG LUONG

Diéu 3. Ché d% nghi phép hing nim (d6i véi VC va NLD lam viéc theo
gio' hanh chinh).

1. VC va NLP lam viéc theo gio hanh chinh, c6 thoi gian lam viéc du 12
thang trong 01 nam, thi dugc nghi ché d6 phép nam, thoi gian 13 12 ngay lam
viée/ndm (nguoi lao dong c6 dudi 12 thang lam viéc thi thoi gian nghi hang nam
duoc tinh theo ty 1& twong tng voi so thdi gian lam viéc). Truong hop ¢ thoi
gian cong tac du 05 nam tror 1én thi cr 05 nam dugc cong thém 01 ngay phep;

2. VC,NLD c6 thé sip xép nghi phep mdt 1an hodc nhiéu lan trong nam.
Néu can thlet c6 thé 1am don néu 16 ly do va duge Hiéu trudng déng y cho nghi
phép gop tbi da 03 nim mot lan.

Ngay nghi hing nam phai dugc giai quyét hét vao thang 12 hang nam
hodc cham nhat 1a trong quy 1 ctia nam sau, trir truong hop VC va NLD xin nghi
gop phép 02 nam hodc 03 nam mot lan thi ngay nghi hang nam dugc giai quyét
vao thoi diém két thuc nam thi hai hodc ndm thir ba.
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3. Truong hop dé nghi hét thoi gian phép cua ndm, ma VC va NLD can
phai nghi dé giai quyét viéc riéng thi co thé umg trude thoi gian nghi phép cua
nim sau, nhung khong qué tong quy ngay nghi phép cia nam d6 va phai ¢6 don
dé nghi dugc Hiéu truong duyét.

Diéu 4. Ché d nghi hé d6i véi nha giao

Nha gido, ké ca nha giao HDLD lam viéc theo ché do giang vién duoc quy dinh
tai Thong tu 47/2014/TT-BGDDT, ngay 31/12/2014 cia BGD&DT vé dinh mirc lao
dong di voi giang vién, hang nim dugc nghi hé theo ké hoach ctia Nha trudng.

Truong hop trong thoi gian nghi hé néu duoc Nha truong diéu dong di
cong tac, giang day hodc tham gia cac hoat dong chuyén moén khéc, thi thoi gian
nay dugc quy doi ra gio chuan, dé thanh toan kinh phi hodc tinh vao dinh mac
lao dong cho nam hoc tiép theo (néu thiéu dinh muc lao dong).

Piéu 5. Ché dd nghi ngay I¢, tét.

1. VC va NLD dugc nghi ngay thtr 7, chu nhét va cac ngay 1&, tét theo quy
dinh ctia Nha nudc tai Piéu 115, Khoan 1 Bo Luat Lao dong s6 10/2012/QH13

2. Béi véi vién chirc, ngudi lao dong lam viéc theo ché d giang vién néu
dugc nghi tét sém cung sinh vién, thi thoi gian nghi som dugc trir vao thoi gian
nghi he. (Theo ké hoach cong tac dao tao hing nam cua Nha trudng).

Piéu 6. Ché d6 nghi mat.

Can cir vao ké hoach hoat dong hing nam cua BCH Cong doan truong da
dugc BGH duyét: VC va NLD dugc nghi mat, t6i da 03 ngay trong nam.

Piéu 7. Ché d9 nghi theo quy dinh ciia bio hiém xa hdi bao gdm:

1. Nghi do ém dau, tai nan lao dong;

2. Nghi diéu dudng (d6i voi VC va NLD lam viéc theo gid hanh chinh);

3. Nghi thai san: Thyc hién theo Luat Bao hiém x4 hoi hién hanh v Cong
van s6 1477/BHXH-CSXH ngay 23/4/2013 cua Béo hiém x3 hoi Viét Nam vé

viéc huéng dan thuc hién ché do thai san theo quy dinh cta B¢ luat Lao dong s6
10/2012/QH13.

Piéu 8. Nghi viéc riéng

VC va NLD duge nghi viéc riéng ma van huéng nguyén luong trong
nhitng truong hop sau day:

1. Két hon: nghi 03 ngay;

2. Con két hon: nghi 01 ngay

& B’(A) dé, me (Iié, bd vo, me vo hodc bd chéng, me chéng chét; vo chét hoac

chong chét; con chét: nghi 03 ngay.

Piéu 9. Nghi khong huéng lwong

Céan ctr vao tu'ng vi tri viéc lam cua timg don vi va timg thoi diém cu thé,
Nha truong sé giai quyét cho VC va NLD nghi khong huong luong.

- VC va NLD xin nghi khéng huéng luong phai ¢6 ly do cu thé, ro rang.
Nha truong sé giai quyet cho VC va NLD nghi viéc khong hudng luong néu
truong don vi bd tri sap xep duoc nguoi ddm nhiém thay thé cong viéc cua VC,
NLD xin nghi (khong tuyén thém nguoi).
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- Nha truong khong hd trg dong BHXH d6i voi VC va NLD trong thoi
gian xin nghi khong huong luong;

- Thoi gian xin nghi khéng huéng lwong toi da 1a 12 thang dbi véi giang
vién; 06 thang d6i véi VC va NLD khdi hanh chinh (céc truomg hop khéac do
Hiéu truéng quyét dinh);

- Hét thoi gian xin nghi khong hudéng luong, khi trd lai lam viée VC va
NLDP phai tuan tha su sap xép, bd tri cong viéc cia Nha truong.

~ CHUONG III
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 10. Thii tuc gidi quyét ché dd nghi phép, nghi viéc khong hudng lwong.

1. Pau nam, can ¢t ké hoach cong tac cua Nha truong, cua don vi; Trudng
cac don vi du kién ké hoach nghi phép cho VC va NLD giri phong TCCB dé quan
1y, theo d&i. Néu ¢6 nhu cau gop ché do nghi phép 2-3 nam mot lan, thi trong don
phai néu 1 ly do va du kién thoi gian nghi trinh Hiéu trudng ky duyét.

Khi nghi phép VC va NLD phai lam don, dugc su dong y clia truong don vi va
phong TCCB (d6i véi vién chire quan ly phai dugce s dong y ctia Hiéu truong ). Don
xin nghi phép lam thanh 02 ban: 01 ban luu tai don vi, 01 ban giri phong T
chire can bg (Riéng dbi véi vién chirc quan ly phai giri thém 01 ban cho phong
Hanh chinh - Téng hop);

2. Khi nghi khéng huong luong, VC va NLD phai lam don, trinh bay ly do
xin nghi & rang, cu thé. Pon xin nghi khéng hudéng lwong phai dugc théng qua
truong don vi, 1anh dao phong TCCB va phai duogc su dong ¥ cta Hiéu trudng.

Pon xin nghi viéc khong hudng luong lam thanh 03 ban: 01 ban luu tai
don vi, 01 ban giri phong TCCB, 01 ban guri cho phong Ké hoach - Tai chinh
(Riéng doi voi giang vién giri thém 01 ban cho phong Pao tao dé theo doi, diéu
dong nhan su).

Piéu 11. Giai quyét ché dj.

1. VC va NLD déu dugc hudng ché do nghi phép (ddi voi khéi lam viée
theo gio hanh chinh), nghi hé (ddi véi giang vién), nghi 1& tét, nghi ché do
BHXH theo quy dinh ctia Nha nudc. Truong hop do yéu cau cong téc, duoc Nha
truong diéu dong lam viée, truc lanh dao thi thoi gian nay dugc nghi bu. Néu
khong thé bd tri nghi bu dugc thi giai quyét thanh toan theo Quy ché chi tiéu ndi
bo cua Nha truong.

2. VC va NLD do thoéi viéc, nghi huu ma chua nghi phép ndm hoédc chua
nghi hét s6 ngay nghi phép nam, phai lam don, néu ro ly do va dwoc Hiéu
trudng duyét thi méi dugc thanh toan nhitng ngay chura nghi theo ché do.

3. Phong TCCB va phong KHTC chiju trach nhiém tién hanh céc thi tuc dé
giai quyét ché do nghi phép cho VC, NLD.

Diéu 12. Hiéu lwe thi hanh va trach nhiém thi hanh.

1. Quy dinh nay c¢6 hiéu luc tir ngay ky.

2. Hang nam, cédn cr vao cac van ban quy dinh hién hanh cia Nha nudec,
phong Té chirc can bd cap nhat, bd sung, diéu chinh cho phu hop.
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3. Trudng cac don vi truc thudc trudong co trach nhiém quan triét, to chuc
trién khai t&i tat ca VC, NLD cua don vi dé thuc hién. Trong qua trinh thuc
hién, néu c6 vudéng mic cac don vi phan anh vé phong Té chirc can bo dé
nghién cru xem xét trinh Hi€u truong giai quyét%









