BO GIAO DUC VA DAO TAO ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC SU PHAM Poc lap - Tw do - Hanh phic
THE DUC THE THAO HA NOI

sé: 9C/Qp-PHSPTDTTHN Ha Néi, ngay-7 théng 42 ndm 2020

QUYET PINH
V/v ban hanh chirc ning, nhiém vu, co cau to chirc hoat dong cua
Phong Quan ly khoa hoc — Hop tac quoc té va Thur vién

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC SU PHAM TDTT HA NOI

Can cw Ludt giao duc dai hoc s6 08/2012/QH13 ngay 18/06/2012; Ludt sua

doi, bé sung mot so diéu cua Ludt Gido duc dai hoc s6 34/2018/QHI14 ngay||

19/11/2018;

Can cw Nghi dinh 99/2019/ND-CP ngay 30/12/2019 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét va hudmg déan thi hanh mét sé diéu cua Ludt sira d6i, b6 sung mot sé diéu
cua Ludt Gido duc dai hoc;

Can cur Nghi dinh 120/2020/ND-CP ngay 07/10/2020 cua Chinh phu quy dinh
vé thanh Idp, t6 chikc lai, gidi thé dom vi s nghiép céng lp;

Can cit Quyét dinh s6 11/0D-DHSPTDTTHN-HDT ngay 28/10/2020 ciia Héi
déng truong ban hanh Quy ché Té chire va hoat dong cua truong Pai hoc Sw pham
Thé duc T hé thao Ha Noi;

Xét dé nghi ciia Phong Té chire can bo va Truyén thong.

QUYET DPINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh vé chiic nang, nhiém vu,
co cdu t6 chirc hoat dong cua Phong Quan Iy khoa hoc — Hop tac qudc té va Thu
vién.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Diéu 3. Ong (ba) trudng phong Té chirc can bd va Truyén thong va cac don
vi, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. 1
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BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC SU PHAM Poc lap - Tw do - Hanh phiic
THE DUC THE THAO HA NOI

QUY DINH
Chirc nang, nhiém vy, co cau to chlrc hoat dong
Phong Quan ly khoa hoc - Hop tac quoc té va Thur vién
Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 46/QD-DHSPTDTTHN, ngay/12/2020

cua Hiéu truong Truong Pai hoc Sw pham TDTT Ha Noi

Chuong I |
VI TRi PHAP LY VA CHUC NANG, NHIEM VU

Diéu 1. Vi tri phap Iy va chirc niing

La don vi truc thugc Ban Giam hiéu, ¢ chire nang tham muu cho Hiéu
truong thue hién cong tac quan ly Nha nudce vé cac linh vue: Quan ly khoa hoc -
Hop tac qudc té; cong tac dbi ngoai va hoat dong thu vién.

Chiu trach nhi¢ém truéc Hiéu truong vé toan b moi hoat dong cta don vi
theo quy dinh hién hanh.

Piéu 2. Nhiém vu

1. Cong tac quan ly khoa hoc

a) Tham muu cho Hiéu trudng xy dung céc - chuong trinh va ké hoach ngén
han, dai han, ké hoach hang nam, ké hoach dot xuét vé hoat dong khoa hoc. Trinh
Hiéu truong phé duyét ban hanh céc vén ban vé phuong hudng, chu truong, céc quy
dinh, quy ché vé quan ly khoa hoc, hoat dong khoa hoc cong nghé cua Truong.

b) Huéng dan cac trung tdm, khoa, by mon 1ap ké hoach, thuc hi¢n hoat dong
khoa hoc cong nghé, sang kién kinh nghiém theo quy ché t6 chuc va hoat dong cua
Truong.

¢) Chi tri t6 chirc dang ky va nghiém thu céc dé tai NCKH hang nam. Co ké
hoach chi dao, huéng dan trién khai cac d& tai NCKH, phdi hop véi céc don vi lién
quan, gidm st tién do thuc hién cling nhu viéc sir dung kinh phi, vat tu, thiét bi cua
cac dé tai va co ké hoach ho trg, tao diéu kién dé cac de tai hoan thanh dung ky han.

d) T6 chirc cac hoi nghi, héi thao khoa hoc; tng ket cong tac nghién ciru
khoa hoc hang ndm. Hd trg céc trung tdm, khoa, bo mén td chie cac hoi nghi, hoi
thao khoa hoc (néu co).

d) M¢& rong hop tac vé khoa hoc cdng nghé véi cac vién nghién ctu, cac
truong dai hoc va cic co s¢ san Xudt trong va ngoai nude. Tham gia vao nhing
dé tai 16n, da muc tiéu nhim gidi quyét cac van dé khoa hoc k§ thuat quan trong
clia dat nudc.

e) T6 chirc ing dung céc két qua nghién ctru khoa hoc vao thuc tién.

f) Phdi hop véi cac don vi chirc ndng lap phuong én phan bd, quan 1y kinh
phi nghién ctru khoa hoc, dy 4n thir nghiém va chuyén giao cong nghe.

g) La dau méi xdy dung ké hoach t§ chuec, xdy dung ké hoach chinh s,
thdm dinh giao trinh, tap bai giang, tai liéu tham khéo va céc hoc liéu phuc vu cong
tac dao tao.



h) Ch tri t6 chirc hoi nghi khoa hoc cua sinh vién, trinh Hiéu truc’mg xét
duyét khen thudng céc cong trinh nghién ctru khoa hoc cua sinh vién c6 gid tri.

1) Phat hanh, xuat ban Ban tin Gido duc thé chat va Thé thao truong hoc
(Tap chi); Thu thap bai viét, bién tap va phét hanh théng tin khoa hoc, Ky yeu
Héi thao khoa hoc cua Truong

k) Theo doi va x4c nhén hoat dong khoa hoc cong nghé ctia céc vién chrc,
st quan, nguoi lao dong, nguoi hoc trong Nha trudng.

1) Phéi hop véi phong Quan ly Pao tao _va Cong tac sinh vién xay dung
mau thuyét minh, bo cdo téng két khoa luan tdt nghi¢p cta sinh vién; Phéi hop
t6 chirc hoi dong danh gi4, nghiém thu khéa luan tét nghiép sinh vién.

m) Phéi hop v6i Vién nghién ctru Gido duc thé chat va Y hoc vén dong to
chirc cong tac thdm dinh céc dé tai NCKH cAp Nha nude cép Bo, cip co s, trién
khai quy trinh phan bi¢n bai bdo dang trén ban tin, tap chi khoa hoc.

2. Cong tac hop tac qudc té

a) Xay dung chién lugc hop tac qudc té hang nam.

b) Quan ly hoat dong hgp tac nghién ctru khoa hoc, moi chuyén gia giang
day, tham gia cac du an vdi nudc ngoai.

¢) Quan ly luu hoc sinh nudc ngoai hoc tap va rén luyén tai truong theo
quy dinh hién hanh.

d) Tu van cho Hiéu trudng tién hanh céc chwong trinh lién két dao tao,
nghién ctru khoa hoc, hdi thao khoa hoc véi nude ngoai; td chirc viéc dam phan,
ky két cac vin ban hop tac véi cac co s& dio tao va td chitc nghién ctru ctia nuée
ngoai, ¢ ké hoach theo déi céc van ban da ky két.

e) Lam cac tha tuc: HO chiéu, visa, gidy moi va cac thd tuc c6 lién quan
cho Bam Gidm hiéu va vién chirc ctia Nha truong khi di ra nudc ngoai cong tac;
Céc th tuc moi cdc doan khach nuéc ngoai dén tham va lam viée tai Trudng;
Céc tht tuc lién quan Luu hoc sinh dén hoc tap tai Truong.

f) T6 chirc dich thut cac vin ban hgp tac quoc té coa Trudng, tai lidu
chuyén mon tham khao phuc vu cho dao tao tir tiéng Viét sang tiéng nudc ngoai
va nguoc lai.

g) Tu van, hd trg thong tin vé quan hé hop tac qudc té, thong tin khoa hoc
cho cdc don vi va can bd V1en chire cua Nha truong.

h) Té chuc viée don tiép cac doan khach qudc té dén lam viéc tai Truong.

i) Phién dich va t6 chic dich thuat tai lidu chuyén mon, phdi hop t6 chirc
cac hoi nghi, hoi thao khi c6 ngudi nude ngoai tham du; td chuc thuc hién céac
chuong trinh du 4n do B Gido duc va Dao tao t6 churc.

3. Cong tac d01 ngoai

a) La dau mbi tham muu cho Ban gidm hiéu xay dung va trién khai ké
hoach cong tac d6i ngoai cia Trudng.

b) T6 chirc nghién ctru khoa hoc hogc hgp tac nghién cliru khoa hoc véi cac
don vi trong va ngoai truong theo ké hoach, ndi dung dugc cép c6 thdm quyén
phé duyét; Xay dung ké hoach hang nim vé céc doan ra, doan vao ctia Nha
truong vé vé cac ndi dung hop tac cac linh vuc cd lién quan;

c) Xu ly, quan ly, luu trit c4c van ban dbi ngoai di va dén lién quan dén cac
hoat dong ddi ngoai vé nghién ctru khoa hoc, chuyén giao cong nghé, dao tao cua
truong.



d) T churc thuc hién ché d6 thong tin, béo cdo vé viéc thyuc hién céc nhiém
vu dugc giao theo quy dinh cta truong.

e) Phdi hop voi cac don vi chuén bj tai lidu, vin ban can thiét va cac van
d& c6 lién quan dé phuc vu cac t6 chic, don vi trao ddi, lam viée voi cac dbi tac
trong nudce, ngoai nude vé cac ndi dung hop tac vé nghién ciru khoa hoc, chuyén
giao cong nghé, dao tao cua truong.

4. Cong tac thu vién ‘

a) T6 chirc xir ly, sép xép, luu trir, bdo quan, quan ly ngudn tai nguyén cia
thu vién phuc vu cho dao tao va nghién ctru khoa hoc cua Tmbng; xay dung hé
thdng tra ctru thich hop; thiét 1ap mang ludi truy nhap va tim kiém thong tin tur
dong hoé; xdy dung céac co so dir lidu; c6 ké hoach nang cip, hién dai hoa thu
vién nham tang cuong kha ning luu trit, tim kiém, xir ly thong tin trong nudc va
quoc té.

b) Xay dung ké hoach bd sung sach, béo, gido trinh, tai liéu, tap chi (trong
va ngoai nudc).

¢) Quan ly, t6 chirc cac phong doc phuc vu vién chue, nguoi lao dong va
nguoi hoc. C6 ké hoach xay dung, mé rong phong doc nhim dép tng nhu cu
cua ban doc.

d) T6 chirc huéng dan ban doc st dung thu vién. Thudng xuyén t6 chirc
cac hoat dong thong tin, tuyén truyen gidi thidu sach, bao dé thu hit ngudi doc
dén sir dung tai liéu thu vién; td chic cac dot van dong doc sach, bao; xay dung
phong trao va hinh thanh théi quen doc sach, bdo trong cén bd, vién chirc, nguoi
lao dong va nguoi hoc.

e) Thu nhén, luu chiéu nhimg 4n phim do Nha trudong xuét ban, bao gém:
Séach, gido trinh, Luin vén thac si, Luan an tién si; Cac dé tai NCKH, dy 4n da
dugc nghiém thu; Ky yéu hoi nghi, héi thdo, cac hoc liéu, bai giang dién tir va
cac loai hinh tai liéu khéc do can b, vién chirc, gidng vién nha truong thyc hién;

f) Khai théc va ing dung thu vién dién t&r d4p ing nhu cau cta ngudi doc;

g) Tang cudng cong tac khai thac, cap nhit thong tin, suu tim céc tai liéu
trong va ngoai nudc phuc vu cong tic dao tao. ,

h) bam bao nguoi doc mugn sach, béo, tai liéu, gido trinh phuc vu giang
day va hoc tap dung ddi tuong va kip thoi theo quy dinh. Cép thé thu vién cho
vién chirc, si quan, ngudi lao dong va ngudi hoc (néu co).

i) Thong tin danh muc tai liéu, séch bdo, tap chi, cong trinh méi cung cép
cho céc don vi trong Truong,.

k) Quan ly co s& vat chét hién co, timg budc c6 ké hoach nang cép, hién
dai héa Thu vién; ¢o trach nhi¢m chia sé cic thong tin cta thu vién cho cic don
vi trong Truong; t6 chirc phuc vu ban doc theo quy dinh ctia Nha nudc va theo
yéu cau cia Ban Gidm hiéu (hoic Hoi dong truong).

1) Phéi hop véi cac don vi chirc ning x4y dung ké hoach ra soét In, tai ban
gido trinh, hoc liéu phuc vu cong tac dao tao.

5. Cong tac khac

a) T chuc céc hoat dong chuyén giao khoa hoc cong nghé két ndi va phuc
vu cong ddng.

b) Thyc hién cac nhiém vu khac theo sy phan cong cua Hi¢u trudng.



Piéu 3. Co chu td chire by may

1. Truéng phong.

2. Ph6 Trudng phong.

3. Bo phan quan ly khoa hoc

4. B6 phan hop tac quéc té va déi ngoai

5. B0 phan thu vién

Piéu 4. Nhiém vu, quyén han ciia vién chie, ngwoi lao dong

1. Nhiém vy, quyén han ctia Trudng phong

a) Xay dung céac chién luoc, dinh huéng, ké hoach phat trién don vi phu
hop vé6i tAm nhin va sir ménh theo timg thoi ky phat trién Nha truong.

b) Chuan bi vin ban vé céc van d@ lién quan dén chirc ning, nhiém vu cla
phong trinh Hiéu truéng xem xét ban hanh; xdy dung van ban, quy dinh, ké
hoach cong tac dé cu thé hod cic van ban quy pham phap luat, chd truong ctia
Nha nuéc, co quan chi quan.

¢) Xay dung cac chuong trinh, k& hoach, phuong phép té chirc va trién
khai thyc hién hi€u qua cac cong viée thude chire nang va nhiém vu cia Phong

d) Phéi hop vé6i céc don vi trién khai va giai quyét cac cong viée thude
chirc nang va nhi€ém vu cia Phong.

e) Hudéng dan, theo dai, kiém tra, don ddc cc ca nhan don vi thuc hién hiéu
qua, dang quy dinh cac nhiém vu lién quan dén chirc ning va nhiém vu ctia Phong.

f) Quan ly co s¢ vét chét va trang thiét bj duoc giao dung quy dinh, khai
théc chét lwong va hiéu qua; xay dung co s& dit liéu theo linh vure quan ly va phdi
hgp véi cac don vi trong Truong xay dung co s& dir liéu chung cua Truong.

g) Xac dinh vi tri viéc lam cuda vién churc, nguoi lao ddng truc thudec phong
trinh Hiéu trudng phé duyét; quan ly, kiém tra va don ddc viéc thuc hién nhiém
vu timg vién chtrc, ngudi lao dong ctiia Phong, danh gia hi¢u qua cong tac cua
vién chirc, nguoi lao dong heo quy dinh. |

h) Phén coéng nhiém vu cu thé, kiém tra, don ddc viéc thyc hién nhiém vy
cua Pho Truong phong va vién chire, nguoi lao dong.

i) Tham muu cho Hiéu trudng trong viéc xdy dung va hoan thién cac chu
truong, chu'ong trinh, ké hoach coéng tac ctia Truong gin véi chitrc ning, nhiém
vu cua don vi.

k) Chu tri hodc phdi hop véi cac don vi khac trong Trudng thuc hién céc
nhi¢m vu ¢6 lién quan theo sy phén cong ciia Hiéu truong.

1) X4y dung ké hoach do tao, boi dudng chuyén mon, nghi€p vu cho doi
ngll vién chirc, nguoi lao dong cua Phong nham dap tmg tiéu chuan vé chuyén
mpn nghiép vu va nang cao ning luc cong tac ca nhan theo vi tri viéc lam duoc
bo tri.

m) Thong tin dén vién chirc, nguoi lao dong cua Phong céc chu truong,
chinh sach cua Nha nudc cling nhu nhimng chu tru(mg, chinh sach cua Truong va
nhimg van dé c6 lién quan dén vién chire, nguoi lao dong cia don ¥

n) Ky thira 1énh va thira iy quyén Hiéu truéng céc vin ban theo ty quyén
cua Hiéu truong

0) Lam viéc voi cac dbi tac trong va ngoai Truong theo nguyén tic dong
cap: t1ep cong dan/vién chirc, nguoi hoc va nhitng nguoi cé lién quan dé giai
quyét cac cong viéc theo chirc ning nhiém vu ctia Phong.



p) Chiu trach nhiém trudc Hiéu trudng va Phé Higu truéng phu trach vé
hiéu qua hoat dong cua Phong.

q) Thuc hién cac nhiém vy khac do Hiéu trudng phan cong.

2. Nhiém vu, quyén han cta Phé truéng phong

Gitp Trudng phong trong viéc quan ly, didu hanh cac hoat dong cua Phong
theo chirc néng, nhiém vu dugc giao. Thuc hién cac nhiém vu do Truong phong
phéan céng hodc ty quyén. Truong hop duge Hi¢u trudng truc tiép giao mang phu
trach chuyén moén, dugce toan quyén quyet dinh cac cong viéc va chiu trach nhiém
trude Hiéu trudng, trude phap luat vé quyét dinh ctia minh.

3. Quyén han va nhiém vu ctia vién chirc, nguoi lao dong

a) Chap hanh ding chu truong, chinh sich cia dang, phap ludt cia Nha
nudc; thue hién dﬁy da quy dinh ciia B6 GD&DPT, Quy ché to chuc va hoat dong
va cac quy dinh khac cta Truong.

b) Hoan thanh va chiu trach nhiém vé nhiém vu chuyén mén va céc nhiém
vu khac dugc giao; chdp hanh su phan cong cong tac cta ngudi c6 thAm quyén;
phdi hop tét voi ddng nghiép trong thuc hién nhiém vu. ‘

c) Thuong xuyén hoc tdp nang cao trinh d¢ chuyén mon, k§ nang nghé
nghiép.

d) Tham gia cic hoat dong phong trao, cong tac doan thé khi dugc phan
cdng; tham gia cong tac Pang, doan thé khi dugc tin nhiém. ‘

e) Giit gin pham chét dao duc; chép hanh cac quy dinh v& dao duc nghé
nghiép vin hoa giao tiép.

f) Pugc bao vé trong hoat dong nghé nghiép theo quy dinh cua phap luat.

g) Puoc tao diéu kién tham gia cac chuong trinh dao tao nang cao trinh do
chuyén mon va nghiép vu; du hoi nghi va hoi thao; bdi dudng nang cao trinh do
chinh tri.

h) Puoc trang bi phuong tién va diéu kién lam viéc cho hoat dong nghé
nghi¢p trong kha nang cua Truong.

i) Pugc cung cap thong tin lién quan dén ké hoach, két quéa hoat dong cua
Truong va nhiig thong tin lién quan dén céng vy, cdng viéc hoidc nhiém vu dugc
giao theo quy dinh.

J) Co quyen tham g1a gop y kién nham phét trién Truong, xay dung cac
quy dinh, quy ché va giai quyét nhimng van dé c6 lién quan dén viéc thuc hién
Quy ché dan chu & co s&; tham gia danh gia két qua hoat dong cua Truong va clia
don vi dang cong tac theo quy dinh ctia phép lut, Quy ché Té chirc va hoat dong
cua Truong.

k) Puogc quyet dinh véan dé mang tinh chuyén mén gin véi cong viéc hodc
nhiém vy dugc glao theo quy dinh cua phép luat va caa Truong.

1) Pugc quyén tir chdi thuc hién cong vigc hodc nhiém vu tréi véi quy dinh
phap luat.

m) Dugc danh gia hang niam vé viéc thue hién nhiém vu cta minh; dugc
xét ting hodc dé nghi cac cap c6 tham quyén tang cdac danh hiéu thi dua, danh
hiéu nha gido, ky niém chuong va khen thudng theo quy dinh.

n) Puoc huodng phuc loi va céc loi ich cua Truong theo quy dinh cta phép
luat va Quy ché chi tiéu ndi b cua Truong.
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0) DPugc hudng cic quyén khac theo quy dinh cta Luat gido duc, Luét
Gido dyc dai hoc, Luat Vién chire, B6 ludt Lao dong va phap luat c6 lién quan.

Chuong 11
NGUYEN TAC VA CHE PO LAM VIEC

Piéu 5. Nguyén tic 1am viéc

1. Phong lam viéc dudi su quan ly va diéu hanh truc tiép cua Trudng
phong Moi hoat dong ctia phong déu phai tuan thi quy dinh cua phap luat, Quy
dinh vé chiic ning, nhiém vy, trach nhiém, quyén han va sy phéi hop cong tac
gilta cac don vi trong Nha truong. Vién chuc thuge don vi phai xir ly va giai
quyét cong viéc dung chirc néng, nhiém vu dugc giao theo sy phan cong cua
Trudng phong, pham vi trach nhiém va nhiing quy dinh hién hanh ctia Nha nudc
va cua nganh.

2. Truéng phong chiu trach nhiém chinh truéc Hiéu truéng vé moi cong
viéc don vi. Trong phén céng cong viéc, modi ca nhan duogc giao chuyén trach
dam nhiém mot s6 cong viéc va chiu trach nhiém trude Trudng phong va lién déi
chiu trach nhiém truéc Hiéu trudong vé cong viée duge giao. Néu cong viéc da
dugce giao cho ca nhan thi ¢4 nhan d6 phai chiu trach nhiém chinh vé cong viéc
dugc phan cong.

3. Tuan tha trinh ty, tha tuc va thoi han giai quyét céng viéc theo dung quy
dinh, chuong trinh, ké hoach, lich 1am viéc, Quy dinh lam vi€c cua Nha truong,
trir truong hop dot xuat hodc ¢é yéu cau khac cia Hiéu trudng.

4. Phat huy néng luc va s¢ truong cua vién chuc, d& cao sy phéi hop cong
tac, trao ddi théng tin trong giai quyét cong viéc va trong moi hoat dong theo
chtrc niang, nhiém vu, quyén han dugc quy dinh va ding phap luét.

5. Bao dam dan chu, rd rang, minh bach va hiéu qua trong moi hoat dong
cua don vi.

Diéu 6. Ché a6 lam vige

1. TAt ca vién chirc trong don vi 1am viéc theo diing bang phan cong nhi¢m
vu do Truong phong phé duyét.

2. Vién chtrc khi giai quyét cong viéc thude linh vue minh phuy trach c6
lién quan dén noi dung chuyén mén cua ngudi khac thi phai chu dong ban bac
théng nhat huong giai quyét.

3. C4c van dé chua thdng nhat hogc nhimg van dé méi phat sinh ma chua
¢6 chu truong, ké hoach va bién phéap giai quyét thi phai kip thoi béo céo lanh
dao don vi.

Diéu 7. Ché d¢ sinh hoat, hi hop, bdo cdo

1. Trong Truong

a) Lanh dao Phong hop dinh ky, dot xuét véi Lanh dao trudng, cac don vi
khéc khi cé thong béo ctia Lanh dao truong.

b) Cac vién chtrc phai tham gia ddy d cac cudc hop dinh ky va dot Xuét
cua Truong theo thong bao.

2. Trong Phong

a) Hop dinh ki

Thuc hién ché d6 hop phong dinh ky méi tudn mét lan.



Phé Truéng phong béo céo Trudng phong tién do, két qua thuc hién
chuong trinh, ké hoach c6ng tac va cac cong viéc duge giao khac.

Hop tong két nam hoc khi két thuc hoc ky II; Hop danh gia vién chirc vao
cudi nam hoc.

b) Hop dot xuat , S

Trudng Phong triéu tap hop dot xuat khi can thiét dé trién khai, ban bac,
théng nhit céc tinh hubng, ké hoach dot xuat.

3. Béo cao

a) Truong phong, Pho truong phong phai thue hién ché d6 béo cdo dinh ky
va dot xuét theo quy ché cua truong.

b) Céc vién chirc bao cao két qua thuc hién cong viéc chuyén mén voi lanh
dao phu trach truc tiép quan ly linh vuc chuyén mén dong thoi béo céo Trudng
don vi khi dugc yéu cau.

Piéu 8. Ché do kiém tra

Theo nhiém vu, chire trach, céng viéc duge giao theo ké hoach dinh ki
hodc dot xudt, tryre tiép Trudéng phong hodc phén cong phdi hop Phé Trudng
phong kiém tra tién do, két qua thuc hién nhiém vu cua céc bd phén, ca nhan phu
trach; kip thoi diéu chinh hop ly, dam bao hidu qua.

Chuong III
QUAN HE CONG TAC

Pié¢u 9. Quan hé cong tac giira cac don vi trong truong

Quan hé gifra Phong véi cac don vi phong, khoa, trung tdm, vién va céc
don vi tu0'ng duong khac 1a quan hé dong cip.

Piéu 10. Cac quan hé cong tac khac

1. Trong qua trinh thuc hién cac nhiém vu khi dugc Hiéu ‘truong giao,
Phong c6 trach nhi¢m phdi hop véi cac don vi hogc tham khao y kién vé cac van
dé thudc linh vyc cta cac don vi dé hoan thanh t6t cong viée dugc giao.

2. Moi vién chirc phai guong mau hoan thanh tét cong vige duge giao theo
quy dinh cta phdp luat; nghiém chinh thyc hién c4c quy dinh vé nhiém vy, quyén
han va trach nhiém ciling nhu céc quy dinh c6 lién quan dén nhiém vy cda vién
chuc; giai quyet cong viéc dung thu tuc va thoi gian; chiu trach nhiém trudce
Trudng phong vé két qua thuc hién céng viéc dugc giao.

Chuong IV
KHEN THUONG, KY LUAT
Piéu 11. Khen thu’o’ng
Cac bd phan, c4 nhan c6 thanh tich trong hoat dong chuyén mon dugc
Phong dé nghi Hiéu trudng khen thudng theo Ludt Thi dua - Khen thudng cta
Nha nuéc va cac Quy dinh, Quy ché cia Nha truong.
Piéu 12. Ky luat

Thyc hién theo cac quy dinh hién hanh ctia Nha nudc va Quy ché td chire,
hoat dong cuia Nha truong,.



_ Chwong V
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 13. Trach nhiém thuc hién

Cac don vi ca nhan ¢6 lién quan va vién chire, nguoi lao dong Phong Quan
ly khoa hoc - Hop tac quéc t& va Thur vién thue hién nghiém theo Quy dinh nay.

Diéu 14. Hiéu lyc thi hanh

Quy dinh nay c6 hiéu lyc ké tir ngay ky. Trong qua trinh thyuc hién néu cé
van dé cin sira doi, bd sung, dé nghi vién chirc trong don vi déng gép ¥ kién truc
tiép hodc bang vin ban qua Phong T6 chirc can bd va Truyén théng trinh Hiéu
truéng quyét dinh./. ;)4



