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QUYET BINH

Ban hanh Quy dinh vé quén Iy hoat dong hep tac qube té

‘ 2 2 N\ ~
HIEU TRUONG DPAI HQC SU'\ PHAM THE DUC THE THAO HA NOI

Can cr Quyét dinh sb 83/2003/QD-TTg, ngay 05/5/2003 cua Thu tuéng Chinh
phu vé viéc Thanh lap Trudmg Dai hoc Su pham Thé duc thé thao Ha Tay;

Can ctt Quyét dinh s6 1647/QD-T{Tg, ngay 14/11/2008 cua Thu tudng Chinh
phu vé viéc Pdi tén Trudng Pai hoc Su phlam Thé duc thé thao Ha Tay thanh Truong
Dai hoc Su pham Thé ‘duc thé thao Ha N@i;

Can ct Quyét dinh s6 70/2014/Q#~)-TTg, ngdy 10/12/2014 vé viéc Ban hanh
Piéu 1é truong Pai hoc ( quy dinh trach n}Fiém quyén han cua Hi¢u truong);

Cén cu Quyét dinh s6 76/2010/QD-TTg ngay 30/11/2010 cua Thu tuéng Chinh
phu vé viéc to chure, quéan ly héi nghi, hoi [théo quoc té tai Viét Nam,;

Cén cir Nghi dinh s6 73/2012/ND-CP ngay 26/9/2012 ciia Thu tuéng Chinh pht
quy dinh vé hop téc, dau tu cua nudce ngoai trong linh vue gido duc;

Can ctr Luat sb 47/2014/QH13 nhé% canh, xuét cénh, qua canh, cu tri cua nguoi
nudc ngoai tai Viét Nam ngay 16 thang 6 ‘ném 2014;

Can cir Thong tu sb 17/2014/TT-]%3GDDT ngay 26 thang 5 nam 2014 cua B¢
truong B Gido duc va Pao tao ban hénq Quy ché quan ly viéc ra nudc ngoai cua can
b0, cong chure va vién chuc; |

Xét dé nghi cua Truong phong Hop tac quéc té,

QUYE#‘ DINH:

Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh vé quan Iy hoat dong
hop tac quoc té ctia Truong Pai hoc Su pham Thé duc thé thao Ha Noi (van ban kem
theo).

|
Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hidu l\gc ké tir ngay ky va thay thé Quyét dinh s6
/Qb- PHSPTDTTHN ngay 18 thang 10 ndm 2018 ve viéc ban hanh Quy dinh vé
quan ly hoat dong quan hé quoc té |

Piéu 3. Cac c“)pg, ba trudng céc dF‘n vi va ca nhén c6 lién quan chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan: |

- Nhu Diéu 3; Cac Phong, Khoa, TT; |
- Lwu: HCTH, Phong HTQT. |
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QUY PINH

QUAN LY HOAT PONG HQP TAC QUOC TE

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 625/QD- DHSPTDTTHN ngay thdang ndm cua
Hiéu truong Truong Dai hoc Sm pham Thé duc thé thao Ha Nji )

|
Chu‘p‘ng I

QUY PINH CHUNG
\

Diéu 1. Pham vi va déi twong ap dung

1. Quy dinh nay ap dung cho cac quan h¢ va hoat dong hop tac qudc té (sau day
goi tat la hop tac quoc té (HTQT)) trong pl}am vi quan ly ctia Truong Pai hoc Su pham
Thé duc thé thao Ha Noi (sau day goi tat la‘truong)

2. Béi tuong ap dung ctia Quy dinh nay bao gém céc tb chirc, cac don vi truc
thudc truong (sau day goi tat 1a don vi), qan b0, vién chuc, giang vién, hoc sinh, sinh
vién cua truong, cac doi tac nudc ngoai co ﬁuan h¢ hop téc voi truong.

Piéu 2. Cac nguyén tic chung

1. HTQT phai duoc thuc hién theo \dung quy trinh. chuong trinh, muc dich. noi
dung; tuén thu phap ludt va cac quy dinh ctia Nha nudc Viét Nam ciing nhu luat phap
qubc té; dam bao nghiém tic ché do béo cdo, Xin y kién theo quy dinh cta Chinh phu va
cac bo nganh hiru quan; dam bao chu quypn doc 1ap tu chi va an ninh quéc gia: dam
bao cac chudn muc van hoa giao tlep, ung xu; thue hién chuén myc hoa theo thong I¢
quoc té cac hoat dong hop tac qudc té 1€ tan, to chirc hoi nghi, hoi thao quéc té: tin hoc
hoa cong tac quan ly hoat dong hop tac quéc té.

2. HTQT phai khai thac va tan dung hiéu qua ngudn nhén lyc bén ngoai nhu cic
t6 chirc quéc té, cac gido su, chuyén gia, ‘trl thirc nude ngoai va Viét kiéu ¢6 trinh do
cao; phat huy cao do va su dung hiéu qua‘n01 luc dé phat trién hoat dong hop tac qubc
té.

3. HTQT phai gép phan ning cao‘nano luc, trinh d§ cén bo, cong chue, vién
chtre; tiép nhan cong nghé dao tao va nghién ciru khoa hoc: thu hit cac nguon lue, hoc
bong cho hoc sinh, sinh vién; tich cuc hdi nhap quoc té va nang cao vi thé cua Truong
Pai hoc Su pham Thé duc thé thao Ha qu goép phan ting cuong tinh hitu nghi va hop
tdc gifra Viét Nam va cac nudc.

4. HTQT phai dam bao su lanh dao ltap trung, théng nhét ctia Trudong Dai hoc Su
pham Thé duc thé thao Ha N@i va su phdi hop chat ché, lién thong, lién két gilra cac
Phong, Khoa, Trung tdm nhung c¢6 su phan cong. phan nhiém rd rang; dé cao trach
nhiém va vai tro chu dong, sang tao cua cac don vi, ca nhan; tén trong, khuyén kh ich
cic dé xudt, sang kién; dam bao tinh déng bo, sw kiém tra, gidm sat chat ché cua cac cép
quan ly. |
Piéu 3. Thuit ngir va dinh nghia



1. Hop téc quoc t€ trong quy dinh nay duoc hiéu 1a nhiing thu tuc lién quan dén quan
hé gilta ca nhén, tap thé cla Trudng Pai hoc Su pham Thé duc thé thao Ha Noéi v6i ca nhan
va to chirc nudce ngoai, nhitng hoat dong cé su két hop gilta nhitng c4 nhan, tap thé cua
truong yc’n ca nhan, t6 chic nudc ngoai nham thuc hién nhitng noi dung ma hai bén thoa
thuan dé phat trién gido duc va dao tao cia nha truong.

2. Boan vao bao gom:

2.1. Tép thé, ca I}hén nguoi nude ngoai da dén Viét Nam, dén cac co quan Trung
uong, cac tinh, thanh pho vao tham va lam Viéc tai truong,

2.2. Tap thé, ca nhan nudc ngoai do co quan, don vi clia truong moi truc tiép tr nude
ngoai vao lam viéc véi truomg.

2.3. Nguoi nuée ngoai. cong dan Viét Nam dinh cu & nudce ngoai vao trudng véi muc
dich phat trién gido duc dao tao.

3. Doan ra bao gom:

3.1. Tép thé, ca nhan thube pham vi quan ly cua Trudng Pai hoc Su pham Thé duc thé

thao Ha No1 dugc Hiéu trudng ra Quyét dinh cir di cong téc & nude ngoai theo gidy moi, gidy
triéu tap cua phia doi tac nude ngoai.

3.2. Tép thé, ca nhan thudc pham vi quan ly cia Truong Pai hoc Su pham Thé duc thé
thao Ha No6i dugc Hiéu trudng ra Quyét dinh ctr di cong tac & nudce ngoai thuc hién nhiém vu
cua nha truong.

4. Dao tao lién két quoc té 1a hoat dong dao tao & bac cao déng, dai hoc, sau dai hoc
do Truong Dai hoc Su pham Thé duc thé thao Ha Noi lién két véi mot (hoic nhiéu) co sé dao
tao dai hoc. sau dai hoc ¢ wr cach phap nhan va cé uy tin cua nudc ngoai (goi tat la co s¢
dao 120 nude ngoai) thuc hién.

Piéu 4. Noi dung hop tac quéc té

Ky két thoa thuan hop tac. hop déng lién doanh, lién két dao tao v&i nudc ngoai &
bac dao 1ao cao di‘ing. dai hoc va sau dai hoc.

2. Cu can bo. giang vién cua trudng ra nudc ngoai hoc tép, nghién ctru, du hoi nghi,
hoi thao quoc té. trao dbi hoc thuat. tham quan hoc tap kinh nghiém quan ly, khao sat tim
kiém hop tac.

3. Ctr sinh vién ra nudc ngoai hoc tap dai han. hoc ngén han, thuc tip nghé nghiép,
trao d6i hoc thuat va giao luu van hoa.

4. Quéng cdo tuyén sinh, dao tao. tiép nhan sinh vién qudc té dén hoc tap, thuc tap
nghé nghiép va giao luu van hoa.

5. Tiép nhan giang vién, chuyén gia nude ngoai dén giang day, lam viéc, chuyén giao
ky thudt. tham du hoi nghi. hoi thao quéc té. trao doi hoc thuét, trao d6i kinh nghiém quan ly,
2120 luu van hoa.

6. Tiép nhan chuong trinh tién tién, phéi hop xdy dung chuong trinh tién tién, giang
day céc bac hoc. nganh hoc.

7. Hop tac dang, xuét ban cong bo cac két qua nghién ctru khoa hoc trong va ngoai
nude. Tiép nhén, thuc hién du an tai trg quéc té, thuc hién cac chuong trinh chuyén giao tién
bo k¥ thuat tir nude ngoai phuc vu phat trién kinh té, hiéu qua chuyén mén trong Nha truong.

8. Doc lap to chirc hodc phéi hop véi déi tac nuéce ngoai td chirc héi théo, héi nghi
qudc té, hoi thao chuyén dé tai truong.



Chuong 11
QUAN LY POAN VAO

Piéu 5. ThAm quyén quyét dinh doan vao

Viéc xem xét phé duyét ké hoach ca doan vao tham, lam viéc tai Truong Dai hoc Su
pham Thé duc thé thao Ha N6i thude tham .uyen quan 1y cia Bo Gido duc va Dao tao, Hi¢u
truéng Truong Pai hoc Su pham T hé duc thé thao Ha N@i.

Piéu 6. Lap ké hoach doan vao

1. Phong Hop tac Québc té (HTQT) 1 ddu mdi phéi hop véi céc phong ban chirc ning
lién quan cta Truong Dai hoc Su pham Thé duc thé thao Ha Noi ¢6 trach nhiém 1ap ké hoach
doan vao trinh Hiéu truong phe duyet (Mau 1 - HTQT).

2. Phong Hop tac quéc té to chirc, theo doi va phdi hop voi cac don vi thuc hién ké
hoach don tiép, lam viéc v6i doan vao the ké hoach da duoc Hiéu trudng phé duyét, thuc
hién ché do bao cao két qua cong taic HTQT véi Hiéu truong va cép trén theo ding quy dinh.

Piéu 7. Quy dinh vé quan ly doan vao

1. Truong Dai hoc Su pham Thé duc thé thao Ha Noi phdi hop véi cic co quan quan
Iy nha nudc trong va ngoai thanh phé Ha Noi kiém tra, giam sat thuc hién viéc moi, tiép nhan
giang vién, chuyén gia ngudi nuwdc ngoai vao lam viée, sinh vién qubc t& vao hoc tap tai
truong theo diing quy dinh phép luat.

2. Phong Hop tac quéc té 1a diu méi tiép nhén, xir ly va bdo cdo thu tuc doan vao
trude khi doan dén truong hodc dén cac don vi chirc néng ¢6 lién quan (Mau 2-HTQT: Mau 3
- HTQT).

3. Phong Hop téc qubc té phéi hop Vi céc co quan ¢6 thim quyén giai quyeL nhitng
vén dé bat thuong nay sinh, kiém tra, theo doi va téng hop céc béo céo lién quan dén nguoi
nu6e ngoai dbi véi cac doan vao trong thoi gian khach lam viéc tai trudng.

4. Truomg Pai hoc Su pham Thé duc the thao Ha No&i bao cao Bo Gido duc va Dao
tao, cac co quan hitu quan dé kip thoi gii uyét nhiing rui ro, bat thuong xay ra doi voi cac
doan vao.

5. Phong Hop tac quoc té truc tiép in gia han visa, lam tha tuc dang ky tam tru cho
khach ké ca truomg hop ngudi nude ngoai an kéo dai thoi gian cong tac, hoc tdp (Mau NAS:
Maiu NA17).

6. Phong Quan tri thiét bj (QTTB) li
tri, tam véng hodc ding ki thuong tri cho khach theo quy dinh hién hanh. _

7. Phong HTQT béo céo kip thoi Hi¢u truong, Cong an thanh phd Ha Nbi (Phong
PA03), Cyc quan ly xuit nhap canh (QLXNC), Cuc lanh sy Bo Ngoai giao nhimg truong
hop xay ra bt thuong vGi nguoi nude ngoai nhu co d4u hiéu vi pham luat phap Viét Nam. tai
nan, 6m dau, mét cip hodc c6 quan hé vditap thé. c4 nhan khong duoc phep. Phéi hop chit
ché v4i Cong an thanh phé Ha Nbi, Cuc Lanh sy, Cuc QLXNC giai quyét kip thoi cac i ro
phat sinh lién quan toi khach trong thoi gian khach lam vi€e tai truong.

8. Phong HTQT béo céo Hiéu truong thong tin doan vao va két qua lam viéc. Van ban
b4o céo thong tin doan vao cin néu rd cac thong tin chi tiét gdbm: ho tén khach; qudc tich: so
ho chiéu; chirc danh/nghé nghiép; thoi gian; chuong trinh, ndi dung hoat dong clia doan (Mau
4 - HTQT).

n hé v6i cong an dia phuong dé xin dang ky tam



9. Cac don vi, t6 chirc, c4 nhan trong truong khi tham gia vao cac hoat dong hop tac
quoc té can tudn thu, thuc hién dung cac quy dinh phép luat theo Ludt nhap canh, xuat canh,
qua canh. cu tru cia ngudi nudc ngoai tai Viét Nam s 47/2014/QH13 ban hanh ngay 16
thang 6 nam 2014 va nhitng huéng dan cua dia phuong noi dén cong tac vé viéc quan ly hoat
ddng cua cac doan nudce ngoai tai cac trudng cao déng, dai hoc trén dia ban.

Piéu 8. Quy dinh vé gia han thoi gian cdng tic, hoc tip clia nguoi nwée ngoai (NNN) va
thi tuc xin cap thij thuc, thé tam tri, gia han tam tri

1. Ngudi nude ngoai ¢6 nhu cé\u Xin cép thi thue, xin gja han thoi gian c@ng tac, hoc
tap. thé tam tru, gia han tam tra nQp ho so tai phong HTQT. Hb so xin gia han can ndp trude
khi két thuc thoi han thi thyc it nhat 15 ngay.

2. Nguoi nude ngoai khong duoc thay dbi muc dich thi thuc trong thoi gian hoc tap va
lam vi¢c tai truong.

3. Dbi véi truong hop hoc tap tai truong, thoi han thi thue duoc cép can cu vao thoi
gian hoc tap.

4. Phong HTQT la dau méi giai quyél thu tuc xin gia han cho ngudi nudc ngoai do
truong truc ti€p quan ly. Thoi han giai quyét la 07 ngay 1am viéc ké tir khi tiép nhan du hd
s0.

5. Phong HTQT chiu trach nhiém hudng dan va tiép nhan hd so xin gia han thoi gian
cong tac, hoc tép; xin cap thi thuc, thé tam trua, gia han tam tri cda nguoi nude ngoai dang
cong tac, hoc tap tai don vi tr’inh Ban gidm hiéu xac nhan trp'c’rc khi giri Cuc Quén ly Xuét
nhap canh, Phong Quan ly Xuat nhép canh, Céng an thanh phé Ha Noi.

6. 1o so xin cap thi thuc

6.1. D6i voi NNN dén lam viéc:

+ Thu moi NNN tir truong, thu gidi thiéu NNN dén lam viéc tai truong cua don vi
NNN hodc bién ban ky két ghi nh¢ hop téc gifta Truong Pai hoc Su pham Thé duc thé thao
Ha NoO1 voi don vi co NNN dén lam viéce tai truong;

t Hop dong lao dong:

+ Gidy ph¢p lao dong:

+ Ban sao ho chiéu cia NNN dén lam viéc:

-+ Cong van cung cp thong tin cia NNN dén lam viéc tai Truong Dai hoc Su pham
Thé duc thé thao Ha Noi bao gom: tén, ngay sinh, quic tich, s6 ho chiéu. nghé nghiép. thoi
gian lam viéc va tam tru tai trudng, co quan quan ly truc tiép, muc dich lam viéc, dia chi tam
trd, noi nhén thi thue) giri Co quan quan 1y xuat nhap canh xem xét va cap thi thuc.

6.2. Dbi voi NNN dén hoc tap:

+ Ho chiéu. thi thuc sap hét han sir dung;

+01 anh 4x6 (phong nén trang):

+ Cong van dé nghi Co quan quén ly xudt nhap canh gia han thi thuc va tam tru;

+ To khai gia haq thi thuc va tam tra (theo Mau NAS5) c6 xac nhén cua Truong Dai
hoc Su pham Thé duc thé thao Ha Noi;

+ Quyét dinh nhéap hoc;

i Gi'?iy 10 xac nhan tam tru tai dia phuong.

7. Hd so xin cép thé tam tra

- Diéu kién:

+ Ho chiéu cia NNN phai con thoi han trén 1 nim;



+ Gidy phép lao dong cua NNN phai 40 thoi han 1 nam ké tir thoi diém du dinh xin
cép thé tam tra;

+ NNN phai c¢6 thoi han tam tru nhét mh tai Viét Nam.

H6 so:

+01 van ban dé nghi cép thé tam tru ¢6 xac nhén cia Truong Pai hoc Su pham Thé
duc thé thao Ha Noi;

+ 01 to khai thong tin vé NNN dé nghi cp thé tam tru;

+ 02 anh c& 2x3 (phong nén tréng)'

+ Ho chiéu cua ngudi de nghi cap thé tam tr (01 ban sao ho chiéu, thi thuc con gié trj
va ngay nhép canh Viét Nam gan nhét);

+ Gidy to chimg minh quan hé than nhan déi vé6i cac truong hop co than nhan di kém)
nhu: gidy khai sinh, gidy dang ky két hon, so ho khéu,...(Lwu y: nhimng gidy to do nuée ngoai
cép phai dugc dich ra tiéng Viét va duge hop phap hoa lanh su, trir truong hop ducc mien
hop phép hoa lanh sy theo quy dinh tai Pidu 9 Nghi dinh s6 111/2011/ND-CP ngay
05/12/2011 cua Chinh phu vé ching nhan lanh su, hop phép hoa lanh su);

+ Giy phép lao dong; \\b

cx Glay to ching minh ¢6 khai bao tam tru tai dia phuong theo quy dinh don xac nhan
auNA17).

8. Ho so xin gia han tam tr@
lng.

tam tru, phleu khai bao tam tri cho NNN -

+ Thé tam tri cii sép hét han sir dung

+ Ho chiéu, thi thuc sép hét han str d

+ 01 anh 4x6 (phong nén trang);

+ To khai gia han thé tam trti (theo Méu NAS) cua co quan quan 1y xu4t nhap canh c6
xac nhan cua Truong Pai hoc Su pham Thé duc thé thao Ha Noi;

+ Hop dbng lao dong cua NNN; |

+ Céc gidy to clia ngudi bao lanh; ‘L

o4 G1ay t& ching minh c6 khai bao tam trt tai dia phuong theo quy dinh don xac nhan
tam trt, phiéu khai bao tam tri cho NNN - Mau NA17);

+ Vin ban xac nhan NNN hién dang cong tac tai Truong Dai hoc Su pham Thé duc thé

thao Ha Noi

+ Ban sao Gidy phép lao dong hoic Vin ban xac nhan thudc dién mién Gidy phép lao
dong.

Piéu 9. Quy dinh vé tlep nhén sinh vién mr(rc ngoai dén hoc tap tai Truong Dai hoc
Sw pham Thé duc thé thao Ha Noi
1. Viéc tiép nhén sinh vién nudce ngoagl dén hoc hé chinh quy thuc hién theo Quv dinh
tuyen sinh va Quy ché quan 1y ngudi nude ngoai hoc tap tai Truong Dai hoc Su pham Thé duc
thé thao Ha Nai.
2. Vige tiép nhan sinh vién nudc ngoai dén thuc tap, hoc khoa ngén han, giao luu do
trudng truc tiép quan 1y.
3. Thu tuc nhap canh, gia han thoi gian hoc tdp, nghién ctru ddi voi sinh vién nudc
ngoai dén hoc tap tai Truong Dai hoc Su pham Thé duc thé thao Ha Noi thuc hién nhu Diéu
8 cta Quy dinh nay.
4. Phong Quan tri thiét bi (QTTB) c6 trach nhiém khai bdo tam tra sinh vién nude
ngoai véi Cong an phuong.




5. Phong HTQT quan 1y va thuong xuyén théng ke, cip nhat, tong hop danh sach
NNN dang hoc tap tai truong dé theo dai, tong hop va bao co gui cac co quan chiic nang co
lién quan.

6. Thanh l&p Ban Quan li LHS nudc ngoai dang hoc tap tai truong Pai hoc Su pham
Thé duc Thé thao Ha Noi

Piéu 10. Vé viéc tiép nhan NNN dén cong tic, gidng day, nghién ciru tai Truwong Pai hoc
Su pham Thé duc thé thao Ha N¢i

1. Viéc tiép nhan NNN dén cong téc, giang day, nghién ciru tai Truong Pai hoc Su
pham Thé duc thé thao Ha Néi thuc hién theo Nghi dinh s6 102/2013/ND-CP ngay 05/9/2013
cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Bo luat Lao dong veé lao dong nudc
ngoai lam viéc tai Viét Nam.

2. Tiéu chuan tiép nhén giao vién nudc ngoai dén giang day trong céc chuong trinh
lién két thuc hién theo Khoan 2, Diéu 10 Nghi dinh sé 73/2012/ND-CP ngay 26/9/2012 cia
Chinh phu quy dinh vé Hop tac dau tu nude ngoai trong linh vuce gido duc.

3. Viéc tiép nhan NNN dén cong tac, gidng day, nghién ciru do nha trurong truc tiép
quan ly.

4. Thu tuc nhéap canh, gia han thoi gian hoc tap, nghién cuu doi véi NNN dén cong
tac. giang day. nghién clru tai truong thue hién nhu Didu 8 va Diéu 9 clia Quy dinh nay.

5. Phong Quan trj thiét bi (QTTB) ¢6 trach nhiém khai bao tam trd NNN véi Cong an
phuong va theo ddi. tong hop va luu trix thong tin tam tru.

6. Phong HTQT thuong xuyén thong ké, cép nhat, téng hop danh sach NNN dang
cOng tac tal truong bao cao Ban Giam hi¢u dé theo dai, tong hop va bdo cdo cac co quan
chlrc néng c6 lién quan theo yéu cau.

Piéu 11. Don tiép'vﬁ lam viée véi cac doan khach chinh thire ciia Truong Pai hoc Su

pham Thé duc thé thao Ha Noi

I. Ban Giam hiéu liép cac doan cép tuong duong, cac doan trong chuong trinh, pham
vi hop tac cua truong hodc cac doan theo yéu cau cua Bo Giso duc va dao tao va cuia cac co
quan co tham quyén khac.
2. Phong HTQT Ia don vi chu tri cong tac don tiép va td chte lam viéc vai cac doan
khach quoc t€. chiu trach nhiém:
- Trao déi thong tin. lap ké hoach lam viéc véi khach:
- Phoi hop véi cée don vi ¢6 lién quan chuin bi noi dung lam viéc (tai liéu, théng tin
ve doi tac, dé xuat hop tac):
- Chuén bi nghi thirc dén, tién khach;
- Phoi hop véi phong HCTH bé tri chd &, di lai, sinh hoat cho khach;
- Tham muu Hiéu truéng quyét dinh thanh phan tham gia dén tiép, lam viée véi
khach o
- Phu trach phién dich lam viéc véi khach (néu can);
- Ghi bién ban lam viéc va tong hop noi dung lam viéc thanh ban ghi nh;
, -Pé xuat ké hoach trién khai cac thoa thuefm‘ theo ndi dung 15‘1111 viéc dé trinh Hiéu truong
quyét dinh: dén doc, gidm sat viéc thuc hién cac ké hoach dang trién khai.
-Duy tru va thanh quyét toan kinh phi d6n tiép khéch.
3. Phong HCTH, phéi hgp véi cac don vi chiu tréch nhiém:
- Sip xép lich lam viéc cua Ban Giam hiéu;
- Chuan bi phong hop, trang thiét bi, truc k§ thudt, trang tri va 1€ tan trong phong hop:
4. Phong Truyén thong chiu trach nhiém:



- Moi béo chi, truyén hinh ( néu cén)




- Thu thap, téng hop, luu trit thong tin va dua tin vé budi 1am viéc.
5.Cac don vi lién quan c6 trach nhiém cir can bo tham gia dén tiép va lam viéc véi
khach ding thanh phan theo yéu cau.

Piéu 12. T6 chirc tham quan, khao sat

1. Phong HTQT chiu trach nhiém td chirc tham quan, khao sat cho cac doan khach cua
trudng theo yéu cau ciia Ban Giam hiéu.

2. Phong HTQT chiu trach nhiém trude Ban Gidm hiéu vé viéc tham quan, khao sat
cua cac doan khach.

3. Viée 0 chirc tham quan, khao sét cho cac doan khach cin dam bdo tuan thu ding
cac quy dinh vé bdo vé bi mat qudc gia va cac quy dinh khac ctia Nha nude va cla dia
phuong.

Diéu 13. T6 chitc chiéu dai, qua ting

1. Phong HTQT bdo cdo. tham muu Hiéu truéng vé to chuc chiéu dai, tdng qua cho
cac doan khach cua truong.

2. Viéc 10 chuce chiéu dai va tang qua thuc hién theo cac quy dinh ¢ia Nha nudc va
cua truong.

Piéu 14. Ché do tai chinh

Tai chinh lién quan dén hoat dong hop tac qudc té thuc hién theo quy dinh cia Nha
nudce, Quy ché chi tiéu ndi by cia trudong.

Piéu 15. Khen thudng t6 chirc, c4 nhan NNN c6 dong gép xuit sic cho sw nghiép xay dung
va phat trién Truong Dai hoe Sw pham Thé duc thé thao Ha Noi

I. Céc 1ap thé. ca nhan ngudi nude ngoai ¢6 thanh tich, dong g0p quan trong trong
hoat dong dao tao. nghién ciu khoa hoc, chuyén giao cong ngh¢ gép phan nang cao uy tin, vi
the cua truong. can ctr vao thanh tich dat dugc c6 thé dé nghj khen thuong: Huan chuong.
Huy chuong Hiru nghi. Ky ni¢m chuong “Vi sy nghiép gido duc”, Bing khen cnia B6 Giao
duc va dao tao....

2. Phong HTQT phoi hop cling phong TCCB cong van, ho so: bao céo Hiéu truong va
phoi hop vai cac don vi lién quan hoan thién cac thi tuc dé nghi cép c6 tham quyén khen
thuong va 16 chire 1€ trao tang danh hiéu phu hop véi 1€ nghi va quy dinh ciia Nha nuoc, cta
truong.

Chuong III
QUAN LY POAN RA

Piéu 16. Tham quyén quyét dinh va xét duyét nhan sy doan ra

I. Viéc xét duyét nhan su. quyét dinh cu hodc cho phép ra nudce ngoai ddi voi can bo,
cong chire. vién chire thude tham quyén quyét dinh cua Hiéu trudng Truong Pai hoc Su
pham Thé duc thé thao Ha Noi, néu la dang vién can tuan thi cac quy dinh cua Bang.

2. Can b0, vién chirc di nudc ngoai vi viée riéng phai duoc su dong y bang van ban
cliia Ban Giam hiéu méi duoc lam thu tuc ra nude ngoai.

3. Phong Hop tac qudc té ( HTQT) xay dung ké hoach doan ra du kién hang nam theo
Thong tu s6: 17/2014/TT-BGDDT ngay 26 thang 5 nam 2014 cua Bo truong Bo Gido duc va
Paotao . ( Mau 5 —HTQT)



Piéu 17. Thi tuc xuit canh
1. Hiéu truong quyét dinh viée cir c
hoc, sinh vién cuia trudong di cong téc, tham ¢
2. Ho so can b, vién chirc xin di than
- Pon (van ban gidy va van ban dién
van ban dién tr) xin di cong tac, tham quan,
truong don vi guri nha truong (Mau 6 - HTQ

- Thu moi do td chuc hay cé nhan trc

Viét Nam giri nha truong, khoa hodc duong
thong bao phia ban dong y tiép nhén;

- Xé4c nhan vé tai chinh cua tb chug,

chure, ca nhéan nudc ngoai tai trg);
- Ban chinh va ban sao Hop déng lag
thé thao Ha Noi, c6 thoi han tir 06 thang trd
hop déng);
- Déi vOi can b, vién chuce di cong t4
nha nuée, ngudn vién tro, vén vay hodc ngt
thém giai trinh tai chinh (du tru kinh phi, n

an bo, vién chirc, nghién ctru sinh, hoc vién cao
juan, hoc tép & nudc ngoai.

n quan, cong tac, hoc tap & nude ngoai gdm:

tr co thé doc dugc bang word sau day goi tét la

1, hoc t&p & nude ngoai co chir ky xac nhan cia
T; Mau7 - HTQT):;

ng, ngoai nude hodc dai st quan nude ngoai tai
su; hodc do Pai sir quan Viét Nam ¢ nuéc ngoai

ca nhén tai tro chuyén di (néu kinh phi do td

dong ky véi Truong Dai hoc Su pham T hé duc
1én va c6 déng bao hiém x4 hoi (néu 1a lao dong

ac, hoc tép ¢ nudc ngoai bang nguén ngén sach

10n thu su nghiép cia nha truong, ho so phai ¢6
gudn chi) cho chuyen di co phé duyét cua Hiéu

trudng va van ban vé viéc Hiéu truong giao nhi€ém vu va yéu cau giao ndp san phim sau

chuyén di cong téc.
3. H so nghién clru, hoc vién cao ho
& nudc ngoai gém:
- Pon (vin ban gidy va van ban dién
Hiéu truong ky duyét, dong dau (Mau 6 - HT
- Thu moi hoc gidy tiép nhan, xéc nha
nudc;
- Gidy triéu tdp di dao tao ¢ nude ngo
nganh khac déi véi nghién ctru sinh, hoc vién
ngoai bang ngén sach nha nude.
4. Can bo, vién chuc, lao dong hop d¢
kham chira bénh. tham quan, du lich hodc gi
quyét viéc riéng) trong thoi gian lam viéc phg
don vi déng y bang van ban.

5. Phong TCCB tiép nhén, xir Iy hd s

b0, vién chirc, nghién ctru sinh, hoc vién cao
07 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhén da ho so.

¢, sinh vién, hoc sinh xin di hoc tép, nghién ctru

tir) xin di hoc tép, nghién ctru & nuéc ngoai do
QT:Mau 7 - HTQT)

n hoc bdng cia td chuc, c4 nhan trong. ngoai

ai cua B Gido duc va Dao tao hodc cac 36 ban
1 cao hoc, sinh vién, hoc sinh di dao tao & nude

ng di nude ngoai voi muc dich thim than nhan,
ai quy€t viéc riéng (sau day goi chung la di giai
ai lam don xin nghi cong tac va dugc thi ruong

o xin di cong tac, hoc tdp & nude ngoai cua can
hoc, sinh vién, hoc sinh. Thoi han giai quyét 1a

biéu 18. Gia han thoi gian cong tac, hoc ti
ctru sinh, hoc vién cao hoc, sinh vién, hoc s

p 0 nwde ngoai clia can b, vién chire, nghién
inh

1. Hiéu truong quyét dinh viéc gia han thoi gian cong tac. hoc tdp & nuée ngoai cua
can bo, vién chue, nghién ctru sinh, hoc vién cao hoc, sinh vién, hoc sinh. Hb so xin gia han

g0m:

- Don xin gia han cua duong sy néu r muc dich, ly do. thoi gian xin gia han (van ban

glay va van ban dién t) (Mau 8 - HTQT) k

em theo béo cdo két qua cong téc dén tho diém

xin gia han, du kién ké hoach cong tac tron g thoi gian gia han c¢6 x4c dinh cia td chuc/ca

nhan moi;

- Van ban dé nghi hoac chdp thuén cho gia han cua t6 chtrc/ca nhan nuéc ngoai (kém

)

theo ban dich ¢6 cong chirng Anh, Trung,..

P



- Cam két. xac nhén vé trach nhiém tai chinh cua td chirc/ca nhan tai tro;
- Don dé nghi cua don vi quan 1y nhéan sy xin gia han;
- Ban sao quyét dinh ctr di nuéc ngoai va quyét dinh gia han lan trude d6 (néu co).
2. Don vi quan ly nhén su giri hd so dé nghi gia han cho Ban Giam hiéu qua phong

TCCB (dbi véi truong hop 1a can b, vién chuc) hodc phong QLDT&CTSV (d6i v6i truong
hop la sinh vién).

3. Phong TCCB (ddi voi truong hop 1a can b9, vién chire) va phong QLDT&CTSV
(dbi voi truong hop 1a sinh vién) phéi hop véi phong HTQT giai quyét ho so dé nghi gia han
trinh Hiéu trudng quyét dinh. Thoi gian giai quyét 1a 07 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan du
ho so.

Piéu 19. Bo c4o két qua cdng tac, hoc tip ¢ nwéc ngoai

1. Nhan su dugc cr di nude ngoai phai thuc hién nghiém tic vé thoi gian, ndi dung va
béo c4o két qua theo quy dinh (MAu 9 - HTQT; Mau 10 - HTQT).

- Céan bd. vién chirc, nghién ctu sinh, hoc vién cao hoc, sinh vién, hoc sinh di cong
tac. hoc tap ¢ nude ngoai nop san pham bdo cdo két qua chuyén di chdm nhét 14 10 ngay sau
khi tré vé nude. Truong hop khong thé vé nude dang thoi han vi 1y do bét kha khang, nhan
su phai kip thoi bdo cdo cho co quan dai dién Viét Nam nudc s tai va co quan Ngoai vu cua
tinh, thanh pho biét dé xin chu truong giai quyét. Néu nhan su vé nude khong ding thoi han
vi ly do ca nhéan khac, thi thoi gian ¢ lai khdng qua 05 ngay va pha1 dugce co quan c6 thim

quyeén cua tinh, thanh phd nhat tri trén co s6 ¢o ¥ kién tham dinh bing van ban cua co quan
dai dién Viét Nam nudce so ta.

Can bo. vién chire di cong tac nude ngoai bang ngudn ngan sach nha nuéc, ngudn vién
tro, von vay hoac nguon thu su nghiép cia don vi phai nop cac san pham:

- Tu liéu bang hinh anh (bang video. anh chup) vé kién tric canh quan noi dén cong
Tl

- Bao cdo khoa hoc/luén van 16t nghiép (néu cd). bai giang, tai li¢u, 4n phz"im thudc
ndi dung chuyén cong tac; -

- Bao ce}o kinh n’ghiém. thé manh vé cac linh vuc dao tao, nghién ciru khoa hoc, quan
lv cua truong/to chire tiép nhén:

- Cac dé xuét, kién nghi d6i véi don vi, d6i véi truong dé cai tién, hoan thién viéc
quan ly dao tao. nghién ciru khoa hoc, phuong phap giang day, kiém tra danh gia va cac van
dé khac lién quan dén chuyén cong tac;

- B4o céo, san pham trinh bay ¢ dang van ban gidy va van ban dién tr va ngp 02 bo
cho truong (01 bd Iuu tai phong HTQT va 01 bd luu tai Thu vién d€ can b, sinh vién tham
khao).

2. Ché do bao cao: Sau 05 ngay. ké tir ngay két thuc dot hoat déng & nude ngoai, nhan
su dugc cu ra nudc ngoai phai bdo cao két qua hoat dong ¢ nudc ngoai bang van ban gui vé
Cuc Hop tac qude té - B6 Gido duc va dao tao va cac cap ¢ tham quyén theo quy dinh.

Bao cao két qua va cac san pham la can cir dé danh gid viéc thuc hién nhiém vu cua
can bg. vién chuc noi chung va la co s¢ lam thu tuc thanh toan kinh phi cua chuyen cong tac

néi riéng doi voi doan ra bang ngudn ngan sach nha nudce, ngudn vién trg, von vay, nguon
thu tir su nghiép cda cac don vi.

Piéu 20. Thu nhén can by, vién chirc di nwédc ngoai ve nuéc



1. Cén b0, vién chie duoc cir di cong tac, hoc tdp ¢ nude ngoai trong thoi han tir 30
ngay tro 1én, khi vé nudc phai lam tht tuc thu nhén vé don vi tiép tuc cong tac. Ho so dé nghi
thu nhan gom:

- Bdo céo két qua, san phém thu duoc tir chuyén di cong tac, hoc tap & nude ngoai
(nhu quy dinh tai Diéu 19);

- Ban sao quyét dinh cir di nude ngoai, quyét dinh gia han (néu c6);
- Céc hd so khac theo yéu cdu cia co quan cdp hoc bbng hodc tai tro.

2. Ho so dé nghi thu nhén guri truong don vi ¢6 thim quyén quén ly can bd, vién chtrc
do cham nhét 14 sau 15 ngay ké tir khi vé nudec.

3. Hiéu truéng quyét dinh thu nhén cn bo, vién chic di nude ngoai vé nudc.
Chuwong IV
KY KET VAN KIEN HQP TAC QUOC TE

Pidu 21. Ky két cac viin kién hop tac quoc té

1. Viéc t6 chire ky két van kién hqpcléc qudc té thuc hién theo cac quy dinh cua Nha
nuac.

2. Truong Dai hoc Su pham Thé duc thé thao Ha Noi chi tri va ky két cac van kién hop
tac quoc té theo d€ nghi cua phong HTQT.

3. Phong HTQT chiu trdch nhiém:

- Phéi hop véi dbi tac, cac phong chirc ning va cac don vi lién quan du thao noi dung
van ban trinh Hiéu trudng;

- Té chirc 1€ ky két;

- Luu van ban ky két;

4. Cac don vi lién quan ¢6 trach nhiér phdi hop véi phong HTQT t6 chuce ky két va
clr can bo tham du 18 ky két theo triéu tap cua Hiéu truong.

Diéu 22. T6 chirc thwe hién ndi dung hop tac da dwge ky két

1. Phong HTQT phdi hop v6i cac phang chire ning, don vi ¢6 lién quan to chue,
hudng dan trién khai thuc hién cac noi dung hop tac theo van ban do trudng ky két.

2. Phong HTQT chiu trach nhiém tb chirc trlen khai viéc thuc hién cac ndi dung hop
tac theo van ban da ky két; bao cdo Hiéu truéng vé tién trinh, két qua thuc hién.

Piéu 23. Luu viin bén

Van ban hop tac qubc té do truong ky két duoc lvu & dang vin ban gidy va van ban

dién tur tai phong HCTH, phong HTQT.
Chuong V

TO CHU'C HOQI NGHI, HOI THAO QUOC TE

Pidu 24. T chirc hoi nghi, hdi thio qube
1. Hiéu truong quyét dinh tb chirc cac hoi nghi, hoi thao qubc té; viée to chirc hoi
nghi, hi thao quoc té dugc thue hién theo uyét dinh s6 76/2010/QP- -TTg ngay 30/11/2010
cta Thu tuéng Chinh phi vé viée td chirc, quan 1y hoi nghi, hoi thao qudc té tai Viét Nam.
2. Phong Hop tac qudc té va phong Quan 1y khoa hoc:

- Thao luén vé6i dbi tac, xay dung ké oach noi dung hoi nghi, hoi thao quéc té.
phuong thire phdi hop va xay dung phuong 4n t6 chirc;



- Lép ho so (bao gom Chuong trinh hoi ngh1 hoi thdo, danh sach nguoi nudce - ngoai

tham du (s6 ho chiéu. qudc tich, chire danh, don vi cong tac) dé trinh Hiéu truéng quyét dinh
(Mau 11 - NTQT)

- Truc tlep td chuc hoi nghi, héi thao quéc té thude céc linh vuc chuyén mén do
truong quan ly:;

- Lam thu tuc xin phép Bo Gido duc va Dao tao cho phép t6 chirc hoi nghi, hdi thao
quoc té (Mau 12 - HTQT);

- Hb trg phap ly, phéi hop giai quyét cac phat sinh trong qua trinh t& chuc cac hoi
nghi, hdi thao quc té;

- Kiem tra, gidm sét viéc td chirc hoi nghi, hoi thao, don déc thuc hién ché do bao céo
trudc va sau hoi nghi, hoi thdo theo quy dinh hién hanh;

- Thuc hién ché do bao cao sau hoi nghi, hdi thao ngay sau khi két thuc hoi nghi, hoi
thdo (Mau 13 - H1TQL),

Chuong VI

PHAT TRIEN, TIEP NHAN, QUAN LY CAC QUY, DU AN, HOC
BONG DO NUOC NGOAI TAI TROQ

Piéu 25. Quy trinh va thi tuc xin phép

I. Phong HTQT trinh Hiéu truéng ho so xin phép tiép nhén quy¥, du an, hoc béng, vién trg

1.1. Béi v6i hoe bong. vién tro:

- To trinh (6 dang vin ban glay va van ban dién tr) néu rd muc dich, ndi dung, quy
mb, gid tri cia vién tro. hoc bong; d01 tuong hudng vién trg, hoc bong tén va tu cach phap

nhén clia t6 chire, ca nhan vién tro, cdp hoc béng; cac diéu kién thuc hién vién trg, hoc bong;

trach nhlem va nghia vu ciia don vi nhén vién tro. hoc bong; thoi gian, ké hoach thuc
hién...

. 'I'h("ma tin chi tiét vé dbi tac vién tro, cip hoc bong;
- Van ban thoa thudn gitra Truong Dai hoc Su pham Thé duc thé thao Ha Noi va d6i

tac vé muc dich cua vién tro. hoc bong dbi tuong, ticu chuén xét duyét; gia tri vién trg, hoc
bong: thoi gian thuc hién: trach nhiém cua don vi tiép nhan vién tro, hoc bong;

- Cdc i liéu khac lién quan dén vién tro, hoc bong.

1.2. Déi voi du an:

- To trinh (0 dang van ban gidy va van ban dién tr) néu r6 muc dich, ndi dung chu
yéu, san pham du kién, quy mé, gia tri cua duw 4n; tén va tu cach phéap nhan tai tro thuc hién
du an; diéu kién, trach nhiém, nghia vu don vi thuc hién dy an; thoi gian va dia diém thuc
hién du an;

- Thong tin vé dbi tac nude ngoai tai trg, tham gia thyuc hién dé an;

- Van ban ctia d6i tac nude ngoai xéc nhan kha nang tai tr¢ cho du an;

- Cac tai licu khac lién quan dén dy an.

1.3. D6 vai quy:
- To trinh (& dang vén ban gidy va van ban dién tir) néu rd muc dich, néi dung, quy

mo. gia trj cua quy; ddi twong thu huéng quy; dleu kién, trach nhlem nghia vu cua don vi
trong viéc thuc hién quy thoi gian thuc hién va két qua du kién. .

- Théng tin chi tiét (& dang van ban gidy va van ban dién tu) vé té churc, cé nhén tai tro
quy:
- Van ban thoa thudn gitra truong va to chire, ca nhén tai trg quy vé dbi tuong va tiéu

chuén thu huong quy, cac diéu kién thuc hién quy: trach nhiém, nghia vu cia moi bén; thoi
gian, dja diém thuc hién quy.



2. Phong HTQT chu tri, phdi hop vai céc phong chire nang va cac don vi lién quén thdm
dinh hé so xin phép t1ep nhan qu¥, du an, hoc bong, vién tro, trinh Hiéu truong quy &t dinh
va thong bao két qua cho don vi trong vong 45 ngay ké tir khi tiép nhdn hd so. Phoi ! hop vai
céac co quan chirc nang giai quyet nhiing vudng mac trong qua trinh tlep nhén quy, hoc bong,
vién trg, thue hién cac dy 4n nude ngoai.

Piéu 26. Quan 1y hoc béng, dy an, quy, vién tr¢

1. Céc don vi phéi hop véi phong HTQT chit dong khai thac, tiép nhan va trien khai
thuc hién cdc chuong trinh hoc béng do nudc ngoai tai trg cho hoc sinh, sinh vién, cén bd,
gidng vién trong toan trudng. -

2. Truong dor} Vi tiép nhan du an, quy, hoc béng, vién tro nudc ngoai chiu trach nhiém
trude Higu truong vé viee quan ly du an, quy, hoc bong, vién trg nudc ngoai. Thuc hién ché
dd bao cao dinh ky (03 thang/ 1dn) hoac bao cao dot xuat véi Hiéu truéng thong qua phong
HTQT.

3. Phong HTQT quan ly thong nhat ac quy, du an, hoc bong. vién tro nudc ngoai:
phéi hop véi cac don vi lién quan xdy dung ké hoach, td chirc thuc hién va quan ly cac du an.
quy., hoc bong, vién trg nudc ‘ngoai theo quy dinh ctia Nha nudc; lam dau moi lién lac véi
nha tai trg, khai thac, phat trién cac ngudn du an, quy, hoc bdng, vién trg nudc ngoai tir cac
tb chirc, ca nhan nude ngoai.

Chuong VII
XAY DUNG HE THONG THONG TIN VE HQP TAC QUOC TE

Piéu 27. Muc ti¢u cia viéc xay dung hé thong thong tin vé hop tic qubc té

Vige xay dung co so dir liéu thong tin vé hop tac qube té nham cung cép céc thong tin
vé hop tac quoc té mot cach tin cdy va kip thoi, dong thoi cung cap cac dich vu trén he thong
thong tin cia Truong Pai hoc Su pham Th duc thé thao Ha Noi hd tro cho cac hoat dong
hop tac qudc té clia truong.

Piéu 28. Noi dung tin hoc héa ¢ lién qua dén hoat dong hop tac quéc té

1. Chién luoc, ké hoach hop tac qu‘c té cua Truong Dai hoc Su pham Thé duc thé
thao Ha Noi trong d6 co6 thong tin vé muc tiéu, ndi dung, nhan luc, kinh phi thuc hién; phan
cong trach nhiém thuc hién.

2. Tinh hinh hop tac quc té cta Tr ong Pai hoc Su pham Thé duc thé thao Ha Noi
bao gom cac van ban hop téc, théa thugn, trao dbi, ban ghi nhé; céc chuong trinh, dy én, quy,
hoc bong, vién trg; tinh hinh, két qua thue hién cac hdi nghi, hoi thao, dién dan quoc té; ho so
va danh sach can bd, sinh vién Truong DPai hoc Su pham Thé duc thé thao Ha Noi duoc cir di
cong tac, hoc tdp & nude ngoai, béo cao két qua, san pham thu dugc tir chuyen di cdng tac,
hoc tép cua can bo, nghién ciru sinh, hoc vién cao hoc, sinh vién, hoc sinh; hd so va danh
sach nguoi nudc ngoai dén tham, lam viéc, hoc tdp tai truomg; hd so du an, dé tai.

3. Thong tin déy du, chi tiét va cép nhat vé cac chuong trinh dao tao lién két quoc té
tai truong. Céc thong tin khéc lién quan dén hop tac qudc té cua truong

4. Hé thbéng cac vin ban quy dinh & cong tac quan hé quoc té cia Nha nudc, cua
truong.

5. Chuin hod céc thi tuc hanh chinh vé quan hé qubc té va cung cép truc tuy én cac
mau ho so, tai liéu, cac van ban quy pham phap ludt ¢6 lién quan, quy trinh giai quyel trach
nhiém cta cac don vi tham gia giai quyét cac thi tuc hanh chinh vé quan hé qubc té.

6. Viéc quan ly, sit dung, bao mat co 56 dit li¢u thong tin thyc hién theo quy dinh hién
hanh ctia Truong Dai hoc Su pham Thé duc thé thao Ha Noi



Piéu 29. To chirc xdy dung va vin hanh hé théng thong tin vé hop tac quéc té

Phong HTQT phéi hop v cac don vi lién quan t6 chire xay dung, quan ly, khai thac
hé thong thong tin vé hop tac qudc té cua truong.

Chuong VIII
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 30. T6 chire xay dung va thue hién ké hoach hop tac quéde té

Phong HTQT x4y dung va td chire thuc hién chién luoc, ké hoach ngn han, dai han
vé cong tac hoat dong HTQT cua Truong Dai hoc Su pham Thé duc thé thao Ha Noi.

Piéu 31. Bao c4o thwc hién cac hoat dong hop tac quéc té
Phong HTQT tong hop bao cdo trinh Hiéu trudng va dé xuét nhimg cong viéc can

trién khai: thong bao, don ddc, giam sat qua trinh trién khai cac hoat dong hop tac quéc té tai
truong.

Piéu 32. Picu khoan thi hanh
1. Quy dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky ban hanh.

2. Trong qua trinh thuc hién, quy dinh nay c6 thé duoc diéu chinh, bd sung cho phu
hop voi 1huc 1€ va voi cac quy dinh mdi cua Nha nudc, cia cac bd va ban nganh lién quan.

TS. uyén Duy Quyét



DANH MUC BIEU MAU QUAN L

PHU LUC

Y HOAT PONG HQP TAC QUOC TE

Ky hiéu

Tén biéu miu

Mau 1 - HTQT

Dé nghj don tiép va 13

m viéc v6i doan khach nuée ngoai

Mau 2 - HTQT

Cong van vé viéc nhép canh cua khach nude ngoai giri Cuc quan ly
xudt nhap canh (B cong an)

Mau 3 - HTQT Coéng vin béo cdo doan khach nude ngoai gui Cuc Hop tac qudc té -
B¢ Gido duc va dao tgo; Cong an thanh pho Ha Noi (Phong PA(3)

Mau NAS5 To khai dé nghi cdp thi thuc, gia han tam tra

Mau NA17 Phiéu khai bao tam trii cho ngudi nudce ngoai

Mau 4 - HTQT Béo cdo két qua lam viéc voi doan khach nuéc ngoai

Mau 5 -HTQT | Ké hoach doan ra du kién hang ndm

Mau 6 - HTQT Don xin di hoc tap, cong tac nude ngoai

Mau 7 - HTQT Ban cam két thuce hién nghfa vu cia can b duge et di cong tac/ dao
tao dai han & nudc ngoai

Mau 8 - HTQT Don xin gia han thoi gian cong tac/ hoc tap & nude ngoai

Maiu 9 - HTQT Béo cao két qua dinh ky (1an 01/02...) ndi dung cong tac/ hoc tap &

nudc ngoai

Mau 10 - HTQT

Béo cdo két qua chuyé

n di cong tac/ hoc tdp nude ngoai

Mau 11 - HTQT

Pon xin phép 16 chtre hoi nghi/ hoi thao qudc 1 (Gui truong)

Mau 12 - HTQT

Don xin phép t6 chire hoi nghi/ hoi thao qudc té (Gui Cuc Hop tac

qudc té - Bo Gio duc
vure to chuc)

va dao tao; Céc co quan lién quan dén linh

Mau 13 - HTQT

Bao céo két qua hdi ng

hi/ hoi thao quoc té




Mau 1 - HTQT

TRUONG DAI HOC SU PHAM CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THE DUC THE THAO HA NOI Doc 1ap - Tu do - Hanh phiic
PHONG/KHOA/TRUNG TAM:.......

Ha Néi, ngay... ... thang ... ... nam 201 .....

PE NGHI
PON TIEP VA LAM VIEC VOI POAN (TEN POAN KHACH NUOC NGOAI)

Kinh giti: - Ban Gidm hiéu
- Phong Hop tac quoc té

Theo ké hoach hop tac cua Truong, ngay.... Thang.... ndm 20... doan khach cua
don Vi......... ../ nudc.... sang lam viéc voi Truong/don vi vé VIEC iiiiiiiiiiiiens Don vi
tran trong thong bao Ban Giam hiéu, phong Hop tac quéc té ké hoach dén tiép va lam viéc
vl doan nhu sau:

]. Théng tin cua khach

TT| Ho va tén khach Nghé Co quan lam viée | Qudc tich| S l}{) Noi khach
nghi¢p/Chure chiéu luu trd
danh
1 2 3 - 5 6
1
2
2. Thost giant. ... 53 i 9 50 R B S S TR Y PV A A
3108 LR T 15 s 5 0,00 a0 pe s 0w i s st R i 5 5 T ok 5 R PR
4. Noi dung thao luan va chuong trinh lam viée du kién (dinh kem) :................
5, Thanh pliem themy 213 (0B Q0N VI e cnmmms o summomscsn s e onsesssssssiasinsys
6. D¢ nghi:
* Doén liép khach tai don vi 0 Co [l Khéng
» Pon tiép khach tai Truong
I BGH chao x4 giao ) BGH chu tri budi lam viéc
* QQua tang khach 0Co [l Khoéng
575114 O kinh dé nghi Ban Gidm Hiéu, quy phong phé duyét ké hoach

t6 chirc don tiép va lam viée voi doan khach noi trén.
Tréan trong ./.

Ban Giam hiéu Phong Hop tic qubc té Truwéng don vi
(Ky, ghi rd ho 1én) (Ky., ghi ro ho tén) (Ky, ghi rd ho tén)



BO‘GIAO DUC VA PAO TAO
TRUONG PAI HQC SU PHAM
THE DUC THE THAO HA NOI

Sé: /DHSPTDTTHN-HTQT
V/v nhép canh cua khach nude ngoai

Kinh giri: CUC QUAN LY XU

Truong Pai hoc Su pham Thé duc thé

CON

Miu 2 - HTQT

VG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phiic

Ha No¢i, ngay... ... thang ......ndm 201 ...

AT NHAP CANH (BO CONG AN)

thao dé nghi Cuc Quan ly Xuat nhép canh xem

xét viéc nhdp canh cua ......... nguoi nudc ngoai, cu thé nhu sau:
S6 Ho tén Gioi | Ngay thing Quéc tich S6, loai | Chuc vy hodc
TT (chit in hoa) tinh | namsinh ["G&c | Hiénnay| hochiéu | nghe nghiép

Du kién dia chi tam tri tai:.........ccoooviinninnns
Co quan, to chirc don ti€p, quan Iy: ..............

Dé nghi Cuc Quan Iy XNC: (1)
- Thong béo cho co quan dai di¢n Viét Nam
- Giai quyét cho khach nhén thi thuc tai clra

Noi nhan:
- Nhu kinh gui;
- Luvu HCTH, HTQT.

Ghi chui:

(1) Muc nao khong ghi thi gach chéo (/) & phan chi
(2) Truong hop khach thugc dién mién thi thuc the
thuc nhap canh Viét Nam".

............................................................................
............................................................................
............................................................................

............................................................................

tai nudc
khau

............................................................................

................................. L E———

Thu truwéng don vi
(Ky, ghi ré ho tén, chitc vy, dong dau)

ra trong,
0 quy dinh, thi muc nay ghi "khach dugc miénthi




Méu 3 - HTQT

BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DAl HOC SU PHAM Doc lap - Ty do - Hanh phie

THE DUC THE THAO HA NO!I

Ha Néi, ngay... ... thdang .......ndm 201

< /DHSPTDTTHN-HTQT

V/v bao cao doan khach nudc ngoai

Kinh glti: - Cuc Hop tac qudc té - Bo Gido duc va dao tao
- Cong an thanh ph6 Ha Nbi (Phong PA03)
1. Xuét xir khach vao lam viéc (bat nguon tir chuong trinh, dy 4n nao, bao gio)................
2. Thong tin khach

ude tich A
| Gigi| Ngay | uoet séhg | NBBE i b chi
ST MOV |y | s Hié chibu | PBREP/ | o trd
Gbe n::; chire vu bl

3. Muc dich va ngi dung lam viéc:
4. Thoi gian va dia diém lam viée:
5. Co quan don tiép, quan Iy: ...........................

.................................................................

Truomg Dai hoc Su pham Thé duc thé thao Ha Noi kinh bio va de nghi quy co quan
gquan tam. gitp d. Néu khach co thay déi chuong trinh hoat dong hoac can giai quyét thi tuc
¢o lién quan. chiing 161 ¢ kip thoi co van ban thong bao bo sung.

Tran trong /.

Thu truéong don vi
(K, ghi 16 ho tén, chirc vy, dong ddu)
Noi nhan:
- Nhu kinh gtri;
- Luu HCTH, HTQT.



| Miu  Form) NAS
Ban hanh kém theo théng tu s6 04/201 §/TT-RCA

‘ ngay 05 thang 01 nim 2015

TO KHA1 PE NGHI CAP THI THUC, GIA HAN TAM TRU (1)
APPLICATION FORM FOR VISA ISSUANCE, STAY EXTENSION
Dung cho nguoi nudce n%oéi dang tam tra & Viét Nam
For temporary residence foreigners in Viet Nam

\

|
I- Nguwoi dée nghi The applicant: |

1- Ho tén (chlr in hoa):....c.ccoovvviiinien, R —
Full name (in capital letters) |

2- Giditinh: Nam (O NGr[J  3- Sinh ngay......thang.....nam..........
Sex Male Female Date of birth (Day, Month, Year)

4- Qudc tich gOC: ooovvvvvveveverre.. 5- Quée tich hién nay:........occcever,
Nationality at birth Current nationality

6- Nghé nghiép/chirc Vu: ..o e TR e s i
Occupat‘ion/pqsitio;z L

7- Ho chiéu/gidy to c6 gié tri di lai quOC t€ 80: v 1021 (2): oo
Passport or Internatzonal Travel Document number Type
CO QUAN CAP: e cd glE tri &n ngay:........ —— -
Issuing authority: Expiry date (Day, Month, Year)

8- Nhap canh Viét Nam ngay:....../...../o...... qua cira Khau: ...
Date of the latest entry into Viet Nam (Day, Month, Year) via entry port
Muc dich nhdp canh: ..o, Letetererenesessrsrestesenesaessaeaset e e s e e essasaneseseseseneessen s eeens
Purpose of entry , |

9- Dugc phép tam tru dén ngay: ........ P
Permitted to remain until (Day, Month, )ccr i)
- Dia chi tam tru tai Viét Nam: ............ bevereresensassessreenssssssasasseressasssnesssssssassnssmesnsesnnsanas .
Temporary residential address in Viet Nam
- Dién thoai lién h¢/Email .....cco.cco...... erenreesr s s e s st

Contact telephone number/Email |

II- Co quan/td chirc hoic thdn nhin & Viét Nam moi, bao lanh:
Hosting organisation/ family relatige in Viet Nam

1- Tén co quan, to qhﬁc Name of  hosting  organisation:

Dia chi 4ddress ... I
Dién thoai lién hé/Email Contact felepljone NUMbBEF/EMQIL ...

2- Than nhan bao lanh (Ho tén): .......... s e
Hosting family relative (full name) |
Sinh | ngay.....thang.....nam...........

Date of birth (Day, Month, Year) |
Giady chimg minh nhén dan/h¢ chiéu/thé thuong tri/thé tam tra so:
Identity Card/Passport/Permanent/ T emporrn Y Resident Card Number

Cop TEAY: ssnsmssssns CO quan cap: e
Issuing date Issuing authority |
Quan hé véi ngudi dé nghi: oo S — 3)

Relationship to the applicant |
|



Dia chi thuong tri/tam tra tai Viét Nam: ..o
Permanent/temporary residential address in Viet Nam

I111- N§i dung dé nghi Requests:

|- Cap thi thuc: mot lan O nhidulind  c6 gia tri dén ngay: ........ " — —
Toissue avisa  Single Multiple Valid to (Day, Month, Year)

2- Gia han tam trt dén ngay: ... L——— Famaniatsy
To extend the duration of stay until (Day, Month, Year)

3- Ly do Reason(s)

...........................................

...........................................................................................................................................................

Lamtai......... ngay....... thang........ nam..........
Doneat ... date (Day, Monih, Year)
Xac nhan (4) Certified by ’ Nguoi bao lanh Nguoi dé nghi
(ky, ghi ré ho tén, chitc vu, dong déau) (ky, ghi 16 ho tén) (ky, ghi ré ho tén)
Signature, full name, title and stamp — The sponsor’s signature and full - The applicant’s signature and
name Sull name

Ghi ehi Notes.

(1) Mdi ngudi khai 1 ban, kém ho chiéu hodc giéy to c6 gia tri di lai quéc té va 01 anh méi chup ¢& 4x6cm,
phong nén trang. mét nhin thang, dau dé tran, khong deo kinh mau, ndp truc tiép tai co quan quan ly xuat nhap
canh.

Submit in person one completed application Jorm enclosed with passport or International Travel
Document and one recently 1aken photo in 4x6cm size, with white background, front view, bare head without
sunglasses at the Immigration Office.

(2) Ghi rd loai ho chiéu phd thong, cong vu, ngoai giao hodc gidy o cé gia tri di lai quéc té.

Specify tvpe of passport whether it is Ordinary, Official or Diplomatic; or specify name of the International
Travel Document.

(3) Kém theo gidy to chung minh quan hé.

Enclose supporting documents to prove the family relationship
(4) Truong hop do co quan, tb chirc mai, bao lanh, hoic n guoi nudce ngoai c6 thé tam tra moi, bao lanh thi thu
trudng co quan, té chire xac nhan.

Be certified by the head of the orgunization if the sponsor is an organisation or a foreigner with
Temporary Resideni Card.

Truong hop cong dén Viét Nam, ngudi nude ngoai ¢é thé thuong trd moi, bao lanh, thi Truong Céng an
phuong, xa xac nhan cac ndi dung tai diém 2 Muc II.

Be certified by the Chief of the local Ward/Commune Public Security where the sponsor is residing
permanently if the sponsor is a Vietnamese citizen or a foreigner with Permanent Resident Card,
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Mau 4 - HTQT

TRUGNG PAI HOC SU PHAM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THE DUC THE THAO HA NOI Doc 14p - Ty do - Hanh phuc
PHONG/KHOA/TRUNG TAM........

Ha N¢i, ngay.. ...

BAO CAO KET QUA

LAM VIEC VOI POAN KHACH NUOC NGOAI

I. Ho va tén ngudi bio cao:
Chirc vu:
DPon vi cong tac:

II. Noi dung bao cio:

1. Tén doan khach:
2. SO lugng nguoi:

. Quoe tich:

(3

4. Co quan cong tac ¢ nudc ngoai:

n

. Thoi gian lam viéc:

6. Muc dich:

7. Ngudn kinh phi:

8. Nhirng dia phwong da di:

9. Két qua, noi dung da lam viéc:

10. Nhan xét, kién nghi:

Trudéng Pon vi

(K, ghi ré ho tén)

Nguoi bao cio
(Ky, ghi vo ho tén)
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Mau 6 - HTQT
TRUONG PAI HOC SU PHAM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THE DUC THE THAO HA NOI Doc 1ap - Ty do - Hanh phic
PHONG/KHOA/TRUNG TAM:.......
Ha Néi, ngay..... thang ....ndm 201 ...

PON XIN PI HQC TAP, CONG TAC NUOC NGOAI
Kinh guri: Hiéu trudng Truong Dai hoe Su pham Thé duc thé thao Ha Noi

(P s o L £ O S Nam O Nir O

Do DY TUBATEY ‘v b o o s o e s NG, BIOMS & ii600 0 mee rmemryacens mamsnss

B L TR TG e e tiin s 5w s ey puce s 00 Hoc ham: ............ Hocvii vooovviiiil

4. Phong/Khoa/Trung tAm: .............ocoooeeviiiiinniiiii i
2 B () —————— Didong: ...
Email:

5. Lacan bd: Biénché O Hop dong daihan O  Thoi gian lam hop dong:
6. Chd & hién nay:

..........

—~

................................................................................

.....................................................................................................

)
o
(=
2
o
=
=
>
o
=
o
>/
=
=
=
=
o>
(4

...................................................................

............

Dién thoai di dong: .................. Dién thoai nha riéng:.........................
8. Dé nghi di nudc:

.............................................................................

=
=
=
o
S
)
T

..........................................................................................................
...........................................................................................................
..........................................................................................................
...........................................................................................................

.......................................................................

.........................................................................................................

.........................................................................................................

.........................................................................................................

13. Dieu kién tai chinh (Ghi rd ngudn kinh phi tir dau):
- Vé mdy bay khtr hoi:

...............................................................................

..............................................

.....................................................................................................

..................................................................................................



o S0 DI I « e 555 05 o

-------------------------------------------------

14. Chuyén di cong tac (hoc tap) gan nhét:

NG GBI L i 65 s 6 5 5w § 50808 K o i et 6 5 e

Bdéo céo két qua chuyén cong tac kem ba

15, Cam két:

a) T6i xin thuc hién moi quy dinh cua Truong Pai hoc Su pham Thé duc thé thao Ha Noi

dé ra déi véi cdn bé di cong tdc, hoc
truong hop phai gia han vi Iy do chi
thoi gui nha truong.
b) Téi xin cam két chiu moi trdch nhiém
trong thoi gian cong tdc o nudc ngodi
¢) Khi vé nwdc trong vong 07 ngay phai
théng qua phong Hop tdc quéc té va p

Kinh dé nghi Hi€u trudng xem xét va gj

Truwéong Pon vi
(Ky, ghi ré ho tén)

Xac nhan ve NHAN ST oo iiinsssmsssnsnismmn

......................................................

......................................................

PHE

n photo ho chiéu:

NgAY V& o)
ba ndp
Chuandp O

1ap nudc ngoai va tré vé nuée ding han. Trong

nh ddng, toi s€ hoan tat cde thu tuc gia han kip
ké cad tai chinh) vé cdc sw cé nhw rii ro, dau 6m

bdo cdo cho Hiéu trudng vé két qua chiyén di
hong To chirc cdn bé.

ai quyét./.

Nguoi viét don
(Ky, ghiré ho tén)

..............................................
..............................................

..............................................

HIEU TRUONG

(Ky, ghiré h

0

tén, dong diu)



Méu 7 - HTQT

TRUONG DAl HQC SU PHAM CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THE DUC THE THAO HA NOI Doc 1ap - Tu do - Hanh phiic
PHONG/KHOA/TRUNG TAM........
Ha Noi, ngay..... thdang ....ndm 201.....

BAN CAM KET
THU'C HIEN NGHIA VU CUA CAN BQ BUQC CU PI
CONG TAC/ PAO TAO DAI HAN O NUGC NGOAI

TET 101 147 sensimtmantiamt et AR S R s S S R S A T B S B AT ST e el s

Ngay sinh: oo Noi sinh.....ooooiiiii
LN copssesssrymumassmmsanrassesmmpmans INBRT: B s somnsonnss s 515 —
Trinh A0 (CN, K S, Th S, S ) o e e,
Hién 1a can bd bién ché hop d&lg Jam domg K] GBI M.mirssives st sns oo nss o s i oo
Thoi gian bat dau lam viée chuyén mon tr thang ................. 11201 ) R

Difdcilr di CONE TAT UATHAD? immnnnrs i s 2mnmmatn 2oy 5 v i o AR T S TR A Bt S T A e SR
. g C

Tai nuoc:

............................................................................................................

Tl B el IR Bl - s 1 e s s S S R R e e

Bang nguon kinh phi (NSNN. hop tac song phuong. du an. xin hoc béng, ...)

Trong thoi glantr ................... .. dén

Cam két thuc hién nghia vu cua nguoi duoc co quan cur di ¢ong tdc. dao tao dai han & nude ngoai
nhir sau:

1. Chap hanh nghiém tic Quy che Quan 1y uu hoc sinh/ cong dan & nude ngoai, Quy dinh vé
quan Iy hoat dong hop tac qudc té va Quyét dinh cir di hoe ctia Truong Dai hoe Su pham Thé
duc thé thao Ha Noi.

2. Phan d4u hoc tép. nghién clru dé hoan thanh chuong trinh dao tao dung thoi han. Néu ¢6 Iy do
chinh dang cén gia han. 161 s€ hoan thién ho so trong thoi gian quy dinh theo Quy dinh vé
quan ly hoat dong hop tac qubc té ctia Truong Dai hoc Su pham Thé duc thé thao Ha Noi.

3. Sau khi hoan tét khoa hoc s& vé nude ngay va ndp béo cao két qua hoc tép (kém cdc van
bang. chung chi neu ¢6) cho Truong Pai hoc Su pham T hé duc thé thao Ha Noi thong qua
phong Hop tac qudc té va phong Té chirc can bd.

4. Néu khong thuc hién dung cac cam két trén day. 81 xin hoan toan chiju trach nhiém vé viéc
xu ly cén b, cong chuc theo quy dinh cua Phap Iénh Cong chirc va boi hoan toan b chi phi
dao tao theo quy dinh cua Nha nudc./.

......... ngay......thang ......ndm ...
Hiéu truéng duyét Trudéng Don vi Ngudi cam két
(KY, ghird ho tén, dong dau) (Ky, ghi rd ho tén) (Ky, ghi rd ho tén)



TRUGNG PAI HOC SU PHAM
THE DUC THE THAO HA NOI

Cq

Miu § - HTQT

NG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Doc lap - Tu do - Hanh phic

PHONG/KHOA/TRUNG TAM:.......
Ha N¢i, ngay..... thang .....ndm 201 ... .
DON XIN GIA HAN
THOI GIAN CONG TAC/ HQC TAP O NUOC NGOAI

Kinh gti: Ban Gidm hiéu T

L, TOLTRA JA: ovcsnnnvinssinsessinesommnsmmeenmmed

2o BN TN s cnmmies e d 6054 5k 6 s s s

La can bo: Bién ché O

T TUC ks s iiame deimdt LETTVEEII P28 2 e o
TTRIL 55 amvon ng s ameh i bk s s v s 0 SO0
Puoc ctr di nwde ngoai theo Quyét dinh s
IS IR sz cuconomonemis s ol s s KR0S
Tén t6 chitc nwdce ngoai moi: ..............

7 P O o

Dia chi noi cong tac (hoc tép) tai nude ng

..................................................

.....................................................

o0

TR o vs esmms smaen s maes smims s sum s e

. Piéu kién tai chinh (Ghi ro ngudn kinh phi
Trong thoi gian hoc tép/ cong tac & nude 1
Tuy nhién, vily do ...

t6i can xin gia han dé hoan thanh ... (néu

T6i xin cam két sé thuc hién moi quy dinl
Ha Noi dé ra ddi véi can bo di cong tac nud
nude dung han. Néu khong, 6i xin chiu moi
cua truong va phap ludt nha nudce ./.

Ban Giam hiéu duyét Trudéng 1

(Ky, ghi 18 ho tén, dong dau) (Ky, ghi rd

~

ngoai, toi da hoan thanh

Jon vi

ruong Dai hoc Su pham TDTT Ha Noi

Nam O Nit O
Noisinh: .ooooovvviiiin .

Hop dong dai han O

1) (o1 N S S

.......................

rd thoi gian can gia han, ngudn kinh phi)

1 ctia Trudng Dai hoe Sur pham Thé duc thé thao

¢ ngoai va hoan thanh khoa hoc/ dao tao tro vé
trach nhiém va hinh thirc ky luat theo quv dinh

Nguoi viét don

ho tén) (Ky, ghi rd ho tén)



M#iu 9 - HTQT

TRUONG DAl HQC SU PHAM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THE DUC THE THAO HA NOI Poc 1ap - Tu do - Hanh phic
PHONG/KHOA/TRUNG TAM........

Ha N¢i, ngay..... thang ....nam 201

BAO CAO KET QUA PINH KY (Lén 01/02...)
NQI DUNG CONG TAC/ HOC TAP O NUGC NGOAI

Kinh gui: Ban Gidm hiéu Truong Pai hoc Su pham TDTT Ha Nai

—

. Ho va tén ngudi bio cdo: Cin b§: Bién ché/ Hop dong
2. Nwde di
3. Muc dich chuyén di:

4. Thoi han:

N

. Quyét dinh cur di nuwde ngoai so:

6. Noi cong tdc/ hoe tap ¢ nuwde ngoai:
7. Noi dung bdo cio cong vi¢e trong thi gian: tir ................. Aén..i,
Xac nhan cua don vi Nguoi bao cao

(Ky, ghi ro ho tén) (Ky, ghi ro ho tén)



BO GIAO DUC VA PAO TAO
TRUONG PAI HQC SU PHAM
THE DUC THE THAO HA NOI

BA(
KET QUA CHUYEN PI CON(

. Ho va tén ngudi bdo cio:

. Chire vu:

. Danh sach doan (tén trudong doan):
. Nuwée di:

. Muc dich chuyén di:

. Noi lam viéc ¢ nuéc ngoai:

. Thoi han:

. Quyét dinh cir di nwéc ngoai s6:

9.

Ngi dung cdng viéc:

10. Két qua chuyén di:

CONF

*—1& Néi, ngay

|
i MAu10 - HTQT

HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic

D CAO
5 TAC/ HQC TAP NUOC NGOAI

11. Nhan xét kién nghi:

Xac nhan cia don vi
(Ky, ghi ro ho tén)

Nguoi bao cao
(Ky, ghi ¥é ho tén)



Mau 11 - HTQT

TRUGONG PAI HOC SU PHAM CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THE DUC THE THAO HA NQI Doc 1ap - Tu do - Hanh phiic
PHONG/KHOA/TRUNG TAM:.......

Ha N¢i, ngay..... thang .....ndm 201

PON XIN PHEP TO CHUC HQI NGHI/ HOI THAO QUOC TE
Kinh gui: Ban Giam hiéu truong Dai hoc Su pham Thé duc thé thao Ha Noi

B T s ieasahitiniti e s i AR Nam O Nir O
2. Lacanbo: Biénché O Hop dong dai han O

L R o i B B e T Wi B i S D T I s b st mmaisarere s By

SIS oo ucts 5 et e o B SO B Kl et et 58 s £ R SRR RS R 2 s

BEIIY i v s 5 e i s i WL BB it Limmis i

Trong khuén khé (chuong trinh, dé tai, du én,.) hop tac véi (Tén t6 chirc nude ngoai),
Pon vi.... s& phbi hop véi ... to chic Hoi nghi/Hoi thao qubc té “Tén Hoi

nghi/Hoi thao quéc té”

1. Noi dung/ Muc dich ctiia Hoi nghi/Hi thao quoc té: ...

(Chuong trinh dir kién kem theo)

2. Thoi gian va dia diém 16 chue:
3. Thanh phan tham gia to chirc (co quan Viét nam, nude ngoai):
4. S6 lugng va co cau thanh phén dai biéu tham du (Viét Nam, nudc ngoai): ...

(Danh sach chi tiét kém theo)
5. Ngudn kinh phi t6 chirc Hoi nghi/Héi thao quc té:

Don vi kinh dé nghi Ban Giam hiéu xem xét, giai quyét. Pon vi xin cam két s& t6 chuc

Hoi nghi/Hoi thao qudc té theo dung quy dinh cia Nha nuéc va béo cdo két qua cho Ban
Giiam hiéu thong qua phong Hop tac Qudc té sau khi két thuc Hoi nghi/Héi thao quéc té.

Ban Giam hiéu duyét Truéng Don vi Ngudi viét don

(K3, ghi rd ho tén, dong dau) (Ky, ghiré ho tén) (KY, ghi ¥d ho tén)



Méu 12 - HTQT
BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HOC SU PHAM ~ Paéc lap - Ty do - Hanh phiic
THE DUC THE THAO HA NOI
Ha Néi, ngay.. ... thdng ....nam 201 .....

PON XIN PHEP TO CHUC HOI NGHI/ HQI THAO QUOC TE

Kinh gui: - Bo Gido duc va dao tao
- Cuc Hop tac quoc té;
- (Céc co quan lién quan dén linh vuc tb chire).

8 T n co quan/d()'n Wi B s R S A S S U RN AR P A 0

Co quan i1, (TS o i s e A TR, 0 L R B
Cac giay to li€n quan kKhac...........cooovierns L .......................................................................
5. Xin phép t6 chirc Hoi nghi/Hdi thio qp c té:

5.1. Tén Hoi fighi/Hoi thao: ... coumssmmnse ;k .......................................................................

T R LR R R R R R ] R R R R PR Ceven

5.2, MUC GHCH: wvvveoereeeroreeccerseeeeeeeeeeeeee e i

............................................................................................................................................

5.3. Noi dung chuong trinh Hoi nghl/Hm thao (Ginh KEMY: .ove s sonsssvisisniiass vnsinres L
5.4. Céc hoat dong bén 1& (néu co):...... i v o b 0.5, A 3 9 e s
5.5, TI0m 0 TR0 1 1l e e s s s g sy o 3 504 3 5003 8 R 3
5.6, THOL BIAN ovcvrancrs cesmmunsnmensrinensssssshasssearasassssssasissss oo ssssasasssiesnes sissnsas sosspsmsess sisas s
B Bl o e e S S R ST
5.8. Thanh phan tham du: ........ nguoi
* Phia nudc ngoai:
=Ho 180, ... . oom451s " quoc ¢ o O \ s6 ho chiéu:....... ,chirc danh:............
* Phia Viét Nam:
B3 o1 c1 1t o2 K113 (o111 AR AR SRR ———

.............................................................................................................................................

.............................................................................................................................................

.............................................................................................................................................

5.9. Nguon Tettrhy Pl oo s onssn sl 3 wme s s x5 masma s e 3 T —
5.10. CAC VAN A8 KNAC: ... veiiiie et b e (néu co)

Kinh dé nghi Quy co quan xem x¢ét, giai quyét ./.

Thi trwéng co quan, t6 chire
(Ky, ghi rd ho tén, chirc vu va dong déu)




Mau 13 - HTQT

BO GIAO DUC VA DAO TAO CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DAl HQC SU PHAM Poc 1ap - Tu do - Hanh phic
THE DUC THE THAO HA NOI

Ha Néi, ngay..... thang

' ., BAO CAO _) x ‘
KET QUA HOI NGHI/ HOI THAO QUOC TE

Pugc su dong ¥ va cho phép cia ... (1én co quan cé tham quyén ccfp phép) tai Cong van

’
A

Y JUR TN ngay.... thang..... nam ...... cua Cuc Hop tac quoc té - By Gido duc va
dao tao va su cho phép ciia Ban Giam hiéu, (Tén don vi chu tri t6 chirc Hoi nghi/Hoi thao) da
t6 chuc Hoi nghi/Hoi thao....... M. e sensizani vao luc ........ DZEY v anve TIANRccwe DA ¢y

chiing t6i xin bao céo tom tat két qua Hoi nghi/ Hoi thao qudc té nhu sau:
1. Danh gia tom tat két qua Hoi nghi/ Hoi thao qudc té

2. Nhitng vuong mac. van dé phat sinh trong 161 nghi/ Hoi thao québc té da hodc chua duoc
xurly

Truong don vi
(KY', ghiréd ho tén)

-





