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V/v huéng dan xay dung ké hoach
nam hoc 2023 - 2024

Kinh gtri: Cac don vi thude, true thude
Trwong Dai hoc Sw pham TDTT Ha Noi

Thue hién Nghi quyét Pang bd Trudng nhiém ky 2020 - 2025; Chlen lugce
phat trién Truong Dai hoc Su pham TDTT Ha Néi giai doan 2020-2025, tdm nhin
2030, Ban hanh kém theo Quyet dinh s6 24/QD-DHSPTDTTHN- HDT, ngay
16/10/2020 ctia Chui tich Hoi ddng truong, Truong Dai hoc Su pham TDTT Ha
Noi, Ban Giam hiéu dé nghi cac don vi thudc, truc thugc Truodng tap trung xay
dung ké hoach nam hoc 2023 - 2024 nhu sau:

I. Quan diém chi dao

1. Yéu cau chung

Tép trung thuc hién t6t chu truong d6i méi giao duc va dao tao theo tinh than
Nghi quyét 29-NQ/TW; Luét sira doi, bd sung mot s6 didu ctia Luat Gio duc Dai
hoc (nam 2018) va Luat Gi4o duc (nam 2019). Déi véi cong tac quan tri dai hoc, /o3~
tap trung cong tac quan ly, cai cach hanh chinh, thi tuc va quy trinh giai quyet TRUC
cac nhiém vu theo huéng ap dung hé thong quan 1y tiéu chuan ISO 9001: 2015;]; f’ DAIHOC §
thé hién viéc phan cap, phan quyén, cong khai, minh bach; tang cudng gidm sét, | ‘ m‘ THE WJ :
kiém tra, thanh tra va c6 ché tai xu ly nghiém minh nhung truong hop vi pham \m{\" f
ndi quy, quy dinh... nham dam bao thuc hién dung véi sir mang, tam nhin, gi4 tri \“m&m
van hoa cua Nha truong, thi dua lap thanh tich chiao ming 20 nam Trudng nang
cap 1én dai hoc.

2. V& ndi dung

- Néu rd cac nhiém vy, xé4c dinh muc tiéu, ndi dung, quy trinh thuc hién, thoi
gian hoan thanh, céc don vi trd tri, don vi phdi hop thuc hién va san phém dat duoc.

- bam bao trong tdm, trong diém, kha thi, c6 két qué rd rang, tao su chuyén
bién tich cuc trong cong tac.

-Co coché quan ly, kiém soét, danh gid, nghiém thu rd rang, xac dinh 15 chu
thé thuc hién, tap thé, ca nhan chiu trach nhiém.

3. Mbc thoi gian thuc hién trién khai ké hoach nam hgc

Tu ngay 01/7/2023 dén hét ngay 31/6/2024.

I1. Dinh hlrong ndi dung cu thé

1. Poi véi cong tac dao tao

- Tap trung thyc hi¢n c6 hié¢u qua Nghi Quyét 29-NQ/TW ngay 04/11/2013
vé viée “ddi méi cin ban, toan dién gido duc va dao tao, dap ung yéu céu cong
nghiép hoa, hién dai hod trong diéu kién kinh té thi truong dinh hudéng x& hoi chu
nghia va hdi nhap quoc t&”; Quyet dinh s6 628/QD-TTg ngay 11/5/2020 ctia Thu
tuéng Chinh pht vé Thuc hién Két luan sé 51-KL/TW ngay 30/5/2019 ctua Ban

1



Bi thu vé tiép tuc thuc hién Nghi quyét Hoi nghi Trung uong 8 khéa XI vé doi
md&i cin ban, toan dién gido duc va dao tao, dap tmg yéu ciu céng nghiép hoa,
hién dai hoa trong diéu kién kinh té thi truong dinh hudng xa hoi chi nghia va hoi
nhap quéc té; Quyét Pinh s6 69/QD-TTg ngay 15/01/2019 ctia Thi tuéng Chinh
phu vé Phé duyét Pé 4n nang cao chét luong giao duc dai hoc giai doan 2019-2025.

- Cu thé hoa chi tiét ké hoach dao tao; ké hoach giang day ctia timg gidng
vién, bd mon; ké hoach sinh hoat chuyén mon, hoc thuat; ké hoach thuc hanh,
thuc tap..

- Xay dung dé 4 an m¢& nganh moi theo nhu cau xa hoi va du cac diéu kién theo
quy dinh; tiép tuc trién khai dao tao theo hé théng tin chi & cac hinh thirc va trinh d9.

- Viéc tng dung CNTT trong quan ly va dao tao; khai thac, st dung trang
thiét bi thi nghiém thue hanh phuc vu hiéu qua céng tac dao tao va nghién ciru
khoa hoc.

- Nang cao chat lugng, hiéu qua cong téc dao tao, boi dudng kién thuc gido
duc quoc phong- an ninh cho sinh vién.

. T1ep can cac chuong trinh dao tao tién tién; t1ep tuc ra soat, xay dung, to
chirc dao tao theo dinh hudéng ng dung va phat huy nang luc ngudi hoc voi triét
Iy gido duc “cting nhau kién tao co hoi”,

2. Cong tac sinh vién va ho tro dao tao

- Trién khai thuc hién c6 hi¢u qua Chi thi s6 05-CT/TW ngay 15/5/2016 cua
B6 Chinh tri khoa XII va Chi thi s6 27/CT-TTg ngay 08/9/2016 ctia Thu tudng Chinh
phu v& diy manh hoc tap va lam theo tu tuéng, dao duc, phong cach Ho Chi Minh;

- Xay dung ké hoach thuc hién Quyét dinh s6 1470/QD-BVHTTDL ban hanh
Ké hoach trién khai Chuong trinh “Tang cudng giao duc ly tuong cach mang, dao
dtre, 161 sdng va khoi day khat vong cong hién cho thanh nién, thiéu nién, nhi dong
giai doan 2021-2030".

- Trién khai céc hoat dong boi dudng cho cac dm tuong; trién khai thuc hién
Pé 4n “Ho trg HSSV khai nghiép dén nim 2025; trién khai ngay héi viéc lam.

- Trién khai thuc hién cac quy dinh vé cong tac HSSV; thuc hién kip thdi,
chinh x4c, cong bang cac ché do chinh sich c6 lién quan dén HSSV.

- Tang cuo‘ng cong tac quan ly sinh vién, gin véi viéc quan 1y sinh vién &
ndi tra, ngoai tra; to chirc cac cau lac bo SV.

- C4c hoat dong y té hoc duong, dam bao an toan trong Nha trudng.

3. Cong tac nghién ciru khoa hoc

Céac nhiém vu khoa hoc va cong ngh¢ tap trung giai quyet cac van dé:

- K& hoach t6 chue cdc Hoi nghi, hdi thao khoa hoc cac cap nhiam gép phan
d6i méi va nang cao chit lugng dao tao ctia Nha truong.

- Xay dung céc d@ tai nghién citu co ban phuc vu d6i méi néi dung, phuong
phap dao tao tai Truong Dai hoc Su pham TDTT Ha Noi.

- Xéy dung cac dé tai NCKH ¢ ing dung; Nghlen ctru co ché, chinh séch, chién
luge phat trién phong trao TDTT; dé xuét cac giai phap d4y manh cong tac gido
duc thé chét va thé thao trudng hoc, nham cung cap luan ctr khoa hoc cho viéc



- Thanh tra thue hién céc quy ché dao tao; viéc quan ly, clp phat vén bing,
chimg chi...Thanh tra, kiém tra viée quan ly, sir dung co so vat chét; an ninh, vé
sinh moi truong, noi tra va y té.

- Tlep va tra 101 cong dan vé don thu kién nghi khiéu nai, t6 cdo; cong tac
phong chéng tham nhiing. Ra soét hé théng van ban quy ché quy dinh cia trudng
dé diéu chinh, b6 sung ban hanh.

8. Cong tac hanh chinh tong hop

- Pam bao cong tac hanh chinh, 1€ tan, khanh tiét, tdng cudng tuyén truyén
quang ba hinh anh cua nha truong trén cac phuong tién thong tin dai ching.

- Tong horp k1p thoi cac hoat dong cua nha truong phuc vu céng tac lanh dao,
chi dao bao cédo cép trén, thuc hién qui trinh giai quyét cac dé nghl yéu cau clia
céc don vi, c4 nhan trong truong; dam bao théng tin kip thoi gifta 1anh dao nha
truong vai cac phong, ban, khoa, trung tam.

- Thuc hién nghiém tic theo qui dinh vé cong tac van thu, luu tri, diéu phoi
xe clia trudong vén hanh dung quy dinh an toan, tiét kiém nhién liéu.

- Nghién ctru trién khai xay dung va thuc hién hé théng tai liéu tiéu chuan
ISO 9001: 2015.

9, Cong tac to chire can bo

- Thuc hién quy hoach vé do tao, bdi dudng doi ngil gidng vién va can bd
quan ly trong nha truong.

- Xay dung co cau bién ché phii hop véi chitc ndng, nhiém vu cho timg don
vi cong tac dé dam bao hoan thanh nhiém vu dugc giao.

- Dleu dong can bo va tuyén can bo mai cho cac don vi mai, tuyén chon céc
sinh vién t8t nghiép dai hoc loai xuét sic, gidi, co pham chat tét va nhiing ngudi
c6 trinh d6 dai hoc, sau dai hoc, c6 kinh nghiém hoat dong thuc tién.

- Hoan chinh d& an vi trf viée lam.

- Xay dung va thuc hién mot s6 chinh sach dbi véi nha gido theo Nghi Quyét

29-NQ/TW ngay 04/11/2013 vé viéc “dbi mébi can ban, toan dién gido duc va dao
tao, dap ung yéu ciu cong nghiép hoa, hién dai hoa trong diéu kién kinh té thi
trudong dinh hudng xa hoi chi nghia va hoi nhap qudc t&” dugc Hoi nghi Trung
uong 8 khoa XI thong qua.

10. Cong tac ké hoach tai chinh

- X4y dung dé an tur chu tai chinh dén nam 2025. Pidu chinh quy ché chi tiéu
ndi bo cho pht hop véi cac quy dinh hién hanh.

- Ba dang hod nguon tai chinh, khai thac cac nguon luc tir hoat dong nghién
clru khoa hoc va trién khai cong nghé, tir cac hoat dong dich vu va tu van.

- B6i méi cong tac quan ly tai chinh va thuc hién ché d6 tu chi; dam bao ché
d6 chi cho con ngudi. U tién kinh phi ning cao trinh d¢ déi ngfi; kinh phi phuc
vu thuc hanh thuc tép va tang cudng co s& vat chat phuc vu dao tao va NCKH.

11. Céng tac quan thiét bi

- Trién khai cac du 4n dugc Bo phé duyét. Tang cuong cong tac quan ly tai
san, co sO vat chét, trang thiét bi



xay dung chién lugc phét trién; xdy dung cdc mé hinh, d& 4n KHCN, SKKN va y
tuong sang tao.

- C4c don vi can ctr vao tinh hinh cu thé dé xay dung ké hoach dam bao du
gi® hoat dong KHCN cho mdi vién chirc, giang vién.

4. Cong tac hop tac quoc té

- Pay manh chuong trinh dao tao ngudn nhén luc cho nudée CHDCND Lao.

- Thuc hién cac chuong trinh lién két dao tao, nghién ctru khoa hoc, trao déi
giang vién va sinh vién véi cdc truong dai hoc nuédce ngoai da ky két hop tac.

- Khai théc hiéu qua céc chuong trinh ctia PSQ nudc ngoai tai Viét Nam dé
hé tro chuyén mén cho céc hoat dong ctia Nha trudng.

- Tang cuong quang ba thuong hiéu théng qua cac hoat dong dao tao, NCKH,
giao luu trao doi.

5. Cong tac két ndi va phuc vu cdng dong

Tép trung xay dung muc tiéu cu thé dé t6 chirc va thuc hién hiéu qua cac
hoat dong Két ndi va Phuc vu cong ddng theo Ké hoach 657/KH-DHSPTDTTHN
ngay 31/12/2020 vé t6 chirc thyc hién cac hoat dong két ndi va phuc vu cong ddng
giai doan 2020-2025.

6. Cong tac dam bao chit lwong va khio thi

- Ra soat, diéu chinh, b sung cac vin ban, quy dinh vé cong tac dam bao
chat luong gido duc trong toan trudng. Kiém tra, giam sat cong tac cdp nhat luu
trr minh ching cua cac don vi tr ong toan truong.

- Pon dbc, glam sat két qua trién khai ké hoach khic phuc nhimg van d& con
ton tai sau danh gia ngoai.

- T6 chtrc dénh gia chét lugng hoat dong gidng day cua giang vién va chét
lugng qua trinh dao tao.

- T6 chire tu danh gia 02 chuong trinh dao tao va chuén bi diéu kién dang ky
kiém dinh chét lucmg chuong trinh dao tao theo quy dinh cua b GD&DT.

- T chirc xay dung hé thdng céc chi sé thuc hién chinh (KPIs) dugce str dung
dé danh gia cac hoat dong trong diém cua Nha tr uong.

- X4y dung va t6 chire thuc hién ké hoach hanh dong khic phuc giai doan
cudi ctia chu ky danh gia co so gido duc.

- Tham gia cac khéa tap huan vé cong tdc dam bao chit lugng ty danh gia
chit luong chuong trinh dao tao cuia nha truong va cac don vi.

- K.e hoach t6 chirc thi, cham thi va luu gitr két qua thi hoc phén.

- K& hoach t6 chirc bd sung, xdy dung, chinh stra, nghiém thu ngan hang &
thi pht hop véi chuong trinh dao tao; tang cudng viéce thi tric nghiém trén may

- Théng nhét ké hoach trién khai cong tac dé thi, sao in dé thi phuc vu ké
hoach thi timg hoc ky; t6 chirc danh gia chét lugng dé thi, dap an thi cac hoc phan.

- Tham muu trong viéc bd sung stra ddi 1 sb hoat dong vé khao thi.

7. Vé cong tac thanh tra va phap ché

- Thanh tra vé viéc tham muu ban hanh cac van ban quy dinh, quy ché trong
pham vi Nha truong.
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- Pua vao stt dung hé thong thiét bi chuyén dbi s6 vao hoat dong phuc vu
cong tac giang day, dao tao

- Stra chita cac phong hoc, phong thi nghiém, thuc hanh, phong lam viéc,
phong ¢ sinh vién (KTX)...

- Tiép tuc dau tu mua sdm, sira chira, ning cap trang thiét bi phuc vu dao tao
va nghién ctru khoa hoc.

- Dam bao gitr viing an ninh trét tu trong truong, khong dé xay ra tinh trang hu
hong, mét tai san.

12. Cong tac thong tin tw liéu thw vién

- Nghién ciru, dowload cac CSDL, tai liéu, giao trinh dién ta, gido trinh trén
trang http://ebook.edu.net.vn va cong dién tr e-Learning va hoc liéu dién tir
http://el.edu.net.vn lam tai liéu bd sung vao trang web cta thu vién phuc vu cho
cong tac dao tao.

- C4i tién phuong phap phuc vu ban doc, tang cuong cong tac huéng dan ban
doc khai thac va sir dung thong tin tai liéu nhét 13 cac tai liéu chuyén nganh.

- B sung tai liéu, gido trinh theo quy dinh (tai li¢u, 4n pham...) phuc vu tbt
cong tac dao tao cua nha truong.

1. Quy trinh trlen khai thye hién xay dung ké hoach

1. V& hinh thirc ké hoach

- Céc don vi thuc hién theo mau 01 va mau 02 (duoc giri kem theo Hudng dan nay).

2. Thoi gian cac bude thwe hién

~ Tir ngay 01/7/2023 dén hét ngay 10/7/2023: Cac don vi xay du'ng ké hoach
(kém theo Phu luc hé thong cac chi s6 thuc hién chinh (KPIs) gui vé dia chi:
mtu.tdh@moet.edu.vn.

- Tt ngay 11 dén hét ngay 13/7/2023: Ban Giam hiéu lam viéc tryc tiép véi cac
don vi dé diéu chinh, b6 sung dua vao ké hoach nhiém vu ndm hoc trong tAm ctia Nha
truong.

- T ngay 13 dén hét ngay 20/7/2023: Ban hanh dy thao K& hoach nhiém vu
nam hoc trong tdm cua Nha truong, ldy v kién dong gop trong toan truong.

- Tir ngay 20 dén hét ngay 31/7/2023: Tiép thu cac y kién gop y, hoan thién
Ké hoach nhiém vu nim hoc trong tdm ctia Nha truong.

~Tirngay 31/7/2023 dén ngay 02/8/2023: Théng qua Hoi ddng truong dé ban hanh,

Trén day la huéng dan xay dung ké hoach nam hoc 2023 - 2024, dé nghi céc
don vi cin ¢ dinh hudng nay, thuc hién day di cac ndi dung, nhiém vu dugc quy
dinh tai chirc nang nhiém vu dugc giao. Trong qua trinh t6 chiic thuc hién, néucd
gi vudng mic, bao cdo BGH (thong qua phong HCTH) dé giai quyét M

Noi nhin: |
2 Céc'don vis //:‘Hl
- Luu VT.
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TRUONG PAILHQC SUPHAM ~ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THE DUC THE THAO HA NOI Doc Iap - Ty do - Hanh phiic

S6:  / Ha N¢i, ngay  thang ndm 2023

KE HOACH
Cong tac nam hoc 2023 - 2024

Thuc hién huéng dan sb..../HD-DPHSPTDTTHN cua Truong Dai hoc Su

pham TDTT Ha WO Gom vieas simemamniina xay dung ké hoach cong tac nam hoc
2023 - 2024 nhu sau:

I. Muc dich, yéu cau
1. Muc dich
Nham cu thé hoa chure nang, nhiém vu dugc giao, gop phan thyc hién muc

tiéu Chlen lugce phat trlen Truong Dai hoc Su pham TDTT Ha Noi giai doan 2020~
2025, tim nhin 2030; Ké hoach trién khai Chlen lwoc phat trién Trudng Pai hoc
Su pham TDTT Ha Noi giai doan 2020- 2025, tAm nhin 2030.

2. Yéu ciu
- Hoan thanh ding ké hoach dé ra va dam bao chit lwong céc hoat dong;
- Chu dong trién khai va phdi hop thuc hién cta cc don vi phong, Khoa,

trung tdm, bd mon co lién quan theo timg ndi dung da dugc phéan cong trong ké
hoach.

II. NHUNG CHI TIEU NHIEM VU CHU YEU

1. Chi tiéu nhiém vu

(Néu tirng chi tiéu, nhiém vu cé thé dinh luvong diroc)

| 55 OGO
L2ttt

(Kem theo HE THONG CAC CHI SO THUC HIEN CHINH (KPlIs)
2. Moc thoi gian thuc hién trién khai ké hoach

Tir ngay 01/7/2023 dén hét ngay 31/6/2024

III. TO CHUC THUC HIEN

1. Cong tic chi dao

- Thyc hién tt cac Chi thi van ban phap ludt cua nganh, nha trudng, tham

muu véi BGH dé c6 su chi dao va hd tro kip thoi trong viéc thyuc hién ké hoach
nam hoc. Chi dao thuc hién tét cac cude van dong, cac  phong trao thi dua.

- Bam sat vao chirc nang, nhiém vu cia don vi dé phan cong cu thé t6i tung

thanh vién ctia don vi.

- Ra soat hé thdng van ban thudc mang chirc ning, nhiém vu ctia duon vi

minh dé tham muu BGH ban hanh nhim tao co s& phap ly thuc hién.

- Tang cuong cong tac quén ly, néu cao tinh than trach nhiém cta nguoi

ding dau; tang cuorng kiém tra, t6 chirc sinh hoat chuyén mén.

2. Cong tac phdi hop
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- Phéi hop véi cac don vi trong viéc phéi hop t6 chire trién khai nhiém vu,
cung cAp chia sé thong tin diing chung trong hoat déng ctia nha trudng.

- Phéi t6 chtrc doan thé, cong doan, doan thanh nién hudng tng cac hoat
dong, phong trao thi dua; xay dung tap thé doan két.

Trén day la ké hoach nam hoc 2023-2024 ctia don Vvi............. Can cu Ké
hoach trién khai thuc hién nhiém vu nay cac don vi/ca nhan thudc don vi xay dung
Ké hoach trién khai thyuc hién, trong dé xay dung 19 trinh, phéi hop nham thuc
hién cac nhiém vu da duge phén cdng, dam bao thoi gian, chat luong va hiéu qua
cong viéc. Dinh ky bao cao két qua thue hién theo quy dinh. Trong qua trinh trién
khai thue hién nhiém vu néu c6 vudng méc béo cdo lanh dao don vi & kip thoi
dé thuc hién viéc diéu chinh./.

TRUONG DPON VI
Noi nhin:
- BGH (dé b/c);
- Cac don vi (dé p/h);
= Povswnann (dé trién khai);
- Luu don vi.

-------------------



- Phéi horp v6i cae don vi trong viéc phdi hop t6 chic trién khai nhiém vy,
cung cap chia s¢ théng tin dung chung trong hoat dong cua nha truong.

- Phéi t6 chtrc doan thé, cong doan, doan thanh nién huéng tng cac hoat
dong, phong trao thi dua; xay dung tap thé doan két.

Trén day l1a ké hoach nam hoc 2023-2024 ctia don Vi............. Can cu Ké
hoach trién khai thuc hién nhiém vu nay céc don vi/ca nhan thudc don vi xay dung
K& hoach trién khai thuc hién, trong d6 xay dung 16 trinh, phéi hop nham thuc
hién cdc nhiém vu da dugc phan cong, dam bao thoi gian, chat luong va higu qua
cong viéc. Binh ky bao cao két qua thuc hi¢n theo quy dinh. Trong qua trinh trién
khai thuc hién nhiém vu néu c¢6 vuéng mic béo céo lanh dao don vi dé kip thoi
dé thuc hién viéc didu chinh./.

TRUONG DON VI
Noi nhin:
- BGH (dé blc);
- Céc don vi (dé p/h);
= (dé trién khai); R e R
- Luu don vi.






: Phu luc 2
TRUGNG DAL HOC SU PHAM B i |
THE DUC THE THAO HA NOI

HE THONG CAC CHI SO THUC HIEN CHINH (KPIs)
(Kén theo Ké hoach s6 /

TT Tén nhiém vu San pham S6 | Thoi gian
lwong hoan
thanh
1 | Vidu: Cong tac rasoat | Quy dinh vé ban hanh van ban c¢éng | 02 8/2023
van ban tac hdi hop.
2 | Vi du: Trién khai mé ma
nganh dao tao
3 | Vidu Tuyén sinh Hé dai hoc chinh quy nganh GDTC | 261
H§ ....
Cao hoc 60
4 | Vidu: T6 chuc thi giang | Gio thi giang cap truong.. 03 9/2023
5 | Vidu: Xay dung ngan B§ dé thi ngan hang cau h01 Ve.... 05 8/2023
hang cau hdi
Vi du: Thuc hién dé tai Dé tai cap bod 01
khoa hoc
Dé tai cap truong 03

...........

* Cdc dom vi liét ké lan luot cdc dau viéc, nhiém vu theo thoi gian dam bao dinh
luong duegc.

* Péi véi cdc khoa, trung tam can chi tiét gio thi giang; thao giang; hudn luyén;
viéc xdy dung bo dé thi ngdn hang cdu hoi vé; ra sodt b6 sung chuong trinh dao
tao.....; viéc cong bé cdc bai bdo khoa hoc, cong trinh nghién ctu, san phdm khoa

hoc....; viéc thuc hién két néi phuc vu cong dong.....
TRUONG DPON VI
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