BO GIAO DUC VA BAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HOC SU PHAM Poc lap - Ty do - Hanh phic
THE DUC THE THAO HA NOI

S6: 95 /QD-PHSPTDTTHN Ha Néi, ngay 09 thang 6 nam 2021

QUYET PINH
Ban hanh Quy ché vé danh gia, phan loai lao dong hang thang va
phan loai vién chirc, s§ quan va ng1r0’1 lao dong hang nam tai Truong
Pai hoc Sw pham Thé duc Thé thao Ha Noi

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC SU PHAM TDTT HA NOI

Cain cit Ludt Vien chite nam 2010; Ludt sira d6i, bé sung mét sé diéu ciia
Ludt Cdn bo, cong chirc va Ludt vién chirc nam 2019,

Can cu Lugt giao duc 2019; Ludt sua doi, bé sung mét sé diéu cia Ludt
Gido duc dai hoc Ludt Gido duc 2018;

Can cur B6 Ludt lao dong nam 2019; ‘ 7

Can cir Nghi dinh 115/2020/ND-CP cua Chinh phu Quy dinh vé tuyén dung,
s dung va quan Iy vién chuec,

Can cir thong tw 6/2020/TT-BNV cua Bé Noi vu ngay 02/12/2020 vé ban
hanh Quy ché t6 chikc thi tuyén, xét tuyén cong chire, vién chire, thi ndng ngach
cong chire, thi hodc xét thing hang chirc danh nghé nghiép vién chire; Noi quy
thi tuyén, xét tuyén cong chire, vién chike, thi ndng ngach céng chire, thi hodc xét
thing hang chitc danh nghé nghiép vién chic.

Can cir Nghi dinh so 99/2019/ND-CP ngay 30/12/2019 cua Thu tudng
Chinh phu quy dinh chi tiét va hueéng dan thi hanh mét sé diéu cia Ludt sira do,
b6 sung mot s6 diéu ciia Lugt gido duc dai hoc,

Cain cii Nghi dinh s6 90/2020/NP-CP ngay 13/8/2020 ciia Chinh phii vé dénh
gid can bo cong chiie, vién chire;

Can cir Nghi dinh s6 16/2015/ND-CP ngay 14/02/2015 ciia Chinh phii quy
dinh co ché tw chi ciia don vi sur nghiép cong lap;

Can cur Thong tw 20/2020/TT-BGDDPT, ngay 27/7/2020 cua Bo Gido duc va
Dao tao quy dinh ché dé lam viée ciia giang vién co so giao duc dai hoc;

Xét d@é nghi ciia phong Té chike cdn bé & Truyén thong.

QUYET PINH:

Picu 1. Ban hanh kém theo quyét dinh nay Quy ché vé danh gid, phan loai
lao dong hang thang va phan loai vién chtrc, sy quan va nguoi lao dong hang
nam tai Truong Pai hoc Su pham Thé duc Thé thao Ha Nbi.

Piéu 2. Quyét dinh nay c¢6 hiéu luc ké tir ngay ky va thay thé Quyét dinh s6
87/QD-DHSPTDTTHN ngay 01/01/2020 cua Hiéu trudng vé viée ban hanh Quy
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ché vé danh gi, phan loai lao dong hang thang va phan loai vién churc, s§ quan va
nguoi lao dong hang nam tai Truong Pai hoc Su pham Thé duc Thé thao Ha Noi.

Piéu 3. Cac ong (ba) trudng don vi truc thude, cac t6 chirc doan thé va vién
chirc, s§ quan, ngudi lao dong cua Truong chiu trach nhi¢m thi hanh Quyét dinh nay./ /W/

Noinhgn:
- Nhu Diéu 3 (dé th/h);
- Luu VT, TCCB&TT.
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QUY CHE
Vé danh gia, phan loai lao dong hang thiang va danh gia, phan loai vién chire,
sy quan va nguoi lao dgng hang niam tai Truwong DHSP Thé duc Thé thao Ha Noi
(Ban hanh kém theo Quyét dinh So: X% /QD-DHSPTDTTHN ngay 09 thang 6 ndm
2021 cua Hiéu tru’o’ng Truong Dai Hoc Sw pham Thé duc Thé thao Ha Noi)

Chwong I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi va doi twong ap dung

Quy ché nay ap dung dé danh gia, phan loai ddi voi vién chirc, s§ quan biét
phéi, ngudi lao dong lam viéc tai Trudong Dai hoc Su pham TDTT Ha Noi, sau day goi
chung 1a vién chtrc, s§ quan, nguoi lao dong (VC, SQ, NLD) lam viéc tai Truong Dai
hoc Su pham Thé duc Thé thao Ha Noi.

Diéu 2. Muc dich danh gia, phan loai

1. Viéc danh gia, phan loai VC, SQ, NLD nham lam rd uu diém, khuyet diém,
mat manh, mat yeu vé pham chét chinh tri, dao dirc, 16i song, nang luc, chat luong, hiéu
qua cong tac chap hanh ky luét cia timg ca nhan, g6p phan xdy dung nha truong ngay
cang phat trién.

2. Panh gia, phén loai VC, SQ, NLb dé lam can ctr bd tri, sir dung, bd nhiém,
mién nhiém, dio tao, bdi dudng, khen thudng, ky luat, diéu dong, luan chuyén, thuc
hién cac ché do chinh sach va cac hoat dong khac dbi voi VC, SQ, NLD.

Piéu 3. Nguyén tic danh gia, phan loai

1. Viéc danh gia, phén loai lao dong hang théang dugc tién hanh thuc hién hang
thang, tir ngay dau thang, dén het ngay cudi thang; sdu thang so két mot lan banh gia
phan loai VC, SQ, NLD dugc tién hanh thuc hién mdi nam mdt 14n vao cudi nam hoc.
Thoi gian duoe tinh dé danh gia, phan loai ké tir ngay 01 thang 7 nam trude dén hét
ngay 30 thang 6 cia nam sau (thoi diém két thiic nam hoc). Viéc danh gia phan loai
VC, SQ, NLD phai tién hanh trude khi thuc hién viéc binh xét thi dua, khen thudng
hang nam;

2. Viéc danh gia, phén loai phai thyc hi¢n theo nguyén tic tap trung dan chu,
bao dam ding tham quyén quan ly, danh ~gia VC, SQ, NLD, bao dam tinh khich quan,
toan dién, cong khai, minh bach, cong bang va doan két ndi bo; tuyét d6i khong duoc
né nang, tri dép, thién vi, hinh thuc;

3. Dénh gia, phan loai trén co s& nam vitng cac quan diém lich st cu thé, toan
dién va phat trién. Két qua phan loai lao dong hang thang 1a can ctr d& danh gia, phan
loai VC, SQ, NLD cudi nam;

4. Viéc danh gi4, phan loai phai can ctr vao chirc trach, nhiém vu cong viée duge
giao va ket qué thuc hién nhiém vy, thé hién thong qua cong vi€e, san pham cu thé. Trong
d4nh gi4 can 1am rd wu diém, nhimg diém tich cuc, han ché vé pham chét, nang lyc, trinh do
cua VC, SQ NLD.

Péi vé6i vién chirc quan 1y, viéc danh gia, phan loai vién chirc quan ly phai dua vao
két qua hoat dong cua don vi duoc giao quan ly, phu trach. Mirc do hoan thanh nhiém vu
cua nguoi dimg d4u don vi khéng dugc cao hon mirc do hoan thanh nhiém vu cua don vi;

Ddi véi viée danh gia theo chuyén dé dé thuc hién viéc bd nhiém lai phai dya vao
két qua cua ca nhiém ky va dugce thuce hién theo theo quy dinh;






5. Ban than VC, SQ, NLD dugc trinh bay y kién cua minh vé ket luan danh gia,
phén loai. Truong hop VC, SQ, NLD khong hoan thanh nhiém vu do yéu t6 khach quan,
bat kha khang thi duge xem xét trong qua trinh danh gia, phan loai;

6. Mot s6 truong hop quy dinh danh gia, xép loai VC, NLD nhu sau:

a) VC, NLD ¢ thoi gian cong tac trong ndm chua du 06 thang (d6i véi nguoi
lao dong méi tuyén dung chwua du 10 thang cong tac tro 1én) thi khong thuc hién viéc
danh gia, phan loai nhung van phai kiém diém thoi gian cong tac trong nam, trir
truong hop nghi ché do thai san;

b) Déi vé6i nit VC, NLD nghi thai san sau hét thoi gian nghi ché do nghi thai san
theo quy dinh cta phap luat, thi két qua danh gia, phan loai trong nam 1a két qua danh
gia, phén loai cia thoi gian lam viéc thuc té clia nam do;

¢) Bdi voi nhimmg VC, NLD nghi khong tham gia cong tac theo quy dinh cua phap
lut trong nam tir 03 thang dén dudi 06 thang (nhu nghi 6m dai ngay, nghi lam vi¢c
khong huong luong, nghi cong tic dugc su dong y clia lanh dao truong) tuy theo mirc
d6 hoan thanh nhiém vu dé xem xét danh gid, nhung tdi da chi & muc: hoan thanh
nhiém vu;

d). Péi v6i VC, NLD duoc cir di dao tao, nghién ctru, bdi dudng & nudc ngoai tir
03 thang tr& 1én trong ndm hoc, cin cir vao két qua hoc tap tuong (mg dé danh gia,
phan loai;

e) D6i VC, NLD dugc ctr di dao tao hoc tap trong nudc tir 03 thang tro 1én trong
nam hoc, cin clr vao két qua hoc tap twong img va mirc do hoan thanh dinh muc gio
giang day, cac nhiém vu khic ctia giang vién theo quy dinh dé danh gia, ‘phan loai;

f) Vién chire tir co quan khéc chuyén dén cong tac tai Truong néu co thoi gian
cong tac & co quan cil tir 06 thang tré 1én, phai c¢6 ¥ kién nhan xét cia co quan cii dé
lam cén cr danh gia, phan loai;

g) Truong hop VC, NLD chuyén déi vi tri cong tac ndi bd trong Truong, don vi
mai to chire danh gia, phan loai trén co s& két hop ¥ kién nhan xét (bang van ban) ciia
don vi cii;

h) péi véi s§ quan biét phai lam nhiém vu giang day tai Trung tdm Gido duc qudc
phong va An ninh thuc hién viéc danh gid nhiém vu theo céc tiéu chi twong ng vdi vi tri
viéc lam dugc quy dinh;

7. Két qua danh gia, phan loai chit luong VC, SQ, NLD dugc st dung 1am co s dé
lién thong trong danh gia, xép loai chat luong dang vién.

Diéu 4. Tiéu chi chung viéc danh gia, phan loai VC, SQ, NLD

1. Chinh tri tu twéng

a) Chip hanh chu truong, duong 16i, quy dinh ctia Pang, chinh sach, phap luat
ctia Nha nuéc va cac nguyén tic td chire, ky luat cua Pang, nhit la nguyén tic tap
trung dan chu, tu phé binh va phé binh;

b) C6 quan diém, ban linh chinh tri viing vang; kién dinh lap truong; khong dao
dong trude moi khoé khan, thach thirc;

¢) it loi ich ctia Pang, quéc gia - dan toc, nhan dan, tap thé 1én trén loi ich c4 nhan;

d) Co y thirc nghién ctru, hoc tép, van dung chu nghia Mac - Lénin, tu tuéng Ho
Chi Minh, nghi quyet ch1 thi, quyét dinh va cac vin ban cta Dang.

2. Pao dirc, 16i song

a) Khong tham 6, tham nhiing, tiéu cuc, lang phi, quan liéu, co hoi, vu loi, hach
dich, ctra quyén; khong co6 biéu hién suy thoai vé dao dirc, 16i séng, tu dién bién, tu
chuyén hoa;






b) C6 16i song trung thuc, khiém tn, chan thanh, trong sang, gian di:

¢) C6 tinh than doan két, xdy dung co quan, t6 chire, don vi trong sach, vimg manh;

d) Khong dé ngudi than, ngudi quen loi dung chae vu, quyén han cua minh dé
truc loi.

3. Tac phong, I¢ 16i lam viéc

a) Co trach nhiém vai cong viée; nang dong, sang tao, dam nghi, dam lam, linh
hoat trong thuc hién nhiém vu;

b) Phuong phdp lam viéc khoa hoc, dan chu, ding nguyén tac;

¢) C6 tinh than trach nhiém va phdi hop trong thuc hién nhiém vu;

d) C6 thai do dung myc va phong cach tmg xu, 18 16i 1am viéc chuan muc, dap
{ng yéu cau cua van héa cong vu.

4. Y thirc t6 chue ky luat

a) Chip hanh su phan cong cua to chirc; q

b) Thuc hién cac quy dinh, quy ché, ndi quy cua co quan, to chirc, don vi noi cong tac;

¢) Thuce hién viéc ké khai va cong khai tai san, thu nhdp theo quy dinh; ‘

d) Béo cao diy du, trung thuc, cung cp thong tin chinh xac, khach quan vé
nhitng ndi dung lién quan dén viéc thuc hién chuc trach, nhiém vu dugc giao va hoat
dong cda co quan, td chirc, don Vi VOl cép trén khi dugc yéu cau.

Diéu 5. Pinh mirc lao dong

Dinh murc lao dong duoc quy dinh cu thé nhu sau:

1. Binh muc lao dong d6i véi VC, NLD thude khéi phuc vu dao tao lam vi¢c theo
gio hanh chinh 1a: ngay lam viéc 8 gid, tudn lam viéc 40 gio.

2. Dinh mirc lao dong ddi voi giang vién trong nam hoc la 44 tuan (trong duong
1760 gio hanh chinh), gdm dinh mirc vé gio chudn giang day, nghién ctru khoa hoc, sinh
hoat chuyén mon, phuc vu cong dong va thuc hién cdc nhiém vu chuyén mon khac dugc
xac dinh theo nam hoc sau khi trir di s6 ngay nghi theo quy dinh.

a) Quy dinh vé gio chun giang day va quy doi ra glo chuan: Can cir Quy dinh ché
do lam viéc ddi voi giang vién Truong Dai hoc Su pham Thé duc Thé thao Ha Noi.

b) Giang vién phai danh it nhit 1/3 téng quy thoi gian lam viéc trong nam hoc
dé 1am nhiém vu nghién ctru khoa hoc. Quy ra gio chuan 200 gid (Tuong duong 600
gid hanh chinh).

¢) Sinh hoat chuyén mén: 60 gio chuan (Tuong dwong 200 gi® hanh chinh).

d) Can ctr phén cong nhiém vu ctia b mén/ khoa tir ddu nam hoc/hoc ky.

Chuong I1
] 'N()I_ DUNG, TIEU CHI, QUY TRINH
DPANH GIA, XEP LOAI LAO PONG HANG THANG

Piéu 6. Cac mirc phan loai lao dong tinh hwéng PCTT hang thang

1. Vién chic, nguoi lao dong duge phan loai theo cac muc dudi ddy va tinh
huong thu nhép ting thém (néu c6):

a) Loai A: Hudng 100% thu nhap tidng thém;

b) Loai B: Huéng 70% thu nhép ting thém:;

¢) Loai C: Huéng 50% thu nhép ting thém;

d) Loai D: Khong hudng thu nhép ting thém.

2. Cac truong hop sau khong hudng PCTT hang thang:

a) S§ quan biét phai cua Trung tim GDQP&AN;






b) VC, NLD dang trong thoi gian di hoc tap trung (khong lam viéc, giang day);
¢) VC, NLD dang trong thdi gian nghi sinh con, nghi 6m, nghi khong Iuong.

Piéu 7. Tiéu chi danh gia, xép loai lao dong ddi véi khéi VC, SQ, NLD lam
cong tac giang day

1. Loai A: La nhirng nguoi phai dat nhirng ti€u chuén sau:

Thue hién ddy du cac tiéu chi chung quy dinh tai diéu 4 cua Quy ché nay,
khong vi pham bét cir ndi quy, quy dinh ndo cua nha trudng.

2. Loai B: La nhiing nguoi trong thang ¢6 mot trong cac vi pham sau:

a) C6 01 lan vi pham gio gidc giang day (1én 16p mudn hoac vé sém trén 10
phut so v6i gio quy dinh);

b) C6 01 lan vi pham quy ché coi thi;

c) Co 01 lin vi pham vé viéc chdm bai (cham sai, cong diém sai, nop hoic
nhap diém mudn vao chuong trinh quan ly dao tao, tra bai chidm thi muon,...);

d) C6 02 lan vi pham vé viéc khong deo Thé lam viéc khi 1én 16p hoic trong
khuon vién Nha truong (trong gio hanh chinh);

e) C6 01 lan vi pham quy dinh vé cong tac gido vién chi nhiém Iép hodc cac
nhiém vu khédc cua giang vién (theo quy dinh);

f) C6 01 lan vi pham noi quy ctia don vi, quy dinh cua Truong nhung chua dén
murc bi xtr ly ky luat (trang phuc, dé xe, hat thude 13, udng ruou bia, sir dung dién,
nudce, quan ly tai san...);

g) C6 01 1an khong chap hanh sy phan cong clia truong don vi va lanh dao Nha
truong; hodc 01 lan khong tham gia sinh hoat, hoi hop tai don vi va cap Trudng hodc
02 lan di hop muon, ra som trén 05 phut (khong ¢6 1y do chinh dang);

h) Téc phong, thai d9 trong giang day, giao tiép tmg xir chwa dang quy dinh.

3. Loai C: La nhirng nguoi trong thang c6 mot trong cac vi pham sau:

a) C6 01 budi bé giang hodc bo coi thi khong c6 ly do;

b) C6 02 lan vi pham gidy glac giang day;

¢) C6 02 lan vi pham quy ché coi thi;

d) C6 02 1an vi pham ve vige chim bai;

e) C6 03 lan vi pham vé viée khong deo Thé 1am vige;

f) C6 02 lan vi pham quy dinh vé cong tac gido vién chd nhiém 16p hoac cac
nhiém vu khac cua giang vién.

g) Khong thyc hién nhiém vu nghién ctru khoa hoc da ding ky (4p dung tinh
trong 01 thang);

h) C6 02 lan vi pham noi quy cta don vi, quy dinh ctia Trudong nhung chua dén
muc bi xur ly ky luat; hodc 02 lan khong chép hanh sy phén cong cua trudng don vi va
lanh dao Nha truong; hodc 02 lan khong tham gia sinh hoat, hoi hop tai don vi va cép
Trudng hodc 03 1an di hop mudn, ra som trén 05 phut (khong c6 1y do);

i) C6 01 lan vi pham quy dinh vé an toan giao thong (can cir thong béo cua cong an);

k) Tac phong, thai d¢ trong gidng day, giao tiép tmg xu chua ding quy dinh,
gdy anh huong khong t6t dén Truong;

1) Khong tich cuc tham gia hoat dong doan thé, cac phong trao thi dua;

m) C6 02 hanh vi vi pham trd 1én & loai B.

4. Loai D: La nhitng nguoi trong thang c6 mot trong cac vi pham sau:

a) C6 02 budi tré 1én bo giang hodc bo coi thi khong c6 1y do;

b) C6 03 lan trg 1én vi pham gidy glac giang day;

¢) C6 03 lan trd 1én vi pham quy ché coi thi;






d) C6 03 lan trd 1én vi pham vé viéc cham bai;

e) Co6 04 1an trd 1én vi pham vé viéc khong deo Thé lam viéc;

f) C6 03 lan tré 1én vi pham quy dinh vé cong tac gido vién chu nhiém l6p hodc
cac nhiém vu khac cta giang vién;

g) C6 03 lan tro 1én vi pham ndi quy cua don vi, quy dinh cida Truong nhung
chua dén muc bi xir Iy ky luat; hodc 03 lan tré 1én khong chap hanh sy phan cong cua
truong don vi va lanh dao Nha truong; hodc 03 1an tré 1én khong tham gia sinh hoat,
hoi hop tai don vi va cap Truong, hodc 04 lan di hop mudn, ra sém trén 05 phit
(khong c6 ly do);

h) C6 02 lan vi pham quy dinh vé an toan giao thong (can cir thong béo cia
cong an);

i) Vi pham ky ludt & mic xi ly tir khién trach tror 1én (can cir theo Quyét dinh
xu ly ky luat coa Hoi dong ky luat Nha treong, thoi han xtr ly ky luét dong thoi 1a thoi
han danh gia, xép loai két qua lao dong);

k) Lam mat mat, hu hong tai san Nha trudong c6 gia tri tir 1.000.000 (mdt triéu)
dong tré 1én;

I) Tac phong, thai d¢ trong giang day, giao tiép tmg xir chwa dung quy dinh, gy
anh huong xau dén uy tin cia Truong;

m) Khong tham gia hoat dong doan thé, cac phong trao thi dua;

n) C6 02 hanh vi vi pham trd 1én quy dinh & loai C.

Diéu 8. Tiéu chi danh gia, xép loai lao dong ddi véi VC, NLD lam viéc tai khdi
phong, ban chirc nang

1. Loai A: La nhitng nguoi phai dap ng nhirng tiéu chuén sau:

a) Hoan thanh t6t nhiém vu dwoc phén cong:

b) Chap hanh nghiém tic ky luét lao dong; hoi hop, sinh hoat;

c¢) Tham gia hoi ‘hop, sinh hoat day du, dung gio & don vi va cip Truong;

d) Khong c6 budi nghi lam viéc khong ly do;

d) Tac phong, théi d¢ lam viéc, phuc vu, ng xr ding muc;

e) C6 tinh than phdi hop codng tic véi cac don vi, ca nhan trong va ngoai
Truong dat hiéu qua cao;

f) Chap hanh nghiém tuc noi quy, quy dinh ctia Truong; chap hanh tdt sy phan
cong cua trudng don vi va lanh dao Nha truong;

1) Tich cuc tham gia hoat dong doan thé, cac phong trao thi dua.

2. Loai B: La nhitng nguoi trong thang ¢6 mot trong cdc vi pham sau:

a) C6 01 lan khong hoan thanh ké hoach cong tac duoc giao; hodc 02 1an sai sot
trong cong tac;

b) C6 01 lan vi pham vé gio 1am viéc theo quy dinh (di 1am mudn, hoic vé sém
trén 10 phut);

¢) C6 01 lan khong tham dy hoi hop, sinh hoat & don vi va cap Truong, hodc 02
lan di hop muon, ra sém trén 05 phut (khong ¢6 ly do);

d) C6 02 1an vi pham vé viéc khong deo Thé lam viéc trong Truong (trong gid
hanh chinh);

e) C6 01 1an co tac phong, thai do khong ding muc khi tiép xuc, giai quyét
cong viéc (co phan anh bang vin ban);

f) C6 01 lan khong phoi hop cong tac véi cac don vi, ca nhan trong va ngoai
Truong (c6 phan anh bang van ban);






g) C6 01 lan vi pham ndi quy cta don vi, quy dinh ctia Truong nhung chwa dén
mirc bi xtr Iy ky luat;

h) C6 01 1an khong chap hanh sy phan cong cua truong don vi va lanh dao Nha
truong.

3. Loai C: La nhirg nguoi trong thang ¢ mot trong cac vi pham sau:

a) C6 02 1an khong hoan thanh ké hoach cong tac duge giao; hodc 03 1an sai sot
trong cOng tac;

b) C6 02 1an vi pham vé gio lam viéc theo quy dinh;

¢) C6 02 1an khong tham du hdi hop, sinh hoat & don vi va cap Truong, hodc 04
1an di hop muon, ra sém trén 05 phut (khong c6 1y do);

d) C6 01 budi nghi lam viéc khong c6 ly do;

¢) C6 03 1an vi pham vé viéc khong deo Thé lam viéc trong Truong;

f) C6 02 1an ¢o tac phong, thai do khong dung muc khi tiép xuc, giai quyét cong
viéc (¢ phan anh bang van ban);

) C6 02 1an khong phdi hop cong tac voi cac don vi, cd nhan trong va ngoai
Truong (c6 phan anh bang vin ban); ,

h) C6 02 lan vi pham ndi quy ctia don vi, quy dinh ctia Truong nhung chua dén
muc bi xtr ly ky luat;

i) C6 02 lan khong chdp hanh sy phin cong ciia truong don vi va lanh dao Nha
truong;

k) C6 01 1an vi pham quy dinh an toan giao théng (can ctr thong bao cua cong
an);

1) Khong tich cuc tham gia hoat dong doan thé, cac phong trao thi dua;

m) C6 02 hanh vi vi pham trd 1én quy dinh & loai B.

4. Loai D: La nhitng nguoi trong thang c¢6 mot trong cac vi pham sau:

a) Khong hoan thanh nhi¢m vu dugc giao; hoac ¢6 03 lan tro 1én khong hoan
thanh ké hoach cong tac dugc giao; hoac ¢6 04 lan trd 1én sai sot trong cong tac;

b) C6 03 lan tré 1én vi pham vé gitr lam viéce theo quy dinh;

¢) C6 03 lan tré 1én khong tham dy hoi hop, sinh hoat don vi va cdp Truong
(khong ¢o 1y do);

d) C6 02 budi trd 1én nghi lam viéc khong co ly do;

e) C6 04 lan tré 1én vi pham vé viéc khong deo Thé lam viéc trong Truong;

f) C6 03 lan trg 1én c6 tac phong, thai do khong dung muc khi tiép xuc giai
quyet cong viéc;

g) C6 03 lan tré 1én khong phdi hop cong tac voi cac don vi, ca nhan trong va
ngoai Truong;

h) C6 03 lan tré 1én vi pham quy ché, quy dinh cia Truong, ndi quy cta don vi
nhung chua dén muc bi xir Iy ky luat; hodc 03 1an khong chip hanh su phén cong cua
Trudng don vi va lanh dao Nha truong;

i) C6 02 lan vi pham quy dinh an toan giao thong (can cur thong bdo clia cong an);

k) Vi pham ky luat & mirc xtr 1y tir khién trach tré 1én (can cur Quyét dinh xir ly
ky luat cua Hoi dong ky ludt Nha truong, thoi han xir 1y ky luat dong thoi 1a thoi han
danh gia, xép loai két qua lao dong);

1) Lam mat mat, hu hong tai san Nha truong c6 gia tri tir 1.000.000 (mot triéu)
dong trd 1én;

m) Khong tham gia hoat dong doan thé, cac phong trao thi dua;

n) C6 02 hanh vi vi pham trd 1én & loai C.






Diéu 9. Panh gia, phan loai/ xép loai trong truwong hop nghl viéc

Truong hop vién chire, nguoi lao dong co thoi gian lam viéc khong du s6 ngay
trong thang duoc xem xét, danh gia, phan loai cua thang d6 nhu sau:

1. Thoi gian nghi he, nghi phép, nghi 1&, tét, nghi theo quy dinh cia BO Luét
Lao dong; Luat Bao hlem x4 hoi, khong tinh dé danh gia phan loai lao dong hang
thang. Truong hop nghi dm trén 20 ngay lam viéc/thang, thang d6 khong xem xét dé
danh gia, phan loai lao dong.

2. Vién chire va nguoi lao dong nghi viée riéng, nghi khong huong lrong va khong
vi pham céc quy dinh khac cua tiéu chi danh gia, xep loai thi duge xep loai nhur sau:

a) Loai A: Nghi khong qua 01 ngay lam viéc/thang;

b) Loai B: Nghi khong qua 03 ngay lam viéc/thang;

¢) Loai C: Nghi khong qua 04 ngay lam viéc/thang;

d) Loai D: Nghi tir 05 ngay lam viéc/thang;

Chuong 111
XAC PINH VI PHAM VA QUY TRINH PANH GIA, PHAN LOAI KET QUA
LAO PONG HANG THANG

Piéu 10. Xac dinh vi pham.

1. Trwéng don vi, phong, khoa, trung tdm, bd mon xac dinh mirc d hoan thanh
nhiém vu va danh gi4, phan loai lao dong cua VC, SQ, NLD cua don vi.

2. Phong Hanh chinh - Téng hop (HCTH): Xé4c dinh mirc d6 hoan thanh nhiém
vu clia cdc don vi theo K& hoach cong tic nam, lich tuin, cac két luan cia BGH tai
hoi nghi giao ban, cac van ban giao vi¢c cla lanh dao truong hodc cac nhiém vu dot
xuét khac...

3. Phong Quan tri - Thiét bi (QT-TB): Xac dinh cic vi pham vé Quan ly, st
dung tai san, dién nudc; An ninh- trat tw; Dé xe, ra vao cong; Béan hang...

4. Phong Quan ly dao tao & Cong tac sinh vién (QLDT&CTSV); Phong bam
bao chat lugng & Thanh tra (PBCL&TTt); Phong Quén 1y khoa hoc - Hop tac quéc té
& Thu vién (QLKH- -HTQT&TV); Khoa Dao tao Sau dai hoc (DTSPH): Xac dinh cac
vi pham céc quy dinh vé dao tao, khao thi, thanh tra, NCKH.

5. Phong Té chirc can bo & Truyén thong (TCCB&TT): Xéc dinh cac vi pham
vé gior lam viée, hoi hop, nghi phép, nghi viéc riéng, nghi khong luong, nghi 6m, nghi
sinh con; deo thé vién chire, trang phuc; hut thude 14, ubng bia-rugu;

6. Cac doan thé, ca nhan phat hién vi pham thong bao cho phong TCCB&TT dé
xu ly.

Céc vi pham phai dugc ghi nhan bang van ban (theo mau 03) hodc bang video,
hinh anh. Trong thoi han 02 ngay lam viéc don vi ghi nhan su viéc vi _pham phai thong
bao cho ngudi ¢6 hanh vi vi pham. Nguoi ¢6 hanh vi vi pham c6 quyén giai trinh bing
van ban (theo mau 04) trong thoi han 01 ngay lam viéc ké tur ngay nhén duogc thong
bao vé viéc xac lap vi pham.

Piéu 11. Quy trinh danh gia, xép loai két qua lao dong hang thang

1. Buéc 1: Phong DPBCL&TTr, Phong QLDT&CTSV, Phong HCTH, Phong
TCCB&TT, Phong QTTB, Khoa DTSDH va ciac don vi lién quan tap horp 16i vi
pham (theo mau 01) cuia cic c4 nhan trong thang (néu c6), gui vé cac don vi c¢6 ca
nhan vi pham va Phong TCCB&TT trude ngay 02 hang thang.






2. Budce 2: Cée don vi ty danh gia, xép loai két qua lao dong cdn clr theo cac
tiéu chi duoc quy dinh trong Quy ché nay.

3. Buge 3: Cac don vi giri két qua danh gid, xép loai (theo madu 02) vé Phong
TCCB&TT trude ngay 05 hang thang.

4. Budc 4: Can cur ket qua danh gia, xép loai cua timg don vi, Phong
TCCB&TT c¢6 trach nhiém téng hop, phdi hop véi Cong doan Truong, Phong
PBCL&TTr xem xét trude khi trinh Hiéu trudng ky quyét dinh.

5. Bude 5: Phong TCCB&TT trinh Hi€u truong ky duyét bang tong hop danh
gia, xép loai lao dong va cong khai trén bén tin, website ndi bo.

6. Budc 6: Sau thang mot lan, Phong TCCB&TT chuyén hd so dén Phong Ké
hoach-Tai chinh (KH-TC) dé thanh toan thu nhap ting thém cho VC, NLD theo tinh
hinh tai chinh hién cé.

Viée xép loai lao dong ciia VC, NLD duge thuc hién hang thang va huong thu
nhap ting thém dugc 4p dung 06 thang mot lan.,

Piéu 12. Trach nhiém déi véi linh dao don vi trye tiép

1. Lanh dao cac don vi chiu trach nhiém truée Hi€u truong vé két qua lao dong
cia VC, SQ, NLD do minh quan ly thong qua viéc danh gia, x€p loai.

2. Lanh dao céc don vi chu tri phdi hop véi Cong doan ciia don vi minh dé danh
gia, xep loai VC, SQ, NLD thudc don vi minh.

3. Lanh dao don vi chdm diém, danh gia, xép loai cho VC, SQ, NLD trong don
vi minh khong ding véi thuc té (c6 minh chung) thi s& bi ha mdt bac xép loai.

4. Trudong hop don vi nop két qua danh gia, xép loai qua han 02 ngay trd 1én thi
lanh dao don vi s& bi ha mét bac xép loai.

Chwong IV
XEP LOAI LAO PONG VA PANH GIA, PHAN LOAI
VC, SY QUAN, NLD HANG NAM

Piéu 13. Xép loai lao dong hang nam

1, Xep loai A: 12 thang trong nim xép loai A

2. Xép loai B: C6 it nhét 10 thang trong nam xép loai A va khong c6 thang nao
xép loai C, D;

3, Xep loai C: C6 3 thang xép loai B hodc 2 thang xép loai C hodc 2 thang loai B
va 1 thang xép loai C

4. Loai D: C6 1 thang trong nam xép loai D hodc 4 thang tré 1én xép loai B
hoac 3 thang tré 1én xép loai C

Piéu 14. Cac mirc danh gia, phan loai VC, SQ, NLDP hang nim

Viée phan loai VC, SQ, NLD dugc thuc hién theo 04 mirc quy dinh nhur sau:
1. Hoan thanh xuat sdc nhiém vu;

2. Hoan thanh tét nhiém vu;

3. Hoan thanh nhiém vu;

4. Khoéng hoan thanh nhiém vu.

Diéu 15. Noi dung tiéu chi cu thé mirc hoan thanh xuit sic nhiém vu






VC, SQ. NLD phai dat du cac tiéu chi chung quy dinh tai Diéu 4 cia Quy ché nay
va phai dat dugc tat céc tiéu chi sau day thi duoc phan loai danh gid & mic hoan thanh xuat
sac nhiém vu:

1. Pat mtrc phan loai lao dong hang nam loai A; , , ‘

2. Hoan thanh 100% nhi¢m vu theo hgp dong lam viée da ky két, theo ké hoach dé
ra hoac theo cong viéc cu thé duge giao bao dam dung tién do, chat hrong, hiéu qua cao,
trong do it nhat 50% nhiém vu hoan thanh vuot murc. (Ddi véi vien chirc, nguoi lao dong,
sy quan la giang vién phai day du 100% sb gid theo quy dinh, trong d6 sé gior day truc tiép
phai dat 100% tr¢ [én; Phai dam bao 100% dinh mirc nghién ciru khoa ‘th theo chirc danh
quy dinh; phai thuc hién 100% nhiém vu két nbi va phuc vu cong dong theo quy dinh;
Tich cuc déi méi phuong phap giang day va phai dam béo ty 18 sinh vién dat kha, gioi tir
70% tro 1én, dbi voi cac mon ly luan phai dam bao ty 1€ sinh vién dat kha, gioi tir 40% tr&
1én; C6 gio thi giang cap khoa, trung tam hogc cap truong dugc hoi dong danh gia xép loai
Gioi; hoac lap dugc thanh tich XuAt sc dugc cap c6 tham quyén khen thuong; hodc truc tlep
huan luyén doi tuyén di thi ddu cac giai cap khu vire tré 1én dat huy chuong vang, bac, dong,
hodgc truc tiép hudng dan sinh vién tham gia hoi thi toan qudc, tham gia cac hoi thi cap khu
vuc, cip bg, nganh 6 chirc dat giai nhat, nhi, ba; Truong hop duge ctr di hoc tap boi
dudng trong nudc va nude ngoai phai thuc hién day da theo ding quy ché vé dao tao
va hoan thanh néi dung, chuong trinh khoa dao tao dung han, phai c6 két qua hoc tap
trong nam dat loai gioi tré 1én hodc bao vé xuit sic luan vin thac sy, tién si. Ddi véi VC,
NLD khdi hanh chinh: ¢ giai phép, sang kién dbi méi nang cao chit lrong hi¢u qua
cong viéc, duoc don vi va nha trudng cong nhan).

3. Pdi véi vién chire quan ly

Ngoai dat duoc tat ca cac tiéu chi tuong Ung voi vi tri quy dinh trén, c6 thém
cdc ti€u chi sau:

a) Bon vi hodc linh vyc cong tac duoc giao phu trach hoan thanh tt ca cac chi
tiéu, nhiém vu, trong d6 it nhat 50% chi tiéu, nhiém vy hoan thanh vuot muc;

b) 100% don vi thudc tham quyén phu trach, quan ly truc tiép duoc danh gia
hoan thanh nhiém vy tré [én, trong d6 it nhat 70% hoan thanh tét va hoan thanh xuét
sic nhiém vu.

Riéng vién chirc quan ly khéi hanh chinh kiém giang day phai dat tir 50% gio
thuc day trd 1én.

Piéu 16. Noi dung tiéu chi cu thé mirc hoan thanh tét nhiém vu

VC, SQ, NLD phai dat du cac tiéu chi chung quy dinh tai Diéu 4 cia Quy ché nay
va phai dat dugc tat cic tiéu chi sau day thi dugc phan loai danh gia & mirc hoan thanh
nhiém vu:

1. Pat mrc phan loai lao dong hang nim loai B tr& [én.

2. Hoan thanh 100% nhiém vu theo hgp dong lam viéc da ky két, theo ké hoach
dé ra hoac theo cong viéc cu thé duge giao, bao dam dung tién do, chit lugng, hi¢u
qua (Péi véi vién chue, nguoi lao dong, sy quan la gidng vién phai day du 100% sO
gio theo quy dinh, trong d6 s6 gior day truc tiép phai dat 70% trd 1én; Phai dam bao
100% dinh mirc nghién ctru khoa hoc theo chite danh quy dinh; phai thuc hi¢n 100%
nhiém vu két ndi va phuc vy cong dong theo quy dinh; Tich cuc d6i mai ‘phuong phap
giang day va phdi dam bao ty 1¢ sinh vién dat kh4, gioi tir 60% trd 1én, ddi véi cac mon
ly luan phai dam bao ty 1¢ sinh vién dat kha, gioi tir 30% tré 1én; Trudong hop duoc cur di
hoc tap boi dudng trong nudc va nude ngoai phai thuc hién day du theo dung quy ché






vé dao tao va hoan thanh ni dung, chuong trinh khod dao tao ding han, phai co két qua
hoc tép trong nam dat loai kha trd 1én hodc bao vé thanh cong luan van thac sy, tién si).

3. Dbi véi vién chirc quan ly

Ngoai dat duoc tit ca cac tiéu chi trong mg v6i vi tri quy dinh trén, c6 thém céc
tiu chi sau:

a) Pon vi hodc linh vuc cong tac duge giao phu trach hoan thanh tat ca cac chi
tiéu, nhiém vy, trong dé it nhat 80% hoan thanh ding tién do, bao dam chat luong;

b) 100% don vi/ ¢4 nhan thudc thim quyén phu trach, quan ly truc tiép dugc
danh gia hoan thanh nhiém vu tr¢ 1€n, trong do it nhit 70% hoan thanh tét hodc hoan
thanh xuét sic nhiém vu. ’

Riéng vién chirc quan ly khoi hanh chinh kiém giang day phai dat tir 50% gio
thuc day trg 1€n.

Diéu 17. Noi dung tiéu chi cu thé mirc hoan thanh nhiém vy

Phai dat du céc tiéu chi chung quy dinh tai Piéu 4 cia Quy ché nay va phai dat duoc
tat cac tiéu chi sau day thi duogc phan loai danh gid & mirc hoan thanh nhi¢ém vu:

1. Dat mirc phan loai lao dong hang nam loai C tr¢ lén.

2. Céc tiéu chi vé két qua thuc hién nhiém vu theo hop dong lam viée da ky két,
theo ké hoach dé ra hodc theo cong viée cu thé duoc giao déu hoan thanh, trong do6 ¢6
khong qué 20% tiéu chi chura biao dam chét luong, tién do hodc hiéu qua thap (Di véi
vién chure, nguoi lao dong, sy quan 1a giang vién phai day di 80% so gio theo quy
dinh, trong d6 so gio day truc tiép phai dat 50% trd 1én; Phai dam bao 80% dinh mure
nghién ctru khoa hoc theo chirc danh quy dinh; phai thuc hién 80% nhiém vu két ndi
va phuc vu cong dong theo quy dinh; Truong hop dugc cir di hoc tap boi dudng trong
nude va nude ngodi phai thuc hién day du theo dung quy ché vé dao tao va hoan thanh
ndi dung, chuong trinh khoé dao tao ding han, néu vi ly do khach quan phai gia han thoi
gian hoc tdp thi s€ dugc xem xét danh gid theo timg truong hop cu thé).

3. Dbi voi vién chtre quan ly

Ngoai dat dugc tit ca cac tiéu chi twong Ung vai vi tri quy dinh trén, c6 thém cac
tiéu chi sau:

a) Don vi hodc linh vuc cong tac dugc giao phu trach hoan thanh trén 70% cac
chi tiéu, nhiém vuy;

b) C6 it nhat 70% don vi/ ca nhan thudc thiAm quyén phu trach, quan ly truc
tiép dugc danh gia hoan thanh nhiém vu tro 1én.

Riéng vién chirc quan ly khéi hanh chinh kiém giang day phai dat tir 50% gio
thuc day tro 1€n.

Piéu 18. Nji dung tiéu chi mirc khong hoan thanh nhiém vu

1. Vién chirc khong giir chirc vu quan ly c¢6 mot trong cac tiéu chi sau day thi
xép loai chét luong & muc khong hoan thanh nhiém vu:

a) Co biéu hién suy thoai ve tu tuong chinh tri, dao duc, 16i song, tu dién bién,
tu chuyén hoa theo danh gia cta cap co tham quyén;

b) C6 trén 50% cac tiéu chi vé két qua thuc hién nhiém vu theo hop dong lam
viéc da ky két, theo ké hoach dé ra hoic theo cong viée cu thé dugc giao chua bao dam
tién do, chat luong, hi¢u qua (Dm vGi giang vién khong day di 50% sb gior truc tiép
dung 16p hodc khong dat di 50% so gi¢r dinh mirc theo dinh; khong nghién ciru khoa hoc
hodc khong dat dinh mirc nghién ciru khoa hoc theo quy dinh);
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¢) C6 hanh vi vi pham trong qua trinh thyc thi nhiém vu bi xr ly ky luat trong
nam danh gia.

d) Dat murc phan loai lao dyng hang nam loai D;

2. Vién chirc quan ly c6 mot trong cac tiéu chi sau day thi xép loai chat luong &
murc khong hoan thanh nhiém vu:

a) Co biéu hién suy thoai Ve tu twong chinh tri, dao dir, 16i sbng, tu dién bién,
tu chuyén hoa theo danh gia cta cép co thim quyén;

b) C6 trén 50% cac tidu chi vé két qua thuc hién nhiém vu theo hgp dong lam
viéc da ky két, theo ké hoach dé ra hodc theo cong viéc cu thé dugc giao chwa bao dam
tién d6, chat luong, hiéu qua;

¢) Bon vi hoac linh vuc cong tac duge giao phu trach hoan thanh dusi 50% cac
chi tiéu, nhiém vu (Dbi voi khdi giang vién, VC quan ly phan cong nhiém vu, cong
viéc cho VC, NLD ciia don vi khong hop 1y, dong déu, dan dén tinh trang c6 VC, NLD
thiéu dinh mtrc, c6 VC, NLD thtra dinh mirc); ’

d) Don vi thudc thdm quyén phu trach, quan Iy truc tiép lién quan dén tham 6,
tham nhiing, lang phi va bi xur ly theo quy dinh cua phap luat.

d) C6 hanh vi vi pham trong qua trinh thuc thi nhiém vu bi xtr 1y ky ludt trong
nam déanh gia.

e) Pat mtrc phén loai lao dong hang nam loai D;

. ChuongV x
PANH GIA, XEP LOAI TAP THE

Diéu 19. N¢i dung tiéu chi danh gi4 tap thé hoan thanh xuit sic nhiém vu

1. Don vi hoan thanh 100% céng viéc duoc phan cong mét cach c¢6 hi¢u qua theo
ké hoach xdy dung diu nim hoc, trong d6 c6 it nhat 50% cong viéc hoan thanh vuot ké
hoach;

2. Hoan thanh xudt sic cc cong viéc dot xudt;

3. Tap thé noi bo doan két, tinh than phdi hop, hop tac cao; tham gia (hodc phan hoi)
day du vé viée dong gop y kién cho cac vin ban pham quy cia Nha truong, cua Bo;

4. C6 trén 70% cé nhén trong tap thé duoc x€p loai hoan thanh xuét sic va hoan
thanh t6t nhiém vu tré 1én; khong c6 ca nhén bi xép loai khong hoan thanh nhiém vu
hodc bi ky luét tir hinh thirc khién trach tré [én.

Piéu 20. Noi dung tiéu chi danh gia tip thé hoan thanh tét nhiém vu

1. Bon vi hoan thanh 90% cong viéc dugc phan cong mét cach c6 hiéu qua theo ké
hoach xay dung dau nam hoc;

2. Hoan thanh dung han cac cong viéc dot xuat;

3. Tép thé ndi bo doan két, tinh than phéi hop, hop téc cao; tham gia (hodc phan hoi)
day du vé viéc dong gop ¥ kién cho céc vin ban pham quy cua Nha truong, cua Bo;

4. Co trén 50% cé nhén trong tap thé dugc x¢€p loai hoan thanh xut sic va hoan
thanh tot nhiém vu tro lén; khoéng c6 ca nhén bi xép loai khéng hoan thanh nhiém vu
hoac bi ky luat tir hinh thirc khién trach tré lén.

Diéu 21. Ngi dung tiéu chi d4anh giz’l tap thé hoan thanh nhiém vu

1. Don vi hoan thanh 70% cong viéc dugc phan cong mot cach cé hiéu qua theo ké
hoach xay dung dau nam hoc;

2. Hoan thanh dung han cac cong viéc dot Xuét;
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3. Tap thé ndi bd doan két, tinh than phdi hop, hop tac cao; tham gia (hodc phan hoi)
day du vé viéc dong gop y kién cho cac van ban pham quy cua Nha truong, ctia Bo;
4. Khong c6 vién chirc, nguoi lao dong bi ky luét tir mirc khién trach tré lén.

Diéu 22. Tap thé khong hoan thanh nhiém vy
Déi voi tap thé khong dat cac tiéu chi ¢ diéu 21 thi duge dénh gié l1a tap thé

khong hoan thanh nhiém vu

Chu’0’ng VI ) ) . )
TRACH NHIEM VA TRINH TU, THU TUC PANH GIA, PHAN LOAI TAP
THE VA VIEN CHUC, SY QUAN, NGUOI LAO PONG HANG NAM

Piéu 23. Trach nhiém danh gia, phén loai

1. Hiéu tnrong c6 trach nhiém t6 chire viée danh gia VC, SQ, NLD thudc thim quyén quan 1y

2. Hi¢u trudng danh gia, nhan xét va phan loai cac don vi truc thuoc Ban
Giam hiéu.

3. Can ctr vao diéu kién cu thé hang nam Hi¢u trudong thue hién viéc danh gia
phan loai, hoac phan cong, phan cap viéc danh gia, phan loai VC, SQ, NLD thudc
tham quyén quan ly. Nguoi duge giao tham quyen danh gia, phan loai VC, SQ, NLb
phai chiu trach nhiém truéc Hiéu truong vé két qua danh gid, phan loai.

Piéu 24. Trinh tu, thi tuc danh gla, phan loai VC, SQ, NLD hang nim

1. Trinh tu danh gia, phan loai ddi v&i vién chirc quan ly

a. Poi voi Hiéu tru'ong, Chu tich Hoi dong truong

- Viét ban tu danh gia két qua cong tac theo nhiém vu dugc giao va trinh bay
bao cao tur danh gia két qua cong tac tai cudc hop Hoi dong truong; Moi nguoi tham
du cudc hop dong gop v kién, cac y kién duge ghi vao bién ban va thong qua két qua
danh gid tai cudc hop;

- Dang tiy ¢6 y kién bang van ban vé vién chire duge danh gid, phan loai;

- Phong’ T6 chirc can bo & Truyén thong tong hop hd so trinh Hoi dong truong phé
duyét nghi quyet muc danh gia, phan loai.

b. P6i voi Hiéu pho

- Viét tu danh gia két qua cong tac theo nhiém vy dugc giao va trinh bay bdo
céo tw danh gia két qua cong tac tai cudc hop gom thanh phan: Tap thé lanh dao, Pai dién
bang uy, Cong doan truong, Doan thanh nién Truong va trudng cac don vi; Moi nguoi
tham du cudc hop dong gop y kién, cac y kién duoc ghi vao bién ban va thong qua tai
cudc hop dé giri vé Bo Gido duc va Dao tao;

- Pang ity ¢6 y kién bang vin ban vé vién chirc duoc danh gi4, phan loai;

- Hiéu trudng tham khéo céc ¥ kién déng gop dé nhan xét bang van ban va danh
gia, phan loai;

- Phong Té chire can bd & Truyén thong tong hop hd so trinh Hiéu trudng ra quyét
dinh déanh gia, phan loai.

c. Pbi vé6i vién chirc va nguoi lao dong

- Viét tu danh gia két qua cOng tac theo nhiém vu dugc giao va trinh bay bao
céo tu danh gia két qua cong tac tai cude hop cua don vi;

- Moi ngudi tham dy cudc hop dong gop ¥ kién, cac v kién dugc ghi vao bién
ban va thong qua tai cudc hop;
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- Truong don vi tham khao cac y kién dong gop dé nhan xeét dé nghi Hi¢u
truong quyét dinh mirc danh gia, phan loai, dong thoi chiu trach nhiém vé két qua dé Xuat
murc danh gid, phan loai VC, SQ, NLD cua don vi minh trude Hiéu truong;

* Poi vai vién chire quan ly: phai lay v kién nhan xét, danh gia cua chi uy

- H6 so dugc chuyén vé phong To chirc can bd & Truyén thong dé tong hop, tién
hanh cac budc trinh Hiéu trudng ra quyét dinh phan loai.

2. Ddi chimg, ra sodt va thong bao danh gia, phan loai 7

a) Can ctr két qua hd so danh gia, phéan loai ctia cac don vi, phong T6 chirc can b
& Truyén thong tong hop két qua danh gia, phan loai VC, SQ, NLD, ph01 hgp véi b
phén c¢ lién quan ra soat két qua tong hop, trinh Hiéu trrong xem xét quyét dinh, sau do
niém yét tai bang tin va website ciia Truong trong thoi gian 05 ngay lam viéc: neu ¢4 nhan
nao khong dong y vai két qua danh gia, phan loai, VC, SQ, NLD dugc quyen khiéu nai
bang van ban l1én Hiéu truong thong qua phong Té chirc can bo & Truyén thong. Hicu
trudng tra 101 hodc giao cho don vi chac nang xem x¢t tra o1 cho nguoi khiéu nai bang
van ban trong thoi gian 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duogc khiéu nai hop 1é;

b) Sau thoi gian niém yét két qua trén, phong Té chirc can by & Truyén thong
hoan thién ho so trinh Hiéu truong phé duyét quyét dinh danh gia, phan loai va luu hd
so theo quy dinh.

_ Chwong VII
TO CHUC THUC HIEN

Diéu 24. Trach nhiém thwe hién cia cac don vi

1. C4c don vi ¢6 trach nhiém t6 chure thuc hién viée danh gia, phan loai VC, SQ,
NLD thudc don vi minh va ndp diy da hd so vé phong Té chire can bd & Truyén thong
ding thoi gian quy dinh.

2. Phong Quan ly dao tao & Cong tac sinh vién, khoa Dao tao Sau dai hoc c6
trach nhiém theo doi gid 1én xubng 16p, gid coi thi ctia can bo giang day; theo doi viée
thuc hién cac nghia vu khéac clia cdn bo giang day toan truong; tong hop sb gio thuce
hién theo dinh mrc ctia giang vién trong nam hoc va bao cao cho BGH khi ¢6 yéu céu.

3. Phong Quan ly khoa hoc - Hop tac quoc té & Thu vién c6 trach nhiém theo
doi viéc thyc hién cac nghia vu cong tac nghién ctru khoa hoc, két qua nghién ctru
khoa hoc, sang kién kinh nghiém, tong hop theo nam hoc va bao cdo khi co yéu cau.

4. Pbi voi VC, SQ, NLD c¢6 trach nhiém béo cdo va cung cip cac minh ching,
thanh tich khen thudng, hoc tap; danh muc cdc cong trinh khoa hoc trong va ngoai
nude cho phong To chire can b & Truyen thong theo thoi gian quy dinh.

5. Phong T chire can bo & Truyén thong c6 trach nhiém tham muu, giup Hi¢u
truong thue hién dung céc ndi dung Quy dinh nay; theo doi gio lam viéc cia VC, SQ,
NLD khéi hanh chinh; diém danh cac bubi hoi, hop; theo dai thanh tich khen thudng,
hinh thirc ky luat cia VC, SQ, NLD toan truong; theo doi viéc thuc hién nghia vu bao
c4do cua cac ca nhan, don vi thudc truong lién quan dén cong tac t6 chirc; theo doi
nhiém vy phuc vu cong dong cia khdi giang vién; huéng din viée danh gia theo
chuyén @& d bd nhiém vién chirc quan 1y va hang nam chuin bi két thuc nam hoc
hudng dan cu thé viéc danh gid, phén loai VC, SQ, NLD tép hop ho so, thu nhan, giai
quyét cac vuéng mic, khiéu nai, y kién déng gop va tong hop két qua danh gia, phan
loai trinh Hiéu truéng phé duyét; théng bao két qua, luu hd so danh gia, phan loai VC,
SQ, NLD va thuc hién viéc bdo céo theo quy dinh hién hanh.
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Piéu 25. Hiéu lwe thi hanh

1. Quy dinh nay c6 hiéu luc tir ngay ky va thay thé cho Quy ché vé danh gia,
phan loai lao dong hang thang va phan loai cong chuc, vién chire, s§ quan va nguoi lao
dong hang nam tai Truong DHSP Thé duc Thé thao Ha Noi, ban hanh kém theo Quyét
dinh s0 87/QD-DHSPTDTTHN ngay 01/01/2020.

2. Viéc thuc hién danh gia, xép loai két qua lao dong duoc bat dau ap dung tur
ndm hoc 2020 - 2021. C4c don vi truc thude, céc to chirc doan thé va VC, SQ, NLD
cua Truong chiu trach nhiém thi hanh Quy dinh nay. Trong qua trinh thuc hién, néu c6
van dé phat sinh, vuéng mac, dé nghi trao doi, ph01 hop véi phong T6 chire can bo &
Truyén thong dé trinh Hiéu trrdng xem xét quyét dinh sira doi bd sung cho phi hop /6)/
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