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QUYET PINH
Ban hanh Quy dinh danh gia, phén loai vién chire va ngudi lao djng
cia Truwong Dai hoc Sw pha‘m Thé duc Thé thao Ha Ni

|
HIEU TRUONG TRUONG BM‘ HOC SU PHAM TDTT HA NOJ
|

. Can ctr Luét Vién chire nam 2010; Luét Gido duc 2005; Luat Gido duc stra 64,
b6 sung 2009; Luat Gigo dgc dai hoc nam 2012; ‘

Can cir Nghi dinh so 56/2015/ND-CP ngay 09/6/2015 cua Chinh phi vé& dinh
gia can bo cong chire, vién chiic; Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP ngay 12/4/2012 cua
Chinh phu veé tuyén dung, sur dung va quan ly vién chirc;

Can cr Quyét dinh so 70/2014/QD-TTg, ngay 10/12/2014 ctia Thu tuing
Chinh phu vé viéc ban hanh Piéu 1é truong dai hoc;

Can cir Thong tu Lién tich sb 07/2009/TTL-BGDDT-BNV, ngay 15/4/2009
ctia BS Gido duc va Dao tao va Bo N&i Vu hudng dan thuc hién quyén tu cha doi voi
don vi su ngﬁép cong lap Gido 7duc va dao tao;

Xét dé nghi cta phong T4 chirc can bo,

QUYET DINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo quyét‘w‘ dinh nay Quy dinh dénh gia, phan loai vién
chic va nguoi lao dong cua Truong Dai hoc Su pham TDTT Ha NOi.

Dieu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lue ké tir nay ky.

Piéu 3. Cac Ong (ba) trudng don| vi true thude, céc to chirc doan thé va vien
chue, nguoi lao dong cua Truong chiu tr%tch nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. , jj
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QUY DINH ‘ "
DANH GIA, PHAN LOAI VIEN CHUC VA NGUOI LAO DONG CUA
TRUONG DAI HQC SU PHAM THE DUC THE THAO HA NOI
(Ban hanh kém theo quyét dinh 56286 0b-DHSPTDTTHN ngay 14/9/2015
cua Hiéu truong Truong Pai hoc Suw pham Thé duc Thé thao Ha Noi)

|
Chuong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi va ddi twong ap dung

Quy dinh nay ap dung dé danh giéJ phan loai hang nam ddi véi vién chice va
nguoi lao dong (VC, NLD) lam viéc tai Truong Dai hoe Su pham Thé duc 'Thé
thao Ha Noi. “

Di¢u 2. Myc dich danh gi4, phén loai
1. Viéc danh gia, phan loai VC, NLD hang nim nham lam 3 uu didm,

r
A

khuyét diém, mat manh, mit yéu, vé pham chét chinh tri, dao duc, 18i séng, ning
luc, chét lugng, hiéu qua cong tac, chép hanh ky luat cta timg ca nhan, gop phan
xdy dung nha trudng ngay cang phat triél}; ’ 7

2. Panh gia, phan loai VC, NLD dé lam cin ct bé tri, str dung, b6 nhidm,
mién nhiém, dép tao, boi dudng, khen“thuc’mg, ky lu,ét, diéu dong, luan chu;rén,
thuc hién cac ché do chinh sach va céc hoat dong khac doi vai VC, NLD.

Diéu 3. Nguyén tic, yéu ciu ciia danh gia, phan loai

1. Viéc danh gia, phan loai VC, NLD dugce thue hién mot nam mot 1an vao
cudi nam hoc. Thoi gian dugce tinh dé iénh gid, phan loai ké tur thang 7 nam t1ude
dén hét thang 6 ctia ndm sau (két thuc nam hoc).

2. Vigc danh gia, phan loai phai thuc hién theo nguyén téc tap trung dan chu,
bao dam tinh khach quan, toan dién, cong khai, minh bach, cong bang va doan két
ndi by; tuyét ddi khong dugc né nang, t&il dap, thién vi, hinh thue.

3. Panh gia, phan loai VC, NLP trén co sé nim vitng cac quan diém lich st
cu thé, toan dién va phat trién. “

4. Vi€e danh gid phai can cr vao chire trach, nhiém vu cong viée duge giao va
két qua thyc hi¢n nhiém vy. Trong danh “gié can 1am rd uu d iém, khuyét diém, ton tai,
han ché vé pham chét, nang luc, trinh d6 cua VC, NLD. Déi véi lanh dao, quan Iy viéc
danh gié, phan loai vién chirc quan 1y ph%i dua vao két qua hoat don g cua don vi duoc
giao quan ly, phu trach. Muc dd hoan ‘thénh nhiém vu cua ngudi ding dau dom vi
khdng dugce cao hon mire do hoan thanh nhiém vu ctia don vi.

5. Bén than vién chirc duge trinh bay y kién ctia minh vé két ludn danh gia, phan
loai. Truong hop VC, NLD khong hoan *hz‘mh nhiém vu do yéu 16 khéach quan, bat kha
khang thi dugc xem xét trong qua trinh d‘énh gia, phan loai.



Diéu 4. Mot s6 truong hep cy thé

2. Boi véi nhirng trudong hop nghi dm daj ngay, nghi lam viéc khéng huoéng
luong, nghj cong tac duge sur déng Yy cua lanh dao trudng... (tir 01 théng tré 1én)
chi danh gia phan loai cao nhit & murc hoan thanh nhiém vu.

3. DBéi véi VC, NLD di dao tao, nghién ctu, bdi dudng & nudce ngoai tir 03
thang tro 1én trong ndm hoc thi chi dénh gia phan loai ¢ mirc hoan thanh nhiém
VU (truong hop duge xem xét cao hon néu trong ndm bao vé thanh cong luén vin
thac sy, luén an tién sy).

thac sy, luan 4n tién sy).

5. Vién chitc quan ly hanh chinh kiém giang day duoc hudéng phu cép nha
giao dugc danh gid, phan loai theo quy dinh chung, ngoai ra phai dam bao day du
dinh mtrc theo quy dinh.

quan cii dé lam cin cir danh gid, phan loai.

7. Déi véi VC, NLD chuyén cong tac ndi bo trong trudng thi truéng cée don
vi ¢6 lién quan phéi hop dé 4 chire déanh gi4, phan loai.

8. Nhiing truong hop khac do Higu trudng xem xét, quyét dinh.

) Chu’o‘ng 1T . .
NOI DUNG DANH GIA VA PHAN LOAI

Diéu 5. Noi dung danh gi4

No6i dung danh gia vién chirc thuc hién theo quy dinh tai Khoan 1 va 2
Piéu 41, Luat Vién chuc cu thé nhu sau: . )

1. Kétqua thue hién cong viéc hodc nhiém vu theo hop dong lam viéc da ky két.

2. Viéc thuc hién quy dinh vé dao dirc nghé nghiép.

3. Tinh than trach nhiém, thai dd phuc vu nhan dan, tinh thin hop tac véi
d@)ng nghiép va viéc thuc hién quy tac Ung x\r clia vién chie.

4. Viéc thuc hién c4c nghia vu khéc cua vién chie. \

Doi v6i vién chie quan ly ngoai céc noi trén phai dénh gig két qua veé:



a) Nang luc 1anh dao, quan ly, didu hanh va td chue thue hién nhiém vu;

b) Két qua hoat dong cua don vi duge giao quan 1y, phu trach.

Diéu 6. Phén loai vién chirc va ngi‘r(‘)'i lao dong

Vigc phan loai VC, NLD hang nam dugc thuc hién theo 04 muc quy dinh tai
Diéu 42, Luét Vién chirc, cu thé nhu saus

1. Hoan thanh xyét séc nhiém vu; “

2. Hoan thanh tét nhiém vu; \

3. Hoan thanh nhiém vu; |

4. Khong hoan thanh nhiém vu.

Diéu 7. Tiéu chi danh gia vién chfrc, nguoi lao djng

1. Tiéu chi mirc hoan thanh xuét sfic nhiém vu:

VC, NLb dat,dugc tAt cac tiéu clﬁ sau day thi dugc phan loai danh gin o
muc hoan thanh xuét sic nhiém Vu: \

a) Co nang luc, trinh do chuyén mén, nghiép vu tét, hoan thanh 100% cong
vigée nhiém vu duge giao, vuot tién do, q‘é chét luong, hiéu qua; (ddi voi giang vién
chét luong, hiéu qua giang day dugc cu thé hoa béng két qua c6 nhidu sinh vién dat
ty 1€ kha, gioi cao, hoac tham gia huén luyén doi tuyén di thi diu (néu o) dat giaj
gidi thudng cao, c6 huy chuong); nghiém tac chip hanh sur phén cong cong tac cia
ngudi c6 thdm quyén; cé tinh thin trécly‘ nhiém cao, chi dong, sang tao trong thuc
hién nhiém vu duoc giao; \

b) Hoan thanh t6t cac nhiém vy dot XUAt;

¢) Thuc hién dung, diy du, nghiém tic cac quy dinh vé dao duc nghé
ngl;iép, diéu 18, quy ché, noi quy cta po quan, don vi, cac quy dinl} vé phong,
chong tham nhiing, thuc hanh tiét ki¢m, chong lang phi; tam huyét voi nghé
nghiép, tan tuy véi cong viéc; |

d) Thuc hién nghiém tuc quy tac g x1r clia vién chiic, co thai do lich su,
ton trong trong phuc vu, giao tiép voi nhan dan, v6i moi nguoi va nguoi hoc, ¢o
tinh than doan két, hop tac hiéu qua, ph‘éi hop chat ché véi dong nghiép, co gnan,
don vi c6 lién quan trong qua trinh thuc hién nhiém vu;

d) C6 it nhat 01 cOng trinh khoa h(_)c, dé an, dé tai hodc sang kién duge 4p
dung va mang lai hiéu qua trong vi€e thuc hién cong tac chuyén maon, nghé
nghiép dugc clp co thAm quyén cong nbefm, danh gia xép loai tir Tt trey 1én,

Dai véi vién chire quan 1y, ngoai dat dugc tat ca cac tiéu chi quy dinh frén,
phai c6 thém cdc tiéu chi sau: | ‘ ”

- Coy thirc chu dgng, sang tao trong cong tac dieu hanh, 16 chiic thuc hién cong viéc;

- Trién khai va thuc hién tdt co ché tu chu, tur chiu trach nhiém dbi voi don
vi theo quy dinh; |

- Don vi dugc giao quan ly, diéu hanh hoan thanh 100% khdi luong ¢ong
viée, vuot tién do, c6 chit lugng, hiéu qua.

2. Tiéu chi mirc hoan thanh t6t hiém vu:

VC, NLD dat duogc tit ca cac tiéu chi sau day thi dugc phan loai danh gia o

muc hoan thanh t6t nhiém vy: “



viéc, nhrlem vu duge giao, bao dam tién do, chét lugng, hiéu qua; (dbi voi gidng
vién, chat luong hiéu qua giang day’ dugc cu thé ho’g ba"mg két qua ¢ nhiéu sinh vién
dat ty 18 kha, gi6i, hodc tham gia huan luyén ddi tuyén di thi ddu (néu C0) dat giai cao,
co giai thuong, hogc huy chuong); nghiém tic chép hanh su phén cong céng téc clia
nguoi c¢6 tham quyén; ¢4 tinh than trach nhiém trong thuc hién nhiém vy dugc giao.

b) Hoan thanh t5t céc nhiém vu dot xuit;

C) Thgrc hién dung, déy dd, nghiém tic c4c quy dinh vé dao dirc nghé
nghiép, diéu g, quy ché, ndi quy ciia co quan, don vi, c4c quy dinh vé phong,
chéng tham nhiing, thuc hanh tidt kiém, chéng lang phi; tam huyét véi nghé
nghiép, tan tuy véi cong viée; ' :

d) Thuc hién nghiém tuc quy téc Ung X clia vién chire, ¢6 thai do lich sy,
ton trong trong phuc vy, giao tiép voi nhan dan, véi moi nguei va ngudi hoc; cé
tinh than doan két, hop tac hidu qua, phéi hop chit ché véi dong nghiép, co quan,
don vi ¢é lién quan trong qud trinh thuc hién nhiém vu;

d) C6 it nhét 01 cong trinh khoa hoc, dé an, dé taj hodc sang kién duoc ap
dung va mang lai hiéu qua trong viéc thuc hién cong tac chuyén mon, nghé
nghiép duoc cip cé thim quyén cong nhén, danh gig, xép loai tir Kha tro 1én.

Daéi vé6i vién chire quan ly, ngoai dat dugc tat ca cac tidy chi quy dinh trén,
phai c6 thém céc tiéu chi say:

- Gy thic chi dong, séng tao trong c6ng téc dieu hanh, th chic thyc hién cong viéc;

- Trién khai va thuc hién t6t co ché tur chu, tu chiu trach nhiém déi véi don
vi theo quy dinh;

- Bon vi duge giao quan ly, diéu hanh hoan thanh 100% khéi luong céng
viéc, dam bao tién do, chat luong, hiéu qua.

3. Tiéu chi mitc hoan thanh nhiém vu:

VC, NLD dat dugc tt ca céc tidu chi sau day thi duoc phén loai danh gia &
murc hoan thanh nhiém vu:

a) C6 nang luc, trinh do chuyén moén, nghiép vu tét, hoan thanh tr 70% dén
dudi 100% cong viée, nhiém vu dugc giao, trong dé cé cong viée con cham vé tién
do, han ché vé chit luong, hiéu qua; (ddi véi giang vién chét luong, higu qua giang
day duoc cu thé héa 14 co nhiéu sinh vién, dat ty 16 két qua hoc tép tir mt”rc trung b‘u}h
tr& 1€n, s sinh vién yéu kém thdp, hodc tham gia huin luyén doi tuyén di thi déu
(néu co) dat yéu cau tr& [én; nghiém tac chép hanh su phén cong cong téc cia nguoi
cé tham quyén; ¢6 tinh than trach nhiém trong thuc hién nhiém vy dugc giao;

b) Hoan thanh t8t c4c nhiém vu dot xuét; . .

¢) Thuc hién dung, day du, nghiém tic céc quy dinh vé dao dirc nghe
nghiép, diéu I&, quy ché, noi quy cta co quan, don vi, cac quy din}} \ phc‘)ng‘,
chéng tham nhiing, thuc hanh tiét kiém, chdng lang phi; tdm huyét véi nghé
nghi¢p, tan tuy véi cong viéc;

d) Thuc hién nghiém tac quy tc ung xit clia vién chic, c6 thai dé lich sy,
ton trong trong phuc vu, giao tiép vOi nhén dan, véi moi nguoi va ngudi hoc; c6

1

tinh than doan két, hop tac hiéu qua, phéi hop chit ché véi déng nghiép, co quan,
4



don vi c6 lién quan trong qua trinh thuc hién nhiém vu; ’

d) C6 it nhét 01 cong trinh khoa hoc, dé an, dé tai hodc sang kién duge ap
dung va mang lai hiéu qua trong viéc thq‘c hign cong tac chuyén mon, nghé nghi€p
duoc cip c6 tham quyén cong nhén, danh gid xép loai tir Dat tr¢ 1én. (Riéng doi v6i
VC, NLD c¢6 chue danh nghé nghiép: Lai “xe, bao v&; nhan vién phuc vu chi can ¢4 it
nhit 01 sang kién, cai tién duoc ap dung va mang lai hiéu qua trong viéc thuc hién
cdng tac chuyén mon, nghé nghi€p dugc don vi cong nhén).

Déi véi vien chire quan ly, ngoai qat dugc tat ca cac tidu chi quy dinh t12n,
phai cé thém cac tiéu chi sau: |

- Nghiém tiic thuc hién co ché tyr chﬁ,‘tu“ chiu trdch nhiém ddi v6i don vitheo quy dinly;

- Don vi dugc giao quéan 1y, didu hanh phai hoan thanh tr 70% nhiém vu
khéi luong cong viéc trd lén. |

4. Tiéu chi mirc khéng hoan thanh nhi¢m vu:

VC, NLD c6 mét trong céc tiéu dThi sau day thi phan loai danh gia & e
khong hoan thanh nhiém vy: |

a) Hoan thanh dudi 70% cdng vige, nhiém vu duge giao; 7

b) Chua nghiém tac chdp hanh sw phan cong cong tac cia nguoi co tham
quyén; thiéu tinh thin trach nhiém troné thuc hién nhiém VU‘GU'QC giao;

¢) Thyc hién cong viéc hodc nhiém vu khong dat yéu cau;

d) Vi pham quy trinh, quy dinh chllrlyén mon, nghiép vu; ‘

d) Vi pham quy tac tmg xir, dao duc nghé nghiép cua vién chue, gay phién
ha, sach nhiéu v6i nhan dan, v&i moi nguﬁyi va nguoi hoc dén muc phai xtr ly ky luat;

e) C6 hanh vi chia r& noi bd, gy mat doan két tai co quan, don vi;

h) Khong ¢¢ tinh than phéi hop véi dong nghi€p, co quan, don vj c6 lién
quan trong qua trinh thyuc hién nhiém V‘Ll dé anh hudng dén két qua hoat dong ctia
don vi, Nha truong; ‘

g) Vi pham ky Iuat, vi pham phép ludt trong thuc hién nhiém vu dén mirc
phai xtr Iy ky luat. |

Déi v6i vién chirc quan ly, ngoai tﬁéu chi quy dinh trén, néu co mot trong cac
tiéu chi sau, thi danh gia, phan loai & mirc khong hoan thanh nhiém:

- Viéc quan ly, g‘l‘iéu hanh thuc hiﬁn cong viéc han ché, khong dat hiéu qua,
khong dap ung yéu cau cong viéc; |

- Dé xay ra cac vu vi pham ky luat, #’i pham phép luat dén mac phai xur | y ky Inét;

- Don vi duge giao quan 1y, didu hanh hoan thanh dudi 70% khdi long
cong viéc. “

|
Chﬁ'ﬂ'ng I
TRACH NHIEM VA TRINH Ty, THU TUC DANH GIA, PHAN LOAI
|
Diéu 8. Trach nhiém danh gia, phan loai
1. Higu trudng c¢6 trach nhiém té chire viée danh gia VC, NLD thude tham

quyén quan ly. “



2. Cén ¢ vao didy kién cu thé, hang nam Hi€u trudng thyc hién viéc danh
gia, phan loai hodc phan cong, phan cép viéc danh gia, phén loai VC, NLD thudc
tham quyén quan ly. Ngusi duoc giao thdm quyén danh gid, phén loai VC, NLD
phai chiu trach nhiém truge Higu truéng vé két qua danh gi4, phén loai.

Diéu 9. Trinh tu, thi tuc danh gis, phan loaj

L. Trinh tw d4nh gia, phan loai déiyé’i vién chire quan ly:

uy, Coéng doan truong, Poan thanh nién Truong va truong céc don vi; Pang uy co
v kién bang van ban vé vién chiic duge danh gi4, phan loai);

b) Moi ngudi tham du cudc hop dong gop v kién, cac vy kién duoc ghi vao
bién ban va thong qua tai cudc hop;

2. Trinh tw danh gia, phan loai déi v0i VC, NLD khong gii‘r ch{i’c Vu quén ly:
a) VC, NLD lam béo cio (theo mau) tu danh gia két qua cong téc theo

khao y kién tham gia nhan xét VC, NLP va danh gid, phan loai vién chirc, ddng
thoi chiu tréch nhiém vé két qua danh gi4, phan loai VC, NLD truée Hidy trudng.

¢) Ho so dugc chuyén vé phong T4 chic cén bo dé téng hop, d6i chimg két
qua thuc hién nhiém vu cua ttng VC, NLD trinh Higu truong ra quyét dinh phan
loai theo mét trong 4 mirc: Hoan thanh xuét sic nhiém vy; hoan thanh tét nhiém
vu; hoan thanh nhiém vu; khong hoan thanh nhiém vu.

3. Dbi chirng, ra soat va thong bao danh gis, phan loai

‘a) Can cfrlkét qué hd so danh gia, phén loai cia cac don vi, Phong T chirc can

nao khéng déng Yy voi két qua danh gi4, phan loai, VC, NLP dugc quyén khidu nai
bang van ban 1én Hiéy truong thong qua Phong Té chire can bd. Hiéu trudng tra 16
hodc giao cho don vi chitc néng xem xét tra 1oi cho nguoi khiéu nai bang vin ban



|
Cln‘ro‘ng 1v
TO CHUC THU'C HIEN
|
|

Piéu 10. S dung két qua danh gia, phéin loai vién chic, ngudi lao dong

1. Két qua danh gid, phan loai VC, NLD la cin cir quan trong d€ bo 1+, st
dung, dao tao, bdi dudng, nang ngack‘l hodc thang hang chire danh nghe nghiép,
quy hoach, b nhiém, mién nhiém, diéu dong, luan chuy,én, khen thudng, kv luat
va thuc hién c4c ché do chinh sach va ce‘ic hoat ddng khéc ddi vai VC, NLD.

2. Két qua danh gia phan loai vién chic dugc sur dung theo quy dinh tai
DPiém a, Khoan 1, Diéu 29 Luat Vién ‘pht’rc. Cu thé: Vién chirc ¢6 02 nam lién tiép
bi phén loai, danh gia & mtc 4o khéhg hoan thanh nhiém vy, thi Hiéu truong don
phuong chdm dut hop dong lao d@ng,“hgp dong lam viéc theo quy dinh.

Diéu 11. Trach nhiém thye hi¢n ciia cac don vj

1. Céc don vi ¢6 trach nhiém td ‘pht’rc thue hién viéc danh gia, phén logi vién
chire, nguoi lao dong thude don vj minh va ndp ddy du hd so vé phong T chure
can by ding th(‘)i”g'ian quy dinh. |

2. Phong T6 chuc cén bo ¢6 tréFh nhiém tham muu, gitp Higu truony thyce
hién ding cac noi dung Quy dinh nay; hang nam chuin bi két thuc niam hoc
hudng dan cu thé viée danh gia, phan loai VC, NLD tép hop hd so, thu nhén, giai
quyét cac vudng mac, khiéu nai, y lqién dong g(’)p,vz‘l téng hqg két qua danh gia,
phan loai trinh Hiéu trudng phé duyéq; thong bao két qua, luu hd so danh gid, phan
loai VC, NLD va thuc hién viéc bao cdo theo quy dinh hién hanh.

Diéu 12. Higu lye thi hanh ’

1. Quy dinh nay c6 hiéu luc tir ngay ky va thay thé cho Quy dinh dinh gia,
VC, NLD ctia Truemg Pai hoc Su pham TDTT Ha Néi, ban hanh keém the Quyét
dinh sd 74/QD-};)H_SPTDWTTHN, ngéy 30/3/2015 cua Hiéu truong Trucng Pai
hoc Su pham Thé duc Thé thao Ha Noi.

2. Céc don vi truc thude, cac td chire doan thé va VC, NLD c¢iia Trudng chiu
trach nhiém thi han}} Quy dinh nay. Trong qud trinh thuc hién, néu ¢o vén gé phat
sinh, vudng mic, dé nghi trao ddi, phéi hop v&i phong 14 chie can bo 18 trinh
Hiéu trudng xem xét quyét dinh sfra‘\déi bd sung cho phu hop./. ,//J
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