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QUYET PINH

Vé viéc ban hanh “Quy ché tuyén dung hop dong lao dong cua
Trudong Dai hoe Sw pham Thé duc Thé thao Ha Noi”

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC SU PHAM TDTT HA NOI

Can cur Quyet dinh s6 70/2014/Qb-TTg ngay 10/12/2014 cia Tha tudng
Chinh phu vé viéc ban hanh Didu 1€ truomg Dai hoc;

Can ctr B Luat Lao dong 50 10/2012/QH13 ngay 18 thang 6 nim 2012 va
cac Nghi dinh quy dinh chi tiét huéng ddn mét sb noi dung cua B9 luat lao dong;

Can ctr Luat Vién chirc ngay 15 thang 11 nam 2010;

Can ctr Nghi dinh s6 16/2015/ND-CP cia Chinh Phu quy dinh co ché tu chu
cua don vi sy nghiép cong 1ap va Thong tu lién tich sé 07/2009/TTLT-BGDDT-
BNV ngay 15/4/2009 cua B6 Gido duc Dao tao va B Noi vu hudng dan thuc hién
quyen tw chu, tu chju trdch nhiém vé thuc hién nhiém vu, t6 chirc bd may, bién ché
ddi v6i don vi su nghiép cong lap Gido duc va Pao tao;

Cén cir Nghi dinh 56 29/2012/ND - CP ngay 12 thang 4 nam 2012 ctia Chi
pht vé tuyen dung, sur dung va quan ly vién chirc;

Xét dé nghi ctia phong To chire can bo,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché tuyén dung hop dong
lao dong ctia Truong Dai hoc Su pham Thé duc thé thao Ha Nai.

Diéu 2. Quyet dinh nay c6 hiéu luc ké tur ngay ky ban hanh. Céc quy dinh
trude day trai véi Quy ché ban hanh kém theo Quyét dinh nay déu bai bo.

Piéu 3. Cac 6 ong (ba) Truong cac don vi thudc Trudng, cac don vi, toan thé
CB, CC, VC, NLD va cdc cd nhan lién quan thudc Trudng Dai hoc Su pham Thé
duc thé thao Ha Néi chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin:

- Nhu diéu 3;

- Website truong
- Luu: VT, TCCB.




BO GIAO DUC VA DAO TAO  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DAI HOC SU PHAM Poc lap - Tw do - Hanh phiic
THE DUC THE THAO HA NOI

QUY CHE
TUYEN DUNG HQP PONG LAO PONG CUA TRUONG PAI HQC SU
PHAM THE DUC THE THAO HA NOQI
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sal49  /OD-DHSPTDTTHN, ngay / /2018 ciia Hiéu
treong Truong Dai hoc Sw pham TDTT Ha Noi)

Chuwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va ddi twong ap dung

Quy ché nay quy dinh trinh ty, thu tuc va trach nhiém cua cac don vi, ca
nhan ¢6 lién quan trong viéc tuyén dung hop dong lao dong trong Truong Dai hoc
Su pham TDTT Ha Noi va dugc ap dung théng nhat cho tt ca cac ddi tuong trong
tuyén dung hop dong lao dong.

Picu 2. Cin cor tuyén dung hop dong lao dong

1. Viéc tuyen dung hop dong lao dong phai cén cir vao chirc nang, nhiém vuy,
chi tidu bién ché duoc duyét; nhu cau cong viéc, vi tri viée lam, tiéu chuéan chirc
danh nghé nghiép va quy tién luong cia Nha truong.

2. Nha truong giao chi tiéu bién ché (dinh bién) va diéu chinh tirng nam cho
phu hop véi chirc nang, nhiém vu cua cac don vi.

3. Trong tuyén dung phai cin ctr vao Luat Vién chirc, Luat Gido duc dai hoc,
B6 luat Lao dong va cac Nghi dinh, Thong tu huéng dan quy dinh.

Pieu 3. Nguyén tac tuyén dung hop dong lao dong

1. Dam bao su lanh dao cua Pang uy va su thong nhat quan ly cua Ban
Giam hiéu Nha truong; dam bao viéc st dung ngudn kinh phi gin véi hiéu qua
cong tac;

2. Phét huy tinh chu dong va tu chiu trach nhiém cua truong don vi trong

tuyén dung nhan luc 1am viéc tai don vi;

3. Bam bao tinh cong khai, minh bach, cong bang, khach quan, canh tranh
va dung phap luat;

4. Tuyén chon dung ngudi, dép img yéu cau cta vi tri viéc lam can tuyén
dung.

Piéu 4. Piéu kién tuyén dung hgp dong lao dong

1. Phai xuét phat tir nhu cau cdng viéc clia don vi duge Nha trudng giao.
Trude khi tuyén dung hop déng lao déng, linh dao don vi béo céo vé tinh hinh
nhan lyc cua don vi va mé ta cong viéc cua ngudi lao dong can tuyén dung.

2. Ngudi ¢o du cac didu kién sau day, khong phén biét dan toc, nam, nt,
thanh phan xa hoi, ton giao duge dang ky tuyén dung hop dong lao dong:

a) Co quoc tich Viét Nam va cu tra tai Viét Nam;






b) Tu du 18 tudi tro 1én, co 1y lich 16 rang;

c) Co van bang, chimg chi dao tao, chimg chi hanh nghé hoic cé kj ning
phu hgp véi vi tri viée lam;

d) bu strc khoe dé thuc hién cong viéc hodc nhiém vuy;

d) Bap tmg duogc cac diéu kién khac theo yéu cau cua vi tri viéc lam.

3. Nguoi ¢o du cac didu kién tai Khoan 2 Diéu 4 ctia Quy ché nay phai c6 du
hé so gdm:

a) Bon xin viéc lam;

b) So yeu ly lich ¢6 xac nhén cia chinh quyén dia phuong;

¢) Gidy ching nhan strc khoe cua bénh vién cap quan, huyén tré 1én; thoi
han khong qua 06 thang;

d) Ban sao cong chung Bang t6t ‘nghiép va bang diém sau dai hoc, dai hoc,
trung hoc chuyén nghiép, hoc nghé (néu co); Cac chung chi, van bing khac (néu
co);

d) Ban sao cong ching Chimg minh nhan dan hodc Thé can cudc cong dan;

e) Ban sao cong chung S6 ho khau gia dinh;

) 02 anh 4 x 6;

4. Nhimg ngudi sau day khong duoc ding ky xin viée lam hop dong lao dong.

a) Mat nang luc hanh vi dan su hodc bi han ché nang luc hanh vi dén su;

b) Dang bi truy ctru trach nhiém hinh su, dang chip hanh ban an, quyét dinh
vé hinh su cua toa an; dang bi ap dung bién phép xt ly hanh chinh vao co s¢ chira
bénh, co so gido dudng.

¢) Nha truong khong tuyen dung hop dong lao dong d6i voi phu nir mang
thai, dang nuoi con nho tur 0 dén 04 thang tuoi.

) Chuong II
THAM QUYEN VA QUY TRINH TUYEN DUNG HQP PONG LAO DONG

Diéu 5. Tham quyén ky hop dong lao dong

Hiéu truong ky hop dong lao dong déi véi nguoi lao dong (NLD) xin lam
viéc & cac don vi theo quy dinh ctia B9 ludt Lao dong va Nghi dinh cua Chinh phu,
Théng tu cua Bo Gido duc va Dao tao, B Noi Vu huong dan thuc hién quyén tu
chu, tu chiu trach nhiém vé thuc hién nhiém vu t6 chirc, bd may, bién ché déi voi
don vi su nghiép cong 1ap gido duc va dao tao.

Piéu 6. Quy trinh tuyén dung hgp dong lao dong

Thuc hién theo cac budc sau:

Buéc 1: Hang nam can ctr chi tiéu bién ché duge giao va nhu cau can tuyén
dung lao dong, don vi dugc giao dinh bién bién ché trinh Ban Giam hiéu, phong
Té chirc can b vé viée dé nghi tuyén dung hop dong lao dong bo sung nhan SU.
Can ctr vao To trinh cua don vi, phong T chitc can bo sé ra soét vi tri viéc 1am can
bd sung va xdy dung ké hoach trinh Ban Giam hiéu duyét sau do théng bao (bang
van ban) cong khai rong rdi trén cac phuong tién thong tin cua Truong dé moi
ngudi duoc biét (thoi gian 30 ngay lam viéc).






Noi dung thong bao gom: Chi tiéu, vi tri cong viec can tuyén dung; Poi
tuong, tudi doi, trinh dg, thoi gian tuyen dung; Ho so tuyén dung; Lé phi (néu co).

Buée 2: Thu nhan, tong hop ho so.

Buée 3: Thim dinh xét duyét ho so.

Bude 4: Thong bao két qua xét duyét ho so, lam gidy béo cho duong su du
didu kién, tiéu chuan dugc biét dén don vi dé tiép can, tim hiéu, lam quen cong
viéc ban dau trong thoi gian 30 ngay (khong huong luong).

Buwde 5: Thanh lap Hoi dong kiém tra danh gia. Noi dung kiém tra danh gia:

1. D6i vai vi tri viée lam khoi hanh chinh:

Phén 1. Kiém tra phan nhan thirc, hiéu biét ve mot sO quy dinh cua phap luat,
tiéu chuan chuyén moén nghiép vu cua vi tri cong viéc can tuyén dung

Phan 2. Kiém tra vé chuyén mén (thuc hanh) lién quan dén vi tri cong viéc
can tuyén dung.

2. Poi véi vi tri viee lam khoi Giang vién.

Klérn tra chuyén mén budc 1:

Kiém tra phan Nghi¢p vu su pham, nhan thuc, hiéu biét vé mot sb quy dinh
cua phap luat, tiéu chuan chuyén mén nghiép vu cta vi tri cong viéc can tuyén
dung.

Kiém tra chuyén mén bude 2:

Kiém tra vé chuyén mén (thuc hanh su pham) néi dung lién quan dén vi tri
cong viéc can tuyén_ dung.

Hinh thic kiém tra do Hiéu truong - Chu tich Hoi dong Kiém tra chuyén
mén quyét dinh.

Nguoi tuyén dung néu dat yéu cau cta 2 ndi dung kiém tra cua vi tri viéc
lam can tuyén dung méi duoc thuc hién cac budc ky hop dong lao dong theo quy
trinh.

Chwong 111
QUY TRINH KY KET HQP PONG LAO PONG

Piéu 7. Hinh thirc hop ddng lao dong

Hop dong lao dong duoc ky két bang van ban theo quy dinh hién hanh cia
phap luat va dugc lam thanh hai ban, nguoi lao dong gitr mét ban, nha truong luu
gitr mot ban. Ngoai ra hop dong lao dong dugc nhan ban gui cac don vi cé lién
quan lam co so thue hién cac ché dg, chinh sach va cong tac quan ly.

Piéu 8. Quy trinh hop dong lao dong

L Ho‘p dong lao dong thir viée

11. Pi tugng: Nguoi lao dong bat dau xin vao lam viéc tai don vi da thuc hién
cac budc theo quy trinh tuyén dung hop dong lao dong cua Piéu 6 ctia Quy ché nay.

1.2. Noi dung hgp dong theo quy dinh tai Piéu 23 (Luét Lao dong).
1.3. Thot gian:

- Khong qua 60 ngay qlc"')i véi cong viéc c¢é chie danh nghé can trinh do
chuyén mon, k¥ thuat tir cao dang tro lén;



- Khong qua 30 ngay doi véi cong v1ec cO chirc danh nghe can trinh do
chuyén mon k¥ thuat trung cap nghé, trung cap chuyén nghiép, cong nhén k¥ thuét,
nhan vién nghiép vu.

- Khéng qué 6 ngay lam viéc doi vai cong viée khéc.

1.4. Ché d tién luong:

a) Trong thoi gian thar viéc dugc huong 85% miurc tién luong cua cong viéc,
vi tri, viéc 1am duoc tuyén dung va dugce xép theo bang luong cong chirc, vién
chirc quy dinh hién hanh ctia Nha nudc.

b) C6 dong céc loai Bao hiém theo quy dinh cta hién hanh cua Nha nudc.

¢) Thoi gian ky hop dong thir viéc khong duoe tinh vao thoi gian xét nang
bac luong.

1.5. Thoi gian xét hét han hop dong lao dong:

- Di v6i ngach Giang vién: Trude 5 ngay hét thoi gian hop dong thir viée, don
vi tO chirc hop nhan xét, danh gia va lam to trinh dé nghi Hiéu truong thanh lap Hoi
dong cép khoa danh gia chuyén mon, kiém tra ho so gido 4n;

- Péi véi cac ngach, chirc danh khac: Truge 02 ngay hét thoi gian hop dong
thtr viée, don vi tién hanh h(_)p nhan xét, danh gia chuyén mon;

Néu dat yéu cau, don vi lam To trinh de nghi Hiéu truéng Quyét dinh tuyén
dung ho'p dong lao dong va tlep tuc ky Hop dong lao dOng c6 xac dinh thoi han
theo vi tri viéc lam duoc tuyén dung. Hop dong lao dong tiép theo dugc ky két
theo quy dinh tai Khoan 2, Diéu 8 cua Quy ché nay.

1.6. Trong thoi gian hgp dong lao dong thir viéc, Ngudi lao dong mang thai
hodc nghi thai san thi Nha truong sé cham dut hop dong lao dong dbi voi nguoi lao
dong khi han hop dong két thuc, khéng tién hanh cac budc hgp dong lao dong t1ep
theo.

2. Hop dong lao ddng c6 xac dinh thoi han huwong 85% lwong

2.1. Doi tugng: Nguoi lao dong da thuc hién hop dong lao dong thir viée &
Khoan 1, Diéu 8 ctia Quy ché nay.

2 2 Noi dung hop dong theo quy dinh tai Diéu 23 (Luat Lao dong).

2.3. Thoi gian ky hop dong lao dong va ché do tién lwong: (Thoi gian va ché
do tién luong tuong duong thoi gian tap su trong tuyén dung Vién chire)

a) Huong 85% luong cua hé s6 ngach, béac luong da xep cua hop dong lao
dong thu viéc tai Khoan 1 Piéu 8 cua Quy ché nay. Ché do tién luong va thoi gian
huong luong dugc xép theo bang luong cong chire, vién chire quy dinh:

- Pbi voi nguoi ¢6 trinh do tir cao dang tro 1én duge X€p vao bang luong
cong chuc, vién chiec tir loai A0 tré 1én, thi thoi gian ky hop dong lao dong c6 xéc
dinh thoi han 14 12 théang. (Riéng ddi vai bac sy thi thoi gian ky hop dong lao dong
co xac dinh thoi han 1a 09 thang).

- Déi v&i nguoi ¢o trinh dé trung cap tré xudng duge xép vao bang luong
cong chire, vién chirc loai B, thi thoi gian ky hop dong lao dong c6 xac dinh thoi
han la 06 thang.

- P61 véi ngudi ¢6 trinh do so cép dugc xép vao bang luong cong chiec, vién
chirc loai C va nhan vién thira hanh, phuc vu, thi thoi gian ky hop déng lao dong
co xac dinh thoi han 1a 03 thang.



b) Co6 dong cac loai Bao hiém theo quy dmh cta hién hanh cua Nha nuoc.

¢) Thoi gian ky hop dong khong dugc tinh vao thoi gian xét nang bac luong.

d) Bugc hudng cac che do, quyeén loi khac (néu c6) theo quy dinh hién hanh
cua Nha nudc va theo quy ché chi tiéu ndi bo cua Truong.

e) Trong thoi gian hop dong lao dong ¢ xac dinh thoi han theo Khoan 2
Dleu 8 ciia Quy ché nay Ngudi lao dong nir sinh con thi khi hét han hop dong s&
tiép tuc ky hop ddng 06 thang loai hop dong theo Khoan 2 Diéu 8.

f) Trude thoi gian hét han hop dong lao dong 07 ngay, nguoi lao dong tu
kiém d1em qua trinh cong tac dé don vi to chitc hop nhan xét, danh gia; Néu dat
yéu cau giri ho so va lam to trinh dé nghi thanh lap Hoi dong hop xét hét hop dong
va tiép tuc xét huong 100% luong cho nguoi lao dong (d6i véi chire danh ngach
Gidng vién thi phai thanh lap Hoi déng cap khoa du gio, danh gia chuyén mon,
tong hop hd so giang vién xét diéu kién tiéu chuan ngach Giang vién). Néu dat yéu
cau Nha truong tiép tuc tién hanh thu tuc ky két Hop dong lao dong c6 xac dinh
thoi han va huong 100% luong theo vi tri, viéc lam duoc tuyen dung. Hop dong
lao dong tiép theo duoc ky két theo quy dinh tai Khoan 3, Piéu 8 ciia Quy ché nay.

3. Hop dong lao dong co xac dinh thoi han va hwong 100% lwong

3.1. Béi tuong: Nguoi lao dong da thyc hién hgp dong lao dong c6 xac dinh
thoi han & Khoan 2 Piéu 8 ctia Quy ché nay.

3.2. No6i dung hop dong theo quy dinh tai Diéu 23 (Luat Lao dong).

3.3, Thoi glan ky hop ddng lao dong va ché do tién luong

a) Pbi v6i hop dong lao dong ngach giang vién: Thoi gian ky hop dong lao
dong c6 xac dinh thoi han 24 thang va duoc hudng 100% luong cia hé s6 ngach
bac lwong da xép cua hop dong c6 xac dinh thoi han tai Khoan 2 Diéu 8 cua Quy
ché nay.

b) Déi v6i cac hop dong c6 ngach, chire danh khéc: Thoi gian ky hop dong
lao dong c6 xac dinh thoi han 12 thang va dugc huong 100% luong cua hé so
ngach bac luong da xép cta hop dong cé xac dinh thoi han tai Khoan 2 Piéu 8 clia
Quy ché nay.

b) C6 déng cac loai Bao hiém theo quy dinh cua hién hanh ciia Nha nudc.

¢) Buoc tinh thoi gian nang béac luong thuong xuyén, nang bac luong trude
thoi han do 14p thanh tich xuat sic theo quy dinh;

d) Puoc hudng cac ché do, quyén loi khac (néu c6) theo quy dinh hién hanh
ctia Nha nudc va theo quy ché chi tiéu ndi bo cia Truong.

e) Trude thoi gian hét han hop dong lao dong 07 ngay, nguoi lao dong tu
kiém dlem qua trinh cong tac dé don vi t6 chirc hop nhan xét, danh gia; Néu dat
yéu cau, giri hd so va lam to trinh dé nghi ky hop déng lao dong khong xac dinh
thoi han. (P4i véi chirc danh gidng vién Nha truong thanh 14p Hoi dong cap khoa
du gio, ddnh gia chuyén mén, tong hop hé so giang vién xet diéu kién tiéu chuan
n&,ach Giang vién veé ho 50, gido an, chuyén mon, bang cap, chimg chi ...). Néu dat
yéu cau Nha truong tiép tuc tién hanh thu tuc ky két Hop dong lao dong khong xac
dinh thotl han va erO'ng 100% luong theo vi tri, viéc lam duoc tuyén dung. Hop
dong lao dong tiép theo duoc ky két theo quy dinh tai Khoan 4, Piéu 8 cua Quy
ché nay.



4. Hop dong lao dong khong xac dinh thoi han

4.1. Boi tuong: Nguoi lao dong d4 thuc hién hop dong lao dong ¢ xac dinh
thoi han & khoan 3 Diéu 8 cua Quy ché nay.

4.2. Noi dung hop dong theo quy dinh tai Piéu 23 (Luat Lao dong).

4.3. Thoi gian ky hop dong lao dong va ché do tién luong:

a) Khi duge ky hop dong lao dong khong xac dinh thoi han tai khoan 4 Diéu
8, thi dugc huong 100% cua hé sO ngach béc luong da xép cua hop déng lao dong
c6 xac dinh thoi han tai Khoan 3 Diéu 8 ctia Quy ché nay;

b) Co6 dong cac loai Bao hiém theo quy dinh cta hién hanh cua Nha nudc.

c) Buoc tinh thoi gian néng bac luong thuong xuyén, nang bac luong trudc
thoi han do 1ap thanh tich xuat sac theo quy dinh;

d) Pugc huong cac ché do, quyén loi khac (néu c6) theo quy dinh hién hanh
ctia Nha nudce va theo quy ché chi tiéu ndi bo cia co quan.

Pi¢u 9. Hop déng lao dong khoan viéc

Can cu vao nguon tai chinh cua Nha truong va can clr vao cdc van van
huéng dan thuc hién quyén tyu chu, tu chiu trach nhiém vé thuc hién nhiém vu, t6
chirc b may, bién ché ddi voi don vi. Nha truong sé thuc hién hop dong khoan
viéc cho mot sd cong viéc mang tinh chét tam thoi voi mue thi lao cu thé twong
tng cdng viée duge khoan. Cu thé:

1. P6i twong: Nguoi lao dong lam cong viéc chi mang tinh chét thoi vu, chi
dién ra trong mot khoang thoi gian nhat dinh, 14 cong viéc khong co tinh chat 6n
dinh va lau dai.

2. Khai niém cong viéc hop dong khoan vige: La sy thoa thuén cua hai
bén, theo d6 bén nhan khoan c6 nghia vu hoan thanh mot cong viéc nhét dinh theo
yéu cdu ciia bén giao khoan va sau khi da hoan thanh phai ban giao cho bén giao
khoan két qua cua cong viée do. Bén giao khoan nhan két qua cong viéc va co
trach nhiém tra cho bén nhén khoén tién thu lao da thoa thuén.

3. Quy trinh thye hién

a) Truong cac don vi xac dinh nhu cau cong viée, muc gia, thoi gian can hop
dong khoan viéce, 1am to trinh béo céo Hiéu truong phé duyét.

b) Hoan thién ho so ky két hop dong thué, khoan cong viéc.

¢) Mitc tién cong duoc tra theo thoa thuan duoc ghi trong hop dong khoan
viéc tuong ung véi cong viéc thué khoan. Khong duge dong BHXH, BHYT,
BHTN va khong dugc huong cac ché do, quyén lgi khac. Cac khoan phtc lgi
hudng theo quy ché chi tiéu ndi bo cua Nha trudng. Tién thu lao s& dugc thanh
toan thanh 02 dot. Dot 01 sé thanh toan khi nguoi lao dong thuc hién duoc 50%
dinh muc cong viéc duge thué khodn va duge don vi quan ly nghiém thu cong viéc
trinh 1én phong TCCB va Ban Giam hi¢u duyét thanh toan. Dot 02 sé thanh toan
khi nguoi lao dong hoan thién cong viéc.

d) Sau khi hoan thién cong viéc dugc khoan, két thiic thoi gian khodn viéc,
ngudi lao dong ban giao két qua thuc hién cong viéc cho don vi, don vi nghiém thu
hop déng va nguoi lao dong dugc thanh toan hét s6 tién thu lao nhu thoa thuén
trong hop dong.



Pidu 10. Chinh sach wu tién ddi véi ngudi lao dong

1. Truong hop nguoi lao dong c6 trinh do thac si hodc tlen si ¢O chuyén
nganh dao tao phu hop dap mg voi yéu cau cua vi tri viéc lam tuyén dung thi khi
tién hanh ky két hop ddng tir hgp dong thir viée, nguoi lao dong ¢ trinh do thac st
duoc xép huong 85% mirc luong béc 2, ¢6 trinh do tién si duoc hudng 85% murc
lwong bac 3 cua chirc danh nghé nghiép tuong tmg voi vi tri viée lam duoc tuyén
dung hop dong lao dong va cac khoan phu cap theo quy dinh cia phap luat va cua
Nha truong.

2. Céc truong hop: Hoan thanh nghia vu quén su, nghia vu phuc vu co thoi
han trong luc luorng cong an nhén dan, si quan, quan nhan chuyén nghiép, nguoi
lam cong tac co yéu chuyén nganh, doi vién thanh nién xung phong, doi vién tri
thire tré tinh nguyén tham gia phat trién nong thén, mién nui tir du 24 thang tro Ién
dd hoan thanh nhiém vu. Sau khi thuc hién quy trinh tuyén dung hop dong lao
dong theo Diéu 6 va di ky két hop dong lao dong c6 xac dinh thoi han theo Khoan
1 Piéu 8 cua quy dinh nay, Nguoi lao dong dugc ky hop dong lao dong co xac
dinh thoi han Khoan 2 Diéu 8 cua quy dinh nay va dugce xép huong 100% mure
lwong cta chirc danh nghé nghiép tuong tmg véi vi tri viée lam dugc duoc tuyén
dung

3. Trong thoi gian hop dong lao dong tai Diéu 8 cua Quy ché nay, nha
truong co chi tiéu to chirc dot thi tuyen hoac xét tuyen vién chae; Nguoi lao dong
co quyen lam hé so dang ky thi tuyén hoac xét tuyén vao cac vi tri, cong viéc can
tuyén dung. Neu trang tuyén thi duoc tuyén dung, bd nhiém xep vao ngach hoac
chirc danh nghé nghiép vién chirc va dwoc hudng moi ché do, quyén loi, chinh
sach theo cac van ban quy dinh hién hanh cua Nha nudc. Thoi gian cong tac da
thuc hién theo hgp dong lao dong tai Khoan 2,3 va 4, Diéu 8 cua Quy ché nay sé&
dugc tinh 1 thoi gian cong tac lién tuc voi thoi gian tring tuyén vién chire theo
quy dinh hién hanh cta Nha nudc va cua Truong.

4. D6i voi tru'(mg hop nguoi lao dong duge tuyen dung, 6 tir du 3 nam Kinh
nghiém tré 1én, lam viéc dung vi tri tuyén dung va c6 bang cap ding chuyén nganh
dap tmg tiéu chuan chuyén mén, nghi€p vu cua vi tri, cong vi¢c nha truong tuyén
dung. Can cur vao bang cap va kinh nghiém cong tac cua nguoi lao dong, Nha
truong sé tién hanh cac budc tuyén dung HDLD nhu sau:

Sau khi thong bao tuyén dung Nha truong sé tién hanh:

Buée 1: Thu nhén, tong hop ho so.

Buére 2: Tham dinh xét duyét ho so.

Bude 3: Thong bao két qua xét duyét ho so, lam glay bao cho duong su du
dicu kién, tiéu chuan duoc biét dén don vi de ky Hop dong lao dong thur viée theo
Khoan 1, Piéu 8 cua quy dinh nay. Riéng vé murc luong va cac ché do bao hiém:
Nguoi lao dong dugc xép huong mure luvong hién dang huong hodc tuong duong tir
don vi cii khi xin chuyén vé cong tac tai truong.

Budc 4: Sau khi hét thoi gian thir viéc, Nha trudng tién hanh thanh lap Hoi
dong kiém tra danh gia chuyén mon.

- Néu dat yéu cau, don vi lam To trinh dé nghi Hiéu truong Quyét dinh
tuyén dung hop dong lao dong va tiép tuc ky két Hop dong lao dong khong xac
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dinh thoi han theo vi tri viéc lam duorc tuyén dung. Hop dong duoc ky két theo
Khoan 4, Diéu 8 cua quy dinh nay va mirc lwong huong theo hop dong lao dong da
ky & Budc 3 cua Khoan 4 Piéu 9 cua Quy ché nay.

- Néu khéng dat, Nha truong sé cham dut tuyén dung HDLD d6i voi nguoi
lao dong.

Piéu 11. Quy trinh luin chuyén, diéu chuyén va diéu dong ngudi lao dong

1. D6i voi truong hop c6 su thay doi diéu khoan " dia diém" trong hop dong
lao dong. Viéc thay doi nay s& phai do hai bén trong hop ddng lao dong thoa thuan.
Can ctr vao Diéu 35 Bo Luat lao dong 2012. i

2. Nha truong chuyén NLD lam cong viée khéc so vi hop dong lao dong. Doi
voi truong hop nay thue hién can ctr vao Khoan 1, Diéu 31 Bo Luat lao dong 2012.

3. Trong truong hop Nha truong khong chuyén Ngudi lao dong tam thoi ma
chuyén hin Nguoi lao dong lam cong viée khac véi hop dong thi Nha truong sé
phai thoa thuén trude voi Nguoi lao dong, va truong hop nay ciing s€ thude truong
hop sira doi hop dong lao dong dugc quy dinh Piéu 35 Bo Luat lao dong 2012.

4. Quy trinh thuc hién:

- Budce 1: Can cu vao tinh hinh thue té cua Nha truong ve vi tri, viéc lam;
Nha truong s& bao cho Ngudi lao dong biét trude 7 ngay va sé tién hanh hop Ban
Giam hi€u, Chu tich Céng doan Truong, phong T6 chirc can bd va nguoi lao dong
vé viéc luan chuyén, didu chuyén va diéu dong nguoi lao dong.

- Budce 2: Can ctr bién ban cugc hop Phong T6 chiic can bo lam to trinh dé
trinh 1én Hiéu trudng vé viéc vé viéc luan chuyén, diéu chuyén va diéu dong nguoi
lao dong.

- Budce 3: To trinh sau khi duge duyét, Nha truong ra Quyét dinh vé viéc
luan chuyén, diéu chuyén va diéu dong NLD.

- Budc 4: Thong bao vé viée luan chuyén, diéu chuyén va diéu NLD cho
toan thé cac don vi, CB, CNV, NLD va Sy quan dugc biét. (Puoc dan trén bang tin
cua Nha truong va gui cac don vi co lién quan)

¥ Truong hop Diéu dong NLD thi trong vong 60 ngay néu NLP dong y tiép
nhan cong viéc moi thi Nha truong ra Quyét dinh Diéu chuyén NLD. Néu NLD
khong dong v thi Nha truong sé thoa thuan chdm dat HDLD véi NLD theo quy
dinh cua phap luat.

Piéu 12. Cham dirt hop dong lao dong

1. Béi véi truong hop, do nhu cau ngudi lao dong dé nghi dugc cham dut
hop dong ngay sau khi thoa thuan voi Nha truong vé ngay chdm dirt hop dong thi
Nha truong sé€ ra thong bao vé viéc chim dit hgp dong lao dong c6 thoi han 07
ngay ké tir ngay don xin nghi viéc ctiia Nguoi lao déng duoc Higu truong ky duyét
dé toan truong duoc biét; Céc ca nhan, don vi ndo ¢6 vuong maéc can giai quyét sé
lam don trinh phong TCCB, Ban Giam hiéu dé giai quyét.

2. Nguoi lao dong trong thoi gian thuc hién hop dong lao dong tai Piéu 8
cua Quy ché nay, néu vi ly do nao dé hai bén co thé chdm dut hgp dong lao dong.
Tat ca quy trinh, thu tuc cham dut hop dong lao dong thuc hién theo quy dinh hién
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hanh ciia Nha nudce. Hai bén s€ phai phai thong bao cho nhau biét truéc theo quy
dinh cua Luat Lao dong dé cung giai quyét theo quy dinh cta phap luat.

2.1. Trinh tu cham dit Hop dong lao déng theo dung thi tuc

- Pon xin nghi viéc.

- Nha truong ra thong bao vé viéc cham dut hop dong lao dong.

- Quyét dinh cham dut hop dong lao dong.

2.2. Truong hop don phuong cham diat HDLD:

a) Nha truong cham dut hop dong lao dong véi Nguoi lao dong khi hop
dong lao dong hét thoi han da ky két.

b) Khi ngudi lao dong khong hoan thanh cong viéc theo thoa thuan trong
HDLD; Pon vi béo cdo vé trurong hop nguoi lao dong khong hoan thanh nhiém vu
theo nhu thoa thuan ky két trong HPLP trinh phong To chic can bo va Hiéu
truong dé Quyet dinh chdm dut HDLD. Nha truong sé bao cho nguoi lao dong blet
trude: [t nhat 30 ngay doi voi hop dong lao dong xac dinh thoi han va 45 ngay doi
v6i hop dong lao dong khong xac dinh thoi han.

Sau thoi gian da thong béo, Nha truong sé ra Quyét dinh cham dat HPLD
d6i v6i nguoi lao dong va ra thong bao dén cac don vi va toan thé CB, CNV, NLD,
sy quan dugc biét.

2.3. Céc truong hop don phuong cham dut hop dong lao dong khac thi thuc
hién quy trinh, thu tuc theo quy dinh hién hanh ctia Nha nudc.

Piéu 13. Cac truong hop khac do Hiéu trudng quyét dinh.

~ Chuwong IV
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 14. T6 chire thue hién

1. Quy ché nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky Quyét dinh ban hanh vin ban. Quy
ché nay thay thé cho Quy ché tuyén dung hop dong lao dong cua truong Pai hoc
Su pham Thé duc Thé thao Ha Noi ban hanh kém theo Quyét dinh s6 211/Qb-
PHSPTDTTHN, ngay 02/6/2016 cta Hiéu truong truong Dai hoc Su pham Thé
duc Thé thao Ha Nai.

2. Céc cé nhan, don vi truc thudc Truong DHSP Thé duc Thé thao Ha Noi
chiu trach nhiém thi hanh Quy ché nay.

3. Trong qua trinh t6 chirc thuc hién, néu thay chua hop 1y va khi Nha nudc
0 van ban moi quy dinh hudng dan lién quan dén cong tac tuyén dung hop dong
lao dong Nha trudong sé diéu chinh, stra d6i, bd sung cho phu hop.







