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Chương I

CHỨC NĂNG, NHIỆM VỤ VÀ CÔNG TÁC QUẢN LÝ HOẠT ĐỘNG 
ĐÀI TRUYỀN THANH

Điều 1. Đối tượng và phạm vi áp dụng

Quy định này áp dụng cho tất cả các đơn vị, các tổ chức đoàn thể và cá nhân trong toàn Trường.
Điều 2. Chức năng và nhiệm vụ của Đài Truyền thanh Trường
1. Chức năng
Đài truyền thanh Trường là công cụ tuyên truyền và phương tiện điều hành của Đảng ủy - Ban Giám hiệu.
2. Nhiệm vụ
- Tiếp âm chương trình thời sự của Đài Tiếng nói Việt Nam.

- Biên tập và phát các bản tin, nội dung bản tin gắn với chỉ đạo điều hành, thông tin tuyên truyền của Đảng ủy - Ban Giám hiệu khi được phê duyệt.

- Phối hợp, cộng tác tin, bài, thực hiện chuyên mục cho các đài trên địa bàn và Đài Tiếng nói Việt Nam.

- Lưu giữ các bản tin truyền thanh tự sản xuất đã được phê duyệt.

Điều 3. Tiêu chuẩn người quản lý và vận hành

1. Người quản lý, vận hành Đài Truyền thanh Trường phải có phẩm chất chính trị, có ý thức kỷ luật và tinh thần trách nhiệm để hoàn thành nhiệm vụ được giao; có hiểu biết cơ bản về chuyên môn nghiệp vụ báo chí, kỹ thuật phát thanh.

2. Người vận hành Đài Truyền thanh Trường là viên chức, người lao động (hoạt động bán chuyên trách) do Trung tâm Truyền thông và Thư viện lựa chọn, báo cáo Ban Giám hiệu xem xét, quyết định.

3. Phát thanh viên (hoạt động không chuyên trách) được lựa chọn trong số sinh viên đang học tại Trường có khả năng đọc tốt, có tinh thần trách nhiệm, biết vận hành và bảo quản thiết bị do Phòng Công tác sinh viên lựa chọn, báo cáo Ban Giám hiệu xem xét, quyết định.
Điều 4. Trách nhiệm của người quản lý và vận hành

1. Đối với người quản lý Đài Truyền thanh Trường:

a) Chấp hành sự chỉ đạo trực tiếp của Ban Giám hiệu về hoạt động của Đài Truyền thanh cơ sở theo quy định của pháp luật.
c) Tổ chức biên tập các bản tin truyền thanh; lập hồ sơ lưu giữ các văn bản, tài liệu, tin, bài đã tuyên truyền theo quy định.

2. Đối với người vận hành và phát thanh viên
a) Chấp hành sự chỉ đạo trực tiếp của lãnh đạo Phòng Công tác sinh viên;

b) Vận hành máy móc, thiết bị đúng quy trình, quy phạm kỹ thuật; quản lý, bảo vệ máy móc thiết bị an toàn.
Điều 6. Những việc nghiêm cấm đối với người vận hành và phát thanh 

1. Phát sóng tin, bài chưa qua phê duyệt.

2. Tự ý cho người không có trách nhiệm vào phòng máy.

3. Tự ý tháo, mở máy móc thiết bị khi không cần thiết hoặc tự ý sửa chữa khi chưa được sự đồng ý của lãnh đạo.

4. Phát những bản tin mang tính thương mại; các thông báo vặt.

Chương II

TỔ CHỨC HOẠT ĐỘNG VÀ KINH PHÍ CỦA ĐÀI TRUYỀN THANH

Điều 7. Mô hình tổ chức của Đài Truyền thanh 

1. Đơn vị quản lý về cơ sở vật chất, trang thiết bị và thực hiện việc thông báo, tiếp sóng Đài tiếng nói Việt Nam, do Phòng Công tác sinh viên quản lý và thực hiện. Nhiệm vụ cụ thể như sau:
a) Tổ chức chỉ đạo vận hành thiết bị tiếp âm các chương trình thời sự của Đài Tiếng nói Việt Nam. Nội dung tiếp âm chương trình thời sự tổng hợp hệ VOV1 Đài tiếng nói Việt Nam được thực hiện trong thời gian: Buổi sáng từ 6h00 đến 6h30; buổi chiều từ 18h00’ đến 18h30’.

b) Tổ chức chỉ đạo vận hành thiết bị mở nhạc hiệu tập thể dục buổi sáng trong các ngày từ thứ 2 đến thứ 6. Thời gian từ 5h30’- 6h00’ (hoặc có thể thay đổi theo lịch mùa hè, mùa đông theo đề xuất của Phòng Công tác sinh viên).
c) Tổ chức chỉ đạo phát thanh viên đọc các thông báo
- Tất cả các thông báo của Nhà trường, các văn bản công khai theo quy định; các đơn vị có nhu cầu thông báo phải được thể hiện dưới dạng văn bản được đăng ký nội dung vào sổ theo dõi thông báo; 

- Những người không phải là phát thanh viên tuyệt đối không được tự ý đọc trên hệ thống truyền thanh, nhất thiết các thông báo phải do phát thanh viên thực hiện.

- Các văn bản đã thông báo phải được lưu trữ tối thiểu là 30 ngày, kể từ ngày đọc thông báo. 

- Thời gian thông báo không làm ảnh hưởng đến sinh hoạt, học tập của cán bộ, viên chức, người lao động động và người học.
d) Hàng năm phối hợp với Trung tâm Truyền thông và Thư viện tuyển chọn sinh viên tham gia vào Tổ phát thanh

đ) Quản lý có hiệu quả cơ sở vật chất, trang thiết bị kỹ thuật trang âm, loa, đài.

2. Đơn vị quản lý về chương trình bản tin do Trung tâm Truyền thông và Thư viện thực hiện. Nhiệm vụ cụ thể như sau:
1. Trách nhiệm của Trưởng Ban Biên tập

a) Xây dựng kế hoạch sản xuất bản tin của đảm bảo chất lượng, hiệu quả. Mỗi tuần thực hiện từ 1 đến 2 chương trình, hoặc có thể nhiều hơn, tùy thuộc vào chủ đề tuyên truyền. 
b) Chỉ đạo, điều hành, phụ trách chung Đài Truyền thanh Trường và chịu trách nhiệm trước Hiệu trưởng về hoạt động của Ban Biên tập 
c) Phân công nhiệm vụ cụ thể cho từng thành viên.

c) Tổ chức mạng lưới cộng tác viên của Đài Truyền thanh và đề xuất khen thưởng và kỷ luật đối với các cá nhân trong Ban Biên tập theo quy định của pháp luật.

2. Trách nhiệm của Phó Trưởng Ban Biên tập

a) Chủ trì tham mưu, đề xuất và triển khai thực hiện có hiệu quả chức năng, nhiệm vụ của Đài Truyền thanh Trường, bao gồm; xây dựng và phát triển đội ngũ cộng tác viên, phát thanh viên và chịu trách nhiệm trước Trưởng Ban Biên tập về nhiệm vụ được giao.

b) Chủ trì biên tập, dàn dựng chương trình, thực hiện truyền thanh tin, bài và thừa lệnh Trưởng Ban Biên tập phê duyệt nội dung bản tin trước khi phát thanh - truyền thanh, đồng thời chịu trách nhiệm trước pháp luật và cơ quan quản lý Nhà nước về nội dung thông tin đó.

c) Thực hiện chế độ báo cáo định kỳ, đột xuất theo yêu cầu của Trưởng Ban biên tập và cơ quan quản lý cấp trên.

d) Tham gia các lớp đào tạo, bồi dưỡng, tập huấn về chuyên môn nghiệp vụ do cơ quan có thẩm quyền tổ chức.

d) Trình Hiệu trưởng thanh toán chế độ nhuận bút cho Ban Biên tập, cộng tác viên, phát thanh viên theo quy định hiện hành của Nhà nước.

3. Trách nhiệm của các thành viên Ban Biên tập

a) Tham gia viết tin, bài, biên tập bản tin phát trên Đài Truyền thanh Trường.

b) Viết và cộng tác tin, bài với Đài Truyền thanh cơ sở, Đài Truyền thanh - Truyền hình cấp huyện về các hoạt động quảng bá hình ảnh của Trường.

c) Thực hiện các nhiệm vụ khác do Trưởng Ban Biên tập phân công.

d) Hướng dẫn, theo dõi, kiểm tra, giám sát hoạt động chuyên môn nghiệp vụ của phát thanh viên.

đ) Tổng hợp, quản lý hồ sơ tin bài đã phát và thực hiện chế độ báo cáo định kỳ, đột xuất theo yêu cầu của lãnh đạo Ban biên tập và cơ quan quản lý cấp trên
Chương III
NHỮNG NỘI DUNG KHÔNG ĐƯỢC THÔNG TIN VÀ HIỆU LỰC THI HÀNH
Điều 8. Những nội dung không được thông tin trên Đài truyền thanh Trường

1. Không được tuyên truyền kích động cán bộ viên chức, người lao động, người học chống Nhà nước; phá hoại khối đoàn kết toàn dân; tiết lộ bí mật của Đảng, Nhà nước, bí mật quân sự, an ninh kinh tế, đối ngoại và những bí mật khác theo quy định của pháp luật.

2. Không được tuyên truyền kích động bạo lực; không được tuyên truyền chiến tranh xâm lược, gây hận thù giữa các dân tộc và nhân dân các nước; không được truyền bá tư tưởng phản động, lối sống dâm ô, đồi trụy, tội ác, tệ nạn xã hội, mê tín dị đoan, phá hoại thuần phong mỹ tục.

3. Không được đưa tin sai sự thật, xuyên tạc, vu khống nhằm xúc phạm danh dự của tổ chức, danh dự, nhân phẩm của công dân.

4. Không được quảng cáo trên hệ thống truyền thanh Trường.

Điều 9. Hiệu lực thi hành
Quy định này có hiệu lực kể từ ngày ký. Các quy định trước đây trái với quy định này không còn hiệu lực. Trưởng các đơn vị, toàn thể cán bộ, viên chức, người lao động và người học trong Trường và các đơn vị có liên quan chịu trách nhiệm thi hành quy định này./ 
 
