BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

HOI PONG TRUONG Doc lap - Tu do - Hanh phuc
TRUONG DAI HQC SU PHAM
THE DUC THE THAO HA NQI
S6: 72 |QD-PHSPTDTTHN-HDT Ha Noi, ngay 28 thang 10 nam 2020
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché B6 nhiém, b nhiém lai, kéo dai thoi gian giir chire vu,
théi giit chirc vu, mién nhiém vién chirc lanh dao, quan ly
Trwong Pai hoc Sw pham TDTT Ha Noi

_CHU TICH HOI PONG TRUONG
TRUONG PAI HQC SU PHAM TDTT HA NQI

Can ctk Nghi dinh 56 99/201 9/ND-CP ngay 30/12/2019 cua Chinh phi quy dinh
chi tiét va huedng dén thi hanh mot sé diéu cua Ludt sika d6i, b6 sung mét sé diéu ciia
Ludt Gido duc dai hoc,

Cdn cir Nghi dinh s6 16/2015/NP-CP ngay 14/2/2015 ciia Chinh phiivé quy dinh
co ché tw chii cia dom vi sur nghiép cong ldp;

Can cur Ngh_i dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ciia Chinh phii quy dinh
vé tuyén dung, su dung va quan ly vién chirc;

Can cir Quyet dinh s0 3868/QD-BGDDT ngay 18/10/2019 cia Bj Gido duc va
Dao tao vé viéc sira doi, b6 sung mot sé diéu ciia Quy ché bé nhiém, bé nhiém lai, kéo
dai thoi gian giit chirc vu lanh dao, quadn ly cua Bo Gido duc va Pao tao ban hanh
kém theo Quyét dinh s6 3268/0D-BGDPT ngay 29/8/2018 ciia Bé truéng Bé Gido duc
va Dao tao,

Can cit Nghi quyét s6 10/NQ-HPT ngay 23/10/2020 cia Hoi dong truong
Truong Dai hoc Su pham T hé duc Thé thao Ha Néi;

Can cik Quyét dinh s6 11/0D ngay 28/10/2020 vé viéc ban hanh Quy ché vé t6
chitc va hoat dong cua Truong Dai hoc Su pham T hé duc Thé thao Ha Noi;

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché BS nhiém, bd nhiém lai,
kéo dai thoi gian gift chirc vu, thdi gitt chirc vu, mién nhiém vién chirc lanh dao, quan
Iy Truong Pai hoc Su pham Thé duc Thé thao Ha Nbi.

Piéu 2. Quyét dinh c6 hidu luc tir ngay ky.

Quyét dinh nay thay thé Quyét dinh s6 91/QD-DPHSPTDTTHN ngay 01/3/2019 ctia
Hiéu truong Truong Dai hoc Su pham Thé duc Thé thao Ha Ni.

Piéu 3. Trudng cac don vi phong, khoa, trung tdm, vién, by mon, céc tdp thé, ca
nhén c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noinhgn: TM. HQI PONG TRUONG
- Nhu Biéu 3 (de t/h); FE
- Luu: VT, HDT, TCCB&TT.
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QUY CHE
BO NHIEM, BO NHIEM LAL KEO DAI THOI GIAN GIU' CHUC VU, THOI
GIU CHUC VU, MIEN NHIEM VIEN CHUC LANH PAO, QUAN LY
TRUONG PAI HQC SU PHAM THE DUC THE THAO HA NOI
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: 12/QD-DHSPTDTTHN-HDT ngay 28 thing
10 ndm 2020 cua Hoi dong truong, Truong DHSP TDTT Ha Ngi)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va doi tuwgng ap dung

Quy ché ndy quy dinh v tiéu chuén, didu kién, quy trinh bd nhiém, bb
nhiém lai, kéo dai thoi gian giir chirc vy, théi gilt chirc vu, tir chie, miﬁn nhiérr}
vién churc gitr chic vu lanh dao, quan ly Truong Pai hoc Su pham Thé duc The
thao Ha N6i (PHSP TDTT HN).

Diéu 2. Giai thich tir ngi

Trong Quy ché nay nhimg tir ngit, hodc cum tir dudi day dwogc hiéu nhu
sau:

1. “Tép thé lanh dao” gdm: Ban Thuong vu Pang uy, Chu tich Hoi dong
truong, Hi€u trudng va cac Pho Hiéu trudng, Trudng phong To chirc can bd va
Truyén thong.

2. “Tadp thé lanh dao mé réng” bao gdm: Ban Chap hanh Pang uy, Chu
tich Hoi dong truong, Ban Giam hiéu, Trudng cac don vi.

. ““Céan bé chii chét cia Truong” bao gdbm: Ban Chép hanh Pang bd
truorng, Hiéu trudng va cac Phé Hiéu truong; thanh vién Hoéi dong truong
(HDT) 1a vién chic cia truong; Ban Chdp hanh Céng doan Truorng, Bi thu
Poan Truong la vién chic cla truong; trudng, phd cic don vi thudc va truc
thudc trueong; bi thu cac chi bg; Chu tich cong doan b6 phan truc thude cong
doan trucmg, truong bd mén; gido su, pho gido su, tién i, giang vién chinh,
giang vién céo cap, chuyén vién chinh va twong duong.

4. “‘B6 nhiém” 1a viéc vién chirc (VC) duogc quyét dinh gilt mot chirc vu
lanh dao, quan ly hodc m¢t ngach theo quy dinh cta phép luét.

5. “Bo nhiém lan dau” 1a viéc nguoi dimg dau co quan cd thAm quyén lan
dau tién quyet dinh bd nhiém vién chirc gilr chuc vu lanh dao, quan ly hoac

quyét dinh bd nhiém gilt chie vu lanh dao, quan ly mdi cao hon chitc vu dang
dam nhiém.

6. “B6 nhiém lai” 1a viéc nguoi ding dau co quan c6 thim quyen bd

nhiém VC lanh dao, quan ly tiép tuc giit chirc vu dang dam nhiém khi hét thoi
han b nhiém.



7. “Piéu dong, bo nhiém” 1a viéc cip c6 thAm quyén quyét dinh didu
dong vién chire thudc thdm quyén quan 1y tir don vi nay sang don vi khac va bd
nhiém gitr chic vu lanh dao, quan ly.

8. “Kéo dai thoi gian giit chike vu” 1 viée cap c6 thim quyen quyét dinh
tiép tuc kéo dai thoi gian git chic vu dén hét thoi diém du tudi nghi 1am cong
tac quan ly dbi véi VC lanh dao, quan ly khi hét thoi han bd nhiém con duoi 2
nam cong tac tinh dén thoi diém du tudi nghi lam céng tac quan ly hogc cap cd
thAm quyén quyet dinh tiép tuc kéo dai thoi gian gilr chure vu d6i voi cép pho
clia ngudi dimg dau theo nhiém ky cua nguoi du'ng dau.

9. “‘Mién nhiém” 1a viéc cip c6 thAm quyén quyét dinh chdm dirt thyuc
hién chirc vu d6i v6i VC dang giir chire vu 1anh dao, quén ly khi chua hét thoi
han bd nhiém do vi pham ki luét, vi pham dao duc, nang lyc yéu kém, khong
hoan thanh nhiém vy, mat uy tin nhung chua dén muc xir 1y ki luét cach chirc.
Mién nhiém gin véi yéu té chii quan do VC lanh dao, quén ly gay nén.

10 “‘Théi giik chiec vu” 1a viéc ,cép c6 thim quyén quyét dinh cho VC
dang giir churc vu lﬁnkl dao, quan ly cham dut thuc hién Chl'I,C vu dé nhén nhiém
vu khéc hodc nghi dé chira bénh. Viéc thoi gilr chirc vu gan vdi yéu to khach
quan.

Piéu 3. Nguyén tic chung

1. Cap iy Pang truc tiép lanh dao cong tac bd nhiém, bd nhiém lai, kéo
dai thoi gian gilr chirc vy, thoi gifr chirc vy, tir chirc, mién nhiém VC lanh dao,
quan ly theo ding phan cap quan ly va ding quy trinh, thu tuc hién hanh;

2. Thuc hién nghiém nguyén tic tap trung dan chu, tép thé quyét dinh,
dong thoi phat huy day du trach nhiém c4 nhén, trudc hét 1a ngudi dimg dau
trong cong tac quan ly can bo.

3. Viéc bo nhiém, bd nhiém lai, kéo dai thoi gian gitt chirc vy, théi gilr
chtrc vu, tir chirc, mién nhiém phai xuat phat tir yéu cau, nhiém vy cua don vi;
theo quy hoach, ké hoach, quy dinh vé cong tac nhan su di duge cip c6 thim

quyén ban hanh va phai cin cir vao didu kién, tiéu chuén cta chirc vu dugc bd
nhiém.

4. Bao dam sy on dinh, ké thira va phat trién cua ddi ngii vién chirc, nang
cao chat luogng va hiéu qua hoat dong cia co quan, don vi.

5. Khi duge bo nhiém chirc vu méi hoac dugc diéu dong sang don vi khac
thi duong nhién thoi gitr chirc vu cii, trir truong hop chirc vu mdéi, vi tri cong tac
mdi la kiém nhiém va dugc ghi rd trong quyét dinh bé nhiém hodc diéu dong.
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Diéu 4. Tham quyen

Hoi dong Truong quyét dinh va trinh B§ Gido duc va Pao tao ra quyét
dinh cong nhan, bai nhiém, mién nhiém Hiéu trudng; bo nhiém, bai nhiém, mien
nhiém Pho Hiéu trudng trén co s& dé xuat cuia Hiéu truong.

Hiéu truéng quyeét dinh bo nhiém, bé nhiém lai, kéo dai thoi gian giir chire
vu, théi gitt chirc vy, tir chirc, mién nhiém d6i véi cac chirc vu quan ly con lai
thudc Truong.



Piéu 5. Tubi bé nhiém
1. Vién chirc duoc dé nghi bd nhiém lan dau vao vi tri lnh dao, quén ly

phai du tudi dé cong tac tron mot nhiém ky. Truong hop déc biét do cap c6 thdm
quyén xem xét, quyét dinh.

2, Tru'O’ng hop vién chuc lanh dao, quan ly da thoéi gitr chire vu sau mot
thoi gian cong tac, néu duge xem xét dé bd nhiém giit chirc vu lanh dao, quan ly
thi diéu kién vé tudi duogc thuc hién nhu quy dinh khi bd nhiém 1an dau.

3. Truong hop vién chic dang gitr chirc vy, do nhu cau cong tac hoic do
sap xep lai to chire bd mdy ma duge xem xét giao gilt chirc vu méi twong duong
hodc thap hon chirc vu dang giir thi khong tinh di€u kién v€ tudi nhu quy dinh
bo nhiém lan dau.

4. Trudng hop tur chire hodc bi ky luét ]aéng hinh thirc cach churc, sau khi
cham dut hiéu lyc cia quyét dinh ky luat, néu dugc xem xét d€ bo nhiém gilr
chirc vu 1anh dao, quan ly thi diéu kién vé tuoi thuc hién nhu bo nhiém lan dau.

5. Déi vai cong chire lanh dao, quan ly con tir 02 nam cong tac trg 1én thi
thuc hién quy trinh bd nhiém lai theo quy dinh. Trudng hgp con duéi 02 nam
cong tac thi thuc hién quy trinh kéo dai thoi han giir chirc vu.

Piéu 6. Nhiém ky, thoi han giir chirc vu

1. T4t ca céc chirc vu quan ly trong Truong dugc bd nhiém theo nhiém ky
HDT.

B nhiém theo nhiém ky HPT duogc hiéu 14 khoang thoi gian nhiém ky 05
nam cua HDT c6 thé dién ra mot hodc nhi€u hon rr}ét lrgm bo nhiém, bo nhiém lai
doi véi mot hoac nhi€u hon mot nguoi du tiéu chuan dé giir cac chire vu quan ly,
trir truong hgp phép luat c6 quy dinh khac.

2. Khi HDT hét nhiém ky, vién chirc gitr chirc vu quan ly trong Truong
tiép tuc gitr chirc vu va thuc hién nhiém vu cho dén khi cip c6 tham quyén quyét
dinh bd nhiém nhén su cta nhiém ky mai.

3. Cha tich Hoi d@)ng truong, Hiéu truong va vién chuc lanh dao, quan ly
la trudng cac don vi gilr chie vu khong qua 02 nhiém ky lién tuc tai don vi va
co thé kéo dai;

4. Truong hop vién chue quan ly con tir da 02 nam dén dudi 05 ndm cong
tac trude khi dén d6 tuodi nghi lam cong géc quan 1’}'1, néu dgqc bo nhiém lai thi
thoi han gift chie vu quan ly duge tinh dén thoi diém @a tuoi nghi huu theo quy
dinh.

5. Trudng hop vién chirc quan ly con dudi 02 nam cong tac trude khi dén

d6 tudi nghi 1am cong tac quan ly, néu dugc kéo dai thi thoi han gitr chire vy
quan ly dugc tinh dén thoi diém du tudi nghi huu theo quy dinh.

6. P6i vai trudong hop vién chirc duoc diéu dong, bd nhiém gitr chirc vu
mdi tuong duong véi chirc vu cii thi thoi han giir chic vu dugc tinh tir ngay
quyeét dinh diéu dong, bo nhiém giir chirc vu mai ¢6 hiéu luc.



7. Dbi véi truong hop thay ddi tén goi clia chue vu do thay dbi tén goi don
vi thi thoi han b nhiém lai duge tinh tir ngay quyét dinh b6 nhiém chic vu tai
don vi cii ¢6 hiéu luc.

8. Trong thoi han kéo dai thoi gian lam viée thi vién chitc phai thoi gilt
churc vu 1anh dao, quan ly. Truong hop déc biét, HDT, Hi¢u truéng quyét dinh
theo tham quyén bd nhiém.

Diéu 7. Hinh thirc ldy phiéu gi6i thiéu, phiéu liy y kién
1. Viéc lay phiéu gi6i thiéu, phiéu ldy y kién duogc tién hanh bang hinh
thirc phiéu kin.

2. Hoi nghi hogc cudc hop lay phleu gi6i thiéu, phiéu lay y kién chi dugc
tién hanh khi c6 tdi thidu 2/3 sb nguoi dugc trigu tap c6 mdt. D01 vOi truong hop
thanh phan triéu tap hoi nghi 1a cap trudng, néu cip truéng vang mat thi cé thé
uy quyen cho 01 cap pho du thay.

3. Noi dung, két qua hoi nghi hodc cude hop phai dugc 1ap thanh bién ban.

4. Khi thyc hién lay phiéu g101 thiéu, phleu lay y kién phai thanh 14p Ban
kiém phiéu. Ban kiém phiéu do ngudi chu tri d& xut va thong qua hoi nghi hoac
cudc hop.

5. Ty 1é phiéu gi6i thiéu, phiéu lay ¥ kién dugc tinh trén tdng sb ngudi c6
mat tham gia bd phiéeu.

Piéu 8. T6 c6ng tac

1. Truong hop can thiét, Hiéu truong ra quyét dinh thanh 14p T4 cong tac

cap Trudng hodc cap don vi truc thude de gitp Hiéu trudng thyc hién quy trinh
bb nhiém ddi véi vién chire quan ly céac cap.

2. Thanh phan chirc niing, nhiém vu cu thé cia T cong tac duge quy
dinh trong Quyét dinh thanh lap.

Chwong 11

TIEU CHUAN PIEU KIEN BO NHIEM, BO NHIEM LAI
VIEN CHU'C LANH PAO, QUANLY

Piéu 9. Tiéu chuén bd nhiém

1. Tiéu chuén chung;

a) Vé chinh trj tur tudng; Trung thanh véi loi ich cia Dang, cua qudc gia,
dan tdc va nhan dan; kién dinh chu nghia Méc -Lé nin, tu tuéng H6 Chi Minh va
duong 161 d6i méi ciia Pang. C6 lap trudng, quan diém, ban linh chinh tri vimg

vang. C6 tinh than yéu nudc nong nan, dit loi ich cta Pang, qudc gia - dan toc,
nhan dan, tap thé 1én trén loi ich c4 nhan.

b) Vé dao durc, 16i sbng, y thic to chuc ki luat: Co pham chat dao dirc
trong sang; 16i sdng trung thuc, khiém tén, chan thanh, gian di; can, kiém, liém
chinh, chi céng v6 tu. TAm huyét va c6 trach nhiém véi cong viéc; co tinh than
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doan két, xay dung, guong mau, thuong yéu déng chi, d@)ng nghiép. Ban than
khong tham nhiing, quan liéu, co hi, vu lgi. Tich cuc dAu tranh ngén chan, day
1Ui céc biéu hién suy thodi vé tu tudng chinh tri, dao dirc, 16i séng, nhimg biéu
hién “ti dién blen” “tiy chuyén hoéa” trong ndi bd. Tuan thi va thye hién nghiém
céc nguyén tic to chirc, ky luat ciia Pang, nhét 1a nguyén tic tap trung déan chu,
tu phé binh va phé binh.

¢) V& ning lyc va uy tin:

- C6 ning luc tham muu, td chirc, quan ly thuc hién céac chu truong, chinh
sach cia Pang, Nha nudc va Truong vé linh vuc chuyén mén theo phén cong.

- Co kha nang nghién ctru xdy dung ké hoach ciia don vi theo phan cong,

dé xuét cac giai phap chuyén mén phuc vu cho hoat dong cua don vi cia
Truong.

- C6 kha nang tong két hoat dong thuc tién, nghién ctru va dé xut cac dé
an, co ché quan ly theo linh vuc cdng tac.

- C6 phong céach lam viéc khoa hoc, dan chu, c6 chinh kién 1 rang, dam
lam, dam chiu trach nhiém.

- C6 thanh tich cong tac tot dugc cép c6 thAm quyén danh gi, x4c nhan.

d). V& hiéu biét:

- Nam vimg chu truong, duong 16i, chinh sach cia Dang, Nha nudc, cac

quy ché ctia Trudong va cc van ban quy pham phép luat vé linh vuc chuyén mon
dugc phan cong phu trach.

- Hiéu biét sau v& nghiép vu cua linh vuc chuyén mén, c6 kinh nghiém t6
chirc, quan ly, diéu hanh.

- Am hleu tinh hinh chinh tri, kinh té, x4 hoi va linh vuc chuyén mon cua
dat nude va quéc té.

d) V& trinh db:

Cé trinh d¢ pht hop véi tiéu chuan bd nhiém quy dinh déi véi timg chuc
vu quan ly.

2. Tiéu chuan riéng dbi véi timg chirc vu l3nh dao, quan 1y

a) P4 véi cac chirc vu Hiéu trung, Phé Hidu trudng.

Dbi vé6i céc chie vy Hidu truéng, Phé Hiéu trudng ngoai cac diéu kién,

tiéu chuin chung quy dinh tai khoan 1 diéu nay, phai déap Umg du céc tiéu chuén
do co quan Nha nuéc ¢ tham quyén quy dinh, cu thé:

- Déi véi Hiéu truong: C6 trinh d6 Tién si va Cao cap 1y luan chinh tri; c6
uy tin khoa hoc va kinh nghiém quan ly gido duc dai hoc; c6 it nhat 05 nam kinh
nghiém quan ly & cap khoa/phong va tuong duong clia co s gido duc dai hoc;
dap tmg quy dinh vé d6 tudi khi bd nhiém, thdi gian gilt chirc vu va cac quy
dinh ctia Pang va phap luat c6 lién quan dbi véi chirc danh Hidu trudng cua co
s gido duc Pai hoc cong lap.

- P6i v6i Pho Hiéu truong: Co trinh d6 Tién si va Cao cép ly luan chinh
tri; da tham gia quan ly cap khoa, phong (hodc twong duong) cua Truong; dap
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g quy dinh vé d6 tudi khi bd nhiém, thoi gian giit chirc vu va céc quy dinh cia
Dang va phap luat c6 lién quan.

b) D6i véi chire vu quan 1y thude Trudng

Ngoai tiéu chudn chung theo khoan 1 diéu nay, vién chirc quan ly thude

Trudng DPHSP TDTT Ha Noi con phai dép tmg cac tiéu chudn chuyén nganh va
tiéu chuan riéng sau day:

- C6 trinh @b Tién si, kinh nghiém trong giang day tir 05 nam tré 1én dbi
vai chuc vu Trudng khoa, Trudng phong phu trach hoat ddng dao tao, phu trach
hoat dong khoa hoc.

- C6 trinh d0 thac s§ trd 1én d6i véi cac chirc danh lanh dao, quan ly con
lai; cc phong chirc ning khac do Hiéu trudng xem xét quyét dinh, nhung t6i
thiéu phai c6 trinh d6 dai hoc.

- C6 chimg chi bbi dudng can bd quan Iy khoa phong

Trudng hop dac biét, Hiéu trudng xem xét, quyét dinh sau khi théng nhét
v6i Tép thé lanh dao trudng.

¢) i véi si quan TTGDQP&AN

Ngoai tiéu chudn chung theo khoan 1 diéu nay, si quan TTGDQP&AN
thuoc Truong DPHSP TDTT Ha N¢i con phai dép Gng céc tiéu chuan chuyén
nganh va tiéu chudn riéng sau day:

- i véi Phé Giam dbc

+ Phé Giam ddc Trung tam phu trach dao tao ¢6 trinh d6 thac si trd 1én

+ Puogc dao tao hoan thién can bd cép Trung, Su doan tai cac hoc vién,
Nha truong trong quan dai;

- P6i véi 1anh dao phong, khoa va bd mén

+ C6 trinh d0 dai hoc trd 1én va duoc dao can bd cép Trung doan tai cac
hoc vién, Nha trudong trong quén ddi;

+ Riéng truong phong DPT&QLSV, trudng khoa c6 trinh d9 thac si tré 1én
(tr ndm 2023) va dugc dao tao hoan thién cap trung doan tai cac hoc vién, Nha
truong trong quan doi;

- C6 chimg chi bbi dudng can b quan 1y khoa ph(‘)ng

Truong hop dac biét, Hi¢u trudng xem xét, quyét dinh sau khi théng nhét
v6i Tép thé lanh dao trudmg.

Piéu 10. Piéu kién bd nhiém, bd nhiém lai

1. Diéu kién b nhiém

a) Pat tiéu chuin bd nhiém chung cta vién chic lanh dao, quan ly va tiéu

chuan riéng cua chirc vu bb nhiém theo quy dinh; khong vi pham quy dinh vé
nhitng diéu dang vién, cong chirc, vién chirc khong duoc lam.

b) C6 hd so, 1y lich c4 nhan, ban k€ khai tai san, thu nhép day du, rd rang
va dugc co quan chirc nang c¢6 tham quyén xac nhén theo quy dinh.



¢) Pép (mg yéu cau vé tudi bd nhiém theo quy dinh tai Diéu 5 Quy ché
nay.

d) Cé du stc khoe dé hoan thanh nhiém vu dugc giao.

d) C6 chuong trinh cong tac clia vién chirc 1anh dao, quan 1y néu duoc bd
nhiém.

e) Néu nguoi duoc gidi thidu 14 vién chirc cong tac trong don vi thi phai
duogc quy hoach vao chirc danh bd nhiém. P6i véi nhén sy tir noi khac dén thi
phai dugc quy hoach chirc danh tuwong duong tré 1én.

g) Khong xem xét bo nhiém trong nhing trudng hop sau:

+ Ngudi trong thoi gian bi phap luat cAm dam nhiém chirc vu.

+ Vo, chong bd, me, con, anh, chi, em rudt cia ngudi ding dau cap pho

cua nguoi dimg dau khi xem xét b6 nhiém vao céc chitc vu quéan ly vé td chuc,
nhén sy, ké toan - tai chinh trong don vi.

+ Ngudi bi ky luat tir khién trach trd 1€n thi }(héng duoc bd nhiém vao cac
chuc vu cao hon trong thoi gian it nhat 01 nam keé tir khi c6 quyét dinh ky luat.
Nguoi bi ky luat cach chire khong duge bd nhiém vao céc chire vy twong duong
va cao hon trong thoi gian it nhat 01 ndm ké tir ngay cé quyét dinh ky luat.

+ Ngudi dang trong thoi gian xem xét ky ludt thi chua xem xét bd nhiém
hodc gidi thiéu tng ctr chirc vu cao hon.

+ Ngudi khong dam bao vé tiéu chuén chinh tri (lich sit chinh tri, chinh tri
hién nay) theo quy dinh ctia Pang.

2. Diéu kién b nhiém lai

- VC lanh dao, quan ly phai dugc dénh gid hoan thanh nhi¢ém vy tr¢ 1én
trong thoi han gilt chire vy va van du tiéu chudn chirc danh, dap tmg dugc yéu
cau nhiém vu trong thoi gian tdi.

- Pon vi tiép tuc c6 nhu cau.

- bu strc khoe dé hoan thanh chire trach, nhiém vu dugc giao.

- Khong thudce cac truong hop bi cdm dam nhiém chirc vu theo quy dinh
cua phap luat.

Piéu 11. Panh gia vién chirc khi bd nhiém

1. Trudce khi thuc hién bd nhiém, bd nhiém lai, kéo dai thoi gian giir chirc
vu d6i véi VC lanh dao, quan 1y Trudong va vién chirc 1anh dao cac don vi phai
thuc hién viéc danh gia VC lanh dao, quan ly.

2. Quy trinh dénh gi4 d6i véi VC nhu sau:

a) Vién chic lam bao cdo ty nhan xét, danh gia mac d6 thuc hién nhiém
vu hay chirc trach nhi€ém vu dugc giao trong thoi gian gilt chire vu.

b) Hop tap thé lanh dao ctia don vi (d6i véi vién chirc quan ly thudc
Trudong) dé thao luan déng gop y kién cho bdo cdo tr nhén xét, danh gia cua
vién chirc quan ly thong nhat y kién nhan xét va danh gia vién churc quan ly.



¢) Hop tap thé lanh dao Trudng (ddi véi vién chire 13nh dao, quan ly thudc
Ban Giam hiéu) dé thao luén, dong gop y kién cho b4o cdo tu nhan xét, danh gia
ctia VC quan 1y, théng nhat y kién nhan xét va danh gla vién chirc quan ly.

4. Ho so danh gia VC lanh dao, quan 1y bao gom: Béo céo ty danh gi4 cua
VC lanh dao quan ly; bién ban cac cudc hop; Ban nhén xét, danh gia cua tap thé
lanh dao don vi; ban nhan xét nhan sy cua chi iy hodc to truong T dan phd noi
VC cu tra (trong trudng hop noi cu trd khong ¢ Chi ty) déi véi chirc vu Ban
Giam hi€u; ban nhén xét nhan su cia chi uy noi vién chitc dang sinh hoat.

8 Ngoa1 viéc danh gia trugce khi bo nhiém, bd nhiém lai, kéo dai thdi gian

gift chirc vy, viéc danh gia dbi véi VC 13nh dao, quén ly dinh ky hang nim dugc
thuc hién theo quy dinh hién hanh

Chuong 111
BO NHIEM VIEN CHUC
Muc 1

QUY TRINH QUYET PINH (BO NHIEM), BO NHIEM LAI KEO DAI
THOT GIAN GIU CHUC VU, THOI GIU CHUC VU, MIEN NHIEM
POI VOI NHAN SU HIEU TRUONG

Piéu 12. Quy trinh quyét dinh (b6 nhiém) nhan sy Hiéu truwong
1. Xin chi trrong bo nhiém

a. Khi Nha truong c¢6 nhu cau bd nhiém vién chire lanh dao, quan ly, Tép
thé lanh dao trudng hop, thao luén, thong nhét nhu ciu va nguén nhan sy cho
chirc vu Hiéu trudng va dé xuat Hoi dong truong cho chi truong tién hanh quy
trinh bd nhiém nhan sy Hiéu trudng.

b. Hoi ddng truong hop dé xem xét va cho chi truong thyc hién quy trinh
b6 nhiém nhan sy Hiéu trudng trén co s dé nghi cia Tap thé 1anh dao.

Sau khi Hoi ddng trudong dong y vé chu truong thuc hién quy trinh bd
nhiém nhén sy Hiéu trudng thi tién hanh quy trinh b6 nhiém nhan su theo quy
dinh.

2. Thure hién quy trinh quyét dinh (b6 nhiém) nhén sy Hiéu truéng

a) Budc 1: Hoi nghj tap thé lanh dao (lan 1)

- Chu tri: Chui tich Hoi dong truong

- Thanh phén: Ban thuong vu Pang uy, Chu tich Héi dong trudong, Ban
Giam hiéu, Trudong phong To chirc can by va Truyén th6ng

- N6i dung: Trén co s& chu truong b6 nhiém, yéu cdu nhiém vu cia Nha
truong va ngudn nhan sy trong quy hoach, tap thé 1anh dao thao lugn va & xuét

vé co cau tiéu chudn, diéu kién, quy trinh gi6i thiéu nhan su. Két qua thao luén
va d& xuit dugc ghi thanh bién ban (c6 bién ban hoi nghi).



Budc 2: Hoi nghi Tép thé 14nh dao trudng mo rong

- Ch tri: Chu tich Hoi dong trudng

- Thanh phan: Ban Chép hanh Pang uy, Chu tich Hoi déng truong, Ban
Giam hi€u, Trudng cac don vi. Hoi nghi phai c6 toi thi€éu 2/3 s6 nguoi dugc
triéu tap tham duy.

- N6i dung

+ Thao luan va théng nhét vé co cdu, tiéu chuén, diéu kién, quy trinh gidi
thiéu nhan su va cac C(“)ng viéc lién quan.

+ Trén co s0 co cu, tiéu chudn, didu kién, quy trinh gidi thiéu nhan sy da
thong nhét, tién hanh gi6i thiéu nhan su bing phiéu kin.

- Nguyén tic gidi thiéu va lya chon: M&i thanh vién gidi thiéu 01 nguoi
cho mét chirc vy; ngudi nao dat s6 phiéu cao nhét, dat ty 1é trén 50% tinh trén
téng s6 ngudi duge triéu tap gidi thiéu thi dugc lua chon. Truong hop khong co
nguoi nao dat trén 50% thi chon 02 ngudi c6 s6 phiéu gi6i thiéu cao nhét tir trén
xubng dé gidi thiéu & cac bude tiép theo.

Phiéu gi6i thidu nhan sy bd nhiém do Ban t6 chirc hdi nghi phat hanh, c6
dong dau treo cia don vi. Két qua kiém phleu dugc ghi thanh bién ban, khong
cong bd tai hoi nghi nay (c6 bién ban kiém phiéu, bién ban hoi nghi).

Budc 3: Hoi nghi tap thé 1anh dao (lan 2)

- Chu tri: Chi tich Hbi ddng trudng

- Thanh phan: Ban thuong vu Pang uy, Chu tich Hoi dong truong, Ban
Giam hiéu, Truéng phong To chitc can bd va Truyén thong.

- Noi dung: Nghe béo céo va xem xét két qua gidi thiéu ngudn nhén sy
cua hoi nghi tap thé lanh dao m¢ rong, Tap thé lanh dao, cin ci vao co ciu, tiéu
chuan, diéu kién, yéu cdu nhiém vy va kha néng déap mg cua vién chirc; trén co

so két qua gidi thiéu nhan sy & budc 2, tién hanh thao luan va gi6i thiéu nhén su
bang phiéu kin.

- Nguyén tic gi6i thiéu va lya chon: Mai thanh vién lanh dao gidi thiéu 01
ngudi cho mét chitc vu trong sé nhan su dwoc gi6i thidu & bude 2 hodc gidi
thiéu ngudi khac c6 du tidu chudn, diéu kién theo quy dinh; nguoi nao dat so
phiéu cao nhét, dat ty 1& trén 50% tinh trén tdng s6 thanh vién tip thé lanh dao
gioi thiéu thi dugc lya chon. Truorng hop khéng c6 ngudi nao dat trén 50% thi
chon 02 ngudi c6 sé phiéu gidi thiéu cao nhét tir trén xudng dé 14y phiéu tin
nhiém tai hdi nghi can bo chu chét.

Phiéu giéi thiéu nhan sy bd nhiém do Ban té chirc hoéi nghi phat hanh, c6
dong diu treo cta don vi. Két qua kiém ph1eu dugc ghi thanh bién ban; dugc
cong bd tai hoi nghi nay (c6 bién ban kiém phiéu, bién ban héi nghi).

Truorng hop néu két qua gi6i thiéu cta tap thé lanh dao khac véi két qua
phét hién, gidi thiéu nhan su & budc 2 thi bao cdo, gidi trinh rd véi Hoi dong
trudng xem xét, cho ¥ kién chi dao trudce khi tién hanh cac buéc tiép theo.

Budc 4: Hoi nghi 14y ¥ kién cén bd chi chét vé nhan su



- Chui tri: Ch tich Hoi ddng truong

- Thanh phan: Ban Chip hanh Pang b6 trudong; Hiéu trudng va céc Phé
Hiéu trudng; thanh vién Hoi dong truong 1a vién chirc cua trudng; Ban Chép
hanh Coéng doan Trudng; Bi thu Poan Truong la vién chirc cla trudng; trudng,
pho cac don vi thude va truc thuge truong; bi thu cac chi by; Chu tich cong doan
bd phan truc thudc cong doan truong; trudng bd mon; gido su, pho gido su, tién
si, giang vién cdo cép va tuong duong. Hoi nghi phai ¢6 tdi thiéu 2/3 sb nguoi
duogc triéu tap tham du.

- Noi dung

+ Trao d6i, thao luén vé co cdu, tiéu chuén, diéu kién, yéu cau va kha
nang dap ing yéu cau nhiém vu cua nhéan su;

+ Thong bao danh sach nhan su do tp thé lanh dao gioi thiéu (¢ budc 3);

tom tat ly lich, qua trinh hoc tép, cong tac; nhén xét, danh gia uu, khuyét diém,
mét manh, mat yéu, trién vong phat trién; dy kién phén cong cong tac;

+ Ung vién trinh bay chuong trinh cong tac du kién néu dugc cip c6 thdm
quyén cong nhan gitr chirc vu Hi¢u truong; thanh vién tham dy hoi nghi nhan
xét, danh gia vé tmg vién (néu cb) va trao ddi vé chuong trinh cong tac dy kién.

+ Ghi phiéu 14y y kién tin nhiém (c6 thé ky tén hodc khong ky tén). Phiéu
liy y kién tin nhiém do Ban t6 chirc hoi nghi phat hanh, c6 déng dau treo cua
don vi. Két qua kler{l phleu’ duogc ghi thanh bién ban; khong cong bd tai hoi nghi
nay. (c6 bién ban kiém phié€u, bién ban héi nghi).

Budc 5: Hoi nghi tap thé 1anh dao (14n 3)

- Chu tri: Chu tich Hoi ddng truong

- Thanh phan: Ban thuong vu Pang uy, Chu tich Hoi dong trudng, Ban
Giam hiéu, Trudong phong To6 chirc can by va Truyén thong.

- Noi dung:

+ Phén tich két qua ldy phiéu & cac hdi nghi;

+ Xéc minh, két luan nhimg van dé méi nay sinh (néu co);

£ L4y y kién bang vin ban cta ban thuong vu dang ty vé nhan su dugc dé
nghi bo nhiém;

_ + Tap the lanh dao théo ludn, nhan xét, dénh gid va biéu quyét nhan sy
bang phiéu kin.

- Nguyén téc lua chon: Nguoi dat s6 phiéu cao nhét, dat ty 18 trén 50%
tinh trén tong s6 thanh vién tap thé 1anh dao gidi thi€u thi dugce lya chon dé nghi
b6 nhiém. Trudong hop ¢6 02 ngudi ¢ sé phidu ngang nhau (dat ty 1& 50%) thi
lya chon nhén sy do Chu tich Héi dopg truong gioi thiéu dé lay y klgn biéu
quyet tai HOi nghi Hoi dong truong; dong thoi bao cdo day du cac y kien khac
nhau dé Hoi dong truc‘mg xem xét, quyeét dinh.

Phiéu biéu quyét nhan su bd nhiém do Ban té chtrc hdi nghi phat hanh, c6

dong déu treo cua don vi. Két qua kiém phleu dugc ghi thanh bién ban; dugc
cong bb tai hoi nghi nay. (c6 bién ban kiém phiéu, bién ban hoi nghi).
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Budc 6: Hoi dong Truong quyét dinh nhan sy Hiéu truong

- Chu tri: Chu tich Hoi ddng truong

- Thanh phan: Thanh vién Hoi dong trudng.

- Noi dung: Dai dién tap thé lanh dao Truong bao cao két qua thuc hién

quy trinh va két qua lay phleu ¢ cac hoi nghi; Hoi dong trurong truong thao luén,
nhan xét, danh gia va biéu quyét nhan su bang phiéu kin.

- Nguyén tac lya chon: Nguoi dat sd phleu cao nhat, dat ty 18 trén 50%
tinh trén téng sb thanh vién Hoi dong truorng gioi thiéu thi duge lya chon dé
nghi bd nhiém. Trudng hop c6 02 ngudi c6 sé phiéu ngang nhau (dat ty 1¢ 50%)
thi Iva chon nhan su do Chu tich Hoi dong t}'uong glql thiéu dé dé nghi bd
nhiém; truong hop tmg vién khong dat 50% s6 phiéu dong y thi Chu tich Hoi
dong truong bao cao Bo GD&DT va dé xuat thoi diém thich hop dé tién hanh lai
quy trinh bo nhiém Hiéu trudng tir budce 2.

- Két qua va hd so: Két qua kié’m phiéu duqc’cc‘)ng b tai hoi nghi; lap
bién ban hdi nghi va bién ban kiém phiéu; quan ly phi€u theo quy dinh.

- Thia tuc phé chuén: Chu tich Hbi dong truomg bao céo két qua bo phleu
quyét dinh nhan sy Hiéu truéng véi Pang uy truong trude khi hoan thién cac hd
so theo quy dinh va 1ap to trinh giri B§ GD&DT va Ban can sy Pang B
GD&DT dé nghi cong nhan Hiéu trudng.

Truong hop chua chon duge Hiéu truong thi Chu tich Hoi dong truong
xin y kién Hoi dong truong giao quyén diéu hanh tam thoi cho Hi€u truong hoac
Ph6 Hiéu trudng duong nhiém dén khi chon dugc Hiéu trudng nhiém ky mai.

Piéu 13. Quy trinh quyét dinh (b6 nhiém lai) nhin sy hiéu truwéng

1. Danh gia thoi han giir chire vu ciia vién chirc lanh dao, quan ly

Cham nhét 1 90 ngay trudc ngay hét thoi han bd nhiém, Hoi dong truong
thong bao thuc hién quy trinh xem xét b nhiém lai d6i vé6i vién chic va trién
khai d4nh gia vién chirc 1anh dao, quan ly. Cu thé:

a) Vién chic 1am bdo cao tu nhan xét, danh gia mic d6 thuc hién nhiém
vu hay chure trach, nhiém vy dugc giao trong thoi gian gitr chire vu.

b) Tap thé lanh dao nhan xét, danh gia vé két qua thuc hién chic trach,
nhiém vu duogc giao trong thoi gian gifr chirc vu cuia vién chirc.

c) Hop ban chip hanh Pang ty d,é thao luén, dong gop y kién cho béo céo
tu nhan xét, danh gia cua vién chirc, thong nhat y kién nhan xét va danh gia vién
chue.

2. Pé xuit chii trurong quyét dinh (bd nhiém lai) Hiéu truéng

a) Tap thé lanh dao Trudng bdo céo két qua dénh gia va dé xuét chu
truong bd nhiém lai Hiéu trudéng.

b) Hoi dong truong hop dé xem xét danh gia va cho chu truong vé viéc
thuc hién quy trinh dé nghi b6 nhiém lai hoac khong bd nhiém lai.

3. Thye hién quy trinh quyét dinh (b6 nhiém lai) Hiéu trwéng

il



Sau khi Hoi dong truong dong y chii truong thi t6 chirc iy phiéu tin
nhiém d6i v6i nhan sy duoc dé nghi bo nhiém lai theo cac budc sau:

Budc 1: Hoi nghi can bo chi chdt 14y ¥ kién vé viée bd nhiém lai

- Chi tri: Chii tich Hoi ddng trudng

- Thanh phan: Ban Chap hanh Dang bd truong, Hiéu trudng va cac Pho
Hiéu trudng; thanh vién Hoi dong truong 1a vién chirc cua trudng; Ban Chap
hanh Cong doan Truong; Bi thu Poan Truong la vién chirc cia trudng; trudng,
pho céc don vi thudc va true thude truong; bi thu cac chi bo; Chu tich cong doan
bo phan tryc thuge cong doan trudng; truéng b mon; gido su, pho gido su, tién

s1, gidng vién c4o cap va twong dwong. Hoi nghi phai c6 ti thidu 2/3 sb ngudi
dugec triéu tap tham du.

- No1 dung:
+ Trao doi, thao ludn vé yéu cau bo nhiém, diéu kién, tiéu chuan doi véi
chirc danh b6 nhiém lai.

+ Thong bao danh sach nhan su dugc gi6i thiéu bd nhiém lai; tom tét ly
lich, qua trinh hoc tap, cong tac; nhan xét, danh gia uu, khuyet diém, mit manh,
mit yéu, trién vong phat trién; du kién phén cong cong tac néu dugc bd nhiém.

+ Nhan sy dugc gidi thiéu trinh bay chuong trinh cong tac du kién néu
duoc cp c6 thdm quyén bd nhiém giit chirc vu.

+ Thanh vién tham du hi nghi phan xét, danh gia vé nhan su (néu co) va
g0p y cho chuong trinh cong tac du kién.
_+ Hoi nghi bo phiéu tin nhiém bang phiéu kin d6i véi vién chirc dugc xem
x€ét bo nhiém lai.
Lép bién ban hoi nghi va bién ban kiém phiéu. Két qua kiém phiéu khong
cong bb tai hoi nghi nay.
Bude 2: Hoi nghi Tap thé 1anh dao Truong
- Chu tri: Chu tich Hoi dong trudng
- Thanh phan: Ban thuong vy Dang uy, Chu tich Hoi dong trudong, Ban
Giam hiéu, Trudng phong T6 chirc can bd va Truyén thong.
- Noi dung:
.+ Phan tich két qua l4y phiéu & hdi nghi can bd chii chét. Vién chirc duge
de nghi b6 nhiém lai phai dat ty 1€ :crén 50% tinh trén tong s6 nguodi dugc triéu
tap tham gia hoi nghi can bg cha chot gidi thiéu;

+ Xac minh, két luan nhitng van dé mdi nay sinh (néu co);

+ Lay y kién bang van ban cua ban thudng vu dang tiy vé nhén sy duogc dé
nghi bd nhiém lai;

+ Tap thé lanh dao thao ludn, nhan xét, danh gia va biéu quyét nhan su
bang phiéu kin.

- Nguyén :céc lya chon: Nhén sy duge dé‘ nghi bd nhiém lai phai dat ty 16
trén 50% tong s6 thanh vién tap thé lanh dao dong y; truong hop nhan sy dat ty
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16 50% thi do Cha tich Hoi dong truong quyét dinh dé thong qua hoi dong
truong; df)ng thoi bao cao déy du céc y kién khac nhau dé Hoi déng truong xem
xét, quyét dinh. Két quéa kiém phiéu duoc cong bé tai hdi nghi; 1ap bién ban hoi
nghi va bién ban kiém phiéu

Budc 3: Thong qua Hoi déng Trudng vé nhan sy bd nhiém lai

- N6i dung: Nghe bao cdo két qua thuc hién quy trinh bd nhiém lai Hiéu
trudng va két qua lay phiéu & cac hdi nghi; Hoi dong truong thao luén, nhan xét,
d4nh gia va biéu quyét theo phuong thirc tin nhiém bang phiéu kin.

- Nguyén tic lua chon: Nhan sy dat trén 50% sb ph1eu dong y s& dugc bd
nhiém lai; Trudng hop nhén sy dat ty 16 phiéu 50% dong v thi quyét dinh theo
phiéu cia Chu tich hoi dong truong. Truong hop nhan sy dat ty 1é phiéu dudi
50% so phieu dong y thi Hi dong truong xem xét quyét dinh.

- Két qua va hod so: Két gué kié,m phiéu du'qc’cc‘)ng bd tai hoi nghi; 1ap
bién ban hdi nghi va bién ban kiém phiéu; quan ly phiéu theo quy dinh.

- Thi: tyc phé chuan: Chi tich Hoi dong trudng béo céo két qua bo phiéu
quyet dinh bd nhiém lai Hiéu truong véi Pang Gy truong trude khi hoan thién
céc ho so theo quy dinh va 18p to trinh giri B GD&DT va Ban céan sy Dang Bo
GD&DT dé nghi cong nhan Hiéu trudng.

Piéu 14. Quy trinh kéo dai thoi gian giit chirc vu dén tuodi nghi hwu
d6i v6i chire vu Hiéu truwdng

1. Panh gia thaoi han giir chirc vu cia vién chirc lanh dao, quan ly

Cham nhét 1 90 ngay trudc ngay hét thoi han bd nhiém, Hbi dong truong

thdng béo thyc hién quy trinh xem xét kéo dai thoi gian giir chue vy quan ly dén
tudi nghi huru va trién khai danh gia vién chire ldnh dao, quan ly. Cu thé:

a) Vién chtc 1am béo cao ty nhan xét, danh gia mic 46 thuc hién nhi€ém
vu hay chuc trach, nhiém vu dugc giao trong thoi gian gitt chic vu.

b) Tap thé lanh dao nhan xét, danh gia vé két qua thuc hién chuc trach,
nhiém vu dugc giao trong thoi gian gitr chirc vu cua vién chure.

¢) Hop ban chép hanh Pang ty dé thao luén, dong gop y kién cho bao cdo

tu nhan xét, danh gia clia vién chirc, théng nhét y kién nhén xét va danh gia vién
ehire.

2. Pé xuat chii trurong kéo dai thoi gian giit chirc vu quan ly dén tudi
nghi huu

a) Tép the lanh dao Trudng bao cdo két qua danh gid va d& xudt chi
truong kéo dai thoi gian gitt chirc vu quan ly dén tubi nghi huu.

b) Hoi dong truong hop dé xem xét danh gia va cho chu truong vé viée
thuc hién quy trinh kéo dai thoi gian gitr chirc vu quan ly dén tuéi nghi huu.

3. Quy trinh kéo dai chirc vu Hi¢u truéng

Budc 1: Hoi nghi Téap thé lanh dao Trudng

- Cht tri: Chu tich Hoi dong trudng
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- Thanh phan: Ban thuong vu Pang uy, Chu tich Héi dong truong, Ban
Giam hiéu, Trudng phong Té chirc can b va Truyén thong.

- Noi dung:

+ Vién chirc dugc xem xét kéo dai thoi gian gilt chirc vu bao cdo tu nhan
xét, danh gia viéc thuc hién chirc trach, nhiém vu trong thoi han giir chirc vu.

+ Thao luén, xem xét, néu vién chirc con suc khoe, uy tin, dép ung dugc

yeu cau nhiém vu thi thong nhit biéu quyét bing phiéu kin viéc kéo dai thoi
gian giir chirc vu dén tudi nghi huu.

Nhan su duch dé nghi kéo dai thoi haq gilt chie vu dén tubi nghi huu phai
dat ty 1¢ trén 50% tong so6 thanh vién tap thé lanh dao dong y; trudng hop nhén
sy dat ty 16 50% thi do Chu tich Hoi dong truomg quyet dinh; dong thdi béo céo
day du cac y kién khac nhau dé Hoi dong truong xem xét, quyét dinh. (1ap bién
ban hdi nghi va bién ban kiém phiéu)

Budc 2: Hoi ddng Trudng quyét dinh vé kéo dai chire vu Hiéu trudng

- Chu tri: Chii tich Hoi dong truong

- Thanh phan: Thanh vién H6i dong truong.

- Noi dung: Nghe béo céo két qua lay y kién vé kéo dai chirc vu & hdi nghi
Tap thé lanh dao; Hoi dong t}'uémg théo ludn, nhan xét, danh gia va biéu quyeét
theo phuong thire tin nhiém bang phiéu kin.

- Nguyén téc lyra chon: Nhan su 'dat tr’én 5‘0% sd phiéu déng y s€ dugc kéo
dai; truong hgp bang hodc dudi 50% s6 phiéu dong y thi khong kéo dai.

- Két qua va hd so: Két qua kié,m phiéu dugc cong bd tai hoi nghi; 1ap
bién ban hdi nghi va bién ban ki€m phi€u; quan ly phiéu theo quy dinh.

- Thi tyc phé chuan: Chu tich Hoi dong trudng béo céo két qua bo phicu
quyét dinh kéo dai chic vy Hi€u truong voi Dang uy truong truée khi hoan
thién cac ho so theo quy dinh va lép to trinh gui Bo GD&DT, Ban can sy Dang
dé nghi cong nhan két qua kéo dai doi véi Hiéu trudng.

Piéu 15. Quy trinh thdi giir chirc vu Hiéu truwéng

1. Viéc xem xét, quyét dinh cho théi gir chitc vu ddi véi Hiéu trudng,
dugc thuc hién trong cac truong hop sau:

a) Tu nguyén, chi dong xin thoi giir chirc vu quan ly;

7 b) Do khong du strc khoe, han ché vé nang luc hodc khong con du uy tin
dé hoan thanh chirc trach, nhiém vu duogc giao;

¢) Vi céc ly do chinh dang khac cua vién chure.

2. Hiéu truéng khong dugc thoi gitr chitc vu néu thuéc mot trong cac
trudong hop sau:

a) bang dam nhén nhiém vy qudc phong, an ninh qudc gia; dang dam
nhan nhiém vu trong yéu, co mét; phong chong thién tai, dich bénh; néu thoi giit

chtrc vy ngay s& anh hudng nghiém trong dén loi ich chung ctia Pang va Nha
nudc;
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b) Pang trong thoi gian chiu sy thanh tra, kiém tra, diéu tra cia co quan
chirc ning c6 tham quyén theo quy dinh cua Dang va phép luat.

3. Quy trinh xem xét cho théi giir chirc vu:

a) Cham nhét sau 10 ngay ké tir ngdy nhan don xin théi gilt chire vu quan
Iy ctia vién chirc, tap thé 1anh dao truong phai trao d6i véi vién chirc ¢6 don dé
nghi théi gitr chirc vy. Truong hop vién chirc chirc rut don thi dimng viéc xem

X€t; tru(mg hop vién chirc khéng rat don thi tap thé 1anh dao trudmg xem xét, dé
xuét voi Hoi dong truong xem xét, quyét dinh.

b) Chém nhét sau 15 ngay ké tir ngay tap the lanh dao truong c6 van ban
dé xuét, Hoi ddng truong pha1 théo luat, biéu quyét bang phiéu kin. Viéc quyét
dinh cho vién chirc théi giit chirc vy quan ly phai dugc trén 50% téng s thanh
vién Hoi dong truong dong y; truong hop dat ty 1€ 50% thi do Chu tich Hoi
dong truong quyét dinh.

4. Vién chuc quan ly xin théi gift chitc vu quan ly nhung chua duoc cp
co tham quyén dong y thi van phai tiép tuc thuc hién chirc trach, nhiém vy,
quyén han dugc giao.

5. Hb so xem xét cho vién chirc théi gitr chirc vu quan ly:

a) T trinh cua tap thé lanh dao

b) Cac van ban c6 lién quan: Quyét dinh, van ban két luan, y kién cua co
quan, don vi c¢6 tham quyén, don dé nghi cua vién chic;

¢) Bién ban hoi nghi va bién ban kiém phiéu.

Piéu 16. Quy trinh mién nhiém chirc vu Hiéu truéng

Viéc xem xét mién nhiém dbi véi Hiéu trudng dugce thuc hién trong céac
truong hop sau:

a) C6 hai nam lién tiép duoc xép loai chit lugng & mirc khong hoan thanh
nhiém vu;

b) Bi xur ly ky luét chua dén mirc cach chirc nhung do yéu cdu nhiém vu
cong tac can phai thay thé;

©) Bi xir ly ky luat khién trach hodc canh céo hai lan trong ciing mét thoi
han b6 nhiém,;

d) Bi co quan c6 thdm quyén két luan vi pham quy dinh cia Dang vé bao
vé chinh tri n6i bo;

d) Cac ly do mién nhiém khéc theo quy dinh ctia Pang va phap lut.

2. Quy trinh xem xét mién nhiém ddi véi Hiéu trudng

a) Khi c6 du cin cir mién nhiém d6i voi Hiéu trudng quy dinh tai khoan 1
Piéu nay, tap thé lanh dao dé xuét v6i Hoi dong trudng xem xét quyét dinh.

b) Cham nhat sau 30 ngay ké tlir ngay nhan dugc van ban dé xuit viéc
mlen nhiém, Hoi dong truong pha1 théo lun, biéu quyét bang phleu kin. Viéc
quyét dinh mién nhiém dbi véi vién chirc phai dugc trén 50% téng s thanh vién
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Hoi dong truong dong ¥; trudng hop dat ty 18 50% thi Chu tich H01 dong truong
quyét dinh.

3. Vién chitc quan ly sau khi bi mién nhiém, nguoi dimg dau don vi sy
nghiép cong 1ap bb tri cong tac phu hop; vién chirc ¢6 trach nhiém chip hanh
quyét dinh phan cong cua cép c6 tham quyen Trudng hop vién chirc bi mién
nhi¢m do x€p loai chat lugng & mirc khong hoan thanh nhiém vy trong hai ndm
lién tiép thi don vi su nghiép cong lap c6 thdm quyén cho théi viéc theo quy
dinh cta phap luat.

4. Hd so xem xét mién nhiém vién chirc quan ly thyc hién nhu quy dinh
thoi gilr chuc vu.

Muc 2

QUY TRINH BO NHIEM, BO NHIEM LAI KEO DAI THOI GIAN
GIU CHUC VU, THOI GIU' CHUC VU, MIEN NHIEM
POI VOI PHO HIEU TRUONG

Piéu 17. Quy trinh b nhiém Phé Hiéu trudng

1. Xin chii trirong bo nhiém

a. Khi Nha truong c6 nhu cdu bd nhiém vién chure lanh dao, quan ly, Tép
thé lanh dao truong hop, thao luén, thdng nhét nhu cau va ngudn nhén sy cho
chie vu Pho Hiéu trudng va dé xuét Hoi dong truong cho chu truong tién hanh
quy trinh b6 nhiém nhan sy Phé Hiéu trudng.

~ b.Hoi dong truong hop dé xem xét va cho chu trudng thuc hién quy trinh
b6 nhiém nhan sy Phé Hiéu trudng trén co s& dé nghi cia Tap thé lanh dao.

Sau khi Hoi dong truong dong y vé chu trudng thuc hién quy trinh bd
nhiém nhan sy Phé Hiéu trudng thi tién hanh quy trinh bd nhiém nhan su theo
quy dinh.

2. Thye hién quy trinh b6 nhiém Phé Hiéu trudng

a) Budc 1: Hoi nghi tap thé lanh dao (1an 1)

- Chu tri: Hiéu truéng

- Thanh phan: Ban thuong vu Pang uy, Chu tich Héi ddng trudong, Ban
Giam hiéu, Truong phong To chirc can bg va Truyén thong.

- Néi dung: Trén co s¢ chu truong b6 nhiém, yéu cau nhiém vu cta Nha
truong va nguén nhan sy trong quy hoach, tép thé 1anh dao thao luan va d& xuét

V€ co cau tiéu chuén, diéu kién, quy trinh gidi thiéu nhan su. Két qua thao ludn
va dé xuat dugc ghi thanh bién ban (c6 bién ban hoi nghj).

Budc 2: Hoi nghi Téap thé 14anh dao truong mo rong
- Chu tri: Hiéu trudng
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- Thanh phan: Ban Chip hanh Pang 1y, Chu tich Hoi dong truong, Ban
Gidm hiéu, Trudng cdc don vi. Hoi nghi phai c6 tdi thidu 2/3 sé nguoi dugc
triéu tap tham du.

- Noi dung
+ Thao luén va thong nhét vé co cdu, tiéu chudn, diéu kién, quy trinh gidGi
thiéu nhén sy va céc cong viéc lién quan.

+ Trén co s0 co céu, tiéu chuin, didu kién, quy trinh gi6i thi¢u nhan sy da
théng nhét, tién hanh gi6i thiéu nhan sy bang phiéu kin.

- Nguyén tic giéi thiéu va lya chon: Maéi thanh vién gidi thiéu 01 nguoi
cho mét chirc vy; ngudi nao dat s6 phiéu cao nhét, dat ty 1€ trén 50% tinh trén
téng s6 ngudi duge tricu tap gidi thiéu thi duoc lya chon. Truong hop khong c6
nguoi nao dat trén 50% thi chon 02 nguoi co s0 phiéu gidi thiéu cao nhét tir trén
xudng dé gidi thidu & cac budce tiép theo.

Phiéu gidi thiéu nhan su bd nhiém do Ban t6 chirc hoi nghi phét hanh, c6
dong diu treo ciia don vi. Két qua kiém phleu dugc ghi thanh bién ban, khong
cong bd tai hoi nghi nay (c6 bién ban kiém phiéu, bién ban hoi nghj).

Budc 3: Hoi nghj tap thé lanh dao (l4n 2)

- Chu tri: Hiéu truéng

- Thanh phan: Ban thuong vu Pang uy, Chu tich Hoi dong trudong, Ban
Giam hiéu, Truéng phong T6 chirc can bd va Truyén thong.

- Néi dung: Nghe bdo cdo va xem xét két qua gidi thiéu ngudn nhan sy
cua hoi nghi tap thé lanh dao m¢ rong, Téap thé 1anh dao, can ¢ vao co ciu, tidu
chuan, diéu kién, yéu ciu nhiém vu va kha néng dap umg cua vién chirc; trén co
s& két qua gidi thiéu nhén sy & budce 2, tién hanh thao ludn va gidi thi€u nhan su
bang phiéu kin.

- Nguyén tic gi6i thidu va lya chon: M3i thanh vién 1anh dao giéi thidu 01
nguoi cho mét chire vy trong s6 nhan su dwoc gidi thiéu & buée 2 hoic gioi
thiéu ngudi khic cé du tiéu chuin, didu kién theo quy dinh; ngudi nao dat s6
phiéu cao nhét, dat ty 1€ trén 50% tinh trén téng sb thanh vién tap thé lanh dao
gioi thiu thi dugc lya chon. Truong hop khéng c6 ngudi nao dat trén 50% thi
chon 02 ngudi c6 s phiéu glO‘l thiéu cao nhat tir trén xudng dé 1ay phiéu tin
nhiém tai hoi nghi can bd chu chét.

Phiéu gi6i thiéu nhan sw bd nhiém do Ban t chic hoi nghi phat hanh, c6
dong diu treo cua don vi. Két qua kiém phleu dugc ghi thanh bién ban; dugc
cong b tai hoi nghi nay (c6 bién ban kiém phiéu, bién ban hoi nghi).

Truong hop néu két qua gidi thiéu cia tap thé lanh dao khéc véi két qua
phat hién, gidi thiéu nhan su & budc 2 thi bdo cdo, gidi trinh 16 véi Hoi dong
trudng xem xét, cho ¥ kién chi dao trudce khi tién hanh céc bude tiép theo.

Budc 4: Hoi nghi lay y kién cén bd chil chét vé nhan su
- Chu tri: Hiéu trudng
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- Thanh phan: Ban Chép hanh Pang b6 truong; Hiéu trudng va cac Pho
Hiéu trudng; thanh vién Hoi dong truomg 13 vién chirc cua truong; Ban Chép
hanh Cong doan Trub’ng, Bi thu Poan Truong la vién chirc cua trudng; trudng,
pho céc don vi thude va trye thudc trudng; bi thu cac chi bg; Chu tich cong doan
bo phan truc thudc cong doan trudng; trudng bd mdn; giao su, pho gido su, tién
si, giang vién cdo cAp va twong dwong. Hoi nghi phai c6 t6i thiéu 2/3 s ngudi
dugc triéu tap tham du.

- Noi dung

+ Trao dbi, thao luan vé& co céu, tiéu chuan, diéu kién, yéu cau va kha
nang dap ing yéu cau nhiém vu cla nhan sy;

+ Théng béo danh sach nhén su do tap thé 1anh dao g101 thiéu (& budc 3);
t6m tét 1y lich, qué trinh hoc tép, cong tac; nhan xét, danh gia uu, khuyét diém,
mat manh, mit yéu, trién vong phat trién; du kién phan cong cong tac;

+ Ung vién trinh bay chuong trinh cong tac dy kién néu dugc cip c6 tham
quyén cong nhan gilt chire vu Pho Hiéu trudng; thanh vién tham du hoi nghi

nhan xét, danh gia vé ing vién (néu co) va trao ddi vé chuong trinh cong tac du
kién.

+ Ghi phiéu ldy y kién tin nhiém (c6 thé ky tén hoic khéng ky tén). Phiéu
14y v kién tin nhiém do Ban t6 chirc hoi nghi phat hanh, c6 déng dau treo cia
don vi. Két qua kiém ph1eu duoc ghi thanh bién ban; khong cong bd tai hoi nghi
ndy. (¢6 bién ban kiém phiéu, bién ban hoi nghi).

Buéc 5: Hoi nghi tap thé lanh dao (14n 3)

- Chu tri: Hiéu trudng

- Thanh phén: Ban thuong vu Pang ty, Chu tich Hoi dong truong, Ban
Giém hiéu, Trudng phong Té chirc can bd va Truyén thong.

- N6i dung:

+ Phén tich két qua lay phiéu & cac hoi nghi;

+ X4c minh, két luan nhitng van d& méi nay sinh (néu co);

+ LAy ¥ kién béng vén ban clia ban thuong vu dang ty ve nhén sy duoc aé
nghi bo nhiém;

o f Tap thé 14nh dao thao luéin, nhén xét, danh gia va biéu quyét nhan su
bang phiéu kin.

- Nguyén tic lya chon: Nguoi dat 56 ph1eu cao nhét, dat ty 1& trén 50%
tinh trén tong s thanh vién tap thé lanh dao gidi thiéu thi dugc lya chon dé nghi
bd nhiém. Trudng hop cb 02 ngudi cb sb phleu ngang nhau (dat ty 1€ 50%) thi
lva chon nhan sy do Hiéu truéng gidi thidu dé 1dy v kién biéu quyét tai Hoi nghi

Hoi dong truong; dqng thdi bao cdo ddy du céc ¥ kién khac nhau d& Hoi dong
truong xem xét, quyét dinh.

Phiéu biéu quyét nhan sy bd nhiém do Ban 6 chirc h¢i nghi phat hanh, c6
déng déu treo cua don vi. Két qua kiém phleu dugce ghi thanh bién ban; dugc
cong bd tai hoi nghi nay. (c6 bién ban kiém phiéu, bién ban hoi nghi).
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Buéc 6: Hoi dong Trudng quyét dinh nhan su Phé Hiéu truong

- Chu tri: Cha tich Hbi ddng trudng

- Thanh phan: Thanh vién H6i ddng truomg.

- Noi dung: Dai dién tap thé 1anh dao Truong bao cao két qua thuc hién

quy trinh va két qua lay phleu ¢ cac hoi nghi; Hoi dong truong truong thao luén,
nhan xét, d4nh gia va biéu quyét nhan su bang phiéu kin.

- Nguyén tac lya chon: Nguoi dat s0 phiéu cao nhét, dat ty 1¢ trén 50%
tinh trén tong sb thanh vién Hoi dong truong gidi thiéu thi dugc lya chon dé
nghi b6 nhiém. Trudng hop c6 02 ngudi ¢6 s6 phiéu ngang nhau (dat ty 1€ 50%)
thi lya chon nhan sy do Chu tich Hoi dong truong gioi thiéu dé dé nghi bd
nhiém; truong hop tmg vién khong dat 50% so ph1eu dong y thi Chu tich Hoi
dong trudng bao cdo Hoi dong truong va dé& xuat thoi diém thich hop dé tién
hanh lai quy trinh b6 nhiém Phé Hiéu trudng tir budc 2.

- Két qua va ho so: Két qua kiém phiéu duoc cong bd tai hdi nghi; 1ap
bién ban hoi nghi va bién ban kiém phiéu; quén 1y phiéu theo quy dinh.

- Thu tyc phé chuan: Hiéu trudng bdo cdo két qua bé phiéu quyét dinh
nhan sy Pho Hiéu truong véi Pang uy trudng trude khi hoan thién cac ho so
theo quy dinh va lap to trinh giri H6i dong trudng dé nghi bo nhiém Phé Hiéu
truong.

Piéu 18. Quy trinh b nhiém lai Pho Hi¢u trudng

1. Panh gia thoi han giir chire vu ciia vién chire lanh dao, quan ly

Cham nhét 13 90 ngay trude ngay hét thoi han bb nhiém, Hoi dong truong

thong béo thyc hién quy trinh xem xét b nhiém lai ddi véi vién chirc va trién
khai dénh gia vién chirc 1anh dao, quan ly. Cu thé:

a) Vién chic lam béo cdo ty nhan xét, ddnh gid mirc d6 thuc hién nhiém
vu hay chic trach, nhiém vu dugc giao trong thoi gian gitt chirc vu.

b) Téap thé 1anh dao nhan xét, danh gia vé két qué thuc hién chuc trach,
nhiém vu dugc giao trong thoi gian gilr chitc vu ctia vién chue.

c) Hop ban chép hanh Pang uy dé thao luan, dong gop y kién cho béo cdo

tw nhan xét, ddnh gi4 cua vién chirc, théng nhit y kién nhan xét va danh gid vién
chirec.

2. Pé xuit chii trwong b nhiém lai Pho Hi€u trudng

a) Tép thé lanh dao Trudng béo cdo két qua danh gia va dé xuit chu
truong bé nhiém lai Phé Hiéu truong.

b) Hoi dong truong hop dé xem xét danh gia va cho chu truong vé viéc
thuc hién quy trinh dé nghi bd nhiém lai hodc khong bd nhiém lai.

3. Thue hién quy trinh b6 nhiém lai Phé Hi€u trer'ng

Sau khi Hoi dong truong dong ¥ chi trwong thi t6 chic lay phiéu tin
nhiém d6i véi nhan sy duge dé nghi bd nhiém lai theo céc bude sau:

Budc 1: Hoi nghi can bo chii chdt lay y kién vé viéc bd nhiém lai
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- Chu tri: Hiéu trudng

- Thanh phan: Ban Chip hanh Pang b trudong; Hiéu trudng va céc Phé
Hiéu trudng; thanh vién Hoi ddng trudomg 1a vién chic cua trudng; Ban Chép
hanh Céng doan Trub’ng; Bi thu DPoan Truong la vién chirc cua trudong; trudng,
pho céc don vi thude va trye thude truong; bi thu cac chi bd; Chu tich cong doan
bd phan trye thude cong doan truong; trudng bo moén; gido su, pho gido su, tién

si, giang vién céo cép va twong duong. Hoi nghi phai c6 tbi thiéu 2/3 sé ngudi
duogc triéu tap tham du.

- N6i dung:

+ Trao dbi, thao ludn vé yéu cAu bd nhiém, diéu kién, tiéu chudn déi véi
chirc danh b6 nhiém lai.

+ Théng bao danh sach nhén sy duge gidi thidu bd nhiém lai; tém tat ly
lich, qué trinh hoc tap, cong tac; nhan xét, danh gia wu, khuyéet diém, mat manh,
mat yeu, trién vong phat trién; du kién phan cong cong tac néu dugc bo nhiém.

+ Nhan su dugc gi6i thidu trinh bay chuong trinh cong tac du kién néu
dugc cap c6 tham quyén bd nhiém gitt chuc vu.

+ Thanh vién tham dy hoi nghi nhén xét, danh gia vé nhan su (néu c6) va
g0p y cho chuong trinh cong tac du kién.

+ Hoi nghi bo phiéu tin nhiém bang phiéu kin dbi véi vién chirc dugc xem
xét bo nhi€ém lai.

Lap bién ban hoi nghi va bién ban kiém phiéu. Két qua kiém phiéu khong
cong bo tai hoi nghi nay.

Budc 2: Hoi nghi Tap thé 1anh dao Truong

- Chu tri: Hiéu trudng

- Thanh phén: Ban thuong vu Pang ty, Chu tich Hoi dong truong, Ban
Giam hiéu, Trudng phong T6 chirc can bd va Truyén thong.

- Noi dung:

+ Phén tich két quéa ldy phiéu & hoi nghi can bd chu chdt. Vién chirc dugce
dé nghi bo nhiém lai phai dat ty 1€ trén 50% tinh trén tong s0 ngudi dugc tri¢u
tap tham gia hdi nghi can bg chud chot gidi thidu;

+ Xéc minh, két luan nhimg vn d& méi nay sinh (néu co);

+ LAy y kién bang vin ban cta ban thudng vu dang ty vé nhén sy dugc dé
nghi b6 nhiém lai;

. *+Tép thé 1anh dao thao luin, nhin xét, danh gia va biéu quyét nhan su
bang phiéu kin.

- Nguyén tic lua chon: Nhan sy dugc dé nghi bb nhiém lai phai dat ty 16
trén 50% tong so thanh vién tap th€ lanh dao dong y; truong hop nhén sy dat ty
1¢ 50% thi do Hiéu trudng quyét dinh dé thong qua héi dong truong; dong thoi
bdo cdo day du cdc y kien khdc nhau d€ Hoi dong trudng xem xét, quyet dinh.

Két qua kiém phiéu dugc cong b tai hoi nghi; 14p bién ban hoi nghi va bién ban
kiém phiéu
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Buéc 3: Thong qua Hoi dong Trudng vé nhan su bd nhiém lai

- Noi dung: Nghe béo céo két qua thyc hién quy trinh bo nhiém lai Pho
Hi€u trudng va két qua lay phiéu ¢ cac hi nghi; Hoi dong trudng thao luén,
nhén xét, danh gia va biéu quyeét theo phuong thirc tin nhiém bang phiéu kin.

- Nguyén téc Iya chon: Nhén su dat trén 50% sb phleu dong y s& dugc b
nhiém lai; Trudng hop nhan sy dat ty 18 phiéu 50% dong y thi quyét dinh theo
phiéu cia Chu tich hoi dong truong. Truong hop nhén su dat ty 16 phiéu dudi
50% s phiéu dong y thi Hoi ddng trudong xem xét quyét dinh.

- Két qua va hd so: Két gua qum phleu duc_yc'cong b tai hoi nghi; lap
bién ban hdi nghi va bién ban kiém phiéu; quan ly phiéu theo quy dinh.

- Thu tuc phé chuan: Hiéu trudng bo céo két qua bo phiu quyét dinh bd
nhiém lai Pho Hiéu truong véi Déang uy trudng trude khi hoan thién cac hé so

theo quy dinh va l4p to trinh giri Hoi ddng truong d& nghi bd nhiém Phé Hiéu
trudng.

Piéu 19. Quy trinh kéo dai thoi gian gilt chire vu dén tudi nghi huwu
doi v6i chire vu Phé Hiéu truéng

1. Danh gia thoi han giir chire vu cia vién chire 1anh dao, quan ly

Chdm nhét 1a 90 ngdy truéc ngay hét thdi han bd nhiém, Hoi dong truong
thong bao thuc hién quy trinh xem xét kéo dai thoi gian gilt chie vu quan ly dén
tudi nghi huu va trién khai danh gia vién chirc 1anh dao, quan ly. Cu theé:

a) Vién chirc 1am béo cao tu nhan xét, danh gia mirc dd thuc hién nhiém
vu hay chure trach, nhiém vu dugc giao trong thoi gian giir chire vu.

b) Tap thé lanh dao nhan xét, danh gia vé& két qua thuc hién chic trach,
nhiém vu dugc giao trong thoi gian gitt chirc vu cia vién chirc.

¢) Hop ban chap hanh Pang ty d,é thao luén, dong gop y kién cho béo cdo
tu nhan xét, danh gia cua vién chuc, thong nhat y kién nhan xét va danh gia vién
chue.

2. Pé xuit chii trwong kéo dai thoi gian giit chirc vu quan 1y dén tudi
nghi huu

a) Tap the lanh dao Trudng bdo céo két qua danh gia va dé xudt chu
truong kéo dai thoi gian gilt chuc vu quan ly dén tudi nghi huru.

b) HDT hop dé xem xét danh gia va cho chu truong vé viée thuc hién quy
trinh kéo dai thoi gian gitr chirc vu quan 1y dén tudi nghi huu.

3. Quy trinh kéo dai chirc vu Phé Hiéu truéng

Budc 1: Hoi nghi Tap thé lanh dao Trudng

- Cha tri: Hiéu truong

- Thanh phan Ban thuong vu Pang dy, Chu tich HDT, Ban Giam hiéu,
Truéng phong T chirc cén bd va Truyén thong.

- Noi dung:
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+ Vién chirc dugc xem xét kéo dai thoi gian gifr chirc vu bao céo tu nhan
xét, danh gia viéc thuc hién chirc trach, nhiém vu trong thoi han gitr chire vu.

+ Thao luan, xem >,<ét, néq Viél;l chuc ,cc‘)n‘ surc kh{)e, uy tin, dép tmg dugc
yéu céu nhiém vu thi thong nhat bi€u quyét bang phiéu kin viéc kéo dai thoi
gian giir chirc vu dén tudi nghi huu.

Nhén sy dugc de nghi kéo dai thoi han giir chirc vy dén tudi nghi huu phai
dat ty 18 trén 50% tong s6 thanh vién tap thé 1anh dao déng y; truong hop nhén
su dat ty 16 50% thi do Hiéu trudng quyét dinh; dong thoi béo cdo day du cac y
kién khéc nhau dé Hoi dong truong xem xét, quyét dinh. (1ap bién ban hoi nghi
va bién ban kiém phiéu)

Budc 2: Hoi dong Trudng quyét dinh vé kéo dai chirc vu Hiéu trudng

- Chu tri: Chu tich HDT

- Thanh phan: Thanh vién Hoi dong truong.

- Noi dung: Nghe béo céo két qua ldy y kién vé kéo dai chirc vu ¢ hoi nghi

Téap thé 13nh dao; HDT thao luan, nhan xét, danh gi4 va biéu quyét theo phuong
thirc tin nhiém bang phiéu kin.

- Nguyén tic lua chon: Nhan sy dat trén 50% s6 phiéu dbng y s& dugc kéo
dai; truong hop bang hoic dudi 50% s6 phiéu dong ¥ thi khong kéo dai.

- Két qua va hd so: Két qua qum phiéu dugc cong bé tai hdi nghi; 1ap
bién ban hoi nghi va bién ban kiém phiéu; quan ly phiéu theo quy dinh.

- Thu tuc phé chuén: Hiéu truéng béo céo két qua bo phiéu quyét dinh kéo
dai chirc vu Pho Hiéu truong vai Pang uy truong trude khi hoan thién cac hé so

theo quy dinh va lap to trinh gui B0 GD&DT, Ban can sy Dang dé nghi cong
nhan két qua kéo dai dbi véi Hiéu truong.

Piéu 20. Quy trinh théi giir chirc vu Ph6 Higu truwéng

1. Viéc xem xét, quyét dinh cho théi giir chirc vu d6i véi Hiéu trudng,
dugc thuc hién trong cac truong hop sau:

a) Tu nguyén, chu dong xin thoi gifr chirc vu quan ly;

b) Do khéng du strc khoe, han ché vé ning luc hoidc khong con du uy tin
dé hoan thanh chirc trach, nhiém vu dugc giao;

¢) Vi cac ly do chinh dang khac ctia vién chie.

2. Ph6 Hiéu trudng khong dugc thoi gitr chirc vu néu thudc mdt trong cac
truong hop sau:

a) Dang dam nhén nhiém vu qudc phong, an ninh qudc gia; dang dam
nhén nhiém vu trong yéu, co mat; phong chong thién tai, dich bénh; néu thoi gilr
chic vu ngay s& anh hudng nghiém trong dén loi ich chung ctia Pang va Nha
nudc;

b) Dang trong thoi gian chju sy thanh tra, kiém tra, diu tra cia co quan
chirc niang c6 tham quyén theo quy dinh cia Dang va phap luét.

3. Quy trinh xem xét cho thdi giir chirc vu:
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a) Cham nhét sau 10 ngay ké tir ngdy nhan don xin théi giit chirc vu quan
Iy ctia vién chirc, tap thé lanh dao trudng phai trao dbi voi vién chirc c6 don dé
nghi théi gilr chirc vy. Truong hop vién chitc chirc rit don thi dimg viéc xem
X¢€t; truorng hop vién chirc khéng rit don thi tap thé 1anh dao truong xem xét, dé
xuét voi Hoi dong truong xem xét, quyét dinh.

b) Chém nhét sau 15 ngay ké tir ngay tap the lanh dao truong c6 van ban
dé xuat, Hoi dong trudng pha1 thao luat, biéu quyét bang phiéu kin. Viéc quyét
dinh cho vién chirc thdi gilt chire vu quén ly phai dugc trén 50% téng sb thanh
vién Hoi dong truong dong y; trudng hop dat ty 1€ 50% thi do Chu tich Hoi
dong truong quyét dinh.

4. Vién chuc quan ly xin théi gitt chire vy quén ly nhung chua dugce cp
co tham quyén dong y thi vAn phai tiép tuc thuc hién chuc trach, nhiém vu,
quyén han duoc giao.

5. Ho so xem xét cho vién chtc thoi gift chire vu quan ly:

a) T trinh cuda tap thé 13nh dao

b) Céc van ban c6 lién quan; Quyét dinh, vin ban két luan, y kién cua co
quan, don vi cé tham quyén, don d€ nghi cia vién chirc;

¢) Bién ban hoi nghi va bién ban kiém phiéu.

Piéu 21. Quy trinh mién nhiém chirc vu Phé Hiéu truéng

Viéc xem xét mién nhiém ddi véi Phé Hiéu trudng dugc thuc hién trong
céac truong hgp sau:

a) C6 hai nam lién tiép dwoc xép loai chit lugng & mirc khong hoan thanh
nhiém vuy;

b) Bi xur ly ky luét chua dén muc cach chitc nhung do yéu ciu nhiém vu
cong tac can phai thay the;

©) Bi xur ly ky luat khién trach hodc canh c4o hai 1an trong cting mot thoi
han b0 nhiém:;

d) Bi co quan c6 thdm quyén két luén vi pham quy dinh ctia Pang vé bao
vé chinh tri ndi bo;

d) Cac ly do mién nhiém khac theo quy dinh ciia Pang va phap luat.

2. Quy trinh xem xét mién nhiém d6i v6i Phé Hiéu trudng

a) Khi c6 du cén ctr mién nhiém d01 v6i Pho Hiéu truéng quy dinh tai
khoan 1 DPiéu nay, tap thé lanh dao dé xuit voi Hoi dong trudng xem xét quyét
dinh.

b) Cham nhét sau 30 ngay ké tir ngay nhéan dugce van ban dé xuét viéc
mlen nhiém, Hoi dong truong pha1 thao luan, biéu quyét bang phleu kin. Viéc
quyét dinh mién nhiém d6i véi vién chirc phai dugc trén 50% tong sb thanh vién

Hoi dong truong dong y; trudong hop dat ty 16 50% thi Cha tich Hoi ddng truong
quyét dinh.

3. Vién chirc quan ly sau khi bi mién nhiém, ngudi ding dau don vi su
nghiép cong 1ap b tri cong tac phi hop; vién chirc c6 trach nhiém chép hanh
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quyét dinh phan cong cua cap c6 thdm quyén. Trudng hop vién chirc bi mién
nhiém do xép loai chét lugng & muc khong hoan thanh nhiém vy trong hai ndm
lién tiép thi don vi sy nghiép cong lap c6 thAm quyén cho théi viée theo quy
dinh ctia phap luat.

4. Hb so xem xét mién nhiém vién chirc quéan ly thuc hién nhu quy dinh
thoi gitr chuc vu.

Muc 3

QUY TRINH BO NHIEM, BO NHIEM LAIL KEO DAI THOI GIAN GIU
CHUC VY, THOI GIU CHU'C V), MIEN NHIEM DOI VOI VIEN CHUC
QUAN LY CAC PON VI TRUC THUQC TRUONG

Piéu 22. Quy trinh b nhiém d6i v6i ngudn nhan sy tai don vi

1. Xéc dinh nhu cau, chii trrong va danh sach tmg vién dé bd nhiém nhan
su.

Cén ctr tinh hinh thyc te co cau, t6 chirc bd may, ngudn can bd trong quy
hoach cua Truong va dé xuat cua don vi, Tép thé lanh dao Truong t6 chic hoi
nghi @ théng nhat nhu cau, chu truong b6 nhiém nhan sy, bao gom: vi tri b

nhiém, danh sach g vién cho tlmg vi tri b6 nhiém, quy trinh b6 nhiém cu thé
d6i voi timg vi tri bd nhiém va nhimg noi dung khéc (néu co).

2. Cac budc thuc hién

Budc 1. Hoi nghi léy phiéu tin nhi€ém nhén su

- Chi tri hoi nghi: Hi¢u truéng/Dai dién t cong tac cia Trudng.

- Thanh phéan hoi nghi toan thé: Toan thé vién chure, nguoi lao dong da ky

hop dong lao dong theo Nghi dinh 68/2000/ND-CP ngay 17/11/2000 cia Chinh
phu va dugc dong bao hiém, dang lam viéc tai don vi.

- N6i dung chu yéu cua Hoi nghi:

+ Quén triét myc dich, yéu cau va tim quan trong cua cong tac tin nhiém
nhan sy, thong bao vi tri chirc vu dy kién bd nhiém can lay ph1eu tin nhiém, diéu
kién, tiéu chuan chirc vu dy kién bd nhiém, nguyén téc 14y phiéu tin nhiém nhén
su; thong bao danh sach ung vién;

+ Thong béo tém tét ly lich, 1y lich khoa hoc (néu c6), tém tit tu nhén xét,
danh gia viéc thuc hién chirc trach nhiém vu va nhan xét ctia don vi véi ing vién
dang cong tac;

+ Thuc hién quy trinh 1iy phiéu tin nhiém:

- Trén co s¢ co cu, tiéu chudn, didu kién va quy trinh gidi thiéu nhan sy
d3 thong nhét, tién hanh 14y phiéu gi6i thiéu nhén sy bang phiéu kin; mdi thanh

vién gidi thiéu 1 nhan sy cho mdt chirc danh trong s6 cic nhin sy duge quy
hoach ¢6 du tiéu chuén, diéu kién theo quy dinh.
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- Nguyen tac lya chon: Nhén su nao dat sé phiéu cao nhét trén 50% sb
phiéu gi¢i thiéu thi dwoc lwya chon. Truong hop ¢6 2 nhén sy dat ty 1€ phleu
ngang nhau (ty 1€ bang hodc cao hon 50%) thi chon 2 nhén sy ¢6 s0 phiéu gidi
thiéu ngang nhau de gidi thi€u ¢ cac budce tiép theo. Tru'orng hop khong c6 nhan
su nao dat 50% 56 phleu gidi thi¢u thi chon 2 nhén sy c6 so phiéu giéi thiéu cao
nhat tir trén xubng dé gi6i thiéu & céc budce tiép theo (phiéu gioi thiéu nhan sy
do Tb cong tac chuén bi, co dong diu treo cua Truong; két qua kiém phiéu
khong cong bb tai hoi nghi nay; c6 bién ban kiém phiéu, bién ban hoi nghi).

- B4o céo Hiéu trudng két qua Hoi nghi.

Budc 2. Hoi nghi Tép thé 1anh dao Trudng théng qua nhan sy bd nhiém

- Can ctr két qua thuc hién quy trinh va két qua giéi thiéu nhan sy cua hoi
nghi tap the don vi (budce 1). Tép thé lanh dao thao lun, nhan xét, danh gia va
biéu quyét nhan sy bang phiéu kin (phleu gi6i thiéu nhan sy do T cong tac

chuan bi, c6 déng diu treo clia Truong; két qua kidm phidu dugc cong bb tai hoi
nghi; c6 bién ban kiém phiéu, bién ban hdi nghj).

- Nguyén tic lwa chon: Nhan sy nao dat sb phiéu cao nhit trén 50% sb
phiéu gidi thiéu thi duoc lva chon. Truong hop c6 02 nhén sy dat ty 1¢ phiéu
ngang nhau 50% dong y thi quyét dinh theo phiéu ctia Hiéu trudng.

Budc 3. B6 nhiém nhan su
- Phong T6 churc can bg va Truyén thong yéu cau nhan sy hoan thién ho
so nhan su;

- Phong T4 chirc can bd va Truyén thong trinh Hiéu trudng céc vin ban dé
nghi bb nhiém, Hiéu trudng xem xét ky, ban hanh Quyet dinh.

Piéu 23. Quy trinh bd nhiém d6i v6i ngudn nhén su ngoai don vi

Sau khi c6 chu truong cua Tap thé lanh dao trudng, Phong Té chirc can bd
va Truyén thong tién hanh mét sé cong viéc sau:

- Gap nhan sy dugc dé nghi bd nhiém dé trao déi y kién v€ yéu cau nhiém
vu cong tac.

- Trao ddi y kién véi lanh dao don vi noi nhan su dang cong tac vé chu
trrong diéu dong, bd nhiém; ly nhan xét, danh gia cua tap thé don vi déi véi
nhan suy.

- Bao cdo Tap thé lanh dao truong dé thao luan, nhan xét, danh gia va biéu
quyét nhén su (bing phiéu kin); c6 bién ban kiém phiéu, bién ban hoi nghi.

Diéu 24. Quy trinh b6 nhiém lai

Budére 1: Danh gia thoi han giit chirc vu ctia vién chitc quan ly

Cham nhét 13 90 ngay trudc khi hét thoi han git chie vy, vién chirc quan
ly 1am bdo cdo tu nhan xét, danh gia viéc thuc hién chirc trach, nhiém vy trong
thoi han giit chire vy; don vi thyce hién nhén xét, ddnh gia vién chirc quan 1y theo
quy dinh.

Buérc 2: Pé xuit chu truong bd nhiém lai
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- Pon vi bao céo két qua danh gia va dé xuét Hiéu truéng (qua Phong Té
chure can b va truyén thong) vé chu truong bd nhiém lai.

- Phong Phong T4 chifc cén bd va truyén théng tham dinh, béo cdo Higu
truong, Dang uy cho y kién nhén xét, danh gia va quyét dinh chu truong thyc
hién quy trinh bo nhiém lai hodc khéng bo nhiém lai.

Buée 3: T6 chirc 14y phiéu tin nhiém nhan sy

~ Sau khi Ban Chép hanh déng tiy dong y vé chi truong, don vi tb chirc lay
phiéu tin nhiém d6i vdi nhan sy giuqc de nghi bo nhiém lai tai Hoi nghi cua don
vi (thuc hién tuong tu budc 1, phan I, Phu luc 4).

Buée 4: Hoi nghi Tap thé 14nh dao Trudng thong qua nhan sy bd nhiém

No6i dung thuc hién tuong tu bude thuc hién tuong tu budc 2, phén L Pl
luc 4.

Burde 5: Lap ho so trinh clp c6 thdm quyén quyét dinh

Sau khi hoan thanh quy trinh nhan sw, don vi hoan thién h@) so theo quy
dinh, Phong Phong T6 chirc can b va truyén thong thdm dinh ho so va 1ap to
trinh Hiéu trudong ky quyét dinh bo nhiém lai.

Piéu 25. Kéo dai thoi gian giit chire vu dén tudi nghi huu

1. Cham nhit 90 ngay trudc ngay hét thoi han bd nhiém, Hiéu truong ra
thong bao thuc hién viéc xem xét kéo dai thoi gian gilr chirc vu quan ly dén tudi
nghi huu d6i véi vién chirc.

2. Vién chtrc 1am bao céo tu nhén xét, danh gia viéc thuc hién chirc tréch»,
nhiém vy trong thoi han gilt chie vy gui Hi¢u truéng (qua phong Phong To
chure can bd va truyén thong)

3. Tap thé 13nh dao don vi tb chire thao luén, xem xét, néu vién chirc con

suc khoe, uy tin, dap tmg dugc yéu cau nhiém vu thi thdng nhét biéu quyét bang
phiéu kin viéc kéo dai thoi gian gitr chire vu dén tudi nghi huu.

Nhan sy duge dé nghi kéo dai thoi han gitr chire vu dén tudi nghi huu phai
dat ty 18 trén 50% tong sb thanh vién tap thé 1anh dao dong y; truong hop nhén
su dat ty 1€ 50% thi do Hiéu truéng quyet dinh; dong thoi béo cdo day du cac ¥
kién khac nhau dé Pang iy xem xét, quyét dinh.

Hiéu trudng ra quyét dinh kéo dai thoi gian giit chirc vu quan 1y dén tudi
nghi huu doi véi vién chuec.

Piéu 26. Thoi giir chirc vu d6i véi vién chire quan ly

1. Viéc xem xét, quyét dinh cho thoi gitr chirc vu dbi véi vién chirc quan
ly dugc thuc hién trong cac truong hop sau:

+ Ty nguyén, chu dong xin thoi giir chirc vu quan ly;

+ Do khéng du sirc khoe, han ché vé ning luc hoic khéng con di uy tin
dé hoan thanh chirc trach, nhiém vu dugc giao;

+ Vi cac ly do chinh dang khac cua vién chuec.
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2. Vién chuc quéan ly khéng dugce thdi giit chirc vu néu thudée mét trong
cac truong hop sau:
+ Dang dam nhén nhi¢m vu quoc phong, an ninh quéc gia; _dang dam nhan

nhiém vu trong yéu, co mat; phong chong thién tai, dich bénh; néu théi gitr chtre
vu ngay sé anh huéng nghiém trong dén lgi ich chung ctia Pang va Nha nudc;

+ Dang trong thoi gian chiu su thanh tra, kiém tra, diéu tra cla co quan
chirc nang c6 thAm quyén theo quy dinh ctia Bang va phép luét.

3. Quy trinh xem xét cho thoéi gitt chirc vu:

a) Cham nhit sau 10 ngay ké tir ngay nhén don xin thdi gilr chirc vu quan
ly cua vién chirc, Hiéu truong giao cho Phong T4 chirc can bd va truyen thong
trao d6i véi vién chitc ¢6 don dé nghi théi gilr chic vu. Trudong hop vién chirc

chirc rat don thi dung viéc xem xeét; truong hop vién chire khéng rat don thi
Phong T chirc can b va truyén théng xem xét, dé xut v6i Hidu trudng;

b) Cham nhét sau 15 ngay ké tir ngay Phong Phong T6 chirc can bod va
truyen thong c6 van ban de Xuét, tap thé lanh dao truong thao luat, biéu quyét
bang phiéu kin. Viéce quyet dinh cho vién chure théi gilr chirc vu quan ly phai
duoc trén 50% tong sb thanh vién tap thé lanh dao ddng y; trudng hop dat ty 16
50% thi do Hiéu trudng quyét dinh.

4. Vién chuic quan ly xin théi gilt chirc vu quan ly nhung chua dugc Hiéu
truéng dong y thi van phai tiép tuc thuc hién chic trach, nhiém vu, quyén han
duogc giao.

5. H6 so xem xét cho vién chirc thoi gilt chirc vu quan ly:

a) To trinh ctia Phong Phong T6 chic can bd va truyén thong;

b) Céc vén ban c6 lién quan: Quyét dinh, van ban két luan, y kién cua co
quan, don vi ¢ thAm quyén, don dé nghi cia vién chirc;

¢) Bién ban hoi nghi va bién ban kiém phiéu.

Dicu 27. Mién nhiém déi véi vién chirc quan ly

1. Viéc xem xét mién nhiém ddi véi vién chire quan ly dugc thuc hién
trong cac truong hop sau:

a) C6 hai nim lién tiép dugc xép loai chat luong & mirc khong hoan thanh
nhiém vy;

b) Bi xur ly ky luat chua dén muc cach chic nhung do yéu cau nhiém vu
cong tac can phai thay thé;

©) Bi xur ly ky luét khién trach hodc canh céo hai lan trong cung mot thoi
han bd nhiém;

d) Bi co quan c6 thdm quyén két luan vi pham quy dinh ctia Pang vé bao
v€ chinh tri néi bo;

d) Cac ly do mién nhiém khAc theo quy dinh ctia Pang va phap lujt.
2. Quy trinh xem xét mién nhiém déi véi vién chire quan ly
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a) Khi c6 di cin cir mién nhiém dbéi véi vién chuc quan ly quy dinh tai

khoan 1 muc nay, Phong Té chtc can bd va truyén thong dé xuét véi Hiéu
trudng;

b) Cham nhét sau 30 ngay ké tir ngay nhén dugc vén ban dé xuét viéc
mlen nhiém, tap thé 1anh dao truong thao luan, biéu quyét bang phleu kin. Viéc
quyet dinh mién nhiém d4i véi vién chirc phéi dugc trén 50% tong sb thanh vién
tap thé lanh dao dong y; truomg hop dat ty 16 50% thi do Hiéu truéng quyét dinh.

3. Vién chitc quéan ly sau khi bi mién nhiém, Hi€u truong b6 tri cong tac
phu hop; vién chirc c6 trach nhiém chap hanh quyet dinh phan cong cua Hiéu
truong. Trudong hop vién chirc bi mién nhiém do xép loai chét lugng & mirc
khong hoan thanh nhiém vy trong hai nim lién tiép thi Hiéu truéng cho thdi viée
theo quy dinh cta phap luat.

4. Ho so xem xét mién nhiém vién chirc quan 1y thuc hién nhu hd so thoi
gilt chue.

Chuwong IV
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 28. Hiéu e thi hanh

Quy ché nay c6 29 Diéu, 04 Chuong, ¢6 hiéu luc thi hanh k& tir ngay ky
va thay the Quy ché bd nhiém, bb nhiém lai, kéo dai thoi gian giit chirc vy, tir
chirc, mién nhiém vién chuc lanh dao cac don vi tryc thugc Truong DHSP
TDTT Ha Noi ban hanh theo Quyét dinh s6 91/Qb- PHSPTDTTHN ngay 01
thang 3 nam 2019 cta Hiéu truong truong DPHSP TDTT Ha Noi.

Diéu 29. T6 chirc thue hién

1. Ngoai viéc p dung Quy ché nay, cong tac bd nhiém, bd nhiém lai, kéo
dai thoi gian gilt chc vy, mieén nhiém vién chic lanh dao, quan ly Trudng
DHSP TDTT Ha No¢i con phai tuén tha theo cac quy dinh cua Pang, phap luat
Nha nudc ¢ lién quan.

2. Béi véi nhung van dé& méi phat sinh va dic biét trong qua trinh thyuc
hién, sau khi xin y kién ctia Tap thé lanh dao truong, Hoi dong truong b6 sung,
stra d6i cho phi hop véi diéu kién thuc tién va yéu cau bd nhiém vién chirc quan

ly cuia Truong. |t~

TM. HQI PONG TRUONG

Phung-Xaan Diing
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