BO GIAO DUC VADAOTAO  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

HOI DPONG TRUONG DPoc lap - Tw do - Hanh phiic
TRUONG DAI HQC SU PHAM
THE DUC THE THAO HA NOI
sé: 47 /QP-PHSPTDTTHN-HDT Ha Néi, ngay 28 thang 10 ndm 2020
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché to chirc va hoat dfng
ciia Truong Pai hoc S pham Thé duc Thé thao Ha Noi

_CHU TICH HQI PONG TRUONG_
TRUONG DAI HQC SU PHAM TDTT HA NOI

Can cie Ludt Vién chirc s6 58/201 0/QH12 ngay 15/11/2010; Ludt 56
52/2019- QH14 ngay 25/11/2019 sira doi, bé sung mét sé diéu cia Ludt cdn b,
cong chuec va Ludt vién chirc;

Can cik Ludt Gido duc dai hoc ngay 18/6/2012; Ludt sira d6i, b6 sung mot
s6 diéu cua Ludt Gido duc dai hoc ngay 19/11/2018;

Can cvr Ludt Gido duc 56 43/2019/QH-14 ngay 14/6/2019;

Can cir Nghi dinh s6 141/201 3/ND-CP ngay 24/10/2013 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét va hwdng dén thi hanh mét s6  diéu ciia Ludt Gido duc dai hoc; P

Can cu Nghz dinh s6 99/2019/NP-CP ngay 30/12/2019 cua Chinh phi ,,""%,)‘?’t
quy dinh chi tiét va hudmg dan thi hanh mét sé diéu ciia Ludt sira déi, bo sung (/o /[ wz
mot sé dieu cua Ludt Gido duc dai hoc;, i HE DI

Can cir Nghi dinh s6 84/2020/NP-CP ngay 17/7/2020 quy dinh chi tiét \
mot s6 diéu cia Lugt Gido duc,

Can cir Nghi dinh s6 16/2015/Np-CP ngay 14/02/2015 cua Chinh phu
quy dinh co ché ty chii ciia don vi sw nghiép cong ldp;

Can cir Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh phu
quy dinh vé tuyén dung, sir dyng va quan Iy vién chiec;

Can cu Quyét dinh s6 83/2003/QD-TTg ngay 05/5/2003 cua Thi tudng
Chinh phu vé viéc thanh ldp Trwong Dai hoc Su pham Thé duc Thé thao Ha Té ay
va Quyet dinh s6 1647/QD-TTg ngay 14/11/2008 ciia Thi tuong Chinh phu vé
viéc doi tén Truong Dai hoc Sur pham Thé duc Thé thao Ha Tdy thanh Truong
Pai hoc Sw pham Thé duc The thao Ha N¢i;

Céin cir Nghi quyét s6 1 \0/NQ-HDT ngay 23/10/2020 cua Hoi dong trieong
Truong Dai hoc Sw pham Thé duc Thé thao Ha Néi;
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QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché t6 chire va hoat dong
ctia Trudng DPai hoc Su pham Thé duc Thé thao Ha Néi.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyuc ké tir ngay ky.



Quyét dinh nay thay thé Quyét dinh s6 552/QP-PHSPTDTTHN ngay
01/10/2018 ctia Hiéu trudng Truong Pai hoc Su pham Thé duc Thé thao Ha Nbi
ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat dong cua Truong Pai hoc Su pham Thé duc
Thé thao Ha Noi.

Piéu 3. Cac thanh vién Hoi dong truong, Ban Gidm hiéu, Trudng cac don
vi phong, khoa, trung tdm, vién, b mon, cac tap thé va c4 nhén c¢6 lién quan
chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. b
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QUY CHE
TO CHUC VA HOAT PONG
TRUONG PAI HQC SU PHAM THE DUC THE THAO HA NQI

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé: 11/QP-DHSPTDTTHN-HDT ngay 28 thang
10 néim 2020 ciia Héi dong treong, Truong DHSP TDTT Ha Noi)

Chuwong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va d6i t1r0’ng ap dung

Quy ché nay quy dinh nhiing ndi dung vé t chirc va hoat dong cua truong
Pai hoc Su pham The duc Thé thao Ha Nbi (Truorng DHSP TDTT Ha Nbi), bao
gom: nhiém vy, quyen han, trach nhiém, co cau td chuc cua Truong, nguyén tic
va mdi quan h¢ lam viéc gitra céc don vi, t6 chirc, ca nhan thudc Truong va véi
céc co quan, td chtc, c4 nhan ngoai Tru'orng, b6 nhiém, bd nhiém lai, kéo dai
thoi gian, thoi gift chirc vy, mién nhiém vién chic 1anh dao quan ly, hoat dong
dao tao, nghién ciru khoa hoc, hop tac, dam bao chat lucmg, xét tuyén vién chic,
tiép nhan vao 1am vién chic, quyén va nghia vu cla vién chire, ngudi lao dong,
nguoi hoc; quan ly tai chinh va tai san; quyén ty chi va trach nhiém giai trinh
cua tung don vi, ¢4 nhan trong Trudng.

Quy ché nay ap dung véi c4 nhéan, don vi, t6 chtc 1am viéc va hoc tap tai
Truong PHSP TDTT Ha Néi.

Piéu 2. Vi tri phap ly

Truong DHSP TDTT Ha Noi dugc thanh ldp tai Quyét dinh sé
83/2003/QD-TTg ngay 05/5/2003 cua Thu tuéng Chinh phi, va d6i tén thanh
Trudng Pai hoc Su pham Thé duc Thé thao Ha Nb6i (tai Quyét dinh sb
1647/QD-TTg ngay 14/11/2008 ctia Thi twéng Chinh phu).

Trudng PHSP TDTT Ha Nbi ndm trong hé thdng gido duc qudc dan, truc
thugc B9 Gido duc va Pao tao (GD&DT), c6 tu cach phap nhén, ¢ con du va
tai khoan riéng, c6 tru s& tai Thanh phé Ha Nai, duoc td chirc va hoat dong theo
Luat Gido dyc; Luat Gido duc dai hoc ngay 18 thang 6 nim 2012; Luét sira dbi,
bo sung méot s6 diéu cua Luat Gido duc dai hoc ngay 19 thang 11 ndm 2018 va
céac van ban phép luét lién quan.

Tén tiéng Viét: Truong Pai hoc Su pham Thé duc Thé thao Ha Nbi.

Tén tiéng Anh: Hanoi University of Physical Education and Sports, viét
tat: HUPES.

bia chi try s¢ 1am viéc: x3 Phung Chau, huyén Chuong My, Thanh phd
Ha Noi.

Dién thoai: (024) 33866 058; Fax: (024) 33866 598.
Website: http://dhsptdtthanoi.edu.vn/; http://hupes.edu.vn/
Email: hupes@moet.edu.vn; tdh@moet.edu.vn




Piéu 3. Co ché hoat dong

Co ché hoat dong cua Truong tuan thi nguyén téc: Déng lanh dao, chinh
quyén quan ly, can b9, vién chirc, ngudi lao dong lam chu; dé cao vai trd hoat
dong clia céc t6 chirc chinh tri - x4 hoi nhu: Cong doan, Poan Thanh nién, tao sy
doan két, nhét tri nhdm thuc hién tdt m01 quan hé gifra lanh dao, quan ly véi
thanh tra, kiém tra, gidm sat; thyuc hién tét quy ché dan chu trong Truong.

Pic¢u 4. Nhiém vu, quyén han ciia Truwong

Truong DPHSP TDTT Ha Néi thyc hién nhiém vu va quyén han dugc quy
dinh trong Luat Gido duc; Luat Gido dyc dai hoc ngay 18 thang 6 nim 2012;
Luat stra ddi, b6 sung mét sé diéu cta Luat Gido duc dai hoc ngay 19 thang 11
nam 2018 va cac van ban c6 lién quan. Trong d6, Truong thyuc hién quyen tu
chii trén nguyén tic phu horp v3i cac quy dinh cua phap luit nhu sau:

1. Quyén tu chi vé hoc thuét va hoat dong chuyén mon

a. Pugc quyén ban hanh va té chue thuc hién céc quy dinh ndi bo Ve hoat
dong tuyén sinh, dao tao, khoa hoc va cong nghé, hop tac trong nudce va qudc té;

b. Xéc dinh, cong bd cong khai phuong thue, chi tiéu tuyén sinh theo quy
dinh ctia B6 GD&DT, trir linh vye quéc phong, an ninh thyc hién theo quy dinh
clia co quan quan ly truc tiép;

c. Quyét dinh phu(mg thirc t6 chirc va quan ly dao tao dbi véi cac trinh
do, hinh thirc dao tao; xay dyng, thim dinh, ban hanh chuong trinh dao tao phu
hop vé6i quy dinh vé khung trinh d6 qudc gia Viét Nam, vé chuén chuorng trinh
dao tao, bao dam khong gay phuong hai dén quic phong, an ninh quoc gia, lgi
ich cong dong, khéng xuyén tac lich sir, anh huéng xau dén vin héa, dao dic,
thuan phong my tuc va doan két cac dan toc Viét Nam, khong c6 ndi dung
truyen ba ton gido; bién soan, lua chon, thdm dinh, phé duyét va sir dung tai liéu
giang day, tai liéu chuyén khao, glao trinh gido duc dai hoc (trir cac mén hoc bt
budc); td chirc thuc hién, danh gia chat luorng cac chu'orng trinh dao tao cua gido
duc dai hoc, sau dai hoc; thiét k& mu, in phéi, cap phét, quan 1y vin bang,
chung chi theo quy dinh;

d. Quyét dinh lién két dao tao trinh do dai hoc theo hinh thirc vira 1am vira
hoc véi co sé gido duc trong nudc va nude ngoai du dieu kién theo quy dinh cuia
phép luat;

d. Quyet dinh hoat déng khoa hoc va cong nghé; quyét dinh cac hoat dong
hop tac quéc té;

e. Pugc tu chi mé nganh dao tao va lién két dao tao véi nude ngoai;

f. Thuc hién céc quyén tu chu khac vé hoc thuat va hoat dong chuyén mon
phu hgp véi quy dinh cia phap luat.

2. Quyén tu chu vé to chirc b may va nhéan sy

Thuc hién quyen tu chi vé td chirc bd may va nhén sy, vé sb luong nguoi
lam vi€c va vi tri viéc lam trong don vi sy nghiép cong lap; c6 quyen tu chi vé
t6 chirc, bo may va nhan sy dé thuc hién nhiém vu chuyén mén.
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3. Quyén ty chi vé tai chinh va tai san

Quyén tu chu trong tai chinh va tai san bao gbm ban hanh va t6 chuc thuc
hién quy dinh ni by vé ngudn thu, quan ly va st dung ngudn tai chinh, tai san;
thu hit ngudn vén dau tu phat trién; chinh sach hoc phi, hoc bong cho sinh vién
va chinh sach khéac phu hop véi quy dinh ctia phéap luat.

Diéu 5. TS chirc Piang Cong san Viét Nam, doan thé va t6 chirc xa hji

bang bo Truong DHSP TDTT Ha NOoi 1a Dang b6 co s tryc thuge Dang
ty Khéi céc truong dai hoc, cao dang Ha Noi. Pang bd Trudng dugc to chirc va
hoat dong theo quy dinh cia Piéu 1¢ Pang Cong san Viét Nam; cac quy dinh
cua Ban Chap hanh Trung wong, Ban Can sy Dang Bo Giéo dyc va Dao tao, cua
bang ty Khoi cac truong dai hoc, cao ddng Ha Noi; 1a hat nhan chinh tri, 1anh
dao toan dién cac hoat dong ctia Nha truong.

Céc doan thé, td chirc xd hdi trong Truong PHSP TDTT Ha Néi hoat
déng theo quy dinh cta phap ludt va c6 trach nhiém thuc hién muc tiéu, nguyén
ly gido duc theo quy dinh cua Luat Gido dyc, phu hgp véi ton chi, muc dich,
chirc ning, nhiém vu, quyén han cia doan thé, t6 chirc x4 hdi da dugc xac dinh.

, DPai dién cac tp chuc c6 thé thg\m gia vao cac }1(_)1 ddng, cac ban gilp viéc
néu cong viéc yéu cau; tham gia, phoi hgp vdi céac to chire, cac don vi thuc hién
cac hoat dong chung ctuia Truong.

Chuwong I1
TO CHUC BO MAY VA NHAN SU
Muc 1
CO CAU TO CHUC VA NHAN SU CUA TRUONG

Piéu 6. Co ciu to chirc ciia Truong

1. Céng tac quan ly cua Truong dugc thyuc hién theo nguyén tic phan cp
trach nhiém va quyeén han cho céc don vi.

2. Co cAu td chirc cia Truong PHSP TDTT Ha Néi bao gom:

a. Dang uy;

b. Hoi dong truong;

c. Ban Giam hiéu: Hiéu trudng va cac Pho hiéu trudng;

d. Hoi dng Khoa hoc va dao tao, cc hdi ddng tur van do Hiéu truéng thanh 13p;

e. Cac phong, ban, khoa, vién, trung tam va don vi tryc thudc. Trén co s&
ké hoach phat trién cua Trudng, cén cir vao tung giai doan cu thé, can ctr chl
truong cua Dang Uy, Hoi dong Truong, Ban Giam hiéu s& quyét dinh thanh lap
méi hodic giai thé cac phong, ban, khoa, vién, trung tdm cling nhu cac don vi

phuc vu dao tao khac; Hiéu trudng quy dinh cu thé chirc ning, nhiém vu céc don
vi truc thugc Truong.



Diéu 7. Nguyén tic cong tic nhan sw

1. Bdo d¢am thyc hién nghiém nguyén téc tap trung dan chi, tap thé quyét
dinh; dong thoi, phat huy day du trach nhiém ciia ngudi dimg dau.

2. Bao dam sy dn dinh, ké thira, phat trién, nang cao chét luong, hiéu qua
cong tac lanh dao va hoat dong cia don vi.

3. B6 nhiém, bd nhiém lai, kéo dai thoi glan g1u chuce vy, thoi gilr chic
vy, mién nhiém, chuyen d6i vi tri lam viéc d6i véi vién chirc c6 chiic vu phai
can cir vao yéu cau, nhiém vu cua Truong; theo quy hoach, ké hoach, quy dinh
vé cong tac nhan su da duge cAp c6 thim quyén ban hanh hoéc phé duyét.

4. Khi dugc diéu dong hay bd nhiém chirc vy méi hodc chuyen sang don
vi khac thi phai thoéi giit chirc vu cii. Truong hop chie vu méi, vi tri cong tac
moi 1a kiém nhiém thi phal ghi 18 trong quyét dinh bd nhiém.

Pi¢u 8. ThAm quyén trong cong tac nhan su

1. Hoi nghi dai biéu Truong bau thanh vién Hoi dong truong; Hoi dong
truong bau Chi tich va Thu ky.

2. Hoi dong truong quyét dinh va trinh B6 GD&DT ra quyét dinh cong
nhan, bai nhiém, mién nhiém Chu tich, thanh vién Hoi dong trudong, Hiéu
tru'ong, quyét dinh bd nhiém, b6 nhiém lai, kéo dai thoi gian giit chic vy, thoi
gifr chirc vu, tir chirc, mién nhiém d6i véi Phé Hiéu truéng, Thu ky Hoi dong
truong.

3. Hiéu trudng quyét dinh bd nhiém, bd nhiém lai, kéo dai thoi gian giit
chtrc vy, thoi gilt chire vy, tir chitc, mieén nhiém doi vai cac chirc vu quan ly con
lai thudc Truong.

Piéu 9. Tiéu chuin bd nhiém, b nhiém lai, kéo dai thoi gian giir chire
vu lanh dao

1. Tiéu chuan chung:

a. Vé chinh tri tu tuéng: ¢ lap truong, quan diém, ban linh chinh tri viing
vang, c6 tinh than yéu nuéc, dat loi ich cua Pang, Qudc gia - Dan tdc, Nhan
dan, tap thé 1én trén loi ich c4 nhén;

b. Vé dao duc, 161 séng, y thirc to chirc ky luat: c6 pham chat dao duac
trong sang; 16 song trung thuc, khiém ton, chan thanh, gian di; cin kiém, liém
chinh, chi cong vo tu; tam huyet va c6 trach nhiém voi cong viée; ¢ tinh than
doan két, xdy dung, guong mau, thuong yéu dong chi, dong nghiép; khong tham
nhiing, quan liéu, co hoi, vu 19i; tuan thu va thye hién nghi€m cac nguyén tac to

chirc, ky luat ctia Pang, nhét 13 nguyén téc tap trung dan chu, tu phé binh va phé
binh;

c. Vé nang luc va uy tin: ¢6 tu duy d6i mdi, tim nhin chién lugc; phuong
phap lam viéc khoa hoc; ¢ ning luc cu thé héa va 1anh dao, chi dao, td chirc
thyce hién c6 hiu qua cic chu truong, duong 16i cua Dang, chinh sach, phap luét
ctia Nha nuéc; ndm chéc tinh hinh chung va hiéu biét sdu séc vé linh vye, co
quan, don vi dugc phan cong: c6 kha ning lanh dao, chi dao; guong mau, quy tu
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va phat huy strc manh tong hop cua tap thé, ca nhéan; dugc can bd, dang vién,
quan ching nhan dan tin tudng, tin nhiém.
2. Tiéu chuén riéng;
. Trinh d§ chuyén mén phu hop véi linh vyc cong tac va theo quy dinh cy
thé cua tung chic danh theo quy dinh ctia Nha nudc va ciia Quy ché nay.
Piéu 10. Tudi b nhiém
1. Vién chirc dugc dé nghi bé nhiém lan dau vao vi tri lanh dao, quéan 1y

phai du tudi dé cong tac tron mot nhiém ky. Truong hop dac biét do cép c6 thim
quyén xem xét, quyét dinh.

2. Trudong hop vién chuc 1anh dao, quan ly da théi gilr chirc vu sau mot
thoi gian cong tac, néu duge xem xét dé bo nhiém giilt chirc vu lanh dao, quan ly
thi di€u kién veé tudi dugc thuc hién nhu quy dinh khi bo nhiém lan dau.

3. Truong hop vién chirc dang giit chire vy, do nhu ciu cong tac hodc do
sap x€p lai t6 chirc bd may ma dugce xem xét giao gitr chirc vu méi tuong duong
hodc thap hon chirc vu dang giit thi khong tinh di€u kién vé tudi nhu quy dinh
bo nhiém lan dau.

4. Truong hop tir chire hogc bi ky lugt béng hinh thirc cach chuc, sau khi

cham dit hiéu luc cua quyét dinh ky lugt, néu dugc xem xét dé b6 nhiém giir
chirc vu lanh dao, quan 1y thi diéu kién vé tudi thuc hién nhu bd nhiém lan dau.

5. Pbi véi vién chue lanh dao, quén ly con tir 02 nam cong tac trd lén thi
thuc hién quy trinh bo nhiém lai theo quy dinh. Truong hop con dudi 02 nim
cong tac thi thuc hi¢n quy trinh kéo dai thoi han gilr chirc vu theo quy dinh.

Piéu 11. Nhiém ky, thoi han giir chire vu

1. Tét ca cac chtrc vy quén ly trong Truong duoc bd nhiém theo nhiém ky
Hoi dong trudng.

B4 nhiém theo nhiém ky Hoi dong truong dugc hiéu 1a khoang thoi gian
nhiém ky 05 nam cta Hoi dong truong c6 thé dién ra mot hodc nhiéu hon mot
14n bd nhiém, bd nhiém lai dbi véi mot hodc nhidu hon mot ngudi du tiéu chuin
dé giit cc chire vu quén 1y, trir truong hop phap luét c6 quy dinh khac.

2. Khi Hoi dong truong hét nhiém ky, vién chirc gilt chic vy quén ly
trong Trudng t1ep tuc gilt chirc vu va thyc hién nhiém vu cho dén khi cip co
thdm quyén quyét dinh bd nhiém nhan su cua nhiém ky méi.

3. Chu tich Hdi déng truomg, Hidu trudng va vién chirc lanh dao, qué’m ly

1a trudng céc don vi gift chitc vu khong qué 02 nhiém ky lién tuc tai don vi va co
thé kéo dai;

4. Truong hop vién chie quan ly con tir da 02 nam dén dudi 05 ndm cong
tac trude khi dén do tudi nghi lam cong tac quan ly, néu dugc b6 nhiém lai thi
thoi han giir chitc vu quan ly duge tinh dén thoi diém du tudi nghi huu theo quy
dinh.

5. Truong hgp vién chirc quan ly con dudi 02 ndm céng téc trude khi dén
d6 tudi nghi 1am cong tac quan ly, néu dugc kéo dai thi thoi han giir chic vu
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quan ly dugc tinh dén thoi diém da tudi nghi huu theo quy dinh.

6. D6i v6i truong hop vién chic duge diéu dong, bd nhiém gifr chirc vu
mdi tuong dwong véi chic vu cil thi thoi han gilr chitc vu dugc tinh tir ngay
quyét dinh diéu dong, bb nhiém giit chirc vu méi ¢6 hiéu lue.

7. Dbi véi truong hop thay dbi tén goi cua chie vu do thay d6i tén goi
don vi thi thoi han bd nhiém lai dugc tinh tir ngay quyét dinh bd nhiém chic vy
tai don vi cii ¢6 hiéu luc.

8. Trong thoi han kéo dai thoi gian 1am viéc thi vién chirc phéi théi gitt
chirc vy lanh dao, quan ly. Truong hop déc biét, Hoi dong trudong, Hiéu trudng
quyét dinh theo thim quyén bb nhiém.

Piéu 12. Piu kién bo nhiém

1. Dat tiéu chuén, diéu kién bd nhiém theo quy dinh; khong vi pham quy
dinh vé nhimg diéu dang vién, cong chire, vién chirc khong dugce lam.

2. Vién churc lanh dao, quén ly phai dugc danh gia hoan thanh nhiém vu
tré 1€n trong thoi han gitr chie vu.

3. C6 hd so, 1y lich c4 nhéan, ban k€ khai tai sén, thu nhap day du, ro rang
va dugc co quan chirc ning ¢ thim quyén x4c nhan theo quy dinh.

4. Cé du strc khoe dé thuc hién nhiém vu.
5. C6 chuong trinh c6ng tac néu duge bd nhiém.

6. Néu ngudi duge gidi thiéu la vién chirc dang cong tac trong don vi thi
phai duge quy hoach vao chirc danh bd nhiém. Pdi véi nhan su tir noi khac dén
thi phai dugc quy hoach chirc danh tuong duong tré 1én.

7. Khong xem xét b6 nhiém trong nhitng trueong hop sau:
a. Ngudi trong thoi gian bj phéap ludt cAm dam nhiém chie vu;
b. Vo, chong, b6, me, con, anh, chi, em rudt cta nguoi dung dau cap pho

cua nguoi ding dau khi xem xét bd nhiém vao cac chirc vu quan ly v& 6 chirc,
nhén su, ké toén - tai chinh trong don vi;

c. Ngudi khong dam bao vé tiéu chuin chinh tri (lich str chinh tri, chinh
tri hién nay) theo quy dinh cia Pang;

d. Nguoi bi ky luat tir khién trach tré 1én thi khéng duoc bd nhiém vao
céc chirc cao hon trong thdi gian it nhat 01 nam ké tir khi c6 quyét dinh ky luét.
Nguoi bi ky luat cach chire khong duoc bd nhiém vao cac chue vy twong duong
va cao hon trong thdi gian it nhat 01 nam k& tir ngay c6 quyét dinh ky luat;

d. Nguoi dang trong thoi gian xem xét ky luét thi chua xem xét bd nhiém
hoac gidi thiéu img clr chirc vu cao hon.

Diéu 13. Di¢u ki¢n bd nhiém lai, kéo dai thoi gian giit chire vu linh
dao, quan ly

1. Vién chtrc lanh dao, quan ly phai dugc danh gia hoan thanh nhiém vu
trd 1€n trong thoi han gilt chire vy va van da tiéu chuén chie danh, d4p tmg dugc
y€u cau nhiém vu trong thoi gian téi.



2. Pon vj tiép tuc ¢6 nhu ciu.

3. Pu strc khoe dé hoan thanh che trach, nhiém vu duoc giao.

4. Khéng thudc céc trudng hop bi cAm dam nhiém chirc vu theo quy dinh
cau phap luat.

Dleu 14. Quy trinh bd nhiém, b6 nhiém lai, kéo dai thoi gian giir chire
vu v mién nhiém vién chirc quén ly

1. Trinh ty va thu tuc thanh 1ap Héi dong truong, bb nhiém, bd nhiém lai
Chu tich Hoi ddng trudng, mién nhiém, thay thé Chu tich va c4c thanh vién Hoi
dong truong thuc hién theo Phu luc 1, céc quy dinh cua phép luat c6 lién quan
va Dleu 22 ctia Quy ché nay. Quy trlnh quyét dinh (bd nhiém), b6 nhiém lai,
mién nhiém Hiéu truéng thuc hién theo Phu luc 2 cta Quy ché nay.

2. Quy trinh gidi thiéu, bd nhiém, bd nhiém lai, mién nhiém Phé Hiéu
truong thuc hién theo Phu luc 3. Céc chic danh vién chuc quén ly khéac thuge
Truong duoc thuc hién theo Phu luc 4 ctia Quy ché nay.

Picu 15. Lay phiéu tin nhiém giira nhiém ky hodc dot xuat

1. Muc dich: lay phiéu tin nhiém nhdm nang cao hiéu qua gidm sat cua
Hoi dong trudng ddi véi ngudi gitt chie vu do Hoi déng trudong bau, quyet dinh

hogc bd nhiém; gitp danh gid mirc do tin nhiém dé c6 bién phép phan ddu nang
cao trach nhiém va hiéu qua hoat dong.

2. Nguyén tic lay phleu tin nhiém: bao dam dan chu, khach quan, cong
bang, minh bach _trong viéc ldy phiéu tin nhiém va st dung két qua phiéu tin
nhiém; nghiém cim va xu li nghiém minh viéc van ddng, 16i kéo hoic ¢ nhimg
hanh vi tdc dong 1am sai léch mirc d6 tin nhiém hodc loi dung viéc lay phleu tin
nhiém dé 1am ton hai uy tin tap thé va c4 nhan, gdy chia r&, mat doan két noi bo.

3. P6i tuong ldy phiéu tin nhiém:
a. Chu tich Hoi dong truong, Hiéu trudng, cac Phé Hiéu truéng.
b. Khong iy phiéu tin nhiém déi véi nguoi gitr chie vy c6 thoi gian dam

nhi¢m chirc vu lién tuc chua di 09 thang tinh dén ngay tb chirc liy phiéu tin
nhiém.

4. Cén ctr danh gia tin nhiém:

a. Két qua thuc hién nhiém vu, quyén han duogc giao;

b. Pham chét chinh tri, dao durc, 16i séng: viéc chip hanh hién phap va
phap luat.

5. Thoi diém 14y phleu tin nhiém: vao gitra nhiém ky. Khi c6 hon 50%
thanh vién Hoi dong truong dé nghi thi td chire lay phiéu tin nhiém dot xuit.

6. Dbi tugng ghi phiéu tin nhiém: Uy vién Ban Chéap hanh Pang b, thanh
vién Hoi dong truorng, Hiéu trudng, cac Pho Hiéu trudng, Chi tich Cong doan
Truong, Trudng cac don vi thude Trudng, Bi thu Poan Thanh nién va cac d6i
tugng khic theo quy dinh cua phép luat (néu co).



7. Quy trinh 14y phiéu tin nhiém: Thuc hién theo Phu luc 5 ctia Quy ché
nay.

8. Str dung két qua 14y phiéu tin nhiém:

a. Két qua phiéu tin nhiém duoc sir dung dé 1am co sé cho cong tac quy
hoach, diéu dong, bo nhiém, gidi thiéu can bd ing clr, mién nhi¢ém va thuc hién
ché do chinh sach d61 vai vién chirc.

b. Ngudi dugc 14y phiéu tin nhiém c6 trén 50% sb phiéu tin nhiém thip

can dugc xem xét dua ra khéi danh sach quy I hoach cac chuc vu cao hon khi ra
soét, bd sung quy hoach; xem xét, bd tri, sip xép cong tac phu horp

c. Nhitng nguoi dugce lay phleu tin nhiém c6 tir 2/3 sb phleu tin nhiém
thap trd 18n can kip thoi xem xét, néu xét thay khong dap umg yéu cau, nhiém vu
thi cho tir chirc hodc cho théi gitr chirc vu dé b tri cong tac khac, khong chd hét
nhiém ky, hét tudi quan ly.

Muc 2
HQI PONG TRUONG

Diéu 16. Nhiém vu va quyén han ciia Hoi dong truwong

Hbi ddng truong co nhiém vu va quyén han theo quy dinh cua Luat Gido
duc dai hoc hién hanh, cu thé nhu sau:

1. Quyét dinh vé chién lugc, ké hoach phét trién dai han, trung han ke

hoach hang nam cua Truorng PHSP TDTT Ha Noi; chu trwong phat trién
Truong thanh dai hoc hodc viéc sap nhap voi truong dai hoc khac;

2. Ban hanh c4c vin ban cua Trudng, bao gdm: Quy ché td chirc va hoat
dong; Quy ché tai chinh; Quy ché dan chi co s& phu hop véi quy dinh ctia Luat
stra d6i, bd sung mot s diéu ciia Luét Gido duc dai hoc ngay 19 thang 11 nim
2018 va quy dinh cua phap luat c6 lién quan;

3. Quyét dinh phuong hudng tuyén sinh, mé nganh, dao tao, lién két dao
tao, hoat dong khoa hoc va cong nghé, hgp tac quoc te; chinh sach bao dam chat
luong gido duc dai hoc, hop tac gitra Truong vai doanh nghiép, don vi st dung
lao ddng;

4. Quyét dinh vé co céu té chirc, co cu lao dong, thanh lap, sap nhép,
chia, tach, giai thé cac don vi cua Trudng trén co s& dé xuit cua Hiéu truong,
ban hanh danh muc vi tri viéc lam, tiéu chudn va diéu kién lam viéc cua tung vi
tri; quy dinh vé chu truong tuyén dung, st dung, quan 1y vién chirc va ngudi lao
dong theo quy dinh cua phép luat;

5. Quyét dinh va trinh B6 GD&DT ra quyét dinh cong nhén, bii nhiém,
mién nhiém Hiéu truéng; bd nhiém, bai nhiém, mién nhiém Phé Hiéu trudng
Truong trén co s& dé xuat cta Hiéu trudng; td chirc danh gia hiéu qua hoat dong
hing nim ctia Chu tich Hoi dong trudng, Hiéu trudng; 14y phiéu tin nhiém dbi
vai Chu tich Hoi d(“)ng truong, Hiéu truong vao gitra nhiém ky hodc dot xuét khi

8



¢6 trén 50% sb thanh vién Hoi ddng truong yéu cau;
6. Quyét dinh chinh sch thu hiit cdc ngudn vén dau tu phat trién Truong;
chinh sach hoc phi, hd trg ngudi hoc; phé duyét ké hoach tai chinh; thong qua

bao cdo tai chinh hing nim, béo cdo quyét toan kinh phi ddi véi cac ngudn thu
hop phép cua Truong;

& Quyet dinh chu truong dau tu va sir dung tai san co gia tri 1on thude
thAm quyén cua Trudng; quyét dinh chinh sich tién luong, thuong, quyeén loi
khéc cua chic danh lanh dao, quan ly Truong theo két qua, hiéu qua cong viéc
va van dé khac theo Quy ché t6 chirc va hoat déng ctia Truong;

8. Giam sat viéc thuc hién quyét dinh ctia Hoi ddng truong, viée tuan thu
phép luat, thuc hién quy ché dan chu trong hoat dong ctia Trudng va trach nhiém
gidi trinh ca Hiéu truong; gidm sat viéc quan ly, sir dung tai chinh, tai san cua
Trudng; bao cao hing nim trudc hoi nghi toan thé ctiia Truong vé két qua giam
sat va két qua hoat dong ctia Hoi dong truong;

9. Tuén thu phép ludt; chiu trach nhiém trudc phap luat, trude co quan
quan ly c6 thAm quyén va cac bén lién quan vé céc quyet dinh cua Hoi dong
truong; thyc hién cong khai, minh bach thong tin, ché d6 bao céo; chiu su
thanh tra, kiém tra ctia co quan co thim quyen thuc hién trach nhiém giai trinh
trong pham vi trach nhgem, quyen han cua Hoi dong truong; chiu su giam sat
cua xa hdi, ca nhan va to chac trong Truong;

10. Thyc hién quy trinh bb nhiém, mién nhiém hogc thay thé cac thanh
vién cuia Hoi dong truong, trinh co quan c6 tham quyén phé duyét;

~_11. Thyc hién trach nhiém va quyén han khac duge quy dinh trong Quy
cheé to chirc va hoat dong cua Truong.

Diéu 17. S6 lwgng, co' cau va thanh phﬁn Hoi dong trudng

1. Viéc thanh 1ap Hoi dong trudng va bb nhiém Chu tich Hoi dong truong
duoc thuc hién theo Diéu 16 Luat ‘sfxa doi, bo sung mot sO diéu cuia Luat Giao
duc dai hoc ngay 19/11/2018 va Diéu 7 cia Nghi dinh s6 99/2019/ND - CP ngay
30/12/2019;

2. 86 lugng thanh vién Hoi dong truong phai 1a s6 1&, t6i thiéu tir 15 nguoi
trg 1én. HOi dong truong c6 Chu tich Hoi dong, Thu ky Hoi dong va céc thanh
vién hdi dong.

3. Thanh vién Hoi ddng trudong, Truong DPHSP TDTT Ha Noi gom cac
thanh vién trong Truong va céc thanh vién ngoai Trudng.

. a Thanh vién trong Trudng gdm thanh vién duong nhién va thanh vién
bau.
- Thanh vién duong nhién bao gom Bi thu Pang uy, Hiéu trudng, Chu tich

Cong doan Trudng, dai dién Ban chép hanh Poan Thanh nién Cong san H6 Chi
Minh Truong 1a nguoi hoc.



- Thanh vién bau (boi Hoi nghi dai b1eu cua Tru'orng) bao gom dai dién
giang vién chiém ty 18 t6i thiéu 12 25% tong sb thanh vién cua Hoi dong truong;
dai dién vién chirc va nguoi lao dong.

b. Thanh vién ngoai Truong chiém ty 18 ti thiéu 30% tbng sb thanh vién
ctia Hoi dong truong, bao gdm dai dién cia co quan quan ly c6 tham quyen dai
dién clia cong ddng xa hoi do hdi nghi dai biéu cua Truong bau bao gom nha
lanh dao, nha quéan ly, nha gido duc, nha vin hoéa, nha khoa hoc, doanh nhan,
cuu sinh vién, dai dién don vi st dung lao dong. Thanh vién ngoai Truong
khéng dugc 1a ngudi c6 quan hé bd, me, vo, chong, con, anh, chi, em rudt véi
cac thanh vién khic trong Héi dong truong.

4. Hoi dong truong c6 nhiém ky ndm (05) ndm. Trong truong hop cé
thanh vién duoc bau b6 sung thi nhiém ky cua thanh vién d6 13 thoi han con lai
cua nhiém ky Hoi dong truong.

Piéu 18. Chi tich Hoi dong trudng

1. Chi: tich Hoi dong trudng 1a ngudi cé phdm chit chinh tri, dao dirc tét,
co uy tin, co kinh nghiém quan ly gido duc dai hoc, c6 du sirc khoe & thuc hién
nhiém vy; d6 tudi dam nhiém chirc vu Chu tich Hoi dong truong theo quy dinh
cua phép luat.

Cha tich Hoi dong truong duge bau trong s c4c thanh vién cua Hoi dong
truong theo nguyén tic da s, bo phiéu kin va duogce co quan c6 thdm quyén ra
quyét dinh cong nhan; truong hop thanh vién ngoai Truong trung cir Chu tich
HDT thi phai trd thanh can b co hitu cuia Trudng.

Nhiém ky cua Chu tich Héi dong truong theo nhiém ky clia Hbi dong
truong va c thé dwoc bd nhiém lai nhung khong qua hai (02) nhiém ky lién
tlep

2. Chu tich Hgi dong truong 1a ngudi dimg dau cua Hoi dong truong, lam
viéc theo ché do chuyén trach, khong kiém nhiém cac chitc vu quén ly trong
Trudng.

3. Chu tich Hgi dong trudng c6 trach nhiém va quyén han sau:

a. Chi dao, t6 chirc thuc hién cac nhiém vu va quyén han ciia Hoi dong
truong theo Diéu 16 cia Quy ché nay;

b. Chi dao xay dung chuong trinh, ké hoach, trién khai giam sat viéc thuc
hién nghi quyét va quyét dinh ctia Hoi dong truong;

c. T6 chic xday dyng va ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat dong, Quy ché
tai chinh, Quy ché dan chi cta Truong;

d. Phén cong nhiém vy cho c4c thanh vién ctia Hoi dong truong;

d. Quyet dinh vé chuong trinh nghi sy, chi dao td chirc va chi tri cac cudc
hop Hoi dong truong;

e. Ky céc vin ban thudc thim quyén ban hanh cua Héi dong truong;
g. Quyet dinh bb nhiém, mién nhiém Thu ky Hoi ddng truomg theo quyét
nghj ctia Hoi ddng truong.
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h. Chu tich Hoi dong trudng cung voéi Hiéu truong thong nhét thoi gian
cac ky hop Hoi dong truong dinh ky hodc hop bat thuong.

i. Chu tich Hoi dong trudng c6 quyén tham du hop giao ban dinh ky cua
Truong.

k. Chu tich Hoi dc‘“)ng truong tham gia céc hoat dong d6i noi va dbi ngoai
cua Truong theo 161 moi cia Hiéu truong.

1. Chu tich Hoi dong truong la thanh vién cua tép thé 1anh dao Trudng, c6
thé 13 thanh vién ciia mot sb hoi dong tu van va hoi ddng chuyén mén c6 lién
quan dén nhiém vu cta Hoi dong truong theo 161 moi cua Hiéu truéng; Chu tich
Hoi dong truong co thé tham du hoic uy quyen cac thanh vién trong Hoi dong
truong tham dy céc cude hgp cla céc hoi dong tu van va hoi dong chuyén mén
khac khi thdy can thiét & ndm bét thong tin va tinh hinh ctia Nha truong.

m. Chu tich Héi dong truong duoc hudng phu cép chirc vy cao nhét trong
danh muc phu c4p chirc vu cta Trudng va duge quy dinh trong Quy ché chi tiéu
ndi bo cua Truong.

n. Chit tich Hoi dong truong sir dung con du va bd may cua Trudng trong
pham vi thuc hién cac chirc ning, nhiém vu ctia Hoi dong trudng.

Piéu 19. Thu ky Hoi dong treong

1. Thu ky cua Hoi dong truong do Chu tich Hoi dong truong gidi thiéu
trong s6 céc thanh vién Hi dong truong va bo nhiém khi dugc Hoi dong trudong
b phiéu kin hodc bidu quyét véi trén 50% tong s6 thanh vién theo danh sach
cua Hoi dong truong dong y. Chu tich Hoi dong truong ra quyét dinh bd nhiém
thu ky Hoi dong truong.

2. Thu ky Hoi dong truong 1am viée theo ché d6 kiém nhiém va hudng che
do phu cap trach nhiém theo Quy ché chi tiéu ndi bd cua Truong va Quy dinh vé
ché d6 1am viéc ddi véi cén bd Truong.

3. Nhiém vu cia Thu ky Hoi dong truong:

a. Tong hop théng tin vé hoat dong ctia Truong bao cdo Chu tich Hoi
dong truong; chuan bi chuong trinh nghi su, ndi dung, tai liéu, gui gidy moi hop
va lam thu ky cédc cudc hop cia Hoi dong truong; xay dung, hoan chinh, luu trix
c4c vin ban clia Hoi dbng trudng;

b. Phéi hop v6i cac don vi clia Truong dé cung trién khai céc nhiém vu
duoc néu tai Piém a cia Khoan nay,

c. Chuén bj céc bao cdo, giai trinh v6i co quan quéan ly nha nudc va cac co
quan lién quan theo chirc nang, nhiém vy ctia Hoi dong trudng;

d. Thyc hién cac nhiém vy khac do Chu tich Hoi dong truong giao.
Piéu 20. Thudng trwe Hgi ddng tru'o’ng

1. Thudng truc Hoi ddng truong gom Chu tich Hdi ddng truong, Bi thu
Dang uy, Hiéu trudng, Phé Hiéu truéng (néu 1a thanh vién Hoéi dong trudng),
Thu ky Hoi dong trudong.
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2. Thuong tryc Hoi ddng truong c6 chirc ning gitp Hoi dong truong
chuén b1 t6 chirc va dam bao duy tri hoat dong thudng xuyén va dot xuét cla
Hoi dong truong gilta cac ky hop cua Hoi dong truong. Thuong truc Hoi dong
truong dugc quyén quyét dinh nhiing cong viéc khan cap cua Truong khi c6 su
ly quyén bang vin ban cla tit ca cc thanh vién Hoi dong truong.

3. Thuong tryc Hoi dong trudng duoc dam bao cac diéu kién 1am viée can
thiét theo ché d6 quy dinh dé thyuc hién nhiém vu dugc quy dinh trong Quy ché
nay.

Dié¢u 21. Nguyén tic lam viéc va phién hop ciia Hoi dong truong

1. Hoi dong truong lam viéc theo nguyén tac tap thé 1anh dao, quyét dinh
theo da s0. Quyet dinh ctia Hoi dong truong co gié tri thyc hién khi c6 trén 50%

tong s6 thanh vién Hoi dong ddng y théng qua bang hinh thirc bo phiéu va duge
thé hién bang nghi quyét.

2. Hoi dong truong hop dinh ky it nhét 03 thang mot 1an va hop bét
thuong trong cac truong hop: theo aé nghi ctia Chu tich Hoi dong trudng, cla
Hiéu truéng hodc cia it nhit mot phin ba téng s6 thanh vién cia Hoi dong
truong.

3. Trudng hop hop bét thuong thi trong thoi gian 15 ngay lam viéc tinh tir
khi nhén dugc vin ban d& nghi, Hoi dong truong phai triéu tap va tién hanh
phién hop bat thuong.

4, Thong bao, chuong trinh va tai liéu phién hop dinh ky cta Hoi dong
truomg phai giri dén thanh vién Hoi dong trudong cham nhét 05 ngay lam viée
trudc ngay hop. Thong bao moi hop, tai liéu va chuong trinh hop dugc gm bang
buu dién hoac thu dién tir hodac phuong tién khac, dam bao tung thanh vién Hoi
d6ng truong phai nhan duge thong bao.

5. Cudc hop Hoi dong truong hop ngoai 18 khi ¢6 trén 50% tong so thanh
vién dyu hop, trong d6 c6 thanh vién ngoa1 Truong. Trong truong hop can thiét,
Chu tich Hoi dong truong c¢6 thé moi vién chirc, nguoi lao dong ciia Truong
hodc cdc chuyén gia, nhén sy khac tham dy phién hop nhung nhimg dai biéu
khach moi nay khong duge tham gia biéu quyét.

6. Hinh thuac quye’g dinh cua Héi dong truong 14 bo phiéu kin truc tiép tai
phién hop hodc xin y kién bang van ban qua thu dién tir. Hinh thirc biéu quyét
gio tay co6 thé dugc thuc hién tai phién hop néu cac thanh vién Hoi dong truong
thong nhat.

8 C:hé d6 phu cip cua cac thanh vién Hoi ddng truong (néu c6) duoc quy
dinh cu thé trong Quy ché chi ti€u ndi bd cua Truong.

Diéu 22. Trinh tw va thi tuc bdi nhiém, mién nhiém, thay thé Chi
tich, Thuwr ky va cac thanh vién Hoi dong Truong

1. Mién nhiém, thay thé thanh vién Héi dong truong

a. Viéc mién nhiém thanh vién Hoi ddng truong duge thyc hién trong cac
truong hgp sau: c6 dé nghi bang van ban cua cé nhan xin théi tham gia Hoi dong
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truong; bi han ché nang luc hanh vi dan su; khong @a suc khoe dé dam nhiém
cong viéc dugc giao, da phai nghi lam viéc dé diéu tri bénh qua 06 thang ma kha
ning lao déng chua hdi phuc; dang chdp hanh ban 4n cia tda an; co trén 50%
téng sb thanh vién ciia Hoi dong trudng dé nghi bang vin ban vé viéc mién
nhiém.

b. Chu tich Hoi d(“)ng trrong can clr vao co cAu va thanh phan cua Hoi
dong trudong dé gidi thidu thanh vién thay thé. Néu thanh vién thay thé khong
phéi 13 thanh phan duong nhién thi Hoi dong truong biéu quyét néu qua 50%
thanh vién theo danh sach Hoi ddng truorng dong y thi giri hd so dé nghi B6
GD&DT ra quyét dinh thay thé thanh vién Hbi dong trudong

2. Bdi nhiém, mién nhiém, thay thé Chu tich Hoi dong truong

a. Khi c6 dé xuit hop phap vé viéc bai nhiém, mién nhiém Chu tich Hoi
dong truong hodc Thu ky chu tri cude hop giai quyét trong vong 15 ngay lam
viée ké tir ngay nhén duogc de xuat; cudc hop phai dam bao vé ty 1¢ va thanh
phan tham gia, ty 18 biéu quyét theo quy dinh cta phéap luat va Quy ché nay;

_b. Hoi dong truong t6 chuc hop dé bau Chu tich Hoi déng,tru‘ong méi va
gui ho so dé nghi b6 nhiém thay thé Chu tich Hi dong truong dén B6 GD&DT
ra quyét dinh cong nhéan.

c. Chu tich Hoi ddng trudong sau khi min nhiém vAn phai chiu trach
nhiém vé cac quyét dinh ciia minh trong thoi gian duong nhiém.

3. Mién nhiém, thay thé Thu ky Hoi dong truong: Khi Thu ky Hoi dong
truong tu nguyén xin théi hodc khéng thé tiép tuc 1am viée hodc thude truong
hop bi mién nhiém, bai nhiém theo quy dinh tai Piém a Khoan 1 Diéu nay thi
Chu tich Hoi ddng trudng td chirc hop Hoi ddng trudng dé xem xét, quyét nghi
viéc mién nhiém, bai nhiém va bau Thu ky Hdi dong trudng méi.

Muc 3
BAN GIAM HIEU

Piéu 23. Hi¢u truéng

1. Hiéu truéng 1a ngudi chiu trach nhiém quan 1y, diéu hanh cac hoat
dong cua Truong theo quy dinh cia phap luét va theo quy dinh ctia Quy che t6
chure va hoat dong cia Truong.

2. Tiéu chuén cua Hiéu truéng

C6 pham chat chinh tri, dao dirc t6t, c6 di stc khoe dé thyc hién nhiém
vu; c0 trinh dd tién si va cao cap 1}'/ ludn ghinh tri; ¢6 uy tin khoa hoc va kil}h
nghiém quan ly gido duc dai hoc; c6 it nhat 05 ndm kinh nghiém quan ly & cap
khoa/phong va tuong duorng cua co s& gido duc dai hoc; dap ing quy dinh vé d6
tudi khi b6 nhiém, thoi gian giit chirc vu va cdc quy dinh cua Dang va phap luat

c6 lién quan ddi véi chirc danh Hiéu trudng cia co s& gido duc Pai hoc cong
lap.
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3. Nhiém vu va quyén han cta Hiéu trudng
a. La nguoi dai dién theo phap luat va 1a chi tai khoan cta Truong.

b.Té chirc thyuc hién hoat dong chuyén mén, hoc thuat, t6 chirc, nhan sy,
tai chinh, tai san, hgp tac trong nudc, quoc té, hoat dong khac theo quy dinh cua
phap luat, ciia Quy ché nay va cac quyét ngh1 cua Hoéi dong truong.

c. Trinh céc vén ban thudc tham quyén ban hanh ctia Hoi dong trudng sau
khi t6 chiic 14y ¥ kién cua céc td chirc, don vi, c4 nhan c6 lién quan trong
Truorng, ban hanh quy dinh khac phuc vu cong tac quan ly, diéu hanh, kiém tra,
giam sat hoat dong ctia Truong theo thdm quyén, phu hop véi quy dinh phap
luat va Quy ché nay.

d. Dé xuat Hoi ddng trudng xem xét bd nhiém, mién nhiém, béi nhiém
Pho Hiéu truéng va cac chic danh quén ly thudc thAm quyén cta Hoi dong
truong; bd nhiém, mién nhiém, bai nhiém, didu chuyén cac chirc danh quan ly
cac don vi thudc va truc thudc Truodng.

e. Pé xuat Hoi dong trudng viéc thanh 1ap, sap nhap, chia, tach, gidi thé
cac don vi thudc va truc thudc Truong trén co s& dam bao nang cao hiéu luc,
hiéu qua cia bo may quan ly; chi dao thuc hién quy trinh, thi tuc thanh 1ép, sdp
nhép, chia, tich, giai thé cac don vi ctia Trudong theo quyét nghi ciia Hoi dong
trudng.

f. Quyét dinh dy 4n d4u tw, mua sém, cai tao co s& vat chét hang nam; chi
dao trién khai viéc dau tu va sir dung tai san cé gia tri 1on theo chu truong cua
Hoi dong truong.

g. Hang nim, bao cdo trudc Hoi ddng truomg vé két qua thyc hién nhiém
vu cua Hi€u trudng va céc Phé Hiéu trudng, tai chinh, tai san cua Trudng; thuc
hién c6ng khai, minh bach théng tin; thuc hién ché d6 bao cdo va chiu su thanh
tra, kiém tra cua co quan ¢6 thAm quyén; thuc hién trach nhiém giai trinh trong
pham vi nhiém vy va quyén han dugc giao.

h. Thuc hién nhiém vu va quyén han khac theo quy dinh cia phap luét;
chiu tréch nhiém truéc phap luat, trude Hoi dong trudng va cac bén lién quan.

4. Quy trinh quyét dinh chirc vu Hiéu truong dugc thuc hién theo Phu luc 2
cua quy ché nay.

5. Mién nhiém, bai nhiém Hiéu truéng

a. Viéc mién nhiém, b3i nhiém Hiéu truong dugc thuc hién trong cac
truong hop sau: c6 dé nghi bang vin ban cta c4 nhan xin thdi nhiém vuy; bi han
ché ning lyc hanh vi dan sy; khong c6 du suc khoe dé dam nhiém cong viéc
dugc giao, da phai nghi lam viéc dé diéu tri bénh qua 06 thang ma kha nang lao
dong chwa hoi phuc; dang chdp hanh ban 4n cla tda an; co trén 50% tong sb

thanh vién cia Hoi déng truong dé nghi bing vin ban vé viéc mién nhiém, bai
nhiém.

b. Hiéu trudng sau khi mién nhiém, bii nhiém van phai chiu trach nhiém
vé céc quyét dinh ctia minh trong thoi gian duong nhiém.
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c. Truong hop c6 dé xuat hop phép vé viéc bai nhiém, mién nhiém Hiéu
truong thi Cha tich Hoi dbng trudng phai chu tri cu¢c hop giai quyét trong vong
15 ngay lam viéc ké tir ngay nhén dugc dé xuét; cudc hop phai dam bao vé ty 1
tham du trén 50% tong s6 thanh vién Hoi dong truong, trong d6 c6 thanh vién
ngoai Truong.

d. Hoi dong trudng co trach nhiém xem xét, quyét dinh viéc bai nhiém,
mién nhiém Hiéu trudng va giri hd so d&& nghi B6 GD&DT ra quyét dinh cong
nhan.

6. Thay thé Hiéu trudng: truong hop Hiéu truéng bi bai nhiém, mién
nhiém theo quy dinh tai Diém a Khoan 5 Diéu nay thi Chu tich Hoi dong truong
chii tri thyc hién quy trinh quyét dinh nhan sy Hiéu truéng méi theo Quy trinh
quyét dinh chirc vu Hiéu truéng (Phu luc 2 ctia Quy ché nay).

Diéu 24. Phé Hiéu trudng

1. Ph6 Hiéu trudng 1a ngudi giup Hiéu trudng trong viée quan ly, diéu
hanh cac hoat déng ctia Truong. Phé Hiéu truéng Nha truong phai cé pham
chét chinh tri, dao dtrc tét, c6 du strc khoe dé cOng tac; cb uy tin va nang luc
quan ly, d4 tham gia quan ly tur cap bd mdn hoiic twong dwong trd 1én & trudng
dai hoc it nhat 05 nam; c6 trinh d¢ tién si va cao cip ly luan chinh tri. Néu dugc
diéu dong tir co quan, tb chirc khac dé bd nhiém vao chirc vu Phé Hiéu trudng
thi sau khi b6 nhiém, Phé Hiéu trudng phai la gidng vién co hitu hodc can bd
quan 1y co hitu ctia Nha truong. D6 tudi dam nhiém chirc vu Phé Hiéu trudng
co s& gido duc dai hoc cong 1ap theo quy dinh cta phap luat. Truong c6 khong
qua 03 Pho Hiéu trudng.

2. Pho Hiéu trudng c6 nhiém vu va quyén han sau day:

a. Truc tiép phu trach mét sé linh vuc cong tac theo su phan cong cua
Hiéu trudng, dugc giao quyén lanh dao, chi dao, td chirc trién khai va chiu trach
nhiém trudc phap luat va trudc Hi€u trudng trong cac linh vuc cdng tac da duoc
phan cong;

b. Xay dung ké hoach céng tac thudc céac linh vuc duoc Hiéu truong phén
cong, bao cdo Hiéu truong cac hoat dong dugc phan cong phy trach dé Hiéu
trudng quyét dinh;

c. T6 chuc thuc hién cac noi dung cong viéc trong linh vuc duge phan
cong phu trach; phdi hop véi cac Pho Hiéu trudng khac dé giai quyét cac cong
viéc co lién quan, bao cdo Hiéu trudéng két qua thuc hién cac nhiém vu dugc
giao;

d. Thong tin dén céc don vi, td chirc truc thudc Truong céc van dé co lién
quan dén linh vuc dugce phéan cong phu trach;

d. Thay mit Hiéu trudong giai quyét khi duoc Hiéu trudng ty quyen va
chiu trach nhiém trudc Hiéu trudng va phap luat di véi cong viée da giai quyét;

e. Nhan danh Hleu‘truorng lam viéc véi cac co quan, t6 churc, cé nhan khi
dugc Hi€u trudng Gy quyen;
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g. Thuc hién cac cong viéc khac khi duge Hi€u truéng phéan cong.

3. Nhiém ky cia Pho Hiéu trudng theo nhi€m ky ctia Hiéu trudng va co
thé duoc bd nhiém lai. Viéc b6 nhiém va mién nhiém Phé Hiéu truong do Hoi
dong truong quyeét dinh trén co s¢ dé xuat cia Hiéu trudng.

Muc 4
CAC BAN, HOI PONG TU VAN

Piéu 25. Hji dong Khoa hoc va Pao tao

1. Hoi déng Khoa hoc va Bao tao dugc thanh 14p theo quyét dinh ctia Hiéu
trudng trén co s& Nghi quyet cua Hoi dong truong. Nhiém ky cia HGi dong
Khoa hoc va Dao tao theo nhiém ky cua Hiéu truong. Hoi ddng Khoa hoc va Pao
tao c6 nhiém vu tu van cho Hiéu trudng vé cac cong viéc:

a. D6i méi va phét trién chuong trinh dao tao; dinh hudng phat trién
nghién ctru khoa hoc va cong nghé, hop tac qudc té; thAm dinh chuong trinh dao
tao; xem xét cong nhan chuyén dbi tin chi;

b. K& hoach hop tac véi co so dao tao, co s& nghién ciru khoa hoc, co sé
san xuét kinh doanh, t§ chirc va ca nhan & trong nude, nudc ngoai dé trién khai
cac hoat dong lién quan dén dao tao, khoa hoc va cong nghé;

c. Lua chon td chic kiém dinh chét luong Nha truong; cac phuong thic
kiém tra, danh gia két qua hoc tap, rén luyén cua sinh vién; cac giai phap nang
cao chit lugng dao tao va dam bao chét lugng dau ra;

d. Panh gia giang vién, dénh gia chét luong cla trang thong tin dién tu,
tap chi, tap san khoa hoc cong nghé (néu c6), danh gia viée t6 chirc va quéan ly
dao tao, hoat dong khoa hoc va cong nghé cua cac don vi trong Truong.

2. Hbi dong Khoa hoc va Pao tao c¢6 Chi tich, Thu ky va cac thanh vién;
b sb luong thanh vién la s6 1& tir 11 dén 25 thanh vién, bao gém: Hiéu trudng,
mdt s6 Phé Hiéu trudng; trudng cua mot sb khoa, trung tm, phong chirc ning
trong Truong; dai dién giang vién, nghién ctru vién cua Nha trudong cé chirc
danh gido su, ph6 gido su hodc trinh do tién si.

3. Hiéu trudng 13 Chu tich Hoi déng Khoa hoc va Dao tao, Trudng phong
phu trach hoat dong dao tao hodc phu trach nghién ctru khoa hoc 1a Thu ky cua
Hoi dong.

4. Hoi df)ng khoa hoc va dao tao hop it nhat 01 1an trong mét hoc ky do
Chu tich Hoi dong triéu tdp. Noi dung cuge hop pha1 dugc thong bao trude cho
tat ca cac thanh vién héi dong it nhat 03 ngay; cudc hop dugc coi 1a hop 1€ khi
c6 it nhat 2/3 s6 thanh vién tham du; két lun cta cudc hop c6 hiéu luc khi ¢
trén 50% tong sb thanh vién theo danh sach cua Hoi ddng Khoa hoc va Pao tao
biéu quyét dong y. Bién ban ctia cudc hop phai duroc trinh 1én Hiéu truéng trong
thoi han 05 ngay 1am viée ké tir khi két thuc cudc hop.
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Piéu 26. Hoi dﬁng tw van

Hoi dong tur vén do Hiéu trudng quyét dinh thanh 1ap de tu van cho Hiéu
trudng vé mot sd coéng viée can thiét, lién quan dén viée trién khai, thuc hién
chuc ndng, nhiém vu cta Nha truong. Hoi dong tu van lam theo vu viéc va
khong hudng luong.

Hoi dong tu vAn c6 thé bao gdm cac thanh vién trong Trudng, thanh vién
ngoai Truong dang hoat dong trong cac linh vuc c6 lién quan dén cac hoat dong
cua Nha truong.

Piéu 27. Ban giup viéc

Cin ctr yéu cau, nhiém vu cu thé, Hiéu trudng ra quyét dinh thanh 18p mot
s6 Ban gitp viéc. Ban gilp viéc c6 nhiém vy nghién ci, tu van va truc tiép

giup Hiéu truorng giai quyet mot s6 mit cong tac theo timg linh vuc chuyén
mon. Ban gitp viéc lam vi¢c kiém nhiém, khong hudéng luong.

Muc 5
CHU'C NANG, NHIEM VU CAC PON VI

Diéu 28. Phong

1. Phong la don vi tryc thudc Ban Gidm hiéu, do Hiéu trudng quyét dinh
thanh 13p trén co s& cac quy dinh cua phap luét va co quan chi quan. Phong c6
chirc ndng tham muu, gitp Higu truong trong viéc quan ly, tong hop, dé xuit y
kién, t6 chtc thuc hién cac cong viéc theo churc nang, nhiém vu duoc Hiéu
trudng giao:

a. Xy dung céc chién lugce, dinh huéng, ké hoach phat trién Truong phu
hop véi tm nhin va sit ménh theo tu'ng thoi ky phat trién;

b. Chuan bj vin ban vé céc van dé lién quan dén chirc nang, nhiém vu cia
phong trinh Hiéu truong xem xét ban hanh; xdy dung vin ban, quy dinh, ké
hoach céng tac dé cu thé hod cc van ban quy pham phap luat, chu truong cta
Nha nuéc, co quan chu quan;

c. X4y dung céc chuong trinh, ké hoach, phuong phép t§ chirc va trién
khai thyc hién hiu qua cac cong viéc thudng xuyén thudc chirc ning va nhiém
vu cua Phong;

d. Phéi hop véi céc don vi trién khai va giai quyét cac cong viée thuong
xuyén va dét xuat dugc Hiéu trudng giao;

d. Huéng dan, theo d&i, d6n déc, kiém tra cac don vi thuc hién hiéu qua
va dung quy dinh cac nhiém vu lién quan dén nhiém vu cta Phong;

e. Quan ly co s& vat chat va trang thiét bj duoc phan giao ding quy dinh,
khai thac dat chét lu'orng va hiéu qua; xay dung co s¢ dir liéu theo linh vuc quan

Iy va phdi hop véi cac don vi trong Truong xdy dung co s& dir liéu chung cia
Truong.
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g. Thuc hién céc nhiém vu khac do Hiéu trudng phan cong.

Viéc thanh lap, sap nhép, chia tach, gidi thé cac phong chirc néng thudc
Trudng do Hiéu truéng quyét dinh theo quy dinh cua phap luat.

2. Truéng phong 1a ngudi dimg dau don vi, chiu trach nhiém truéc Hidu
trudng vé cac mit cong tac thugc chirc ndng va nhiém vu ctia phong. Trudng
phong phai c6 trinh d6 thac si tr¢ 1én va c6 kinh nghiém trong cong tac quan I
riéng Trudng phong phu trach hoat dong dao tao, khoa hoc phai c6 trinh d% tlen
s1; cac phong chirc ning khac do Hiéu truéng xem xét quyét dinh nhung tbi
thiéu phai c6 trinh d6 dai hoc.

3. Trudng phong c6 cac nhiém vu va quyén han sau:

a. TS chirc thuc hién cac nhiém vu ctia Phong quy dinh tai Khoan 1 Piéu
nay;

b. Xay dung vi tri viéc 1am cua vién chiec, nguoi lao dong clia phong trinh
Hiéu truorng phé duyét; quan ly, kiém tra va don déc viéc thuc hién nhiém vu

ting vién chirc, nguoi lao dong ciia Phong, danh gia hiéu qua cong tac cia vién
chirc, nguoi lao dong hang nam;

c. Phan cong nhiém vu cu thé, kiém tra don déc viéc thuc hién nhiém vu
cua Pho Trudng phong va vién chirc, nguoi lao dong ;
d. Tham muu cho Hiéu trudng trong viéc xay dung va hoan thlen cac chu

truong, chu'ong trinh, ké hoach cong tac cua Truong gan véi chitc ndng, nhiém
vu cua don vi.

d. Chu tri hodc phdi hop véi cac don vi khac trong Truong thuc hién cac
nhiém vu c6 lién quan theo sy phén cong cia Hiéu trudng;

e. X4y dung ké hoach dao tao, bdi dudng chuyén mon, nghiép vu cho déi
ngill vién chirc, ngudi lao dong cta Phong nhdm dap tmg tiéu chudn vé chuyén
mon nghi€p vu va nang cao nang lyc cong tac ca nhan theo vi tri viée 1am duoc
bb tri;

g. Thong tin dén vién chic, ngudi lao dong cua Phong cac chu truong,
chinh sach cua Nha nuéc ciing nhu nhimg chu trucrng, quyét dinh ciia Hiéu
truéng va nhitng vin d& c6 lién quan dén Phong va vién churc, nguoi lao dong
cua don vi;

h. Ky thira 1énh va thira Gy quyén Hiéu trudng céc vin ban theo Uy quyén
cua Hiéu trudng;

i. Lam viéc véi cac dbi tac trong va ngoai Trudng theo nguyén tic dong
cap: t1ep cong dan/vién chirc, ngudi hoc va nhitng ngudi c6 lién quan dé giai
quyét cac cong viéc theo chirc nang nhiém vu ctia Phong;

k. Chiu trach nhiém truéc Hiédu truéng va Phé Hiéu truéng phu trach vé
hiéu qua hoat dong ctia Phong.

4. Pho Trudng phong la nguoi gitp Trudng phong trong viée quan ly,

diéu hanh céc hoat dong cua Phong theo chirc nang, nhiém vu duoc giao; thyc
hién céc nhiém vu do Trudng phong phan coéng hodc Uy quyén. Pho Trudng
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phong phai c6 trinh d6 dai hoc tré 1én. Mdi phong c6 khong qua 02 phé trudng
phong tuy theo chirc ndng, nhi¢m vu duge giao. Trong trudng hop dac biét, Hiéu
trudng trao d6i v6i Hoi dong truong dé xem xét, quyét dinh.

5. Hiéu truéng thuc hién cong tac chuyén d6i vi tri 1am viéc Trudng
phong, Phé Trudng phong va vién chic cia Phong d6i vdi cac vi tri cong tac
phai chuyén dbi theo cac van ban quy dinh hién hanh.

Diéu 29. Khoa

1. Khoa 1a don vi chuyén mén truc thuéc Truong, do Hiéu trudng quyét
dinh thanh 14p, c6 chirc ndng quan ly chuyén mén dao tao, boi dudng, nghién
ctru khoa hoc, quan Iy can bo, co so vat chat ciia don vi va phéi hop véi cac don
vi quan ly sinh vién trong qua trinh dao tao.

2. Nhiém vu va quyén han cia Khoa:

a. Quan ly gidng vién, nguoi lao dong khac va ngudi hoc thudc Khoa
theo phan cap ctia Hiéu trudng;

b. Lap ké hoach va tb chirc thye hién cac hoat dong gido duc dao tao theo
ké hoach chung cua Trudmg, bao gom x@y dung chuong trinh dao tao cua
nganh, chuyén nganh dugc Truong giao nhiém vy; t6 chirc bién soan dé cuong
chi tiét cac mén hoc lién quan bao dam tinh thong nhét, tranh chong chéo gitra
cac mon hoc cia chuong trinh dao tao hodc gifra céc trinh d6 dao tao; t6 chirc
phét trién chwong trinh dao tao, xdy dung céc dé én, bién soan tai liéu, gido trinh
theo dinh huéng phét trién ctia Khoa, Nha trudng; t§ chirc nghién ctru cai tién
phuong phép giang day, hoc tép; xay dung va thuc hién phuong phap kiém tra,
danh gia két qua hoc tap, rén luyén cua nguoi hoc, bao dam chuén diu ra cia
ngudi hoc theo cam két da dugc cong b6, dép tmg nhu cau sir dung cua thi
truong lao dong. Viée phat trién chuong trinh déo tao, giao trinh, tai li€u giang
day phai thuc hién theo quy dinh cia B6 GD&DT;

c. Lap ké hoach va td chirc thuc hién cac hoat dong khoa hoc va cong
nghe hop tac quéc té; hop tac vdi cac td chirc khoa hoc va cong nghé, cac don
vi, co s& lién quan dén nganh nghé do tao va huy dong su tham gia cua doanh
nghiép vao qua trinh dao tao cua khoa;

d. Xay dung ké hoach phat trién déi ngii gidng vién, nganh nghé dao tao
va co s& vat chat phuc vu cho dao tao va nghién ctru khoa hoc, ting cuong diéu
kién bao dam chét luong dao tao;

d. Xéy dung ke hoach va t6 chirc thuc hién cong téc gido duc chinh tri, tu
tudng, dao dire, 16i séng cho giang vién, ngudi lao dong, ngudi hoc; cé ké hoach
dio tao, bdi dudng nang cao trinh do chuyén mon, nghiép vu cho giang vién va
nguoi lao dong khac thudc Khoa;

e. T6 chirc dénh gia can by quan ly, giang vién, nghién cru vién trong
Khoa va tham gia danh gid can by quén ly trong Trudng theo quy dinh ctiia Nha
truong.
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g. Phdi hop véi cac don vi quan ly cta Truong quan Iy va hd trg sinh vién
trong hoc tap, nghién ciru, doi song, viéc lam, qua do glup ngudi hoc phat huy
duoc ning luc chuyén mén, phdm chét ca nhan cho cong viéc khi ra truong.

h. Tham gia cac nhi€m vu khac khi dugc Truong phan cong; phdi hop véi
céc don vi trong trudng thuc hién cac nhiém vu chuyén mén d6i ngoai theo dinh
hudng cia Truong.

Piéu 30. Co cu to chirc ciia Khoa

Co c4u t chirc cia Khoa gbm:

- Lanh dao Khoa (Trudng khoa va cac Phé Trudng khoa);
- Hoi dong Khoa;

- Cac b0 mon;

- C4c t6 chirc doan thé.

1. Lanh dao Khoa:

a. Trudng khoa 1 nguoi dimg dau va chiu trach nhiém té chirc thuc hién
cac nhiém vy, chirc nang ctia Khoa, chiu trach nhiém truée Hiéu trudng vé cac
mat cong tac thuge thim quyén cua khoa. Truong khoa la giang vién, c6 trinh d§
tién si, cac truong hop dic biét Hiu trudong xem xét quyét dinh.

b. Pho Tru(mg khoa 1a giang vién, c6 trinh d§ thac si tr¢ 1€n. Pho trudng
khoa 1a nguoi gitp Trudng khoa t6 chire thue hién mot sb cong viéc do Trudng
khoa phan cong: bdo céo va chiu trach nhiém truéc Trudng khoa vé két qua thuce
hién nhiém vu dugc phén cong; thay mit Truong khoa khi dugc Trudng khoa ty
quyén. Khoa c6 khong qua 02 pho truong khoa. Trong trudng hop déc biét, Hiéu
trudng trao ddi voi Hoi ddng truong dé xem xét, quyét dinh.

c. Truéng khoa, Phé trudng khoa phai c6 kinh nghiém giang day, nghién
ctru khao hoc va nang Iuc quan ly. Truong hop Truong khoa hay Pho trudng
khoa dugc diéu dong tir co quan, t6 chirc khac dé bd nhiém vao chirc vu Trudng
khoa, Pho Trudng khoa thi sau khi bd nhiém phai la giang vién co hitu cla
Truong.

d. Trudng khoa c6 cac nhiém vy, quyén han sau day:

- T6 chirc thyc hién c4c nhiém vu cta khoa quy dinh tai Khoan 2 Piéu 29
ctia Quy ché nay;

- Tham muu cho Hiéu trudng trong viéc xdy dung va hoan thién céc chu
truong, quan diém phat trién chuong trinh dao tao, nghién ctru khoa hoc va quan
ly Nha truong;

- Théng tin dén vién chue, nguoi lao dong trong Khoa céac chu truong,
chinh sach cua Pang va Nha nuée cling nhu nhimng chi truong, quyét dinh cta
Hiéu truéng va nhimg vin @& c6 lién quan dén Khoa va vién chitc, nguoi lao
dong trong Khoa;

- T6 chirc thyc hién céc cong tac khac duge Hiéu trudng giao.
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d. Truéng khoa va Ph6 Trudng khoa huéng ché d6 phu cap chirc vu theo
quy dinh phu cap chirc danh lanh dao.

2. Hoi déng Khoa

a. Hoi déng Khoa 1a t6 chirc thudc Khoa nhim tu vén cho Trudéng khoa
thuc hién cac nhiém vu cua khoa; tu van cho Trudng khoa trong dbi moi quan
ly dao tao va nghién ciru khoa hoc, chuyén giao cong nghé ciia khoa.

Nhiém ky ctia Hoi déng Khoa theo nhiém ky cuia Trudng khoa.

b. Hoi dong Khoa gom c6 Chu tich Hoi dong, Thu ky va cac thanh vién
do Hiéu tru'orng b6 nhiém, mién ‘nhiém trén co s¢ dé nghi ctia Trudng khoa; sb
luong thanh vién hoi dong 1a s6 1& va c6 tdi thidu 05 thanh vién. Thanh phén
cua Hoi déng Khoa gém Truéng khoa, mot sé Pho Truc’mg khoa, Truc"mg bo
mon, mot sO giang vién, can by khoa hoc trong khoa 1a gido su, phé gido su,
giang vién co trinh 46 tién si.

c. Chu tich Hoi dong Khoa do Hoi dong Khoa béau trong s cac thanh vién
hoi dong theo nguyén tic b phiéu kin va duoc trén 50% tong sb thanh vién
theo danh sach ctia hdi dong dong y. Nhiém vu, quyén han va ché d6 lam viéc
ctia Hoi dong Khoa do Hiéu trudng quy dinh.

3. BO mon truc thuge Khoa

a. BO mon 1a don vi chuyén mon thudc Khoa, chiu trach nhiém vé hoc
thuat trong céc hoat dong dao tao, nghién ctru khoa hoc va chuyén giao cong
ngh¢ cua khoa.

b. Co céu t6 churc cua by mén gom c6: Truong B mon; Phd Trudng bo
mon; giang vién.

- Truéng B mon 1a nguoi ¢ quyén va nhiém vu to chirc thuc hién cac
nhiém vu cua bd moén quy dinh cta phap luat.

- Ph6 Trudng b mon 1a nguoi giup Truong BO mon trong viéc to chirc
thuc hién nhiém vu duogc giao.

c. Trén co sé y kién tu van ctia Hoi ddng Khoa va dé nghi ciia Trudng
khoa, Hiéu trudéng quyét dinh viéc thanh 14p, giai thé bd mén. Nhiém vu cu thé
va hoat dong cua by mon do Hiéu truong quy dinh.

d. Cin ctr vao diéu kién cu thé c6 nhitng bd mon truc thudc céc trung tam
do Hiéu trudng quyeét dinh

Piéu 31. Trung tim

Trung tdm 1a don vi truc thuéc Truong do Hiéu trudng quyét dinh thanh
1ap trén co s& cac quy dinh cia phép luat va co quan cha quan. Riéng Trung tam
Gi4o duc Qubc phong va An ninh do co quan c6 thAm quyén quyét dinh thanh
lap va thuc hién theo quy dinh tai Thong tu lién tich 123/2015/TTLT-BQP-
BGDDT-BLDTBXH ngay 05/11/2015 ctia B truéng B6 Qubc phong, B
trudng B Gido duc va Dao tao, B truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa
hoi quy dinh T6 chirc, hoat dong cua Trung tAm Gido duc Quéc phong va An
ninh, do Hiéu trudng kiém Giam ddc.
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Trung tdm c6 chirc ndng tham muru, gitp Hi€u trudng trong viéc quan ly,
tong hop, dé xuat y kién, t0 churc thyc hién cac cong viéc theo chirc nang, nhiém
vu dugc Hiéu trudng giao. Trung tdm c6 cac nhiém vu chung sau:

- Quaén ly, diéu hanh thuc hién chuyén moén nghi€p vu, quan ly co s& vat
chat cta don vi theo chirc ning va quyén han dugc giao.

- Tu van, d& xuét véi Hiéu truéng phuong 4n, bién phap hoan thanh ké
hoach cong tac cuia Nha truong.

- Chu tri hogc phéi hop véi cac don vi khac trong Trudng dé hoan thanh
nhiém vu chung.

- Téng hop, théng ké va bio cdo sb lidu thude cac linh vue don vi minh
phu trach theo dinh ky va khi lanh dao Nha truong yéu cau.

- TO chirc thue hién nhiém vu khac khi dugc Ban Giam hiéu giao.

- Viéc thanh 1ap, sap nhép, chia tach, giai thé cac Trung tAm thudc Trudng
do Hiéu trudéng quyét dinh theo quy dinh cta phap luat.

Piéu 32. Co cau to chirc ciia Trung tim

1. Trung tAm c6 Giam ddc Trung tAm va cic Phé Giam déc Trung tim,
vién chirc va nguoi lao dong. Tiéu chuan vé viéc bo nhiém, bo nhiém lai, diéu
dong, luan chuyén, tur chirc, mién nhiém Giam doc, cac Phé Giam doéc Trung
tdm theo quy dinh cda phéap luat. D6i véi Trung tdm cé dao tao nganh chinh,
Giam doc Trung tam phai ¢6 trinh d0 tién si trd 1én.

2. Gidm dbc 13 nguodi dimg dau, quyét dinh va chiu trach nhiém trudce
Hiéu trudng ve cac hoat dong cia Trung tam.

3. Phé Giam ddc 1a nguoi gitip Giam dbc trong viéc quan ly, diéu hanh
cac hoat dong do Giam d6c phan cong va phai chiu trach nhiém trudc Giam doc
va Truong vé nhiém vu dugc giao.

Piéu 33. Cac don vi nghién citu

Cac don vi nghién ctru, tmg dung 1a don vi truc thugc Truong, do Hiéu
trudéng quyét dinh thanh 14p trén co sd cac quy dinh clia phép luédt va co quan
chu quan.

Cac don vi nghién ciu, Umg dung c6 chirc ndng tham muu, gitp Hiéu
trudng trong viéc quan ly, tong hop, dé xuat y kién, t6 chirc thyuc hién cac cong
viéc theo chirc néng, nhiém vu dugc Hiéu trudng giao. Cac don vi nghién ciru,
ung dung c6 cac nhiém vu chung sau:

- Quan ly, didu hanh can bo, thuc hién chuyén mon nghiép vu, quan ly co
s& vat chat cua don vi theo chirc nang va quyén han duoc giao;

- Tu van, d& xuét véi Hiéu truéng phuong 4n, bién phdp hoan thanh ké
hoach cong tac ciia Nha truong;

- Chi tri hogc phdi hgp véi cac don vi khac trong Trudong dé hoan thanh
nhiém vu chung;
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- Téng hop, théng ké va bdo céo sb liéu thude cac linh vuc don vi minh
phu trach theo dinh ky va khi 1anh dao Nha truong yéu cau;

- T4 chire thyc hién nhiém vy khac khi duge Ban Giam hiéu giao;

- Viéc thanh lap, sap nhép, chia tich, giai thé cac don vi nghién ctru, tmg
dung thudc Truong do Hiéu trudng quyét dinh theo quy dinh cua phap luét.

Piéu 34. Co ciu tb chirc ciia cic don vi nghién ctru

1. Cac don vi nghién ctru, Umg dung c6 vién truong va cac pho vién
truong, vién chirc, ngudi lao dong. Tiéu chudn va viéc b6 nhiém, b6 nhiém lai,
diéu dong, luan chuyén, tir chirc, mién nhiém Vién trudng va cac Phoé Vién
trudng theo quy dinh cia phap luét.

2. Vién truorng la nguoi dung dau, quyét dinh va chju trach nhiém trudc
Hi€u trudng vé cac hoat dong cia don vi.

3. Phé vién trudng 1a nguoi 1a nguoi giup Gidm dbe trong viéc quan ly,
diéu hanh céc hoat dong do Vién trudng phén cong va phai chiu trach nhiém
trude Vién truéng va Truong vé nhiém vu duge giao.

Chwong 111
HOAT PONG PAO TAO, KHOA HQC VA CONG NGHE
Muc 1
HOAT PONG PAO TAO

Piéu 35. Mé nganh dao tao

1. Trudng ty chu, tu chiu trach nhiém md& cac nganh dao tao trinh d§ dai
hoc, thac si va trinh d6 tién si néu du diéu kién theo quy dinh phap luat.

2. M6 nganh, chuyén nganh dao tao phi hop véi nhu clu cua x3 hoi va
nguoi hoc, dam bao hi¢u qua dao tao, hiu qua x4 hdi, tinh 14u dai phu hop voi
yéu cau ngudn nhan luc cho su phaét trién kinh té - xd hoi cua timg linh vyc, dia
phuong, ving va ca nudc, ddm bio hdi nhap quéc té; phit hop véi chirc ning,
nhiém vy cia Truong.

3. Can ctr vao ké hoach phat tr1en chuong trinh dao tao, luc lugng giang
vién, co s& vat chat, cac diéu kién vé dam bao chét lucmg va kiém dinh chwong
trinh dao tao, két qua khéo sat nhu cdu x4 hdi, danh gia va phén tich hi¢u qua
dao tao, hiéu qua xa hoi, Hiéu trudng trinh Hoi dong truong quyét dinh chu
truong mé nganh. Sau khi c6 chu truong ctia Hoi dong truong, Hiéu trudng thuc
hién céc budc xay dung dé an mé nganh va trinh Hoi dong trudong thong qua
trude khi ban hanh quyét dinh mé nganh.

4. Cac nganh thudc linh vuc dao tao gido vién thi thuc hién nhu khoan 3

Diéu nay, sau khi cé Nghi quyét cua Hoi dong truong trinh B) GD&DT ra quyét
dinh cho phép m& nganh.

5. Dinh ky 05 nam, Trudng t6 chirc danh gia lai nhu ciu xa hoi, hiu qua
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dao tao, diéu kién dam bao chét lwong, tinh hinh tuyén sinh va viéc 1am cia sinh
vién tét nghiép cua tat ca cac chwong trinh dio tao cua Truong @& trinh Hoi
dong truong quyét dinh phuong hudng dao tao va phat trién nganh hoc.

Piéu 36. Tuyén sinh

1. Truong xay dung dé 4n tuyén sinh trinh B6 GD&DT va tb chirc tuyén

sinh theo Quy ché tuyén sinh, cac quy dinh va vin ban hudéng dan c6 lién quan
cua Bo GD&DT.

2. Chi tiéu tuyén sinh dugc xac dinh theo nganh dao tao trén co s nhu cau
lao d6ng ctia xa hoi va cac yéu cau khac phi hop véi cac didu kién vé sb luong,
chit lugng doi ngii giang vién, co s& vét chit, ty 18 ¢6 viée 1am cua sinh vién tot
nghiép ciia Trudng, cac diéu kién bao dam chit lugng khac va giao chi tiéu cia
B6 GD&DT.

3. Dé 4n tuyén sinh, ké hoach tuyén sinh, théng bdo chi tiéu tuyén sinh,
quyét dinh mé nganh/chuyén nganh, quyét dinh lién két dao tao, doi tuong,
pham vi, phuong thirc tuyén sinh, chét lugng dao tao va céc diéu kién dam bao
chit luong dao tao, ty 18 c6 viée lam clia sinh vién sau 12 thang tét nghiép duoc
cong bd cong khai tai trang thong tin dién tir ciia Truong,

4. Hiéu truong cén cu vao két qua dang ky xét tuyén cua thi sinh va dé 4n
tuyén sinh dugc phé duyét quyét dinh cac diéu kién triing tuyén, quy mé nganh,
chuyén nganh, bao cido B6 GD&PT va cong bd két qua.

5. Phuong thuc tuyén sinh, chi tiéu tuyén sinh, t6 chirc tuyé~n sinh c,iﬁu cap
hoc trung hoc pho thong duge thyc hién theo quy dinh, hudng dan va ke hoach
cua co quan quan ly nha nudc vé giao duc va dao tao.

Piéu 37. Thoi gian dao tao

Thoi gian dao tao duge xac dinh trén co s¢ sé luong tin chi phai tich iy
cho timg chuong trinh va trinh d¢ dao tao. SO lugng tin chi can tich Iy doi véi
moi trinh dﬁ) dugc quy dinh trong khung trinh 46 quoc gia Viét Nam. Hiéu
trudng quyéet dinh s6 lugng tin chi phai tich Iy cho ting chuong trinh va trinh
do dao tao phu hgp vdi quy dinh cta phap luat.

Piéu 38. Chwong trinh, gido trinh

1. Chuong trinh dao tao

a. Truong tu chu xay dung, tham dinh phé duyét, thuc hién chuong trinh
dao tao theo quy dinh cia B GD&DT; thuc hién trach nhiém bao cdo, giai trinh
v6i céc bén lién quan; thuc hién kiém dinh chét lugng chwong trinh dao tao theo
tidu chuan ctia Viét Nam hodc ctia nuéc ngoai.

b. Truong tu chii xay dung, thim dinh phé duyét, thuc hién cac chuong
trinh dao tao lién két véi nude ngoai theo quy dinh cua B§ GD&DT; thuc hién
tréch nhiém béo céo, giéi trinh véi cac bén lién quan; thuc hién kiém dinh chét
luong chuong trinh dao tao theo thoa thuan véi d6i tac nude ngoai.

c. Chuong trinh dao tao bao gdm muc tiéu, khéi lwong kién thirc, cAu tric,
ndi dung, phuong phap va hinh thirc danh gia di véi mén hoc, nganh hoc, trinh
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d6 dao tao, chuén dau ra phi hop vé6i khung trinh d6 qudc gia Viét Nam.

d. Chuong trinh dég tao dugc xdy dung theo don vi tin chi, dinh hudng
ung dung; lgéo dg”tm yéu cau lién thong giita cac trinh d9, nganh dao tao; bao dam
quy dinh vé chuan chuong trinh dao tao.

d. Cic chuong trinh thuong xuyén dugc ra soat, cép nhat theo hudng
chudn hoa, bam st nhu cau thuc té va xu thé thoi dai.

2. Gido trinh giang day

a. Gido trinh cu thé héa yéu cau vé nbi dung kién thirc, k¥ ning quy dinh
trong chuong trinh dao tao d6i véi moi mén hoc, nganh hoc bao ddm muc tiéu
cua cac trinh d§ dao tao trong Truong.

b. Gido trinh c4c mén 1y ludn chinh tri, qudc phong - an ninh do Bo
GD&DT t6 chirc bién soan va dugc sir dung lam tai liéu giang day, hoc tap.

c. Hiéu trudng td chirc bién soan hoic lya chon, duyét gido trinh, ké ca
gido trinh cia nudc ngoai dé su dung lam tai liéu giang day, hoc tap trén co s&
thdm dinh cua Hoi ddng thim dinh gido trinh do Hiéu trudng thanh lap; Truong
khuyen khich ty bién soan gido trinh va céc tai liéu giang day trén co so tiép can
v6i cac gido trinh tién tién cua thé gidi.

d. Trudng thuc hién cic quy dinh vé s& hiru tri tué va ban quyén trong st
dung gido trinh va cong bo san pham nghién ctru khoa hoc.

Diéu 39. T6 chirc va quan Iy dao tao

Pao tao céc trinh do dai hoc, thac si va tién si

1. Pao tao theo hinh thic chinh quy dugc thuc hién tai Truong; dao tao
hinh thirc vira lam vira hoc dugc thuc hién tai Truong va tai cac don vi lién két
theo quy dinh cua phap luat.

2. T6 chire, quan ly, dénh gia qua trinh dio tao dai hoc va sau dai hoc theo
tin chi.

3. Truong tu t6 chirc lién két dao tao tai Truong véi cac co s& gido duc dai
hoc ¢6 uy tin nhimg nganh ma x& hdi c6 nhu cau va tuén thu theo quy dinh vé
lién két dao tao.

4. Phbi hop véi doanh nghiép, don vi st dung lao dong trong vi€c sir dung
chuyén gia, co s¢ vét chét, trang thiét bi dé t6 chirc dao tao thuc hanh, thuc tap

nhim nang cao k¥ ning thuc hanh, thuc tap va ting co hdi viée lam cua sinh
vién.

5. Hiéu truong ban hanh céc quy dinh vé ¢bng tac hoc vu cho céc trinh d6
dao tao va hinh thirc ddo tao vé ké hoach hoc tap, ddng ky hoc phan phan cong
giang vién giang day ly thuyét, huéng dan thuc hanh, thuc tap, d6 4n, luan vin,
luén 4n; phuong phap t6 chirc thi, chim va danh gia két qua hoc tap; cong nhén,
chuyén d6i tin chi, két qua hoc tap va cac ndi dung khac véi cac truong trong
nudc va ngoai nudce; cac ndi dung khac theo cac quy dinh hién hanh cua Bo
GD&DT va cta Truong.

Piéu 40. Panh gia két qua hoc tap
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1. Truong t6 chuc danh gia két qua hoc tap cua nguoi hoc khach quan,
chinh xac, phu hop va ép dung céc cong nghé tién tién, dam bao x4c dinh duogc
mutc d9 tich liy kién thirc va k§ nang cua ngudi hoc.

2. Chuong trinh dao tao ghi 16 cac hinh thirc déanh gia két qua hoc tap cua
nguoi hoc.

Picu 41. Vin bing, chirng chi

1. Van bang gido duc dai hoc cia Truong thude hé thong gido dyc quéc
dan, bao gém béng cir nhan, bang thac i, bang tién si va vin bang trinh do
tuong duong.

Nguoi hoc hoan thanh chwong trinh dio tao, dat chuin déu ra cia trinh d%
dao tao theo quy dinh, hoan thanh nghia vu, trach nhiém ctia ngudi hoc thi dugc
Hiéu trudng cap vin bang & trinh d6 dao tao tuong ung.

2. Chung chi cua Truong bao gbm chung chi thudc hé thdng gido duc quédc
dan va ching chi cua _Trudng cap cho ngudi dat yéu cau trinh d9, nang luc

tuong (mg, theo nhu cau xa hoi va quyén tu chu cia Truong, phu hop véi quy
dinh phéap luat.

3. Truong tu chu trong viéc thiét ké mAiu, in phoi, cap phéat vin bing,
chimg chi cho nguorl hoc va quan ly vén bang, chimg chi phu hop vdi quy dinh
cua phap luét; cong b cong khai mau van bang, chimg chi va cac thong tin lién
quan dn viéc cép van bing, ching chi cho nguoi hoc trén trang thong tin dién
tu cua Truong.

4. Truong ban hanh quy dinh chi tiét noi dung chinh ghi trén vén bang,
phu lyc van bang; quy dinh viéc in phdi, quan 1y, cap phat, thu hdi, huy bé van
bang va chimg chi theo quy dinh phap luat.

Muc 2
HOAT PONG KHOA HQC VA CONG NGHE

Piéu 42. Muc tiéu ciia hoat dong khoa hoc va cong nghé

1. Tao ra tri thirc, cong nghé, giai phap, san phim méi; gop phan hinh
thanh va nang cao nang lyc nghién ctru khoa hoc cho glang vién, nghién clru
vién, nguorl hoc; nang cao chat lugng dao tao phu hop véi dinh hudéng phat trién
tung giai doan cua Trudng.

2. Ung dung tri thir, cong nghé méi va tao ra phuong thirc, giai phap moi
phuc vu phat trién sy nghiép gido duc va dao tao, kinh té - x& hoi, an ninh, quic
phong cia dit nudc, tao co sé thic day hop tac qudc té vé khoa hoc va cong
nghé.

3. G6p phan phat hién va boi dudng nhan tai; phat trién tiém luc khoa hoc
va cong nghé cua dit nudc, déng gop va phat trién kho tang tri thirc, cong nghé
cua nhan loai.
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Diéu 43. N§i dung hoat dong khoa hoc va cong nghé

1. Xay dyng dinh huong phét trién khoa hoc va cong nghé cho timg giai
doan va ké hoach khoa hoc va cong nghé 5 nam, hing nim cua Trudng.

2. Pé xuét, tham gia tuyén chon, tr1en khai thuc hién va tb chirc quan ly
nhiém vu khoa hoc va cdng nghé cac cip, cac linh vyuc nghién ctru ma Truong
c6 kha néng.

3 H5 trg xac 1ap va bao ho quyén sO hiru tri tué, thuong mai va chuyén
giao quyén s& hitu tri tué theo quy dinh hién hanh.

4. Ung dung va chuyen giao ket qua nghién ciru khoa hoc va phat trién
cong nghé, phuc vu nhu céu phat trién kinh té - xa hoi; x4y dung cac vuon wom

cong nghé, gin phét trién cong nghé véi dao tao; thyuc hién dich vu khoa hoc va
cong nghé.

5. Xay dung va trién khai thuc hién céc du 4n dau tu phat trién, dy 4n ting
cuong nang luc nghién ciru, cdc phong thi nghiém trong diém, lién nganh va
chuyén nganh.

6. T6 chirc hoat dong nghién ctru khoa hoc cho sinh vién, hoc vién cao hoc
va nghién ctru sinh.

7. Tién hanh c4c hoat dong hop tac trong va ngoai nudc vé khoa hoc va
cong nghé.

8. Xay dyng hé théng thong tin vé hoat dong khoa hoc va cong nghé cua
Nha truong.

9. Xay dung va trién khai thuc hién céc nhiém vu v& bao vé mbi truong, vé
sinh an toan thyc pham, bao ho lao dong.

10. Trién khai céc hoat dong khoa hoc va cong nghé khac.

Pidu 44. Nhiém vu va quyén han ciia Trwong trong hoat dong khoa
hoc va cong nghé

1. Truong thuc hién tuy chi va c6 trach nhiém giai trinh véi cac bén lién
quan trong hoat dong khoa hoc va cong nghé theo quy dinh ctia phép luét.

2. Nhiém vy va quyén han cua Truong trong hoat dong khoa hoc va cong
nghé bao gom:

a. Xay dung, thuc hién chién luge va ké hoach phat trién khoa hoc va
cong nghé.

b. Ban hanh va t6 chitc thyc hién cac quy dinh ngi bd vé hoat dong khoa
hoc cbng nghé va dbi méi sang tao trén co s& cac quy dinh cta phap luat lién
quan dén hoat dong khoa hoc va cong nghé.

c¢. Nghién ctru khoa hoc va cong nghé ¢ phuc vu va nang cao chat luong
dao tao.

d. Nghién ciru khoa hoc va chuyén giao cong nghé nhim tao ra tri thie,
cong nghé, giai phap méi, gop phan phat trién kinh té - xa ho6i phu hop véi ning
lyc khoa hoc, cong nghé cua Trudng.
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d. Tu chu, c6 trach nhiém giéi trinh trong viéc ky két hop dong khoa hoc
va cong nghé; thuc hién cac nhiém vu khoa hoc va cong nghé; tham gia tuyén
chon, tu van, phan bién, thuc hién nhiém vu, hop dong khoa hoc va céng nghé,
cac nhiém vu theo don dat hang.

e. Su dung tién, tai san, gia tri tai san tri tué, cac ngué)n thu hop phap dé
thuc hién cac nhiém vu khoa hoc va cong nghé, san xuat kinh doanh.

f. Thanh 1ap td chirc nghién ciru va phat trién, td chire dich vu khoa hoc va
cong nghé, doanh nghiép khoa hoc va cong nghé.

g. Puoc bao hd quyén sé hiru tri tué; chuyén giao, chuyén nhuong két qua
hoat dong khoa hoc va cong nghé; cong bo két qua hoat dong khoa hoc va cong
nghé.

h. Béo vé loi ich cia Nha nudc va x4 hoi; quyén va loi ich hop phép cia
to chirc, ca nhan hoat dong khoa hoc va cong nghé; gilt bi mat khoa hoc va cong
nghé theo quy dinh cia phap luét.

i. Pang ky tham gia tuyén chon thyuc hién cac nhiém vu khoa hoc va cong
nghé cia Nha nudc va céc to chire hgp phap khac.

k. Thuc hién cac quyén va nhiém vu khéc theo quy dinh cta phap luat.

Chuwong IV
HOAT PONG POI NGOAI

Piéu 45. Quan hé trong nuéc

1. Truong chu dong phdi hop véi cac Bo, Nganh, Trung uong va céc to
chire chinh tri x& hoi, t6 chie chinh tri - X8 hoi nghé nghiép trong moi hoat dong
deé thyc hién tot nhiém vu cua Truong theo quy dinh phap luat.

2. Cha dong phdi hop véi chinh quyén dia phuong trong cong tac dam bao
trat tu, an ninh, phong chdng chay nd, canh quan va méi trudng hoc tép cho cén
bd, vién chuc, nguoi lao dong va nguoi hoc; quan ly sinh vién ndi, ngoai tru;
phong chdng ma tly va céc té nan x4 hdi khac xdm nhép vao Trudng.

3. Truong tu chu va chu dong trong viéc hop tac véi cac co sé gido duc,
cac td chirc khoa hoc va cong nghé, cac doanh nghiép trong hoat dong dao tao,
nghién ctru trién khai khoa hoc va cong nghé, ting cuong co hdi nghé nghiép va
viéc 1am cho ngudi hoc.

Diéu 46. Hop tac quoc té

1. Truong chi trong phat trién hoat dong hop tac quoc té nham néng cao
chét luong gido duc theo hudng hién dai, tiép cén nén g1ao duc tién tién trong
khu vuc va trén thé gidi; tao diéu kién cho can bd, giang vién, chuyén vién,
ngudi hoc tham gia trao ddi, hop tac voi cac dbi tac nude ngoai trong cac linh
vuc dao tao, nghién ctru va chuyén giao khoa hoc va cong nghé, phyc vu viéc
dao tao ngudn nhan luc c6 trinh do va chit luong cao va tmg dung két qua cua
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hoat dong khoa hoc va cong nghé, phti hop véi muc tiéu, chién Iuge clia Truong
va dap ung nhu cau xa hoi.

2. Truong thuc hién quyén ty chi trong hoat déng hop tac qudc té theo
quy dinh cua Luét Gido duc dai hoc va cac quy dinh phap luét c6 lién quan, bao
gom:

a. Lién két véi cac co so gido duc & nudc ngoai dé t6 chuc dao tao cac
nganh, chuyén nganh.

b. Hop tac nghién ctru khoa hoc va chuyén giao cong nghé, td chtc hoi
nghi, hoi thao khoa hoc.

c. Tu vAn, tai tro, dau tu phat trién co sd vat chit, trang thiét bi.

d. Boi dudng, trao déi giang vién, nghién ctru vién, chuyén vién, can bd
quan ly va ngudi hoc.

d. Lién két thu vién.

e. Tham gia céac to chirc gido duc, khoa hoc, hoi nghé nghiép khu vuc va
qubc té.

g. M¢ van phong dai dién cia Truong & nudc ngoai va van phong dai dién
cua co s¢ giao duc nudce ngoai tai Truong theo quy dinh cua phép luét.

h. Céc hinh thirc hgp tac khac theo quy dinh ctia phap luét.

Chwong V
HOAT DONG BAO PAM CHAT LUQNG GIAO DUC

Diéu 47. Muc tiéu va nguyén tic ciia bio dam chat lwong gido duc

1. Bdo dam chat luong gido duc cua Truong la qua trinh lién tyc, mang
tinh hé théng, bao gdm céc chinh sach, co ché, tiéu chuan, quy trinh, bién phap
nhim duy tri va nang cao chét luong giao duc. Truong xay dung va phat trién hé
thong bao dam chét lugng bén trong, dong thoi véi viée chi dong tham gia hé
thong bao dam chét luong bén ngoai théng qua co ché kiém dinh chét luong
giao duc dai hoc.

2. Muc tiéu cia viéc thuc hién bao dam chét luong gido duc la:

a. Xac dinh mic d6 dép Ung tdm nhin, s ménh, muc tiéu cua Trudng
hodc cta chuong trinh dao tao trong timg giai doan.

b. Lam cén cir giai trinh voi x8 hoi vé chat lugng dio tao cia Trudng.

c. La co s& cho nguoi hoc lya chon chuong trinh ddo tao va cho nha tuyén
dung lua chon nhan luc.

3. Nguyén tic bao dam chét lugng gido duc cia Truong:

a. Bao dam tinh lién tuc va hé théng.

b. Duy tri hé théng bao dam chét lugng bén trong d6i v6i moi linh vuc
hoat dong.
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¢. Thuc hién kiém dinh chét luong gido duc theo quy dinh ctia Nha nudc.
Didu 48. Hé thong dam bao chat lwgng bén trong

1. Trudong xay dung hé théng dam bao chat Ilugng bén trong c6 co chu
ddng bd, phan dinh 1 vai trd va trach nhiém, bao gom trach nhiém giai trinh dé
thuc hién dugc sir ménh, muc ti€u cong tac dam bao chét luong.

2. Truong xay dyng ké hoach chién lugc vé dam bao chét luong: xéy
dung hé thong luu trit thong tin, minh chimg s6; thuong xuyén ra soat, danh gia,
cap nhat, phd bién cac quy trinh cong tac; xay dung hé thdng va chinh sach dam
bao chat lugng, cac chi sé thuc hién chinh sach va muyc tiéu.

Di¢u 49. Nhirng hoat dong bio dam chat lwong gido duc ciia Truong

1. Xéy dyng va phat trién hé thong bao dam chat luong giao duc bén trong
phu hop véi tdm nhin, s ménh, diéu kién thuc té cua Truong trong timg giai
doan.

2. XAy dung chinh sach, k& hoach bao dam chét lugng gido duc.

3. Tu danh gia, cai tién, néng cao chit luong dao tao; dinh ky dang ky
kidm dinh chuong trinh ddo tao, kiém dinh chit luong trudong dai hoc theo quy
dinh cua phap luat.

4. Duy tri va phat trién cac didu kién bao dam chat luong dao tao va
nghién ctru khoa hoc, bao gdom ddi ngii giang vién, can bd quan ly, nhan vién;
chuong trinh dao tao, gido trinh, tai liéu giang day, hoc tap; co s& vat chét phuc
vu dao tao, thuc hanh; nguén luc tai chinh, ky tic x4 va cac co s& dich vu khéc.

5. Lua chon td chtc kiém dinh chit luong dao tao trong sd céc td chirc
kidm dinh chét luong gido duc dugc B6 GD&DT céng nhén (t6 chirc cia Viét
Nam hodc nudc ngoai), dé kiém dinh chit lugng co sé gido duc va chuong trinh
dao tao cua Truong.

6. Hang nam, thuc hién ché do thong tin, béo céo két qua thuc hién muc
tidu chét luong gido duc, diéu kién bao dam chit lugng dao tao, két qua dao tao,
nghién ctru khoa hoc va phung su cong ddng, két qua danh gia va kiém dinh chat
lugng trén trang thong tin cia B GD&DT, cua Truong va trén phuong tién
thong tin dai chiing.

Chwong VI
QUAN LY TAI SAN VA TAI CHINH

Piéu 50. Quan Iy tai san

1. Tai san ctia Trudng bao gdbm dat dai, nha cira, cong trinh xdy dung, céc
trang thiét bi va nhitng tai san khac dugc Nha nude giao cho Truong quan ly, st
dung hoic do Truong dau tu, mua siam, xay dung tlr cac hoat dong dio tao, khoa
hoc va cong nghé, san xuét, dich vu hodc dugc biéu ting. Tai san cia Trudong
bao gdm ca tai san vo hinh va tai san hitu hinh, tai san c6 dinh dic thi (thuong
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hiéu cua Trudng, cac loai tai san khac chua dit diéu kién, tiéu chudn 1a tai san cb
dinh).

2. Tai san cua Trudng dugc quén ly, st dung theo cac quy dinh ctia phap
ludt vé quan ly, sir dung tai san cong. Viéc st dung tai san cong vao muc dich
kinh doanh, cho thug, lién doanh, lién két phai tuan tha theo quy dinh ctia phap
luét nhdm muc dich ho trg phét trién gido duc dai hoc va dich vu theo nguyén
tac bao toan va phat trién, dam bao hiéu qua, tiét kiém.

3. Truong thuc hién ké toan thong ké va bdo cao viéc quan ly, st dung tai
san cong theo quy dinh cia luat ké toan ap dung doi voi don vi su nghiép cong
lap.

4. Viéc quan ly, str dung tai san cong thuc hién theo Quy ché quan ly, str
dung tai san cong cua Truong phu hop voi quy dinh khac ctia phap lut c6 lién
quan.

Piéu 51. Nguon tai chinh ciia Truwong

1. Ngan sach nha nudc cdp: gdbm ngudn thudng xuyén va khong thudng
Xuyen.

2. Hoc phi va khoan thu tir hoat dong dao tao, khoa hoc va céng nghé,
khoan thu dich vu khac ho trg hoat dong dao tao.

3. Khoan thu tir nhan dit hang dao tao, nghién ciru cia Nha nudc, tb chirc
va cd nhén; thuc hién nhiém vu cia Nha nudc giao.

4. Khoan thu tir ddu tu cta t6 chirc, c4 nhén trong nudc va nudc ngoal

ngudn tai chinh bd sung tir két qua hoat dong hing nim cua co s giao duc dai
hoc.

5. Khoan thu tir hoat dong kinh doanh, dich vu phuc vu cong dong, dau tu
tai chinh (néu cd) va ngudn thu hop phép khac.

6. Nguon vén vay.

7. Cac nguoén tai trg, vién trg, qua biéu, ting, cho cua cuu sinh vién, to
chirc, cé nhan trong nudc va nudce ngoai.

Piéu 52. Sir dung ngudn tai chinh ciia Trwong

1. Chi thuong xuyén: Truong duge chu dong sur dung ngudn ngan sach dé
thuc hién chi thudng xuyén. Mot so ndi dung chi duge quy dinh nhu sau:

a. Chi tién luong

Don vj chi tra tién luong theo luong ngach bac, chirc vu va cac khoan phu
cép do Nha nuée quy dinh dé6i v6i don vi sy nghiép cong. Khi Nha nudce didu
chinh tién luong, Trudng ty bao dam tién luong ting thém tir ngudn thu cia
Truong.

b. Chi hoat dong chuyén moén, chi quan ly

Déi véi céc ndi dung chi da co dinh muc cua co quan nha nudc co thim
quyen (cén ctr tinh hinh tai chinh thuc té ctia Truong tai thoi diém hién tai, cd
thé quy dinh muc chi bang hodc thdp hon nhung phai dugc cu thé trong quy ché
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chi tiéu ndi bg).

7 Déi voi ndi dung chi chua c6 dinh mirc quy dinh cta co quan nha nude c6
thdm quyén; cén cir tinh hinh thyc t€, Truong xay dung muc chi cy thé dugc quy
dinh tai quy ché chi ti€u ndi bg.

2. Chi nhiém vu khéng thudng xuyén: Kinh phi ngan sach nha nudc cap dé
thue hién cac nhiém vy chi khong thuong xuyén thuc hién theo quy dinh cta
Luat Ngan sach nha nugc va phu hop vdi ti€u chuén, dinh mirc chi do co quan
nha nudc c6 tham quyén ban hanh, twong Ung véi timg khoan kinh phi duoc
giao.

3. Truong ban hanh Quy ché chi tiéu ndi bo dé td chirc thuc hién quan ly
cong tac thu chi tai chinh. Quy ché chi tiéu n6i bd phai phu hop véi cac quy dinh
cua phap ludt v& quan ly tai chinh cong va phai dugc lay y kién rong réi cla cdc

don vi, c4 nhan trong toan Trudng, théng nhat véi Cong doan truong trudce khi
ban hanh.

4. Truong thuc hién cong khai tai chinh theo quy dinh hién hanh cia phap
luat.

Chuong VII
VIEN CHUC, NGUOI LAO PONG

. A A ~ *A ¥
Dieu 53. D6i ngii vién chirc
Doi ngii vién chirc cua Truorng bao gébm: vién chirc gan V@i cong viéc lanh

dao, quan ly, vién chirc gin véi cong viée hoat dong nghé nghiép va vién chirc
gin véi cong viée hd trg, phuc vu.

Diéu 54. Nguyén tiic trong hoat dng nghé nghié€p cua vién chirc

1. Tuan thu phap luat, chiu trach nhiém truéc phap luét trong qua trinh
thuc hién hoat dong nghé nghiép.

2. Tan tuy phuc vu va bao vé quyén, loi ich hop phép cua vién chue,
nguoi lao dong va ngudi hoc; bao vé loi ich ctia Trudng.

3. Tuan thu quy dinh, quy trinh hoat dong chuyén mon, nghiép vu, dao
dirc nghé nghiép va quy tic tmg xir trong trudng hoc.

4. Chiu sy thanh tra, kiém tra, gidm sat cua co quan, td chitc c6 thim
quyén.

Diéu 55. Quyén ciia vién chirc

1. Pugc bao vé trong hoat déng nghé nghiép theo quy dinh cta phap luét.

2. Pugc tao diéu kién tham gia cac chuong trinh dao tao nang cao trinh d6
chuyén moén va nghié€p vu; du hdi nghi va hi thao; boi dudng nang cao trinh do
chinh tri.
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3. Pugc trang bi phuong tién va didu kién 1am viéc cho hoat dong nghé
nghiép trong kha nang cia Truong.

4. Pugc cung cap théng tin lién quan dén ké hoach, két qua hoat dong ciia
Truong va nhiing thong tin lién quan dén cong vy, cong viéc hodc nhiém vu
dugc giao theo quy dinh.

3 €O quyen tham gia gop y kién nham phat trién Truong, xay dyng cac
quy dinh, quy ché va giai quyét nhung van dé c6 lién quan dén viéc thuc hién
Quy ché dan chi & co s&; tham gia danh gia két qua hoat dong cua Truong va
cta don vi dang cong tac theo quy dinh cta phép luit, Quy ché To chirc va hoat
dong cua Truong.

6. Puoc quyét dinh vin d& mang tinh chuyén mén gén véi cong viée hodc
nhiém vu duogc giao theo quy dinh cua phap luat va ciia Truong.

7. Puoc quyén tir chéi thyuc hién cong viéc hodc nhiém vu trai véi quy
dinh phép luat.

8. Puoc c‘iénh gia hén’g nam V’é viéc thyc hién nhiém vu ciia minh; dugc
xét tang hodc dé nghi céc cap cé tham quyén tang cac danh hiéu thi dua, danh
hiéu nha gido, ky niém chuong va khen thudng theo quy dinh.

9. Bugc hudng phic loi va céc loi ich cia Truong theo quy dinh cua phap
luat va Quy che chi tiéu ndi bo cta Truong.

10. Pugc hudng cac quyén khéc theo quy dinh ciia Luét gido duc, Luét
Gido dyc dai hoc, Luat Vién chirc, B6 luat Lao dong va phap luat c6 lién quan.

Diéu 56. Nghia vu ciia vién chirc

1. Chap hanh dung chu truong, chinh séch cua dang, phap luét cua Nha

nudc; thue hién day du quy dinh cia B GD&DPT, Quy ché t5 chirc va hoat dong
va cac quy dinh khac ctia Truong.

2. Hoan thanh va chiju trach nhiém vé nhiém vu chuyén mén va cac nhiém
vu khac dugc giao; chép hanh su phén cong cong tic ctia ngudi c6 thim quyén;
phdi hop t6t véi dong nghiép trong thuc hién nhiém vu.

3. Thudng xuyén hoc tip nang cao trinh d6 chuyén mén, ky ning nghé
nghiép.

4. Tham gla cac hoat dong phong trao, cong tic doan thé khi dwoc phan
cong; tham gia cong tac Pang, doan thé khi dugc tin nhiém.

5. Giit gin pharr,l chit dao dirc; chip hanh céc quy dinh vé dao dic nghé
nghiép véan hod giao tiép.

Piéu 57. Trach nhiém gidi trinh cia vién chirc

1. Giai trinh 1 viéc vién chuc cung cap, giai thich, 1am r& céc thong tin vé

thuc hién nhiém vy, quyen han dugc giao va trach nhiém cua minh trong viéc
thuc hién nhiém vy, quyén han dé.
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2. Vién chtre ¢6 trach nhiém giai trinh véi vién chirc/by phan chuyén mon
quan ly truc tiép theo dinh ky va v6i vién chirc quan ly/b$ phén chuyén mén cép
trén khéng truc tiép quan 1y khi c6 yéu ciu.

3. Vién chic duge yeu cau giai trinh ¢6 trach nhiém trinh bay rd rang,
trung thuc, cé cin ¢t v& ndi dung yéu cau giai trinh; cung cap théng tin, tai
liéu c6 lién quan dén ndi dung giai trinh.

4. Vién chirc c6 quyén tir chdi giai trinh trong truong hop:

a. Nguoi yéu cau giai trinh dang trong tinh trang khong kiém soét duoc
hanh vi do dung rugu, bia hodc chat kich thich khac.

b. Ngudi dugc iy quyén, nguoi dai dién khong c6 gidy to hop phéap theo
quy dinh cua phap luat.

c. Nguoi yéu cau giai trinh ¢ hanh vi gay réi trat ty, xac pham danh du,
nhan pham cia ngudi giai trinh.

Diéu 58. Xét tuyén vién chirc

1. Noi dung, hinh thirc xét tuyén vién chirc

Xét tuyén vién chirc dugc thuc hién theo 2 vong nhu sau:

a. Vong 1

Kiém tra diéu kién duy tuyén tai phiéu dang ky du tuyén theo yéu cau cuia vi
tri vi¢c lam can tuyén, néu dap tmg du thi nguoi du tuyén dugce tham du vong 2.

b. Vong 2: Thi mén nghiép vu chuyén nganh

- Hinh thir thi: can ctr vao tinh chit, dic diém va yéu cau cua vi tri viéc

lam can tuyén, nguoi ding dau co quan, don vi c6 thim quyén tuyén dung quyét
dinh mét trong ba hinh thirc thi: phong van, thuc hanh, thi viét.

- Noi dung thi: kiém tra kién thuec, k§ nang hoat dong nghé nghiép ngudi
du tuyén theo yéu cdu ctia vi tri viéc lam cén tuyén.

Noi dung thi mén nghiép vu chuyén nganh phai cén ctr vao nhiém vy, tiéu
chuén vé ning luc chuyén mon, nghlep vu cua chue danh nghe nghiép vién chirc
va phai phu hop véi yeu cau cua vj tri viéce lam can tuyén. Trong cing mét ky
thi tuyén, néu co céc vi tri viéc lam yéu cau chuyén mon, nghi€p vu khac nhau
thi co quan, don vi c6 tham quyén tuyén dung vién chirc phai t6 chirc xay dung
cac dé thi mon nghiép vu chuyén nganh khéac nhau tuong tmg véi yéu cau cia vi
tri viéc lam can tuyén.

- Thoi gian thi: thi phong van 30 phit (trude khi thi phong vén, thi sinh
du thi c6 khéng qua 15 phut chuan bi); thi viét 180 phut (khéng ké thoi gian
chép dé); thoi gian thi thyc hanh do ngudi ding dau co quan, don vi c6 thdm
quyén tuyén dung quyét dinh can ctr vao tinh chit, dac diém hoat dong nghé
nghiép cua vi tri viéc 1am can tuyen

- Thang diém (thi phong van, thuc hanh, thi viét): 100 diém.
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Trudng hop co quan cé tham quyén quan 1y vién chirc c6 yéu cau cao hon
vé ndi dung, hinh thirc, thoi gian thi tai vong 2 thi théng nhét y kién véi Bo Néi
vu trude khi thuc hién.

2. Xéc dinh ngudi trang tuyén trong ky xét tuyén vién chirc

Ngudi tring tuyén trong ky xét tuyén vién chirc phai c6 du cac diéu kién
sau:

a. C6 két qua diém thi tai vong 2 dat tir 50 diém tré lén.

b. Cé sb dlem vong 2 cong voi diém wu tién (neu c6) cao hon ly theo thir

tu diém tir cao xudng thap trong chi tiéu duoc tuyén dung cia tung vi tri viéc
lam.

3. Truong hop ¢6 tir 02 ngudi tré 1én c6 tong so diém tinh theo quy dinh
tai dlem b khoan 2 Diéu nay bang nhau & chi tiéu cubi cling cua vi tri viée lam
can tuyen thi ngudi c6 két qua diém thi vong 2 cao hon la nguorl tring tuyen
neu van khong xac dinh dugc thi nguoi ding dau co quan, don vi c¢6 thAm quyén
tuyén dung vién chirc quyét dinh ngudi tring tuyén.

4. Nguoi khong trang tuyen trong ky xét tuyén khéng duoc bao luu két
qua xét tuyén cho céc ky xét tuyén 1an sau.

Piéu 59. Tlep nhan vao lam vién chirc

1. Can ctr dleu kién dang ky du tuyen vién chirc va theo yéu cau clia vi tri
viéc lam can tuyén, Hiéu truong co thdm quyén tuyén dung duogc xem xét tiép
nhén vao 1am vién chirc ddi véi céc trudng hop sau:

a. Céc truong hop c6 it nhat 05 nim cong tac ¢ vi tri viéc lam yéu cau
trinh d§ dao tao dai hoc trd 1én phu hop véi yéu céu cua vi tri viéc l1am can tuyen
va co dong bao hiém xa hoi bat budc (khong ké thoi gian tap su, thir viéc, néu co
thoi gian cong tac co dong bao hiém x& hoi bét budc khong lién tuc ma chua
nhén trg cap bao hiém x& hoi mét 14n thi dugc cong don, ké ca thoi gian cong
tac neu c6 trudc d6 & vi tri cong viée thudc cac ddi tuong quy dinh tai khoan
nay), gom:

Nguoi dang ky hop dong lao dong lam cong viéc chuyén mon, nghiép vu
trong don vi sy nghi¢p cong lap hodc don vi su nghiép ngoai cong lap theo quy
dinh cda phap luat;

Nguoi dang lam vige trong cac t6 chirc chinh tri - xd hoi nghé nghiép, to
chirc x4 héi, t6 chire x3 hoi - nghé nghiép.

b. Nguoi ¢6 tai néng, ning khiéu dic biét phtt hop véi vi tri viéc lam trong
c4c nganh, linh vue: thé duc thé thao.

2. Quy trinh xem xét tiép nhan vao vién chirc

a. Khi xem xét tiép nhan vao lam, vién chuc khong gitt chirc vu quéan ly
d6i véi cac truong hop quy dinh tai diém a khoan 1 Piéu nay, Hiéu trudong phai
thanh 1ap Hoi dong kiém tra, sat hach.

b. Hoi dong kiém tra, sat hach thuce hién cac nhiém vu sau:
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Kiém tra vé cac diéu kién, ti€u chuéan, vin bang, chimg chi cua nguoi
dugc dé nghi tiép nhén theo yéu ciu ciia vi tri viéc lam can tuyén;

T chic sat hach vé trinh do hleu biét chung va néng lyc chuyén mon,
nghiép vu clia ngudi duoc @ nghi tiép nhan. Hoi dong klem tra, sat hach phai
bao cao nguorl dimg dau co quan, don vi ¢6 thdm quyén tuyén dung vién chirc
théng nhat vé hinh thirc va ndi dung sat hach trudc khi thyc hién;

Hoéi dong kiém tra, sat hach 1am vi€c theo nguyén tic tap thé, quyét dinh
theo da sd; truong hop biéu quyét ngang nhau thi thyc hién theo y kién ma Chu
tich Hoi dong kiém tra, sat hach d3 biéu quyét;

Béo cdo ngudi dimg dau co quan, don vi c6 thAm quyén tuyén dung vé
ket qua kiém tra, sat hach;

Hoi ddng kiém tra, sat hach tur giai thé sau khi hoan thanh nhiém vu.

c. Hiéu trudng cé thdm quyén tuyen dung vién churc quyet dinh theo thim

quyen hodc c6 vén ban bao cao nguoi dimg dau co quan c6 tham quyen quan ly
vién chirc thdng nhét truéce khi quyét dinh tiép nhan theo thAm quyén.

3. Ho so ctia ngudi duge dé nghi tiép nhan vao lam vién chirc:

a. So yéu 1y lich vién chirc theo quy dinh hién hanh dugc 14p chdm nhét 13
30 ngay trudc ngay ndp ho so tiép nhan, c6 xac nhén cla co quan, to chirc, don
vi noi cong tac;

b. Béan sao cac van bang, chung chi theo yéu cau cua vi tri viéc 1am can
tuyén;

c. Gidy chimg nhan stc khée do co quan y té c6 tham quyén cdp chdm
nhat 1a 30 ngay trudc ngay ndp ho so tiép nhan;

d. Ban tu nhén xét, danh gia cua ngudi dugc dé nghi tiép nhan vé phim
chat chinh tri, pham chat dao durc, trinh d¢ va nang luyc chuyén mon, nghiép vu,
qua trinh cong tac cé xac nhan ctia ngudi dung dau co quan, t6 chirc, don vi noi
cong tac.

4. Khi tiép nhan cac truong hop quy dinh tai khoan 1 Diéu nay dé b
nhiém lam vién chirc quan ly trong don vi su nghiép cong 1ap thi khong phai
thuc hién quy trinh xem xét t1ep nhan theo quy dinh tai khoan 2 Diéu nay, nhung
phai dap (g day du tiéu chuan, diéu kién bd nhiém va quy dinh tai khoan 1
Diéu nay. Quyét dinh bd nhiém ddng thoi 1a quyét dinh tiép nhéan vao lam vién
chue.

5. Truong hop ngudi dugc tuyén dung, tiép nhan vao lam vién chirc theo
quy dinh nay, dwoc bd tri lam viéc theo diing nganh, nghé dao tao hoidc theo
ding chuyén moén nghiép vu trudc day da dam nhiém thi thoi gian cong tac co
dong bao hiém xa hoi bat bude theo quy dinh cta Luat Bao hiém x3 hoi trudce
ngdy tuyén dung, tiép nhan vao lam vién chirc (néu cé thoi gian cong tac co
dong bao hiém x4 hoi bat budc khong lién tyc ma chua nhén trg cép bao hiém x4
hoi mot 1an thi duge cong dén) & trinh d6 dao tao tuong Ung vai trinh do dao tao
theo yéu cau ctia vi tri viée 1lam duge tuyén dung, tiép nhén duge tinh dé lam can
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ctr xép luong theo chirc danh nghé nghiép phu hop véi vi tri viéc lam dugc
tuyén dung, tiép nhan.

Viéc xép luong theo chitc danh nghé nghiép vién chirc twong g voi vi
tri viéc 1am dugc tuyén dung, tiép nhan thyc hién theo quy dinh hién hanh.

Piéu 60. Nguoi lao dong

1. Nguoi lao dong lam viéc tai Truong theo hgp dong lao dong duqc.:
hudng quyén va c6 cac nghia vu theo quy dinh cta phap luat vé lao dong va ndi
dung dugc néu trong hop dong da ky ket voi Truong.

2. Hoi ddng truomg quyét dinh vé sb lugng, co cau lao dong cua cac don
vi, td chirc thuge va tryc thudc Truong. Thi truong céc don vi thude va truc
thudc Truong quyét dinh va chiu trach nhiém vé viéc quan ly, st dung va thuc
hién cac ché d9, chinh sach ciia doi ngii ngudi lao dong lam nhiém vy nghién
ctru khoa hoc, 1am viéc cho cac dé tai, du an, phuc vu céc co s& nghién ctiru va
chuyén giao cong nghé theo quy dinh ctia Hiéu trudng.

Piéu 61. Giang vién

1. Giang vién la ngudi c6 nhan than rd rang, c6 pham chat, dao dic tot; ¢
strc khée dap ung yéu cau nghé nghiép; ¢ du tiéu chuan va trinh do vé chuyén
mon, nghiép vu theo quy dinh ctia phap ludt va nhitng quy dinh cu thé cia
Truong.

2. Chirc danh giang vién bao gom trg giang, giang vién, giang vién chinh,
giang vién cao cap, phé gido su va gido su. Truong thuc hién bo nhiém céc chirc
danh giang vién theo quy dinh ciia phap luat, quy dinh vé vi tri viéc 1am va nhu
cau sir dung cua Truong,.

3. Trinh db t6i thiéu cua chtc danh giang vién giang day trinh do dai hoc
a thac sT (trlr chire danh trg giang); trinh d¢ ctia chirc danh giang vién giang day
sau dai hoc 1a tién si.

4. Nhiém vu va quyén cua giang vién

~a. Giang day, phat trién chuong trinh dao tao, thuc hién dﬁy da, bao dam
chat lugng chuong trinh dao tao.

b. Nghién ctu, cong b6 khoa hoc, phat trién’t’rng dung khoa hoc va chuyén
giao cong nghé gop phan bao dam va nang cao chét lugng dao tao.

c. Hoc tap, boi dudng nang cao trinh d ly luan chinh tri, chuyén mon,
nghiép vu va phuong phép giang day; tham gia hoat dong thyc tién dé nang cao
chét lugng ddo tao va nghién ciru khoa hoc.

d. Gitt gin pham chét, uy tin, danh dy ctia giang vién.

d. Ton trong nhéan cach cua ngudi hoc, di xir cdng bang vdi ngudi hoc,
bao vé cdc quyén, loi ich chinh dang ctia ngudi hoc.

e. Tham gia quan ly va gidm sat co s& gido duc dai hoc, tham gia cOng tac
bang, doan thé va céc cong tac khac.
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g. Doc lap V€ quan diém chuyén mon trong giang day, nghién ctru khoa
h?c trer} nguyén té(‘: phﬁ. Elop voi lgi ich ctia Nha nuée va xi hoi; duogce ky hop
dongA th1n’h giang va nghién ciru khqa hoc véi cac co s¢ gido duc dai hoc, co sé
nghién ctru khoa hoc, co quan va té chirc khac theo quy dinh cta phap luat va
cua Truong. '

Ah Duorc xem .>fét bd nhiém céc chic danh nghé nghiép va chirc danh khoa
hc)c‘ dc.n, voi glrangi vién, dugc xem xét phong ting danh hiéu Nha giao nhan dan,
Nha gido uu ti va duge khen thudng theo quy dinh cua phdp luét.

i. Nhiém vu va quyén han khac theo quy dinh cta phap luat c6 lién quan
va cua Truong.

Diéu 62. Giang vién thinh giang, bdo cdo vién

1. Giang vién thinh giang la ngudi duge Truong moi giang day tai
Truong. Giang vién thinh giang phai dép (mg céc diéu kién vé trinh d6 theo quy
dinh vé giang vién, thuc hién nhiém vu cia giang vién va lam viéc theo hop
dong thinh giang; dugc hudng quyén va ¢ cac nghia vy theo ndi dung ctia hop
dong da ky ket voi Truong.

2. Bao cdo vién la cac chuyén gia, nha khoa hoc, doanh nhéan trong nuéc
va nudc ngoai dugc moi dé tham gia hoat dong dao tao, nghién ciru khoa hoc tai
Truong.

3. Hiéu truéng quy dinh cu thé vé giang vién thinh giang, cac co ché thu
hut va str dung céc gido su, phd gido su, tién si, chuyén gia, can bd quan ly,
doanh nhan, nghé nhéan trong va ngoai nudc tham gia giang day, nghién ciru
khoa hoc tai Truong dé gép phan nang cao chat lugng dao tao va cdng bd khoa
hoc.

Piéu 63. Tro gidng

1. Trg giang 1a vién chirc dugc tuyén dung chinh thirc theo vi tri viéc la‘m}
hodc vién chirc, ngudi lao ddng dugce giao két hgp dong giao khoan cong viéc dé
thyc hién nhiém vu ho trg cho giéng vién, giang vién chinh, pho gido su, gido su
trong céc hoat dong giang day, bao gdbm: chuén bj bai giang, phu dao, huéng déan
bai tap, thao luan, thi nghiém, thuc hanh, cham bai tap.

2. Vién chirc, nguoi lao dong dugc giao két hop dong giao khoan cong
viéc dé lam trg giang bao goém:

a. Giang vién, giang vién trong thoi gian tap syu; vién chic, nguoi lao
dong giir cac chirc danh khac dang lam viéc tai Truong.

b. Nghién ctru sinh, hoc vién cao hoc, sinh vién ndm cudi.

c. Nhimg ngudi c6 kién thirc chuyén mén hay kinh nghiém thuc tién
ngoai Truong.

3. Hiéu trudng ban hanh quy dinh cu thé vé tiéu chuin cia tro giang,
quyeén loi, nghia vu va ché d¢ chinh sach doi vdi trg gidng; giao quyén cho
trudng don vi dao tao quyét dinh tuyén chon trg giang, phan cong nhiém vu va
thuc hién hoat dong trg giang theo quy dinh.
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Chwong VIII
NGUOI HQC

Piéu 64. Quy dinh chung
1. Nguoi hoc 1a nguoi dang hoc tdp va nghién ctru khoa hoc tai Trudng
PHSP TDTT Ha Ndi, céc co s& gido duc lién két dao tao véi Nha Truong, bao

gom: sinh vién dai hoc céc hé dao tao chinh quy, vua lam vira hoc; hoc vién cao
hoc; luu hoc sinh nudce ngoai.

2. Nguoi hoe duoc bao dam day du cac didu kién dé thyc hién céc quyén
va nghia vy trong qua trinh hoc tap, nghién ciru khoa hoc va rén luyén tai
Truong.

3. Nguoi Viét Nam, ngudi nudc ngodi ¢6 du diéu kién theo quy dinh cua
phap luat nuéc Cong hoa x& hoi chu nghia Viét Nam, quy dinh ctua Truong
DHSP TDTT Ha Noi déu duoc dang ki thi tuyén va xét tuyén vao Trudng.

Piéu 65. Quyén ciia ngudi hoc

1. Pugc t6n trong va d6i xtr binh dang, khong phén biét nam nit, dan tdc,
ton gido, ngudn gbc xuat than.

2. Pugc cung cdp déy di thong tin vé& viéc hoc tap, ren luyén; dugce tu
van, hd tro hoc tap va rén luyén tai Truong.

3. Pugc tao diéu kién trong hoc tép, hoat dong nghién ciru khqa hoc va
khoi nghiép, hoat dong rén luyén ky néng va cic hoat dong vin hoa, thé duc, thé
thao.

4, Dong gbp ¥ kién, tham gia quan ly va tham gia hoac thong qua ngudi

dai dién gidm sat hoat dong gido duc va cac diéu kién bao dam chét luong giao
duc.

5. Pugc hudng ché d6 chinh sach dbi véi nguoi hoc theo quy dinh cua
Nha nudce, duoc xét cap hoc bdng khuyén khich hoc tap, hoc bong di hoc nudc
ngoai, hoc bbng do céc td chirc, c4 nhan trong va ngoai nudc tai tro.

6. Dugc khen thudng khi dat thanh tich trong hoc tap, nghién ciru khoa
hoc, rén luyén, cac hoat dong khac theo quy dinh.

7. Pugc tham gia cic hoat dong ctia Pang, doan thé, Hoi sinh vién va td
chirc x4 hgi khac theo quy dinh ctia phéap luat.

8. Bugc nhén vao hoc dung nganh, nghé di dang ky du tuyén néu du cac
dién kién tring tuyén theo quy dinh.

9. Puge hudng cac quyén khac theo quy dinh cua phap luét va quy dinh
cua Trudng.
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Piéu 66. Nhiém vu ciia ngudi hoc

1. Thyc hién nhiém vy cia cong dan theo quy dinh ctua phap luat; thuc
hién cac quy dinh vé cong tac nghiép vu, cac quy dinh cé lién quan dén nguoi
hoc; thuc hién ndi quy cta Truong.

2. Hoc tap, nghién ciru khoa hoc, rén luyén theo quy dinh.

3. T6n trong gidng vién, gido vién, can b quan ly, vién chirc va nhén vién
cua Truong; doan két, giup d& lan nhau trong hoc tap va reén luyén.

4. Tham gia xay dung, bao vé va phat huy truyén théng va thuong higu
ctia Nha truong.

5. Thuc hién nghia vu v& tai chinh nhu hoc phi, 18 phi, bao hiém y té day
du, dung thoi han theo quy dinh; cac nhiém vu va nghia vu khac theo quy dinh
cta phép luat.

6. Nguoi hoc 1a ngum nude ngoai phai tuan thu phap ludt, cac quy dinh vé
tiép nhan va dao tao sinh vién nudc ngoai dén hoc tap, nghién ctru tai Truong va
ton trong céc gia tri van héa, dao dirc, thuan phong, my tuc, tap quan cua Viét
Nam.

Piéu 67. Cac hanh vi nguoi hoc khong dwge lam

1. Xac pham nhén phdm, danh dy, xdm pham than thé giang vién, gido
vién, cdn bd quan ly, nhan vién, nguoi hoc cia Truong va ngudi khac.

2. Gian 14n trong hoc tép, kiém tra, thi cir, tuyén sinh.

3. Tham gia té nan xa hdi, gay rdi an ninh trt ty trong Truong hodc noi
cong cdng va cac hanh vi vi pham phép luat khac.

4. T chirc hodc tham gia cac hoat dong vi pham phép luat.

Chuong IX
NGUYEN TAC VA CHE PQ LAM VIEC

Piéu 68. Nguyén tiic lam viéc

L Truorng lam viéc theo nguyén tic bang lanh dao toan dién; Hoi dong
truong giam sat; Hiéu trudng diéu hanh theo ché do thu trudng. Moi hoat dong
cia Truong phai tun thu phéap luat, cac quy dinh hién hanh va quy dinh cua
Truong.

2. Hiéu trudng phan cong cong viée theo nguyén tic mdi viéc giao mot
don vi chiu trach nhiém va céc don vi lién quan c6 trach nhiém phdi hop; truong
don vi dugc phan cong viéc, phai chu tri thuc hién va chiu trach nhiém trudc
Hiéu truong.

3. Phat huy nang lyc, tinh chi dong va sang tao cta vién chirc, nguoi lao
dong, dé cao trach nhiém trong phéi hop cong tac, trao d6i thong tin trong giai

40



quyét cong viéc va trong moi hoat déng theo chirc ning, nhiém vy, quyén han
theo phap luat va quy dinh cia Truong.

4. Bao dam nguyén tic cong khai, dan chu theo cac quy dinh hién hanh.

Piéu 69. Ché a6 phan cong va phoi hep cong tac

1. Gifra Hi¢u trudng véi cac Pho Hiéu trudng

a. Hiéu trudng la nguoi chiu trach nhifferr} quan ly, diéu hanh cac hoat dong
Trudng theo quy dinh cia phap luét, quy ché to chirc va hoat dong cia Truong.

b. Cac Phé Hiéu trudng giup Hiéu trudng chi dao cdc linh vyc cong tac
cua Truong do Hi€u trudng phan cong va chiu trach nhiém trudc Hiéu trudng vé
linh vuc cong tac dugce giao.

¢. Cac Pho Hiéu trudng chiu trach nhiém toan dién vé ké hoach, tién do va
chit luong cc‘)ng viéc cua linh vuc cong tac ciing nhu hoat dong cua cac don vi
duogc phan cong phu trach. Cac Pho Hiéu truong khong truc t1ep cho ¥ kién hoic
xu li cong viéc khong thude pham vi trach nhiém cua minh néu chua dugc uy
quyén, nhung phdi hop dé giai quyét nhimg cong viéc co lién quan dén nhiéu
linh vyc. Trong truong hop Pho Hiéu truéng di vang phéi bdo cdo Higu trudng
dé sip xép nguoi thay thé cong viéc dugc phan cong.

d. Khi Hiéu truéng ving mit vi ly do cong tac, cac Phd Hiéu trudng cod
trach nhiém thay mat Hiéu truéng chi dong giai quyét tat ca nhimg cong viée
thudc linh vuc phu trach duge quy dinh tai vdn ban phan céng Hiéu truéng va
cac Pho Hiéu trudng.

2. Gitra Hiéu truéng, Phé Hiéu trudng véi cac doan thé

Hiéu trudng va céc Pho Hi€u truéng quan hé¢ cong tac voi cac doan thé
theo nguyén tic t6n trong, hop tac vi muc tiéu hoan thanh nhiém vu chinh tri cua
Truong; tao didu kién cho cac doan thé va té chirc xa hoi dugc thanh lap va hoat
dong theo quy dinh cua phap luat va diéu 18 cua timg doan thé, t6 chirc xa hoi,
quy ché phéi hop gitra Hiéu trudng va cac doan thé.

3. Gitra Hiéu trudng, Phé Hiéu truéng véi cac don vi

a. Cac trudng don vi chiu su chi dao va chiu trach nhiém truéc Hiéu
truong (hodc Pho Hiéu truong dugc phan céng phu trach) doi véi nhiém vu
dugc phan cong.

b. Can ctr chirc ning, nhiém vu, quyén han cia don vi va c4 nhan, Trudng
don vi béo cdo Hi€u trudng, Pho Hiéu trudng (phan cong phu trach linh vuc) vé

chuong trinh, ké hoach céng tic ctia don vi; khi dugc phé duyét hay dong y thi

chii dong trién khai thuc hién, bdo cdo két qua dén Hiéu truéng hodc/va Phé
Hiéu trudng.

4. Gitta trudng don vi vdi cac pho truéng don vi

a. Truorng don vi truc tiép 1anh dao diéu hanh cong viée cia don vi, dong
thoi phén cong cac phd truéng don vi phy trach mét hay mot sé mit cong tac.
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b. Pho truémg don vi bdo cdo vai truéng don vi ké hoach cong viéc dugc
phén cong, khi dugc Trudéng don vi dong y thi chii dong trién khai to chirc thuc
hién, bao céo va chiu trach nhiém trudc Trudng don vi vé két qua cong viéc.

c. Céc pho trudng don vi ciing phéi hop dé giai quyét nhimg cong viée ¢6
lién quan dén nhiéu linh vuc thudc don vi.

5. Gitra truong, pho trudng don vi vdi vién chie, nguoi lao dong thude
don vi

a. Vién chirc, ngudi lao dong phai chip hanh su quan 1y, phan cong cong
tac cua trudng don vi va bao céo hay giai trinh két qua thuc hién nhiém vu khi
cd yéu cau cua trudng don vi.

b. Truong don vi ¢6 trach nhiém t6 chitc hop dinh ky hodc dot xut de

pho bién ké hoach, trao ddi cac cong viéc lién quan dén nhiém vu va nhimg vén
dé khac ctuia don vi dén vién chuc, nguoi lao dong trong don vi.

Diéu 70. Xay dung va thue hién chwong trinh, ké hoach cong tac

1. Can ctr chii truong, quan diém chi dao va chwong trinh cong tac cia Bo
GD&DT, Nghi quyét cia Pang ty Truong va Hoi dong truong, Hiéu truong
theo nhiém vu chi dao xay dung ké hoach cong tac hing nim, cac ké hoach
trung han, dai han dé béo cdo Pang ty va Hoi dong truong Khi dugc Dang uy
va Hoi dong truong phé duyét, Hiéu truong xay dung cac ké hoach cong tac cu
thé, chi dao t6 chirc thuc hién, bao cdo va chiu trach nhiém trudc Pang vy, Hoi
dc‘“)ng truong, Bo truong B GD&DT ve két qua thuc hién nhiém vu cia Trudng,
vé céc quyét dinh.

2. Can cir ké hoach cong tac cua Trudmg, cac trudng don vi td chirc xay
dung ke hoach cong tac ndm; chu dong trién khai thuc hién va thuong xuyén bao
cao Hiéu truong, Phé Hiéu trudng phu trach don vi veé tién do va két qua thuc
hién.

Piéu 71. Quy dinh thoi gian hop

1. Ban Gidm hiéu hop mdi thang it nhét 01 lan.

2. Hoi nghi Ban Giam hiéu véi lanh dao cac don vi, doan thé hop mdi
thang it nhat 01 lan.

3. Hiéu trudng t6 chirc Hoi nghi ddi thoai véi can bd, vién chirc va sinh
vién moi ndm it nhat 01 lan.

4. Xhi can thiét, Hiéu trudng co thé triéu tap cac cudc hop dot xuét, cudc
hop khéc ngoai quy dinh trén.

Chwong X
QUAN HE CONG TAC

Diéu 72. Pang ay véi Hoi dong trudng
Pang uy lanh dao, Hoi ddng truong thuc hién nghi quyét cia Pang, chinh
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sach phap luét cia Nha nu6e. Dang uy thong qua céc chién lugc phat trién ngan,
trung, dai han, chu truong va chinh sich phét trién 16n cta Truong. Pang uy
kiém tra, giam sat hiéu qua hoat dong ctia Hoi ddng truong. Hoi dong trudng
chiu sy lanh dao va kiém tra cia Pang U uy Truong.

Hoéi dong truong co trach nhiém bao cdo Pang uy ké hoach ngén, trung
han, dai han vé chién lugc phat trién Trudng; bao cao Pang Uy cong tac diéu
hanh, két qua hoat dong hing nim cua Hoi dong truong.

Piéu 73. Pang i uy véi Hiéu trudéng

Hiéu trudng chiu su lanh dao va kiém tra cua Pang uy. Hiéu truéng co
trach nhiém bao dam diéu kién dé bang uy Truong va cac Chi b truc thude
thuc hién tot chirc nang nhiém vu theo Diéu 16 Pang.

Khi Pang uy va Hi¢u truéng c6 y klen khac nhau thi Hiéu trudng quyét
dinh theo quyén han va chiu trach nhiém vé quyet dinh do, dong thoi Dang uy
va Hiéu truéng cing bo c4o 1én cip trén c6 thdm quyén xem xét, quyét dinh.

Dinh ky hoic d6t xuat, Hiéu truong bao cdo véi Pang 0 uy vé tinh hinh thuc
hién nhiém vy, ké hoach cong téc hogc kién nghi nhimng van dé can thit dé
Dang uy xem xét, quyét nghi.

Quan h¢ gitta Bi thu Pang uy va Hiéu truong 1a quan hé phdi hop cong tac
dé thuc hién nghiém tic cac Chi thi, Nghi quyét ciia cép trén va nghi quyét clia
Dang bo.

Piéu 74. Hji dong trudng véi Hiéu trudng

Quan hé giita H6i dong trudong véi Hiéu truong dugc thuc hién theo quy
dinh ciia Luét Gido duc dai hoc, Quy ché nay va cac quy dinh lién quan khac.
Hoi dong truong thye hién chic ning theo quy dinh va gidm sat Hiéu trudng
thuc hién cac hoat dong da dugc Hoéi dong trudng phé duyét. Hiéu trudng chiu

trach nhiém b4o céo két qua thuc hién cac hoat dong da duoc Hoi dong trudong
phé duyét va chiju su gidm sat ciia Hoi dong truong .

Piéu 75. Higu truémg véi cac to chire chinh tri - xa hoi

Céc t6 chirc chinh tri - x& hoi trong Trudng hoat dong theo quy dinh clia
phap luat va diéu 1é cla timg t6 chirc, ¢ trach nhiém quan ly, gido duc va van
dong thanh vién cta t6 chirc minh cung phéi hop thure hién muc tiéu, st ménh va
nhiém vu chung cta Truong.

Hiéu truéng tao diéu kién d& cac t chirc chinh tri - xa hoi trong Truong
phat huy dugc vai tro cia minh nhu dam bao diéu kién lam viéc can thiét, boi

dudng ddi ngfi, hd trg kinh phi cho hoat dong ctia céc tb chirc chinh tri - x& hoi
trong Truong.
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Chwong XI
THANH TRA, KIEM TRA
KHEN THUONG VA XU LY VI PHAM

Piéu 76. Thanh tra, kiém tra

1. Trudng chiu su kiém tra, thanh tra thuong xuyén va dot xuat theo quyét
dinh ctia B GD&DPT va céc co quan Nha nuée cé thAm quyén vé cac mit hoat
dong cua Truong.

2. Hoi dong Truorng gidm st viéc thyc hién quyét dinh, Nghi quyét cua
Ho6i dong truong, viéc tuan thu phap luét, thyc hién quy ché dan chu trong hoat
dong cua Truong va trach nhiém giai trinh cta Hiéu trudng; gidm sit viéc quan
ly, st dung tai chinh, tai san cua Truorng bdo cdo hing nim véi vién chirc,
ngudi lao dong vé két qua giam sat va két qué hoat dong ctia Hoi dong truong.

3. Hiéu trudng t6 chirc tu kidm tra va quyét dinh thanh tra toan di¢n cac
hoat dong clia cac don vi thudc Truong theo quy dinh vé cong tac thanh tra,
kiém tra cia Nha nudc va ciia Trudng.

Piéu 77. Khen thuwéng

Hiéu truéng ban hanh céc quy dinh cy thé hoa tiéu chuin cac danh hiéu
va quy trinh xét thi dua trong Trudng; chi dao va kiém tra thyuc hién & cac don
vi trong Trudng.

Hiéu trudng ph01 hop vé6i Ban Chép hanh Coéng doan Truong, Doan
Thanh nién Cong san H6 Chi Minh Trudng phat dong va t6 chirc thuc hién cac
phong trao thi dua trong Truong.

Hing nim, Hoi dong thi dua khen thudng cua Truong xem xét dé khen
thuéng nhimg tap thé, ca nhén thuc hién t6t cac quy dinh cua Truong va co
nhiéu déng goép cho su nghiép gido duc va dao tao, khoa hoc céng nghé theo
quy dinh cia phap luat.

Piéu 78. Xir li vi pham

Cé nhan, tap thé nio 1am trai véi cac quy dinh cta Truong, tuy theo tinh

chat, muc d6 vi pham dé xir 1i ky luat, xtr phat hanh chinh hodc truy ciru trach
nhiém hinh su; néu gay thiét hai thi phai boi thuong theo quy dinh cia phap luat.

Hiéu truong xu 1i ky lut hogc kién nghi v6i co quan c6 thim quyén xir li
ky luat d6i v6i tap thé, c4 nhan vi pham.

Céc tap thé, ca nhéan vi pham, tuy theo tinh chét, mic d6 vi pham, Hiéu
truong co trach nhi¢ém xir 1 theo quy dinh xtr 1i ky luét vién chirc va trach nhiém
bdi thuong, hoan tra cta vién chirc.
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Chwong XII
TO CHUC THU'C HIEN

Diéu 79. Hiéu luc thi hanh

Quy ché nay c6 12 Chuong, 80 Didu, co hiéu luc ké tir ngay ky va thay
thé Quyét dinh s6 552/QP- DHSPTDTTHN ngay 01/10/2018 cia Hiéu trudng
Truong DPHSP TDTT Ha Noi vé viéc ban hanh Quy ché Té chirc va hoat dong
ctia Truong DPHSP TDTT Ha Nai va cc vén ban co lién quan trude day.

Diéu 80. T6 chirc thye hién

Cac don vi, vién Chl’IC,, si quan, nguoi lao dong va ngudi hoc cua Truong
bHSP TDTT Ha Noi, c4c td chirc, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi
hanh Quy ché nay.

Trong qué trinh thyc hién, cén cir vao tinh hinh thuc t&, Hoi dong truong,
Ban Giam hiéu c6 thé bd sung, stra ddi m6t sé ndi dung cho phi hop. W

TM. HQOI PONG TRUONG

‘}\\* S f:- ”jﬁi) ;
PhiingXuan Diing
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PHU LUC 1
QUY TRINH THANH LAP HQI PONG TRUONG
VA BAU CHU TICH, THU KY HOI PONG TRUONG

I. QUY TRINH THANH LAP VA BAU THANH VIEN HQI PONG
TRUONG

Buéc 1: Lap Pé an thanh lap Hoi ddng trudng
a. Trude khi két thuc nhiém ky 60 ngay, Chu tich Hoi dong truong duong

nhiém cin cir vao Quy ché t chuc va hoat dong cua Truong 1ap Pé an thanh lap
Hbi dong truong nhiém ky méi bao gdm s6 lugng, co cAu thanh phan theo quy dinh.

b. Tap thé lanh dao truong thao luan, théng nhat d& xuét dé 4n thanh lap
Hoi dong truong nhiém ky méi. Tép thé lanh dao truong lam vén ban & nghi co
quan quan ly truc t1ep ctr dai dién tham gia Hoi dbng truong va moi thanh vién
ngoai Truong tham gia Hoi dong truong.

c. Trinh Pang uy Truong xem xét du kién nhan sy tai cir, nhan su moi
trong va ngoai truong dé 1ap danh sach bau thanh vién Héi ddng trudng, quyét
dinh phuong thirc bau (bau tin nhiém hay bau c6 sé du).

Sau khi c6 y kién théng nha'g cia Pang dy truong, Chua tich Hoi dong
truong t6 chuc trién khai cac budc ti€p theo.

Buéc 2: Hoi nghi bau thanh vién Hoi dong truong

- Thanh phin:

+ Cdn bj chii chot ciia Truong: Ban Chap hanh Péng b truong; Hiéu
truong va cac Pho Hi€u trudng; thanh vién Hoi dong trudng 1a vién chuc cua
truong; Ban Chép hanh Cong doan Truong; Bi thu Poan Truong la vién chirc
cua Truong; trudng, phod cac don vi thude va truc thude Trudng; bi thu cac chi

bg; chu tich cong doan b phan tryc thue Cong doan Truong; trudng bd mon;
gido su, pho gido su, tién si, giang vién céo cip va tuong duong.

+ Pai biéu bau tir cdc don vi: Truong hop sb lugng vién chire thudc thanh
phan can by chu chét cia moi don vi chua vuot qua 50% tong s6 vién chure cua
don vi thi don vi t6 chirc bau bo sung theo hudng dan cia Hoi dong truong.

Hoi nghi dugc tién hanh khi ¢ sy tham du it nhat 2/3 sb dai biéu dwoc
tri€u tap.

- Chii tri: Cha tich Hoi dong truong

- N§i dung: Chu tich Hoi ddng truong trinh bay dé an thanh 1ap H6i dong
truong (co cdu, thanh phan) va danh sach thanh vién duong nhién, thanh vién do
co quan quan ly truc tiép ctr, danh sach {mg vién trong va ngoai Truong thudgce
thanh phan bau. Trao doi y kién cta thanh vién tham gia hdi nghi.

- Nguyén tic chon lra

+ Truong hop bau tin nhiém thi cac ung vién cO s6 phiéu dong y trén 50%
téng sb dai bidu c6 mat dugc chon 1a thanh vién Hoi ddng trudng.
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+ Trudng hop bau c¢6 sb du thi tng vién c6 sb phiéu dong y trén 50% tbng
s6 dai biéu c6 mit dugc chon tir cao xubng cho dén khi di sb lugng theo dé an
thanh lap Hoi dong truong. Néu cubi danh sach c6 nhiéu ngudi bang phiéu nhau
va nhiéu hon s6 lugng can bau thi chu tri hoi _nghi 14p danh sach nhing nguoi
bang phiéu nhau do6 dé Hoi ngh1 bau lai va ldy nguoi co s6 phiéu dong ¥ cao
hon, khéng cén trén 50% tong sb dai biéu c6 mat dong y.

+ Trudong hop so,thanh vién ¢o §o phiéu dong y qua 50% tdng §6 dai biéu
c6 mat ma khong du s6 lugng theo d€ an thi s€ dé khuyét va bau bod sung vao
thoi diém thich hop.

- Két qua va quan ly ho so: Két qua bau Hoi dong truong dugc cong

khai; phiéu bau, bién ban kiém phiéu, bién ban hoi nghi dugc quan 1y va luu trit
theo quy dinh.

II. QUY TRINH BAU CHU TICH HQOI PONG TRUONG
- Thanh phin: Danh séch thanh vién tham gia Hi ddng trudng
- Cha tri: Chu tich Hoi dong truong duong nhiém

- Noi dung: Hop phién dau tién ciia Hoi dong truong nhiém ky méi dé
bau Cha tich Hoi ddng trudng

- Nguyén tic gi6i thiéu va lwa chon: Chu tich Hoi dong truong duong
nhiém trinh bay dé 4n thanh lap HDT, gidi thiéu umg vién dé bau tin nhiém Cha
tich Hoi dong truong, Hoi dong truong thao luén. Nguon dugc bau Chu tich Hoi
dong truong nhiém ky moi phai dat phiéu dong y trén 50% téng s6 thanh vién
Hoi dong trudong. Trudng hop khong dat quéa 50% téng sb thanh vién Hoi dong
trudng thi bao cdo két qua dén co quan quan ly truc tiép xem xét.

III. HO SO PE NGHI CONG NHAN HQI PONG TRUONG VA
CHU TICH HQI PONG TRUONG

Tap thé 1anh dao Truong chi dao viéc 1ap ho SO dé nghi cong nhén Hoi
dong truong va Chu tich Hoi dong truong. Hb so bao gdm t& trinh d& nghj cong
nh4n Hoi dong trudng (néu rd quy trinh xac dinh cac thanh vién Hoi dong
trudmg), danh sach, so yéu 1y lich cac ca nhéan, vin ban dbng ¥ tham gia cua chu
tich va cac thanh vién Hoi dong truong ngoa1 truong, bién ban hop, bién ban
kiém phleu vin ban cir thanh vién tham gia Hoi dong trudng cua co quan quéan
Iy truc tiép va cac tai lidu 6 lién quan.

IV. BAU THU KY HOI PONG TRUONG

a. Khi c6 quyét dinh cong nhén Hoi dong truong va Chu tich Hoi dong
truong cua co quan quan ly truc t1ep, Cha tich Hoi dong truong trao d6i véi Tap
thé lanh dao Trudng vé phuong 4n bau Thu ky Hoi dong truong va trinh Dang
Uy Trudng xem xét chli truong va nhan su bau thu ky Ho6i dong trudng trong sd
thanh vién ctia Hoi dong trudng.

Sau khi ¢c6 y kién thong nhét cia Dang ty Truong, Chu tich Hoi dong
truong t6 chirc hop Hoi dong truong dé bau Thu ky.

b. Hbi ddng trudong hop dé bau Thu ky Hoi dong trudong
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- Chii tri: Chu tich Hoi dong truong

- NGi dung: Chu tich Hoi dong truong trinh bay phuong an nhén su bau
Thu ky Hoi déng trudng; thanh vién Hoi ddng trudng trao dbi va biu bang phiéu
kin.

- Nguyén tic lra chon: U"ng vién dat trén 50% sb phiéu dong y thi duge
chon; truong hop tmg vién dat bang hay dudi 50% thi Chu tich Hoi dong truong
thao luén vdi tép the lanh dao Truong va bao cao Dang uy Truong dé gidi thigu
bau tng vién khéc trong phién hop tiép theo ciia Hoi dong truong.

- Két qua va quan Iy hé so: cong bd két qua kiém phiéu tai phién hop;
lap bién ban hoi nghi va bién ban ki€m phi€u; quan ly phi€u theo quy dinh. Chu
tich Hoi dong trudng ra quyét dinh bé nhiém Thu ky Hoi dong truong.
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PHU LUC 2
QUY TRINH QUYET PINH (BO NHIEM), BO NHIEM LAI, KEO DAI
THOI GIAN GIU CHUC VU, THOI GIU' CHUC VU, MIEN NHIEM
POI VOI NHAN SU HIEU TRUONG

I. THANH PHAN THAM DU CAC HQI NGHI

1. Tap thé linh dao trudng: Ban thuong vu Dang uy, Chu tich Hoi dong
truong, Ban Giam hiéu, Trudng phong Té chirc céan bd va Truyén thong.

2. Tap thé lanh dao trudng mé rong Ban Chap hanh Pang uy, Chu tich
Hoi dbng truong, Ban Gidm hiéu, Trudng céc don vi.

3. Can bd chii chdt ciia Truong: Ban Chép hanh Pang bo Truong; Hiéu
truong va cac Pho Hiéu trudng; thanh vién Hoi dong trudng 13 vién chirc cua
Truong; Ban Chéap hanh Céng doan Truong; Bi thu Poan Trudng 1a vién chirc
cua Truong; trudng, phd cac don vi thude va tryc thude Truong; bi thu cac chi
bo; chu tich cong doan bo phan tryc thue Cong doan Truong; trudng bo mon;
gido su, pho giao su, tién si, gidng vién cao cap va tuong duong.

II. QUY TRINH QUYET PINH (BO NHIEM) NHAN SU HIEU
TRUGNG

1. Xin chii trwong b nhiém

a. Khi Nha truong c6 nhu cau bb nhiém vién chue lanh dao, quan ly, tap
thé 1anh dao Truong hop, thao luan, thong nhét nhu ciu va ngudn nhéan sy cho
chirc vu Hiéu trudng va dé xuat Hoi déng truong cho chi trurong tién hanh quy
trinh bd nhiém nhan su Hiéu trudng.

b. Hoi dong trudng hop dé xem xét va cho cha truong thuc hién quy trinh
b6 nhiém nhén su Hiéu trudng trén co sé dé nghi cua tap thé lanh dao.

Sau khi Hoi dong trudng Ctong y vé chil truong thyc hién quy trinh b
nhi¢ém nhéan sy Hiéu trudng thi tien hanh quy trinh bd nhiém nhén su theo quy
dinh.

2. Thye hién quy trinh quyét dinh (b6 nhi¢m) nhan sy Hi€u truéng

a) Budc 1: Hoi nghi tap thé 13nh dao (1an 1)

- Chu tri: Chu tich Hoi dong truong

- Thanh phéan: Ban thuong vy Pang uy, Chu tich Hoi dong trudng, Ban
Gidm hiéu, Trudng phong T6 chirc can b va Truyén thong

- N6i dung: Trén co s& chu truong b6 nhiém, yéu ciu nhiém vu cta Nha
truong va nguén nhén sy trong quy hoach, tap thé 1anh dao thao luan va dé xuét
vé co cau tiéu chuan, diéu kién, quy trinh gidi thiéu nhéan su. Két qua thao ludn
va dé xuit duoc ghi thanh bién ban (c6 bién ban hdi nghi).

Budc 2: Hoi nghj tap thé lanh dao truong mé rong
- Cha tri: Chu tich Hoi dong truong
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- Thanh phan: Ban Chip hanh Péang ty, Chu tich Hoi dng truong, Ban
Gidm hi€u, Trudng cac don vi. Hoi nghi phai c6 t6i thi€u 2/3 s6 nguoi duoc
triéu tap tham du.

- Noi dung

+ Thao luan va théng nhit vé co cdu, tiéu chuén, diéu kién, quy trinh gidi
thi€u nhan sy va cac c6ng viéc lién quan.

+ Trén co so co céu, tiéu chuén, didu kién, quy trinh gidi thi€u nhén sy da
thdng nhét, tién hanh gi6i thidu nhan su bang phiéu kin.

- Nguyén tic gidi thiéu va lua chon: mdi thanh vién gidi thidu 01 ngudi
cho mdt chirc vu; ngudi nao dat s6 phiéu cao nhit, dat ty 18 trén 50% tinh trén
téng s6 ngudi dugce triéu tap gidi thidu thi dugc lya chon. Truong hgp khong co
nguoi nao dat trén 50% thi chon 02 ngudi c6 s6 phiéu gidi thidu cao nhét tir trén
xudng dé gi6i thiéu & cac bude tiép theo.

Phiéu gi6i thiéu nhéan su b nhiém do Ban Té chtrc Hoi nghi phét hanh, ¢6
dong diu treo ctia don vi. Két qua kiém phleu dugc ghi thanh bién ban, khong
cong b tai hoi nghi nay (c6 bién ban kiém phiéu, bién ban hoi nghi).

Budc 3: Hoi nghi tap thé 1anh dao (l4n 2)

- Chu tri: Chi tich H6i déng truong

- Thanh phan: Ban thuong vu Pang uy, Chu tich Hoi dong truong, Ban
Giam hiéu, Truéng phong Td chirc can bd va Truyén thong.

- Noi dung: Nghe bdo céo va xem xét két qua gidi thiéu ngudn nhan sy
cua hoi nghi tap thé lanh dao mé rong, Tap thé 1anh dao, cin cir vao co ciu, tiéu
chuén, diéu kién, yéu cdu nhiém vu va kha néng dap ung cla vién chuec; trén co
s& két qua gidi thiéu nhén sy ¢ budce 2, tién hanh thao luan va gidi thiéu nhan sy
bang phiéu kin.

- Nguyén tic gi6i thidu va lua chon: méi thanh vién lanh dao gi6i thiéu 01
ngudi cho mét chic vu trong sé nhan su duge gi6i thidu & bude 2 hodc gioi
thiéu ngudi khac c6 du tidu chuédn, didu kién theo quy dinh; ngudi nao dat so
phiéu cao nhét, dat ty 18 trén 50% tinh trén téng sb thanh vién tap thé lanh dao
gidi thiéu thi duoc lya chon. Truong hop khong c6 nguoi nao dat trén 50% thi
chon 02 ngudi c6 sb phiéu gioi thiéu cao nhét tir trén xudng dé liy phiéu tin
nhiém tai hoi nghi can bd chi chét.

Phiéu giéi thiéu nhan su bd nhiém do Ban T4 chitc Hoéi nghi phat hanh, c6
déng dau treo ctia don vi. Két qua kidm phleu dugc ghi thanh bién ban; dugc
cong b tai hoi nghl nay (c6 bién ban kiém phiéu, bién ban hdi nghi).

Trudng hop néu két qua gidi thiéu cta tap thé lanh dao khac véi két qua
phét hién, gidi thiéu nhan sy & budc 2 thi bao cao, giai trinh rd voi Hoi dong
trudng xem xét, cho y kién chi dao trudc khi tién hanh céc bude tiép theo.

Budc 4: Hoi nghi 14y y kién cén b chu chét vé& nhan su
- Chu tri: Chu tich Hoi dong truong
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- Thanh phan: Ban Chip hanh Pang b6 Trudng; Hiéu truéng va cac Pho
Hiéu truong; thanh vién Hoi dong trudng la vién chirc ciia Trudong; Ban Chip
hanh Coéng doan Truong; Bi thu Poan Truong la vién chirc cia Trudng; trudng,
phd cac don vi thudc va truc thudc Truong; bi thu cac chi bg; chu tich cong
doan b phén tryc thuge Cong doan Trub’ng, truc’mg bd mon; gido su, phé gido
su, tién si, giang vién chinh, giang vién céo cap, chuyén vién chinh va tuong
dwong. Hoi nghi phai c6 t6i thiéu 2/3 s6 ngudi duoc triéu tap tham dy.

- N6i dung

+ Trao d6i, thao luan vé co cdu, tiéu chudn, diéu kién, yéu cdu va kha
ning dap Ung yéu cau nhiém vu cua nhan sy;

+ Thong bao danh sach nhan sy do tap thé lanh dao glO’l thiéu (6 budc 3);
t6m tat 1y lich, qua trinh hoc tép, cong tac; nhén xét, danh gia uu, khuyét diém,
mit manh, mit yéu, trién vong phat trién; du kién phan cong cong tac;

+ Ung vién trinh bay chuong trinh céng tac du kién néu duoc cip c6 thdm
quyén cong nhén gilr chirc vu Hiu truéng; thanh vién tham du hdi nghi nhan
xét, danh gia vé tmg vién (néu c6) va trao d6i vé chuong trinh cong tac du kién.

+ Ghi phiéu l4y y kién tin nhiém (c6 thé ky tén hogc khong ky tén). Phiéu
ldy ¥ kién tin nhiém do Ban Té chirc Hoi nghi phat hanh, c6 dong dau treo cua
don vi. Két qua klem phleu dugc ghi thanh bién ban; khéng cong bb tai hoi nghi
ndy (c6 bién ban kiém phiéu, bién ban hdi nghi).

Budc 5: Hoi nghi tap thé lanh dao (14n 3)

- Chu tri: Chu tich Hoi dong truong

- Thanh phén: Ban thuong vu Pang uy, Chu tich Hoi dong truong, Ban
Giam hiéu, Truéng phong T chirc can b va Truyén thong.

- NGi dung:

+ Phan tich két qua 4y phiéu & cac hoi nghi;

+ Xéc minh, két luan nhimg vin dé méi nay sinh (néu cc’))'

+ L4y y kién bang vin ban cta ban thuong vu dang ty vé nhén su dugc dé
nghi b6 nhiém;

+ Tap thé lanh dao thao luan, nhan xét, danh gia va biéu quyét nhén sy
bing phiéu kin.

- Nguyén tic lua chon: Nguoi dat s6 phiéu cao nhét, dat ty 1€ trén 50%
tinh trén tong s thanh vién tap thé 1anh dao gioi thi¢u thi dugc lya chon dé nghi
b6 nhiém. Trudng hop c6 02 ngudi cb sb phiéu ngang nhau (dat ty 1€ 50%) thi
lya chon nhén sy do Chu tich Héi dong truong gidi thiéu dé ldy y kién biéu
quyét tai Hoi nghi Hoi déng truong; dong thoi bao cdo day du cac ¥ kién khac
nhau dé Hoi dong trudng xem xét, quyét dinh.

Phiéu biéu quyét nhan su b6 nhiém do Ban T chirc Hoi nghi phat hanh,
c6 dong diu treo cua don vi. Két qué kiém phleu dugc ghi thanh bién ban; dugc
cong bo tai hdi nghij ndy (c6 bién ban kiém phiéu, bién ban hoi nghi).
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Budc 6: Hoi dong Truong quyét dinh nhan sy Hiéu truéng

- Chu tri: Chui tich Hbi ddng truong

- Thanh phan: Thanh vién Héi dong truong.

- Néi dung: Dai dién tap thé 1anh dao Trudng bao cao két qua thuc hién

quy trinh va két qua lay phleu ¢ cac hoi nghi; Hoi dong truong truong thao luén,
nhén xét, danh gia va biéu quyét nhén su bang phiéu kin.

- Nguyén | tac lya chon: Nguoi dat s6 phleu cao nhét, dat ty 18 trén 50%
tinh trén tong s6 thanh vién Hoi dong truong gidi thiéu thi duge lya chon de
nghi bd nhiém. Truong hop c6 02 ngudi ¢é sb phiéu ngang nhau (dat ty 1 50%)
thi lua chon nhan sy do Cha tich Hoi dong truong gioi thiéu dé dé nghi bo
nhiém; truong hop mg vién khong dat 50% s6 phiéu dong y thi Chu tich Hoi
ddng trudng bao cdo Bd GD&DPT va dé xuat thoi diém thich hop dé tién hanh lai
quy trinh b6 nhiém Hiéu trudng tir budce 2.

- Két qua va hd so: két qua kiém phiéu dugc cong b tai hoi nghi; 1ap bién
ban hoi nghi va bién ban kiém phiéu; quan 1y phiéu theo quy dinh.

- Thu tyc phé chudn: Chu tich Hoi dong trudng béo cao két qua bo phiéu
quyet dinh nhan sy Hiéu trudng voi Dang y Truong trude khi hoan thién cac
ho so theo quy dinh va lap to trinh giri B6 GD&DT va Ban Cén sy Dang Bo
GD&DT dé nghi cong nhan Hiéu trudng.

Truong hqp chua chon duogc ‘Hiéu‘ truong thi Chua tich Hoi dé)ng truong
xin y kién Hoi dong truong giao quyén diéu hanh tam thoi cho Hiéu trudng hodc
Pho Hiéu trudng duong nhiém dén khi chon dugc Hiéu trudng nhiém ky méi.

IIL. QUY TRINH QUYET DINH (BO NHIEM LAI) NHAN SU HIEU
TRUONG

1. Panh gia thoi han giilr chirc vu cia vién chire 1anh dao, quan ly

Cham nhét 13 90 ngay trude ngay hét thoi han bd nhiém, Hoi dong truong
thong bao thuc hién quy trinh xem xét bd nhiém lai d6i véi vién chirc va trién
khai danh gia vién chirc lanh dao, quan 1y. Cu thé:

a) Vién chic 1am bdo cao tu nhan xét, danh gia mirc do thuc hién nhiém
vu hay chuec trach, nhi€ém vu dugc giao trong thoi gian giir chic vu.

b) Tép thé lanh dao nhén xét, danh gia vé két qua thyc hién chirc trach,
nhiém vu dugc giao trong thoi gian gitr chirc vu ctia vién chirc.

¢) Hop ban chap hanh Pang ty dé thao luan, dong gop y kién cho bao céo
tu nhén xét, danh gi4 cta vién chirc, théng nhat y kién nhén xét va danh gia vién
chue.

2. Pé xuit chii trrong bd nhiém lai Hiéu truéng

a) Tép thé 1anh dao Trudong bao cdo két qua danh gia va dé xuét chi
truong bo nhiém lai Hiéu trudng.

b) Hoi dong truong hop dé xem xét danh gia va cho chu truong vé viéc
thuc hién quy trinh d&& nghi bb nhiém lai hodc khong bd nhiém lai.
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3. Thue hién quy trinh quyét dinh (b6 nhiém lai) Hiéu truéng

Sau khi Hoi dong truong dong y chu truong thi td chirc 14y phiéu tin
nhiém d6i v6i nhan sw dugc dé nghi bd nhiém lai theo cac bude sau:

Budc 1: Hoi nghi can bd cha chét lay y kién vé viéc bd nhiém lai

- Cht tri: Chi tich Hoi dong trudng

- Thanh phan: Ban Chép hanh Dang b¢ trudng; Hiéu truéng va cac Phé
Hi¢u truéng; thanh vién Hoi dong truong la vién chie cia truong; Ban Chap
hanh Céng doan Trudng; Bi thu Poan Truong la vién chirc cia Trudng; truong,
phd céc don vi thudgc va tryc thudc Truong; bi thu cac chi bd; chu tich céng
doan bd phan tryc thugc Cong doan Trudng; truong bo mén; gido su, phd gido

su, tién si, giang vién cao cp va tuong dwong. Hoi nghi phai c6 t6i thiéu 2/3 sb
ngudi dugce triéu tap tham du.

- N6i dung:
+ Trao d6i, thao luan vé yéu cau bd nhiém, didu kién, tiéu chuin dbi véi
chirc danh b nhiém lai.

+ Thong bao danh sich nhan sy dugc gi6i thiéu bd nhiém lai; tom tét 1y
lich, qua trinh hoc tép, cong tac; nhén xét, danh gia uu, khuyet diém, mat manh,
mit yéu, trién vong phat trién; du kién phan cong cong tac néu duge bd nhiém.

+ Nhan sy dugc gidi thi€u trinh bay chuong trinh cong tic du kién néu
duoc cap c6 thdm quyén bd nhiém giit chuc vu.

+ Thanh vién tham dy hoi nghi nhén xét, dénh gid vé nhan su (néu cé) va

g0p y cho chuong trinh cong tac du kién.
_+ Héi nghi b6 phiéu tin nhiém bang phiéu kin d4i véi vién chirc duge xem

xét bo nhiém lai.

Lép bién ban hoi nghi va bién ban kiém phiéu. Két qua kiém phiéu khong
cong b tai hoi nghi nay.

Budc 2: Hoi nghj tap thé lanh dao Truong

- Chu tri: Chu tich Hoi dong truong

- Thanh phan: Ban thuong vu Dang uy, Chu tich Hoi dong trudong, Ban
Giam hiéu, Trudng phong T6 chirc can bd va Truyén thong.

- Noi dung;:

+ Phan tich két qua iy phiéu & hoi nghi can by chu chot Vién chirc dugc
dé nghi bb nhiém lai phai dat ty 18 trén 50% tinh trén téng sb ngudi dugc triéu
tap tham gia hoi nghij can bo chu chét gidi thiéu;

+ Xéc minh, ket luan nhitng van d€ méi nay sinh (néu co);

+ Lay y kién bang vian ban ctia Ban Thuong vu Pang iy vé nhén su duogc
dé nghi bd nhiém lai;

+ Tép thé 1anh dao thao luan, nhan xét, danh gia va biéu quyét nhan su
bang phiéu kin.
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- Nguyén tac lwa chon: nhan su dugc dé _nghi bd nhiém lai phai dat ty 1€
trén 50% tong s thanh vién tip. thé 1anh dao dong ¥; truong hop nhan sy dat ty
1&¢ 50% thi do Chu tich Hoi dong truong quyét dinh dé théng qua hoi dong
truong; dong thoi bao céo day du céac y kién khac nhau dé Hoi dong truong xem
x€t, quyet dinh. Keg qua k}em phleu dugc cong bé tai hoi nghi; 1ap bién ban hoi
nghi va bién ban kiém phiéu

Budc 3: Hoi dong truong quyét dinh (bd nhiém lai) vé nhan su

- Noi dung: nghe béo céo két qua thuc hién quy trinh bd nhiém lai Hiéu

trudng va két qua lay phiéu & cac hoi nghi; Hoi dong truong thao luén, nhén xét,
danh gia va biéu quyét theo phuong thirc tin nhiém bang phiéu kin.

- Nguyén tic lya chon: nhén su dat trén 50% sb phleu déng y s& dugc b
nhiém lai. Truong hop nhan sy dat ty 1& phiéu 50% dong ¥ thi quyét dinh theo
phiéu cia Chu tich hoi ddng truong. Truong hop nhén sy dat ty 1€ phiéu duéi

50% s6 phiéu dong y thi Hoi ddng trudng xem xét quyét dinh.

- Két qua va hd so: kgt qua lglem phiéu dugc cong b6 tai hoi nghi; 1ap bién
ban hdi nghi va bién ban kiém phiéu; quan ly phiéu theo quy dinh.

- Thit tuc phé chuan: Chu tich Hoi déng trudng béo céo két qua bé phiéu
quyet dinh bd nhiém lai Hiéu trudng véi Pang Gy Trudng trude khi hoan thién

cac hd so theo quy dinh va 1ap to trinh giri B GD&DT va Ban Can su Pang Bo
GD&DT dé nghi céng nhan Hiéu trudng.

IV. QUY TRINH KEO DAI THOI GIAN GIU CHUC VU PEN
TUOI NGHi HUU POI VOI CHUC VU HIEU TRUONG

1. Danh gia thoi han giir chirc vu cia vién chire lanh dao, quan ly

Cham nhét 13 90 ngay trudc ngay hét thoi han bd nhiém, Hoi ddng truong
thong bao thyc hién quy trinh xem xét kéo dai thoi gian giit chie vu quan ly dén
tudi nghi huu va trién khai dénh gi4 vién chirc 1anh dao, quan ly. Cu thé:

a) Vién chic lam bao cao tu nhan xét, danh gid mic d6 thuc hién nhiém
vu hay chtre trach, nhiém vu dugc giao trong thoi gian gitt chire vu.

b) Tép thé lanh dao nhén xét, danh gia vé& két qua thuc hién chirc trach,
nhiém vu dugc giao trong thoi gian gifr chirc vu cia vién chiec.

c) Hop ban chap hanh Pang iy dé thao lugn, dong goép y kién cho béo céo

tw nhén xét, danh gia clia vién chirc, thong nhit y kién nhan xét va danh gia vién
chue.

2. Dé xuit chi truong kéo dai thoi gian giir chirc vu quan 1y dén tudi
nghi huu

a) Tép the lanh dao Truong bio cdo két qua danh gia va dé& xudt chi
truong kéo dai thoi gian giir chitc vu quan ly dén tudi nghi huu.

b) Hoi ddng trudng hop dé xem xét danh gia va cho chu truong vé viéc
thuc hién quy trinh kéo dai thoi gian giit chitc vu quéan 1y dén tudi nghi huu.
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3. Quy trinh kéo dai chirc vu Hi€u truéng

Budc 1: Hoi nghi T4p thé lanh dao Trudong

- Cht tri: Chii tich Hoi dong trudng

- Thanh phéan: Ban thuong vy Dang uy, Chu tich Hoi dong trudong, Ban
Giam hiéu, Trudng phong T chirc can b va Truyén thong.

- Noi dung:

+ Vién chirc duge xem xét kéo dai thoi gian gitr chirc vu bdo cdo tu nhan
xét, danh gia viéc thuc hién chirc trach, nhiém vy trong thoi han giir chire vu.

+ Thao lun, xem xét, néu vién chirc con strc khoe, uy tin, dap tmg dugc
yeu cau nhiém vu thi thong nhét biéu quyét bang phiéu kin viéc kéo dai thoi
gian giir chirc vu dén tubi nghi huu.

Nhén sy duge dé nghi kéo dai thoi han gitr chue vy dén tubi nghi huu phai
dat ty 1¢ trén 50% t6ng s6 thanh vién tap thé lanh dao dong ¥; truong hop nhén
su dat ty 1€ 50% thi do Chu tich Hoi dong truong quyét dinh; dong thoi bao céo
day di cac y kién khac nhau dé Hoi dong truong xem xét, quyét dinh (14p bién
ban hdi nghi va bién ban kiém phiéu).

Budc 2: Hoi dong Trudng quyét dinh vé kéo dai chie vu Hidu trudng

- Chu tri: Chu tich Hoi dong truong

- Thanh phan: thanh vién Hoi dong truong.

- Noi dung: nghe béo cdo két qua iy v kién vé kéo dai chirc vu & Hoi

nghi Tép thé lanh dao; Hoi dong truong thao luén, nhan xét, danh gia va biéu
quyét theo phuong thirc tin nhiém béng phiéu kin.

- Nguyén tic lya chon: nhan sy dat trén 50% s6 phiéu dong y s& duoc kéo
dai; truong hop bang hodic dudi 50% sb phiéu dong y thi khong kéo dai.

- Két qua va hd so: két qua kiém phiéu duoc cong bb tai hoi nghi; 1ap bién
ban hoi nghj va bién ban kiém phiéu; quan 1y phiéu theo quy dinh.

- Thii tuc phé chudn: Chu tich Hoi dong trudng bao cdo két qué bo phiéu
quyét dinh kéo dai chirc vu Hiéu trudng véi Pang uy truong trude khi hoan
thién céc hd so theo quy dinh va lap t& trinh gtri B GD&DT, Ban Cén sy Dang
dé nghi cong nhéan két qua kéo dai dbi voi Hiéu trudng.

V. QUY TRINH THOI GIU CHUC VU HIEU TRUONG

1. Viéc xem xét, quyét dinh cho théi gitr chirc vu dbi voi Hiéu truéng,
dugc thuc hién trong cac truong hop sau:

a) Tu nguyén, chi dong xin thoi giir chirc vu quan ly;

b) Do khéng di strc khoe, han ché vé ning luc hodc khéng con du uy tin
dé hoan thanh chirc trach, nhiém vu dugc giao;

¢) Vi cac ly do chinh dang khac cua vién chirc.

2. Hiéu trudng khong duoc thoi giit chirc vu néu thudc mot trong cac
truong hop sau:
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a) Dang dam nhén nhiém vy quéc phong, an ninh qudc gia; dang dam
nhan nhiém vu trong yéu, co mat; phong ch(‘)r}g thién tai, dich bénh; néu thoi gitr
chirc vu ngay s€ anh huong nghiém trong den loi ich chung cua Pang va Nha
nudc;

b) Dang trong thoi gian chiu sy thanh tra, kiém tra, diéu tra cia co quan
chirc nang c6 tham quyén theo quy dinh cuia Pang va phap luit.

3. Quy trinh xem xét cho thoi giit chirc vu:

a) Cham nhét sau 10 ngay ké tir ngay nhén don xin théi giit chirc vu quan
Iy ctia vién chirc, tap thé lanh dao Truong phai trao d6i vé6i vién chirc c6 don dé
nghi théi gitr chirc vu. Truong hop vién chirc chirc rat don thi dung viéc xem
xét; truong hop vién chirc khong rit don thi tap thé 1anh dao Trudng xem xét, dé
xuét véi Hoi dong truong xem xét, quyét dinh.

b) Cham nhét sau 15 ngay ké tir ngay tap the lanh dao Truong c6 van ban
d& xuét, Hoi ddng truomg phai thao luat, bidu quyét bang phiéu kin. Viéc quyét
dinh cho vién chuc thdi gitr chirc vy quan ly phai dugc trén 50% tbng s thanh
vién Hoi dong truong dong y; truong hop dat ty 1& 50% thi do Chu tich Hoi
dong trudong quyét dinh.

/4. Vién chirc quan ly xin théi gilt chirc vu quan ly nhung chua duoc cap
c6 tham quyén dong y thi van phai tiép tuc thuc hién chirc trach, nhiém vu,
quyén han dugc giao.

5. Ho so xem xét cho vién chirc théi giit chitc vu quan ly:

a) To trinh cua tép thé 1anh dao

b) Céc van ban c6 lién quan: quyét dinh, van ban két luan, y kién cia co
quan, don vi c6 tham quyén, don dé nghi cua vién churc;

¢) Bién ban hdi nghi va bién ban kiém phiéu.

VI. QUY TRINH MIEN NHIEM CHUC VU HIEU TRUONG.

1. Viéc xem xét mién nhiém ddi véi Hiéu trudng dugc thuc hién trong céc
truong hop sau:

a) C6 hai ndm lién tiép duogc xép loai chét lugng & mirc khong hoan thanh
nhiém vu;

b) Bi xur li ky luét chua dén muc cach chirc nhung do yéu cau nhiém vu
cong tac can phai thay the;

) Bi xt Ii ky luat khién tréch hofic canh céo hai lan trong ciing mét thoi
han b6 nhiém,;

d) Bi co quan c6 thdm quyén két luan vi pham quy dinh ctia Dang vé bao
v€ chinh tri ndi bg;

d) Cac ly do mién nhiém khac theo quy dinh ctia Pang va phap luét.

2. Quy trinh xem xét mién nhiém ddi véi Hidu truéng

a) Khi ¢6 di can cir mién nhiém d6i v6i Hiéu trudng quy dinh tai khoan 1
Diéu nay, tap thé lanh dao d& xuét véi Hoi dong trudng xem xét quyét dinh.
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b) Cham nhét sau 30 ngay ké tir ngay nhén dugc van ban dé xuat viéc
mlen nhiém, Hoi dong truong pha1 thao luan, biéu quyét bang phleu kin. Viéc
quyét dinh mién nhiém dbi vé6i vién chirc phai dugc trén 50% t6ng s thanh vién

Hoi dong truomg dong ¥; trudng hop dat ty 16 50% thi Chu tich Hoi dong truong
quyét dinh.

3. Vién chirc quan ly sau khi bi mién nhiém, nguoi dimg dau don vi su
nghiép cong lép bd tri cong tac phu hop; vién chue 6 trach nhiém chép hanh
quyét dinh phan cong cua cap c6 thdm quyén. Trudng hop vién chirc bi mién
nhiém do x€p loai chat lugng & muc khong hoan thanh nhiém vu trong hai nam

lién tiép thi don vi su nghiép cong lap c6 thim quyén cho thdi viée theo quy
dinh cta phap luat.

4. Hd so xem xét mién nhi¢ém vién chirc quan ly thuc hién nhu quy dinh
thoi gilr chuce vu.
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PHU LUC 3
QUY TRINH BO NHIEM, BO NHIEM LAI, KEO DAI THOI GIAN
GIU CHUC VY, THOI GIU CHUC VU, MIEN NHIEM
POI VOI NHAN SU' PHO HIEU TRUONG

I. THANH PHAN THAM DU CAC HQI NGHI

1. T4p thé linh dao trudng: Ban thuong vu Dang uy, Chi tich Hoi dong
truong, Ban Giam hiéu, Trudng phong T6 chure can bd va Truyén thong.

2.Tap thé lanh dao trueomg mé rong: Ban Chép hanh Pang ty, Chu tich
Hoi dong truong, Ban Gidm hiéu, Trudng cac don vi.

3. Can bj chii chdt ciia Truong: Ban Chép‘ hanh Pang bd truong; Hiéu
truong va cac Pho Hi€u trudng; thanh vién Hoi dong truong la vién chuc cua
truong; Ban Chap hanh Cong doan Truong; Bi thu Poan Trudong la vién chirc
cua Truong; trudng, phé cac don vi thude va trye thude Truong; bi thu cac chi
bg; chu tich cong doén, bd phén truc thudc Cong doan Truong; truong bd mon;
gido su, pho giao su, tién si, giang vién cao cap va tuong duong.

II. QUY TRINH BO NHIEM PHO HIEU TRUONG

1. Xin chii trwong bo nhiém

a. Khi Nha truong ¢6 nhu cau bd nhiém vién chtre 1anh dao, quan ly, tép
thé 1anh dao Trudng hop, thao luén, thong nhit nhu cdu va ngudn nhan sy cho
chire vy Pho Hiéu trudong va dé xuit Hoi dong trudong cho chii truong tién hanh
quy trinh b6 nhi€ém nhan sy Phé Hiéu trudng.

b. Hoi dong truong hop dé xem xét va cho chi trudng thyc hién quy trinh
b6 nhiém nhan sy Phé Hiéu trudng trén co s& d& nghi cua tap thé lanh dao.

Sau khi Hoi dong trudong dong ¥ vé chi trudng thuc hién quy trinh bd
nhiém nhén sy Ph6 Hiéu trudng thi tién hanh quy trinh bo nhiém nhéan su theo
quy dinh.

2. Thye hién quy trinh b6 nhiém nhan sy Phé Hiéu trudng

a) Budc 1: Hoi nghi tap thé 1anh dao (lan 1)

- Chu tri: Hiéu trudng

- Thanh phan: Ban thuong vu Pang uy, Chu tich Hoi dong truong, Ban
Giam hiéu, Truéng phong Td chirc can bd va Truyén thong

- Néi dung: Trén co s¢ chu truong b6 nhiém, yéu cdu nhiém vu cia Nha
truong va nguon nhén sy trong quy hoach, tap thé 13nh dao thao luan va dé xuét
Ve co cau tiéu chuan, didu kién, quy trinh gi6i thiéu nhéan su. Két qua thao luan
va dé xuat dugc ghi thanh bién ban (c6 bién ban hoi nghi).

Budc 2: Hoi nghi Tép thé 13nh dao trudng md rong
- Chu tri: Hiéu trudng
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- Thanh phan: Ban Chép hanh Pang uy, Chi tich Hi ddng trudong, Ban
Giam hiéu, trudong cac don vi. Hoi nghi phai co t6i thiéu 2/3 so ngudi dugc triéu
tap tham du.

- Noi dung

+ Thao luén va thdng nhat v& co cu, tiéu chudn, diéu kién, quy trinh gidi
thi€u nhan su va cac c6ng viéc lién quan.

+ Trén co s6 co cu, tiéu chun, diéu kién, quy trinh gi6i thiéu nhén sy da
thdng nhat, tién hanh giéi thidu nhan sy bang phleu kin.

- Nguyén tic glO’l thiéu va lya chon: mdi thanh vién gi6i thiéu 01 nguoi
cho mdt chirc vy; ngudi nao dat s6 phiéu cao nhét, dat ty 18 trén 50% tinh trén
téng sb ngudi dugc tridu tap gidi thiéu thi duoc lya chon. Truong hop khong c6
nguoi nao dat trén 50% thi chon 02 nguoi c6 s6 phiéu gi6i thiéu cao nhat tir trén
xubng dé gi6i thiéu & cac budc tiép theo.

Phiéu gidi thidu nhan sy bd nhiém do Ban t6 chirc hdi nghi phét hanh, c6
dong dau treo ctia don vi. Két qua kiém phleu dugc ghi thanh bién ban, khong
cong bd tai hoi nghi nay (c6 bién ban kiém phiéu, bién ban hoi nghi).

Budc 3: Hoi nghi tap thé 1anh dao (lan 2)

- Chu tri: Hi€u trudng

- Thanh phan: Ban thuong vy Pang uy, Chu tich Héi dong truong, Ban
Giam hiéu, Trudng phong To chirc can b va Truyén thong.

- Noi dung: nghe bdo céo va xem xét lgé't qué gidi thiéu ngudn nhén, su cua
hoi nghi tép thé 1anh dao m¢ rong, Tép thé lanh dao, cin cr vao co cau, tiéu
chuén, diéu kién, yéu ciu nhiém vy va kha néng dap umg cua vién chic; trén co

s& két qua gidi thiéu nhén sy ¢ bude 2, tién hanh thao lun va gidi thiéu nhan sy
bang phiéu kin.

- Nguyén tic gidi thiéu va lya chon: mdi thanh vién 1anh dao gidi thiéu 01
nguoi cho mét chirc vu trong sé nhan sy duge gidi thiéu & bude 2 hodc gidi
thiéu nguoi khéac co du tidu chuin, didu kién theo quy dinh; ngudi nao dat so
phiéu cao nhét, dat ty 18 trén 50% tinh trén tdng sé thanh vién tap thé lanh dao
gidi thi€u thi dugc lya chon. Trudng hop khong c6 nguoi nao dat trén 50% thi
chon 02 ngudi c6 sb phiéu gioi thiéu cao nhét tir trén xudng dé 14y phibu tin
nhiém tai hdi nghi can b chu chét.

Phiéu gi¢i thidu nhan sw bd nhiém do Ban té chirc héi nghi phat hanh, c6
dong diu treo cua don vi. Két qua kiém phleu dugc ghi thanh bién ban; dugc
cong bb tai hoi ngh1 nay (c6 bién ban kiém phiéu, bién ban hoi nghi).

Truorng hop néu két qua gidi thidu cia tap thé 1anh dao khac véi két qua
phat hién, gidi thiéu nhan sy & budc 2 thi bao cao, g1a1 trinh r5 véi Hoi dong
truong xem xét, cho y kién chi dao trude khi tién hanh cac budc tiép theo.

Budce 4: Hoi nghi lay y kién cén bd chu chét vé nhan su
- Chu tri: Hiéu trudong

o



- Thanh phén: Ban Chap hanh Pang bd truorng, Hiéu trudng va cac Pho
Hiéu truéng; thanh vién Hoi ddng truong 13 vién chic ctia truong; Ban Chép
hanh Cong doan Truong; Bi thu Poan Trudng 1a vién chic cia Truong; trudng,
pho cac don vi thude va tryc thude Trudng; bi thu cac chi bg; chu tich cong
doan b phan truc thue Cong doan Truong; trudng bd mon; glao su, pho giao
su, tién si, giang vién cao cap va tuong duong. Hoi nghi phai c6 t6i thiéu 2/3 sb
nguoi dugc tri€u tap tham du.

- N61 dung
+ Trao doi, thao luan vé co ciu, tiéu chuln, didu kién, yéu ciu va kha
ning dap Umg yéu ciu nhiém vu cia nhan su;

+ Thong bao danh séch nhén sy do tap thé lanh dao giéi thiéu (& bude 3);
tom tat 1y lich, qua trinh hoc tap, cong téc; nhén xét, danh gid uu, khuyét diém,
mit manh, mit yéu, trién vong phat trién; du kién phéan cong cong tac;

+ Ung vién trinh bay chuong trinh cong tac dy kién néu dugc cp c6 thdm
quyén cong nhan gilr chirc vu Phé Hiéu truong, thanh vién tham dy héi nghi
nhén xét, danh gia vé tmg vién (néu co) va trao ddi vé chuong trinh cong tac du
kién.

+ Ghi phiéu 13y y kién tin nhiém (c6 thé ky tén hodc khong ky tén). Phiéu
lay v kién tin nhiém do Ban T4 chtrc Hoi nghi phat hanh, c6 dong dau treo cua
don vi. Két qua kiém phleu duoc ghi thanh bién ban; khéng cong bb tai hoi nghi
ndy (c6 bién ban kiém phiéu, bién ban hoi nghi).

Budc 5: Hoi nghi tap thé 1anh dao (lan 3)

- Chu tri: Hi€u trudng

- Thanh phan: Ban thuong vu Dang uy, Chu tich Hoi dong trudong, Ban
Gidm hiéu, Trudng phong Té chirc can bd va Truyén thong.

- No6i dung:

+ Phan tich két qua 14y phiéu & c4c hoi nghi;

+ X4c minh, két luan nhitng vin d& méi nay sinh (néu c())'

+ Lay y kién bing vin ban cua ban thuong vu dang iy vé nhéan su dugc dé
nghi bb nhiém;

+ Tép thé 1anh dao thao luan, nhan xét, danh gia va biéu quyét nhan sy
bang phiéu kin.

- Nguyén tac lya chon: nguoi dat s6 phiéu cao nhét, dat ty 18 trén 50% tinh
trén téng sb thanh vién tap thé lanh dao gidi thiu thi dugc lya chon dé nghi bd
nhiém. Trudng hop c6 02 ngudi c6 sb phleu ngang nhau (dat ty 1€ 50%) thi lya
chon nhén sy do Hiéu trudng gidi thiéu dé lay y kién biéu quyet tai Ho1 nghi Hoi
dong truomg; dong thdi bdo cdo ddy du céc y kién khéc nhau dé Hoi dong truong
xem Xét, quyét dinh.

Phiéu biéu quyét nhan su bd nhiém do Ban T4 chirc Hoéi nghi phat hanh,
c6 dong dAu treo ciia don vi. Két qua kiém phleu dugc ghi thanh bién ban; duogc
cong bo tai hdi nghi nay (c6 bién ban kiém phiéu, bién ban hoi nghi).
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Budc 6: Hoi dong Trudong quyét dinh nhan sy Phé Hiéu trudng

- Chu tri: Chu tich Hoi dong truong

- Thanh phan: Thanh vién Héi dong truong.

- N6i dung: Dai dién tap thé lanh dao Trudng bao cdo két qua thuc hién

quy trinh va két qua lay phleu ¢ cac hoi nghi; Hoi dong trudong truong thao ludn,
nhéan xét, danh gia va biéu quyét nhan sy bang phiéu kin.

- Nguyén tic lua chon: nguoi dat s6 phleu cao nhét, dat ty 18 trén 50%
tinh trén téng sb thanh vién Hoi dong truong gidi thiéu thi duge lya chon aé
nghi b6 nhiém. Trudng hop c6 02 ngudi ¢ sbé phiéu ngang nhau (dat ty 1€ 50%)
thi Iya chon nhén sy do Chu tich Hoi dong truong gioi thiéu dé dé nghj bd
nhiém; truong hop Ung vién khong dat 50% so phleu dong y thi Chu tich Hoi
dong truong bao cao Hoi dong truomg va dé xuat thoi diém thich hop dé tién
hanh lai quy trinh b nhiém Phé Hiéu trudng tir budc 2.

- Két qua va hé so: két qua kiém phleu duge cong bb tai hoi nghi; 1ap bién
ban hoi nghi va bién ban kiém phiéu; quan 1y phiéu theo quy dinh.

- Thi tuc phé chudn: Hiéu trudng béo cdo két qua bo phiéu quyét dinh
nhan sy Phé Hiéu truong voi Pang uy Truong trude khi hoan thién cac hoé so
theo quy dinh va lap to trinh giri Hoi dong truong dé nghi bo nhiém Phé Hiéu
trudng.

II1. QUY TRINH BO NHIEM LAI NHAN SU PHO HIEU TRUONG

1. Danh gia thoi han giir chire vu ciia vién chire linh dao, quan ly

Cham nhat 1a 90 ngay trudc ngay hét thoi han bd nhiém, Hoi dong truong
théng bao thuc hién quy trinh xem xét b nhiém lai d6i véi vién chirc va tridn
khai danh gi4 vién chirc 1anh dao, quan ly. Cu thé:

a) Vién churc lam bao cao ty nhéan xét, danh gia mic do thuc hién nhiém
vu hay chure trach, nhiém vu dugc giao trong thoi gian gitr chirc vu.

b) Téap thé lanh dao nhan xét, danh gia vé két qua thuc hién chitc trach,
nhiém vu dugc giao trong thoi gian giir chitc vy cua vién chirc.

¢) Hop ban chip hanh Pang Uiy ¢ thao luén, déng gdp ¥ kién cho béo céo
tu nhén xét, danh gia cua vién chirc, thong nhat y kién nhén xét va danh gia vién
chuec.

2. Pé xuit chii trwong bd nhiém lai Phé Hiéu truéng

a) Tap thé lanh dao Trudng béo cdo két qua dénh gia va dé xuét chu
truong bd nhiém lai Phé Hiéu trudng.

b) Hoi dong truong hop dé xem xét danh gia va cho chu trwong vé viéc
thyc hién quy trinh d& nghi bb nhiém lai hodc khéng bd nhiém lai.

3. Thuec hién quy trinh b6 nhiém lai Phé Hiéu trudéng

Sau khi Hoi dong truong dong y chi truong thi td chic iy phiéu tin
nhiém dbi véi nhan sy duge dé nghi bo nhiém lai theo cac budc sau:

Budce 1: Hoi nghi can bo chu chét lay y kién vé viéc bd nhiém lai
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- Chu tri: Hiéu trudng

- Thanh phén: Ban Chap hanh Pang bd truong, Hiéu truong va cac Pho
Hiéu trudng; thanh vién Hoi ddng truong 1a vién chirc cia trudong; Ban Chip
hanh Cong doan Trudng; Bi thu Poan Trudng 1a vién chirc cia Trudng; trudng,
pho cac don vi thudc va truc thugc Truong; bi thu cac chi bd; chu tich cong
doan bd phan truc thue Cong doan Truodng; trudng bd mon; glao su, pho giao
su, tién si, giang vién cao cap va tuong duong. Hoi nghi phai c6 t6i thiéu 2/3 sb
ngudi dugc tri€u tap tham du.

- Noi dung:
+ Trao d6i, thao ludn vé yéu ciu bd nhiém, diéu kién, tiéu chuln déi véi
chirc danh bd nhiém lai.

+ Thong béo danh sich nhéan sy dugc gidi thiéu bd nhiém lai; tom tét 1y
lich, qua trinh hoc tép, cong téc; nhan xét, danh gia wu, khuyet diém, mat manh,
mit yéu, trién vong phat trién; du kién phan cong cong téc néu duoc bd nhiém.

+ Nhén sy dugc gidi thigu trinh bay chuong trinh cong tac du kién néu
dugc cap c6 thim quyén bd nhiém giit chirc vu.

+ Thanh vién tham du héi nghi nhan xét, danh gia vé nhan su (néu co) va
g6p ¥ cho chuong trinh cong tac dur kién.

+ Hoi nghi bd phiéu tin nhiém bang phiéu kin d6i véi vién chirc duge xem
xét bd nhiém lai.

Lap bién ban hoi nghi va bién ban kiém phiéu. Két qua kiém phiéu khong
cong bb tai hoi nghi nay.

Buéc 2: Hoi nghi Tép thé lanh dao Truong

- Chu tri: Hiéu trudng

- Thanh phén: Ban thuong vu Pang uy, Chu tich Hoi déng trudong, Ban
Giém hiéu, Truéng phong T6 chirc can bd va Truyén thong.

- N6i dung:

+ Phan tich két qua 14y phiéu & hoi nghi cén bd chua chot Vién chuc dugc
@& nghi bd nhiém lai phai dat ty 16 trén 50% tinh trén tong sb ngudi duoc tridu
tap tham gia hoi nghi can b chu chdt gidi thidu;

+ Xéc minh, két luan nhimg van dé méi nay sinh (néu cé)'

+ L4y y kién bing vin ban ctia ban thuong vu dang Uy vé nhan sy dugc dé
nghi bd nhiém lai;

+ Tap thé 1anh dao thao luan, nhan xét, dnh gia va biéu quyét nhan su
bang phiéu kin.

- Nguyén tac lya chon: nhan su duge dé nghl b6 nhiém lai phai dat ty 1&
trén 50% tbng s thanh vién tap thé lanh dao dong ¥; truong hop nhén sy dat ty
1€ 50% thi do Hiéu truong quyét dinh dé thong qua hoi ddng truong; dong thoi
bao céo ddy du cac y kién khac nhau dé Hoi ddng trudng xem xét, quyét dinh.
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Két qua k’iém phiéu dugc cong bd tai hoi nghi; 1ap bién ban hoi nghi va bién ban
kiém phiéu

Budc 3: Théng qua Hoi ddng Trudong vé nhan sy bd nhiém lai

- Nbi dung: nghe bdo cdo két qua thuc hién quy trinh bd nhiém lai Phé

Hiéu truéng va két qua lay phleu & cac hoi nghi; Hoi dong truong thao luan,
nhéan xét, danh gia va biéu quyét theo phwong thic tin nhiém béng phiéu kin.

- Nguyén tic lya chon: nhén sy dat trén 50% sd phleu ddng ¥ s& duoc bd
nhiém lai; Trudng hop nhan sy dat ty 18 phiéu 50% dong y thi quyét dinh theo
phiéu cua Chu tich hdi dong truong. Truong hop nhén su dat ty 1€ phiéu duéi
50% s6 phiéu dong y thi Hoi ddng trudng xem xét quyét dinh.

- Két qua va hd so: kgt qua l,<1em phiéu dugc cong b4 tai hoi nghi; 1ap bién
ban hdi nghi va bién ban kiém phi€u; quan ly phiéu theo quy dinh.

- Thi tuc phé chuén: Hiéu truéng bo cdo két qua bé phiéu quyét dinh bd
nhiém lai Phé Hi€u trudng voi Dang uy truong trude khi hoan thién cac ho so
theo quy dinh va lap to trinh giri Hoi dong truong dé nghi bo nhiém Phoé Hiéu
trudng.

VL. QUY TRINH KEO DAI THOI GIAN GIU CHUC VU PEN
TUOI NGHI HUU POI VOI CHUC VU PHO HIEU TRUONG

1. Panh gia thoi han giir chire vu ciia vién chire 1anh dao, quan ly

Cham nhét 12 90 ngay trudc ngay hét thoi han bb nhiém, Hoi dong truong
thong bao thuc hién quy trinh xem xét kéo dai thoi gian gitr chiic vy quan ly dén
tubi nghi huu va trién khai dénh gié vién chtc 1anh dao, quén ly. Cu thé:

a) Vién chuc lam bédo cdo tu nhan xét, danh gia mirc d6 thuc hién nhiém
vu hay chure trach, nhiém vu dugc giao trong thoi gian gitt chirc vu.

b) Tap thé lanh dao nhan xét, danh gi4 vé két qua thuc hién chic trach,
nhiém vu dugc giao trong thoi gian gilr chirc vu cia vién chiec.

¢) Hop ban chip hanh Pang ty d’é thao luan, dong gop y kién cho béo céo
tu nhan xét, danh gia cua vién churc, thong nhat y kién nhan xét va danh gia vién
chue.

2. Pé xuat chii trwong kéo dai thoi gian giir chirc vu quan ly dén tudi
nghi huu

a) Tap thé 1anh dao Trudng béo céo lgét qua danh gia va dé xuét chu
truong kéo dai thoi gian giir chirc vu quan ly dén tudi nghi huu.

b) Hoi dong truong hop dé xem xét danh gia va cho chu truong vé viée
thuc hién quy trinh kéo dai thoi gian giit chirc vu quan ly dén tudi nghi huu.

3. Quy trinh kéo dai chirc vu Pho Hi€u trudéng

Budc 1: Hoi nghi Tap thé lanh dao Trudng

- Chu tri: Hiéu trudng

- Thanh phan Ban thuong vy Pang uy, Chu tich HDT, Ban Gidm hiéu,
Trudng phong T6 chirc can bd va Truyén thong.
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- N6i dung:

+ Vién chirc dugc xem xét kéo dai thoi gian giit chitc vu bdo céo tu nhan
xét, danh gia viéc thuc hién chic trach, nhiém vy trong thoi han giir chire vu.

+ Thao luén, xem xét, néu vién chirc con suc khoe, uy tin, dap tmg duoc

yéu cau nhiém vu thi thong nhat biéu quyét bing phiéu kin viéc kéo dai thoi
gian gitr chirc vu dén tudi nghi huu.

Nhén sy duge dé nghi kéo dai thoi han giit chirc vu dén tudi nghi huu phai
dat ty 1& trén 50% tong s6 thanh vién tap thé 1anh dao dong y; truong hop nhén
su dat ty 1& 50% thi do Hiéu truéng quyét dinh; dong thoi bao cdo day du cac y
kién khac nhau dé Hoi dong truong xem xét, quyét dinh. (14p bién ban hoi nghi
va bién ban kiém phiéu)

Buéc 2: Hoi dong Trudmg quyét dinh vé kéo dai chire vu Hiéu trudng

- Chu tri: Chti tich Hbi dong trudng.

- Thanh phan: Thanh vién H6i dong trudng.

- N6i dung: Nghe béo cdo két qua lay v kién v& kéo dai chirc vu & Héi

nghi Tép thé 1anh dao; Hoi ddng truong thao luan, nhan xét, danh gia va biéu
quyét theo phwong thirc tin nhiém bang phiéu kin.

- Nguyén téc lya chon: Nhén sy dat trén 50% s6 phiéu dong y s& duoc kéo
dai; truong hop bang hozc dudi 50% sé phiéu dong v thi khong kéo dai.

- Két qua va ho so: két qua kiém phiéu duoc cong bb tai hoi nghi; 1ap bién
ban hdi nghi va bién ban kiém phiéu; quan ly phiéu theo quy dinh.

- Thu tuc phé chuan: Hiéu trudng bao cdo két qua bo phiéu quyét dinh kéo
dai chic vu Phé Hiéu trudng véi Dang Uy Trudng trude khi hoan thién cac hd
so theo quy dinh va 1ap to trinh guri B6 GD&DT, Ban Can sy Pang d& nghi cong
nhén két qua kéo dai dbi véi Hiéu trudng.

V. QUY TRINH THOI GIU CHU'C VU PHO HIEU TRUONG

1. Viéc xem xét, quyét dinh cho théi giit chirc vu dbi véi Hiéu truéng,
dugc thuc hién trong céc truong hop sau:

a) Tu nguyén, chu dong xin théi gitr chirc vu quan ly;

b) Do khong du sirc khée, han ché vé ning luc hodc khong con di uy tin
dé hoan thanh chic trach, nhiém vu duoc giao;

¢) Vi cac ly do chinh dang khéc cta vién chire.

2. Pho Hiéu trudng khong dugc théi gitr chirc vu néu thude mot trong cac
truong hop sau:

a) Dang dam nhan nhi¢ém vy qudc phong, an ninh qudc gia; dang dam

nhan nhiém vy trong yéu, co mat; phong chong thién tai, dich bénh; néu thdi gitt

chic vu ngay s& anh hudng nghiém trong dén loi ich chung cua Pang va Nha
nuac;

b) Dang trong thoi gian chiu su thanh tra, kiém tra, diéu tra cla co quan
chire ning ¢ thAm quyén theo quy dinh ctia Bang va phdp luit.
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3. Quy trinh xem xét cho thdi giir chirc vu:

a) Cham nhét sau 10 ngay ké tir ngdy nhan don xin théi giir chirc vu quan
Iy cta vién chirc, tap thé 1anh dao truc‘)‘ng phai trao d6i véi vién chirc c6 don dé
nghi thoi gitt chirc vu. Truong hop vién chirc chure rat don thi dimg viéc xem
X€t; truorng hop vién chirc khong rat don thi tap thé 1anh dao truong xem xét, dé
xuét véi Hoi dong truong xem xét, quyét dinh.

b) Cham nhit sau 15 ngay ké tir ngay tap the lanh dao truong c6 van ban
dé xuat, Hoi dong truomg phai thao ludt, bidu quyét bang phiéu kin. Viéc quyét
dinh cho vién chirc théi gilr chirc vu quan ly phai dugc trén 50% téng sb thanh
vién Hoi dong truong dong y; truong hop dat ty 18 50% thi do Chu tich Hoi
dong truong quyét dinh.

4. Vién churc quan ly xin théi gilt chire vy quén ly nhung chua dugc cap
c6 thdm quyén dong y thi van phai tiép tuc thuc hién chac trach, nhiém vy,
quyén han dugc giao.

5. Ho so xem xét cho vién chirc théi giir chirc vu quan 1y:

a) To trinh cua tap thé lanh dao

b) Cac van ban c6 lién quan: quyét dinh, vin ban két luan, y kién cta co
quan, don vi c¢6 thim quyén, don d& nghi cua vién chic;

¢) Bién ban hoi nghi va bién ban kiém phiéu.

VI. QUY TRINH MIEN NHIEM CHUC VU PHO HIEU TRUONG.

Viéc xem xét mién nhiém d6i v6i Phé Hiéu truong dugc thuc hién trong
cac truong hop sau:

a) C6 hai nam lién tiép dugc xép loai chit luong & mirc khong hoan thanh
nhiém vu;

b) Bi xur li ky luéat chua dén muc cach chirc nhung do yéu cau nhiém vu
cong tac can phai thay thé;

) Bi xtr li ky luat khién trach hodc canh cdo hai lan trong cung mot thoi
han b6 nhiém;

d) Bi co quan c6 thim quyén két ludn vi pham quy dinh cta Pang vé bao
vé chinh tri ndi bo;

d) Céc ly do mién nhiém khac theo quy dinh ciia Pang va phap luat.

2. Quy trinh xem xét mién nhiém d6i véi Phé Hiéu truéng

a) Khi c6 du cin cir mién nhiém dm v6i Phoé Hiéu truong quy dinh tai

khoan 1 Diéu nay, tap thé lanh dao dé xuét véi Héi dong truéng xem xét quyét
dinh.

b) Cham nhét sau 30 ngay ké& tir ngady nhan dugc van ban dé xuét viéc
m1en nhiém, Hoi déng tru'orng phai thao luan, biéu quyét bang phleu kin. Viéc
quyét dinh mién nhiém d6i véi vién chirc phai duoc trén 50% tong s thanh vién
Hoi dong trudng dong y; truong hop dat ty 18 50% thi Chu tich Hoi dong trudng
quyét dinh.
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3. Vién chtc quéan ly sau khi bi mién nhiém, nguoi dimg dau don vi su
nghiép cong 1ép bd tri cong tac phu hop; vién chirc c6 trach nhi¢m chép hanh
quyét dinh phan cong cua cap c6 thdm quyén. Trudng hop vién chirc bj mién
nhiém do x€p loai chét lugng & mirc khong hoan thanh nhiém vu trong hai nim
lién tiép thi don vi sy nghiép cong 1ap c6 thim quyén cho thdi viée theo quy
dinh cda phap luat.

4. H6 so xem xét mién nhiém vién chirc quan ly thuc hién nhu quy dinh
thdi giilr chire vu.
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PHU LUC 4
QUY TRINH BO NHIEM, BO NHIEM LAI, KEO DAI THOI GIAN GIU

CHUC VU, THOI GIU CHU'C VU, MIEN NHIEM POI VOI VIEN CHUC
QUAN LY CAC PON VI TRUC THUQC TRUONG

I. Quy trinh bd nhiém d6i véi ngudn nhin sy tai don vi

1. X4c dinh nhu cAu, chi trrong va danh sach (mg vién dé bd nhiém nhan
SU.

Cén c tinh hinh thuc ’té co ciu, td chirc bo may, ngudn can bg trong quy
hoach cua Truong va dé€ xuat cua don vi, tap thé 1anh dao Tru‘ong to chirc hQi
nghi dé thong nhat nhu cau, chu truong bd nhiém nhén sy, bao gom: vi tri bo
nhiém, danh sach tmg vién cho timg vi tri bé nhiém, quy trinh b6 nhiém cu the
doi vai tung vi tri bd nhiém va nhimg néi dung khac (néu co).

2. Cac budc thuc hién

Budc 1. Hoi nghi 1dy phiéu tin nhiém nhén sy

- Chu tri hoi nghi: Hiéu truong/Pai dién t6 cong tac cua Truong.

- Thanh phan hdi nghi toan thé: toan thé vién chirc, ngudi lao dong da ky
hop dong lao dong theo Nghi dinh 68/2000/ND-CP ngay 17/11/2000 cua Chinh
phu va dugc dong bao hiém, dang lam viéc tai don vi.

- No61 dung chu yéu ctia Hoi nghi:

+ Quan triét muyc dich, yéu ciu va tAm quan trong cua cong tac tin nhiém
nhén sy, thong bdo vi tri chirc vu du kién bb nhiém can lay phleu tin nhiém, diéu
kién, tiéu chuan chirc vu du kién bd nhiém, nguyén téc lay phiéu tin nhiém nhén
su; thong bao danh sach ung vién;

+ Thong bao tom tht ly lich, ly lich khoa hoc (néu c6), tom tit tu nhan xét,
danh gia viéc thyc hién chuc trach nhiém vu va nhan xét cia don vi véi tmg vién
dang cong tac;

+ Thyc hién quy trinh 14y phiéu tin nhiém:

- Trén co s¢ co cau, tiéu chuin, diéu kién va quy trinh gi6i thiéu nhéan sy
da thong nhét, tién hanh 14y phiéu gi6i thiéu nhéan sy bang phiéu kin; mbi thanh
vién gioi thiéu 1 nhan sy cho mdt chirc danh trong s6 cac nhan sy duogc quy
hoach ¢6 du tiéu chuén, diéu kién theo quy dinh.

- Nguyen tac lya chon: nhan su nao dat s6 phiéu cao nhét trén 50% sb
phiéu gidi thidu thi dwgc lua chon. Truong hop c6 02 nhén sy dat ty 18 phleu
ngang nhau (ty 1é bang hodc cao hon 50%) thi chon 02 nhén sy ¢6 so phiéu giéi
thiéu ngang nhau de gidi thiéu ¢ cac bude tiép theo. Truong hop khong c6 nhén
s nao dat 50% sb ph1eu g101 thi€u thi chon 02 nhan sy c6 s0 phiéu giéi thiéu
cao nhét tir trén xudng dé gidi thidu & cac bude tiép theo (phleu gi6i thiéu nhan
su do T cong tac chudn bj, c6 déng déu treo cla Truong; két qua kiém phiéu
khong cong bo tai hoi nghi nay; cé bién ban kiém phiéu, bién ban hdi nghi).
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- Béo c4o Hiéu trudng két qua Hoi nghi.

Budc 2. Héi nghi Tap thé lanh dao Trudng théng qua nhan sy bd nhiém

- Cin ctr két qua thuc hién quy trinh va két qua gidi thidu nhan sy cua hoi
nghi tap the don vi (bude 1). Tép thé lanh dao thao luan, nhan xét, danh gia va
biéu quyét nhan su bang phiéu kin (phleu gioi thiéu nhan sy do To cong tac

chuén bi, c6 déng dau treo cta Trudng; két qué kiém phiéu dugc cong bb tai hoi
nghi; c6 bién ban kiém phiéu, bién ban hoi nghi).

- Nguyen tac lya chon: Nhan sw ndo dat s6 phiéu cao nhét trén 50% sbé
phiéu gi6i thiéu thi duoc lua chon. Trudng hop c6 02 nhén su dat ty 1& phiéu
ngang nhau 50% ddng y thi quyét dinh theo phiéu cua Hiéu truong.

Budc 3. B nhiém nhan su
- Phong T6 chirc can bd va Truyén théng yéu cau nhan su hoan thién hd
so nhan su;

- Phong T6 chirc can bd va Truyén thong trinh Hiéu trudng cac vin ban
dé nghi b6 nhiém, Hiéu trudng xem xét ky, ban hanh Quyét dinh.

IL. Quy trinh bd nhiém d6i véi nguon nhin s ngoai don vi

Sau khi ¢6 chu truong cia tap thé lanh dao Truong, Phong T4 chirc can bd
va Truyén thong tién hanh mot sé cong viéc sau:

- Gip nhan sy dugc dé nghi bd nhiém dé trao dbi y kién vé yéu cau nhiém
vu cOng tac.

- Trao dbi y kién véi 1anh dao don vi noi nhéan sy dang cong tac vé chu
truong diéu dong, bd nhiém; 14y nhan xét, danh gi4 cua tap thé don vi dbi véi
nhan sy.

- Bao cao Tép thé lanh dao trudng dé thao lusn, nhan xét, danh gia va biéu
quyét nhan su (bing phiéu kin); c6 bién ban kiém phiéu, bién ban héi nghi.

IIL. Quy trinh b6 nhiém lai
Buée 1: Danh gia thoi han gitr chirc vu cua vién chie quan ly
Cham nhét 1 90 ngay trudc khi hét thoi han gilr chtre vy, vién chirc quan
ly 1am béo céo tu nhan xét, danh gia viéc thuc hién chirc trach, nhiém vu trong

thoi han gitr chire vu; don vi thuce hién nhan xét, ddnh gid vién chirc quan 1y theo
quy dinh.

Buére 2: Dé xuit chu truong bd nhiém lai

- Pon vi béo céo két qua danh gia va & xuét Hiéu truéng (qua Phong T
chure can bo va Truyén thong) vé chu truong bd nhiém lai.

- Phong Tb chirc can bo va Truyén thong thdm dinh, bao céo Hidu trudng,
Dang iy cho y kién nhén xét, danh gia va quyét dinh chu truong thuc hién quy
trinh bd nhiém lai hoic khong bd nhiém lai.

Buée 3: TS chirc 14y phiéu tin nhiém nhan su
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Sau khi Ban Chép hanh Pang uy giéng y Vqé chu treong, don vi t chirc ldy
phi€u tin nhiém doi véi nhan sy duge dé nghi bo nhiém lai tai Hoi nghi cua don
vi (thuc hién tuong tu budc 1, phan I, Phu luc 4).

Bude 4: Hoi nghi Tép thé lanh dao Truong thong qua nhén sy bd nhiém

Noi dung thyc hién tuong tu bude thuc hién tuong tu budce 2, phén I, Phu
luc 4.

Budre 5: Lap hd so trinh cép ¢6 thAm quyén quyét dinh

Sau khi hoan thanh quy trinh nhén sy, don vi hoan thién h(‘} so theo quy
dinh, Phong Phong T6 chie can bo va Truyén thong thdm dinh ho so va lap to
trinh Hiéu truong ky quyét dinh bo nhiém lai.

IV. Kéo dai thoi gian giir chirc vu dén tudi nghi huu

1. Cham nhét 90 ngay trudc ngay hét thoi han bd nhiém, Hiéu truong ra

thong béo thuc hién viéc xem xét kéo dai thoi gian gitr chire vu quéan ly dén tudi
nghi huu d6i véi vién chuc.

2. Vién chirc 1am bao cao ty nhan xét, danh gia viéc thuc hién chiec trach,
nhi¢ém vu trong thoi han giir chirc vu gtri Hiéu trudng (qua phong Phong To
chuc can bd va Truyén thong)

3. Tép thé lanh dao don vi td chire thao luén, xem xét, néu vién chirc con

stc khoe, uy tin, dap g duogc yeu cau nhiém vu thi thdng nhat biéu quyét bang
phiéu kin viéc kéo dai thoi gian giit chirc vu dén tubi nghi huu.

Nhan sy dugc dé nghi kéo dai thoi han giit chire vy dén tudi nghi huu phai
dat ty 1& trén 50% tong s6 thanh vién tap thé 1anh dao ddng y; truong hop nhan
su dat ty 1€ 50% thi do Hiéu trudng quyet dinh; dong thoi bao cdo day di cac ¥
kién khac nhau dé Pang ty xem xét, quyét dinh.

Hicu truong ra quyét dinh kéo dai thoi gian giit chirc vu quan ly dén tudi
nghi huu déi véi vién chire.

‘ . r.e oA L <2 A
V. Théi giir chirc vu doi voi vién chirc quan ly

1. Viéc xem xét, quyét dinh cho théi giit chtrc vu ddi véi vién chire quan
ly dugce thuce hién trong cac truong hop sau:

+ Tu nguyén, chu dong xin théi gitt chirc vu quan ly;

+ Do khéng du strc khoe, han ché vé ning luc hodc khong con du uy tin
dé hoan thanh chic trach, nhiém vu duoc giao;

+ Vi cac ly do chinh dang khac cua vién chure.

2. Vién chirc quéan ly khong duoc théi gitt chire vu néu thude mot trong
cac truong hop sau:

+ Dang dam nhén nhiém vy quoc phong, an ninh qudc gia; 'dang dam nhén

nhiém vy trong yéu, co mét; phong chong thién tai, dich bénh; néu théi gitr chirc
vu ngay sé& anh huéng nghiém trong dén loi ich chung cua Pang va Nha nudc;

+ Dang trong thoi gian chiu sy thanh tra, kiém tra, diéu tra clia co quan
chirc ning ¢ tham quyén theo quy dinh cia Dang va phap luat.
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3. Quy trinh xem xét cho théi giir chirc vu:

a) Cham nhét sau 10 ngdy ké tir ngay nhan don xin thoi gilt chirc vu quan
ly cta vién chire, Hiéu trudng giao cho Phong T6 chirc cén bd va Truyén thong
trao d6i véi vién chic c6 don dé nghi théi gifr chirc vu. Trudng hop vién chirc
chirc rat don thi dimg viéc xem xét; truong hop vién chic khong rit don thi
Phong T$ chirc can bd va Truyén thong xem xét, d& xuét véi Hidu truong;

b) Cham nhét sau 15 ngay ké tir ngay Phong Phong T6 chitrc can bd va
Truyen théng ¢6 vén ban de xut, tap thé lanh dao trudng thao luat, biéu quyét
bang phiéu kin. Viégc quyet dinh cho vién chirc théi giir chirc vu quan ly phai
dugc trén 50% tong sb thanh vién tap thé 1anh dao dong v; truong hop dat ty 1€
50% thi do Hiéu truéng quyét dinh.

4. Vién chue quan ly xin théi gilt chirc vu quan ly nhung chua dugc Hiéu
truong dong y thi van phai tiép tuc thuc hién chic tréch, nhiém vu, quyén han
dugc giao.

5. Hb so xem xét cho vién chirc théi gilr chirc vu quan ly:
a) To trinh ciia Phong Phong T4 chirc can b va Truyén thong;

b) Céc véan ban c6 lién quan: quyét dinh, vin ban két luan, y kién ciia co
quan, don vi c6 tham quyén, don d& nghi cta vién chic;

¢) Bién ban hoi nghi va bién ban kiém phiéu.

VI. Mién nhiém ddi v6i vién chirc quan ly

1. Viéc xem xét mién nhiém ddi véi vién chirc quan ly dugc thuc hién
trong cac truong hop sau:

a) C6 hai nim lién tiép dugc xép loai chit lugng & muc khong hoan thanh
nhiém vu;

b) Bi xtr li ky luét chua dén murc cach chirc nhung do yéu cau nhiém vu
cong tac can phai thay thé;

©) Bi xur li ky luat khién trach hodc canh cdo hai 1in trong cung mot thoi
han bb nhiém;

d) Bi co quan c6 tham quyén két luan vi pham quy dinh ctia Pang vé bao
v€ chinh tri ndi bo;

d) Cac ly do mién nhiém khéc theo quy dinh ctia Pang va phap luét.

2. Quy trinh xem xét mién nhiém d6i v&i vién chirc quéan ly

a) Khi ¢6 dud can ci mlen nhiém ddi véi vién chic quan ly quy dinh tai

khoan 1 myc nay, Phong Té chirc cén bd va Truyén théng d& xuét véi Hiéu
trudng;

b) Cham nhét sau 30 ngay ké tir ngay nhén dugc vdn ban dé xuét viéc
mlen nhiém, tap thé 1anh dao truong théo luan, biéu quyét bang phleu kin. Viéc
quyét dinh mié&n nhiém d6i véi vién chirc phai duogc trén 50% tong so thanh vién
tap thé lanh dao dong y; truong hop dat ty 16 50% thi do Hiéu trudng quyét dinh.
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3. Vién chirc quan 1y sau khi bj mién nhiém, Hiéu truéng b tri cong tac
phu hop; vién chirc ¢ trach nhiém chip hanh quyét dinh phan cong cua Hiéu
trudng. Trudng hop vién chirc bi mién nhiém do xép loai chat luong & mirc
khong hoan thanh nhiém vu trong hai ndm lién tiép thi Hiéu trudng cho thoi viée
theo quy dinh cta phap luat.

4. Ho so xem xét mién nhiém vién chirc quan ly thuc hién nhu hd so théi
gitr chuc vy.
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PHU LUC 5
QUY TRINH LAY PHIEU TiN NHIEM GIUA NHIEM KY HOAC POT XUAT

Buée 1: Chuén bi Héi nghj l4y phiéu tin nhiém

Phong T chirc cén bd va Truyén thong Trudng chuin bi cac cong viéc
sau:

- Xay dung ke hoach t6 chic Hoi nghi, chuan bj phiéu tin nhiém (theo
mau quy dinh cua cép trén), 14p danh séch dai biéu tham du Hoi nghi (thudc d6i

tuong lay phleu tin nhiém), dong dau treo ciia Nha truong; dé xuét thanh phén
nhén sy Ban Kiém phiéu.

- Moi dai dién Vin phong Ban Cén sy Pang va Vuy T4 chie Cén bd, Bo
Gido duc va Pao tao tham dy dé kiém tra, huéng dan viée thuc hién iy phiéu
tin nhiém.

Buére 2: T6 chirc Hoi nghi 14y phiéu tin nhiém
Hiéu truéng Nha truong chu tri Hoi nghi, tién hanh céc cong viée sau:

- Quan triét nguyén tac, ndi dung lay phiéu tin nhiém; néu rd trach nhiém
cla nguoi dugce 1dy phiéu, ngudi ghi phiéu tin nhiém; viéc cong khai va sir dung
két qua phiéu tin nhiém

- Ngudi dugce 1dy phiéu tin nhiém bio cdo két qua cdng tac theo linh vuc
cong viéc dugc phan cong phu trach

- Céc dai biéu tham dy hoi nghi trao doi, thao luan va g6p y cho béo cao
két qua cong tac cua ngudi duge 1ay phiéu tin nhiém.

- Giéi thiéu thanh phan Ban Kiém phiéu dé Hoi nghi biéu quyét thong
qua.

- Chi dao Ban Kiém phleu kiém tra s6 luong, thanh phan du Hoi nghi,
kiém tra thung phiéu, phat phiéu va huéng dan cach ghi, bo phiéu tin nhiém.

Buée 3: Céac dai biéu dy Hoi nghi nghién ctru, ghi va bé phiéu tin nhiém.

Buéc 4: Ban Kiém phiéu tién hanh kiém phiéu, 1ap Bién ban kiém phléu
(3 ban: 2 ban bao cdo Bo Gido duc va DPao tao; 1 ban luu giir hd so theo ché do
mat); bao cao két qua lay phiéu tin nhiém véi Hoi nghi; ban giao phiéu, bién ban
va phiéu tin nhiém d4 kiém cho Phong T chirc can bd va Truyén thong.

Buére 5: Pon vi bdo cdo B$ Gido duc va Pao tao két qua ldy phiéu tin
nhiém d6i v6i Hiéu [truong, Phé Hi€u trudng theo quy dinh; quan ly, luu gitr két

quéa va bién ban kiém phiéu tin nhiém; phiéu tin nhiém duoc luu gitr theo ché
do MAT
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PHU LUC 6
HO SO NHAN SU

1. HO so cong nhan Hiéu truéng

a. T& trinh ctia Hoi ddng trudng dé nghi céng nhan ngudi dimg dau don
vi glri Bo trudng (qua Vu T6 chirc can bg), Ban Can sy Pang B6 GD&DT (qua
Vin phong Ban Céan sy Dang) trong d6 néu rd cac budc thuc hién trong quy
trinh nhan su, nhin xét va dé xuat nhan sy; Bién ban cac cudc hop, bién ban
kiém phiéu tai cac budc thyc hién trong quy trinh nhén su;

b. Nghi quyét cua cp ty, Hoi dong truong vé viéc dé nghi cong nhan
Hiéu trudng;

c. Vin ban dong y cua ngudi duge dé nghi cong nhan;

d. So yéu Iy lich (theo quy dinh) tu khai ciia vién chirc c6 x4c nhén cua co
quan truc ti€p quan ly vién churc;

d. Chuong trinh cong tac cta vién chuc dugc de nghi cong nhan;

e. Ban ty nhan xét, danh gia cua vién chur;

g. Ban nhan xét 03 nim cong tac gin nhét di véi vién chirc cia tap thé
lanh dao don vi;

h. Ban nhan xét 03 ndm cdng tac gan nhét d6i véi vién chic ciia cac clp
ty (cép ty truc tiép quan 1y vién chire va cp Gy noi vién chire sinh hoat);

i. Ban nhan xét ctia Chi ty hodc T6 truéng T6 dan phd noi vién chirc cu
tra (trong trudng hop noi cu tri khong c¢6 Chi uy);

k. Ban k€ khai tai san, thu nhép c4 nhén day du, r rang va duge co quan
chirc ning c¢6 tham quyen xac nhan;

1. Két luan Ve tiéu chuan chinh tri ctia vién chic dugc dé nghi cong nhan
va Ban giai trinh vé tiéu chuan chinh tri cta vién chirc duge dé nghi cong nhan
(néu c6) theo quy dinh ctia Dang;

m. Ban sao c¢6 chimg thuc céc vin bang, chimg chi vé trinh do chuyen
mon, nghiép vy, ly luén chinh tri, ngoai ngit; cong nhén van bang (d6i v6i nhan
su ¢6 bang do co s& gido duc nudce ngoai cip);

n. Gidy kham suc khoe do bénh vién da khoa huyén, quan, thi x4, thanh
phé thudc tinh trd 1én clp (con trong thdi han 06 thang).

2. Ho so bd nhiém, bd nhiém lai Pho Hi€u trudng va cac chirc vu lanh
dao, quan ly thugc Truong.

a. To trinh cta don vi gui cap c6 thdm quyén trong d6 néu rd nhu céu, de
Xut va nh4n xét nhan sy, dy kién phan cong cong tac (d6i v6i bd nhiém cip
phé); Bién ban céc cudc hop, bién ban kiém phiéu tai cac bude trong quy trinh;

b. So yéu 1y lich (theo quy dinh);
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c. Chuong trinh cdng tdc cta vién chirc duge dé nghi bd nhiém Phé Hiéu
truong;

d. Ban tu nhén xét, danh gia cia vién chirc

d. Ban nhén xét 03 nim cong tac gin nhit vé vién chitc clia tap thé lanh dao
don vi;

e. Ban nhén xét d6i véi vién chire cua céc cap Uy (cép U Uy truc tiép quan ly
vién chtrc va cdp iy noi vién chirc sinh hoat);

g. Ban nhan xét cua Chi Gy hodc T6 trudng T dan phé noi vién chirc cu
tra (trong truong hop noi cu tra khong c6 Chi l’ly)'

h. Ban ké khai tai san, thu nhap: theo mau quy dinh hién hanh cta co quan
nha nudc c6 thdm quyén;

i. Ban sao c6 chung thuc cdc vin bang, chimg chi vé trinh do chuyén
mon, nghi€p vy, ly luan chinh tri, ngoai ngit;

k. Glay chimg nhén sirc khée do bénh vién da khoa huyén, quéan, thi xa,
thanh pho thudc tinh tré 1én cip (con trong thoi han 06 thang);

1. Ngoai céc quy dinh trén, hd so bd nhiém Phé Hiéu trudng phai co két
luan ve tiéu chuan chinh trj cta vién chic duge dé nghi bb nhiém va Ban giai
trinh vé tiéu chudn chinh tri cta vién chte duge dé nghi b6 nhiém (néu c6) theo
quy dinh ctia Pang.

3. H6 so' bd nhiém, bé nhiém lai cic chire vu lanh dao, quan ly thugc
Truwong.

a. Ban tu nhan xét, danh gia cua vién chirc

b. Ban nhén xét, danh gia 3 ndm cong tac gan nhat cia don vi déi véi vién
chuc vién chire.

c. Bién ban hop nhén xét, danh gia vién chirc

d. Bién ban cac cudc hop, bién ban kiém phiéu tai cac budgc trong quy
trinh;

d. So yéu ly lich (theo quy dinh);

e. Ban nhan xét d6i voi vién chire cia cép uy noi vién chirc sinh hoat;

g. Ban k€ khai tai san, thu nhap: theo mau quy dinh hién hanh cta co quan
nha nudc c6 tham quyén,;

h. Ban sao c¢6 chimg thyuc céc vin bing, chimg chi vé trinh d6 chuyén
mon, nghi€p vy, ly luan chinh tri, ngoai ngfr;

1. (,}iéy ching nhén sure khoe do bénh vién da khoa huyén, quén, thi x4,
thanh pho thudc tinh trd 1€n cap (con trong thoi han 06 thang);

3. Ho so kéo dai thoi gian giir chire vu
- Tor trinh vé viée d& nghi kéo dai thoi gian giit chirc vu dén tudi nghi lam
cong tac quan Iy hodc dén thoi diém theo nhiém ky cua ngudi dimg dau do nguoi
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dimg dau co quan, don vi ky, kém theo bién ban cic cugc hop, bién ban kiém
phiéu.

- So yéu 1y lich (theo quy dinh), céc van bang, chimg chi dugc xac thyc.

- Ban tu nhén xét, danh gia cua vién chuec.

- Ban nhan xét vé vién chirc ciia Tap thé 13nh dao don vi.

- Ban nhéan xét d6i v&i vién chirc cia cac cap uy (cap Uy truc tiép quan ly
vién chirc va cap uy noi vién chirc sinh hoat).

- Ban nhan xét nhan sy ctia Chi ty hoic T trudng T dan phé noi vién
chirc cu trt (trong treong hgp noi cu tru khong c6 Chi dy).

- Ban keé khai tai san, thu nhap: theo mau quy dinh hién hanh cta co quan
nha nudc c6 tham quyén.

- Qiéy chimg nhén stc khoe do bénh vién da khoa huyén, quan, thi xa,
thanh pho thudc tinh trd 1én cap (con trong thoi han 06 thang).
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