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1
LOI NOI DAU

Trudng Su pham Thé duc Thé thao Ha Noi (Hanoi Univiversity of Physcial
Education and Sports - HUPES), dugc thanh 1ap theo Quyét dinh s6 99/QD ngay
27 thang 2 nam 1961 cua B trudéng Bo Gido duc. Sau nhiéu 1an d6i tén, dén nay
l1a Truong Pai hoc Su pham Thé duc Thé thao Ha Noi. Nha trudong thuc hién s
mang, tam nhin theo hudng: Pao tao, boi dudng nguén nhan luc gido duc thé chat,
thé duc thé thao; nghién ctru khoa hoc, chuyén giao cong nghé vé gido duc thé chat,
thé duc thé thao dap ing nhu ciu phat trién va hoi nhap. Pén nam 2030 sé& trd thanh
truong da nganh c6 uy tin vé dao tao gido duc thé chét, thé duc thé thao; gido duc
quéc phong va an ninh; cham séc stc khoe, ddo tao tai ning thé thao; nghién ciru

khoa hoc, chuyén giao céng nghé va phuc vu cong dong.

Dé gitip can b, giang vién va ngudi hoc ndm viing quy dinh cac hoat dong
nghién ctru khoa hoc, truong Pai hoc Su pham TDTT Ha N§i bién soan téng hop
va ban hanh So tay nghién ciru khoa hoc. Muyc dich ciia so tay nay nham cung
cap cho can bo, giang vién, ngudi hoc cac van ban Quy dinh vé cong tac quan 1y
Khoa hoc va Cong nghé ctia Nha truong; cac vin ban huéng dan “Giai thuéng sinh
vién nghién ctru khoa hoc”, “Giai thuéng Khoa hoc va Cong nghé danh cho giang
vién tré trong cac co s giao duc dai hoc”. Pay sé& 1a nguon tu liéu can thiét dé can
b0, giang vién va nguoi hoc thuan tién tra ctru trong qua trinh thuc hién cac hoat

dong Khoa hoc va Cong nghé tai truong Pai hoc Su pham TDTT Ha Noi.

/f\HIEUTRUO'NG
1/ /um /
(umsriagy)

o\ t' “’“’( "f
\ HA NO ; / Y

TS. Nguyen Duy Quyét
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BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DAl HQC SU PHAM Poc lap - Tw do - Hanh phiic
THE DUC THE THAO HA NOI

86:  /QP-DHSPTDTTHN Ha Ngi, ngay 12 thang 9 nam 2018

QUYET PINH
Ban hanh Quy dinh vé quén ly hoat dong khoa hgc va cong nghé
cia Truwong Pai hoc Sw pham TDTT Ha Noi

Can ctr Nghi dinh s6 13/2012/ND-CP ngay 02/3/2012 ctia Chinh phu vé viéc ban
hanh Piéu 1¢ Sang kién;

Can cir Nghi dinh s6 08/2014/ND-CP ngay 27 thang 01 nim 2014 ctia Chinh phu
quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mét sé diéu cua Luat Khoa hoc va Cong nghé;

Can ctr Thong tu s6 22/2011/TT-BGDPT, ngay 30 thang 5 nam 2011 ctia B6 Gido
duc va Pao tao, vé viéc Ban hanh Quy dinh vé hoat dong khoa hoc va cong nghé trong
cac co so gido duc dai hoc;

Can cir Thong tu s6 18/2013/TT-BKHCN ngay 01/8/2013 cua Bo Khoa hoc va
Cong nghé ban hanh Hudéng din thi hanh mét sé quy dinh cua Piéu 16 Sang kién duoc
ban hanh theo Nghi dinh s6 13/2012/ND-CP ngay 02/3/2012 ctia Chinh phu;

Can ctr Quyét dinh s 70/2014/QD-TTg ngay 10 thang 12 ndm 2014 ciia Thu tuéng
Chinh Phu ban hanh Diéu 1é truong Pai hoc;

Cin cir Thong tu s6 11/2016/TT-BGDPT ngay 11 thang 4 nim 2016 ciia Bo Gido
duc va Pao tao vé viéc ban hanh Quy dinh vé quan 1y dé tai khoa hoc va cong nghé cap
B0 cua Bo Giao duc va Dao tao;

Can cr Quyét dinh s6 364/QD-DHSPTDTTHN, ngay 03 thang 10 ndam 2016 cua
Hi¢u truong Truong DPai hoc Su pham TDTT Ha Noi vé viéc ban hanh Quy dinh vé hoat
dong khoa hoc va cong ngh¢ cua Truong Pai hoc Su pham TDTT Ha Noi;

Can ctir Quyét dinh s6 347/QD-DHSPTDTTHN, ngay 14 thang 6 nim 2017 cia
Hi¢u truong Truong DPai hoc Su pham TDTT Ha Noi vé viéc Ban hanh Quy ché hoat
dong cua Hoi dong sang kién ciia Trudng Pai hoc Su pham TDTT Ha Noi;

Xét dé nghi cua Giam ddc Trung tdm Khoa hoc Cong nghé - Truyén thong va Thu
vién,

QUYET PINH:
Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh vé quan 1y hoat dong khoa

hoc va cong ngh¢ cia Truong Pai hoc Su pham TDTT Ha Noi.

Piéu 2. Quyét dinh nay duoc ap dung tir nim hoc 2018— 2019. Cac Quyét dinh
trude ddy trai voi Quyét dinh nay déu bai bo.
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Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky. Giam dbc Trung tdm Khoa hoc
Cong nghé - Truyén théng va Thu vién, Truong phong Hanh chinh Tong hop, Ké hoach
Tai chinh, Phong T Chtric Can bo, Trudng cac don vi va ca nhan c6 lién quan truc
thudc truong Pai hoc Su pham Thé duc Thé thao Ha Noi chiu trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay./.

Noi nhén: , HIEU TRUONG
- Bo GD&DT (dé€ bao cao);

- BGH (dé chi dao);

- Nhu diéu 3 (dé thuc hién);

- Ding website; (Dad ky)

- Luu: HCTH, Trung tdim KHCN-TT&TV.
TS. Nguyén Duy Quyét
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BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DAl HQC SU PHAM Poc 1ap -Tw do - Hanh phic
THE DUC THE THAO HA NOI
QUY DINH

Vé quan ly hoat dong khoa hoc va cong nghé
ctia Truong Pai hoc Sw pham Thé duc Thé thao Ha Noi
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 ~ /OP-DHSPTDTTHN ngay 12/9/2018
cua Hiéu truong Truong Dai hoc Suw pham TDTT Ha Noi)

Chuong I
QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh va d6i twong ap dung

1. Vin ban nay quy dinh vé viéc quan 1y va to chirc cac hoat dong khoa hoc va
cong nghé (KH&CN) tai truong Pai hoc Su pham Thé duc Thé thao Ha Noi bao gom:
Chuong trinh, nhiém vy KH&CN cac cép; nhiém vy KH&CN hop tac trong va ngoai
nuéc; hoat dong nghién ctru khoa hoc (NCKH) ciia tat ca cac ddi tuong tham gia hoc tap
va nghién clru tai truong; sang kién kinh nghiém, giai phap hiru ich; két qua hoat dong
KH&CN; hop tac qudc té vé KH&CN; hoat dong So hitu tri tué; khen thudng va xir Iy vi
pham trong hoat dong KH&CN.

2. Quy dinh nay ap dung ddi voi cac don vi thude Trudng Pai hoc Su pham TDTT
Ha Noi, cac to chtrc, ca nhan tham gia thuc hién hoat dong KH&CN tai Truong Pai hoc
Su pham TDTT Ha Noi.

Piéu 2. Vi tri, vai tro ciia hoat dong khoa hoc va cong nghé

1. Hoat dong KH&CN la mot trong cac nhiém vu chinh, nhiém vu co ban bt bude
clia cac tap thé, c4 nhan trong Truong Pai hoc Su pham TDTT Ha Nbi.

2. Hoat dong KH&CN vira phuc vu trong viéc ning cao chét luong gido duc va
dao tao ctia Nha truong, vira 1a hoat dong nghién ctru khoa hoc (NCKH), phat trién
cong nghé, tmg dung va chuyén giao cong nghé dua thanh tyu khoa hoc, két qua nghién
ctru vao phuc vu phat trién kinh té - xa hoi ¢ dia phuong va khu vuc.

Piéu 3. Muc tiéu hoat dong KH&CN

1. Nang cao chat lugng gido duc va dao tao cia nha truong, nang luc nghién ctru
va kha nang img dung KH&CN cua giang vién, nghién ctru vién, can bd quan 1y, vién
chue.

2. Hinh thanh va phat trién ning lvc NCKH cho ngudi hoc; phat hién va boi dudng
nhan tai, dap ung yéu cau dao tao nhan lyc trinh d6 cao. P6i méi phuong phap day hoc,
bién qué trinh dao tao thanh qua trinh ty dao tao, tao diéu kién cho nguoi hoc, nguodi day
1am quen, tiép cin véi cong tic NCKH, phat huy kha ning sang tao, doc lap trong tu duy.
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3. Tao ra tri thirc, cong nghé, giai phap méi dé phat trién khoa hoc gido duc; ap
dung céc thanh tru KH&CN, céc két qua nghién ctru nham phuc vu phat trién gido duc
va dao tao, kinh té - xa hoi, dam bao quéc phong an ninh cua d4t nuée. Thyue hién nhiém
vu NCKH két hop san XUAt, phuc vu tryuc tiép nhu cau cua cac doanh nghiép, nhu cau
phat trién kinh té - xd hoi cua dia phuong va khu vue. Nang cao chat luong va kha niang
thwong mai héa san pham KH&CN.

4. Tang cuong cac moi quan h¢, hop tdc NCKH va chuyén giao cong ngh¢ gitra
nha trudng voi cac co so giao duc va dao tao, cac to chiurc KH&CN, doanh nghiép, cac to
chure, cd nhan trong va ngoai nudc.

Piéu 4. Noi dung hoat dong KH&CN

1. Nghién ctru khoa hoc co ban, khoa hoc xa hoi va nhan van, khoa hoc gido duc,
khoa hoc cong nghé dé tao ra tri thirc va san pham méi.

2. Xay dung dinh huéng phat trién va ké hoach hoat dong KH&CN hang niam va
cho timg giai doan; huy dong cac nguon tai chinh khac nhau cho hoat dong KH&CN; dao
tao, boi dudng va phat trién doi ngii can bd KH&CN.

3. Ung dung va chuyén giao két qua NCKH va phat trién cong nghé, phuc vu nhu
cau phat trién kinh té - x3 hoi; gén NCKH véi tao san phém moi c6 kha nang thuong mai;
thuc hién dich vu KH&CN, ...

4. Dé xuit, tham gia tuyén chon, trién khai thuc hién va to churc quan ly nhiém vu
KH&CN cac cép, cac linh vuc nghién ctru. Xay dung va trién khai thuc hién cac du an
dau tu phat trién, du an ting cudng nang luc nghién ciru, cac phong thi nghiém trong
diém, lién nganh va chuyén nganh.

5. T churc cac hoat dong NCKH cho tat ca cac d6i tuong dang tham gia hoc tap,
nghién curu tai Truong.

6. Tién hanh cac hoat dong hop tac trong va ngoai nudc vé KH&CN.

7. T6 chic hoi nghi, hoi thao khoa hoc; xuat ban tap chi khoa hoc va cac 4n phérn
KH&CN khac; Iuu trir va quan 1y thong tin két qua nghién ctru; t6 chire, tham gia hoi
chg, trién 1am KH&CN,...

8. Ho trg xac 1ap va bao ho quyén S& hitu tri tu¢, thuong mai va chuyén giao quyén
sO hiru tri tué€ theo quy dinh hién hanh. Xay dung va trién khai thuc hién cac nhiém vu
KH&CN veé bao vé moi truong, v¢ sinh an toan thuc phém, bado hd lao dong, ti€u chuén,
do ludng chat lugng san pham,...

9. Pinh ky thanh tra, kiém tra, tong két, danh gia két qua va hiéu qua hoat dong
KH&CN cua Nha trudng; thyc hién ché do bao cdo theo yéu ciu ciia cac co quan hiru
quan; xem xét khen thudng cac don vi, c4 nhan c6 thanh tich Xudt sic trong NCKH,
chuyén giao cong nghé; xtr Iy vi pham céc tap thé, ca nhan theo quy dinh hién hanh.

Diéu 5. Phan cip quan Iy hoat dong KH&CN
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1. Nhiém vu quyén han ctua Hoi déng trudng:

a) Quyét nghi chién luoc quy hoach, ké hoach phat trién KH&CN ctia Nha truong,
cac quy ché, quy dinh vé quan 1y hoat dong KH&CN.

b) Giam sat viéc thuc hién cac nghi quyét ctia Hoi ddng Nha truong trong linh vuc
KH&CN.

2. Ho1 dé)ng Khoa hoc va Pao tao Nha trudong c6 nhiém vu tu véan cho Hiéu truéng
vé: Pinh hudng phat trién KH&CN; ké hoach hoat dong KH&CN, giao nhiém vu
KH&CN; xay dung sira ddi quy ché, quy dinh vé hoat dong KH&CN;; danh gia cong tac
quan ly va thuc hién hoat dong KH&CN cua cac don vi trong Nha truong.

3. Nhiém vu quyén han cta Hiéu trudong vé quan 1y hoat dong KH&CN:
a) Chi dao xay dung va t6 chtre thue hién chién luoc, ké hoach hoat dong KH&CN.
b) Ban hanh cac van ban quan 1y hoat dong KH&CN.

¢) Quyét dinh thanh 1ap, sap nhdp, chia tach, giai thé cac vién, trung tim nghién
ctru, doanh nghiép, cac t6 chirc dich vu KH&CN, céc t6 chirc phuc vu NCKH, phat trién
cong nghé.

d. Thanh lap cac Hoi dong tu van, giup Hiéu trudng vé nhitng van dé cu thé, lién
quan dén hoat dong KHCN.

4. Trung tim Khoa hoc Cong nghé - Truyén thong va Thu vién (Trung tim KHCN-
TT&TV) ¢6 chirc ning tham muu giup Hiéu trudng trong viée quan 1y, tong hop, td chirc
thuc hién cac hoat dong KH&CN, xuit ban ban tin, tap chi khoa hoc, cac an phém
KH&CN khac. Cy thé:

a) Xay dung va thyc hién chién lugc, ké hoach phat trién, cac quy dinh quan 1y
ctia Nha trudong vé hoat dong KH&CN, xuat ban cac an pham khoa hoc. Thuc hién ché
d6 bao cdo cac ndi dung lién quan theo yéu ciu cta cic co quan hiru quan.

b) Huéng dan cac don vi trong Nha truong xay dung ké hoach hoat dong KH&CN.
Theo doi, quan 1y viéc t6 chue thuc hién cac hoat dong KH&CN cua cac t6 chire, ¢4 nhan
trong Nha truong. To chirc danh gia nghiém thu két qua thuc hién nhiém vu KH&CN cac
cap. Dé xuat khen thuéng, vinh danh céc tap thé, cd nhan c6 thanh tich xuét sac trong
hoat dong NCKH, chuyén giao cong nghé.

c¢) Chu tri hoac phéi hop t6 chac Hoi nghi, Hoi thao khoa hoc.

d) T chirc xuit ban, phat hanh tap chi khoa hoc, céac an phérn khoa hoc khac cua
Nha truong. Tuyén truyén, phd bién kién thie KH&CN.

e) Phdi hop véi cac don vi, t6 chirc lién quan trong hoat dong chuyén giao cong
nghé.

f) Phéi hop v6i phong Ké hoach — Tai chinh trong cong tac phan bd, quan 1y va st
dung cac ngudn kinh phi dau tu cho hoat dong KH&CN.
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5. Hoi ddng Khoa hoc va Dao tao cia Nha trudng, cac don vi, ¢4 nhin trong truong
¢6 trach nhiém tham muu, dé xuat véi Hiéu truong dau tu, ting cudng trang thiét bi hién
dai, ning cip cac phong thi nghiém... nhim phuc vu cong tic NCKH va chuyén giao
cong nghé.

6. Phong T6 chirc Can bo chu tri phdi hop véi cac don vi ¢o lién quan xay dung
ké hoach dao tao, boi dudng va phat trién doi ngii can bd KH&CN cua Nha truong thong
qua cac hinh thtrc do tao, bdi dudng khac nhau.

7. Cac don vi trong truong c6 trach nhiém phdi hop véi Trung tim KHCN-
TT&TV trién khai cong tic NCKH cho nguoi hoc, gin NCKH véi dao tao, ing dung cac
két qua nghién ctru nham ning cao chét lwong gido duc va dao tao trong Nha truong; co
ké hoach tang cuong va khai thac c6 hiéu qua co so vat chat, trang thiét bi phuc vu NCKH;
tao diéu kién dé cac don vi, ca nhan trong Nha truong thuc hién nhiém vu KH&CN; to
chtre trién khai cac hoat dong chuyén giao cong nghé duoc thyc hién dudi hinh thirc lién
két giita Nha trudng voi doanh nghiép.

8. Phong K& hoach Tai chinh phdi hop véi Trung tam KHCN-TT&TV va cac don
vi lién quan tham muu giup hiéu truong Nha trudng xay dung va thuc hién ké hoach tai
chinh hang nam, quan 1y cic ngudn kinh phi hoat dong KH&CN. Phong KHTC chiu trach
nhiém hudng dan, kiém tra cic khoan thu chi va bao cdo quyét toan kinh phi hoat dong
KH&CN theo quy dinh.

9. Céc don vi trong Nha trudng co6 trach nhiém xay dung cac nhiém vu KH&CN
hang ndm va tung giai doan cho don vi, td chire tao diéu kién cho cac tap thé, c4 nhan
trong don vi dé xuét, thuc hién nhiém vu KH&CN. Hoi d@)ng khoa chiu trach nhiém vé
mat chuyén mon trong vi¢c tham dinh, so tuyén cac nhiém vu KH&CN cua td chire, ca
nhan thudc khoa quan ly.

10. Khoa, B mén truc ti€p don doc, giam sat va tao di€u kién cho cac ca nhan
trong don vi thyc hién nhiém vy KH&CN dugc giao; chiu trach nhiém vé mat chuyén
mon cac van d¢ KH&CN cua Khoa, bo mon va céc cd nhan thude dién quan 1y cua don
VI.

11. Céan b, giang vién cd nhi€ém vu thyc hién dinh muc hoat dong KH&CN theo
quy dinh thong qua viéc thyc hi¢n nhiém vu KH&CN céc cép, cong bd céc cong trinh
khoa hoc, phat minh, sang ché, bién soan séach, giao trinh, tai liéu tham khdo,... hudéng
dan nguoi hoc tham gia cong tdc NCKH, thyuc hién hop déng KH&CN véi cac to chic,
ca nhan trong va ngoai trudng ... dong thoi chiu trach nhiém ca nhan vé cac két qua
nghién ctru theo quy dinh.

12. T4t ca cac dbi tuong dang tham gia hoc tap, nghién ctru tai Truong Pai hoc Su
pham TDTT Ha Néi dugc khuyén khich va tao diéu kién NCKH, duoc tham gia thyuc hién
dé tai KH&CN va cac hoat dong KH&CN khéc. Ca nhan c6 nang luc NCKH duoc dang
ky 1am chu nhiém dé tai KH&CN cip co so khi ¢6 ¥ kién dé xuét cua lanh dao khoa, bd
mon va duoc Hoi déng khoa chép thuan.
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13. Vién, Trung tam nghién ctru, cac Khoa va céac td chirc KH&CN khac truc thude
truong Pai hoc Su pham TDTT Ha Néi la td chirc nghién ctru va phat trién cép co S0,
dugc thanh 1ap va hoat dong theo Luat Khoa hoc va Cong nghé, c6 cac nhiém vu sau:

a) Trién khai cac nhiém vu KH&CN, chuyén giao két qua NCKH va phat trién
cong nghé phuc vu gido duc va dao tao, phat trién kinh té - xa hoi, an ninh, quéc phong;

b) Tham gia ddo tao, boi dudng nghiép vu ngan han, gin hoat dong KH&CN véi
ddo tao va thuc té san xuit kinh doanh.

Chuong 11
QUAN LY NHIEM VU KHOA HQC VA CONG NGHE
Piéu 6. Cac loai hinh nhiém vu KH&CN

Céc chuong trinh, nhi¢m vu, dé tai, du an KH&CN,.. .(sau day goi tat 1a nhiém
vu KH&CN) duoc trién khai trong truong Pai hoc Su pham TDTT Ha Noi bao gff)m:

1. Nhiém vu KH&CN cép Nha nudc: La nhiém vu KH&CN do Bo KH&CN truc
tiép phé duyét va giao cho truong Pai hoc Su pham TDTT Ha Noi chu tri, tap thé hoic
c4 nhan truc tiép trién khai thyc hién.

2. Nhiém vu KH&CN cép Bo: La nhiém vu KH&CN do B6 Gido duc va Dao tao
hodc cdp twong dwong truc tiép phé duyét va giao cho trudng Pai hoc Su pham TDTT
Ha Noi chu tri, tap thé hodc ca nhan truc tiép trién khai, thuc hién.

3. Nhiém vu KH&CN duoc cic quy trong va ngoai nudce hd trg va giao cho trudong
Pai hoc Su pham TDTT Ha Noi chu tri tap thé hodc ca nhan truc tiép trién khai, thuc
hién.

4. Nhiém vy KH&CN cép tinh/ thanh phd va cac cp twong duong do cap c6 tham
quyén tuong tng phé duyét va giao cho truong DPai hoc Su pham TDTT Ha Noi chu tri
tap thé hodc ca nhan truc tiép trién khai, thuc hién.

5. Chuong trinh KH&CN trong diém cip co so.

a) Chuong trinh KH&CN trong diém cap co sé do Hoi dong KH&DPT Nha trudng
dé xuat va Hiéu truong Nha trudng xem xét, quyét dinh phé duyét dé trién khai nham
huéng téi cac san pham KH&CN hoan chinh, trinh d6 cao.

b) Hiéu trudng Nha truong phé duyét va ban hanh khung chuong trinh, bao gom:
tén, muc ti€u, ndi dung, san phém, cac chi tiéu can dat, téng miurc kinh phi dau tu va 1o
trinh trién khai thuc hién.

¢) Hiéu truong Nha trudng quyét dinh thanh 1ap Ban Cha nhiém chuong trinh gdm
c6: Chu nhiém chuong trinh, cac Pho chi nhiém chuong trinh, Thu ky chuong trinh va
cac thanh vién.
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d) Hang niam cin cr khung chuong trinh KH&CN trong diém cap co so duge phé
duyét, Ban Chui nhiém chuong trinh phéi hop v6i Trung tim KHCN-TT&TV t6 chirc xac
dinh danh muc cac nhiém vu KH&CN thudc chuong trinh, kinh phi va t6 chre trién khai
thuc hién.

e) Thoi gian thue hién chuong trinh KH&CN trong diém cip co sé khong qua 05
nam. Trong truong hop dac biét can kéo dai thoi gian thyc hién, Ban Chu nhi¢m chuong
trinh dé xuat Hoi ddng KH&DT Nha truong xem xét tu van cho Hiéu trudng quyét dinh.

f) Trung tim KHCN-TT&TV phéi hop véi Ban Chil nhiém chuong trinh c6 trach
nhiém theo ddi, danh gia tién do thyc hién cac dé tai thudc chuwong trinh theo dinh ky
hodc dot xuat (khi c6 yéu cﬁu), bao c4do Hi¢u truong vé tinh hinh thyuc hién chuong trinh;
t6 churc tong két chuong trinh sau khi két thuc.

6. Nhiém vu KH&CN ngoai truong 1a cac nhiém vu KH&CN hop téac, dat hang
clia cac to chirc, c4 nhan ngoai truong dau tu mot phan hoidc toan bo kinh phi, giao cho
truong Pai hoc Su pham TDTT Ha Néi chu tri, t6 chirc/ca nhan truc tiép trién khai, thuc
hién.

7. Nhiém vu KH&CN cép co sd bao gdm: dé tai trong diém cap co s va dé tai
cap co so. Thoi gian thuc hién nhiém vu KH&CN cap co sé khong qua 02 nam tinh tir
ngay dugc phé duyét. Truong hop dic biét hoac co Iy do chinh dang, chi nhi¢m nhiém
vu ¢6 thé 1am don dé nghi Hoi dong KH&DT Nha truong xem xét kéo dai thoi han nhung
khong qua 3 nam.

a) Dé tai trong diém cip co s do Hoi ddong KH&PT Nha truong dé xuat, Hiéu
truong phé duyét va giao cho to chiic, c4 nhan thuc hién. Pé tai trong diém cap co s
nham giai quyét cac nhiém vu cap thiét ciia Nha truong (hodc cia cac dia phuong trong
khu vuc) can duoc wu tién thuc hién.

b) Dé tai cap co sé do Hiéu truong phé duyét va giao cho tap thé, ca nhan thuc
hién trén co s& két luan cua cac Hoi déng tu van.

8. Nhiém vu KH&CN c6 yéu td nudc ngoai: Bao gom cac nhiém vy KH&CN hop
tac qudc té theo nghi dinh thu, hop tac song phuong, cic dé tai/ du 4n do cac trudng dai
hoc, hoc vién, vién nghién ctru, cac t6 chtrc nude ngoai tai trg truc tiép hodc thong qua
chuong trinh hop tac, ky két voi Nha truong.

Pic¢u 7. Xac dinh danh muc @@ tai KH&CN

1. Béi v6i danh muc nhiém vu KH&CN cdp Nha nudce, cip Bo: khi co cong vin
trién khai cta cép c6 tham quyén, cac don vi td chirc dé xut, so duyét va guri danh muc
dé xuét nhiém vy KH&CN vé Trung tim KHCN-TT&TV. Trung tdm c6 trach nhiém tong
hop danh muc, tham muu cho Hiéu truéng ra Quyét dinh thanh 1ap cac Hoi dé)ng tu van
xét chon. Trén co so két luan ctia cac Hoi dong tu van, Trung tim KHCN-TT&TYV tong
hop va tham muu cho Hiéu trudng ra quyét dinh trinh cdp c6 tham quyén.
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2. Pbi v6i danh muc nhiém vu KH&CN cép co s0: Sau khi c6 cong van trién khai
ctia Nha trudng, cac don vi, c4 nhan dé xuat nhiém vu KH&CN (theo mdu T1-phy luc I).
Hoi ddng khoa, tha trudng don vi t6 chire so duyét, tong hop va giri vé& Trung tam KHCN-
TT&TV. Trung tdm c6 trach nhiém tong hop danh muc tham muu cho Hiéu trudng thanh
1ap cac Hoi dong tu van xét chon.

Viéc xac dinh danh muc nhiém vu KH&CN cép co sO phai hoan thanh trudc ngay
15 thang 9 hang ndm theo ké hoach. Trung tim KHCN-TT&TYV chiu trach nhiém thong
bado cong khai danh muc nhiém vy KH&CN da duoc xéc dinh cho nam tiép theo dé cac
t6 chirc, ca nhan lua chon va dang ky thuc hién.

3. Cac yéu cau ddi v6i danh muc nhiém vy KH&CN

a) C6 ¥ nghia khoa hoc va c6 tinh thyc tién, giai quyét duoc nhimng yéu cau trudc
mat va lau dai, dap ing yéu cau phuc vu day — hoc, huan luyén trong Nha truong va phuc
vu su nghiép phat trién gido duc va dao tao, phat trién kinh té - x3 hoi cta dia phuong va
khu vuec.

b) Tao ra san pham c6 tinh sang tao, giai quyét nhitng van dé KH&CN nham dap
g yéu cau phat trién KH&CN.

¢) Du kién dugc nhitng két qua nghién ctru, hiéu qua kinh té, co tinh kha thi, két
qua nghién ctru cua dé tai c6 kha nang 4p dung phuc vu cong tac giang day va hoc tap
hodc xuat ban an pham khoa hoc.

d) Pé tai khong dugc trung lap véi ndi dung cac dé tai trude, khoa luan tot nghiép,
luan van thac si, luin 4n tién si hodc nhimng san phdm KH&CN da duoc cong bd trong va
ngoai nudc.

4. Ho1 déng tu van xéac dinh danh muc nhiém vu KH&CN

a) Hi¢u trudng Nha truong ra quyét dinh thanh 1ap Hoi déng xac dinh danh muc
nhiém vu KH&CN trén co sé dé xuit cua Trung tam KHCN-TT&TV.

b) HO1 déng xac dinh danh muc nhiém vu KH&CN c¢6 05, 07 hoac 09 thanh vién
gdém: 01 Chii tich, 01 Thu ky Khoa hoc, 01 Thu ky Hanh chinh va cac ty vién. Thanh
phan ctia Hi dong bao gdm: cac nha khoa hoc trong linh vic chuyén mén c6 lién quan;
dai dién Ban Giam hiéu, dai dién Trung tam KHCN-TT&TV.

c) Hoi déng xac dinh danh muc nhiém vu KH&CN chi hop khi c6 mat chu tich,
thu ky, it nhat 2/3 s thanh vién hoi dong, c6 ban nhan xét cia 02 phan bién va chi duoc
vang mit 01 phan bién. Cac thanh vién Hoi dong danh gia dé xut nhiém vu theo phiéu
danh gia (MdNu T3-phu lyc I). Danh myc nhi¢m vu chi duoc tuyén chon khi ¢6 it nhét 2/3
s6 thanh vién hoi déng cO mat xép loai “dat”.

Picu 8. Tiéu chuin ciia chii nhi¢m va cac thanh vién tham gia thyc hi¢n nhi¢ém
vu KH&CN
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1. T4t ca céc tap thé, ca nhan trong Nha truong déu co quyén ding ky thuc hién
nhiém vu KH&CN céac cép.

2. M6i nhiém vu KH&CN cac cép dugc thuc hién béi mét tap thé gff)m cac chuc
danh: chd nhi¢m nhi¢m vy, thanh vién nghién ctru chinh, thu ky khoa hoc, thanh vién, k¥
thuat vién va nhan vién ho tro.

3. Tiéu chuén cta chi nhiém va cac thanh vién tham gia thuc hién nhiém vu
KH&CN cép Nha nudec, cép B9, cac nhiém vu KH&CN khac dugc ap dung theo van ban
clia cap chil quan tvong Gmg ban hanh.

4. Chu nhiém nhiém vu KH&CN cép co sO 1a ca nhan thudc doi tuong da duoc
quy dinh tai khoan 1 diéu ndy va dap tmg cac tiéu chuén sau:

a) C6 chuyén mon phu hop véi linh vuc nghién ctru ciia nhiém vuy.

b) Tai thoi diém tuyén chon khong 14 chii nhiém nhiém vu KH&CN cap co so, cap
Bo, cép Nha nudc (thude Bo Giao duc va Bao tao) quan 1y va khong thudc cac dién sau:
Trong 60 thang tinh tir thoi diém ding ky khong hoan thanh nhiém vy KH&CN cap B0,
cép Nha nudce, nhiém vu dugce cac quy hd tro, nhiém vu hop tac nghién ciru theo Nghi
dinh thu v61 nude ngoai, nhiém vy KH&CN cép co SO, cép tinh/thanh phé hoac nhiém
vu KH&CN khac cua dia phuong.

Piéu 9. Nhiém vu ciia chit nhiém nhiém vu KH&CN

1. Nhiém vu cta chi nhi€ém nhiém vu KH&CN cép Nha nudc, cﬁp B0 va cac
nhiém vu KH&CN khac duoc 4p dung theo vin ban ctia cAp chu quan twong tng ban
hanh.

2. Nhiém vu ctia cha nhiém nhiém vy KH&CN cip co so .

a) Xay dung thuyét minh nhiém vu KH&CN va ky hop ddng thyc hién nhiém vu
KH&CN véi Nha truong.

b) T chirc thuc hién nhiém vu nghién ctru theo dung ndi dung va tién do trong
thuyét minh da dugc phé duyét; chép hanh céac yéu cAu kiém tra viéc thyc hién nhiém vu
nghién ctru ciia Nha truong.

¢) Chiu trach nhiém vé viéc nhiém vu khong trung 1dp véi cac nhiém vu da va
dang trién khai, cac luan van thac si, luan 4n tién si da duoc bao vé.

d) Viét bio cao tong két va bao céo tom tat két qua nghién ciru khi két thuc thoi
gian trién khai thuc hién nhiém vu KH&CN.

e) Truc tiép bao cao trudc Hoi déng danh gia, nghiém thu vé két qua thuc hién
nhiém vu KH&CN.

f) Thanh quyét todn kinh phi thyc hién nhiém vu KH&CN theo dung quy dinh tai
chinh hién hanh.

Pi¢u 10. Quyén han ciia chit nhiém nhiém vu KH&CN



13

1. Cha nhiém nhiém vu KH&CN cép €O sO ¢o cac quyén han sau:

a) Kién nghi voi tha truong don vi va Hiéu truong Nha truong dbi voi cac van dé:
tao diéu kién thoi gian, kinh phi, thiét bi, phong thi nghiém, nha xudng,... dé thuc hién
nhiém vu KH&CN.

b) Lya chon cac thanh vién tham gia nghién ctru, ky hop dong véi cac to chirc
hodc c4 nhan trong va ngoai don vi dé trién khai ndi dung nghién ctru theo dung quy dinh
hién hanh.

¢) Yéu cdu Nha truong to chire danh gia, nghiém thu nhiém vu sau khi giao nop
da ho so theo quy dinh.

d) Puoc xac 1ap quyén sé hitu tri tué dé bao ho két qua nghién ciru ciia nhiém vu.

e) Pugc chuyén giao két qua nghién ctru ctia nhiém vu theo quy dinh hién hanh.

2. Cha nhiém cac nhiém vu KH&CN cép Nha nudc, cép B0 va cac nhiém vu
KH&CN khéc ngoai cac quyén han duoc quy dinh theo cac vin ban cta cip chii quan
tuong tng con dugc hudng cac quyén han theo khoan 1 cua diéu nay.

Piéu 11. Tuyén chon tip thé/ca nhéan chii tri thye hién nhi¢ém vu KH&CN

1. Viéc tuyén chon tap thé/c4 nhan chu tri thuc hién nhiém vu KH&CN cép Nha
nudc, cép Bo6 va cac nhiém vu KH&CN khac dugc ap dung theo cac van ban cua cép chu
quan tuong ung ban hanh.

2. Déi v6i nhiém vu KH&CN cip co so.

a) Can cur danh muc nhiém vu KH&CN hang nam dugc Hiéu truong Nha truong
phé duyét, cac tap thé/ca nhan tham gia tuyén chon ndp hd so ding ky vé Trung tim
KHCN-TT&TV theo dung thoi gian quy dinh. H6 so xét chon bao gém: 07 ban Thuyét
minh (Mdu T6-phu luc I); 07 ban du tru kinh phi kém theo thuyét minh.

b) Tiéu chi tuyén chon t6 chirc/c4 nhan thue hién nhiém vu KH&CN

Tiéu chi danh gia tuyén chon bao gom:

Téng quan tinh hinh nghién ctru trong linh vuc cua nhiém vu: muac do déy du, hop
ly trong viéc danh gia tinh hinh nghién ctru trong va ngoai nudc; thanh cong va han ché
clia cong trinh nghién ciru lién quan; murc do cap nhat thong tin méi nhat vé linh vuc
nghién curu.

Tinh cép thiét ciia nhiém vu: tinh khoa hoc, tinh thuc tién; viéc luan giai vé tinh
cap thiét ciia van dé nghién ctru phai cu thé, rd rang.

Muc tiéu ctia nhiém vy: mirc do cu thé, rd rang vé mat khoa hoc, 1y luan va thuc
tién ciia muc tiéu can dat dugc.

Cach tiép can, phuong phap nghién ctru: cach tiép can cu thé cua nhiém vu (tiép
tuc st dung cach tiép can da co hay theo cac tiép can mai); do tin cdy, tinh hop 1y cua céac
phuong phap nghién ciru dé thyc hién nhiém vu.
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D61 tuong va pham vi nghién ctru: sy phu hop, 10 rang cua doi tugng, pham vi
nghién clru vé1 myc ti€u, ndi dung nghién ctlru.

Noi dung nghién ctru va tién do thyuc hién: tinh day du cua nhitng ndi dung, cong
viéc chinh can phai tién hanh, sy phi hop cua ndi dung nghién ciu véi myc tiéu cta
nhiém vy, sy phu hgp cua tién d6 thuc hién véi noi dung nghién ctru va thoi gian thuc
hién nhiém vu.

San pham cua nhiém vu phai dam bao: tinh rd rang, tinh m&i va sang tao cua loai
hinh san pham nghién ctru du kién dat duoc; su phu hop cua san pham véi muc ti€u, noi
dung nghién cuu.

Yéu céu tdi thiéu cta san phém nhiém vu KH&CN la: 01 bai bdo dang trén Ban
tin Khoa hoc cia Trudng hoc tap chi khoa hoc trong nuéc, qudc té c¢6 ghi rd ngudn kinh
phi tai trg (Vi du: céng trinh nay dwoc tdi tro kinh phi (mét phdn kinh phi) tir nhiém vu
KH&CN cdp...., M sé:.....) hodc 01 san pham tng dung (miu, vat liéu, thiét bi, may
moc, giéng cdy trong, gidng vat nudi, quy trinh cong nghé, tiéu chuan, quy pham, so do,
ban thiét ké, tai liéu du béao, dé an, luan chung kinh té, phwong phap, chuong trinh may
tinh, ddy chuyén cong nghé, bao cdo phén tich, ban quy hoach, gido trinh, sach gido khoa,
sach chuyén khao, hodc ban thao...), c6 xac nhan ctia don vi chirc nang vé hiéu qua ing
dung.

Hiéu qua, phuong thirc chuyén giao két qua nghién ctru va kha nang Gmg dung.

Nang luc cuia chu nhi€ém nhi€ém vu: c6 kinh nghiém, thanh tich trong NCKH va
dao tao; nang luc td churc quan 1y, thyc hi¢n nhiém vu.

S6 thanh vién tham gia thyuc hién nhiém vu KH&CN cép Nha nuéc, cép B0 va cac
cap khéc theo quy dinh ctia cAp c6 thAm quyén phé duyét, trong d6 tdi thiéu c6 02 thanh
vién 1 can bo, giang vién Truong Pai hoc Su pham TDTT Ha Noi (khong ké chil nhiém
nhiém vu). S6 thanh vién tham gia nhiém vu KH&CN cép co so tir 02 dén 05 nguoi.

Gan két véi hoat dong dao tao dai hoc, sau dai hoc: s6 lugng hoc vién cao hoc,
sinh vién tham gia nghién ctru, huéng dan luan vin, khoa luan.

Du toan kinh phi: Su phu hop cua du toan kinh phi v&i quy dinh tai chinh hién
hanh, véi ndi dung, tién do nghién ctru va san pham du kién.

c) Hoi déng tuyén chon tép thé/ca nhan chu tri thuc hién nhiém vu KH&CN cép
CO SO :

Trén co s& dé xuit cta cac don vi, Trung tim KHCN-TT&TV tham muu cho Hi¢u
truéng ra Quyét dinh thanh lap Hoi déng tuyén chon tap thé/ca nhan chu tri thuc hién
nhiém vu KH&CN cép CO SO .

Ho1 déng tuyén chon tép thé/c4 nhan cht tri thuc hién nhiém vu KH&CN cép co
s& ¢6 05, 07 hodc 09 thanh vién (khong 13 thanh vién tham gia thyc hién dé tai), gdm: 01
Chu tich, 01 thu ky khoa hoc, 02 ty vién phan bién va cac uy vién. Uy vién phan bién 1a
thanh vién Ho1 déng c6 am hiéu chuyén mon vé linh vuc nghién ctru ctia nhiém vu. Thanh
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phan cua Hoi dong bao gdbm: Cac nha khoa hoc trong linh vire chuyén mén c6 lién quan;
dai dién Ban Giam hiéu, dai dién Trung tam KHCN-TT&TV. Ngoai ra mdi hoi déng co
01 thu ky hanh chinh giup viéc cho Hoi dong.

Trude thoi gian hop Hoi dong tuyén chon 05 ngy, tap thé/ca nhan chu tri thuc
hién nhiém vu KH&CN phai giri ddy du cac hd so tham gia xét chon vé Trung tim
KHCN-TT&TV.

Ho1 d@)ng tuyén chon tap thé/ c4 nhan cha tri thyc hién nhiém vy KH&CN chi hop
khi c6 mat chu tich, thu ky, c6 it nhét 2/3 s6 thanh vién Hoi déng, cO ban nhan xét cua 2
phan bién va chi duoc vang mat 01 phan bién. Cac thanh vién hoi dong danh gia ho so
dang ky theo phiéu danh gia (Mdu T7-phu luc I).

Két qua danh gia cac img vién chu tri thuc hién nhiém vu KH&CN 1a diém trung
binh cong cua céac thanh vién c6 mat tai Hoi déng. Két qua tuyén chon tap thé, ca nhan
chu tri thyc hién nhiém vu KH&CN duoc 1dy theo sé diém cao nhit.

d) Phuong thtc 1am viéc cuia Hoi dong

Céc tng vién chu nhiém nhiém vu trinh bay chi tiét Thuyét minh ctia minh trudc
Ho1 déng tuyén chon tap thé/ca nhan chu tri thuc hién (cac thanh vién tham gia va cung
tham du).

Céc thanh vién Hoi dong c6 trach nhiém tham dinh thuyét minh, dy tri kinh phi
va nang luc ca nhan g ctr vién chi nhi€ém nhiém vu.

Can ctr ndi dung nghién ctru, san phém va du toan kinh phi thuc hi¢n. Hoi déng
c6 trach nhiém tham dinh va quyét dinh phuong thirc khoan chi thyc hién nhiém vu dung
theo quy dinh tai Thong tu Lién tich s6 27/2015/TTLT-BKHCN-BTC ngay 30 thang 12
nam 2015 cua Lién B§ Khoa hoc Cong nghé va Bo Tai chinh.

e) Hoan tat thu tuc tuyén chon tap thé/c4 nhan chu tri thuc hién nhiém vu KH&CN.

Céc tap thé ca nhan duoc Hoi déng tuyén chon chu tri thue hién nhiém vu KH&CN
¢6 trach nhiém hoan chinh thuyét minh, dy toan kinh phi theo y kién tu van ctia Hoi dong
va nop 02 bd hd so nhiém vy KH&CN (thuyét minh va dy tru kinh phi) vé Trung tim
KHCN-TT&TV dang thoi gian quy dinh.

Trén co so két qua tham dinh tuyén chon ctia Hoi dong tuyén chon t6 chirc/ca nhan
chu tri thuc hién nhiém vy KH&CN, Trung tam KHCN-TT&TV tham muu cho Hi¢u
trudng ra quyét dinh phé duyét tap thé/c4 nhan chu tri thuc hién nhiém vu KH&CN.

Trung tim KHCN-TT&TV phdi hop véi phong Ké hoach Tai chinh thdm dinh ho
so nhiém vu KH&CN trude khi ky két hop dong trién khai thuc hién.

Piéu 12. Kinh phi thwe hién nhiém vu KH&CN

1. Kinh phi hoat dong KH&CN duoc 1y tir cac ngudn: ngan sach Nha nude; kinh
phi tai tro, vién trg cta cac to chirc, ca nhan trong va ngoai nudc; kinh phi tir quy phat
trién KH&CN cac cap (qudc gia, bd, nganh, tinh, thanh phd); thuc hién hop ddong NCKH
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va phat trién cong nghé, chuyén giao cong nghé, san xuét kinh doanh véi cac td chirc, ca
nhan trong va ngoai nudc; trich tir ngudn thu hop phap ctia nha trudng; huy dong tir cac
ngudn hop phap khac.

2. Kinh phi d4u tu phat trién tiém luc va khuyén khich hoat dong KH&CN trong
truong Dai hoc Su pham TDTT Ha Noi tuan thu cac quy dinh Nghi dinh 99/2014/ND-
CP ngay 25 thang 10 nam 2014 cua Chinh phu.

3. Kinh phi trién khai cdc nhiém vy KH&CN cép co sé thuc hién theo nam tai
chinh. Phong K& hoach Tai chinh ¢6 nhiém vu cip phat, quan 1y kinh phi va huéng dan
cht nhiém nhiém vu KH&CN st dung thanh, quyét toan dung quy dinh hién hanh

4. Kinh phi chi cho nhi¢m vu KH&CN bao gém cac khoan:

a) Tién cong lao dong truc tiép, gom: tién cong cho cac chirc danh quy dinh tai
khoan 2, diéu 8 quy dinh nay; tién cong thué chuyén gia trong nudc va nudc ngoai phoi
hop trong qué trinh nghién ctru va thyc hién nhiém vy KH&CN. béi vai nhiém vu
KH&CN cép co s¢ khong duge thué chuyén gia trong qua trinh t6 chirc thuc hién.

b) Chi mua vat tu, nguyén, nhién vat li¢u, gém: nguyén li¢u, nhién liéu, vat li¢u,
dung cuy, phu tung, vat liéu ré tién mau hong, nang lugng, tai li¢u, tu ligu, s6 liéu, sach,
béo, tap chi tham khao, quyén sir dung sang ché, thiét ké, phan mém, bi quyét cong nghé
phuc vu hoat dong nghién ctru.

c¢) Chi stra chira, mua sam tai san c6 dinh:

Chi mua tai san thiét yéu phuc vu truc tiép cho hoat dong NCKH va phat trién
cong nghé cuia nhiém vu KH&CN;

Chi thué tai san truc tiép tham gia thyc hién nghién ciru va phét trién cong nghé
cua nhiém vu KH&CN;

Chi khiu hao tai san ¢ dinh (néu c0) trong thoi gian truc tiép tham gia thyc hién
nhiém vu KH&CN theo mtic trich khau hao quy dinh ddi véi tai san ciia doanh nghiép;

Chi stra chira trang thiét bi, co s& vat chét phuc vu tryc tiép cho vi¢c nghién clru
cua nhiém vu KH&CN;

d) Chi Hoéi thdo khoa hoc, cong tac phi trong va ngoai nudc phuc vu hoat dong
nghién ctru;

e) Chi tra dich vu thué ngoai phuc vu hoat dong nghién ctru;

f) Chi diéu tra, khao st thu thap s liéu;

g) Chi vin phong pham, thong tin lién lac, in 4n phuc vy hoat dong nghién ciru;

h) Chi hop hoi dong tu dénh gia két qua thyc hién nhiém vy KH&CN (néu co);

i) Chi quan Iy chung nhiém vu KH&CN nham dam bao yéu ciu quan 1y trong qua
trinh trién khai thuc hién nhiém vy KH&CN;

k) Chi khéc ¢6 lién quan truc tiép dén trién khai thyc hién nhiém vu KH&CN.
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5. Binh murc chi cho cac nhiém vu KH&CN cép Nha nudc, cép Bo, cép tinh/ thanh
phé... ap dung theo Thong tu Lién tich s6 55/TTLT/BTC-BKHCN ngay 22/4/2015 ctia
lién Bo Tai chinh, B6 Khoa hoc va Cong nghé hudng dan dinh mirc xay dung, phan bd
du toan va quyét toan kinh phi dbi véi nhiém vu khoa hoc va cong nghé c6 str dung ngan
sach Nha nuéc, Quyét dinh s6 5830/QD-BGDDT ngay 27/11/2015 ctia Bo Gido duc va
Dao tao quy dinh mot s6 dinh muc xay dung, phan bd dy toan va quyét toan kinh phi ap
dung ddi véi nhiém vy KH&CN cép B c6 str dung ngan sach Nha nudc cua Bo Gido
duc va Dao tao, Thong tu lién tich s6 27/2015/TTLT-BTC-BKHCN ngay 30/12/2015 cua
lién B Tai chinh, B6 Khoa hoc Cong nghé quy dinh khoan chi thuc hién nhiém vu khoa
hoc va cong nghé str dung ngan sach Nha nudc, cadc quy dinh hién hanh ctia Nha nudec.
Dinh mirc chi cac khoan thudc nhiém vu KH&CN cép co sO theo quy ché chi tiéu nodi bo
hi€n hanh cta Nha truong.

6. Chui nhiém nhiém vu c6 thé tam Gng kinh phi theo quy dinh dé thuc hién ké
hoach nghién ctru va phai thanh quyét toan dang thii tuc, chting tir theo yéu cau ctia phong
Ké hoach Tai chinh (KHTC) trudc ngdy 31 thang 12 hang nam (déi véi dé tai duoc cap
kinh phi).

Piéu 13. T6 chirc trién khai thwe hién nhiém vu KH&CN
1. Ky két hop dong trién khai nhiém vu KH&CN

Pbi voi cac nhiém vu KH&CN c6 trong dy toan giao ngan sach hang nim cia
Nha nude: Sau khi ¢6 quyét dinh vé phé duyét to chirc, c4 nhan chu tri thuc hién va phé
duyét thuyét minh nhiém vu KH&CN cac cap, chii nhiém nhiém vu truc tiép ky két hop
dong thyc hién voi Nha truong (theo mau T-HP). Hop dong trién khai thuc hién nhiém
vu KH&CN dugce 1am thanh 04 ban (02 ban giao phong KHTC, 01 ban giao Trung tdm
KHCN-TT&TYV, 01 ban giao chu nhi¢ém nhiém vu).

Pbi voi cac nhiém vu KH&CN khong thé thuc hién trong du toan giao ngan sach
hang nam cua Nha nudc: Sau khi da ky hop déng thuc hién nhiém vu KH&CN voi cép
quan 1y twong tng, chti nhiém nhiém vy ndp vé Trung tim KHCN-TT&TV: 01 ban thuyét
minh déng kém du toan kinh phi, 01 ban Hop dong (ban chinh); ndp vé phong KHTC:
02 ban thuyét minh dong kém du toan kinh phi va 02 ban hop ddng (ban chinh). Viéc ky
két hgp dong thyc hién véi Nha truong theo huéng dan cia Trung tim KHCN-TT&TV
va phong KHTC.

2. Quan 1y thyc hién nhiém vy KH&CN

a) DPéi véi nhiém vu KH&CN cép Nha nudc, cép BJ,... viéc quan 1y thuc hién
nhiém vu tuan theo cac quy dinh ctia cip phé duyét twong tng.

b) Péi v6i nhiém vy KH&CN cap co so:
Khi can diéu chinh, b6 sung thuyét minh nhiém vu KH&CN cép co sO, chu nhiém

nhiém vu phai béo cao Trung tim KHCN-TT&TYV, kém theo phiéu bd sung thuyét minh
(theo mau T10-Phu luc I)
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Viéc diéu chinh, bd sung thuyét minh nhiém vu KH&CN chi dugc xem xét phé
duyét khi thoi gian trién khai thyc hién dé tai chua qua Y tong thoi gian duoc phé duyét.

Dinh ky theo quy dinh trong hop dong, chu nhiém nhiém vu KH&CN céc cap phai
nop vé Trung tam KHCN-TT&TV bao céo tinh hinh trién khai thyc hién. Noi dung béao
cao g@)m: tién do thuc hién, noi dung thyc hién, ndi dung nghién ctru, san phém nghién
ctru va tinh hinh st dung kinh phi thuc hi¢én nhi€ém vu so véi thuyét minh da phé duyét.

Nha truong to chic kiém tra dinh ky hodc kiém tra dot xuat viéc trién khai viéc
thuc hién nhiém vu KH&CN. Két qua kiém tra 14 can ctr dé Hiéu trudng Nha truong xem
x&t viéc tiép tuc trién khai thuc hién, diéu chinh bd sung hoac thanh 1y nhiém vu.

Pbi véi nhiém vu KH&CN khong c6 kha ning hoan thanh hop dong di ky két,
Trung tAm KHCN-TT&TV c6 trach nhi¢m bao cédo Hi¢u trudng Nha truong xem xét xur
Iy theo Piéu 16, Thong tu Lién tich 27/TTLT-BTC-BKHCN ngay 30/12/2015 cua lién
B¢ Tai chinh, B Khoa hoc Cong nghé vé quy dinh khoan chi thyc hién nhiém vu khoa
hoc va cong nghé str dung ngan sach Nha nudec.

Piéu 14. Panh gia nghiém thu, kiém tra tién d6 thwe hién nhiém vu KH&CN

1. Tru6e ngay 30 thang 6 hang ndm, moi nhiém vu KH&CN cap co s do Truong
Pai hoc Su pham TDTT Ha Noi chu tri thuc hién déu phai dugc nghiém thu (d6i véi
nhiém vu KH&CN hét thoi gian trién khai) hodc kiém tra tién do thyc hién (d6i véi nhiém
vu KH&CN trong thoi gian trién khai).

2. B6i véi nhiém vu KH&CN cép Nha nudc, cép B6 do Nha truong chu tri duoc
nghiém thu & 2 cdp: Cap co so va cap quan 1y trong tng nhiém vu.

Viéc t6 chtrc danh gia nghiém thu cp co so thuc hién theo Piéu 14 cua quy dinh
nay.

Dbi v6i nhiém vu duoc Hoi ddng danh gid, nghiém thu cip co so xép loai dat trd
1én, cht nhiém nhiém vy hoan thién hd so theo yéu cau cua Hoi d@)ng danh gia, nghi¢m
thu. Trung tam KHCN-TT&TV c6 trach nhi¢ém hudng dan chii nhiém nhiém vy hoan tat
hé so, thii tuc theo quy dinh va dé nghi cip cé tham quyén tién hanh nghiém thu chinh
thitc & cap tuong Gng.

Viéc td chirc danh gia, nghiém thu chinh thic dugc thyc hién theo quy dinh cua
cap tuong tng.

3. Bbi véi nhiém vy KH&CN cép co s0, viéc to chie danh gid nghi¢m thu duoc
thuc hién theo Diéu 15 cia quy dinh nay.

4. Pbi véi cac loai hinh nhiém vu KH&CN khac, néu c6 yéu cau ciia cép chu quan,
viée to chirc danh gia nghiém thu cip co s¢ duge thuc hién theo Piéu 15 cia quy dinh
nay.

Piéu 15. Quy trinh t6 chirc danh gia, nghiém thu, kiém tra tién d6 thue hién
nhiém vu KH&CN
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1. Banh gia nghiém thu nhiém vy KH&CN:

a) P6i v6i nhiém vu KH&CN cap Nha nude, cip Bo theo quy dinh hién hanh cta
cip quan 1y tuong tng.

b) Dbéi v6i nhiém vu KH&CN cép co sO tu thang 4 hang ndm, chd nhiém nhiém
vu ndp vé Trung tam KHCN-TT&TV hod so dé nghi nghiém thu, bao gdm: Toan vin bao
céo tong két, bao cao tom tit theo mau quy dinh; san phdm nghiém thu theo thuyét minh
da dugc phé duyét. Lanh dao don vi (Ho1 déng khoa) truc tiép quan ly chi nhi€ém nhiém
vu dé xuat danh sach thanh vién tham gia Hoi dong danh gia, nghiém thu.

Trung tam KHCN-TT&TV dbi chiéu mirc 46 dap ung clia bao cdo tong két, trinh
Hiéu truong nha trudng ra Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong nghiém thu ddi véi ho so dat
yéu cau.

c) Hoi dong danh gid nghi¢m thu cap co sé cua cac nhiém vu cap Nha nudc, cap
B0 tuan tha cac quy dinh cua cap tuong ung.

d) Hoi dong danh gia nghiém thu nhiém vu KH&CN cép co s ¢6 05, 07 hoic 09
thanh vién, gdm: 01 chu tich, 01 thu ky khoa hoc, 02 ty vién phan bién va cac ty vién.
Uy vién phan bién 1a thanh vién hoi déng c6 am hiéu chuyén mén vé linh vic nghién ctru
ctia nhiém vy. Thanh phan Hoi dong bao gdm: cac nha khoa hoc trong linh vuc chuyén
mon c6 lién quan; dai dién Trung tim KHCN-TT&TV. Ngoai ra mdi hoi déng c6 01 thu
ky hanh chinh gitip viéc cho Hoi dong. Thanh vién hoi dong chiu trach nhiém trude Hiéu
truong Nha truong vé két qua danh gia, nghiém thu nhiém vu. Chu nhi€ém nhiém vu va
cac thanh vién tham gia thyc hién nhiém vy KH&CN nao khong dugce tham gia Hoi déng
danh gia, nghiém thu nhiém vu do.

2. N1 dung danh gid, nghiém thu nhiém vu KH&CN

a) Mtrc d6 dap g muc tiéu, ndi dung, cach tiép can va phuong phap nghién ctru,
san pham khoa hoc, san pham ddo tao, san pham tmg dung so v&i ding ky trong thuyét
minh nhiém vu.

b) Gia tri khoa hoc va gi tri ing dung két qua nghién ciru.

¢) Hiéu qua g dung vé gido duc va dao tao, kinh té - xa hoi,...

d) Cac két qua vugt tro1 nhu: dao tao nghién clru sinh, bai bao khoa hoc dang trén
tap chi qudc té.

e) Chat lugng bao céo tong két, bao cdo tom tit két qua nghién ciru cta nhiém vu
vé ndi dung, hinh thirc, cAu trac vin ban, phuwong phép trinh bay.

3. T6 chirc hop Hoi dong danh gia, nghiém thu nhiém vy KH&CN

a) Hoi dong danh gia nghiém thu tién hanh hop khi c6 mit chu tich, thu ky khoa
hoc va it nhat 2/3 sb thanh vién hoi dong, co ban nhan xét ctia 02 phan bién va chi dugc
vang mit 01 phan bién.

b) Chuong trinh hop Hoi dong:
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Pai dién Trung tam KHCN-TT&TV hodc dai dién don vi chu tri nhiém vu duoc
iy quyén doc Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong, gidi thiéu thanh phan hoi dong va céc dai
biéu tham du.

Chu tich Hoi dong chu tri phién hop ctua Hoi dong.

Thu ky Hoi dong ghi bién ban hop hoi déng danh gia, nghiém thu theo mau quy
dinh (Md~u T15- Phu luc I - @i véi nhiém vu KH&CN ccfp co S0).

Chu nhiém nhiém vu bao cédo két qué thyc hién nhiém vu.

Uy vién phan bién doc nhan xét va néu cau hoi.

Céc thanh vién Hoi dong va nhitng ngudi tham du phét biéu y kién va néu cau hoi.
Chu nhiém nhiém vu tra 161 cau hoi.

Trao d6i chung.

Céc thanh vién Hoi dong danh gia doc 1ap bang cach cho diém theo ting noi dung
trong phiéu dénh gia nghiém thu theo mau quy dinh (mdu T14- phu luc I).

Hoi dong hop riéng dé danh gia va két luan.

Chu tich hoi dong cong bd két qua danh gia, nghiém thu nhiém vu.

4. Xép loai danh gia nghiém thu

a) Déi v6i nhiém vu KH&CN cép Nha nuéc, cép B9,... hoi déng danh gia nghiém
thu xép loai theo quy dinh cua cip twong tng.

b) DPéi v6i nhiém vu KH&CN cép co so, Hoi déng danh gia, nghiém thu can ct
vao diém trung binh cubi cung cua cac thanh vién Hoi déng c6 mat dé xép loai theo 3
muc: Xuat sic: 85 dén 100 diém; Pat: 50 dén 84 diém:; Khong dat: <50 diém.

Pi¢u 16. Thanh ly hop dong thwe hién nhiém vu KH&CN

1. D6i voi cac nhiém vy KH&CN duoc Hoi dong danh gid, nghiém thu xép loai
“dat” trd 1én, chu nhiém nhiém vu hoan thién hd so theo ¥ kién cua Hoi dong va ndp vé
Trung tim KHCN-TT&TV, phong KHTC cac ho so khoa hoc, hd so tai chinh theo huéng
dan cta Trung tim KHCN-TT&TV, phong KHTC va tién hanh lam thu tuc thanh 1y hop
dong.

2. P6i voi cac nhiém vu KH&CN khong duoc danh gia nghiém thu dung thoi han
hodc nghiém thu nhung khéng dat déu phai lam tha tuc thanh 1y nhiém vu. Hoi dong
thanh 1y nhiém vu c6 05 thanh vién tré 1én, gém dai dién Ban Gidm hi¢u Nha truong,
Trung tam KHCN-TT&TYV, phong KHTC, don vi chu tri nhi€ém vy, cac nha khoa hoc

thudc linh vuc nghién ctru cia nhiém vu.

Piéu 17. Luu trir va cong bd két qua nghién ciru
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1. Cac bao céo toan vin, bao céo tom tit két qua nghién ctru nhiém vy KH&CN
dugc danh gia, nghiém thu xép loai “dat” tré 1én déu duoc luu trit tai Trung tam KHCN-
TT&TYV theo quy dinh.’

Trung tam KHCN-TT&TV cén ctt vao dé xuét, kién nghi ctia Ho1 déng danh gia,
nghiém thu nhiém vy dé tham muu cho Hiéu truong Nha trudng cong b, trién khai ap
dung két qua nghién ctru hodc thuc hién chuyén giao cong nghé.

Chuong I11
QUAN LY CAC NHIEM VU KHOA HQC VA CONG NGHE NGOAI TRUONG
Piéu 18. Quin 1y cic nhiém vu ngoai truong

Nha trudong khuyén khich céc tap thé/ca nhan tham gia thuc hién cac nhiém vu
KH&CN ngoai truong dudi sy quan 1y cua Nha truong theo ding trinh ty, thu tuc quy
dinh, dam bao dtng phép luat. Tap thé/ca nhan thudc su quan 1y cia nha trudng c6 nhu
cau st dung tu cach phap nhan, con dau va tai khoan nha truong dé dang ky dau thau
nhiém vu KH&CN ngoai trudng phai thyc hién cac yéu cau sau:

C6 to trinh giri Ban Giam hiéu (qua Trung tim KHCN-TT&TV) vé viéc dé nghi
xin dang ky, dau thau nhiém vu KH&CN ngoai trudng.

Cam két chiu su quan Iy, giam sat cia Nha trudong theo ding quy dinh: Trudng
hop chi mot ¢4 nhan tham gia, khong can thanh 1ap nhom nghién ciru, néu co tir 02 thanh
vién ciia Nha truong tham gia tré 1én bat budc phai thanh 1ap nhém nghién ctru va xem
day la viéc thuc hién hoat dong dich vu KH&CN chung cia Nha truong.

Xay dung thuyét minh nhiém vu KH&CN, ky két hgp dong phai dting trinh ty, thi
tuc quy dinh. Thuyét minh nhiém vu KH&CN phai dugc Trung tim KHCN-TT&TV tham
tra, du toan kinh phi thuc hién nhiém vu phai dugc phong KHTC tham dinh.

Hop dong trién khai nhiém vu KH&CN phai tuan theo quy dinh ciia Nha trudng
ban hanh, Trung tim KHCN-TT&TV va phong KHTC kiém tra truéc khi trinh Hiéu
truong phé duyét.

Sau khi ky hop déng, chi nhi€ém nhi¢m vy phai ndp vé Trung tam KHCN-TT&TV
01 ban thuyét minh nhi¢ém vy KH&CN da dugc phé duyét va 01 ban hop dé)ng; nop vé
phong KHTC: 02 ban thuyét minh nhiém vu KH&CN da duoc phé duyét va 02 ban hop
dong.

Viéc str dung kinh phi, tam Gng va thanh quyét toan kinh phi trong qua trinh thuc
hién nhiém vu KH&CN phai tuan thu quy dinh vé quan 1y tai chinh ctia Nha nude va quy
ché chi tiéu ndi bo hién hanh ctua Nha trudng.

Céc cé nhan chu nhiém nhi¢m vu phai thyc hién nghia vu thué (néu c0), kinh phi
quan 1y chung theo quy ché chi tiéu ndi bo hién hanh cta Nha trudng.
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Ddi v6i cac nhiém vu KH&CN ¢6 sir dung co s& vat cht, trang thiét bi cia Nha
truong, chi nhiém nhiém vy phai co6 trach nhiém thanh toan cac khoan kinh phi khac nhu:
tién dién, tién nudc, tién thué mat b'?mg, nha xudng, tién hoa chat, tién khiu hao may
méc, thiét bi,. .. Tuy theo muc d9, Nha truong giao phong KHTC, Trung tam KHCN-
TT&TV phdi hop véi don vi quan 1y co so vat chit va chi nhiém nhiém vy tinh toan kinh
phi ndp vé Trudng theo quy ché chi tiéu ndi bo hién hanh.

Pi¢u 19. Quan ly cac thoa thuin tai tro

1. Nha truong dong vién, khuyén khich viéc c4 nhan/ tap thé trong Trudng tich
cuc tim kiém cac ngudn tai chinh hop phap ciia cac to chirc, ca nhan nham muc dich tai
trg kinh phi cho nha truong trong cac hoat dong KH&CN; hd tro dau tu co s vat chat;
hd tro kinh phi hoat dong nghién ciru, giang day, dao tao; hd tro kinh phi cap phat hoc
bong cho sinh vién... Kinh phi tai trg phai c6 ndi dung, muc tiéu cu thé, rd rang, hop
phap, khong nam ngoai muyc dich hd tro cho cong tac dao tao va NCKH ciia Nha trudng.
Moi khoan tai trg déu phai ky thoéa thuan hodc hop dong tai tro theo ding quy dinh, moi
khoan chi ti€u kinh phi tai trg phai dung phap luat, cac quy dinh hién hanh va thoéa thuan,
hop dong tai tro da ky két.

2. Viéc quan ly céc thda thuan, tai trg tuan tha theo quy dinh tai Diéu 19 d6i véi
nhiém vu KH&CN ngoai Nha truong.

Chuong IV
HQP TAC QUOC TE VE KHOA HQC VA CONG NGHE

Piéu 20. Hoat dong hop tac quoc té vé KH&CN

1. Phoi hop, tham gia cac hoat dong KH&CN véi céac td churc, ca nhan & nude
ngoai bao gdm:

a) Tham gia céac t6 chirc KH&CN, hoi, hiép hoi KH&CN cuia nude ngoai,

b) Tham gia cac hoat dong nghién ctru, dao tao, tu van, hoi nghi, héi thdo khoa
hoc ciia céc t6 chire, ca nhan nude ngoai, cac to chitc qubc té trong nudc va ngoai nudc;

¢) Thanh 1ap cac t6 chirc KH&CN c¢6 von nude ngoai, thanh 1ap van phong dai
dién, chi nhanh cta t6 chirc KH&CN ciia nha truong ¢ nudc ngoai.

2. Hop tac xay dung va thyc hién cac nhiém vy KH&CN chung véi cac dbi tac
nudc ngoai trong khuon khd thoa thuan song phuong, da phuong, khu vuc, lién khu vuc
va qudc té.

3. Xay dung chinh sach thu hut, thué chuyén gia, cac nha khoa hoc 1a nguoi Viét
Nam & nudc ngoai, chuyén gia, cac nha khoa hoc nudc ngoai tham gia thyc hién céc
nhi¢m vu KH&CN, cac chuong trinh dao tao nhan lyc KH&CN va cic hoat dong
KH&CN khac tai Truong Pai hoc Su pham TDTT Ha Noi.
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4. Phéi hop td chirc hoi nghi, hoi thao khoa hoc, trién 1dm, dién dan khoa hoc va
cong nghé, chg cong nghé, trung tim, san giao dich cong nghé, gidi thiéu, chuyén giao
két qua NCKH va phat trién cong nghé, dic biét 1a cong nghé tién tién, cong nghé cao
cua cac nudc va cua Viét Nam tai Truong Pai hoc Su pham TDTT Ha Ni.

Pic¢u 21. Pinh huéng thiic diy hoat dong hop tic quoc té vé KH&CN

1. Xay dung va hoan thién co s& phap 1y cho hoat dong hoi nhap qubc té vé
KH&CN.

2. iy manh viéc tham gia, ky két va thuc hién cac thoa thuan qudc té vé hop tac
KH&CN.

3. Déy manh viée dao tao, boi dudng, nang cao nang luc cho ddi ngli nhan lyc
KH&CN.

4. Xay dyng mdt s0 to chirc, nhdm nghién ctru c6 hop tac hi¢u qua véi cac to chic,
ca nhan & nudce ngoai trong hoat dong NCKH.

5. Tang cudng dau tu xay dung két cau ha tang phuc vu phat trién KH&CN, hé
théng co s6 dit liéu vé KH&CN, hé théng phong thi nghiém dat tiéu chuan khu vuec, quéc
té. Két ndi mang thong tin tién tién, hién dai cua khu vuc va quéc té vé nghién ctru va
dao tao.

6. Xay dung va hoan thién co ché, chinh sach wu dai, hd tro dé céc td chire, ca
nhan trong trudng tham gia hoat ddng hoi nhap quéc té vé KH&CN.

7. Xay dung co ché, chinh sach, thu hut cac nha khoa hoc Viét Nam & nude ngoai,
cac t6 chure, c4 nhan nude ngoai tham gia phat trién KH&CN ciia nha truong.

8. St dung c6 hiéu qua von vay va vién trg cua nudc ngoai dau tu cho KH&CN.

Chuong V
CONG TAC SO HUU TRIi TUE
Diéu 22. Chii sé hitu quyén sé hiru tri tué

Nha truong 1a chu s¢ hitu quyén tac gid cac san pham tri tu¢ do can b, vién churc,
lao dong hop dong, sinh vién, hoc vién cao hoc, nghién ctru sinh cia Trudng sang tao ra
tor mOt trong cac yeéu to sau:

Str dung ngén sach nha nude hodc hgp tac trong nudc, nude ngoai thong qua Nha
truong hodc tir kinh phi cuia Nha trudng (bao gdbm cac don vi truc thudc).

Str dung thoi gian 1am viéc, co s& vat chat cia Nha trudng.

Nha truong giao nhi¢m vu cho can bd vién chuc, va lao dong hop déng, don vi
thudc truong thuc hién.

Nha trudng ky hop dong dé tao ra san pham.
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Dbi véi cong tac vién, giang vién thinh gidng va lao dong hop dong, khi ky két
hop dong 1am viéc v6i Nha truong phai cam két bang vin ban thé hién rd nodi dung: néu
c6 san pham tri tué sang tao ra, quyén sé hitu cac san pham do thudc vé Trudong Pai hoc
Su pham TDTT Ha Noi.

Céc san pham tri tué cia Nha truong thong nhét quan 1y bao gom:

1. Tén truong, logo, nhan hiéu hang héa, nhin hiéu san pham, dich vu cta Trudng
Pai hoc Su pham TDTT Ha Néi (dwgc hiéu 1a tat ca cac don vi thudc Trudng Pai hoc Su
pham TDTT Ha No1).

2. Tac pham nghé thuat va khoa hoc do tac gia truc tiép sang tao bang lao dong tri
tué ctia minh ma khong sao chép tir cac tac pham cia ngudi khac.

a) Tac pham khoa hoc, sach, gido trinh, bai giang, bai bao duoc thé hién dudi dang
chir viét hoic ky tu khac.

b) Ban hoa dd, so d6, ban dd, ban v& lién quan dén dia hinh, cong trinh khoa hoc.
c¢) Chuong trinh mdy tinh, suu tap dir licu.

3. Tac pham tai sinh khong gy phuong hai dén quyén tac gia dbi véi tac pham
duoc dung dé lam tac pham tai sinh.

4. Két qua cac cong trinh khoa hoc, tién bo ki thuat dugc cap ¢ tham quyén cong
nhan, cho phép str dung tai cac dia ban san XUuAt.

5. Sang kién cai tién k¥ thuat hop 1y, sang ché.
6. Quy trinh k¥ thuat, cac bi mat kinh doanh lién quan dén linh vuc ctia Nha truong.
7. Linh phu kién méi, cac may moc, thiét bi méi ché tao.

8. Bang ddc quyén, sang ché, giai phap hitu ich, nhan hiéu hang hoa, kiéu dang
cong nghiép, gidy ching nhan ban quyén tac gia.

9. Hé thong bai tap, phuwong phap huan luyén moi.

10. Cac san pham lién két véi cac don vi, cd nhan ngoai truong (c6 van ban thoa
thuan riéng cho tirng loai san pham va dong gop cho mdi bén)

Pi¢u 23. Quy trinh ding ky s6 hiru tri tug
1. Téc gia ndp don dang ky s& hiru tri tu€ tai Trung tdim KHCN-TT&TV.
2. Trung tam KHCN-TT&TYV chiu trach nhi¢m:

Kiém tra sy tuan thu hinh thirc cta don ding ky s hiru tri tué trong thoi han 25
ngay, ké tir ngay nhan don.

Néu don ding ky c6 sai sot, yéu cdu tic gia stra chita, bo sung trong thoi han 15
ngay, ké tir ngay ¢ yéu ciu.

Trinh hi¢u truéng ky don dang ky s hiru tri tué.
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Nop don va 18 phi tai co quan nha nudc c6 thdm quyén (Cuc Sé hitu tri tud).
Lién h¢ v61 co quan sé hitu tri tué dé cap nhat va theo doi tién trinh xr 1y don.
Phdi hop v6i cac tap thé, ca nhan lién quan dé hoan thién hd so theo yéu cau.
Picéu 24. Sir dung san pham tri tug

1. Nhirng san pham tri tué néu trong Diéu 22 thudc s¢ hitu ctia Nha truong, khi
cong bd phai ghi day du dia chi ciia Trudng Dai hoc Su pham TDTT Ha Noi, tén tiéng
Anh: Hanoi University of Physical Education and Sports.

2. Nha truong clng tac gia nghién clru cac giai phap dé khai thac sir dung.

3. Nha truong phdi hop va tao moi diéu kién dé tac gia c6 thé trién khai ing dung
hodc thuong mai hoa san phém tri tu€. Hi¢u truong Nha truong chi dinh mgt don vi thude
Nha trudng lam dai dién dam phan va tham muu cho Hiéu truong ky két hop dong, trién
khai thyc hién qua trinh chuyén giao.

4. Cac quy dinh vé phan chia loi nhuan khi chuyén giao cong nghé, ban cac san
pham nghién ctru tir nhiém vy do kinh phi Nha nudc cap, hop dong chuyén giao so hiru
tri tué,. .. dugc thuc hién theo Luat S¢ hitu tri tu¢ va quy dinh cua nha truong véi phuong
cham dam bao quyén loi cia tac gia, khuyén khich cac nha khoa hoc c6 cong trinh chuyén
giao. V& phan chia loi nhuén:

a) Dboi véi cac san phém cuia nhiém vu, du an la san phém vat chat su dung kinh
phi tir Ngan sach nha nudc, sau khi da dugc nghiém thu va thuong mai hoa thi nguén thu
sau khi trir di cac khoan chi phi can thiét, hop 1& dugc phan bod nhu sau: 40% ndp ngin
sach Nha nuéc theo phan cip ngan sach hién hanh; 30% ndp cho Nha trudng; 30% dung
dé khen thuong cho tap thé tac gia truc tiép thuc hién nhiém vu, du an va téng murc khen
thuong khong vuot qua 100 triéu déng voi 1 nhiém vy, du 4n. Phan vuot qua muc 100
triéu déng duoc chuyén vao quy khen thudng va quy phic loi cia nha trudng.

b) Péi véi cac san phém cua nhiém vu KH&CN, du an 1a tai san tri tu€ thudc sé
hitu cta nha truong nhu: Bing doc quyén sang ché, Bing doc quyén giai phap hitu ich,
Quy trinh cong nghé, Giai phap k¥ thuat,... khi chuyén giao, kinh phi chuyén nhugng thu
duogc sau khi trir di cac khoan chi phi can thiét, hop 1é dugc phan bo nhur sau:

A, Don vi cong tac cua tac gia (%)
Gl?trt?elus a\g\g)m@ Tac gia % B6 mon Khoa, Vién, Truong (%)
Trung tam
<100 75 4 1 20
100+1000 65 3 2 30
>1000 60 2 3 35

Truong hop can by nghién ctru thudc Vién, Trung tdm toan bd s6 % ctia bd mdén duoc
chuyén vao cot % cua Truong.
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5. Gia tri thuong mai ctia san pham tri tué trong truong hop dé gop von khi thanh
1ap hodc tham gia cac cong ty lién doanh véi Trudng sé do Hoi dong Nha trudng danh
gia. Quyén loi cta tac gia van duoc giit nguyén nhu quy dinh tai khoan 4 diéu nay.

Chuwong VI
SANG KIEN KINH NGHIEM, GIAI PHAP HU'U iCH

Piéu 25. Giai thich tir ngir

1. Sang kién 1a giai phap k¥ thuat, giai phap quan 1y, giai phap tac nghiép, giai
phap tng dung tién bo khoa hoc k¥ thuat (goi chung 1a sang kién) duoc Hoi dong sang
kién c6 thAm quyén cong nhén.

2. Giai phap k¥ thuat 1a viéc ap dung k¥ thuat dé thuc hién nhiém vu nham giai
quyét mot nhiém vu (mot van dé) xac dinh, bao gom: San pham, quy trinh, cach thirc tién
hanh m¢t quy trinh.

3. Giai phap quan 1y 1a cach thirc t chirc, diéu hanh cong viéc nhu: Phuong phap
t6 chtrc cong viée, phuong phap diéu hanh, kiém tra, gidm sat cong viéc...

4. Giai phap tac nghiép bao gdm céc phuong phép thuc hién cac thao tac k¥ thut,
nghiép vu trong cong viéc thudc bat ky linh vuc hoat dong nao nhu: Phuong phép thuc
hién cac thu tuc hanh chinh, phuong phéap to chirc tham tra, tiép thu, chinh 1y cac du an,
du thao van ban quy pham phap lut, phuong phép t6 chitc giam sat, tu van, danh gia,
phuong phap tuyén truyén, dio tao, giang day, thu thap thong tin. ..

5. Giai phap ap dung tién bo k¥ thuat 13 phuwong phap, cach thirc hodc bién phap
ap dung mot giai phap k¥ thuat di biét vao thuc tién mang lai hiéu qua kinh té va loi ich
xa hoi.

Hiéu qua kinh té: nang cao ning suit lao dong, giam chi phi san xut, nang cao
chét lugng san phém, dich vy, nang cao hi¢u qua k¥ thuat...

Loi ich x3 hoi: nang cao diéu kién an toan lao dong, cai thién diéu kién séng, 1am
viéc, bdo v€ moi truong, strc khoe con nguoi...

6. Tac gia sang kién 14 ngudi truc tiép tao ra sang kién bang chinh lao dong sang
tao cua minh.

7. Pong tac gia sang kién 1a nhiing tic gia cung nhau tao ra sang kién; dbi véi
nhimng sang kién c6 ddng tac gia cung dong gop tri tué voi ty 18 twong duong véi ty 16
dong gop cua tac gia sang kién thi c6 thé cong nhan t6i da 2 nguoi 13 tac gia sang kién.

Pic¢u 26. Piéu ki¢n va tiéu chuin cong nhin sing kién

1. Biéu kién

Sang kién phai dap tmg ddy du cac diéu kién sau day :

a) C6 tinh méi trong co quan t6 chc :
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Lan déu tién duoc ap dung;

Khéng tring v6i ndi dung cia cac sang kién di duoc cong b, cong nhan.
b) Co6 kha nang ap dung va da dugc ap dung thir :

Phu hgp v6i chie ndang, nhiém vu dugc giao;

Phu hgp vo1 diéu kién thyc hién nhiém vu cua don vi tai thoi diém dua ra sang
kién dé trién khai;

Duoc 4p dung ngay trong cong viéc cua cac ca nhan tai co quan, don vi.
¢) Két qua ap dung hoic thir nghiém dem lai hiéu qua:

Mang lai hi€u qua trong cong tdc quan ly, tham muu, phuc vy; cdi thién dicu ki¢n
lam viéc, cong tac.

2. Tiéu chuan

a) Sang kién dugc xem 13 tinh méi, tinh dén trudc thoi diém dang ky sang kién
hodc thoi diém ap dung sang kién, sang kién d6 phai dap tmg cac yéu ciu sau :

Chua dugc cong b, sitr dung, mo ta bang van ban hay pho bién dudi bat ky hinh
thirc nao.

Chua dugc ap dung, dua vao ké hoach ap dung, phé bién hodc chuin bi cac diéu
kién dé ap dung, pho bién.

Chua duoc quy dinh thanh tiéu chuan, quy trinh, quy pham.

Khong tring v4i ndi dung cac giai phap da ding ky sang kién trude.

b) Mang lai loi ich thiét thuc, viéc 4p dung sang kién d6 da duoc s dong thira
nhdn va mang lai hi¢u qua cu thé cho co quan, t6 chire nhu Nang cao hi¢u qua hoat dong
hanh chinh — su nghiép, hiéu qua kinh té (nang cao ning suét lao dong, giam chi phi san
Xuét, nang cao chat lugng san phém, dich vy, hi€u qua k¥ thuat) hoac loi ich xa hoi (nang
cao diéu kién an toan lao dong, cai thién diéu kién séng, diéu kién lam viéc, bao vé méi
truong...).

3. Cac ddi tuong sau diy khong dugc cong nhan sang kién

a) Giai phap ma cong b, ap dung giai phap trai v6i trat tu cong cong hoic dao
dtrc xa hoi ;

b) Giai phap 1a ddi twong dang duoc bao ho quyén sé hiru tri tué theo quy dinh
ctia phap luat tinh dén thoi diém xét cong nhan sang kién.

Diéu 27. Ping ky sang kién kinh nghiém

1. Mdi sang kién kinh nghiém (SKKN) c6 tdi da 03 c4 nhan tham gia (trudng hop
dic biét do Hiéu truong quyét dinh).

2. Cac ca nhan dang ky SKKN phai 1a can bg, vién chirc dang lam viéc tai truong.
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3. Nhiém vu cia cd nhan dang ky chu tri SKKN :

a) Xay dung thuyét minh SKKN (Mdu T25) ¢6 xac nhan cta Trudng don vi chil
tri thuc hién SKKN.

b) T6 chirc thyc hién nhiém vy SKKN theo diing ndi dung va tién do ghi trong
thuyét minh SKKN, chap hanh cac yéu cau kiém tra viéc thyc hién SKKN cta don vi,
Truong.

¢) Viét bao céo tong két SKKN (Mdu T30)

d) Truc tiép bao cao truéc Hoi dong danh gia vé két qua thyc hién SKKN.
Piéu 28. Ho so xét cong nhan sang kién

1. Pon d& nghi cong nhan sang kién;

2. Bao céo tong két sang kién (05 ban theo mdu T30);

3. Céc tai liéu khac lién quan dé lam minh chirng (néu c¢6 hoac khi c6 yéu cau cua
Hoi dong co s0).

Piéu 29. Trinh tw, thi tuc xét cong nhan sang kién

* Bude 1: Nop ho so dé nghi xét, cong nhan sang kién:

C4 nhan ndp hd so theo quy dinh tai Diéu 28 ctua Quy dinh nay dén Thudng truc
Hoi ddng khoa hoc Trudng;

Thoi gian nhan hd so trude ngay 20/5 hing nam.

* Budc 2: Thong bao vé viéc tiép nhan ho so:

Trong thoi han 10 ngay lam viéce, ké tur ngay nhan dugc hd so, Thuong truc HOi
khoa hoc truong tham muu véi Chu tich Hoi dong thong bao vé viée tiép nhan hoic khong
tiép nhan ho so.

* Budc 3: Hop HoOi déng x¢€t, cong nhan sang kién:

Thudng truc Hoi dong giri hd so va ban tong hop sang kién ctia cac ca nhan du
diéu kién dén cac thanh vién Hoi dong nghién ciru trudc khi hop Hoi dong it nhat 03 ngay
lam viéc;

Hoi dong hop xem xét, danh gia noi dung sang kién, quyét dinh cong nhan hodc
khong cong nhan sang kién theo quy dinh;

Trong thdi han 03 ngay lam viée ké tir ngdy c6 két qua xét, cong nhan sang kién,
Thudng tryc Hoi dong phai thong bao cong khai tai don vi va giri Trung tam KHCN-
TT&TV dé cong khai trén hé thong website ctia Trudng, thoi gian cong khai 03 ngay 1am
viéc.

* Budc 4: Quyét dinh cong nhan sang kién:

Sau khi két thic thoi gian céng khai, Thuong truc Hoi dong tong hop va hoan
chinh hé so trinh Hi¢u truéng ban hanh quyét dinh cong nhan va giri Trung tam KHCN-
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TT&TV dé cong khai trén hé thong website cua Truong. Trudng hop khong duoc cong
nhan thi Thuong truc HO1 déng thong bao cho ca nhan biét.

* Budc 5: Bao cao két qua va dé nghi xét, cong nhan sang kién:

Thuong truc Ho1 dong bao cdo Hi¢u truong két qua xét, cong nhan sang kién (guri
kém ban sao ho so xét, cong nhan sang kién cap co sd);

Piéu 30. Quyén va nghia vu ciia Nha truong

Vi tu cach 1a co quan quan ly Nha nude vé khoa hoc va cong nghé, chu dau tu
tao ra sang kién, Nha truong cd tham quyén va trach nhiém sau:

1) Quyét dinh viéc sir dung, chuyén giao, chuyén nhuong két qua sang kién, cai
tién va phat trién cong nghé c6 sir dung ngan sach Nha nuéc theo quy dinh cta phap luat.

2) Ap dung sang kién vao cac hoat dong thich hop ctia Nha trudng;

3) Huéng dan ding ki quyén so hitu tri tu¢; bao vé quyén loi hop phap, chinh dang
clia tc gia, nhom tac gia sang kién, ap dung sang kién; giai quyét cac van dé lién quan
dén tranh chap quyén tac gia trong pham vi Nha trudng.

4) Cép kinh phi day du, kip thoi cho cac hoat dong sang kién. Kinh phi phuc vu
cac cudc hop Hoi dong sang kién cép theo Quy ché chi tiéu ndi bd va duoc trich tir kinh
phi hoat dong khoa hoc cong ngh¢ cua Nha truong.

Piéu 31.Trach nhiém cia Hdi dong Sang Kién co s&

1) Hoi dong Sang kién co sé thanh 1ap gom c6 Chu tich Hoi dong, Pho Chi tich
Hoi dong, Uy vién Thu ky, cac chuyén gia hodc nhitng nguoi cé trinh d6 chuyén moén vé
linh vire ¢6 lién quan dén noi dung sang kién, dai dién cua to chirc Cong doan va céc
thanh phan khéc theo quyét dinh cta ngudi diung dau co sé xét cong nhan sang kién.
Quyét dinh ctia Hoi ddng duogc thong qua theo nguyén tic bo phiéu kin véi it nhat 2/3 ¥
kién dong y ctia cac thanh vién Hoi dong.

2) Truong hop sang kién dugc tao ra do Nha nude dau tu kinh phi, phuwong tién
vat chat - k¥ thuat va ngudi dimg dau co sd xét cong nhan sang kién chinh 1a tac gia sang
kién, thi nguoi dimg dau co sé xét cong nhan sang kién khong duge 1a thanh vién cta
Hoi dong Sang kién.

3) Hoi dong Sang kién co s& 6 trach nhiém t6 chuc danh gia mot cach khach
quan, trung thuc giai phap duoc yéu cau cong nhan sang kién theo cac diéu kién quy dinh
tai Diéu 25 va Diéu 26 cua Quy ché nay. Bién ban danh gia phan 4nh day du ¥ kién coa
céc thanh vién, két qua bo phiéu cua Ho1 dff)ng, két luan cta Chu tich va céac kién nghi.

4) Pé xuét hinh thirc khen thuong, muc thudng cho tic gia sang kién trinh Hiéu
truong phé duyét.

Pi¢u 32. Trach nhi¢m ciia Trung tim KHCN-TT&TV
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1) Quan 1y, huéng dan nghiép vu dang ky, tiép nhan hd so dé nghi xét cong nhan
sang kién ctia cac don vi, c4 nhan trinh Hoi ddng Sang kién co so to chirc danh gid nghiém
thu.

2) Tap hop ho so cac sang kién (sau khi c¢6 két qua hop ctua Hoi dong Sang kién
co s& ) trinh Hiéu trudng ra quyét dinh cong nhan sang kién.

3) Hoan thién ho so trinh Hoi ddng Thi dua, khen thudng Trudng xét, dé nghi cong
nhan danh hiéu thi dua, khen thudng cho tac gia, dong tic gia sang kién 13 can bo, vién
chtrc cuia Truong.

Pi¢u 33. Quyén va nghia vu ciia cac tip thé, ca nhén

1. Cac tap thé c6 SKKN, GPHI c6 cac quyén sau:

a) Ap dung két qua SKKN, GPHI;

b) Chuyén giao két qua SKKN, GPHI cho t6 chirc, ca nhan khac ap dung theo quy
dinh cua Nha truong va phép luat;

¢) Bugc dua vao danh sach binh xét danh hi¢u thi dua cudi nam hoc thuc hién theo
Quy ché thi dua — khen thudng ctia Nha trudng ;

2. Tac gia SKKN, GPHI ¢6 cac quyén sau day :

a) Pugc truong don vi tao dicu kién nghién ciru va trién khai ap dung SKKN,
GPHI;

b) Pugc hoi déng SKKN, GPHI nghiém thu va xét cong nhan SKKN, GPHI;

¢) C6 quyén giai trinh/ bao vé SKKN, GPHI va yéu cau cong nhan SKKN, GPHI
khi can thiét;

d) Cac khoan loi ich va thi lao cho tac gia khi chuyén giao, Trudng s& ¢ quy dinh
riéng.

3. Béi voi SKKN, GPHI d3 duogc cong nhan, tac gia SKKN, GPHI c6 quyén sau
day:

a) Puoc ghi nhan 1a tac gia SKKN, GPHI va dugc néu danh tac gia khi SKKN,
GPHI dugc pho bién, gidi thiéu;

b) Hudng cac ché do khuyén khich theo quy dinh ctia Trudng va phap luat vé thi
dua — khen thuong cua Trudng;

¢) Bugc dua vao danh sach binh xét danh hi¢u thi dua cudi nam hoc thyuc hién theo
quy ché thi dua — khen thudng cta Truong.

d) Bé nghi Tong Lién doan Lao dong Viét Nam cap Bang khen va Huy hiéu Lao
dong sang tao thuc hién theo Quyét dinh sé 777/QD-TLD ngay 26/5/2004 ctia Poan chu
tich Tong Lién doan Lao dong Viét Nam;
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4. Viéc ap dung chuyén giao SKKN, GPHI quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 cia
Piéu nay khong dugc xam pham quyén so hitu tri tué dang duoc bao hd, cac quyén va
loi ich hop phéap cua td chirc, ca nhan khac va khéng duoc trai voi quy dinh cua phap
luat.

5. Cac don vi, tac gia SKKN, GPHI c6 céac nghia vy sau:

a) Cung cap ddy du cac thong tin chi tiét vé viéc ap dung SKKN, GPHI cho Hoi
déng SKKN dé td chtrc xét cong nhén;

b) Giir bi mét thong tin vé SKKN, GPHI theo thoa thuan véi Trudng don vi va
theo quy dinh khac cia phap luat

Piéu 34. Kinh phi hoat dong ciia Hoi dong SKKN - GPHI

1. Kinh phi hoat dong ctia Hoi dong Sang kién dugc trich tir ngudn kinh phi hoat
dong hang nam cua Truong.

2. Noi dung chi bao gom: X4y dung vin ban, chi cho cac ky hop cua Hoi dong,
kinh phi chuyén gia, vin phong pham... Mirc chi theo quy dinh hién hanh cua Trudng.

Piéu 35. Quyén va nghia vu lién quan dén sang kién dwoc biao hd quyén sé
hiru tri tué¢

Trong truong hop sang kién da dugc cong nhan, sau d6 duge bao hd quyén sé hitu
tri tué thi tir thoi diém quyén so hitu tri tué duoc xac 1ap, cac quy dinh cta phap luat vé
so hitu tri tué duge ap dung ddi véi d6i twong do, thay thé cac quy dinh vé sang kién.

Chuong VII
KHEN THUONG VA KY LUAT
Piéu 36. Khen thuéng

1. Hoat dong NCKH dugc xem 1a mot trong nhitng ti€u chi dé xét thi dua, khen
thuong. Tb chirc, ca nhan c6 thanh tich xuat séc trong hoat dong NCKH dugc Nha truong
xem x¢ét khen thudng.

2. Nguon kinh phi khen thuéng va muc khen thuong duge thyc hién theo quy ché
chi tiéu noi b hién hanh.
Piéu 37. Xir Iy vi pham

1. Cén bd giang day khong hoan thanh dinh mirc NCKH hang ndm theo quy dinh
phai bu gio tr gio giang day hodc cac dang lao dong khac theo sy diéu dong cuia Nha
truong.

2. Chi1 nhiém nhiém vu KH&CN cac cip khong hoan thanh nhiém vu sé& bi xur 1y
theo hinh thirc do cdp quan 1y twong tmg quy dinh.
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3. Chu nhiém nhiém vu KH&CN cép co s& khong hoan thanh nhi¢m vu phai boi
hoan kinh phi da dugc cép (néu co) dé thuc hién nhiém vy, khong duoc thyc hién nhiém
vu KH&CN cép co s6 theo khung thoi gian quy dinh ¢ khoan 4 (diém b), Diéu 8.

4. HO1 déng thi dua khen thuéng Nha truong xem xét viéc ha bac xép loai cong

chtrc hang ndm d6i véi can bo giang day khong hoan thanh dinh mitc NCKH hoic khong
hoan thanh nhiém vu KH&CN cac cép.

Chuong VIII
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 38. Hiéu e thi hanh

Quy dinh nay c6 hiéu lyc tir thoi diém ban hanh. Cac quy dinh trudc day trai voi
Quy dinh nay déu bi bii bo.

Piéu 39. T6 chirc thye hién

1. Trung tdm KHCN-TT&TV c6 trach nhiém huéng dan cac don vi thyc hién va
phéi hop v6i don vi chirc nang kiém tra, giam sat viéc thuc hién theo quy dinh hién hanh.

2. Thu trudéng cac don vi va ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém trudc Hi¢u
trudong vé cac nhiém vu duoc giao; tudn thu day du cac quy dinh cua Truong Pai hoc Su
pham TDTT Ha Né1 vé quan 1y hoat dong KH&CN; thyc hién cac nhi€ém vu va quyén
han khéc theo quy dinh cua phap luat.

3. Trong qua trinh thyc hién quy dinh nay, néu c6 van dé vudng mac, phat sinh
can diéu chinh, thay doi hodc bd sung. Cac don vi va ca nhan lién quan bao cédo Hi¢u
truong (qua Trung tim KHCN-TT&TV) dé xem xét, quyét dinh, stra doi, bo sung cho
phu hop./.
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PHAN I1

QUY PINH BIEN SOAN, LUA CHON, THAM PINH VA PHAT HANH
GIAO TRINH
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BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DAI HQC SU PHAM Poc 1ap — Tw do — Hanh phic
THE DUC THE THAO HA NOI

, Ha Noi, ngay 12 thang 9 nam 2018
S6: /Qb-bDHSPTDTTHN

QUYET PINH
Vé viéc ding ky, bién soan, thAm dinh va phat hanh gido trinh, tip bai giang, tai
liéu tham khéo ciia Trueong Pai hoc Sw pham Thé duc Thé thao Ha Noi.

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC SU PHAM THE DUC THE THAO HA
NOI

Cén ctr Quyét dinh s0 70/2014/QD-TTg ngdy 10 thang 12 ndm 2014 ctia Thu tudng
Chinh phu ban hanh Diéu 1€ truong dai hoc;

Can ctt Thong tu s6 04/2011/TT-BGDDT ngay 28 thang 01 nam 2011 cua B Gido
duc va Bao tao ban hanh Quy dinh viéc bién soan, lya chon, tham dinh, duyét va sir dung
gido trinh giao duc dai hoc;

Can ctr Thong tu s6 123/2009/TT-BTC ngay 17 thang 6 nam 2009 ctia Bo Tai chinh
Quy dinh n6i dung chi, mirc chi xay dung chuong trinh khung va bién soan chuong trinh, giao
trinh cac hoc phan doi véi cac nganh dao tao dai hoc, cao dang, trung cap chuyén nghiép;

Cin ctr Quyét dinh s6 346/QD-DHSPTDTTHN, ngay 15 thang 7 ndm 2017 cua
Hi¢u trudéng Truong Pai hoc Su pham TDTT Ha Noi vé viée dang ky, bién soan, tham
dinh va phat hanh gido trinh, tap bai giang, tai liéu tham khao cua Truong Pai hoc Su
pham TDTT Ha Noi;

Can ct Quy ché chi tiéu ndi bd va Quy dinh vé ché d6 lam viéc cia giang vién
Truong Pai hoc Su pham TDTT Ha Noj;

Xét dé nghi ciia Giam doc Trung tim Khoa hoc Cong nghé - Truyén thong va Thu vién,

QUYET PINH:
~ Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh vé viéc ding ky, bién soan,
tham dinh va phat hanh gido trinh, tap bai gidng, tai li¢u tham khao cta Truong Pai hoc
Su pham Thé duc Thé Thao Ha Noi.

Diéu 2. Quyét dinh nay duoc ap dung tir nam hoc 2018— 2019. Cac Quyet dinh
trude day trai voi Quyét dinh nay déu bai bo.

Piéu 3. Giam déc Trung tam Khoa hoc Cong ngh¢ - Truyén thong va Thu vién,
Trudng phong Hanh chinh Tong hop, Ké hoach Tai chinh, Quan ly Pao tao va Cong tac
sinh vién, Trudéng cac Khoa, B mon, Truong cac don vi va cd nhan cé lién quan chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Noi nhgn: HIEU TRUONG
-BGH (dé bao cio)

- Nhu diéu 3,Website (d€ thuc hién) ~ 7

- Lwu: VT, QLKH (Da ky)

TS. Nguyén Duy Quyét
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BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HOC SU PHAM Doc 1ap - Tw do - Hanh phic
THE DUC THE THAO HA NOI

QUY DINH
Vé viéc ding ky, bién soan, thAm dinh va phat hanh
gido trinh, tip bai gidng, tai liéu tham khaio
(Ban hanh kém theo Quyét dinh so /OD-DHSPTDTTHN ngay 12 thang 9 nam 2018
cua Hiéu truong Truong Dai hoc Su pham TDTT Ha Ngi)

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh va d6i twong ap dung

1. Van ban nay quy dinh vé viéc bién soan, lua chon, tham dinh, duyét va str dung
gido trinh gido duc dai hoc/sau dai hoc (sau day goi chung la gido trinh), tap bai giang,
tai liéu tham khao (sau day goi chung la tai liéu).

2. Toan bd cong tac quan ly hoat dong dang ky, bién soan, Iya chon, tham dinh va
phat hanh gido trinh, tai liu cua truong Pai hoc Su pham Thé duc Thé thao Ha Ndi duogc
quan 1y théng nhét theo Quy dinh nay.

3. Quy dinh nay ap dung dbi vé6i hoat dong dang ky, bién soan, lya chon, tham dinh
va phat hanh gido trinh, tai li¢u ctia cac don vi, ca nhan tryc thudc truong Pai hoc Su
pham Thé duc Thé thao Ha Noi.

Piéu 2. Muc dich

1. Gitp sinh vién cé du giao trinh, tai li¢u (bao gém: gido trinh, sach chuyén khao,
sach tham khao, tap bai gidng, sich huéng dan, tir dién...) dé dap ung viéc d6i méi
phuong phép, nang cao chét luong dao tao theo hudng tang cuong nang lyc tu hoc, tu
nghién ctru nham nang cao chat luong dao tao.

2. Giup cho can b9, giang vién thyc hién nhiém vu NCKH va nang cao nang luc
giang day.

3. Phuc vu cong tdc NCKH, gidng day, hoc tap cua giang vién va sinh vién dap trng
muc tiéu, ndi dung, chuong trinh dao tao theo chuan dau ra cua B Giao duc va Pao tao,
Nha truong quy dinh.

Piéu 3. Giai thich khai niém
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1. Gidao trinh: 1a tai li¢u hoan chinh dung cho gidng vién va ngudi hoc trong giang
day, hoc tap va nghién ctru; c6 ndi dung phu hop véi chuong trinh khung va dé cuong
mon hoc hién hanh.

2. Tdp bai gidng: 13 tai liéu duoc bién soan dé dung thong nhét cho Bo mén, Khoa
khi giang day. Tap bai gidng dugc bién soan trong cac truong hop:

Chua du diéu kién vé nhan luc hodc kha nang bién soan gido trinh.
Can c6 thém thoi gian dé bo sung, hoan thién va viét thanh gido trinh.

3. Tai liéu tham khao: 1a tai liéu c6 ndi dung moé rong, lién quan dén mon hoc,
chuong trinh dao tao; két qua nghién ctru sau va tuong doi toan dién vé mdt van dé cua
tac gid; tai liéu cua nudce ngoai dugce dich sang tiéng Viét.

Dieu 4. Yéu cau chung ve giao trinh, tai li¢u.

1. Ngon ngir dung dé bién soan 1a tiéng Viét. Cac truong hop khac do Hiéu truong
phé duyét.

2. Noi dung phai cu thé héa cac yéu cau vé kién thirc, k¥ nang va thai d6 dugce quy
dinh trong chuong trinh khung, dé cuong mon hoc hién hanh, c6 dinh hudéng co ban vé
kiém tra danh gia.

3. Thong tin trong gido trinh, tai liéu phai ddm bdo tinh khoa hoc, chinh xac, h¢
théng va nguyén tic su pham; phu hop véi thuc tién va cip nhat nhitng thanh tuu méi
ctia khoa hoc cong nghé; khong vi pham phap luat, anh huéng x4u dén an ninh qudc gia
va quan hé quéc té, gay mat doan két dan toc, kich dong bao luc, truyén ba ton giao, hu
tuc mé tin di doan...

4. gi4o trinh, tai lidu phai c6 két cau hop 1y, & mdi chuong hoic bai cta gido trinh,
tai liéu phai c6 danh muc tai liéu tham khao, cau héi huong dan 6n tap, dinh hudng thao
luan hoac bai tap thuc hanh.

5. Nhitng noi dung dugc trich din trong tai liéu tham khao dé bién soan gido trinh
phai c6 ngudn gbe va chu thich rd rang, dap tmg day du cac yéu cau vé quyén tac gia theo
quy dinh hién hanh.

6. Nha truong to chirc bién soan hoic lya chon gido trinh tai liéu dé sir dung, dam
bao mdi hoc phén, tin chi c6 it nhat mot gido trinh hodc tip bai giang ding chung cho
cong tac giang day, hoc tap.

7. Gido trinh, hoc liéu da dugc phat hanh can duge bd sung, chinh 1y, cap nhat noi
dung cho phu hop véi yéu cau dao tao theo chuan dau ra.

Chuong I1
PANG KY, BIEN SOAN, THAM PINH VA PHAT HANH

Picu 5. Trach nhiém té chirc va quan ly
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1. Cac Truong Khoa, B mon.

a) Chiu trach nhiém vé ké hoach bién soan gido trinh, tai liéu trong toan Khoa va
Trung tam.

b) Phan cong Bo mon bién soan gi4o trinh, duyét phiéu ding ky bién soan gido trinh,
tai liu.

¢) Xay dung ké hoach, t6 churc cho cac thanh vién ciia B mén dang ky va don dbe
viéc thuc hién hop déng bién soan.

d) Kiém tra, phé duyét ban dé cwong chi tiét ctia gido trinh ding ky bién soan theo
dé cuong mon hoc, cap nhat duoc nhiing kién thirc méi. Riéng tai lidu do nguoi dang ky
bién soan tu chiu trach nhiém.

2. Trung tdm Khoa hoc Cong nghé - Truyén thong va Thu vién

Chiu trach nhiém t6 chtrc, quan 1y cong tac bién soan, tham dinh va phat hanh gido
trinh, tai li€u.

Piéu 6. Thanh phin tham gia bién soan

1. Thanh phan Ban bién soan gi4o trinh gdm co:

a) Chu bién hoac d@)ng chu bién va cac thanh vién (néu c6). Chu bién hoac déng chu
bién gido trinh tai li¢u cdc mén hoc cuia chuong trinh dao tao trinh d¢ dai hoc phai c6
chtrc danh Gido su, Pho Gido su hodc trinh d6 tién sy thudc chuyén nganh cua giao trinh
do.

Trong céc trudng hop dic biét, Hiéu trudng co thé dong ¥ chu bién hodc dong chu
bién co6 trinh d§ Thac si, giang vién chinh hodc tuong duong.

b) Céc thanh vién tham gia Ban bién soan gido trinh phai c6 chuyén mon phu hop
v6i noi dung gido trinh va dang truc tiép giang day trinh do dai hoc hodc cac nha khoa
hoc ¢6 uy tin dang tham gia thinh giang tai Nha trudng va do Hiéu truéng quyét dinh.

2. Hiéu truong quyét dinh sé luong thanh vién tham gia Ban bién soan gido trinh
hodc ¢4 nhan nha khoa hoc bién soan gido trinh.

3. Hiéu truong quy dinh thanh phan, t6 chirc va hoat dong ctia Ban bién soan gido
trinh bang vin ban.

Diéu 7. Nhiém vu va quyén ciia chi bién/dong chi bién/tac gia

1. Chu bién/dong chi bién

Chu bién/ddng chu bién ¢ trach nhiém to chirc bién soan gido trinh tai liéu theo
dung dé cuong, tién do di duoc Hibu trudng phé duyét.

Chiu trach nhiém vé noi dung khoa hoc cua giao trinh, tai li€u; td chirc tiép thu,
chinh stra ndi dung theo gdp ¥ clia cac nha khoa hoc va y kién két luan cua Hoi dong
tham dinh.
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Dé xuit v6i Hiéu trudng thay thé hodc bod sung thanh vién tham gia bién soan khi
thdy can thiét.

Puoc huong cac ché do theo quy dinh hién hanh cua Nha nudc va cac chinh sach
cua Nha truong do1 vai viée bién soan gido trinh, tai li¢u.

2. Tac gia

Tac gia chiu trach nhi¢m vé ndi dung khoa hoc cua gido trinh, tai liéu; chiu sy chi
dao v€ mat chuyén mon cua chu bién hodc dong chu bién va Ho1 dong Tham dinh trong
qué trinh bién soan gido trinh va vé ban quyén tac gia theo quy dinh hién hanh ctia Nha
nudc.

Co6 nghia vy tudn thu cac phan cong cong viéc cua chu bién, ddm bao trung thyc va
lam viéc khoa hoc ddi véi phé”m duogc phan cong viét, dam bao thuc hién ding tién do
thoi gian, str dung ngon ngi, van phong,... théng nhat chung cta toan bo gido trinh, tai
liéu.

Puoc hudng cac ché do nhuan bit, ban quyén tac gia theo quy dinh hién hanh cia
Nha nudc, dugce vu tién khai thac nhiing tai liéu, co s& dit liéu céc loai cia Nha truong.

Puoc quyén gop ¥ vé cdu tric, ndi dung cia cc phan khong dugc phan cong viét
trong gido trinh tai liéu nhung phai tuan thi quyét dinh ctia chi bién hodc dong chu bién.

Diéu 8. Hpi dong tham dinh

1. S6 lugng, thanh phan

Hoi déng tham dinh gido trinh co tir 05, 07 hodc 09 thanh vién, trong d6 c6 01 chu
tich, 02 phan bién, 01 thu ky va cac ty vién (trong d6 phai c6 it nhat 02 thanh vién ngoai
truong). Thanh vién Hoi dong thim dinh phai 12 nhitng nguoi ¢ chuyén méon phu hop
v6i ndi1 dung gido trinh, 1a cadc nha khoa hoc c6 trinh d§ chuyén mon cao, c6 uy tin va
kinh nghi¢m giang day dai hoc..

Déi v6i cac loai tai liéu khac: S6 lugng thanh vién Hoi dong tham dinh tbi thiéu
gbm 05 ngudi, trong d6 c6 01 Chu tich Hoi dong, 01 ty vién phan bién, 01 uy vién thu
ky va cac ty vién khac (néu co).

Quy dinh véi cac thanh vién cu thé nhw sau:

Chu tich Hoi dong phai ¢6 chire danh tir Phé Giao su hodc Tién si tro 1én.

Céc uy vién phan bién phai c¢6 chire danh tir Tién si tro 1én. Trudng hop dic biét do
Hiéu truéng quyét dinh.

Céc uy vién khac phai c6 chire danh tir Tién si tré 1én. Trudng hop dic biét do Hiéu
truong quyét dinh.

Thanh vién Hoi dong tham dinh phai 13 nhitng ngudi c6 chuyén mén phu hop véi
ndi dung gido trinh, cdc nha khoa hoc c6 trinh do chuyén mon cao, cé uy tin va kinh
nghiém giang day dai hoc.
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Hoi dong tham dinh t6 chtrc thim dinh va dé xuét véi chu bién/ddng chu bién hoidc
ca nhan cac nha khoa hoc tham gia bi€n soan gido trinh xem xét, chinh sura, hoan thién
gido trinh. H6i ddng c6 thé mdi mot sé thanh vién dai biéu ngoai Hoi déng tham dy phién
hop tham dinh.

2. Nhiém vu va quyén han

Moi thanh vién phai c6 nhan xét, danh gid bang van ban theo cac yéu cau chung néu
tai Bi€u 4 cua Quy dinh nay.

Dénh gia chat lugng gido trinh, tai liéu va dé xuat voi Hiéu trudng cac van dé lién
quan dén viéc nang cao chat lugng va hi¢u qua st dung gido trinh, tai liu.

3. Nguyén tac lam viéc

Hoi dong 1am viéc theo nguyén tic tap trung dan chu dudi sy diéu hanh cua Chu
tich Hoi dong.

Hoi dong hop khi c6 mit chu tich, thu ky, ¢ it nhat 2/3 sb thanh vién Hoi dong, co
ban nhan xét cia 2 phan bién va chi dugc Véng mat 1 phan bién.

Nhiing y kién khac voi két luan ciia Chu tich Hoi dong duoc bao luu va trinh Hiéu
trudng xem xét, quyét dinh.

Pi¢u 9. Quy trinh lra chon, duyét gido trinh, tii liéu

Viéc dang ky bién soan gido trinh, tai lidu phai dugc tién hanh theo trinh tu cac budc
sau:

Budc 1: Dinh ky hang nam céc khoa, trung tdm, bd mon tryc thudc Nha truong gui
danh muc ding ky bién soan va thuyét minh dé cuong bién soan gido trinh, tai liéu cho
Trung tam Khoa hoc Cong nghé - Truyén thong va Thu vién. Céac ca nhan ndp ban danh
muc giao trinh, tai liéu dang ky bién soan, ban dé xudt bién soan gido trinh, tai li¢u cho
Lanh dao Khoa.

Buére 2: Trung tam Khoa hoc Cong nghé - Truyén thong va Thu vién cin cir vao dé
Xuét va thuyét minh cua cadc Khoa, tham muu cho Hi¢u truong viéc thanh 13p cac Hoi
d6ng tham dinh danh muc va thuyét minh dé curong gido trinh tai liéu dang ky xuat ban.

Higu trudng cin cir theo béo céo ctia Trung tam Khoa hoc Cong nghé - Truyén thong
va Thu vién va dé& cuong bién soan gido trinh tai lidu cua tac gia dé ky Hop dong trién
khai thyc hién gido trinh tai liéu cap Truong.

Budc 3: Chu bién va cac thanh vién tham gia bién soan chiu trach nhiém thyc hi¢n
viéc bién soan gido trinh tai lidu theo dung thuyét minh dé cwong di giri vé Trung tim
KHCN, Truyén thong va Thu vién.

Trong qua trinh bién soan, chu bién thuc hi¢n xay dung ké hoach, bao céo tién do
thuc hién vi€c bién soan gido trinh, néu c6 diéu chinh chi bién thong béo kip thoi béng
van ban giri cho Trung tam Khoa hoc Cong nghé - Truyén thong va Thu vién dé tong hop
trinh Hi€u trudng phé duyét.
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Buwéc 4: Trung tim Khoa hoc Cong nghé - Truyén théng va Thu vién kiém tra hd
so va tham muu cho Hi€u trudng thanh 13p cac Hoi déng nghiém thu gido trinh, tai liéu.

Sau khi hop Hoi dong nghiém thu, gido trinh/tai liéu phai duoc chinh sira theo ¥
kién ctia Hoi dong khoa hoc (ghi trong bién ban nghiém thu), c¢6 xac nhan da chinh sira
cua Chu tich hodc Thu ky Ho1 déng, keém theo 4 ban thao, file dién tir luu trong dia CD
(USB), guri vé& Trung tdm Khoa hoc Cong nghé - Truyén thong va Thu vién 1am cin cir
dé nghi Hiéu truong ra quyét dinh cong nhan két qua nghién ctru.

Budc S5: Cancuy kién cua Hoi déng lya chon gido trinh, tai li¢u, Hiéu trudng xem
xét va quyét dinh chon gido trinh da lya chon dé phuc vu giang day, hoc tap.

Hb so nghiém thu va quyét dinh xuit ban, quyét dinh phat hanh duogc luu gitr tai
Trung tam Khoa hoc Cong nghé - Truyén thong va Thu vién va Nha xuét ban.

Chuong 111
THE THUC TRINH BAY
Piéu 10. Céu tric va hinh thirc trinh bay
Trang bia chinh;
Trang bia phy;
Muc luc;
Bang ky hiéu (néu c6);
Bang viét tat (néu co);
Loi n6i dau;
No6i dung chinh: phﬁn, chuong, muc,...;
Phu luc (néu co);
Bang tra ctru thudt ngir, tir vung (néu co);
Tai li€u tham khao.
Diéu 11. Thé thirc viin ban

Gido trinh, tap bai giang, tai li¢u tham khao dugc bién soan trén kho giéy A4, hé
soan thao Microsoft Word, Open Office hodc Latex, bang ma Unicode, phong chit Times
New Roman, co chir 13.

Can 1é: Top 2.0 cm; Bottom 2.0 cm; Left 3.0 cm; Right 1,5¢cm; Header 1.27 cm;
Footer 1.27 cm; gian dong Single, Before 3pt, After 3pt.

S trang dugc danh & bén phai, phia dudi mdi trang gidy. Khong gach ngang hoic
dé cac Title & dau mdi trang.

Néu c6 hinh, anh, bang, biéu trinh bay theo chiéu ngang kho gidy thi ddu bang 1a 1&
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trai cua trang.

Tai li¢u tham khao dugc danh so va sdp x€p theo thir tu nhu sau:

Tai li€u 1a sach, gido trinh, bao cao, tai liéu nghi€p vu can ghi ho va tén tac gia, nam
xuat ban, tén tai liéu, nha xuat ban, noi xuat ban.

Tai li¢u la bai bao can ghi ho va tén tac gia, ndm xuat ban, tén bai bao, tén tap chi,
s0, tap, tur trang - dén trang.

Tai li€u lay tu internet can ghi rd ho va tén tac gia, thoi gian cong bo, tén tai lidu,
duong dan.

Chuong IV
PHAT HANH, KINH PHI

Diéu 12. Phat hanh

1. In 4n, xuét ban

Gi4o trinh, tai liéu néu duoc Hoi déng tham dinh déng y dé nghi bién soan va Hi¢u
truong phé duyét thi duoc dé xuét in tai Nha xuét ban.

Trung tim Khoa hoc Cong nghé - Truyén théng va Thu vién phdi hop véi don vi
lién quan chiu trach nhiém t6 chtrc, quan 1y cong tac bién soan. Nha xuat ban chiu trach
nhiém in 4n, phat hanh gido trinh, tai liéu theo dung cac quy dinh hién hanh.

Hiéu truong phé duyét sd lugng ban in cia ting gido trinh, tai liéu trén co so dé
nghi cta chu bién/tac gia.

Tap bai giang chi cong bd trén cac trang thong tin ndi bd ciia Truong.

2. Ban quyén

gido trinh, tai liéu sau khi duoc phat hanh thudc ban quyén cua Trudng Dai hoc Su
pham Thé dyc Thé thao Ha Noi.

Pic¢u 13. Kinh phi

Kinh phi bién soan gido trinh tai liéu duoc chi tra truc tiép cho tac gia theo dung
quy dinh ctia Nha trudng va dugc cu thé hoa trong hop ddng bién soan gido trinh.

Phu cap lam viéc ciia cac Hoi dong xét duyét, tham dinh va nghiém thu gido trinh
tai liéu dugc thanh todn theo Quy ché chi tiéu ndi bd hién hanh.

Chi phi in 4n va phat hanh gido trinh tai liéu dugc tinh vao gia thanh ciia mdi gido
trinh, tai liéu. Dé tao diéu kién cho sinh vién ¢ du gido trinh, tai liéu, Nha truong ho tro
mot phan kinh phi trong 1an du xuit ban tai Nha xuét ban. Nha xuat ban phdi hop véi
phong Ké hoach Tai chinh tham dinh gia in va gia bia gido trinh, tai liéu.
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Chuong V
TO CHU'C THUC HIEN
Diéu 14. Quin 1y hé so

Trung tim Khoa hoc Cong nghé - Truyén thong va Thu vién quan 1y ho so dang kY,
bién soan, thim dinh gido trinh, tai li¢u. Danh myc ho so gém:

Phiéu ding ky bién soan;

Hop ddng bién soan;

Ban thao hoan chinh;

Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong tham dinh;
Phiéu nhan xét cta tit ca cac thanh vién Hoi dong tham dinh;
Bién ban hop Hoi déng tham dinh;

Vin ban giai trinh cta chil bién/tac gia (néu co);
Quyét dinh ban hanh;

Bién ban thanh 1y Hop dong;

Gidy phép xuit ban (néu co).

Pic¢u 15. Khen thwéng, xir Iy khiéu nai

Céac don vi va ca nhan thyc hién t6t Quy dinh nay, c6 nhiéu déng gop trong viéc to
chirc, tham gia bién soan, ning cao chat luong gido trinh, tip bai giang, tai liéu tham khao
thi dugc xét khen thudng theo quy dinh hién hanh.

Néu c6 khiéu nai vé ban quyén, ndi dung khoa hoc thi Hiéu truong xem xét va xtr
1y theo quy dinh hi¢n hanh.

Piéu 16. To chirc thuc hién

Quy dinh nay c6 hiéu lyc tir thoi diém ban hanh. Cac quy dinh truée day trai véi
Quy dinh nay déu bi bii bo./.
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TRUONG PAI HOC SUPHAM ~ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THE DUC THE THAO HA NOI DPoc 1ap — Tu do — Hanh phiic
TRUNG TAM KHCN-TT& TV

QUY TRINH
PANG KY BIEN SOAN, THAM PINH VA PHAT HANH
GIAO TRINH, TAI LIEU GIANG DAY

1. Muc dich

Quy trinh nay qui dinh trach nhiém va phuong phap tién hanh bién soan, tham
dinh, nghiém thu tai liéu giang day, do Truong Pai hoc Su pham TDTT Ha Noi thuc
hién, dé dam béo chat lugng, tinh khoa hoc va su pham, bam sat, phu hgp véi ndi dung
chuong trinh ddo tao ctia hoc phan, tin chi d duge Nha trudng phé duyét.

2. Pham vi

Ap dung cho cac ca nhan va cac don vi thuoc Truong Dai hoc Su pham TDTT Ha

Noi ¢6 lién quan dén viéc bién soan, tham dinh va phat hanh gido trinh,tai liu giang day.
3. Can cwr phap ly

1. Thong tu s6 22/2011/TT-BGDDT ngay 30/5/2011 ctua B Gido duc & Pao tao
ban hanh Quy dinh hoat dong khoa hoc cdng nghé trong co s¢ giao duc dai hoc;

2. Théng tu s6 04/2011/TT-BGDDT ngay 28/01/2011 ciia B4 Gido duc & Pao tao
ban hanh Quy dinh viéc bién soan, lya chon, tham dinh, duyét va sir dung gido trinh gido
duc dai hoc;

3. Thong tu s6 76/2018/TT-BTC ngay 17 thang 8 nam 2018 cua B Tai chinh
hudng dan ndi dung, muc chi xdy dung chuong trinh dao tao, bién soan gido trinh mon
hoc dbi voi gido duc dai hoc, giao duc nghé nghié¢p;

4. Quyét dinh s6 536/QD-DHSPTDTTHN ngay 12 thang 9 nam 2018 ciia Hiéu
truong Trudng Pai hoc Su pham TDTT Ha Ngi vé viéc Ban hanh Quy dinh vé quan 1y
hoat dong khoa hoc va cong ngh¢ cua Truong Pai hoc Su pham TDTT Ha Noi;

5. Quyét dinh s6 537/QD-DPHSPTDTTHN ngay 12 thang 9 nam 2018 ctia Hiéu
truong Truong Pai hoc Su pham TDTT Ha Noi vé viée dang ky, bién soan, tham dinh va
phat hanh gido trinh, tap bai giang, tai liéu tham khao cia Truong Pai hoc Supham TDTT
Ha Noi.

4. Dinh nghia

* Tai liéu giang day: 1.a bai giang, gido trinh, tai liéu tham khao, sach tham khao,
sach chuyén khao, c6 ndi dung bam sat va phu hgp chuong trinh dao tao, dugc sir dung
trong hoc tip, giang day, nghién ciru ciia mot hoc phan hay t6 hop mét sé hoc phan, hoic
ctia van dé chuyén sau. Cy thé thong nhat mot sd tén goi sau:
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* Gido trinh: La sach di duoc xuét ban (hodc da dugc Hoi déng Khoa hoc dao tao
chuyén nganh nghiém thu theo Quyét dinh ciia Hiéu truéng va dong ¥ cho phép xuat
ban), dam bao tinh khoa hoc, tinh su pham, 13 tai liéu chinh dung dé giang day hoc tap
cho mét hoc phan, duoc bién soan bam sat va pht hop véi dé cuong hoc phan di duoc
Nha truong duyét.

* Tai liéu tham khdo (hoac sach tham khao): La tai liéu gitip cho nguoi hoc tim
hiéu sau va rong thém timg phan hoic toan bo hoc phan, duge Nha trudng ding 1am tai
li¢u tham khdo cho giang vién va nguoi hoc.

*Sdach chuyén khdo: La sach da dugc xuat ban (hodc da duoc Hoi dff)ng Khoa hoc
chuyén nganh nghiém thu thu theo Quyét dinh cua Hiéu truong va dong ¥ cho phép xuit
ban), 1a két qua nghién ctru chuyén sau va twong ddi toan dién vé mot van dé khoa hoc
chuyén nganh, dugc bién soan phu hop v6i chuyén nganh chuyén sau, dugc Nha truong
dung lam tai liéu nghién ctru, gidng day va dao tao tur trinh do dai hoc tré Ién.

5. Noi dung:
5.1. Quy dinh vé trach nhiém
5.1.1. Trach nhiém cua Bo mon

- Truong B6 mon 1a ngudi chiu trach nhiém vé ndi dung cua gido trinh, tai liéu
giang day duogc bién soan, dam bao cho ndi dung tai liéu giang day bam sat dé cuong hoc
phﬁn da dugc Nha truong phé duyét, co ké hoach cap nhat nhiing kién thirc m&i cua trong
nudc va ngoai nude lién quan dén ndi dung ciia hoc phan, dam bao tai lidu giang day bién
soan ra duoc dung lam tai liéu chinh cho giang day va hoc tap cia hoc phan.

- Chiu trach nhiém thuc hién tién d6 bién soan tai liéu giang day theo ké hoach da
dang ky;

5.1.2.Trach nhiém cua cac Khoa chuyén mon

- Truong Khoa chiu trach nhiém can d6i chung ké hoach bién soan tai liéu giang
day trong toan Khoa, tranh trung lap gitta cdc B mon, cadc nganh hoc;

- Phan cong Bo mon bién soan tai liéu giang day, ky phiéu dang ky bién soan tai
lidu giang day cua cac hoc phan va giri vé Trung tim KHCN-TT&TVtheo quy dinh;

- Phéi hop voi cac don vi lién quan, to chirc nghiém thu ban thao sau khi c6 Quyét
dinh thanh 1ap Hoi déng khoa hoc nghi¢m thu ban thao cua Nha truong;

5.1.3. Trung tam KHCN-TT&TV

- La don vi dau mdi, chiu trach nhiém 1ap ké hoach bién soan tai liéu giang day, to
chirc nghiém thu gido trinh, tai liéu tham khao, sach chuyén khao, ky hop dong bién soan,
hop ddng hiéu dinh, 1am thi tuc thanh quyét toan voi tac gia;

- Téng hop cac phiéu dang ky bién soan tai li¢u giang day tir cac Khoa, 1ap ké hoach
bién soan va trinh Hi¢u trudng ky Quyét dinh giao ké hoach bién soan theo nam hoc.
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- Hudng dn céc tac gia thuc hién quy trinh thim dinh, 14p Hoi dong chuyén nganh
nghiém thu va tién hanh nghiém thu ban thao gido trinh, tai liéu giang day da dam bao
yéu cau sau tham dinh;

- Tryc tiép lam ho so ky hop dong; thanh 1y hop dong bién soan gido tinh, tai liéu
giang day voi tung tac gia va tac gia hiéu trinh Hiu trudng ky duyét.

- Thuyc hién viéc kiém tra su trung lip ndi dung gido trinh, tai liéu giang day va gui
két qua tham dinh theo quy dinh va thong béo t6i tac gia, Khoa.

- Thue hién quy trinh thim dinh gido trinh, tai liéu giang day theo quy dinh va cung
cap nhan xét, phan bién.

5.1.5. Phong Ké hoach - Tai chinh

- Huéng dan cu thé cac don vi lién quan va tac gia bién soan gido trinh, tai liéu
giang day, tac gia hiéu dinh tai liéu giang day vé tha tuc thanh toan;

- Thanh toan cac khoan kinh phi lién quan dén nhuén but bién soan giao trinh, hi¢u
dinh,... theo quy dinh.

5.2. Nghiém thu ban thio, thanh toan

- Sau khi thuc hién day da quy trinh tham dinh Trung tim KHCN-TT&TV, tac gia
hoan chinh ban thao, ndp ban thao va dia CD ghi day di ndi dung gido trinh vé Trung
tam KHCN-TT&TV.

- Trong thoi gian khong qua 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc ban thao hoan
chinh cua tac gia, Trung tim KHCN-TT&TV trinh Hiéu truéng ky Quyét dinh thanh 1ap
Hoi dong khoa hoc chuyén nganh nghiém thu gido trinh, tai liéu tham khao, sach chuyén
khao. Ho1 déng nghiém thu chuyén nganh xem xét, danh gia, chiu trach nhiém vé chat
luong khoa hoc cua gido trinh, tai liéu tham khao, sach chuyén khao, dugc bién soan va
ky bién ban nghiém thu ban théo.

- Trung tim KHCN-TT&TVcung tac gia 1ap ban thanh toan tién nhuan bit theoquy
dinh. Tac gia truc tiép thanh toan véi Phong Ké hoach - Tai chinh.

5.3. Quy trinh diang ky bién soan, chinh stra gido trinh, tai li€u gidng day

Budéce 1:Hang nam, theo ké hoach ctia Nha truong can bo giang day cin cir vao kha
ning va nhu cau vé gido trinh gido trinh, tai lidu giang day dé dang ky va lap dé cuong
bién soan, chinh stra gido trinh, tai li¢u giang day

Budée 2: Cac Khoa duyét d& cuong bién soan, chinh sira gido trinh, tai liéu giang
day, nop To¢ trinh,Bién ban hop Khoa, ban dang ky, dé cuong bi¢n soan, chinh stra giao
trinh vé Trung tam KHCN-TT&TYV.

Bwéc 3: Tuyén chon cép truong: Trung tim KHCN-TT&TV dé nghi Hiéu trudng ra
Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong va t6 chirc hop Hoi ddng khoa hoc duyét cac gido trinh,
tai liéu giang day can bién soan, chinh sira trong nam.
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Buwéc 4: Lap va ky hop dong bién soan, chinh sira gido trinh, tai liéu giang day:
Trung tim KHCN-TT&TV 1ap hop dong bién soan, chinh sira gido trinh, tai liéu giang
day (04 ban: chu bién 01 ban, Trung tam KHCN-TT&TV 01 ban, phong KHTC 02 ban)
va ky hop dong thuc hién giita Hiéu trudng va cac chua bién.

Buée 5: Tién hanh bién soan: chi bién tién hanh bién soan, chinh stra giao trinh, tai
lidu giang day theo hop dong, bao cdo tién d6 3 thang/ 1an. Trung tim KHCN-TT&TV
kiém tra tién d0, noi dung, viéc sir dung kinh phi.

Budc 6: Nghiém thu cép Khoa/B6 mén: Khoa/ B6 mon t6 chire nghi¢m thu so bd
va giri toan bd ho so, 02 ban gido trinh da duoc chinh sira va bién ban hop vé Trung tim
KHCN-TT&TV trong vong 2 tuan tir ngdy nghiém thu.

Buéc 7: Nghiém thu cap truong: Trung tim KHCN-TT&TV chuan bi cac thu tuc
va to chirc nghiém thu cap trudng trén co sé dang ky cua cac Khoa/ Bo mon.

Bwéc 8: Thanh 1y hop ddng: Sau khi tac gia da chinh stra theo ¥ kién cua Hoi dong
nghiém thu, Trung tam KHCN-TT&TV tién hanh thu tuc trinh Hiéu truong ky thanh 1y
hop ddng trén co sé dé nghi cua tac gia va san pham d3 nop.

Budce 9: In gido trinh: Trung tdm KHCN-TT&TV lam to trinh trinh Hiéu truéng
phé duyét thuc hién hgp ddng in gido trinh tai Nha xuat ban hozc In luu hanh ndi bo./.
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PHU LUC 1
Hinh thirc trinh bay gido trinh, tap bai gidng, tai liéu tham khao

1. Trang bia chinh

Toan bd ndi dung cua trang bia chinh duogc cin 18 giita (Ctrl + E). Thir ty tir trén
xubng dudi cua trang bia chinh dugc trinh bay nhu sau:

+BO GIAO DUC VA PAO TAO: Chit in hoa, khong dam, dting, ¢& chir 14pt.

+ TRUONG DPAI HOC SU PHAM THE DUC THE THAO HA NOI: Chit in hoa, dam,
dung, c& chit 15pt, gian dong don so véi dong co quan chti quan; phia dudi cd duong ké ngang,
nét lién, c6 4o dai bang tir 1/3 dén 1/2 d6 dai ctia dong chit va dat can dbi so véi dong chi.

+ Logo truong Pai hoc Su pham TDTT Ha Noi : Cao 2,5c¢m, rdng 2,5 cm.
+ Tén chu bién/tac gid: chir thudong, dam, ding, cd chir 15pt.

+ GIAO TRINH (TAP BAI GIANG, TAI LIEU THAM KHAO): Chit in hoa, dam,
ding, c& chir 20pt.

+ TEN GIAO TRINH (TAP BAI GIANG, TAI LIEU THAM KHAO): chir in hoa,
dam, ding, c& chir 24pt. TAP.. .(néu c6): chir in hoa, dam, dung, c& chir 20pt.

+ (Luu hanh ndi bd): Pit trong ddu moc cong, chit thudng, dam, dimg, & chit 16pt.
+ HA NOI - NAM 20...: Chir in hoa, dam, ding, ¢& chit 14pt.
2. Trang bia phu

Toan bd ndi dung cua trang bia phu duoc can 1¢ gitta (Ctrl + E). Thit ty tir trén xudng
dudi cua trang bia chinh dugc trinh bay nhu sau:

+ TEN CHU BIEN/TAC GIA: Chit in hoa, ddm, dtng, ¢& chit 15pt.

+ GIAO TRINH (TAP BAI GIANG, TAI LIEU THAM KHAO): Chit in hoa, dam,
dtg, c& chir 20pt.

+ TEN GIAO TRINH TRINH (TAP BAI GIANG, TAI LIEU THAM KHAO): Chir
in hoa, dam, dung, cd chir 24pt. TAP.. .(néu cd): chir in hoa, dam, dung, c¢& chir 20pt.

+ (Tai liéu dung cho hé...): dat trong déu moc cong, chir thuong, dam, nghiéng, cd
chir 16pt.

+HA NOI - NAM 20...: chit in hoa, ddm, dtmg, ¢& chit 14pt.
3. Muc luc:
a. MUC LUC: chir in hoa, dam, ding c& chir 14pt, can 1é gitra;

b. Banh myc luc ty dong, chir thuong, ding, cd chir 13pt, dong don; chi li¢t ké danh
sach dén muc con, vidu: 1.1.1; 1.1.2...



48
4. Bang ky hiéu (néu c6): liét ké va giai thich cac ky hiéu theo trinh tr a, b, c... c¢&
chir 13pt, dong don.

5. Bang viét tit (néu co): liét ké va giai thich cac chir viét it theo trinh tw a, b, c...
co chit 13pt, dong don.

6. Loi noi dau:
a. LOI NOI PAU: chit in hoa, d4m, dtng, c& chit 14pt, can 1é gitra.

b. Noi dung: trinh bay déi twong sir dung, muc dich yéu cau, nhitng kién thtrc cho
doi tuong st dung, cAu tric ndi dung, diém méi cua gido trinh, tap bai giang, tai liéu tham
khao; huéng dan cach sir dung.

7. Noi dung phan, chuong: trinh bay cac chuong, muyc, tiéu muc va ndi dung chi tiét
cua tirng chuong, muc, tiéu muc, ndi dung thao luan xémina, cau hdi 6n tap, bai tap, cac
nhiém vu ty hoc. Hinh thitc trinh bay trong phan, chuong duoc quy dinh nhu sau:

a. Cach danh sb chuong, muc, tiéu muc:
Chia 1am 5 16p: sau cung mdi ky hiéu dung ddu mot cham (.)
-PHAN A. (B,, C.....) (néu can)
-CHUONG 1.,2.,...
~Muc 1.1.,1.2.,...
- Nhém tiéu muc: 1.1.1., 1.1.2.....
- Tiéumyc: 1.1.1.1,, 1.1.1.2.,...

Céc chuong duogc ghi bang chir s6 Ardp, dudi chuong 1 cac muc gém hai chir sd,
dudi muc 13 nhém tiéu muc g@)m 3 chit sb, dudi nhom tiéu muc 13 cac tiéu muc gém 4
chir s6. Cac tiéu muc dugce trinh bay va danh sb thanh nhom chit sd, nhiéu nhat gom 4
chit s6 vé6i sb thtr nhit chi sd chuong (vi du: 4.1.2.1 chi tiéu muc 1 nhom tiéu muc 2 muc
1 churong 4). Tai mdi nhém tiéu muc phai cé it nhat hai tiéu muyc, nghia 1a khong thé c6
tiéu myc 2.1.1 ma khong c6 tiéu muc 2.1.2 tiép theo. Quy dinh kich thudc (theo phong
chir Unicode) cta cac dé muc duoc thé hién trong bang 1.

Bang 1. Quy dinh kich thwéc ciia cac dé muc, muc, tiéu muc

Kiéu | C&

Pinh dan Vi du miu chir
chir chir * ang :

be muc

Phan (A., B, C.,...) inhoa | 14 |Pam,ding | PHAN A. KHAI QUAT

Chuong (danh theo sb | thuong | 14 | Pam, dung Chuong 1.
Arap 1.,2.,3.,...)

Tén chuong inhoa | 14 |Dam, ding DPAI CUONG

Muc (1.1., 1.2.,...) thuong | 13 |Pam, dtng | 1.1. Mé dau
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Nhém tiéu muc (1.1.1., | thuong | 13 |D4am, nghiéng | I.1.1. Khdi niém
1.1.2.,...)

Tiéu muc  (1.1.1.1., | thuong | 13 | Nghiéng 1.1.1.1. Vit chat
1.1.1.2.,...)

No6i dung van ban thuong | 13 | Bung Vit chat 13

Tén hinh, bang thuong | 12 | Dam, ding Hinh 1.2. M6 hinh..

Phu luc, tai liéu tham khao | in hoa 14 | bam, dang PHU LUC

Cha thich thuong | 10 | Dung 1. Tong cuc thong ké

b. Bang, biéu, hinh V&, cong thtec,...:

Viéc danh s6 bang, biéu, hinh vé, cong thirc,... phai gan véi s6 chuong, vi du: Hinh
3.4 ¢6 nghia 13 hinh tht 4 trong chuong 3. Moi d6 thi, bang biéu ldy tir cac ngudn khéc
phai dugc trich dan dﬁy du, vi du "Nguén: Vién khoa hoc thé duc thé thao 2010". Nguén
duoc trich dan phai dugc liét ké chinh x4c trong danh muc tai liéu tham khéo. DPau dé cua
bang biéu ghi phia trén bang, dau dé cua hinh vé& ghi phia dudi hinh (cin 18 gitra).

Thong thuong nhitng bang ngan va biéu do nho phai di lién véi phan ndi dung dé
cap t6i cac bang va do thi nay. Cac bang dai hoic hinh v& 16n ¢ thé dé & nhiing trang
riéng nhung ciing phai tiép theo ngay phan ndi dung dé cap téi bang hoic hinh vé. Cac
bang rong van nén trinh bay theo chiéu ding dai 297mm cia trang gidy, chiéu rong cta
trang gidy c6 thé hon 210mm. Trong moi truong hop, 4 1& bao quanh phan vin ban va
bang biéu van nhu quy dinh & trén.

Céc hinh v€ phai duogc vé sach s€ béng muc den dé c6 thé sao chup lai, c6 danh sb
va ghi day du dau d¢; ¢ chit phai bang ¢& chit trong vin ban quy dinh. Khi dé cip dén
cac bang, biéu va hinh vé phai néu rd s6 cua hinh va bang, biéu do, vi du "...duoc néu
trong bang 4.1" hodc "(xem hinh 3.2)" ma khong duoc viét "dugc néu trong bang dudi
day" hoic "trong biéu d6 sau".

Vi¢ce trinh bay cac cong thirc trén mdt dong don hodc dong kép 1a tuy y, tuy nhién
phai thdng nhét trong toan gido trinh. Khi ky hiéu xuit hién 1an dau tién thi phai giai thich
va don vi tinh phai di kém ngay trong phuong trinh c6 ky hiéu d6. Néu can thiét, danh
muc cla tat ca cac ky hi¢u, chir viét tit va nghia cua chiung can dugc liét ké va dé & phén
dau cua gido trinh, tap bai giang, tai liéu tham khao.

c. Viét tat

Khéng lam dung viéc viét tit trong gido trinh. Chi viét tit nhitng tlr, cum tir hoic
thuat ngit duoc sir dung nhiéu 1an. Khong viét tit nhitng cum tir dai, nhimg ménh dé;
nhitng cum tu it xuét hién. Néu can viét tit nhitng tur, thuat ngtr, tén cac co quan, td
chtec.... thi duoc viét tit sau 1an viét tht nhit c6 kém theo chir viét tit trong ngodc don.
Néu gi4o trinh c¢6 nhiéu chir viét tat thi phai ¢ bang danh muyc céc chir viét tat.

8. Phu luc
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Gdm nhiing ndi dung can thiét nhdm minh hoa hodc bd tro cho noi dung gido trinh,
tap bai giang, tai liéu tham khao nhu s6 liéu, mau biéu, tranh anh...
9. Bang tra ctru thudt ngit (néu cd)
GOm céc thuat nglr da dugc st dung trong gido trinh dugc xép theo thur tu a, b,
¢ kém theo sb trang cta thuat ngir do.
10. Ttr vung (néu co)

Gom cac md ta hodc dinh nghia, khai niém quan trong di sir dung trong gido Trinh,
tap bai giang, tai liéu tham khao duoc xép theo van a, b, c,...

11. Tai liéu tham khéo, cach trich dan va ghi tai liéu tham khao

a. Quy dinh chung

Céc tai liéu tham khao dung dé viét gido trinh, tap bai giang, tai liéu tham khao ma
khong phai cua riéng tac gia phai duoc trich dan va chi rd nguén trong danh muc tai liéu
tham khao.

Khong trich dan nhitng kién thirc phd bién, moi nguoi déu biét ciing nhu khong 1am
gi4o trinh ning né véi nhing tham khao trich dan.

Néu khong c6 diéu kién tiép can tai liéu gdc ma phai thong qua mot tai liéu khac thi
phai néu rd céc trich dan nay, dong thoi tai liéu gbc d6 khong duoc liét ké trong danh
muc tai liéu tham khao.

Khi can trich mot doan it hon 2 cau hoidc 4 dong, c6 thé st dung ddu ngodc kép dé
m& dau va két thuc phan trich dan. Néu can trich din dai hon thi phai tach phan nay thanh
mot doan riéng khoi phan nodi dung dang trinh bay, véi 18 trai 1ui vao hon 2 cm. Khi mo
dau va két thuc doan trich nay khong phai sir dung dau ngoic kép.

b. Céch ghi tai liéu tham khao

- Tai liéu tham khao duoc xép riéng theo tung ngdn nglr (Viét, Anh, Phap, Drc,
Nga, Trung, Nhat...)

- Tai liéu tham khao Xép theo thir tu A, B, C ho tén tac gia theo thong 1€ cia tirng
nudc:

+ Téc gia 1a ngudi nudce ngoai: Xép thta tu A, B, C theo ho.

+ Tac gia 1a ngudi Viét Nam: Xép thir tu A, B, C theo tén nhung van gitt nguyén
thtr ty thong thudng cua tén nguoi Viét Nam, khong ddo tén 1én trude ho.

+ Tai liéu khong co tén tac gia thi xép theo tht tw A, B, C tir dau cua tén co quan
ban hanh, bao cdo hay an phrflm, vi du: Téng cuc Théng ké xép vao van T, Bo Gido Duc
va Pao tao xép vao van B, ...

- Tai liéu tham khao 14 sach, gido trinh, luan 4n, bao cdo phai ghi ddy du cac thong
tin sau:
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+ Tén céc tac gia hodc co quan ban hanh (khong c6 ddu ngin cach)
+ Nam xuét ban (dit trong ngodc don, ddu phay sau ngodc don)

+ Tén sach, luan 4n hodc bao céo (in nghiéng, dau phay cudi tén)
+ Nha xuat ban (d4u phay cudi tén nha xuét ban)

+ Noi xuat ban (ddu cham két thuc tai liéu tham khao)

- Tai liéu tham khao 1a bai bao trong tap chi, bai trong mot cudn sach phai ghi day
du céac thong tin sau:

+ Tén tac gia (khong c6 dau ngin céach)

+ (Nam cong bd) (dat trong ngodc don, diu phay sau ngodc don)

+ "Tén bai bao" (dit trong ngodc kép, khong in nghiéng, dau phay cudi tén)
+ Tén tap chi hodc tén sach (in nghiéng, diu phay cubi tén)

+ Tap (khong c6 dau ngin cach)

+ S6 (dat trong ngodc don, diu phay sau ngodc don)

+ Céc s trang (gach ngang gitra hai chir s, diu cham két thiic)

- Tai liéu trén Internet: tén tac gid (thoi gian cong bé), tén tai liéu, dia chi Website,
duong dan toi noi dung trich dan, thoi gian trich dan.
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PHU LUC 2
MAu 1: Phiéu diing ky bién soan

BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET

TRUONG DAI HOC SU PHAM NAM
THE DUC THE THAO HA NOI Péc 1ap - Tw do - Hanh phic

Ha Noi, ngay ... thang ... nam 20...

PHIEU PANG KY BIEN SOAN

NAM HQC 20... - 20...
I. Thong tin chung
1. Ho va tén chu bién/tac gia:
2. Cac thanh VIEN tham Ia: ........ccooiiiiiiii ettt e e e e eanee e
NUYEN VAN A + BUL B 4 oottt
3. B0 MON: e Khoa ..cooovvvveiiiiiieiiinen.
4. Loai tai lidu:  Gido trinh D Tap bai giang D Tai liéu tham khéo D

I NS s I 7. L1 SRR
+ Str dung cho mén hoc (hoc phﬁn): ..............................................................................
+ SO tiét (LT/TH,BT/XEIMINA): .o eeeeese e eese e s

F DOT HEONE ST AUNE: e

+ Thoi gian thuc hién: tir thang..................... NAM...eeeieiieeienee. dén
thang................. 1E21 44 OO OO PRUPUPPUPPTI
+ Dur Kién 6 trang: ........ooeeeeeeeeeveeeeeneans trang

I1. Phan cong bién soan (néu co nhiéu tac gia)

STT TEN CHUONG NGUOI BIEN SOAN
1 Chuong 1.
2 | Chuong 2.

3 Chuong 3.
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II1. Pé cwong chi tiét
Chuong 1. .....
1.1

1.2

Cau hoi, bai tap

Cau hoi, bai tap

IV. Tai liéu tham khao (chi ghi cac tai liéu tham khéo s€ sir dung)

Can ctr yéu cau vé ndi dung va hinh thirc viét gido trinh ctia Truong, t6i (chung toi)
dang ky viét gido trinh (tap bai giang, tai liéu tham khao) trén. Toi cam két thuc hién
dung ndi dung va dam bao dung tién do bién soan nhu ding ky.

TRUONG PON VI TRUONG BQ NGUOI PANG KY
MON
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PHU LUC 2
Maiu 2: Danh sach ding ky bién soan

TRUONG PAI HOC SU PHAM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET
THE DUC THE THAO HA NOI NAM
KHOABQ MON)......... Poc l1ap - Tw do - Hanh phiic
Ha Noi, ngay ... thang ... nam 20...

DANH SACH PANG KY BIEN SOAN
GIAO TRINH, TAP BAI GIANG, TAI LIEU THAM KHAO

Sw d :
Tén Tai | Loai tai . OIS péi twong | Pang ky ngay
STT n N Tac gia cho hoc ] 2 .
licu ligu® s sir dung tham dinh
phan
1
2
3
4

(*): Ghi r0 1a gido trinh, tdp bai gidng hay tai li¢u tham khao

TRUONG PON VI
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PHU LUC 3

Huéng din trinh bay bao cio trong phién hop thim dinh

Budc 1: Trinh bay tinh cép thiét cua viéc bién soan, dbi tuong st dung, thong tin
mon hoc ma gido trinh (tap bai giang, tai liéu tham khao) phuc vu; thong tin vé nhom tac
gia bién soan, ké hoach thuc hién bién soan.

Bwéc 2: Trinh bay cau triic cta gido trinh (tap bai giang, tai liéu tham khao).

Buwéc 3: Trinh bay tom tit ndi dung cua cac phan, chuong; so sanh, danh gia sy
khéc biét vé noi dung so véi cac tai liéu khéc lién quan.

Budérc 4: Trinh bay hé thong céc tai liéu tham khao.

Ghi chii: Phan trinh bay dwoc thiee hién trinh chiéu bang phan mém Power Point.
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PHU LUC 4

Trinh ty tién hanh mdt phién hop thim dinh

1. Pai dién Trung tim Khoa hoc Cong nghé - Truyén thong va Thu vién doc Quyét
dinh thanh lap Hoi dong tham dinh, tuyén bd 1y do, gi6i thi¢u dai biéu, khach moi.

2. Chu tich Hoi dong diéu khién phién hop, gém:
- Cong b6 trinh tu, ndi dung phién hop;

- Thu ky doc hé so dang ky bién soan, Bao cdo Hoi dong vé cac diéu kién phép 1y:
hop déng bién soan, nhan xét cua cac phan bién dé co thé hop tham dinh;

- Chu bién/tic gia trinh bay vé cong tac bién soan, nhitng quan diém bién soan,
nhitng thanh tyu vé hoc thuat,...;

- Cac thanh vién Hoi déng doc ban nhan xét, gop v;
- Trao ddi, thao ludn véi tac gia (nhom tac gia);

- Hoi dong hop kin dé théng nhat ¥ kién danh gia, kién nghi dé ghi vao bién ban va
b6 phiéu danh gia theo mot trong bon mirc do:

+ Pat yéu cau, khong can chinh stra;

+ Pat yéu cau sau khi chinh stra theo ¥ kién ctia Hoi dong.
+ Phai chinh stra va d& nghi thim dinh 1an 2;

+ Khong dat yéu cau.

(Phién hop tham dinh 1an 2 (néu co) thi chi danh gia theo mot trong hai murc do:
dat yéu cau, khong can chinh stra lai hodc dat yéu cau sau khi chinh sua lai theo v kién
Hoi dong).

- Cong bd két qua;
- Chu bién/tac gia phat biéu;
- Két thuc./.
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PHAN II1

QUY PINH HOAT PONG NGHIEN CUU KHOA HQC
CUA SINH VIEN
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3.1. Quy dinh hoat dong NCKH cta sinh vién

BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DAL HQC SU PHAM Doc 1ap - Tw do - Hanh phic
THE DUC THE THAO HA NOI
80: /Qb-DHSPTDTTHN Ha Néi, ngay 12 thing 9 nam 2018
QUYET PINH

Ban hanh quy dinh vé hoat dong nghién ciru khoa hoc ciia sinh vién
Trudng Pai hoc Sw pham Thé duc thé thao Ha Ngi

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC SU PHAM TDTT HA NOI

Can ctt Nghi dinh s6 08/2014/ND-CP ngay 27 thang 01 nim 2014 ciia Chinh phu
quy dinh chi tiét va huéng din thi hanh mét s diéu cua Luat Khoa hoc va Cong nghé;

Can ctr Thong tu s6 22/2011/TT-BGDDT ngay 30 thang 5 nam 2011 ctua Bo Gido
duc va Dao tao ban hanh Quy dinh vé hoat dong khoa hoc va cong ngh¢ trong cac co so
giao duc dai hoc;

Can ctr Quyét dinh s6 70/2014/QP-TTg ngay 10 thang 12 nim 2014 cia Thi
tudng Chinh phu ban hanh Diéu 1¢ truong Pai hoc;

Can ct Thong tu s6 19/2012/TT-BGDDT ngay 01/6/2012 ciia Bo truong Bo Gido
duc va Pao tao Quy dinh vé hoat dong nghién ctru khoa hoc cta sinh vién trong cac co
so giao duc dai hoc;

Can ctr Thong tu s6 18/2016/TT-BGDP ngay 22/6/2016 cua Bo trudéng Bo Gido
duc va Pao tao vé quy ché xét ting Giai thuéng “Sinh vién nghién ctru khoa hoc”;

Xét dé nghi cia Giam ddc Trung tim Khoa hoc Cong nghé - Truyén théng va Thur
vién,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy “Quy dinh vé hoat dong nghién ctru
khoa hoc cua sinh vién truong Pai hoc Su pham TDTT Ha Noi”.

Diéu 2. Quyét dinh nay dugc ap dung tir nam hoc 2018 — 2019 va ¢6 hi¢u luc ké tir
ngay ky.

Piéu 3. Giam déc trung tim Khoa hoc Cong nghé - Truyén thong va Thu vién,
Truéng phong Hanh chinh Tong hop, Ké hoach Tai chinh, Quan 1y Do tao va Cong tac
sinh vién, Bi thu Poan Thanh nién, Truéng cac Khoa, BO mon, Trudng cac don vi cd lién
quan va sinh vién Trudong Pai hoc Su pham TDTT Ha Noéi chiu trach nhi€m thi hanh quyét
dinh nay./.

Noi nhén: HIEU TRUONG
- BGH (d¢ bdo cao);

- Nhu diéu 3 (d¢€ thuc hién); ~ 7

- Website Truong; (Da ky)

- Luu: VT, QLKH. TS. Nguyén Duy Quyét
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QUY PINH
VE HOAT PONG NGHIEN CUU KHOA HQC CUA SINH VIEN
TRUONG PAI HQC SU PHAM TDTT HA NOI

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 535/0D-DHSPTDTTHN ngay 12 thing 9 ndm 2018
cua Hiéu truong Truong Pai hoc Su pham T hé duc thé thao Ha Noi)

Chuwong 1
QUY PINH CHUNG
Pi¢u 1. Muc dich hoat ddng nghién ciru khoa hoc ciia sinh vién

Hoat dong nghién ctru khoa hoc (NCKH) la nhiém vu va quyén loi cua sinh vién
nham muc dich:

1. Gop phan nang cao chét luong dao tao cia Truong;

2. Phat huy tinh nang dong, sang tao, kha nang nghién ctru khoa hoc ddc 1ap cua
sinh vién, phuong phép lam viéc nhom va hinh thanh nang luc tu hoc cho sinh vién;

3. Gop phan tao ra tri thire, san phAm méi cho x3 hoi.

Piéu 2. Yéu ciu vé hoat dong nghién ciru khoa hoc ciia sinh vién
1. Phu hop véi phap luét va cac quy dinh vé hoat dong KHCN

2. Phu hop v6i1 kha nang va nguyén vong cua sinh vién;

3. Phu hop v6i ndi dung chuong trinh dao tao;

4. Phu hop véi dinh hudng, ké hoach hoat dong khoa hoc ctia Truong va khong
anh huong dén viéc hoc tap chinh khoa cua sinh vién;

5. Két qua nghién ctru co gia tri khoa hoc, c6 tinh méi va sang tao.
Diéu 3. Céc hinh thite NCKH ciia sinh vién
Sinh vién tham gia NCKH c6 thé thuc hién dudi cac hinh thire sau:

1. Viét bai dang trén cac 4n pham NCKH trong va ngoai Truong (Hoi nghi Khoa
hoc sinh vién, ky yéu hoi nghi, hoi théo, tap chi...);

2. Thyuc hién nghién ctru cac dé tai khoa hoc céc cép Truong, Khoa, B mon...)
va cac hoat dong khoa hoc cong ngh¢ (KHCN) khac trong va ngoai nudc;

3. Tham gia céc giai thudng, cudc thi danh cho sinh vién...
Pic¢u 4. Nguon kinh phi cho hoat ddng NCKH ciia sinh vién
Kinh phi cho hoat dong NCKH cua sinh vién dugc ldy tir cac ngudn sau:

1. Ngan sach nha nudc.
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2. Tai trg, vién trg cla céac td chirc, ca nhan trong va ngoai nudc.
3. Trich tir nguén thu hop phap cia truong dai hoc.
4. Huy dong tir cac ngudn hop phéap khéc.

Chuong 11

XAY DUNG VA THUC HIEN KE HOACH HOAT PONG
NGHIEN CUU KHOA HQC CUA SINH VIEN

Pi¢u 5. X4y dung ké hoach hoat dong NCKH ciia sinh vién

1. Hang nam, trén co s& dinh hudng phat trién, nhiém vu KHCN va nhu cau thuc
té vé céac linh vuc dao tao, Nha truong xay dung ké hoach hoat dong NCKH cua sinh
vién.

2. Ké hoach hoat dong NCKH cua sinh vién la mdt phﬁn ké hoach khoa hoc va
cong nghé cua trudng, bao gdm cac ndi dung sau:

a) Xac dinh tén dé tai, trién khai thuc hién va to chic danh gia két qua dé tai
NCKH cua sinh vién theo quy dinh chung ctia B6 Gido duc va Pao tao.

b) T6 chirc Hoi nghi nghién ciru khoa hoc ctia sinh vién va cac hinh thirc hoat dong
khoa hoc cong ngh¢ khac.

¢) Tham gia giai thuong NCKH danh cho sinh vién.

d) Tham gia cac Ho1 nghi, Ho1 thao

e) To chirc trién khai tng dung két qua NCKH cua sinh vién vao thyc tién.
f) T6 chirc hoat dong thong tin khoa hoc va cong nghé cua sinh vién...

Pi¢u 6. Xac dinh danh muc dé tai, giao dé tai va trién khai thuc hién dé tai
nghién ciru khoa hgc ciia sinh vién

1. Xéc dinh danh muc dé tai NCKH cua sinh vién:
a) B¢ xuét dé tai nghién ciru khoa hoc

Trén co s& quy dinh cta nha trudng, giang vién hudng din va sinh vién dé xuét dé
tai nghién ctru khoa hoc (mdu 1- phu luc).

b) Ho1 déng khoa hoc nha trudong c6 trach nhiém xét duyét danh muc dé tai NCKH
ctia sinh vién (mu 2, mdu 3-phu luc).

¢) Trung tim Khoa hoc Cong nghé - Truyén thong va Thu vién téng hop va bao
cdo Ban Gidm hiéu (BGH) danh muc dé tai NCKH cua sinh vién toan don vi, tham muu

Thu truéng don vi ra quyét dinh phé duyét danh muc dé tai NCKH cua sinh vién.
2. Giao dé tai NCKH:
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a) Sau khi c6 quyét dinh phé duyét danh muc dé tai NCKH cua Sinh vién, cac
khoa/bd mon va giang vién huéng dan sinh vién xdy dung dé cuong dé tai nghién ciru
(Madu 5 — Phu luc).

b) Trung tam Khoa hoc Cong nghé - Truyén thong va Thu vién trinh Hiéu trudng
ra quyét dinh thanh 1ap cac hoi dong tuyén chon va to chirc xét duyét dé cuong nghién
cuu.

¢) Trén co sé dé cuong dé tai NCKH cua sinh vién da dugc xét duyét, Hiéu truong
ra quyét dinh giao dé tai cho sinh vién thuc hién, lvu ¥ thoi diém nghiém thu va giao ndp
san pham cua dé tai phai trudc khi sinh vién tot nghiép. S6 thanh vién tham gia thuc hién
mot dé tai do Ban Chu nhiém khoa chu dong quyét dinh va khong qua 05 sinh vién. Moi
giang vién huéng dan khong qua 02 dé tai trong cing thoi gian, trong mdi dé tai c6 mot
sinh vién lam chi nhiém dé tai.

3. Trién khai thyc hién d& tai NCKH cta sinh vién:

a) Sinh vién trién khai dé tai theo dé cuwong da dugc phé duyét.

b) Khoa/Bo mon tao diéu kién hd tro sinh vién va giang vién huong dan hoan
thanh dé tai dung thoi gian quy dinh.

¢) Thoi gian thuc hién dé tai khong qua 12 thang tinh tir ngay dugc phé duyét.

d) Két qua thyc hién dé tai NCKH cua sinh vién duoc trinh bay trong bao céo tong
két (theo phdn I-phu luc).

Pi¢u 7. T6 chirc danh gia dé tai nghién ciru khoa hoc ciia sinh vién & cap
khoa/by mon

1. H6i déng khoa hoc va dao tao cua khoa/bd moén nhan xét, danh gia dé tai nghién
ctru khoa hoc cua sinh vién. Noi dung danh gia dé tai nghién ctru khoa hoc cta sinh vién
do thu trudong khoa/bd mon quyét dinh trén co s vin ban huéng dan cia trudng dai hoc
vé hoat dong nghién ctru khoa hoc ciia sinh vién.

2. Cin clr két qua danh gia cua hoi dong, khoa/bd mon xét chon cac dé tai gui
tham gia xét giai thuong sinh vién nghién ciru khoa hoc cap trudng.

Pi¢u 8. To chirc danh gia dé tai nghién ctru khoa hoc ciia sinh vién & cap
truong

1. Trudng dai hoc thanh 1ap hoi dong danh gia dé tai nghién ctru khoa hoc cia sinh
vién dé nhan xét, danh gia cac dé tai tham gia xét giai thuong sinh vién nghién ctiru khoa
hoc cip truong.

2. Noi dung danh gia d¢é tai

a) Tong quan tinh hinh nghién ctru, 1y do chon dé tai.

b) Muc tiéu d@ tai.

c¢) Phuong phéap nghién cuu.
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d) No1 dung khoa hoc.

d) Boéng gop vé mat kinh té - x3 hoi, gido duc va dao tao, an ninh, quéc phong.

e) Hinh thire trinh bay bao cdo tong két dé tai.

g) Piém thuong (c6 cong bd khoa hoc tir két qua nghién ciru ctia dé tai trén cac
tap chi chuyén nganh trong va ngoai nudc).

3. Xép loai danh gia dé tai

a) Hoi dong danh gia dé tai nghién ctru khoa hoc cua sinh vién cho diém xép loai
dé tai theo 5 mirc: xuét sic, tt, kha, dat va khong dat.

b) Cac thanh vién hoi dong danh gia doc lap bang cach cho diém theo timg nodi
dung cua phiéu danh gia (mau 3 - Phy luc). Can cir vao diém trung binh cubi cung (theo
thang 100 diém) ctia cac thanh vién hoi dong c6 mat, dé tai duoc xép loai & muc xuat sic:
tir 90 diém trd 1én; muee tot: tir 80 diém dén dudi 90 diém; mue khé: tir 70 diém dén dudi
80 diém; murc dat: tir 50 diém dén dudi 70 diém va khong dat: dudi 50 diém.

¢) Két qua xép loai dugc ghi trong bién ban hop hoi dong danh gia dé tai nghién
ctru khoa hoc cua sinh vién (mau 4 - Phu lyc).

Piéu 9. T6 chirc hdi nghi nghién ciru khoa hoc ciia sinh vién (Hoi nghi sinh
vién nghién ctru khoa hgc)

1. Trudong dai hoc td chtrc hoi nghi nghién ctru khoa hoc cua sinh vién véi cac ndi
dung sau:

a) Tong két, danh gia hoat dong nghién ciru khoa hoc ciia sinh vién.
b) Bao céo két qua cac dé tai nghién ciru do sinh vién thyc hién & céc tiéu ban.

¢) Xét thudng, cong bd két qua va trao thudng cac dé tai dat giai thuong sinh vién
nghién ctru khoa hoc cip truong.

2. Thoi gian to chirc hoi nghi nghién ciru khoa hoc cua sinh vién: trudc ngay 15
thang 6 hang nam.

3. Truong dai hoc td chirc cac hinh thtrc hoat dong khoa hoc va cong nghé khac
cua sinh vién nhu: hoi thao khoa hoc, sinh hoat hoc thuat, hoi thi sdng tao khoa hoc cong
nghé, cau lac bo khoa hoc sinh vién.

4. Trinh tu t6 chire Hoi nghi

Hoi nghi sinh vién nghién ctru khoa hoc dugc to chtrc thanh 02 vong: vong So
khao va vong Chung khao.

a) Vong So khao:

Sinh vién ndp bao céo tong két (theo mdau 12 dén mau 15) bao gdm ca ban in va
file mém cho Hoi dong trude 15 ngay to chirc Hoi nghi.
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Trung tim Khoa hoc Cong nghé - Truyén thong va Thu vién cin clr vao cac bao
c4o két qua nghién ctru khoa hoc sinh vién trinh Hiéu truéng ra quyét dinh thanh 1ap Hoi
ddng danh gia. Cac dé tai co y kién dong ¥ ctia phan bién s& dugc bao cdo két qua nghién
ctru tai Ho1 nghi.

Két qua dénh gia ctia vong so khao 1a diém trung binh cong cac dau diém chim
ctia cac thanh vién Hoi ddng (theo mau 10 - phu luc).

Cian cr két qua danh gia tai vong So khao, Trung tdm Khoa hoc Cong nghé -
Truyén thong va Thu vién trinh Hoi déng khoa hoc tuyén chon dé tai bao cdo tai Vong
chung khao.

b) Vong Chung khao:

Bao cao mot s6 dé tai tidu bicu; xét thuong, cong bd két qua va trao thudng cac dé
tai dat gidi thuong sinh vién nghién ctru khoa hoc.

5. Hinh thtre td chire:

a) Hoi dong danh gia cp Truong (bao gom dai dién lanh dao cac Khoa, Trung
tam, chuyén gia va dai dién Trung tdm KHCN-TT&TV) thuc hién danh gia cac dé tai
NCKH cua sinh vién va dé xuat co ciu giai thudng.

b) Trung tdm Khoa hoc Cong nghé - Truyén thong va Thu vién co trach nhiém
téng hop va trinh BGH quyét dinh giai thuong cap Trudng, lya chon cac bao céo dién
hinh trinh bay tai Hoi nghi cdp Trudng va cac bao céo dat chat lugng tot tham du giai
thudng cap cao hon.

Pi¢u 10. Giai thwong “Tai ning khoa hoc tré Viét Nam” danh cho sinh vién

1. Hang nam, B Giao duc va Pao tao cho phép céac truong dai hoc lua chon cac
dé tai giri tham gia xét Giai thuong “Tai nang khoa hoc tré Viét Nam” danh cho sinh vién,
Nha truong td chuc xét duyét, lga chon céc dé tai xuit sic guri tham dy xét tang Giai
thuong.

2. Thoi gian guri hd so tham gia xét Giai thudng “Tai ning khoa hoc tré Viét Nam”
danh cho sinh vién: trudc ngay 30 thang 6 hang nam.

3. Pé tai NCKH ctia sinh vién tham gia xét ting Giai thuéng “Tai ning khoa hoc
tré Viét Nam” duoc danh gia va xét giai theo Thé 18 Giai thuong “Tai nang khoa hoc tré
Viét Nam” danh cho sinh vién cua Bo Giao duc va Dao tao.

Piéu 11. T6 chirc trién khai ing dung tién bd khoa hoc va cong nghé vao thue
tién

1. Nha truong tao diéu kién cho sinh vién trién khai ung dung tién bo khoa hoc va
cong nghé vao thue tién tir két qua cta cac dé tai NCKH cua sinh vién dugc danh gia xép
loai xuét sic.
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2. Chu nhiém d@é tai khoa hoc va cong nghé cac cép tao diéu kién cho sinh vién
tham gia thyuc hién d¢é tai va trién khai tng dung tién bo khoa hoc va cong nghé vao thyc
tién.

Picéu 12. T6 chirc hoat dong thong tin vé két qua hoat dong khoa hoc va cong
ngh¢ cia sinh vién

Nha truong t6 chirc hoat dong thu thap, xir Iy, luu giir, phd bién thong tin khoa
hoc va cong nghé cua sinh vién, bao gém:

1. Can ctr vao két qua Hoi nghi NCKH cuia sinh vién, Nha truong xuat ban Ky yéu
NCKH cua sinh vién bao gém cac dé tai dugc tham du vong Chung khao tai Hi nghi.

2. Quan 1y, luu gitt cac dé tai nghién ctru khoa hoc cua sinh vién trong hé thong
thong tin - thu vién cta truong dai hoc.

3. Cong b két qua NCKH cua sinh vién theo quy dinh hién hanh; dang tai két qua
NCKH cua sinh vién trén trang thong tin di€n tir cia Nha truong va quan ly, luu giir tai
Trung tam Khoa hoc cong nghé - Truyén thong va Thu vién ctia Nha truong.

Chuong 111
QUAN LY HOAT PONG NGHIEN CUU KHOA HQC CUA SINH VIEN
Piéu 13. Noi dung quan 1y hoat dong NCKH ciia sinh vién

1. Xay dung va t6 chue thuc hién ké hoach hoat dong NCKH cua sinh vién hang
nam.

2. Huy dong cac ngudn kinh phi cho hoat dong NCKH cua sinh vién.

3. Khen thudng, vinh danh cac can bd, giang vién va sinh vién c6 thanh tich xuat
sic trong hoat ddng NCKH cua sinh vién.

4. Pinh ky tong két, danh gia két qua hoat dong NCKH cua sinh vién; thuc hién
ché do bao cdo dinh ky hang nam, 5 ndm va bdo cao dot xuét vé hoat dong NCKH cua
sinh vién.

Piéu 14. Chirc ning, nhiém vu ciia Trung tim Khoa hoc Cong nghé - Truyén
thong va Thu vién vé quan 1y hoat dong NCKH ciia sinh vién

1. Giap Hiéu truong chi dao, quan 1y hoat dong NCKH cua sinh vién theo quy
dinh hién hanh.

2. Chu tri, phdi hop véi cac phong, ban, cac khoa, cic bd mon, Poan Thanh nién
Cong san Ho Chi Minh, hdi Sinh vién va cac td chire, doan thé khac dé td chire trién khai
hoat dong NCKH cua sinh vién.

Piéu 15. Nhiém vu va quyén han cia Hiéu truéng vé quén ly hoat dong
NCKH cia sinh vién
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1. Chi dao, t6 chirc thuc hién va dam bao cac nguén luc cho hoat dong NCKH cua
sinh vién theo ké hoach khoa hoc va cong nghé ciia Nha trudng.

2. Ban hanh quy dinh vé hoat dong NCKH cua sinh vién Truong Pai hoc Su pham
Thé duc Thé thao Ha Noi.

3. Quy dinh murc chi cho hoat dong nghién ctru khoa hoc cua sinh vién trong quy
ché chi tiéu ndi bd cua truong trén co so cac quy dinh tai chinh hién hanh cia Nha nudc
va kha nang ngan sach cua truong.

4. Quy dinh s gio NCKH cho ngudi huéng dan dé tai NCKH cua sinh vién, murc
thuong gio NCKH ddi véi dé tai NCKH cua sinh vién dat giai cac cap va cac dé tai dugc
trién khai ung dung vao thuc tién.

5. Quy dinh cac hinh thtrc khen thuong dbi véi can bo, giang vién, sinh vién c6
thanh tich xuét sac trong hoat dong NCKH cua sinh vién.

6. Quy dinh céc hinh thire xtr Iy d6i v6i can bo, giang vién, sinh vién vi pham cac
quy dinh vé hoat dong NCKH cua sinh vién.

Chuong IV
TRACH NHIEM, QUYEN CUA SINH VIEN THAM GIA
NGHIEN CUU KHOA HQC, NGUOI HUONG DAN
Pi¢u 16. Trach nhiém va quyén ciia sinh vién tham gia NCKH
1. Trach nhiém cua sinh vién

a) Thyc hién dé tai NCKH va trién khai tng dung tién bo khoa hoc va cong nghé
vao thuc tién theo ké hoach hoat dong khoa hoc va cong nghé cua Truong.

b) Tham gia cac hoi nghi, hdi thao khoa hoc va cac hoat dong khoa hoc va cong
ngh¢ khac trong Truong.

¢) Trung thuc trong NCKH, chap hanh nghiém chinh cac quy dinh hién hanh vé
hoat dong khoa hoc va cong nghé.

2. Quyeén lgi cua cua sinh vién

a) Cac bao cao tong két dé tai dat >70 diém s& duoc hd trg kinh phi thyc hién
NCKH (néu cb);

b) Puoc cap gidy khen va gidy ching nhan sinh vién NCKH;
¢) Pugc tham gia thuc hién mdt dé tai NCKH cua sinh vién trong mot ndm hoc.
d) Puoc sir dung céc thiét bi sin c6 cua Truong dé tién hanh NCKH.

e) Dé tai cua sinh vién dat giai s& dugc cong bd két qua nghién ctru trong Ky yéu
NCKH cua sinh vién, trén trang thong tin dién tir va cac phuong tién thong tin khéac.



66

f) Puoc bao hd quyén so hitu tri tué ddi voi cac két qua nghién ctiru va cong bd
khoa hoc do sinh vién thuc hién theo quy dinh hién hanh.

g) Puoc cong thém diém thuéng NCKH vao cac mén hoc trong hoc ky dang hoc
dé xép loai hoc luc hodc xac dinh hang tot nghiép. (Quy dinh cOng diém thuéong NCKH
tai Diéu 16).

Piéu 17. Trach nhiém va quyén ciia ngudi hwéng din sinh vién nghién ciru
khoa hoc

1. Trach nhiém ctia nguoi huéng dan:

a) Giang vién, can bd nghién ctru cé trach nhiém tham gia huéng dan sinh vién
nghién ctru khoa hoc va chiu trach nhiém vé ndi dung cua dé tai dugce phan cong hudng
dan.

b) Nguoi hudng dan c6 trach nhiém huéng dan, gidm sat sinh vién thuc hién dé
tai nghién ctru khoa hoc sir dung va bao quan tai liéu, trang thiét bi thi nghiém ctia Nha
truong. Khi ngudi hudng dan vang mat, phai bao cdo v6i Truong khoa hodc Trudng bd
mon dé giam sat viéc sir dung va bao quan trang thiét bi thi nghiém.

2. Quyén loi cua giang vién, can bd nghién ciru hudng dan:

a) Nguoi duoc giao huéng dan sinh vién nghién ctru khoa hoc chiu trach nhiém
vé ndi dung cua dé tai dugc phan cong hudng dan.

b) Mdi ngudi duge hudng dan t6i da 02 dé tai NCKH cua sinh vién trong ciing
thoi gian.

¢) Puoc tinh gid nghién ciru khoa hoc sau khi hoan thanh viéc huéng dan sinh
vién nghién ctru khoa hoc (theo quy dinh ctia Truong).

d) Buoc uu tién xét cac danh hi¢u thi dua va hinh thuc khen thudng néu co6 thanh
tich huéng dan sinh vién thyc hién dé tai nghién ctru khoa hoc dat giai cac cép hoac duoc
trién khai img dung vao thyc tién.

Piéu 18. Piém thwéng nghién ciru khoa hoc

1. Sinh vién c6 dé tai dat giai thuong NCKH cép Truong, cap Thanh phd, cip
nganh, cdp Bo va twong duong cap B s& dugc cong diém thusng NCKH vao diém ctia
mon hoc ¢o lién quan:

a) Mon hoc duogc cong diém thuong NCKH 14 nhitng méon hoc dang hoc trong hoc
ky (khong ké chuyén dé thuc tap tot nghiép hoidc khoa luan tot nghiép).

b) Mén hoc duoc cong diém thuéng NCKH do ca nhan sinh vién dé nghi va Trung
tam Khoa hoc Cong nghé - Truyén thong va Thu vién quyét dinh.

¢) Chi cong diém thuéng NCKH dbi v6i mon thi dat ¢ ky thi két thic hoc phan.

d) Sinh vién tham gia bao nhiéu dé tai dat giai thi s& duoc cong diém thuong
NCKH twong tg by nhiéu dé tai; mdi sinh vién duoc chia diém thudng ctia mdi dé tai
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dé cong di€m cho nhi€u mén hoc; moi mon hoc c6 thé dugc cong diém thuong tir nhicu
de tai NCKH.

e) D6i voi dé tai dat ddng thoi nhidu giai thuéng NCKH, sinh vién dugc cong diém
thuong NCKH mot giai.

f) Tong s6 diém thuong NCKH cho mét sinh vién: cap truong toi da 8 diém;
NCKH cép thanh phd, cip nganh tdi da 1a 12 diém; cap Bo tbi da 15 diém.

2. Trach nhiém cong diém thuéng NCKH

Trung tdm Khoa hoc Cong nghé - Truyén thong va Thu vién phéi hop véi Phong
Quan 1y Pao tao va Cong tac sinh vién cong diém thuong NCKH cho sinh vién.

3. Thoi han va Biéu mau dé nghi cong diém thuong NCKH

Thoi han va Biéu mau dé nghi cong diém thuong NCKH duoc cong b trong Thé
1€ Giai thuéng NCKH cua Truong hang ndm.

4. Sb diém thuéng NCKH
Céc ky hiéu:
P: tong s6 diém thudng tir mot dé tai dat Giai thuong NCKH
N: s6 sinh vién trong nhém nghién ctru mot dé tai (t6i da 1a 05)
p: s6 diém thudng tir mdi dé tai doat Giai thuong NCKH/sinh vién
= P chia déu cho s sinh vién trong nhom nghién ctru dé tai d6 (p =P =
n)
Céch 1am tron diém:
p c6 diém 16 < 0.5 dugc 1am tron diém 16 thanh 0;
p c6 diém 16 = 0.5 dugc giit nguyén;
p c6 diém 1& > 0.5 dugc lam tron diém 16 thanh 1;
p 6 gi6i han ti da 12 pmax, p < pmax
Bang diém thwéng NCKH vio diém ciia mén hoc trong hoc ky dang hoc

twong wrng vo6i cac gidi thwong sinh vien NCKH

STT Giai thuwong P pmax
Giai thuéng SV NCKH cip truong

1 | Giai nhat 10 diém | 4 diém
2 | Giai nhi 7diém |3 diém
3 | Giaiba 5diém |2 diém
4 | Giai khuyén khich 3 diém 1 diém
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Gidi thuéng SV NCKH cél? thanh phd

(Eureka), cap nganh (toan quoc)
1 | Giai nhat 30 diém 12 diém
2 | Giai nhi 27 diém 10 diém
3 | Giaiba 24 diém 8 diém
4 | Giai khuyén khich 21 diém 6 diém

Giai thwéng SV NCKH cap Bj
1 | Giai nhat 36 diém 15 diém
2 | Giai nhi 33 diém 12 diém
3 | Giai ba 30 diém 10 diém
4 | Giai khuyén khich 27 diém 8 diém

Piéu 19. Khen thwéng va xir Iy vi pham

1. Sinh vién, nguoi huéng dan sinh vién NCKH va cac ca nhan, tip thé co thanh
tich xut sic trong hoat dong NCKH cua sinh vién duoc khen thuéng cac cip theo quy
dinh hién hanh.

2. Ca nhén, tap thé vi pham cac quy dinh vé hoat dong NCKH cua sinh vién thi
tiy tinh chit va mic d6 sai pham sé& bi xir Iy cac hinh thuc ky luat khac nhau theo quy
dinh hién hanh.

Chuong V
PIEU KHOAN THI HANH
Diéu 20. Diéu khoan thi hanh

1. Quy dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky va thay thé cac quy dinh vé hoat dong
NCKH cua sinh vién trudc day .

2. Trong qua trinh thuc hién, néu can stra d6i, bd sung cho phut hop véi tinh hinh
thuc té, cac don vi guri y kién vé Trung tim KHCN-TT&TV dé tong hop, trinh Hi¢u
truong xem xét quyét dinh.

3. Cac don vi, toan thé can bo vién chirc va sinh vién chiju thi hanh quyét dinh nay.
Trudng hop dic biét ngoai Quy dinh nay do Hiéu truong xem xét, quyét dinh./.

oS
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3.2. Quy ché xét ting Giai thwéng “Sinh vién nghién citu khoa hoc”
BO GIAODUC VAPAOTAO  CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

So: 18/2016/TT-BGDDT
Ha Noi, ngay 22 thdang 6 nam 2016

THONG TU

Ban hanh Quy ché xét ting Giai thudng “Sinh vién nghién ctru khoa hoc”

Can cv Luat Giao duc dai hoc ngay 18 thang 6 nam 2012;

Can cir Ludt Khoa hoc va Cong nghé ngay 18 thang 6 nam 2013,

Can cvr Nghi dinh 56 32/2008/ND-CP ngay 19 thang 3 nam 2008 cua Chinh phu
quy dinh chuc nang, nhiém vu, quyén han va co cau té chuc cua B Giao duc va Pao
tao,

Can cu Nghz dinh s6 08/2014/NP-CP ngay 27 thang 01 nam 2014 cua Chinh phu
qui dinh chi tiét va huong dan thi hanh mot so diéu cua Ludt Khoa hoc va Cong nghé;

Can cir Nghi dinh so6 78/2014/ND-CP ngay 30 thang 7 nam 2014 cua Chinh phu
vé Gidi thwong Ho Chi Minh, Giai thwong Nha nuoc va cac giai thuong khac vé khoa
hoc va cong nghé;

Xét dé nghi ciia Vu tru’ang Vu Khoa hoc, Cong nghé va Moi truong,

Bo tru’o’ng Bé Gido duc va Pao tao ban hanh Thong tie ban hanh Quy ché xét ting
Giai thuong “Sinh vién nghién ciru khoa hoc”.

Piéu 1. Ban hanh kém theo Thong tu nay Quy ché xét ting Giai thuong “Sinh vién
nghién ctru khoa hoc”.

Piéu 2. Thong tu nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 11 thang 8 nam 2016.

Bai bo Quyét dinh s6 3588/QD-BGDDT ngay 11/9/2012 cta Bo truong Bo Gido duc
va Pao tao ban hanh Thé 1& Giai thuong “Tai nang khoa hoc tré Viét Nam” danh cho sinh
vién trong cac truong dai hoc, hoc vién.

Piéu 3. Chanh Vin phong, Vu tru’O'ng Vu Khoa hoc, Cong nghe va Moi truong,
thu truong cac don vi thugc Bo Gido duc va Dao tao, thu truéng cac co sé gido duc dai
hoc va cac ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Thong tu nay./.

Noi nhan: KT. BQ TRUONG
- Van phong Chu tich nudc; THU TRUON
- Vén phong Chinh phu; v u «
- Van phong Quoc hoi;
- Hoi dong Quoc gia gido duc;
- Ban Tuyén giao TW; ( Da ky)

- Uy ban VHGD, TN, TNND cua QH;

- Kiém toan Nha nuoc;

- B Tu phap (Cuc Ktra VBQPPL);

- Cong bao; Bui Van Ga
- Website Chinh phu;

- Website B6 GDDT;

- Nhu Diéu 3 (dé thyc hién);

- Luu: VT, PC, KHCNMT.
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BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOQI CHU NGHIiA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

QUY CHE
Xét tang Giai thuong “Sinh vién nghién ctru khoa hoc”
(Ban hanh kém theo Théng tw s6 18/2016/TT-BGDPT
ngay 22 thang 6 nam 2016 cua B¢ truong Bo Gido duc va Pao tao)

Chuong I
QUY DPINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh, ddi twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh vé viéc xét ting Giai thuong “Sinh vién nghién ctru khoa
hoc” (sau day goi tit 1a Giai thuong), bao gdm: cong tic chuan bi xét Giai thudng; quy
trinh danh gid va xét Giai thuong; khen thudong, xir 1y vi pham.

2. Quy ché nay ap dung ddi véi cac dai hoc, truong dai hoc, hoc vién trong hé
thdng gido duc qudc dan (sau ddy goi chung 13 co s& gido duc dai hoc).

3. P6i tugng tham gia Giai thudng 1a sinh vién dang theo hoc & cic co s& gido
duc dai hoc tai thdi diém nop hd so tham gia xét Giai thuong.

Piéu 2. Muc dich ciia Giai thuéng

Giai thuong duoc t6 chic hang nim nham:

1. Khuyén khich sinh vién tham gia nghién ctru khoa hoc va van dung kién thirc
da hoc vao giai quyét nhitng van dé thyc tién trong cudc séng; gop phan phat hién va boi
dudng nhan tai cho dat nudc;

2. Phat huy nang lyc tu duy sang tao, kha nang nghién ctru khoa hoc ddc lap hoac
lam viéc theo nhom cua sinh vién; hinh thanh nang luc tu hoc, tu nghién ctru cho sinh
vién; gop phan doi méi cin ban, toan dién gido duc va dao tao, nang cao chat lugng dao
tao & cac co so gido duc dai hoc;

3. Khuyén khich cac co so gido duc dai hoc, cac to chirc va ca nhan hd tro hoat
dong nghién ctru khoa hoc cua sinh vién.

Piéu 3. Yéu cau doi véi dé tai tham gia xét Giai thwéng

Pé tai nghién ctru khoa hoc ctia sinh vién tham gia xét Giai thuéng phai dap ung
cac yéu cau sau:

1. Pugc hdi dong khoa hoc cap co s danh gia xép loai xuat sic;

2. C6 tinh méi, tinh sang tao; c6 gié tri khoa hoc va thuc tién. Uu tién dé tai duoc
trién khai (mg dung trong thyc tién hodc c6 cong bd khoa hoc tir két qua nghién ciru ctia
dé tai trén céc tap chi khoa hoc trong va ngoai nudc;

3. bam bdo tinh trung thuc trong nghién ctru khoa hoc;

4. Chua duoc trao bat ky mot giai thuéng nao cip Bo hodc twong duong cip Bo
trd 1én tai thoi diém nop hd so;



71

5. Luan van, do an t6t nghiép cua sinh vién khéng duoc gui tham gia xét Giai
thuong;

6. Tong s6 sinh vién tham gia thuc hién 01 dé tai toi da khong qua 05 ngudi, trong
do phai xac dinh r6 01 sinh vién chiu trach nhiém chinh;

7. Mdi dé tai chi ¢6 01 nguoi tham gia hudng dan chinh (sau day goi tit 1a ngudi
huéng dan).

Diéu 4. Cac linh viee khoa hoc va cong nghé cia Giai thudng

Pé tai nghién ciru khoa hoc cua sinh vién tham gia xét Giai thuong dugc phan loai
theo 06 linh vyc khoa hoc va cong nghé:

1. Khoa hoc Tu nhién gém cac chuyén nganh:

a) Toan hoc va théng ke;

b) Khoa hoc may tinh va thong tin;

c) Vatly;

d) Hoa hoc;

d) Khoa hoc trai dat va méi trudng;

e) Sinh hoc;

g) Khoa hoc ty nhién khac.

2. Khoa hoc K¥ thuat va Cong nghé gom cac chuyén nganh:

a) Ky thuat dan dung;

b) Ky thuat dién, k¥ thuat dién tr, k¥ thuat thong tin;

c¢) Ky thuat co khi, ché tao may, co khi dong luc;

d) K¥ thuat vat liéu va luyén kim;

d) Ky thuat hoa hoc;

e) Ky thuat y hoc;

g) K¥ thuat méi truong;

h) Cong ngh¢ sinh hoc moi trudng;

1) Cong ngh¢ sinh hoc cong nghiép;

k) Cong nghé nano;

1) K§ thuat thyc pham va do udng;

m) Khoa hoc k¥ thuat va cong ngh¢ khac.

3. Khoa hoc Y, Duogc gém cic chuyén nganh:

a) Y hoc co s0;

b) Y hoc lam sang;

¢) Dugc hoc;

d) Cong nghé sinh hoc trong y hoc;

d) Khoa hoc y, dugc khac.

4. Khoa hoc Nong nghiép gdom cac chuyén nganh:

a) Trong trot;

b) Chan nuoi;

c) Thuy;

d) Lam nghiép;

d) Thuy san;
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e) Cong ngh¢ sinh hoc nong nghié¢p;

g) Khoa hoc nong nghiép khéc.

5. Khoa hoc Xa hoi gom céac chuyén nganh:

a) Tam ly hoc;

b) Kinh té va kinh doanh;

c¢) Khoa hoc gido duc;

d) Xa hoi hoc;

d) Phap luat;

e) Khoa hoc chinh tri;

g) Dia 1y kinh té va xi hoi;

h) Thong tin dai chiing va truyén thong;

1) Khoa hoc xa hoi khac.

6. Khoa hoc Nhan vian gém cac chuyén nganh:

a) Lich st va khao ¢d hoc;

b) Ngon ngir hoc va van hoc;

c) Triét hoc;

d) PBao dtrc hoc va ton gido;

d) Ngh¢ thuat;

e) Khoa hoc nhan van khéc.

Picéu 5. S6 lwong dé tai giri tham gia xét Giai thuéng

S6 luong dé tai guri tham gia xét Giai thuong cua co so gido duc dai hoc duoc xéac
dinh nhu sau:

1. Co so gido duc dai hoc ¢ dao tao sinh vién theo chuong trinh tién tién hoic
chuong trinh k¥ su chét luong cao (PFIEV), hodc co ) lugng sinh vién dai hoc hé chinh
quy tir 10.000 sinh vién tro 1én dugc giri toi da 07 dé tai.

2. Cac co so gido duc dai hoc khong thudce d6i tugng quy dinh tai khoan 1 Diéu
nay duoc guri toi da 03 dé tai.

3. Co sé gido duc dai hoc c6 don vi (khoa, phong, ban...) dugc tang béng khen
cua B9 truong Bo Gido duc va Dao tao vé thanh tich xuét sic trong td chirc hoat dong
nghién ctru khoa hoc cta sinh vién trong nam lién trude ctia ndm t6 chirc Giai thuong
duoc giri thém t6i da 03 dé tai.

4. Co so giao duc dai hoc co dé tai dat giai nhat trong nam lién trudc ciia nam to
chtrc Giai thuong thi ctr mdi giai nhat duoc guri thém 01 dé tai.

Piéu 6. Kinh phi thue hién

1. Kinh phi tir ngudn thu hop phap ciia co sé gido duc dai hoc dwoc dung dé
chi cac ngi dung sau:

a) Lua chon dé tai tham gia xét Giai thudng ¢ co sé gido duc dai hoc;

b) Hd tro sinh vién va nguoi hudéng din sinh vién thuc hién dé tai tham gia xét
Giai thuong;

c¢) DBanh gid va xét gidi vong so khao;
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d) Ho tro chi phi di lai va dn & cho sinh vién, can bo tham dy phién hop hoi déng
vong chung khao; sinh vién dat giai va nguoi huéng dan sinh vién thuc hién dé tai dat
giai nhat tham duy 18 trao Giai thudng.

2. Kinh phi tir ngudn thu hop phap ngoai ngin siach nha nuwéc ciia co sé gido
duc dai hoc dwogc dung dé chi tién thwéng hang nim cho sinh vién va nguwoi huéng
din sinh vién thye hién @@ tai dat Giai thuéng.

3. Kinh phi tir ngan sach nha nwée (ngudn kinh phi sy nghiép khoa hoc va
cong nghé) va Kinh phi tai trg' hop phap khac (néu c6) dwoe dung dé chi cac ndi
dung sau:

a) Panh gia va xét giai vong chung khao;

b) Hoat dong cua Ban Chi dao Giai thudng;

¢) To chirc 18 trao Giai thudng.

4. Pinh muc chi cu thé dé thuc hién cac noi dung chi tu nguén ngan sach nha nudc
duoc thuc hién theo quy dinh hién hanh. Pdi véi cac ndi dung chi tir ngudn thu hop phap
cta co so gido duc dai hoc do thu truong co so do quyét dinh va dugc quy dinh cu thé
trong quy ché chi tiéu ndi bo cia co so.

Chuong 11
CONG TAC CHUAN BI XET GIAI THUONG

Piéu 7. Lua chon dé tai tham gia xét Giai thuéng

1. Co s6 gigo duc dai hoc t6 chirc xét ting giai thuong sinh vién nghién ctru khoa
hoc cép co s¢ theo quy dinh hién hanh cia B6 Giao duc va bao tao vé hoat dong nghién
ctru khoa hoc cua sinh vién trong cac co sé gido duc dai hoc.

2. Co s¢ gido duc dai hoc td chirc xét chon dé tai nghién ctru khoa hoc Xuat sic
ctia sinh vién giri tham gia xét Giai thudng trong sb cac dé tai dat giai thuong sinh vién
nghién ctru khoa hoc cép co sd, theo quy dinh vé s6 luong tai DPiéu 5 caa Quy ché nay.

Piéu 8. Ho so tham gia xét Giai thuéng

Hb so tham gia xét Giai thudng (sau ddy goi tit 1a hd so Giai thudng) cua co so
giao duc dai hoc bao gém:

1. Cong vin tham gia xét Giai thudng cia co sé gido duc dai hoc (Mau 5 - Phu
luc);

2. Minh ching dé xac dinh s luong dé tai duoc giri toi da cia co sé gido duc dai
hoc theo cac tiéu chi duoc quy dinh tai khoan 1, 3 va 4 Diéu 5 ciia Quy ché nay.

3. Ho so dang ky d¢ tai cta sinh vién, gdom:

a) Béo cdo tong két dé tai (Phan I - Phu luc): 10 ban / 01 d8 tai.

b) Thong tin két qua nghién ciru cua dé tai (Mau 3 - Phy luc): 01 ban / 01 dé tai.

¢) Thong tin vé sinh vién chiu trach nhiém chinh thyc hién dé tai (Mau 4 - Phu
luc): 01 ban /01 dé tai.

d) Minh chting vé cong bd khoa hoc tir két qua nghién ctru cta dé tai hodc nhan
xét, danh gia cua co so da ap dung két qua nghién ciru cta dé tai (néu co): 01 ban.

d) Bia CD luu giir ndi dung béo cdo tong két dé tai: 01 dia CD / 01 dé tai.
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Diéu 9. Thoi gian, dia diém ndp hd so Giai thuéng

1. Co s& gido duc dai hoc gui hd so Giai thudng qua buu dién hodc nop truc tiép
cho co s& gido duc dai hoc dugc giao td chuc tiép nhan hd so theo cac linh vuc khoa hoc
va cong nghé cua Giai thuong: 01 bd hd so day du theo quy dinh tai Diéu 8 ciia Quy ché
nay.

2. Co so gigo duc dai hoc giri ban dién tir Cong van tham gia xét Giai thudng vé
hop thu cua Vu Khoa hoc, Cong nghé va Méi truong, Bo Gido duc va PBao tao va hop thu
cua cac co s¢ giao duc dai hoc dugc giao td chirc tiép nhan hd so.

3. Thoi han ndp hd so va ban dién tir cong van tham gia xét Giai thudng: trude
ngay 30 thang 6 hang nam.

Piéu 10. Tiép nhin va xir Iy ho so' Giai thwéng

1. Bo Giao duc va Pao tao giao mdt s6 co SO gido duc dai hoc t6 chirc tiép nhan
ho6 so Giai thuong theo céac linh vuc khoa hoc va cong nghé cua Giai thuong va thong
bao trén trang thong tin dién tir cua B trude ngay 30 thang 5 hang nam.

2. Co so gido duc dai hoc dugc giao t chirc tiép nhén ho so Giai thudéng c6 nhiém
vu xtr Iy ho so, gdm cac cong viéc:

a) Kiém tra tinh hop 1¢ ctia hd so.

b) Phan loai, danh ma s6 dé tai; luu mdi dé tai 01 ban bao céo tong két.

¢) Téng hop danh muc dé tai c6 cong bd khoa hoc tir két qua nghién ciru cua dé
tai trén cac tap chi khoa hoc trong va ngoai nudc hodc da duoc trién khai Gng dung trong
thyc tién (kém theo minh chung).

d) Lap danh muc dé tai theo tirng chuyén nganh thudc linh vuc khoa hoc va cong
nghé duoc giao.

3. Thoi gian xir 1y ho so Giai thuéng: hoan thanh trude ngay 30 thang 7 hang nam.

Pié¢u 11. Tinh hop 1¢ ciia hd so Giai thuwéng

Hb so Giai thuong hop 1& phai dap tng du 04 diéu kién sau:

1. C6 day du hd so theo quy dinh tai Diéu 8 cua Quy ché nay.

2. Khong ghi thong tin vé sinh vién thuc hién, nguoi hudng dan, tén co so gido
duc dai hoc trong bdo cao téng két dé tai va cac tai liéu khoa hoc lién quan (néu co).
Trong truong hop dédc biét, tén co s gido duc dai hoc 1a mot phﬁn trong tén dé tai va noi
dung nghién curu, hd so duge coi la hop 1¢€.

3. Gtri ho so Giai thuong diing thoi han quy dinh. Ngay chimg thyc nhan hé so 14
ngay ghi & dau cua buu dién (truong hop gii qua buu dién) hodc ddu dén cua co s6 gido
duc dai hoc dugc giao to chirc tiép nhéan hd so (trudong hop ndp truc tiép).

4. Pam bao cac yéu cau dbi voi dé tai tham gia xét Giai thudng theo quy dinh tai
Diéu 3 va khoan 3 Piéu 1 cta Quy ché nay.

Chuwong I11

QUY TRINH PANH GIA VA XET GIAI THUONG

Piéu 12. Quy trinh danh gia dé tai
Pé tai tham gia xét Giai thuong duoc danh gia qua 02 vong.
1. Vong so khao:
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Céc co sd gido duc dai hoc dugc B6 Gido duc va Pao tao giao td chirc tiép nhan
hd so ¢6 nhiém vu:

a) Phéi hop vo1 Vu Khoa hoc Cong ngh¢ va Moi truong, Bo Giao duc va bao tao
t6 chtrc hop cac hoi ddng danh gia va xét giai vong so khao (sau day goi tit 1a hoi dong
vong so khao).

b) Giri vé& Vu Khoa hoc Cong nghé va Méi trudng, Bo Gido duc va Pao tao: hd so
Giai thudng theo quy dinh tai Piéu 8 ctua Quy ché ndy, trong d6 mdi dé tai giri 01 ban
béo céo tong két dé tai; két qua danh gia dé tai vong so khao. Pdi véi dé tai duge chon
vao vong chung khao, mdi dé tai giri 09 ban bao céo tong két dé tai.

2. Vong chung khao:

a) B6 Giao duc va Pao tao thong bdo danh sach cac dé tai duoc chon vao vong
chung khao trén trang thong tin dién tr ciia Bo; huéng dan sinh vién chuan bi trinh bay
b4o céo tom tat dé tai; thanh 1ap va t chitc hop cac hoi dong danh gia va xét giai vong
chung khéo (sau day goi tat 1a hoi dong vong chung khao).

b) Céc co so gido duc dai hoc co dé tai dugc chon vao vong chung khao c6 trach
nhiém thong bao va tao diéu kién cho sinh vién chuén bi trinh bay bdo céo tai phién hop
hoi dong vong chung khao; cir dai dién tham dy phién hop hoi dong vong chung khao.

¢) Sinh vién thuc hién dé tai dugc chon vao vong chung khao chuan bi bao céo
tom tit két qua nghién ctru cta dé tai dé trinh bay tai phién hop hoi dong va tra 15i cu
hoi cia cac thanh vién hoi dong. Dbi véi dé tai co tir 02 sinh vién tro 1én thyc hién, nhom
sinh vién phan cong phdi hop trinh bay bao cdo va minh ching vé su tham gia thyuc hién
dé tai cua timg thanh vién trong nhom nghién ctru.

Diéu 13. Hji dong vong so khio

1. Ho1 déng vong so khao do Bo truéng Bo Gido duc va bao tao quyét dinh.

2. Thanh vién hoi dong:

a) Hoi dong c6 07 hodc 09 thanh vién va khong thudc co s& gido duc dai hoc ¢o
dé tai tham gia xét Giai thuong. Trudng hop dic biét, hoi déng co 11 thanh vién.

b) Thanh vién hoi dong 1 cac chuyén gia o trinh d6 chuyén mén nghiép vu va
am hiéu sau vé linh vuc khoa hoc va cong nghé cua dé tai. Nguoi hudng dan sinh vién
thuc hién dé tai tham gia xét Giai thuong khong tham gia hoi dong.

¢) Mbi dé tai c¢6 02 uy vién phan bién.

3. Ho so phuc vu phién hop hoi dong:

Thu ky hanh chinh ctia hdi ddng co trach nhiém chuan bi va gui tai lidu téi tat ca
thanh vién hoi dong t6i thiéu 12 05 ngay trude phién hop hdi dong. Hb so phuc vu phién
hop hoi dong gom:

a) Quyét dinh thanh lap hoi ddng kém theo danh muc dé tai;

b) Cac bao cao tong két dé tai;

¢) MAu phiéu danh gia dé tai (Mau 7 - Phu lyc);

d) Phiéu nhan xét phan bién dé tai (Miu 6 - Phu lyc);

4. Nguyén tac 1am viéc cta hoi dong:



76

a) Hoi ddng chi hop khi c6 mit it nhat 2/3 s6 thanh vién va mbi dé tai c6 it nhat
01 uy vién phan bién. Uy vién phan bién néu ving mit phai c6 ban nhan xét gui t6i hoi
dong.

b) Chu tich hoi ddng truc tiép chu tri phién hop hoi dong.

¢) Thu ky khoa hoc ghi chép ¥ kién chuyén mén cia cac thanh vién va két luan
ctia hoi dong trong bién ban hop hoi dong va cac van ban lién quan cta hoi dong.

5. Trach nhi€ém cua thanh vién hoi déng

a) Giri y kién nhan xét bang van ban ddi véi cac dé tai dugc phan cong phan bién
t6i thu ky khoa hoc ctia hoi ddng tdi thiéu 01 ngdy trude phién hop hoi dong.

b) Panh gia mot cach trung thuc, khach quan va cong bang; chiu trach nhiém ca
nhan veé két qua danh gia cua minh va trach nhiém tap thé vé két luan chung cua hoi déng.
Céc thanh vién hoi dong va thu ky hanh chinh ctia hoi ddng c6 trach nhiém giir bi mat vé
céc thong tin lién quan dén qué trinh danh gia va xét giai.

¢) Nghién ciru, phan tich timg ndi dung trong bao cao tong két dé tai; nhan xét,
danh gia mat manh, mat yéu va danh gia chung ting dé tai theo yéu cau tai biéu mau quy
dinh; viét nhan xét - danh gia va luan giai cho viéc danh gia dé tai.

6. Trinh tu, ndi dung 1am viéc cua hoi dong

a) Thu ky khoa hoc doc quyét dinh thanh 1ap hoi dong, gi6i thiéu thanh phan hoi
ddng va cac dai biéu tham dy.

b) Pai dién Bo Gido duc va Pao tao tham du phién hop hdi déng néu cac yéu cau,
n6i dung chi yéu vé viéc danh gia va xét giai vong so khao.

¢) Céc uy vién phan bién, y vién hoi dong trinh bay nhan xét danh gia timg dé tai
va so sanh gitra cac dé tai vdi nhau theo tiéu chi danh gia dé tai quy dinh tai khoan 1 Diéu
14 ctia Quy ché nay.

d) Thu ky khoa hoc doc y kién nhan xét bang van ban ciia thanh vién vang mit
(néu c6) dé hoi dong xem xét, tham khao; thong bao danh muc dé tai da duogc trién khai
g dung trong thuc tién hodc ¢ cong bd khoa hoc tir két qua nghién ctru ciia dé tai trén
cac tap chi khoa hoc trong va ngoai nudc (khong kéem theo minh chirng).

d) Hoi dong thao luan, ddnh gia timg dé tai theo cac tiéu chi danh gia quy dinh.

e) Hoi dong bau ban kiém phiéu gom 03 nguoi 1a uy vién cta hoi dong, trong dé
c6 trudng ban kiém phiéu va 02 thanh vién.

g) Hoi dong cho diém doc lap timg dé tai vao phiéu danh gia (phiéu c6 dong dau
treo ciia Bo Gido duc va Pao tao va dugc phat tai phién hop hoi déng).

h) Thu ky khoa hoc gitp ban kiém phiéu tong hop két qua bo phiéu danh gia dé
tai ctia cac thanh vién hoi déng (MAu 8 - Phu luc).

i) Hoi dong cong bd cong khai két qua danh gia timg dé tai va thong qua bién ban
hop hoi dong (Mau 9 - Phu Iyc).

k) Thu ky khoa hoc thu lai bao céo tong két cua cac dé tai dugc chon vao vong
chung khao va hoan thién bién ban hop hoi dong.

Pi¢u 14. Tiéu chi danh gia dé tai va xét giai & vong so khao

1. Tiéu chi danh gia dé tai & vong so khéo:
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MB&i thanh vién hoi dong vong so khao danh gia dé tai theo céc tiéu chi va thang
diém sau (tong diém tdi da 1a 100):

a) Tong quan tinh hinh nghién ctru thudc linh vuc dé tai (diém tbi da 1a 15);

b) Y tudng cua dé tai va cach tiép can (diém tdi da 13 15);

¢) Muc tiéu dé tai (diém tbi da 1a 10);

d) Phwong phéap nghién ctru (diém t6i da 13 10);

d) Két qua nghién ctru (diém tdi da 1a 40);

e) Hinh thirc trinh bay bao cdo tong két dé tai (diém tbi da 1a 5);

g) Co cong bd khoa hoc tir két qua nghién ciru ctia dé tai trén cac tap chi khoa hoc
trong va ngoai nude (diém téi da 1a 5).

Tiéu chi danh gia dé tai dugc mo ta chi tiét tai mau Phiéu danh gia dé tai nghién
cuu khoa hoc cua sinh vién.

2. Xét gidi ¢ vong so khao

a) Két qua danh gia dé tai ¢ vong so khao 1a diém trung binh cong cta cac thanh
vién hoi déng c6 mat tai phién hop hoéi déng.

b) Can cr két qua danh gia dé tai & vong so khao, hoi dong dé nghi xét giai ba,
giai khuyén khich va chon cac dé tai vao vong chung khao.

¢) Khung diém xét giai:

Pé tai dat tir 85 diém trd 1én duoc chon vao vong chung khao; tir 80 diém dén dudi
85 diém duoc xét giai ba; tir 70 diém dén dudi 80 diém duogc xét giai khuyén khich; dé
tai khong dugc xét giai néu dat dudi 70 diém hodc bi phat hién hd so khong hop 18.

Piéu 15. Hi dong vong chung khio

1. Hoi dong vong chung khao do B¢ truong Bo Gido duc va Pao tao quyét dinh.

2. Thanh vién hoi dong:

a) Theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 13 ciia Quy ché nay.

b) Mdi dé tai c6 01 ty vién phan bién 13 thanh vién ¢ hoi dong vong so khao.

3. Ho so phuc vu phién hop hoi dong:

a) Theo quy dinh tai cac diém a, b, ¢ khoan 3 Diéu 13 ciia Quy ché nay.

b) Phiéu nhan xét dé tai (Mau 10 - Phy luc);

4. Nguyén tic 1am viéc ctia hoi dong: theo quy dinh tai khoan 4 Diéu 13 ciia Quy
ché nay.

5. Trach nhiém cua thanh vién hoi dong: theo quy dinh tai khoan 5 Diéu 13 cia
Quy ché nay.

6. Trinh ty, ndi dung lam viéc cua hoi d@)ng

a) Thu ky khoa hoc doc quyét dinh thanh 1ap hoi dong, gidi thiéu thanh phan hoi
déng va céc dai biéu tham duy.

b) Pai dién B6 Gido duc va Pao tao tham dy phién hop hoi dong néu cac yéu cau,
ndi dung chi yéu vé viéc danh gia va xét giai vong chung khao.

¢) Sinh vién hodc nhom sinh vién thuc hién dé tai trinh bay bao cdo tébm tat noi
dung cua dé tai; gidi thiéu vé két qua nghién ctru cta dé tai néu da duoc trién khai g
dung trong thuce tién hodc c6 cong bd khoa hoc trén céc tap chi khoa hoc trong va ngoai
nudce (kém theo minh ching).
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d) Hoi dong dit cau hoi dé danh gia su dong gop cua sinh vién hodc nhém sinh
vién trong qué trinh thue hién dé tai.

d) Sinh vién tra 10i cau hoi ciia cac thanh vién hoi dong.

e) Két thiic phan trinh bay béo cdo dé tai, sinh vién va dai dién co s& gido duc dai
hoc khéng tiép tuc tham dur phién hop hoi ddng.

g) Cac Uy vién phan bién, Gy vién hoi dong trinh bay nhan xét danh gia timg dé tai
va so sanh gitra cac dé tai v6i nhau theo tiéu chi danh gia dé tai quy dinh tai khoan 1 Diéu
16 ctia Quy ché nay.

h) Thu ky khoa hoc doc ¥ kién nhan xét bang vin ban cua thanh vién ving mat
(néu co) dé hoi dong xem xét, tham khao.

i) Hoi dong thao luan, danh gia tirng dé tai theo cac tiéu chi danh gia quy dinh.

k) Hoi dong bau ban kiém phiéu gom 03 ngudi 13 oy vién cta hoi dong, trong d6
c6 trudng ban kiém phiéu va 02 thanh vién.

1) Thu ky khoa hoc cong bd s6 lwong giai nhét, giai nhi dugc xét chon t6i da cho
mdi linh vuc khoa hoc va cong nghé cia Giai thuong theo quy dinh tai diém a va b khoan
1 Diéu 19 cta Quy ché nay.

m) Hoi dong bo phiéu xét chon dé tai dat giai nhat (Mau 11 - Phy luc) cho mdi
linh vuc khoa hoc va cong nghé cua Giai thuong (phiéu c6 dong dau treo ctia Bo Gido
duc va Pao tao va dugc phat tai phién hop hoi déng).

n) Ban kiém phiéu tong hop két qua bo phiéu xét chon giai nhat cua cac thanh vién
hoi dong (Mau 13 - Phu luc); cong bd cong khai két qua bo phiéu xét chon giai nhat.

0) Sau khi cong bd dé tai dugc dé nghi dat giai nhat, hoi dong bo phiéu xét chon
dé tai dat giai nhi (Mau 12 - Phy luc) cho mdi linh vuc khoa hoc va céng nghé cta Giai
thudng trong sb cac dé tai con lai (phiéu c6 dong diu treo ciia Bo Gido duc va Pao tao
va duoc phat tai phién hop hoi dong).

p) Ban kiém phiéu tong hop két qua b phiéu xét chon giai nhi ciia cac thanh vién
hoi dong (Mau 14 - Phu luc); cong bd cong khai két qua bo phiéu xét chon giai nhi.

q) Hoi dong thong qua bién ban hop hoi dong. Thu ky khoa hoc hoan thién bién
ban hop hoi déng (Mau 15 - Phu luc).

r) Chu tich hoi dong cong bd cong khai két qua bo phiéu xét chon giai nhat, giai
nhi véi sinh vién va dai dién co s¢ gido duc dai hoc dén tham du phién hop hoi déng.

Diéu 16. Tiéu chi danh gia dé tai va xét giai & vong chung khao

1. Tiéu chi danh gia dé tai & vong chung khao:

a) Theo cac tiéu chi duoc quy dinh tai khoan 1 Diéu 14 cia Quy ché nay;

b) Phan trinh bay bao cao két qua nghién ciru cua sinh vién thyuc hién dé tai tai
phién hop hoi dong, cu thé: sinh vién nim viing duoc van dé nghién ciru, tra 10i dang cac
cau hoi cua thanh vién hoi déng lién quan dén linh vuc nghién ctru ciia dé tai.

2. Xét giai ¢ vong chung khao

a) Xét chon giai nhat:

Dé tai co ty 16 phan trim sé phiéu dong y xét chon giai nhit cua hoi dong dat tir
70% tré 1én duoc hoi dong dé nghi dat giai nhat.
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b) Xét chon giai nhi:

D& tai c6 ty 16 phan trim sb phiéu dong ¥ xét chon giai nhi cua hoi dong dat tir
70% tré 1én duoc hoi dong dé nghi dat giai nhi.

c) Béi véi dé tai khong duoc dé nghi dat giai nhat hodc giai nhi, hoi dong dé nghi
dat giai ba.

d) Truong hop phat hién dé tai khong phai do sinh vién thuc hién hodc vi pham
mot trong cac hinh thic theo quy dinh tai cac khoan 3, 4 Didu 3 va khoan 3 Diéu 1 cua
Quy ché nay, hoi dong dé nghi khong xét giai.

Pi¢u 17. Thoi gian danh gia dé tai va xét giai

1. Danh gia dé tai va xét giai vong so khao: hoan thanh trudce ngay 15 thang 9 hang
nam.

2. Gri h so Giai thuong va két qua danh gia dé tai vong so khao dén Bo Gido duc
va Pao tao: hoan thanh trudce ngay 30 thang 9 hang nam.

3. Danh séach sinh vién thuc hién dé tai duoc chon véo vong chung khao dugc
thong béo trén trang thong tin dién tir cua B Gido duc va Pao tao trude ngay 15 thang
10 hang nam.

4. Panh gia dé tai va xét giai vong chung khao: hoan thanh trudc ngay 30 thang
10 hang nam.

5. Danh sach sinh vién thuc hién dé tai dat Giai thuong duoc thong bao trén trang
thong tin dién tr cia BO Gido duc va Pao tao vao thang 12 hang nam, trudc thoi gian to
chirc 1€ trao Giai thudéng.

Thoi gian danh gia dé tai va xét giai co thé thay doi theo thong bao ctua B Gido
duc va bao tao.

Piéu 18. Thoi gian, dia diém t6 chic 18 trao Giai thuéng

Thoi gian va dia diém t6 chirc 18 trao Giai thuong duoc thong bao trén trang thong
tin dién tr cia Bo Gido duc va Pao tao vao thang 12 hang nam.

Piéu 19. Co céu gidi va nguyén tic xép giai

1. Co céu giai:

S6 lugng gidi thudng ctia moi linh vue khoa hoc va cong nghé duge xac dinh nhu
sau:

a) Giai nhat: 01 giai nhat hoic khong qua 2% téng s6 dé tai cia mdi linh vuc;

b) Giai nhi: khong qua 15% tong s6 dé tai cia mdi linh vuc;

c) Giai ba: khong qua 25% téng sd dé tai cuia mdi linh vurc;

d) Giai khuyén khich: khong qua 35% tong sd dé tai ciia mdi linh vuc.

Trudng hop dic biét, Ban Chi dao Giai thudng quyét dinh sb luong giai thuong
ctia mdi linh vue khoa hoc va cong nghé.

2. Nguyén tic xép giai:

a) Dé tai duoc xép giai nhat, giai nhi cua mdi linh vuc khoa hoc va cong nghé cin
ctr vao két qua bo phiéu xét chon giai nhat, giai nhi cta hoi ddng vong chung khao.

b) Pé tai duoc xép giai ba, giai khuyén khich cia mdi linh vuc khoa hoc va cong
nghé dugc thyc hién theo nguyén tic tir cao xudng thip cin ctr két qua danh gia dé tai o
vong so khao va theo quy dinh tai diém c khoan 2 Piéu 14 va khoan 1 Diéu nay.
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Diéu 20. Mirc thwéng va chirng nhin Giai thwéng

1. Binh mirc thudng toi thiéu:

a) Giai nhat: 5.000.000 d / dé tai (nam triéu dong / dé tai);

b) Giai nhi: 3.000.000 d / dé tai (ba triéu dong / dé tai);

c) Giai ba: 2.000.000 d / dé tai (hai triéu dong / dé tai);

d) Giai khuyén khich: 1.000.000 (mdt triéu dong / dé tai);

d) Nguoi huéng din sinh vién thyc hién dé tai dat giai nhat: 2.000.000 d / dé tai
(hai triéu dong / dé tai).

2. Chung nhan Giai thuong:

a) BO Gido duc va DPao tao cip gidy chirng nhan cho sinh vién va ngudi huéng dan
sinh vién thyc hién dé tai dat Giai thudng.

b) Gidy chimg nhan chi dugc cap 01 1an. Pbi v6i cac trudng hop sinh vién hodc
ngudi hudng dan dé thét lac gidy ching nhan, Bé Gido duc va Pao tao xac nhan két qua
Giai thuong theo don dé nghj cua sinh vién hoic ngudi hudng dan va cong van cta co sd
giao duc dai hoc.

Chuong IV
KHEN THUONG, XU LY VI PHAM

Diéu 21. Khen thuwéng ca nhén

1. Pé tai dat giai nhat va giai nhi

a) Sinh vién thyc hién dé tai duoc ting bang khen cta Trung wong Poan Thanh
nién Cong san H5 Chi Minh.

b) Sinh vién chiu trach nhiém chinh thuc hién d¢ tai dat gidi nhat dugc uu tién xem
x¢ét khi dang ky du tuyén cac loai hoc béng sau:

- Chuong trinh hoc bong Hiép dinh va cac chuong trinh hoc bong str dung ngudn
ngan sach nha nudc tur trinh d thac si tr¢ 1én.

- Chuong trinh hoc bong tién si theo Dé an Pao tao giang vién co trinh do tién si
cho céc truong dai hoc, cao dang (Pé an 911) néu sinh vién dép Gmg day di cac didu kién
theo quy dinh tai thong bao tuyén sinh ciia B6 Gido duc va Dao tao.

2. Dé tai dat giai ba va giai khuyén khich

Sinh vién thye hién @@ tai dwoc ting Gidy khen ciia Quy Hb tro Sang tao Ky
thuat Viét Nam - VIFOTEC.

Diéu 22. Khen thudng tap thé

Hang nam, B§ Gido duc va Pao tao xét ting bﬁng khen vé thanh tich xuat sic
trong t6 chirc hoat dong nghién ciru khoa hoc ctia sinh vién cho 01 don vi tiéu biéu thudc
co s¢ giao duc dai hoc (khoa, phong, ban...) néu co so gido duc dai hoc dép ung du 02
tiéu chi sau:

1. P4 t6 chirc hoi nghi, hoi thao vé nghién ctru khoa hoc cua sinh vién va nop bao
céo day dii vé hoat dong nghién ctru khoa hoc cua sinh vién.
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2. Thudc danh sach 20 co s¢ gido duc dai hoc co téng s6 diém xét khen thudng
cao nhat. Téng s6 diém xét khen thuong ctia mdi co s& gido duc dai hoc duoc tinh theo
hé sb nhu sau:

a) Giai nhét: hé s6 1a 10;

b) Giai nhi: hé s6 1a 5;

¢) Giai ba: hé s6 1a 3;

d) Giai khuyén khich: hé s§ 1a 1.

Piéu 23. Xir Iy vi pham

1. Truong hop dé tai tham gia xét Giai thuong bi phat hién vi pham mat trong cac
hinh thirc theo quy dinh tai cic khoan 3, 4 va 5 Diéu 3 ciia Quy ché nay thi tuy theo mirc
d6 vi pham s& bi thu hoi Giai thuong va xir Iy ky luat theo quy dinh hién hanh.

2. Cac co so giao duc dai hoc co dé tai cua sinh vién vi pham khoan 1 Diéu nay sé
khong duoc xét ting bang khen vé hoat dong nghién ciru khoa hoc ciia sinh vién cho tap
thé trong nam t6 chire Giai thuong va khong duoc guri dé tai tham gia xét Giai thuong it
nhat trong thoi gian 01 nam sau nam to chire Giai thudng.

Chuwong V
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 24. Ban Chi dao Giai thwéng

1. Ban Chi dao Giai thuong do B6 Gido duc va Dao tao thanh 1ap. Thanh vién Ban
Chi dao 1a dai dién Bo Gido duc va Pao tao, Bo Khoa hoc va Cong nghé, Lién hiép cac
Ho1 Khoa hoc va K¥ thuat Viét Nam (Quy HO trg Sang tao Ky thuat Viét Nam —
VIFOTEC), Trung wong Poan Thanh nién Cong san H6 Chi Minh. Ban Chi dao Giai
thudng truc tiép chi dao cong tac to chirc xét va trao Giai thuong.

2. T6 Thu ky giup viéc cho Ban Chi dao Giai thuong bao gom dai dién céac co
quan, don vi tham gia t6 chirc Giai thuong. T6 Thu ky chiu trach nhiém chuan bi noi
dung cho cac cudc hop cua Ban Chi dao Giai thudng.

3. Vu Khoa hogc, Cong ngh¢ va Méi truong, B Giao duc va Pao tao 1a thuong
tryc Ban Chi dao Giai thudng, c6 trach nhiém chu tri, phdi hop véi cac don vi lién quan
thuc hién cac cong vi¢c sau:

a) Xay dung ké hoach va huéng dan t6 chirc Giai thudng.

b) Giao nhiém vy tiép nhan ho so, to chirc danh gia va xét giai vong so khao cho
mét sb co sG gido duc dai hoc theo cac linh vuc khoa hoc va cong nghé cua Giai thuong.

¢) Thanh lap cac hoi dong vong so khao; tong hop két qua danh gia va xét giai &
vong so khdo.

d) Thanh 1ap va t6 chirc hop cac hdi dong vong chung khao; tong hop két qua danh
gia va xét gidi ¢ vong chung khao.

d) T6 chirc hop Ban Chi dao Giai thuéng thong qua két qua xép giai dé tai nghién
ctru khoa hoc cuia sinh vién va xét khen thuong don vi.

e) Cép gidy chimg nhan cho sinh vién va ngudi hudng dan sinh vién thuc hién dé
tai dat Giai thudng.
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g) Phéi hop véi Vu Thi dua - Khen thuong, Bo Gido duc va Pao tao vé viéc tang
bang khen cho cac don vi dat thanh tich xut sic trong t6 chtrc hoat dong nghién ctru
khoa hoc cua sinh vién.

h) Phéi hop véi Trung wong DPoan Thanh nién Cong san H6 Chi Minh vé viéc ting
bang khen cho sinh vién dat giai nhat, giai nhi.

i) Phdi hop véi Quy Hb tro Sang tao K thuat Viét Nam - VIFOTEC vé viée ting
gidy khen cho sinh vién dat giai ba, giai khuyén khich.

k) Tuyén truyén, gi6i thiéu vé Giai thuong va cac dé tai dat giai; van dong cac to
chure, cd nhan trong va ngoai nudce tai trg cho Giai thuong.

1) T6 chtrc L& trao Giai thudng.

m) X 1y cac truong hop vi pham, khiéu nai, td céo.

Pi¢u 25. Nhiém vu, quyén han ciia thii truéng co sé gido duc dai hoc

1. Thu truéng co so gido duc dai hoc co dé tai tham gia xét Giai thudng c6 nhiém
vu, quyén han:

a) Chi dao, huéng dan sinh vién thuc hién Quy dinh nay.

b) Lap hd so va chiu trach nhiém vé ho so Giai thudng.

¢) Pam bao cac diéu kién can thiét cho sinh vién trong thoi gian tham gia Giai
thuong.

d) Ho trg vé kinh phi theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 6 cia Quy ché nay.

d) Thuong tién cho cac dé tai dat giai theo dinh mirc thuong tdi thiéu quy dinh tai
khoan 1 Piéu 20 ctia Quy ché nay.

2. Thu truong co s& gido duc dai hoc duge giao tiép nhéan ho so Giai thudng co
nhiém vu, quyén han:

a) Chi dao, td chirc thuc hién theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 10 va khoan 1 Piéu
12 ctia Quy ché nay.

b) Chiu trach nhiém vé cong tac to chirc tiép nhan va xur 1y ho so; to chirc danh gia
va xét giai vong so khao.

Piéu 26. Trach nhiém, quyén lgi ciia sinh vién thuwc hién dé tai

1. Trach nhiém cua sinh vién:

a) Tham gia Giai thuong theo dung quy dinh ctia Bo Gido duc va Pao tao. Moi
sinh vién chi dugc tham gia thyc hién 01 d¢ tai.

b) Chiu trach nhiém vé d¢ tai tham gia xét Giai thuong ciia ban than theo Quy ché
nay.

2. Quyén loi cua sinh vién:

a) Puoc tao diéu kién va hd tro vé kinh phi khi tham gia nghién ctru khoa hoc.

b) Puoc cap gidy ching nhan va tién thuong néu thuc hién dé tai dat Giai thudng.

¢) Puoc xét tang bang khen, gidy khen néu thuc hién dé tai dat Giai thuong.

d) Puoc hudng cac quyén loi khac dbi voi két qua nghién ciru cta dé tai theo quy
dinh hién hanh.

Pic¢u 27. Trach nhi¢m, quyén lgi ciia nguwoi hwéng din

1. Ngudi huéng dan chiu trach nhiém vé noi dung cta dé tai tham gia hudng dan
va duoc huéng dan chinh t6i da 02 dé tai tham gia xét Giai thudng.
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2. Quyén loi ciia ngwdi huéng din:

a) Puoc cip gidy chimg nhin néu tham gia hudng dan sinh vién thyc hién dé tai
dat Giai thudng.

b) Pugc tinh gio nghién ctru khoa hoc va cac quyén loi khac theo quy dinh hién
hanh c6 lién quan sau khi hoan thanh viéc huéng dan sinh vién nghién ctru khoa hoc.

Pic¢u 28. Luu trir ho so va két qua Giai thuéng

1. B6 Gido duc va Pao tao c6 trach nhi€ém luu trir theo quy dinh ddi véi cac tai
liéu sau:

a) Quyét dinh cua Bo truédng Bo Giao duc va Pao tao veé viéc cép giéy ching nhan
cho sinh vién va ngudi hudng din sinh vién thuc hién dé tai dat Giai thudng.

b) Danh sach dé tai, sinh vién tham gia xét Giai thuong c6 ghi két qua xép giai.

2. Co s0 giao duc dai hoc ¢6 trach nhi€m luu trir theo quy dinh dbi vé6i cac tai lidu
sau:

a) Ho so Giai thudng theo quy dinh tai Diéu 8 ctia Quy ché nay.

b) Quyét dinh ctia Bo truong Bo Gido duc va Pao tao vé viée cap gidy chirg nhan
cho sinh vién va nguoi huéng dn sinh vién thuc hién dé tai dat Giai thudng cua co so
giao duc dai hoc.

¢) Danh sach dé tai, sinh vién tham gia xét Giai thuong co6 ghi két qua xép giai ciia
co sO gido duc dai hoc.

Diéu 29. Diéu khoin thi hanh

Trong qua trinh thuc hién, néu c6 van dé phat sinh, vuéng mic, cac co sd gido duc
dai hoc, cac td chtrc, c4 nhan phan anh vé Vu Khoa hoc, Cong nghé va Moi truong, Bo
Giao duc va Dao tao dé kip thoi xem xét, giai quyét...

SRS
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BOQ GIAO DUC VA PAO TAO

Phu luc
BAO CAO TONG KET PE TAI NGHIEN CUU KHOA HQC CUA SINH VIEN VA CAC
BIEU MAU XET GIAI THUONG "SINH VIEN NGHIEN CUU KHOA HQC"
(Ban hanh kém theo Théong tw s6 18/ 2016/ TT-BGDPT
ngay 22 thang 6 nam 2016 cua Bo truong Bo Gido duc va Dao tao)

I. Béo cao tong két dé tai nghién ciru khoa hoc ciia sinh vién

1. Bao céo tong két dé tai 1a co so dé hoi dong danh gia két qua thuc hién dé tai nghién ctru khoa
hoc cua sinh vién. Bao cao téng két phai phan anh déy da ndi dung, két qua thuc hién dé tai va
phai dugc dong thanh quyén.

2. Hinh thirc ctia bao céo tong két dé tai

2.1. Kho gidy A4 (210 x 297 mm); dong bia mica.

2.2. S6 trang t6i da 1a 80 trang (khdng tinh muc luc, tdai liéu tham khdo va phu luc); phong chit
Times New Roman, ¢& chit 13; paragraph 1,3 - 1,5 line; 18 trai 3 cm; 18 trén, 1€ dudi, 1€ phai 2 cm.
2.3. S6 thir ty cua trang & chinh giita trang, phia trén.

2.4. Tai li¢u tham khao va phu luc (néu co): tdi da 1a 40 trang; Tén céc tac gid nudc ngoai néu
trong bao cio tong két phai viét theo diing ngon ngi trong tai liéu nguyén ban duoc trich dén.

2.5. Khong gach dudi cic tir, cau trong béo céo tong két; khong viét 10i cam on va khong duoce ky
tén.

2.6. Ngon ngir st dung trong béo cao tong két: Tiéng Viét hoic tiéng Anh. Néu sir dung ngdn ngir
khac thi yéu cau phai c6 ban dich ra Tiéng Viét.

3. Cau trac bao cao tong két

Béo céo tong két dé tai dugc trinh bay theo trinh ty sau:

3.1. Bia bao cao;

a) Trang bia chinh (mau 1).

b) Trang bia phu (mau 2): khong dong gdp vao bao céo tong két dé tai.

3.2. Muc luc;

3.3. Danh muc bang biéu;

3.4. Danh muc nhirng tir viét tit (xép theo thir ty bang chir cai);

3.5. M¢é dau: Téng quan tinh hinh nghién ctru thugc linh vuc dé tai; 1y do lya chon dé tai;
muc tiéu dé tai; cach tiép can, phuong phap nghién ciru; ddi trong va pham vi nghién ciru.
3.6. Két qua nghién ctru va phan tich (ban luan) két qua: Trinh bay thanh cic chuong 1, 2, 3,...;
néu cac két qua nghién ciru dat duoc va danh gia vé cac két qua nay.

3.7. Két luan va kién nghi:

a) Phan két luan: Két luan vé cic nodi dung nghién ctru di thyc hién. Panh gia nhiing dong
g6p méi ciia dé tai va kha ning tmg dung cua két qua nghién ctru.

b) Phan kién nghi: Cac d& xuat duoc rat ra tir két qua nghién ctru. Dé xuit vé cac nghién
ctru tiép theo; cac bién phap can thiét dé co thé ung dung két qua nghién ctru vao thyc tién doi
soéng va san xudt; cac kién nghi vé co ché, chinh sach.

3.8. Tai liéu tham khao: Tai liéu tham khao 1a danh muc sach, bao, tai liéu cac loai duoc
st dung dé tham khao trong qua trinh nghién ctru. Can sip xép cac ngudn tai lidu va cac
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sach xuét ban da tham khao dé tién hanh dé tai, thong thudng dugc trinh bay theo thir ty:
ho va tén tac gia, nhan dé, cac yéu t6 vé xudt ban. Céac van ban duogc xép theo trinh tu: van
ban phap qui; sach, bao, tap chi; bai viét cua cac tac gia...; trong mdi loai dugc xép theo
thtr tu bang chit cai.

3.9. Phu luc (néu c6) bao gé)m cac bang biéu, so dd, hinh v&, bang liét ké céc tu licu... dé minh hoa
cho bao céo téng két dé tai./.

II. Cac biéu miu xét Giai thwéng “Sinh vién nghién ciru khoa hoc”

Mau 1 Trang bia chinh ctia bao céo tong két dé tai

Mau 2 Trang bia phu cua bao cdo tong két dé tai

Mau 3 Thong tin két qua nghién ctru cua dé tai

Mau 4 Thong tin vé sinh vién chiu trach nhiém chinh thuc hién dé tai
Mau 5 Cong van tham gia xét Giai thudng “Sinh vién nghién ctru khoa hoc”
Mau 6 Phiéu nhan xét phan bién dé tai

Mau 7 Phiéu danh gia dé tai

Mau 8 Bién ban kiém phiéu danh gia dé tai vong so khao

Mau 9 Bién ban hop Hoi dong danh gia va xét giai vong so khao
Mau 10 Phiéu nhén xét dé tai dugc chon vao vong chung khao

Mau 11 Phiéu danh gia xét chon dé tai dat giai nhét

Mau 12 Phiéu danh gia xét chon dé tai dat giai nhi

Mau 13 Bién ban kiém phiéu xét chon giai nhat

Mau 14 Bién ban kiém phiéu xét chon giai nhi

Mau 15 Bién ban hop Hoi dong danh gia va xét giai vong chung khao
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Mau 1. Trang bia chinh ciia bdo cdo tong két dé tai

BO GIAO DUC VA PAO TAO

BAO CAO TONG KET

PE TAI THAM GIA XET
GIAI THUONG "SINH VIEN NGHIEN CUU KHOA HQC"
NAM...

<TEN DE TAI>

Thudc linh vuc khoa hoc va cong nghé:
(Ghi ré chuyén nganh cu thé thudc 06 linh vuec xét gidi)
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Mau 2. Trang bia phu ciia bdo cdo tong két dé tai
Ghi chi: Trang nay dé roi, khéng déng gdép vao bdo cdo tong két dé tdi.

<TEN CO SO GIAO DUC PAI HQC>

BAO CAO TONG KET

DPE TAI THAM GIA XET
GIAI THUONG "SINH VIEN NGHIEN CUU KHOA HQC"
NAM...

<TEN DE TAI>

Thudc linh vuc khoa hoc va cong nghé:
(Ghi ré chuyén nganh cu thé thugc 06 linh vuc xét gidi)

Sinh vién thyc hién: <ho va tén sinh vién> Nam, Ni:

Dan toc:

Lop, khoa: Nam thu: /S6 nam dao tao:
Nganh hoc:

(Ghi ré ho va tén sinh vién chiu trach nhiém chinh thwc hién dé tai)

Ngudi huéng dan chinh: <Chue danh khoa hoc, hoc vi, ho tén>
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Mau 3. Théng tin két qud nghién civu ciia dé tai
TEN CO SO GIAO DUC PAI HQC

THONG TIN KET QUA NGHIEN CUU CUA PE TAI
1. Thong tin chung:
- Tén dé tai:
- Sinh vién thuc hién:
- Lop: Khoa: Nam tht: S6 nam dao tao:
- Nguoi huéng dan chinh:
2. Muc tiéu dé tai:

3. Tinh méi va sang tao:

4. Két qua nghién ctru:

5. Pong gop vé mit kinh té - xa hoi, gido duc va dao tao, an ninh, qudc phong va kha ning
ap dung ciia dé tai:

6. Cong bo khoa hoc cua sinh vién tir két qua nghién ctru ciia deé tai (ghi o ho tén tac gia, nhan
dé va cdc yéu to vé xuat ban néu co) hodc nhan xét, danh gia cua co s¢ da ap dung cac két qua
nghién ctru (néu co):

Ngay thang nam
Sinh vién chju trach nhiém chinh
thuwe hién dé tai
(ky, ho va tén)

Nhén xét ciia ngudi hwong din chinh vé nhimg déng goép khoa hoc ciia sinh vién thwe hién
dé tai (phan nay do nguoi huéng dan ghi):

Ngay thang nam
X4c nhén cia co sé gido duc dai hoc Nguodi huéng dian
(ky tén va dong dau) (ky, ho va tén)
Mau 4. Théng tin vé sinh vién chiu trdach nhiém chinh thuwe hién dé tai
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TEN CO SO GIAO DUC PAI HQC

THONG TIN VE SINH VIEN
CHIU TRACH NHIEM CHINH THU'C HIEN PE TAI

I. SO LUQC VE SINH VIEN:
Ho va tén: Anh 4x6
Sinh ngay: thang nam
Noi sinh:
Lop: Khoa:
Khoa:
bia chi lién hé:
bién thoai: Email:
II. QUA TRINH HQC TAP (ké khai thanh tich ciia sinh vién tir ndm thir 1 dén ndm dang hoc):
* Nam thw 1:

Nganh hoc: Khoa:

Két qua xép loai hoc tap:

So lugc thanh tich:
* Ndm thir 2:

Nganh hoc: Khoa:

Két qua Xép loai hoc tap:

So lugc thanh tich:

Ngay thang nam
Xac nhén cia co sé gido duc dai hoc Sinh vién chiju trach nhiém chinh
(ky tén va dong dau) thue hién dé tai
(ky, ho va tén)
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Mau 5. Cong vin tham gia xét Gidi thwéng “Sinh vién nghién citu khoa hoc”

TEN CO SO GIAO DUC PAI HQC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

Sé: , hgay thang  nam

Kinh gui: Vu Khoa hoc, Cong ngh¢ va Moi truong
B0 Giao duc va Pao tao

1. Bio cdo vé hoat dong nghién ctru khoa hoc ciia sinh vién (trong nam lién trude cia
nam t6 chire Gidi thwéng va trong ndm t6 chire Gidi thieong)

1.1. DBanh gia tinh hinh xdy dung va trién khai thuc hién ké hoach hoat dong nghién clru
khoa hoc cua sinh vién. Cu thé:

a) Vi¢éc xac dinh danh muc dé tai; giao dé tai; trién khai thuc hién dé tai va to chirc danh
gia dé tai nghién ciru khoa hoc ciia sinh vién.

b) Ké hoach va noi dung t6 chirc hdi nghi, hoi thao vé nghién ctru khoa hoc cua sinh vién;
Thanh tich tham gia cac giai thudng khoa hoc va cong nghé cia sinh vién.

¢) Tinh hinh trién khai tng dung tién bd khoa hoc va cong nghé vao thyc tién cta sinh vién.

d) Thong ké vé cong bd cac két qua nghién ctru khoa hoc cua sinh vién.

1.2. Cong tac quan 1y hoat dong nghién ctru khoa hoc cta sinh vién, cy thé:

a) Cong tac chi dao, t6 chirc thuc hién va dam bao cac nguén luc cho hoat dong nghién ctru
khoa hoc cua sinh vién theo ké hoach khoa hoc va cong nghé cua co s¢ gido duc dai hoc.

b) Viéc ban hanh van ban hudng dan hoat dong nghién ctru khoa hoc cua sinh vién va to
chirc trién khai thyuc hién tai co s& gido duc dai hoc; Quy dinh murc chi cho hoat dong nghién ctru
khoa hoc ctia sinh vién trong quy ché chi tiéu ndi bo cta co so.

¢) Quy dinh s6 gio nghién ciru khoa hoc cho nguoi huéng din mot dé tai nghién ciru khoa
hoc cua sinh vién.

d) Quy dinh cac hinh thirc khen thuong ddi véi can bo, giang vién, sinh vién c6 thanh tich
xuét sic trong hoat dong nghién ciru khoa hoc ctia sinh vién; cac hinh thirc xtr Iy dbi véi can b,
giang vién, sinh vién vi pham cac quy dinh vé hoat dong nghién ciru khoa hoc ciia sinh vién.

1.3. Kinh phi danh cho hoat ddng nghién ctru khoa hoc ctia sinh vién (bdo cdo cu thé vé
tinh hinh su dung kinh phi ti nguén thu hoc phi cua co so giao duc dai hoc danh cho hoat dong
nghién cuu khoa hoc cua sinh vién, g5m cdc ngi dung chi: hoi nghi, hoi thao, muec chi hé tro cho
01 dé tai ciia sinh vién; mirc thwong doi véi cdc dé tai dat gidi cdp co s6; ghi ré nguon kinh phi
khéc néu co).

Théng ké sb liu theo Bang 1- Thong ké vé hoat dong nghién ciru khoa hoc cua sinh vién
trong nam lién trudc ciia ndm t6 chire Giai thudng va trong nam to chirc Giai thuong.

2. Danh muc dé tai giri tham gia xét Giai thwéng “Sinh vién nghién ciru khoa hoc”
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a) B4o cao vé can ctr dé xac dinh sb lugng dé tai giri tham gia xét Giai thuéng “Sinh vién
nghién ctru khoa hoc” nam... cua co sé giao duc dai hoc theo quy dinh tai Diéu 5 cua Quy ché
nay.

b) S6 lwong dé tai giri tham gia xét Giai thudng “Sinh vién nghién ctru khoa hoc” nam... :

Lap danh myc theo Bang 2. Danh muc dé tai guri tham gia xét Giai thuong “Sinh vién
nghién ctru khoa hoc”.

Thu truwéng
(ky tén va dong dau)
Noi nhan:
- Nhu trén,
- Luu...
Ghi chu:

- Dung théng nhét phong chit Times New Roman, bang 1 va bang 2 yéu ciu st dung chuong trinh
Microsoft Excel (trong bang 2, méi dé tai danh mdy trong 01 dong Excel dé thudn tién cho cong
tac quan ly).

- Cot 14-Bang 1 (*): Tong kinh phi danh cho hoat dong nghién ctru khoa hoc cia sinh vién tir
nguén thu hoc phi ctia co s¢ gido duc dai hoc.

- Cot 4-Bang 2: Néu dé tai do tir 02 sinh vién tro 1én thyc hién, cAn ghi 16 ho tén sinh vién chiu
trach nhiém chinh thuc hién dé tai (viér dau tién va in dim).

- Cot 11-Bang 2 (**): Can giri diy du minh chimg néu c6 (khdng déng gdp vdao bdo cdo tong két
deé tai).
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PHAN IV

QUY TRINH QUAN LY HOAT PONG NGHIEN CUU
KHOA HOC
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QUY TRINH
QUAN LY HOAT PONG KHOA HQC VA CONG NGHE
1. Muc dich
Quy trinh nay quy dinh vé trach nhiém va phuong phép thyuc hién viée luu trir, bao

quan, st dung va huy cac loai hd so dé tai nghién ctru khoa hoc (NCKH) va cac tai liéu
lién quan.

2. Pham vi

Quy trinh 4p dung cho viéc luu trit, bao quan, huy céac loai ho so:

- Ho6 so NCKH cap Nha nuée, cip B9, cap Thanh phd va cap Trudng.

- H6 so NCKH cua Sinh vién.
3. Tai li¢u vién din

1. Thong tu s6 22/2011/TT-BGDDT ngay 30/5/2011 cta Bo Gido duc & Dao tao ban
hanh Quy dinh hoat dong khoa hoc cong ngh¢ trong co s& gido duc dai hoc;

2. Thong tu s6 11/2016/TT-BGDT ngay 11/4/2016 Ban hanh Quy dinh quan 1y dé tai
khoa hoc va cong nghé cap bd cua Bo Gido duc va Pao tao;

3. Can ct Thong tu 19/2012/TT-BGDDT ngay 01/6/2012 ctia B6 Giao duc va Dao
tao Ban hanh quy dinh vé hoat dong nghién ciru khoa hoc ctia sinh vién trong cac co s
gido duc dai hoc.

4. Can ctr Quyét dinh s6 928/QP-DHSPTDTTHN ngay 18/12/2013 cua Hiéu trudng
Truong Pai hoc Su pham TDTT Ha Noi vé viéc ban hanh Quy ché T6 chirc va hoat dong cua
Truong DPai hoc Su pham TDTT Ha Ngi;

5. Quyét dinh s6 536/QD-DHSPTDTTHN ngay 12/9/2018 ciia Hiéu truéng Trudng Pai

hoc Su pham TDTT Ha Noi vé viéc ban hanh Quy dinh Hoat dong khoa hoc cong ngh¢ cua
Truong Pai hoc Su pham TDTT Ha Noi;

6. Quy ché Chi tiéu ndi bd hién hanh cua Truong Pai hoc Su pham TDTT Ha Noi.
4. Dinh nghia

4.1. Ho so dé tai nghién ctru khoa hoc: 13 vin ban luu lai két qua cong viée: xac
dinh, tuyén chon, phé duyét va giao nhiém vy, t6 chure trién khai, danh gia nghiém thu va
cong nhan két qua thyc hién cta cac dé tai NCKH, xay dyng tiéu chuan va du 4n san xuit
thir nghiém. Ho so 1a béng chung khach quan cta cac hoat dong NCKH da dugc thyc hién.

- Pé tai NCKH cap Nha nuéc, cap Bo, cap Thanh phd va cap Truong: 13 cong trinh
nghién ctru khoa hoc ciia mot hodc mdt nhom ngudi dugec Co quan quan 1y tuong duong
xét chon quyét dinh, cap kinh phi va nghiém thu danh gia.
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- bé tai NCKH cua sinh vién: 1a cong trinh NCKH cta mdt hodc mot nhém sinh vién,
do mdt giang vién (hodc can bd) hudng dan, dugc Hoi déng Khoa hoc cua Khoa/ Trung
tam, Hoi déng Pao tao & KHCN Trudng xét chon quyét dinh, danh gia va nghiém thu.

4.2. Tai liéu: 1a vin ban hudng dan cach thuc hién mot hoat dong hay mot cong viéc,
bao gdm:

- Tai liéu huéng dan cach 1ap thuyét minh dé tai NCKH cap Nha nuée, cip Bo, cap
Thanh phé theo biéu mau hién hanh cia co quan quan 1y dé tai;

- Tai liéu huéng dan cach lap thuyét minh ding ky dé tai NCKH cap Trudng theo
biéu mau (Cac biéu mau lién quan cta quy trinh);

- Tai liéu huéng dan cach trinh bay thuyét minh dé taii NCKH cho Sinh vién dugc
quy dinh tai thé 18 Xét tang Giai thuong “Nghién ctru khoa hoc sinh vién” Truong Dai hoc
Su pham TDTT Ha Noi.

5. Noi dung
5.1. Trach nhiém
5.1.1. Trach nhigm ciia Chii nhiém dé tai

Cht nhiém dé tai cac cép la nguoi chiu trach nhiém chinh va tryc tiép trudc co quan,
don vi quan 1y d¢é tai (Co quan quan 1y dé tai - cdp giao nhiém vu nghién ciru) va co quan,
don vi thuc hién dé tai (Co quan chu tri) vé tién d0, chat lugng va quyét toan kinh phi thuc
hién dé tai duoc giao.

5.1.2. Trach nhigm ciia Pon vi chii tri dé tai (Trwong, Khoa/Trung tim)

Thu trudéng cac Co quan, don vi chu tri dé tai chiu trach nhiém trude Co quan quan
1y dé tai vé tién do thuc hién, quyét toan kinh phi cac dé taii NCKH.

5.1.3. Trach nhiém cua Truong Phong Qudn ly Khoa hoc (QLKH-HTQT&TV)

Trudng Phong Quan 1y Khoa hoc ¢6 trach nhiém phéi hop cing véi cac don vi lién
quan trén co s¢ dinh hudng, ké hoach hoat dong KH-CN hang nam cua Nha nudc, Bo va
Trudng dé xuét cac nhiém vu NCKH; Truéng phong QLKH-HTQT&TV lam nhiém vu
thuong truc Ho1 déng Khoa hoc cua Truong, lam nhiém vu so duyé¢t hd so cac dé tai
NCKH dé trinh duyét va quan 1y theo ddi viéc thyc hién cac dé tai NCKH cip Nha nudc,
B0 & Thanh phé. Tham muu cho Hi¢u trudng (Phé Hiéu trudng Phu trach Khoa hoc), Hoi
ddng Khoa hoc Trudng trong viée xét duyét, phan bd, hd tro kinh phi thyc hién cac dé tai
NCKH, tb chirc danh gia nghiém thu cac dé tai cép Truong; don ddc viéce thuc hién cac
nhiém vu NCKH cua cac don vi trong toan Truong.

5.1.4. Trach nhiém cua Hiéu truéng (Hiéu pho phu trach Khoa hoc)

Hi¢u truong (Hi€u pho phu trach Khoa hoc) ¢6 trach nhiém chi dao vi¢c thuc hién
dé tai NCKH cap Nha nuée, Bo va Thanh phd, ky duyét kinh phi, hd trg kinh phi NCKH
cho cac dé tai cip Truong va hd trg NCKH cua sinh vién; tao moi trudng phap 1y va diéu
kién thuén lgi cho Phong QLKH-HTQT&TYV hoan thanh tdt nhiém vu cta minh.
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5.2. Lap ho so nghién ctru khoa hoc

5.2.1. Toan thé can b, giang vién cua Truong khi thyc hién nhiém vu NCKH cac c?ip, déu
¢6 trach nhiém 14p cac hd so theo ding cac biéu mau dd quy dinh trong quy trinh quan 1y
dé tai NCKH cép twong tmeg.

5.2.2. Céc loai ho so phai dugc dién day da cac muc, ghi ngdy, thang va c6 chir ky
cua nhiing nguoi co6 lién quan.

5.2.3. Bé tai NCKH cap Nha nudc, cap B6 & Thanh phé:

- Can ctr vao dinh hudng, muc tiéu cac nhiém vu khoa hoc - cong nghé ciia Nha nuéc,
B0, Thanh phd trong giai doan dang ky, cac can bo, giang vién trong Trudng nghién ciru,
xéac dinh va chon lua dé tai nghién ctiru pht hop véi chuyén mén va kha ning dé dé xuét
nhiém vu nghién ctru va 1am dé cuong nghién ctru, ndp cho Phong Quan Iy Khoa hoc.

- Phong Quan 1y Khoa hoc tong hop dé xuét, trinh Hiéu truong va giri ding ky vé cac
co quan quéan 1y dé tai cac cip theo quy dinh hién hanh.

- Ho so ding ky dé tai NCKH cap Nha nudc, cap Bo thuc hién theo biéu mau quy
dinh cta co quan quan 1y cac cap hién hanh (hodc tham khao M.01-QTKHCN.PT) trix
phan: tém tit cac hoat dong KHCN cuia t6 chire ding ky chu tri dé tai va Ly lich Khoa hoc
clia ca nhan ding ky chi nhiém dé tai. H6 so cac dy an, dé an KHCN dugc xdy dung theo
biéu mau quy dinh hién hanh (hodc tham khio M.02.QTKHCN.DPA) va bién soan Quy
trinh, Tiéu chuén theo biéu mau quy dinh hién hanh. Dy 4&n SXTN theo biéu mau quy dinh
hién hanh (hodc tham khao mau M.03.QTKHCN.DPA).

- Sau khi duoc Nha nudc, B, Thanh phé phé duyét nhi€ém vy, Phong QLKH-
HTQT&TV tham muu cho Hiéu trudng ra Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong tuyén chon td
chtrc, ca nhan Chu tri dé tai. Sau khi hop Hoi dong tuyén chon Nha truong giao nhiém vy
cho Chu nhiém d@ tai ¢6 trach nhiém hoan thién hd so khoa hoc theo yéu cau caa Co quan
Chu quan dé trinh duyét va nop 01 ban thuyét minh ding ky da duoc duyét vé Phong QLK
dé luu hd so.

- Trong qua trinh trién khai thyc hién, Cha nhiém dé tai phai thuc hién ché do bao
c4o tién do thyuc hién, két qua nghién ctru, san pham nghién ctru v6i Co quan quan 1y dé tai
cap tuong tng theo ké hoach va voi Nha truong theo dinh ky 06 thang mot 1an. Noi dung
béo c4o trién khai thuc hién dé tai theo biéu mau./.
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Luwu d6 thwe hién quy trinh quan 1y dé tai cip Nha nuwéc, Bd, Thanh Phé

TT Tién trinh Trach nhiém Ho so cong viéc
- Co quan quan ly c6 cong van
thong bao trién khai;
1. - Phong QLKH-HTQT trién khai
thong bao dé xuét ti cac don vi.
Cép NN, Bo, TP;
Trién khai dang ky d& xult - M.01.QTKHCN.DT;
b - M.02.QTKHCN.DA,;
’ | Céc c4 nhan, don vi
S - M.03.QTKHCN.DT;
D3 xuét dé tai
Khong duyét
3 Téng hop dé - Phong QLKH-HTQT.
’ xuat d8 tai
Khéng - Phong QLKH-HTQT tong hop
4 danh muc nhiém vu d¢ xuat;
- Hoi dong KH&DT.
- Phong QLKH-HTQT lap cong van
o d& xuét cac nhiém vuy;
5 . A .//; £, 1A £ \»\\\,\
__—Gui dé xuat 1én cap quan ly —__ R
\\\ tirong img //// - Co quan quan ly.
Pheé duyét - Phong QLKH-HTQT;
6. Lap quyét dinh giao - Chii nhiém, nhom thyc hién.
nhiém vu cho ca
nhan
- an 1V - M.04.QTKHCN.BC
Trién khai thyc hién Co quan quan 1y; Q
7 - Phong QLKH-HTQT; - Bién ban kiém tra theo
: Kiém tra, theo doi mau hién hanh cia co
tien do thyc hién - Chu nhi¢m, nhém thyc hién. quan quan 1y.
Hoén‘thémh Phe QLKH HTQT
- Fhong - ;
Ra quyér dinh- ‘ e M.05.QTKHCN.Qb
nghi¢m thu va to - Hoi dong danh gia, nghiém thu ci
8. G vty oy R P'| - M.06.QTKHCN.BB
I AN - Chti nhi¢m, nhém thyc hién. - M.O7.QTKHCN.P1
Hoan thién
o so - Phong QLKH-HTQT lap to trinh
dé nghi nghiém thu cip quan 1y;
9_ Lap van ban dé xudt, to trinh gl nehie P4 Y
- Cht nhiém, nhom thuc hién.
Nghiém thu cép cép
quan ly - Co quan quan ly;
10 Hoan thi¢n ho so - Chu nhiém, nhém thyuc hién;
i Phong QLKFH-HTOT
- Chii nhiém, nhém thy hién; - Ho 50 theo quy dinh
11 hién hanh cua cap quan

- Phong QLKH-HTQT.

1y
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- Phong QLKH-HTQT&TYV ¢6 nhiém vu dén ddc theo ddi tinh hinh thyuc hién va hd
trg to chirc cac Hoi thao chuyén dé theo yéu cau ctia Co quan Cha quan va dé cuong dugc
duyét.

- Khi hoan thanh noi dung nghién ctru, Chi nhiém dé tai déng quyén, chuan bi noi
dung bao cdo va cac ho so can thiét (file dién tir, ban in thuyét minh va tom tat thuyét minh,
dé nghi Hoi dong danh gia nghiém thu).

- Nha truong s& t6 chic HoOi dong danh gid cip co so (M.05.QTKHCN.QD,
M.06.QTKHCN.BB, M.07.QTKHCN.P1) d¢ danh gia két qua nghién ciru trude khi dé nghi
Co quan chi quan nghiém thu. Trén co sé két qua danh gia cap co so, néu dé tai dat yéu
cau, Phong KH - CN lap to trinh dé nghi nghiém thu 1én Hoi dong khoa hoc Cap quan 1y
dé tai.

- Sau khi dugc nghiém thu ¢ Hoi dong khoa hoc & Cap quan 1y, Chu nhiém dé tai
chiu trach nhiém hoan thanh chung tir thuc hién quyét toan theo quy dinh va déng quyén
két qua nghién ctru theo quy dinh, ndp 02 bo: 01 b cho Phong QLKH-HTQT&TYV, 01 bo
cho Thu vién Nha trudng.

5.2.4. Bé tai nghién ctru khoa hoc cip Trudng
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TT Tién trinh Trach nhiém Ho so cong viéc
- Phong QLKH-HTQT&TYV thong
béo trién khai ding ky;
1. Thyec hién ké hoach L ]
hoat dong KHCN - Khoa/ Trung tdm va cac don vi
ném‘ hoc lién quan.
Trién khai théng béo
- Phong QLKH-HTQT&TV;
2. Khoa/Vién, don vi
trong Truong - Khoa/ Trung tam chuyén mon.
3. ‘ - Chii nhigm dé tai. - M.08.QTKHCN.TM
p Chu nhiém dé tai
L
DPing ky, lap thuyét minh _ Ph(‘)ng QLKH-HTQT&TV,
4. Khéng duyét i
Hoi dong chuyén - Hoi dong Khoa/ Trung tam.
nganh Khoa/Vién
Khong duyét Pé xuit dang ky
Pbbng KH-CN
5 Giao Tong hop de tai - Phong QLKH-HTQT&TV
: dang ky
\
Trinh
////A\\\\ - Phong QLKH-HTQT&TV;
6. H\////T{(}i ddng Dao tao &~ .
. KHCN phé duyé}/// - Hoi dong BPT&KHCN.
- Khéng dat
Duyét
T - Phong QLKH-HTQT&TYV;
7 Lap quyét dinh giao gQ Q - M.09-QTKHCN.Qb
: de tai nghién ctru 5 A P : : :
Kh - Chu nhiém d¢ tai.
oa hoc
|
Trién khai thuc hién
Kb tra.bdo o Khong - Phong QLKH-HTQT&TYV;
1€m tra,pao cao
i e — dam e . - M.10.QTKHCN.BC
8 adtiagtits bio - Hoi dong Khoa/ Trung tAm; Q
: \
Hoan thanh - Chii nhiém dé tai.
Lap quyét dinh hoi T Dhe B .
e Phong QLKH-HTQT&TV; - M.12.QTKHCN.QP
9, SHnll e i - Hoi dong nghiém thu; - M.13.QT-KHCN.BB
beé tai duogc daph gid
(Bat, Khd, Xuat sic) - Chu nhigm dé tai. - M.14.QT-KHCN.NX
H;én thién ho so, b; - Ph(‘)ng QLKH-HTQT&TV;
( giao san pham, thanh | .
wét toan kinh py - Phong KH-TC;
10. I - Thu vién;

- Chu nhiém d@ tai.
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- Cin ctr vao ké hoach cong tac khoa hoc céng nghé hang nim cua Truong Pai hoc
Su pham TDTT Ha No¢i, 1anh dao cac Khoa/ Trung tdim giao nhiém vu cho cac can bg,
giang vién tai don vi xay dung thuyét minh dé tai, 1ap hd so ding ky dé tai NCKH cap
Trudng theo biéu miu (M.O8-QTKHCN.TM) va ndp ding ky cho Phong QLKH-
HTQT&TV cham nhit vao cudi Thang 9 hang nam.

- Theo tinh khoa hoc, muc tiéu va kha nang thyc hién cta tung dé tai duoc thé hién
trong ban ding ky, thuyét minh dé tai, dy toan kinh phi thuc hién dé tai va dinh huéng hoat
dong khoa hoc cong nghé ciia Nha truong, Hiéu truong va Hoi dong Pao tao & KHCN
Trudng t6 chirc hop xét duyét;

- Cac dé tai cap Truong duoc Hoi ddng Pao tao & KHCN phé duyét sé dugc Phong
QLKH-HTQT&TV tong hop va lap quyét dinh giao, hd trg kinh phi thuc hién dé taii NCKH
cap Truong (M.09.QTKHCN.QD) trinh Hiéu truéng ky va ban hanh.

- Trong qua trinh thyc hién, cdc Chu nhiém dé tai phai chiu trach nhi¢m vé tién do
thuc hién, két qua nghién ctru, san pham nghién ctru theo ding ky dugc duyét va bao cao
tién do thuc hién gitra ky vao Thang 02 hang niam theo biéu mau (M.10-
QTKHCN.BCTD).

- Khi hoan thanh noi dung nghién ctru, Chil nhiém dé tai chuyén ban mém toan vin
thuyét minh vé Phong QLKH-HTQT&TV trong Thang 04 dé tién hanh kiém tra ty 1¢ twong
d6ng Turnitin theo quy dinh;

- B6i v6i cac dé tai da dam bao ty 18 trong dong theo quy dinh, Hoi dong Khoa hoc
Khoa/ Trung tdm d¢ xuat cac thanh vién Hoi dong danh gia nghiém thu c6 du tiéu chuan
nang luc va chuyén mon phu hop linh vuc nghién ctru cua dé tai va du kién lich, dia diém
t6 chtrc hop dénh gia nghiém thu tai don vi 1én Phong QLKH-HTQT&TYV.

- Can cr vao danh sach Hoi dong dé xuat, Phong QLKH-HTQT&TV lap quyét dinh
thanh 1ap Hoi dong chuyén nganh danh gia, nghiém thu (M.12.QTKHCN.QP) trinh Hiéu
trudng ky va ban hanh.

- Trudce khi nghiém thu, Cha nhiém dé tai ndp 01 quyén thuyét minh toan van theo
dung yéu cau, thé thirc quy dinh (M.11-QTKHCN.BC) vé Phong QLKH-HTQT&TV va
nhan Quyét dinh nghiém thu chuyén cac thanh vién Hoi ddng c6 tén trong Quyét dinh.

- Hoi dong nghiém thu ¢ trach nhiém danh gia va két luan vé chét luong dé tai va
lap Bién ban nghiém thu d¢ tai cap Truong (M.11.QTKHCN.BB, M.14. QTKHCN.NX).

- Sau khi hoan tat noi dung trén, Chu nhiém d€ tai (hodc don vi c6 dé tai) lam thi tuc
ban giao san phém dé tai va thanh quyét toan véi Phong QLKH-HTQT&TYV va Phong KH-
TC theo quy dinh hién hanh.

5.2.5. Bé tai nghién ctru khoa hoc Sinh vién

- Vao dau hoc nam hoc cac Khoa/ BO mon trién khai téi sinh vién dang hoc tap thudc
don vi, t6 chirc cho sinh vién dang ky thuc hién dé tai NCKH, tong hop va chuyén vé Phong
Quan 1y Khoa hoc theo biéu mau (M.15.Q TKHCN.SV ).
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- Trén co s& xem xét cac dang ky tir Khoa/ Trung tim, Nha trudng duyét va 1ap Quyét
dinh giao dé tai nghién ctru khoa hoc sinh vién nam hoc (M.16.QTKHCN.SV), 1anh dao
cac Khoa/ B mén c6 sinh vién tham gia NCKH c6 trach nhiém don ddc viée thue hién dé
tai cua sinh vién.

- Trong qua trinh thyc hién trién khai nghién ctru, néu cé nhitng van dé vudng mac
hoac thay ddi hodc dung viéc thuc hién dé tai (M.21.QTKHCN.SV) lanh dao Khoa/ Trung
tam va sinh vién, nhom sinh vién thuc hién bdo cao Phong QLKH-HTQT&TV dé kip thoi
giai quyét.

- Cudi Thang 4 hang nim cac don vi to chtrc nghiém thu, danh gia cdp Khoa/ B mon
(M.17.QTKHCN.SV, M.18.QTKHCN.SV), gui két qua (M.19.QTKHCN.SV), thuyét
minh toan vin theo quy dinh (M.20.QTKHCN.SV) va d¢ xuat danh sach cac dé tai xuat
sic nhat bao vé cap Truong vé Phong QLKH-HTQT&TV.

- Phong QLKH-HTQT&TYV tap hop, tién hanh 1ap danh sach cac dé tai dé xuét bao
vé cap Truong, 1ap danh sach Hoi dong danh gid nghiém thu NCKH sinh vién theo biéu
mau (M.22.QTKHCN.SV) trinh Hiéu truong ky va ban hanh.

- Hoi dong tién hanh nghiém thu, ddnh gia theo quy dinh. Bién ban nghiém thu dé tai
NCKH sinh vién theo biéu mau (M.23.QTKHCN.BB) va phiéu danh gia theo biéu mau
(M.24.QTKHCN.P).
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Luwu db thuc hién quy trinh quén 1y dé tai NCKH sinh vién

HO so

TT Tién trinh Trach nhiém A o
cong viéc
- Phong QLKH-HTQT&TV
1 Thue hién k& hoach triéng khai thopg ba}o jcon cac
hoat dong KHCN Khoa/ Trung tam c6 sinh
 nim hoe vién. :
Th(”)n‘g bio - E(hoa/ Trung tdm c6 sinh
vién; 3
5 CicKhoaVién | - .CA}ié‘mg vién hudng dan sinh
it vien, S M.15.QTKH
o - Sinh vién, nhom sinh vién
$ Khong duyét Cn CN.SV
thuc hién.
3 Téng hop dé tai - Khoa/ Trung tdm cé sinh
: dang ky vién;
Hoi dong Déo‘ tao & KHCN .
4 o - Phong QLKH-HTQT&TV;
. Thong béo ket qua _ Hél df)ng DT&KHCN,
@ - Phong QLKH-HTQT&TYV;
- Khoa/ Trung tdm c6 sinh
Duyét vién;
) " . x . M.16.QTKH
5. ;grllz‘mg vién hudng dan sinh CN.SV
Lap Quyét dinh giao Lég }%utyr Sgﬁiggﬁhﬁg - Sin’h vién, nhom sinh vién
R ' thyc hién.
oa hoc sinh vién M.16. QTKH
# CN.SV
- Khoa/ Trung tdm c6 sinh M.17.QTKH
Khoa/Vién trién khai vién; CN.SV
thyc hién va nghiém - Giang vién huéng dan sinh | M.18.QTKH
6. thu Cap Khoa/Vién vién; CN.SV
\ - Sinh vién, nhém sinh vién M.19.QTKH
— Luachon = thuc hién. CN.SV
va dé xuat nghiém thu cap Truong
M.20.QTKH
. . CN.SV
Tong hop va tien hanh cac - Phong QLKH-HTQT&TV;
thu tuc toA, chie flghlf;m thu - Hoi déng d4nh gia nghiém M.22.QTKH
cap Truong thu: CN.SV
t, " . x . M.23.QTKH
7. + ;i(e};fng vién hudng dan sinh CN BB
Xét giai thuong “Nghién ctru - Sinh vién, nhom sinh vién Ié/[NZ ;}'QTKH
khoa hoc sinh vién” thuc hién. ]
Hoan thién hd so va lwu trir - Phong QLKH-HTQT&TV
1ap quyét dinh ho trg kinh
8. Luya chon va gui tham gia phi va khen thu’é’ng:
- Hoi dong danh gia nghiém
thu.
Giai thuéng “Sinh - Phong QLKH-HTQT&TV;
vién nghién ctru - Hoi dong DT&KHQN;
9. khoa hoc” - Giang vién hudéng dan, Sinh

vién va nhom sinh vién c6 dé
tai dugc lua chon tham du.
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- Can ctr vao két qua ctiia Hoi dong danh gia nghiém thu cip Trudng va cin ctr thé
1€ xét tang Giai thudng “Sinh vién nghién ctru khoa hoc” Truong Pai hoc Su pham TDTT
Ha Noi s& chon ra cac cong trinh NCKH Sinh vién xuét sdc véi cac giai thuéng di quy
dinh tai thé 1& va dang ky tham du Hoi nghi sinh vién Nghién ctru khoa hoc toan quéc cac
truong thé duc thé thao;

- Can cu theo yéu ciu va chi tiéu cia B6 Gido duc & Pao tao, Phong KH - CN co6
trach nhiém hudng dan cac sinh vién dat két qua tdt, d tiéu chuan duy thi, hoan tat thu tuc
dé gui du thi. HO so dé tai sinh vién gui di du thi toan qudc theo quy dinh hién hanh.

5.3. Luu trir va bao quan

5.3.1. Dé luu trir mot cach khoa hoc cac loai hd so hoat dong khoa hoc, dam béo
thuan tién khi luu trir, st dung va tranh nham 1an, mat mat hodc hu hong do tac dong ctua
moi trudng, Ho so dé tai NCKH dugc luu gitt bang 02 hinh thirc: luu giit bang vin ban va
bang file dién tir trong may tinh ctia Phong. Cac loai tai liéu, ho so luu giit déu duge danh
ma s6 dé tién luu trir va quan 1y.

5.3.2. Viéc luu trit, bao quan céc loai ho so chat lwong, hinh thirc trinh bay, phuong phap
Iuu, thoi gian Iuu, quyén han st dung hodc hinh thirc huy duoc quy dinh trong Muc 6: HO so
chat luong ctia mdi quy trinh.

5.4. Str dung

Chi nhiing ngudi c6 trach nhiém xur 1y nhitng cong viée lién quan méi dugce phép su
dung cac hd so quan 1y cac dé tai khoa hoc (Trudng phong, Pho truong Phong QLKH-
HTQT&TYV, chuyén vién truc tiép phu trach). Sau khi dung, nguoi str dung c6 trach nhiém
béo cho chuyén vién truc tiép phu trach biét va tra hd so vao dang vi tri luu trir. Cac ca
nhén hodc cac don vi khac mudn muon hd so phai duoc su déng y cua lanh dao Phong,
chuyén vién tryc tiép phu trach cho muon phai ghi vao so theo biéu mau va tra ghi theo
biéu mau (M.24-QT.KHCN.03).

5.5. Huy ho so

Hét thoi han sir dung, cac loai hd so chét lugng dugc huy theo dang phwong phap
quy dinh trong Muc 6: H6 so chat lugng ctia mdi quy trinh.

Déi v6i nhitng loai hd so cin bao mat phai do nhitng ngudi c6 trach nhiém huy theo
phuong phap can thiét.
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6. Ho so
STT Tén hd so i piay | Vitr Tll;"l’l' ik ot Ghi
NCKH YHE e | S e chii
- Thuyét minh dé cuong
duoc phé duyét;
Pé tai NCKH cip Icflll fﬁfgm - Cac quyét dinh giao Ke
Nha nudc va Trong PN y 1A nhiém vu; P
R A oA détaiva | Tuho 05 X A . file
1. diém cap Bo: Luu mi b d2 | so im | H6 so nghiém thu co s6 v4 m
theo chu nhiém de .- cap quan ly; s
tai dugc nam
tai ha dﬁ & - Cac bao cao KH; q ’
p ye - Toan van béo céo tong ket
(file dién tir).
- Thuyét minh dé cuong
Pé tai NCKH cép | Luu theo duqc phe ?uy.c s
Bo: chu nhiém - Cdc quyet dinh giao Kep
o PPN . 1A nhiém vu; :
- Nam 2016 detaiva | Tuho 05 X A .| file
2. 8 ~ A aX < - HO so nghiém thu co sé va| .
- Nam 2017 ma s6 dé | so nam | g e o tung
-Nam 2018 tai duogc P quan 1y, nam
hé duvét - Cac bao cao KH; 7 ’
""""""""" p ye - Toan van bao céo tong ket
(file dién tir).
?ﬁr@?- NCKH  cap Luu theo -H6 so dang ky, thuyét
ne: danh minh; Kep
- Nam hoc 2015- < \ L, )
2016 muyc nam - Cac quyét dinh giao file
< hoc, don nhiém vu; theo
3. - Nam hoc 2016-| . SR \
vi Khoa/ 1A - Bao céo tién dg; tung
2017 Ta ho 05 A A <
< Trung 9 - HO so nghiém thu; nam
- Nam hoc 2017- N SO nam L. VY
2018 tam - Thuyét minh toan van dé | hoc
tai (file dién tir).
Pé tai NCKH Sinh -Hosoding ki
vien: Luu theo - Cac quyét dinh giao
= nhiém vy; Kep
- Nam hoc 2015- | danh P SR
2016 mue nim - Ba}o cao tién do; , file
4. |- Nam hoc 2016- | hoc,don | .. s - Ho so nghiém thu cap | theo
. Tu ho Khoa/ Trung tam,; tung
2017 vi Khoa/ 05 X n £ <
< N - - H6 so nghiém thu cap nam
- Nam hoc 2017- Trung nam e
2018 tAm Truong; : hoc
-Thuyét minh dé tai (file
........... dién ti)




