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QUY DINH
Danh muc va thoi han dinh ky chyyén doi Vi tri cong tac cua Truong Dai
hoc Sw phamThé duc Thé thao Ha Noi
(Ban hanh kém theo Nghi quyét so:  /OD-DHSPTDTTHN ngay .../04/2022
cua Hiéu truong Truong DHSP Thé duc Thé thao Ha Noi)

CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

1. Quy dinh nay quy dinh danh muyc va thoi han dinh ky chuyén d6i vi tri cong tac
trong truong Pai hoc Su pham Thé duc Thé thao Ha Noi (PHSPTDTTHN).

2. Quy dinh nay 4p dung dbi véi:

a) Cac don vi thudc, truc thudc truong PHSPTDTTHN;

b) Toan thé vién chirc quan 1y, vién chirc, si quan, nguoi lao dong ctia Nha truong
va cac t6 chirc, c4 nhan c6 lién quan.

Pi¢u 2. Nguyén tic chuyén doi vi tri cong tac

1. Nha truong c6 trach nhiém dinh ky chuyén doi vi tri cong tac doi v0i vién chirc,
sT quan, nguoi lao dong nham phong ngira tham nhiing theo tham quyén.

2. Viéc chuyén doi vi tri cong tac phai bao dam khach quan, hop 1y, phi hop véi
chuyén mon, nghiép vu va khong lam anh hudng dén hoat dong binh thuong ciia
Nha truong.

3. Viéc chuyén doi vi tri cong tac phai duoc thyc hién theo ké hoach va duoc cong
khai trong Nha truong.

4. Khong dugc loi dung viéc dinh ky chuyén d6i vi tri cong tac d6i véi vién chuc,
si quan, nguoi lao dong vi vu lo1 hoac dé tru dap.

5. Quy dinh tai cac khoan 1, 2, 3 va 4 Diéu nay ciing duoc ap dung dbi voi si quan
bi¢t phai khong gitr churc vu 1anh dao, quan 1y.

Pi¢u 3. Danh muc vi tri cong tac phai dinh ky chuyén doi

1. Quan ly ngan sach, tai san trong don vi

a) Phan bo ngan sach.

b) Ké toan.

¢) Mua sam cong.

d) Tham dinh, kiém tra va quyet toan kinh phi.

2. Tryc tiép tiép xuc va giai quyét cong viéc

a. T chirc can bd

- Tham dinh nhan sy dé trinh cip c6 thim quyén bd nhiém vién chirc, sT quan biét
phéi;

- Tham dinh nhan su dé trinh cdp c6 thAm quyén ctr di ddo tao, bdi dudng vién
chuec, s quan, nguoi lao dong;



- Tham dinh nhén sy dé trinh cdp c6 tham quyén diéu dong, luan chuyén vién
chtrc, st quan, nguoi lao dong;

- T6 chire tuyén dung vién chire, ngudi lao dong;

- T6 chire thi hodc xét thing hang chirc danh nghé nghiép vién chuc;

- Tham dinh ho so dé trinh cap co thAm quyen phé duyét Ve t chtrc bo may;

- Tham dinh ho so dé trinh cép co tham quyén phé duyét vé bién ché;

- Tham dinh cac dé 4an thanh 1ap méi, sip xép lai cac don vi thudc, truc thudc Nha

truong;
- Tham dinh ho so dé trinh cip c6 thim quyén quyét dinh cac hinh thic thi dua,
khen thuong;

- Tham dinh ho so dé trinh cap c6 thim quyén quyét dinh cac hinh thirc ky luat

- Phén bd chi tiéu, ngan sach dao tao, bdi dudng vién chirc, nguoi lao dong cta
Nha truong;

- Quan ly, thuc hién ché do tién luong ddi vai vién chie, nguoi lao dong.

b. Pao tao

- Tham muu, t6 chirc ra d@ thi, to chirc thi dai hoc, thac sV, tién s¥.

- Tham dinh, phé duyét chuong trinh dao tao, boi dudng ciia Nha truong.

- Tham dinh gido trinh, tai liéu tham khao, tép bai gidng, gido cu giang day, cac
vat tu k¥ thuat khac phuc vu gidng day, nghién ctru.

- Phan bo, tham dinh cac dé tai nghién ctru khoa hoc thudc linh vuc giao duc va
dao tao cua Nha truong

c. Thanh tra

Thuc hién cong tac thanh tra, tiép cong dan, giai quyét khiéu nai, té cao
phong chéng tham nhiing trong Nha truong.

Pic¢u 4. Thoi han dinh ky chuyén doi vi tri cong tac

1. Thoi han dinh ky chuyén doi vi tri cong tac 1 tir ¢ 03 (ba) nim dén 05 (ndm)
ndm (khong bao gom thoi gian tép sy, thu viée cua vién chirc, nguoi lao dong).
Thoi diém tinh thoi han chuyén doi vi tri cong tac 1a thoi diém c6 vin ban diéu
dong, bo tri, phan cong nhiém vu ciia cip ¢ tham quyén theo quy dinh ctia phap
luat.

2. Thoi han dinh ky chuyén d6i d6i véi tirng vi tri cOng tac cu thé duge quy dinh
tai Phu luc ban hanh kém theo Quy dinh nay.

Picu 5. Chuyén doi vi tri cong tac d6i véi vién chire quan ly

Thoi han dinh ky chuyén dbi vi tri cong tac ddi voi vién chic quan Iy truc tiép
thuc hién cong viéc hodc phu trach, quan 1y cac linh vuc thuéc danh muc dugc
quy dinh tai Diéu 2 Quy dinh nay thi thuc hién viéc dinh ky chuyén doi vi tri cong
tac 05 ndm mot 1an.

Piéu 6. Ké hoach chuyén ddi vi tri cong tac

1. Pinh ky hang nam, Hiéu truong phai ban hanh va cong khai ké hoach chuyén
d6i vi tri cong tac ddi voi nguoi co chirc vu, quyén han theo thAm quyén quan 1y
can bo.

2. Ké hoach chuyen d6i vi tri cong tac phai néu r6 muc dich, yéu cau, truong hop
cu thé phai chuyén doi vi tri cong tac, thoi gian thuc hién chuyen d6i, quyén, nghia
vu cia ngudi phai chuyén doi vi tri cong tac va bién phap to chuc thyc hién.



Piéu 7. Phwong thirc thue hién viéc chuyén ddi vi tri cong tac
1. Chuyén dbi vi trf cong tac cting chuyén mon, nghiép vu tir bo phin nay sang bo
phan khéc trong Nha trudong; gitra cac linh vuc dugc phan cong theo doi, phu
trach, quan ly.
2. Chuyén d6i vi tri cong tac dugc thuc hién bang van ban diéu dong, bd tri, phan
cong nhiém vu dbi véi ngudi co chire vu, quyén han theo quy dinh cia phap luat.
Piéu 8. Truong hop chwa thuc hién viéc chuyén dbi vi tri cong tac
1. Nguodi dang trong thoi gian bi xem xét, xtr 1y ky luat.
2. Nguoi dang bi kiém tra, xac minh, thanh tra, diéu tra, truy td, xét xur.
3. Nguoi dang diéu tri bénh hiém nghéo duoc co quan y té c6 thAm quyén xac
nhan; ngudi dang di hoc tap trung tir 12 thang trd 1€n, ngudi dang biét phai.
4. Phy nit dang trong thoi gian mang thai hodc nudi con nhé dudi 36 thang tudi;
nam giGi dang nudi con nho dudi 36 thang tudi do vo mat hoic trong trudng hop
khach quan khéc.
Piéu 9. Chuyen doi vi tri cong tac trong tru’O’ng hop dac biét
Khéng thuc hién chuyén do6i vi tri cong tac d6i v6i ngudi co thoi gian cong tac
con lai du6i 18 thang cho dén khi du tudi nghi huu.
- CHUONG lI
TO CHUC THUC HIEN
Pi¢u 10. Trach nhiém thi hanh
1. Vién chtrc, s quan, ngudi lao dong ciia Trudng va cac ca nhan, to chirc ¢6 lién
quan chiu trach nhiém thi hanh Quy dinh nay.
2. Nhitng van dé c6 lién quan nhung khong dugc quy dinh trong Quy dinh nay s&
dugc thyc hién theo quy dinh cua phap luat.
3. Trong qua trinh thuc hién Quy dinh nay, néu phat sinh vudng mic, bat cip, cac
don vi bdo cao Hi€u trudng xem xét, quyét dinh./.
TM. HOI PONG TRUONG
CHU TICH

Phung Xuin Diing



PHU LUC

THOI HAN PINH KY CHUYEN DOI VI TRi CONG TAC CUA TRUONG
DAI HOC SU PHAM THE DUC THE THAO HA NOI
(Kem theo Nghi quyét so .. ngay .../4/2022 cua Hoi dong truong Dai hoc Su

pham Thé duc Thé thao Ha Noi)

STT Vi tri cong tic phai dinh ky chuyén doi Thoi han
chuyén doi
(nam)

Quan ly ngén sach, tai sin trong don vi

1 | Phan bd ngan sach 05

2 | Kétoén 05

3 | Mua sim cong 05

4 | Tham dinh, kiém tra va quyét toan kinh phi 05
To chirc cin b

1 | Tham dinh nhan su dé trinh cap c6 tham quyén bo nhiém 05
vién chuec, si quan bi€t phai; cong nhan hi¢u truéng, hoi
dong trudng, chu tich hoi dong trudong

2 | Tham dinh nhan sy dé trinh cép c6 tham quyén dao tao, 05
bdi dudng vién chuc, si quan, nguoi lao dong

3 | Tham dinh nhan su dé trinh cap c6 tham quyén diéu dong, 05
luan chuyén vién chire, si quan, nguoi lao dong

4 | T6 chirc tuyén dung vién chirc 05

5 | T6 chirc thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép 05
vién chirc

6 | Tham dinh ho so dé trinh cap c6 tham quyén phé duyét vé 05
t6 chlrc bo may

7 | Tham dinh ho so dé trinh cap c6 tham quyén phé duyét vé 05
bién ché

8 | Tham dinh cac dé an thanh 1ap mdi, sap xép lai cac don 05
vi thudc, tryc thuoc Nha truong

9 | Tham dinh ho so dé trinh cap c6 thim quyén quyét dinh 05
cac hinh thuc thi dua, khen thuong

10 | Tham dinh ho so dé trinh cap c6 tham quyén quyét dinh 05
cac hinh thuc ky luat

11 | Phan bo chi tiéu, ngan sach dao tao 05

12 | Quan ly, thyc hién ché d6 tién luong doi véi vién chic, 05
nguoi lao dong
Pao tao

1 | Tham muu, t6 chirc ra dé thi, to chirc thi dai hoc, thac s¥, 05
tién sy

2 | Tham dinh, phé duyét chuong trinh ddo tao, boi dudng 05
cta nha truong

3 | Tham dinh gido trinh (bao gom gi4o trinh tai liéu tham 05




khao, tap bai giang), gido cu giang day, cac vat tu k¥ thuat
khac phuc vu gidng day, nghién ctru

Phén bo, thim dinh cac dé tai nghién ctru khoa hoc thudc 05
linh vuc gido duc va dao tao

Quan ly cac du an, dé an thudc linh vuc dao tao ctia Nha 05
truong

Thanh tra

Thuce hién cong tac thanh tra 05

Tiép cong dan, giai quyét khiéu nai, tb cio phong chong 05
tham nhiing ctia co quan, t6 chirc, don vi

TM. HQI PONG TRUONG
CHU TICH

Phung Xuan Diing




