	BỘ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO

TRƯỜNG ĐẠI HỌC SƯ PHẠM

THỂ DỤC THỂ THAO HÀ NỘI


	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập -Tự do - Hạnh phúc


Hà Nội,  ngày ….tháng … năm …..


BIÊN BẢN

HỌP ĐÁNH GIÁ, XẾP LOẠI CHẤT LƯỢNG VC, SQ, NLĐ
NĂM HỌC ………..
Đơn vị: ……………………….
Vào hồi: ….. giờ …. ngày ….. tháng …. năm ….., tại: phòng ……………
Tiến hành họp đánh giá, phân loại VC, NLĐ của đơn vị năm học …………
I. THÀNH PHẦN HỌP

Toàn thể VC, NLĐ đơn vị. Tổng số: ….. Có mặt: ….. Vắng mặt: ……
Chủ trì cuộc họp: …………………………….
Thư ký: ………………………………………..  

II. NỘI DUNG

Đơn vị tổ chức thực hiện triển khai Kế hoạch số ……./KH-ĐHSPTDTTHN ngày ………… về tổ chức triển khai đánh giá, xếp loại chất lượng VC, SQ, NLĐ năm học ……
Phần I
Viên chức tự đánh giá, xếp loại và những ý kiến đóng góp của tập thể
1. Đ/c ……………. – Chức vụ/ chức danh: …………………………………………….
- Trình bày bản tự đánh giá trước tập thể: cá nhân tự đánh giá đạt mức …………………
- Ý kiến đóng góp của tập thể: 
+ Ưu điểm: ……………………………………………………………………………….
+ Nhược điểm: ………………………………………………………………………………

Đơn vị đề xuất đánh giá, xếp loại đồng chí ……ở mức: …………………………………... 
2. Đ/c ……………. – Chức vụ/ chức danh: …………………………………………….
- Trình bày bản tự đánh giá trước tập thể: cá nhân tự đánh giá đạt mức …………………
- Ý kiến đóng góp của tập thể: 
+ Ưu điểm: ……………………………………………………………………………….
+ Nhược điểm: ………………………………………………………………………………

Đơn vị đề xuất đánh giá, xếp loại đồng chí ……ở mức: …………………………………... 
Phần II
Kết luận đánh giá, xếp loại của đơn vị
Căn cứ vào kết quả đánh giá, xếp loại, đơn vị kết luận, quyết định xếp loại cho từng VC,SQ, NLĐ. Cụ thể: 
	1. VC, NLĐ hoàn thành xuất sắc nhiệm vụ:
	… người (chiếm tỷ lệ …..%)
	(Danh sách kết quả kèm theo)

	2. VC, NLĐ hoàn thành tốt nhiệm vụ:
	…. người (chiếm tỷ lệ …..%)
	

	3. VC, NLĐ hoàn thành nhiệm vụ:
	….người (chiếm tỷ lệ ……%)
	

	4. VC, NLĐ không hoàn thành nhiệm vụ:
	….người (chiếm tỷ lệ ……%)
	


Cuộc họp kết thúc vào hồi: …h …. cùng ngày. Biên bản được thông qua trước cuộc họp, 100% các thành viên dự họp của đơn vị nhất trí thông qua.

	THƯ KÝ

(Ký, ghi rõ họ và tên)
	CHỦ TRÌ CUỘC HỌP

(Ký, ghi rõ họ và tên)


DANH SÁCH KẾT QUẢ

ĐÁNH GIÁ, XẾP LOẠI CHẤT LƯỢNG VC, SQ, NLĐ KHỐI GIẢNG VIÊN

NĂM HỌC ……….
(Kèm theo Biên bản họp đánh giá, xếp loại chất lượng VC, SQ, NLĐ của đơn vị:………….)   
	TT
	Họ và tên
	Kết quả thực hiện nhiệm vụ trong năm học
	Vi phạm

(nếu có)
	Đơn vị  đánh giá, xếp loại
	Ghi chú

	
	
	Giờ thực dạy
	Giờ quy đổi
	Tổng giờ
	Định mức sau giảm trừ
	Tỷ lệ SV đạt loại khá, giỏi
	H/L đạt huy chương
	Thi giảng đạt loại
	C.N/

Tham gia NCKH SKKN
	Số buổi vắng hội họp
	Thành tích (nếu có)
	Kết quả học tập
	
	
	

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	THƯ KÝ

(Ký, ghi rõ họ và tên)
	                  CHỦ TRÌ CUỘC HỌP


        (Ký, ghi rõ họ và tên)
DANH SÁCH KẾT QUẢ

ĐÁNH GIÁ, XẾP LOẠI CHẤT LƯỢNG VC, SQ, NLĐ KHỐI HÀNH CHÍNH

NĂM HỌC ………….
(Kèm theo Biên bản họp đánh giá, xếp loại chất lượng VC, SQ, NLĐ của đơn vị:………….)   
	TT
	Họ và tên
	Kết quả thực hiện nhiệm vụ trong năm học
	Vi phạm

(nếu có)
	Đơn vị  đánh giá, xếp loại
	Ghi chú

	
	
	Tổng số giờ thực dạy (đối với VC kiêm giảng dạy)
	K.quả thực hiện N.vụ và C.lượng công việc
	Giờ công, ngày công
	Số buổi đi muộn, về sớm
	Số buổi vắng hội họp
	Thành tích (nếu có)
	CN/

TG NCKH, SKKN/ Xây dựng QC, QĐ, Quy trình
	Kết quả học tập đạt loại (nếu có)
	
	
	

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	THƯ KÝ

(Ký, ghi rõ họ và tên)
	                  CHỦ TRÌ CUỘC HỌP


                                       (Ký, ghi rõ họ và tên)
