PHU LUCI

QUY TRINH, THU TUC BO NHIEM DPOI VOI NGUOI PUNG DAL,
CAP PHO NGUOI PUNG PAU CUA PON VI THUQC VA
TRU'C THUQC BQ

A. DPOI VOI PON VI THUQC BO
1. Chi trvong bd nhiém:
1.1. Xin chu truong bo nhiém:

a) Tap thé 1anh dao, cép uy don vi c6 nhu cu bd nhiém cong chuc 1anh dao,
quan 1y t6 chirc hop théng nhit va trinh B trudng, Ban Thudng vu Pang uy Bo
xin chi truong bang vin ban, trong d6 néu rd sb luong chirc vu, chirc danh can
kién toan, nguén nhan sy du kién bo nhiém va du kién phan cong linh vuc, nhiém
vu cu thé.

- Chu tri: Nguoi dimg dau don vi.

- Thanh phan: Ban Thuong vu Pang ty hodc cdp uy (noi khong c6 Ban
thuong vu Pang uy) hoac Bi thu, Pho bi thu (noi1 khong ¢6 cap uy), ngudi ding
dau, cap pho cua nguoi ding dau don vi.

- Ho so xin chti truong bd nhiém trinh B truéng, Ban Thuong vu Pang oy
Bo (qua Vu T6 chirc can bd) gdm co6: To trinh xin cha trrong bd nhiém cia don
vi; TO trinh c6 y kién but phé cua Lanh dao BO phu trach don vi (ban photo);
bién ban cudc hop; ban ra soat nhan su theo tiéu chun, diéu kién b6 nhiém; quyét
dinh phé duyét quy hoach can bd; so yéu 1y lich cta nhan sy dy kién bd nhiém
(d6i voi ngudn nhan su tir noi khéc).

b) Cham nhat 13 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc dé nghi va day du
hd so theo quy dinh néu trén, Bo truong, Ban Thuong vu Pang uy Bo phai
xem Xét, quyét dinh vé chu truong bo nhiém, trong d6 xac dinh ro nguén nhan su
dur kién bd nhiém, noi dung khac (néu c6).

¢) Cham nhat 1a 30 ngay lam viéc ké tir ngay c6 vin ban dong y vé chu
trrong bo nhiém ciia Ban Thuong vu Pang oy Bo, don vi phai hoan thanh viéc
thuc hién quy trinh nhan sy theo quy dinh. Truong hop chua hoan thanh thi don
vi phai bao cédo B0 trudng, Ban Thuong vu Bang ty B xem xét, chi dao.

1.2. Khi don vi khuyét cép trudng hodc thiéu nhan sy tai cac chtrc vu lanh
dao, quan 1y hodc co y kién chi dao cta Bo trudng, Ban Thuong vu Pang uy Bo
can phai bo sung nhan sy giit cac chic vu 1anh dao, quan 1y dé dap tng yéu cau
nhiém vy cong tac ctua don vi, Vu T chirc can bo chu tri ra soat, bao cdo BO
truong, Ban Thuong vu Pang iy Bo xem xét, quyét dinh vé chu truong bo nhiém.

2. Thyc hién quy trinh bo nhiém ddi véi ngudn nhan sy tai cho:

Quy trinh b6 nhiém ddi véi ngué)n nhan sy tai chd gém 04 buoc; cac hoi
nghi chi dugc tién hanh khi ¢6 it nhat 2/3 s6 ngudi duoc triéu tap cd mat.
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Ty 1¢& phiéu gi6i thiéu dugc tinh trén téng sé ngudi triéu tap. Phiéu gidi
thiéu nhan sy bd nhiém tai cac budc 2, bude 3, budc 4 do Ban td chirc hoi nghi
cua don vi phat hanh, c6 dong d4u treo cua don vi (déi vo1 don vi ¢6 con déu)
hoic ¢6 chit ky truc tiép ctia ngudi chu tri (d6i véi don vi khong c6 con dau); ndi
dung hoi nghi va két qua kiém phiéu tai cac budc nay duoc ghi thanh bién ban.
S6 phiéu gid1 thi¢u nhan sy dugc chuén bi theo sb lugng thanh phﬁn tri¢u tap va
duoc phat theo sb lugng nguoi ¢6 mat. Pai dién Vu T chirc can bd va dai dién
Ban T6 chtric Pang ty B6 tham du cic budc nhung khong bo phiéu (trir truong
hop thudc thanh phan bo phiéu).

Thanh phr:in triéu tap thuc hién theo quy dinh tai phﬁn nay.
a) Budc 1: Hoi nghi tap thé lanh dao (1an 1)

Trén co sO chu truong b6 nhiém, yéu cau nhiém vu cua co quan, don vi va
nguon nhan sy trong quy hoach, ngudi dimg dau chu tri cung tap thé lanh dao ra
soat, thong nhat vé co cau, tieu chuan, di€u kién, quy trinh nhan syu; xem xét danh
sach tat ca nhitng nguo1 dugc quy hoach tir nguén nhan sy tai cho (géom ca nhan
su dugc quy hoach chtrc vy, chttc danh tuong duong trd 1€n); ra soat két qua danh
gia, nhan xét do1 voi tung nhan su trong quy hoach va thong qua danh sach nhan
su dap tng ti€u chuan, diéu kién theo quy dinh dé gioi thiéu & budc ti€p theo.
Danh sach nhan sy dugc gidi thiéu phai dap tng cac tiéu chuan, diéu kién theo
quy dinh cua Pang, cua phap luat va phu hop véi chu truong boé nhiém.

Chu tri: Nguoi dimg dau don vi

Thanh phan: Nguoi dimg dau, cip pho cia nguoi ding dau don vi.

Két qua thao luan va dé xuat duoc ghi thanh bién ban.

b) Budc 2: Hoi nghi tap thé 1anh dao md rong

Chu tri: Nguoi ding dau don vi

Thanh phan: Tap thé lanh dao theo quy dinh tai diém a khoan nay;
Ban Thuong vu Pang Gy hoac cap uy (noi khong c6 Ban Thuong vu Pang uy)
hoac Bi thu, Pho bi thu (noi khong c6 cap uy); ngudi ding dau cac don vi thude
va truc thudc (néu co).

Nguoi dimg dau trao doi dinh hudng nhan sy b nhiém dé hoi nghi thao
luan va tién hanh gidi thiéu nhan sy bang phiéu kin.

Nguyén tic gidi thiéu va lya chon: M&i thanh vién tham du hoi nghi gi6i
thi¢u 01 nguoi cho 01 vi tri chire vy, chirc danh; nguo1 dat s6 phi€u cao nhat trén
50% s0 phi€u gioi thi¢u thi dugc lya chon. Truong hop khong c6 ngudi nao dat
trén 50% sO phi€u gidi thi¢u thi chon tat cd nguoi c6 s6 phiéu gidi thiéu dat tur
30% trd 1én dé gioi thi¢u & budce tiép theo; truong hop khong co6 ngudi dat da 30%
sO phi€u gio1 thi¢u thi khong ti€p tuc thyc hién cac budc ti€p theo va bdo cdo cap
c6 tham quyén xem xét, chi dao.

Két qua kiém phiéu khong cong bo tai hoi nghi nay.
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¢) Budc 3: Hoi nghi can bo chu chdt

Chu tri: Nguoi dimg dau don vi

Thanh phan: T4p thé 1anh dao md rong theo quy dinh tai diém b khoan nay;
nguoi dung dau céac to chire chinh tri - xa hdi cia co quan, to6 chtrc, don vi (néu
c0); cap pho cua nguoi dimg dau cac co quan, to chirc, don vi thudc va truc thude
(n€u co). Truong hop bo nhiém cong chirc 1anh dao, quan 1y ctia don vi 1a to chure
cau thanh hodc cua co quan, t6 chuc, don vi cé don vi thudce, truc thuéc nhung cod
dudi 30 nguoi hoac ctia co quan, to chirc, don vi khong ¢6 don vi thudc, truc thude
thi thanh phan tham dy gom toan thé cong chuic cia co quan, t6 chirc, don vi do.

Té chirc lay ¥ kién cua can b chu chét theo danh sach nhan sy duge gidi
thiéu & budc 1.

Trinh ty 14y y kién: Thong bao danh sach nhan sy dugc gii thigu ¢ bude 1;
tom tat 1y lich, qua trinh hoc tap, cong tac; thuc hién cong khai ban ké khai tai
san, thu nhap theo quy dinh cua phap luat!; danh gia, nhin xét vu, khuyét diém,
trién vong phat trién va du kién phan cong cong tac.

Nhan su dugc gidi thiéu trinh bay chuong trinh cong tac du kién néu duoc
cap c6 tham quyén bo nhi¢m giir chirc vu. Thanh vién tham du hdi nghi nhan xét,
danh gia vé nhan su (néu c6) va gop y cho chuong trinh cong tac du kién.

Ghi hoic tich phiéu gidi thiéu nhan sy (co thé ky tén hodc khong ky tén).
Két qua kiém phiéu khong cong bo tai hoi nghi nay.

d) Budc 4: Hoi nghi tap thé 1anh dao (1an 2)

- Tru’oc khi tién hanh hoi ngh1 don vi lay ¥ kién ctia céap uy cling cap bang
phiéu kin vé nhén sy gi6i thiéu bo nhiém & bude 3 va dé nghi cap uy cung cap
danh gia, nhan xét bang van ban vé nhan su; tién hanh x4c minh, két luan nhirng
van d€ mdéi ndy sinh (n€u c6) do1 vo1 nhan suy.

Cap uy don vi to chirc hop:

+ Chu tri: Bi thu cap uy don vi

+ Thao luan, danh gia, nhan xét vé nhan su;

+ Ghi hodc tich phiéu gidi thiéu nhan su (c6 thé ky tén hoic khong ky tén).

- Tap thé lanh dao thao luan va biéu quyét nhan su:

+ Chu tri: Nguoi ding dau don vi

+ Thanh phan: Thyc hién nhu quy dinh & buée 1.

+ Trinh ty thuc hi¢n: Can ctt vao y kién danh gid, nhan xét béng van ban
cua cap uy cung cap; két qua lay phic€u ¢ cac hoi nghi; két qua xac minh, két luan

1Pidu 12 Nghi dinh s6 130/2020/ND- CP ngay 30/10/2020 ciia Chinh phu vé kiém so4t tai san, thu nhap cua nguoi
¢6 chire vu, quyén han trong co quan, t6 chirc, don vi.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Lao-dong-Tien-luong/Nghi-dinh-130-2020-ND-CP-kiem-soat-tai-san-thu-nhap-cua-nguoi-co-chuc-vu-trong-co-quan-to-chuc-434740.aspx
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nhiing van d€ mdi nady sinh (néu c6) doi voi nhan sy dugc dé nghi bo nhi€ém, tap
thé 1anh dao thao luan va biéu quyét nhan sy bang phicu kin.

+ Nguyén tic lya chon: Ngum dat s6 phiéu cao nhét trén 50% s6 phleu g10’1
thi¢u thi dugc lua chon de nghl bd nhiém. Truong hop c6 02 ngudi ¢ sb phiéu
ngang nhau déu dat 50% s6 phiéu gidi thiéu thi ngudi dimg dau xem xét, lua chon
nhan sy dé dé nghi b6 nhiém; ddng thoi bao cdo day du cac ¥ kién khac nhau dé
cap c6 thim quyén xem xét, quyét dinh.

3. Thuc hi¢n quy trinh bo nhi¢m d61 v&i ngudn nhan sy tir noi khac:

Truong hop nhan sy do Bo truéng, Ban Thudng vu Pang ty Bo du kién
diéu dong, bd nhiém tir nguén nhan sy ngoai don vi hodc do don vi dé xuit
(tir ngudn nhéan su ngoai don vi) thi Vu T chirc can bd chu tri, phdi hop véi co
quan tham muu gitp viéc cua Pang ay Bo GDPT (tai budc nay goi 1a Ban T
chtic quy trinh) tién hanh cac cong viéc gom 03 budc nhu sau:

Budc 1: Trao do, lay y kién cua tap thé lanh dao ctia don vi noi du kién bo
nhiém vé chu truong b6 nhi¢m.

Budc 2: Trao doi, lay y kién (bang vin ban) cta tap thé lanh dao noi nhan
su dang cong tac vé chu truong bo nhi¢m. Lay danh gi4, nhén xét cua co quan, to
chtrc, don vi va ho so nhan su theo quy dinh.

Gap nhan su dugc du kién bo nhiém dé trao déi vé yéu cau nhiém vu cong tac.

Budc 3: Chu tri, phdi hop véi cac co quan, t6 chirc, don vi lién quan thim
dinh v€ nhan su va 13p to trinh trinh Lanh dao B0 phu trach don vi, B§ trudng va
Ban Thuong vu Pang uy B6 xem xét, quyét dinh.

Trudng hop nhan su bao dam tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh nhung co
quan, t6 chue, don vi (noi nhan sy dang cong tac hoac noi du kién b nhiém) hoac
nhén su dugc du kién bd nhiém con ¢o v kién khac nhau, chua théng nhét thi Vu
T6 chic can bo bao cdo diy du cac ¥ kién va trinh Bo truong, Ban Thuong vu
Pang ty Bo xem xét, quyét dinh.

4. Lap ho so trinh cap c6 tham quyén quyét dinh

Sau khi hoan thanh quy trinh nhan sy, don vi 1ap to trinh va hoan thién 02
bd ho so theo quy dinh dé trinh B truong, Ban Thuong vu Pang uy Bo (01 bd
qua Vu To chtic can bg va 01 bd qua co quan tham muu giup viéc cua Pang uy
B6 GDDT) xem xét, quyét dinh.

Trudng hop d6i voi ngudn nhan su tir bén ngoai khong do don vi dé xuat,
Vu T6 chtic can bd 1ap to trinh d€ nghi B truong, Ban Thuong vu Bang ty Bo
xem xé&t, quyét dinh.

5. Tham dinh ho so, trinh Bo truong, Ban Thuong vu Pang uy Bo xem xét,
quyét dinh

a) Vu T chitc can b ra soat, tham dinh, trinh Bo trudng vé két qua thuc
hién quy trinh b6 nhi¢m
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b) Ban T6 chitc Pang tiy tham dinh, tham muu Ban Thuong vu Pang uy
B két luan vé tiéu chuan chinh tri déi véi nhan su.

c¢) Can cu y kién dong y ciia Bo truong va két luan ti€u chuan chinh tri, Vu
T6 chirc can bo trinh Ban Thuong vu Pang ity Bo xem xét vé viéc bo nhi¢m.

d) Sau khi ¢ ¥ kién déng y cia Ban Thuong vu Pang ty Bo, Vu T6 chirc
can bg trinh B0 truong xem xét, ky quyét dinh bé nhiém.

B. POI VOI PON VI TRUC THUQC BQ
1. Cha trwong bd nhiém:
1.1. Xin chu truong bé nhiém:

a) Tap thé lanh dao, cp iy don vi ¢ nhu cdu bo nhiém vién chirc quan Iy
t6 chirc hop théng nhat va trinh Bo trudong, Ban Thuong vu Pang ty Bo xin chu
truong bﬁng van ban, trong dé néu rd ) luong chuc vu, chic danh can kién toan,
nguén nhan sy dy kién bd nhiém va du kién phan cong linh vuc, nhiém vu cu thé.

- Chu tri: Nguoi dimg dau don vi.

- Thanh phan: Ban Thuong vu Pang ty hodc cdp uy (noi khong c6 Ban
thuong vu Pang uy) hoac Bi thu, Pho bi thu (noi1 khong ¢6 cap uy), nguoi dung
dau, cap pho cua nguoi ding dau don vi.

- Ho so xin chti truong bd nhiém trinh Bo truong, Ban Thudng vu Dang ty
B0 gdom c6: To trinh xin chi truong bd nhiém cia don vi; T trinh ¢ ¥ kién but
phé cuia Lanh dao BJ phu trach don vi, ddi véi don vi duoc néu trong Phan cong
Lanh dao B0 (ban photo); bién ban cudc hop; ban ra soat nhan sy theo ti€u chuén,
diéu kién bd nhiém; quyét dinh phé duyét quy hoach can bo; so yéu Iy lich tng
vién (d6i v6i nguodn nhan sy tir noi khéc).

- S6 luong ho so: 02 bo (gui qua Vu To chire can bo).

b) Cham nhit 13 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc dé nghi va day du
hé so theo quy dinh néu trén, B truong, Ban Thuong vu Pang iy Bo phai xem
xét, quyét dinh vé chu truong bo nhiém, trong d6 xac dinh ro nguén nhan su du
kién bd nhiém, noi dung khac (néu c6).

- Vu T6 chire can b ra soat, thim dinh, trinh Bo trudng trong thoi gian 05
ngay lam viéc ké tir khi nhan dugc day du ho so cua don vi va trinh Ban Thuong
vu bang uy Bo xem xét, quyét dinh sau khi dugc Bo trudng dong .

- Ho so trinh Ban Thudng vu Pang ty Bo: To trinh Ban Thudng vu Pang
iy Bo; Td trinh ¢6 y kién but phé ctua Bo trudng (ban photo); 01 bd hd so cta don
vi va cac tai liéu lién quan khac.

¢) Cham nhat 14 30 ngay lam viéc ké tir ngdy c6 van ban dong ¥ vé chi
truong bd nhiém ciia Ban Thuong vu Pang ty Bo, don vi phai hoan thanh viéc
thuc hién quy trinh nhéan su theo quy dinh. Truong hgp chua hoan thanh thi don
vi phai bdo cdo B9 truong, Ban Thuong vu Pang uy Bo xem xét, chi dao.
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1.2. Khi don vi khuyét cép truong hoac thiéu nhén sy tai cac chirc vu lanh
dao, quan 1y hodc c6 v kién chi dao cua Bo truong, Ban Thuong vu Pang uy B
can phai bd sung nhan sy giit cac chic vu 1anh dao, quan 1y dé dap tng yéu cau
nhiém vu cong tac cua don vi, Vu Tb chirc can bd chu tri ra soat, bdo cdo BoO
truong, Ban Thudng vu Pang iy Bo xem xét, quyét dinh vé chu treong bd nhiém.

2. Thyc hién quy trinh bé nhi€ém do61 va1 nguén nhan sy tai cho:

Quy trinh bo nhiém d6i v6i ngudn nhan sy tai chd gdm 04 budc; cac hoi
nghi chi duoc tién hanh khi c6 it nhat 2/3 s6 ngudi duge triéu tdp c¢6 mat. Thanh
phﬁn triéu tap thuc hién theo quy dinh tai khoan nay, trr truong hop quy dinh
khac tai Quy dinh nay.

a) Budc 1: Hoi nghi tap thé lanh dao (1an 1)

Trén co s& chu truong b6 nhiém, yéu cau nhiém vu cua don vi va nguén
nhan su trong quy hoach, nguoi chu tri cung tap thé 1anh dao thao luin, ra soat,
théng nhét vé co ciu, sb luong, ticu chuan, diéu kién va quy trinh nhan su; déng
thoi tién hanh ra soat két qua danh gia, nhan xét d6i vé6i timg nhan sy trong quy
hoach (gom ca nhan sy dugc quy hoach chtic danh twong dwong tré 1én) va thong
qua danh sach nhan su dap ung tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh dé lay ¥ kién
gi6i thidu & budc tiép theo.

Chu tri: Pai dién 1anh dao co quan c6 tham quyén bd nhiém cha tri hoi nghi
hodc ty quyén chi tri hoi nghi.

Thanh phan: Nguoi dimg dau, cip phé cua nguoi ding dau don vi.

Trudng hop ngudi dimg dau, cip pho cta ngudi dimg dau don vi sy nghiép
cong lap khong trong Ban thuong vu cap oy cung cap (ddi véi to chire dang cap
trén co s&) hodc cap Uy cung cap (d6i véi to chirc dang cap co sd) cla co quan,
don vi thi ngudi ding dau Ban thudng vu cip uy cung cap (d6i voi to chire dang
cap trén co s&) hodc nguoi dimg dau cap ty cung cap (d6i vai t chirc dang cap
co s&) cua co quan, don vi tham du.

Vu truéng Vu T6 chirc can bd hoic uy quyén cho Phé Vu truong tham du
hoi nghi nhung khong bé phiéu.

Két qua thao luan va dé xuat dugc ghi thanh bién ban.

b) Budc 2: Hoi nghi tap thé 1anh dao mé rong

Chu tri: Pai dién 1anh dao co quan c6 tham quyén bo nhiém chu tri hoi nghi
hodc uy quyén chu tri hoi nghi.

Thanh phr:fm: Tap thé 1anh dao theo quy dinh tai diém a khoan nay; Ban
thudng vu cap uy cung cap (doi voi td chue dang cap trén co so) hodc cap uy cung
cap (doi1 vai to chirc dang cap co so) cua co quan, don vi; nguoi dung dau cac don
vi thude va truc thudc (néu co).

Can ¢t vao co cau, sb luong, ti€u chun, diéu kién va danh sach nhan su da
dugc thong qua & budce 1, nguodi dung dau trao doi dinh hudng nhan sy bé nhi¢m
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pht hop véi yéu cau ctia don vi dé hoi nghi thao luan va tién hanh gidi thiéu nhan
su bang phiéu kin.

Nguyén tic gidi thiéu va lya chon: Mdi thanh vién tham dy hoi nghi gi6i
thiéu 01 ngudi cho mot chirc danh; ngudi nao dat s6 phiéu cao nhit trong sd ngudi
dat ty 1€ trén 50% tinh trén téng ) nguoi dugc tri¢u tap gidi thi¢u thi dugc lya
chon. Trudng hop khong c6 ngudi nao dat trén 50% thi chon tit ca ngudi c6 sb
phiéu giéi thiéu dat tir 30% trd 1én dé gidi thiéu & budce tiép theo. Truong hop
khong c6 ngudi dat 30% sé phiéu gidi thiéu thi khong tiép tuc thuc hién cac budc
tiép theo va bao cdo cip c6 tham quyén xem xét, chi dao.

Phiéu giéi thiéu nhan sy bo nhiém do Ban t6 chtrc hoi nghi phat hanh, co
dong dau treo ctia don vi. Két qua ki€m phiéu dugc ghi thanh bién ban, khong
cong bo tai hdi nghi nay.

¢) Bude 3: Hoi nghi can bd chi chét

Chu tri: Pai dién 1anh dao co quan c6 tham quyén bd nhiém cha tri hoi nghi
hodac uy quyén chu tri hoi nghi.

Thanh phan: Tap thé lanh dao theo quy dinh tai diém b khoan nay; nguoi
dimg dau céc to6 chic chinh tri - xa hdi ciia don vi sy nghi€p cong lap; cap pho
nguoi ding dau don vi thude va truc thude (néu co).

T6 chirc lay ¥ kién cua can b chu chét theo danh sach nhan sy dugc gidi
thiéu & buodc 1.

Trudng hop bo nhiém vién chiic quan 1y ctia don vi 14 to chie ciu thanh
hoac co quan, don vi ¢6 don vi thudc, truc thudc nhung cé dudi 30 ngudi hodc co
quan, don vi khong co to chtic cau thanh thi thanh phan tham du gom toan thé
vién chuirc ctiia co quan, don vi.

Trinh ty 14y ¥ kién: Thong bao danh sach nhan su dugc gidi thiéu & budc
1; tom tat 1y lich, qua trinh hoc tap, cong tac; thuc hién cong khai ban ké khai tai
san, thu nhap theo quy dinh cta phap luat?; danh gia, nhin xét vu, khuyét diém,
trién vong phat trién va du kién phan cong cong tac.

Nhan su dugc gidi thiéu trinh bay chuong trinh cong tac du kién néu duoc
cap co tham quyén b nhiém gilr chirc vu. Thanh vién tham dy hoi nghi nhan xét,
danh gid vé nhan su (n€u c6) va gdp y cho chuong trinh cong tac du kién.

Ghi phiéu gioi thiéu nhan su (c6 thé ky tén hodc khong ky tén). Phiéu gisi
thi¢u nhan sy do Ban t6 churc hoi nghi phat hanh, c6 dong dau treo cua don vi.
Két qua kiém phiéu dugce ghi thanh bién ban, khong cong bo tai hoi nghi nay.

d) Budc 4: Hoi nghi tap thé 1anh dao (lan 2)

- Trudce khi tién hanh hoi nghi, don vi liy ¥ kién ctia Ban thudng vu dang
uy, chi iy hodc dang uy, chi bd (nhiing noi khong c6 ban thuong vy, chi uy) cung

2 Diéu 12 Nghj dinh s6 130/2020/ND-CP ngay 30/10/2020 ciia Chinh phii vé kiém soat tai san, thu nhp cua nguoi
c6 chuc vy, quyén han trong co quan, to chure, don vi.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Lao-dong-Tien-luong/Nghi-dinh-130-2020-ND-CP-kiem-soat-tai-san-thu-nhap-cua-nguoi-co-chuc-vu-trong-co-quan-to-chuc-434740.aspx
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cap bang phiu kin v€ nhan sy gioi thiéu bo nhi€ém ¢ budc 3 va dé nghi cap uy
cung cap danh gid, nhan xét bang van ban v€ nhan sy; tién hanh xac minh, két
ludn nhitng van d€ maéi ndy sinh (n€u cd) doi voi nhan su.

Ban thuong vu dang uy, chi ity hoac dang uy, chi bd (nhiing noi khong cé
ban thuong vu, chi uy) cung cap don vi hop:

+ Chu tri: Bi thu cp ay don vi

+ Thao luan, danh gia, nhan xét vé nhan su;

+ Ghi hoic tich phiéu gidi thiéu nhan su (c6 thé ky tén hodc khong ky tén).
- Tap thé lanh dao thao luan va biéu quyét nhén sy.

+ Chu tri: Pai dién lanh dao co quan cé tham quyén bd nhiém cha tri hoi
nghi hodc uy quyén chu tri hoi nghi.

+ Thanh phan: Thyc hién nhu quy dinh & buée 1.

+ Trinh ty thuc hién: Can cr vao y kién danh gia, nhan xét bang vin ban
ctia Ban thuong vu dang ty, chi uy hodc dang ty, chi bo; két qua 14y phiéu & cac
hoi nghi; két qué xac minh, két luan nhing van dé méi nay sinh (néu co) ddi véi
nhan sy dugc dé nghi b6 nhiém, tap thé 1anh dao thao luan va biéu quyét nhan su
bang phiéu kin.

+ Nguyén tac lua chon: Ngudi dat s6 phiéu cao nhat trong s6 nguoi dat ty
1€ trén 50% tinh trén téng ) nguoi dugc triéu tap gidi thicu thi dugc lua chon dé
nghi b nhiém. Trudng hop 02 ngudi c6 sd phiéu ngang nhau déu dat ty 18 50%
thi nguoi dung dau xem xét, lya chon nhan sy dé dé nghi b6 nhiém; déng tho1 bao
céo day du cac y kién khac nhau dé cip c6 thim quyén xem xét, quyét dinh.

+ Phiéu biéu quyét nhin sy bd nhiém do Ban t6 chirc hoi nghi phat hanh,
c6 dong dau treo cua don vi. Két qua kiém phiéu dugc ghi thanh bién ban.

3. Thyc hi¢n quy trinh b nhiém d61 v&i ngudn nhan sy tir noi khac:

Truong hop nhan sy do Bo truong, Ban Thuong vu Pang uy B6 du kién
diéu dong, bo nhiém tir nguén nhan sy ngoai co quan, don vi hoac do ¢ don vi dé
xuat thi Vu T6 chtic can bo cha tri, phdi hop véi co quan tham muu gitp viée cua
Pang uy B6 GDDT (tai budc nay goi 1a Ban T6 chuc quy trinh) tién hanh cac
cong viéc gom 03 budc nhu sau:

Buéc 1: Trao doi v kién véi tap thé lanh dao cta co quan, don vi tiép nhan
nhan su vé chu truong bé nhiém.

Budc 2: Trao ddi, ldy ¥ kién (bang vin ban) cta tip thé ldnh dao noi nhan
su dang cong tac vé chu truong bo nhiém. Lay danh gia, nhan xét cua dia phuong,
co quan, t0 chuec.

Gap nhan sy duogc du kién bo nhi€ém dé trao doi vé yéu cau nhi€ém vu cong tac.
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Budc 3: Chu tri, phéi horp vdi cac co quan, t6 chuc lién quan tham dinh vé
nhan su va lap to trinh trinh cap c6 tham quyén xem xét, quyét dinh.

Truong hop nhan su bao dam tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh nhung co
quan, td chue, don vi (noi nhan sy cong tac hodc noi du kién b6 nhiém) hodc nhan
su duge du kién bd nhiém con ¢6 v kién khac nhau, chua théng nhét thi Vu T6
chtc can bo bao cao dy du cac ¥ kién va trinh B trudong, Ban Thudng vu Pang
iy BO xem xét, quyét dinh.

4. Lap ho so trinh cap c6 tham quyén quyét dinh

Sau khi hoan thanh quy trinh nhan sy, don vi 1ap to trinh va hoan thi¢n 02
bd hd so theo quy dinh dé trinh B truong, Ban Thuong vu Dang uy Bo (01 bd
qua Vu Té chirc can bo va 01 bd qua co quan tham muu gitp viéc ciia Dang uy
B6 GDDT) xem xét, quyét dinh.

Trudng hop dbi voi ngudn nhan su tir bén ngoai khong do don vi dé xuat,
Vu T6 chure can bo 1ap to trinh dé nghi B truéng, Ban Thuong vu Pang uy Bo
xem xét, quyét dinh.

5. Tham dinh ho so, trinh B trudng, Ban Thuong vu Pang iy Bo xem xét,
quyét dinh

a) Vu T chtrc can b ra soat, tham dinh, trinh Bo trudng vé két qua thuc
hién quy trinh b6 nhiém

b) Ban T6 chirc Pang ty tham dinh, tham muu Ban Thudng vu Pang uy
B ¢6 van ban dé nghi cap c6 tham quyén két ludn vé tiéu chuan chinh tr1 doi véi
nhan su.

¢) Can ctr y kién dong ¥ ctia BO truong va két luan tiéu chuan chinh tri, Vu
T6 churc can bo trinh Ban Thuong vu Bang uy Bo xem xét vé viéc bé nhiém.

d) Sau khi c6 ¥ kién dong ¥ ctia Ban Thuong vu Pang tty B, Vu T chirc
can bd trinh B trudng xem xét, ky quyét dinh bd nhiém.
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PHU LUC II

QUY TRINH, THU TUC BO NHIEM POI VOI TRUONG PHONG, PHO
TRUONG PHONG VA TUONG PUONG CUA CUC, VAN PHONG

A. POI VOI KHOI PHONG THUOQC CUC, VAN PHONG
1. Chu trvong bd nhiém:
1.1. Xin chu treong bd nhiém:

a) Tap thé 1anh dao, cip ty phong c6 nhu cau bo nhiém cong chirc lanh dao,
quan 1y t6 chirc hop théng nhat va trinh nguoi ding dau va cap uy don vi® xin cha
trrong bang van ban, trong d6 néu rd s6 luong chire vy, chire danh can kién toan,
ngué)n nhan su du kién bd nhiém va du kién phan cong linh vuc, nhiém vu cu thé.

- Chu tri: Nguoi dimg dau phong.

- Thanh phan: Cép uiy cung cép hodc Bi thu, Pho bi thu (noi khong cé céap
uy), nguoi dirg dau, cap pho cia nguoi dirmg dau phong.

- Hb so xin chu truong bd nhiém trinh nguoi ding dau va cap uy don vi
gdm c6: T trinh xin chu troong bo nhiém cia phong; To trinh ¢6 ¥ kién but phé
cua Lanh dao don vi phu trach phong (ban photo); bién ban cudc hop; ban ra soat
nhan su theo tiéu chuan, diéu kién bo nhiém; quyét dinh phé duyét quy hoach can
bd; so yéu 1y lich tng vién (d6i véi ngudn nhan su tir noi khéc).

- S6 luwong ho so: 02 bo (gli qua Vin phong ctia Cuc/Vian phong).

b) Cham nhat 13 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc dé nghi va dy du
hd so theo quy dinh néu trén, ngudi dimg dau va cap ty don vi phai xem xét,
quyét dinh vé chu truong bd nhiém, trong d6 xac dinh rd ngudn nhan sy du kién
bd nhiém, ndi dung khac (néu co).

- Vian phong ra soét, tham dinh, trinh nguoi ding dau don vi trong thoi gian
05 ngay lam vi¢c ké tir khi nhan dugc day du ho so ciia don vi va trinh cap ty don
vi xem x¢ét, quyét dinh sau khi dugc nguoi dung dau don vi dong y.

- Ho so trinh cép ty don vi: T trinh cap ty; To trinh ¢6 ¥ kién but phé cua
nguoi diang dau don vi (ban photo); 01 bd ho so cia phong va céc tai liéu lién
quan khéc.

¢) Cham nhat 14 30 ngay lam viéc ké tir ngdy c6 van ban dong ¥ vé chi
trrong bd nhiém cua cip uy don vi, phong phai hoan thanh viéc thuc hién quy
trinh nhan sy theo quy dinh. Truong hgp chua hoan thanh thi phong phai bao céo
nguoi ding dau, cép uy don vi xem xé&t, chi dao.

1.2. Khi phong khuyét cép truong hoac thiéu nhan sy tai cac chuc vu lanh
dao, quan 1y hodc c6 ¥ kién chi dao ctia nguoi dimg dau, cap uy don vi can phai
bd sung nhan su giir cac chire vu lanh dao, quan 1y dé dap Gmg yéu cau nhiém vu

3 Ban Thuong vu Bang uy B hodc cép ty (noi khong c6 Ban Thudng vu Pang uy Bo) hodc Bi thu, Pho bi thu
(noi khong c6 cap uy).
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cong tac cua don vi, cia phong, Van phong chu tri ra soat, bdo cdo nguoi dung
dau, cap uy don vi xem xét, quyét dinh vé chu truong bd nhiém.

2. Thyc hién quy trinh b nhiém doi véi ngudn nhan sy tai cho:

Quy trinh b6 nhiém ddi véi ngué)n nhan su tai chd gém 04 buoc; cac hoi
nghi chi dugc tién hanh khi c6 it nhat 2/3 s6 nguoi dugc triéu tap co6 mat.

Ty 1& phiéu gidi thiéu duge tinh trén téng sb nguoi triéu tap. Phiéu gidi
thiéu nhan sy bd nhiém tai cac budc 2, bude 3, budc 4 do Ban td chirc hoi nghi
ctia phong phét hanh, c6 déng dau treo ctia don vi; noi dung hoi nghi va két qua
kiém phiéu tai cac budc ndy dugc ghi thanh bién ban. Sb phiéu gidi thiéu nhan su
duoc chuan bi theo s luong thanh phﬁn tri¢u tap va duoc phat theo $6 luong
nguoi ¢ mat. Pai di€n Van phong va dai dién by phan/nhan sy tham muu gitp
viéc cua cap uy don vi (néu c6) tham du cac budc nhung khéng bo phiéu (trix
truong hop thudc thanh phan bo phiéu).

Thanh phén tri¢u tap thuc hién theo quy dinh tai khodn nay.
a) Budc 1: Hoi nghi tap thé 1anh dao phong (1an 1)

Trén co sd chil truong bd nhiém, yéu cau nhiém vu cua phong va ngudn
nhan su trong quy hoach, ngudi dimg dau phong chu tri cung tap thé 1anh dao
phong ra soat, théng nhét vé co cau, tiéu chuan, diéu kién, quy trinh nhan sy; xem
xét danh sach tat ca nhitng nguoi duoc quy hoach tir ngudn nhan su tai chd (gdm
ca nhan sy dugc quy hoach churc vy, chirc danh tuong duong tr¢ 1€n); ra soat két
qua danh gia, nhan xét dbi véi ting nhéan su trong quy hoach va thong qua danh
sach nhan sy dap ung ti€u chuan, diéu kién theo quy dinh dé gio1 thi€u & buodc
tiép theo. Danh sach nhan sy duoc gidi thidu phai dap tmg céc tiéu chuan, diéu
kién theo quy dinh ctia Pang, ctia phap lut va phi hop véi chi truong bo nhiém.

Chu tri: Nguoi ding dau phong

Thanh phan: Nguoi dimg dau, cAp phé cua ngudi ding dau phong.

Két qua thao luan va dé xuat duoc ghi thanh bién ban.

b) Budc 2: Hoi nghi tap thé 1anh dao mé rong ciia phong

Chu tri: Nguoi ding dau phong

Thanh phan: Tap thé lanh dao theo quy dinh tai diém a khoan nay; cap ty

cung cap hodc Bi thu, Pho bi thu (noi khong c6 cip ty); nguoi dimg dau cac bd
phan thudc va truc thude (néu co).

Nguoi ding dau trao d6i dinh huong nhan su bo nhiém dé hoi nghi thao
luan va tién hanh gidi thiéu nhan sy bang phié€u kin.

Nguyén tic gidi thiéu va lya chon: Mdi thanh vién tham du hoi nghi gidi
thiéu 01 ngudi cho 01 vi tri chic vy, chirc danh; ngudi dat s6 phiéu cao nhat trén
50% sb phiéu gi6i thiéu thi duoc lua chon. Truong hop khong c6 ngudi nao dat
trén 50% s6 phiéu gidi1 thiéu thi chon tat ca nguoi co s6 phiéu gio1 thiéu dat tu
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30% trd 1én dé gidi thiéu o budc tiép theo; trudng hop khong ¢ ngudi dat di 30%
sO phiéu giodi thiéu thi khong ti€p tuc thuc hién cac budc tiép theo va bao céo cap
c6 tham quyén xem xét, chi dao.

Két qua kiém phiéu khong cong bo tai hoi nghi nay.

¢) Budc 3: Hoi nghi can bo chu chdt ciia phong

Chu tri: Ngudi ding dau phong

Thanh phan: Toan thé cong chirc cia phong. Riéng dbi véi Phong Quan tri

ctia Vian phong, bao gdm toan thé cong chic va ngudi lao dong ctia phong theo
quy dinh tai Nghi dinh s6 111/2022/ND-CP ngay 30/12/2022 cta Chinh phu®.

Té chirc lay ¥ kién cua can bo cha chét theo danh sach nhan sy duge gidi
thiéu ¢ budc 1.

Trinh tu lay ¥ kién: Thong bao danh sach nhan sy dugc gidi thidu & budc
1; tom tat 1y lich, qua trinh hoc tap, cong tac; thuc hién cong khai ban ké khai tai
san, thu nhap theo quy dinh ctia phap luat®; danh gia, nhan xét uu, khuyét diém,
trién vong phat trién va du kién phan cong cong tac.

Nhan su dugc gidi thiéu trinh bay chuong trinh cong tac du kién néu duoc
cap c6 tham quyén bo nhi¢m giir chirc vu. Thanh vién tham du hdi nghi nhan xét,
danh gia vé nhan su (néu c6) va gop y cho chuong trinh cong tac du kién.

Ghi hoic tich phiéu gidi thiéu nhan sy (co thé ky tén hodc khong ky tén).
Két qua kiém phi€u khong cong bo tai hoi nghi nay.

d) Budc 4: Hoi nghi tap thé 1anh dao phong (1an 2)

- Trudc khi tién hanh hoi nghi, phong 13y ¥ kién cua cap ty cung cap hoic
Bi thu, Phé bi thu (noi khong c6 cap ty) bang phiéu kin vé nhan sy giéi thiéu bo
nhiém & budc 3 va dé nghi cap iy cung cip hoic Bi thu, Pho bi thu (noi khong
c6 cap Uy) danh gid, nhan xét bang vin ban vé nhan su; tién hanh xac minh, két
luan nhitng van d& mai nay sinh (néu c6) dbi véi nhan su.

Cap uy cung cap hodc Bi thu, Phé bi thu (noi khong c6 cip ty) to chire hop:
+ Chu tri: Bi thu cdp uy don vi

+ Thdo luadn, danh gia, nhan xét vé nhan su;

+ Ghi hodc tich phiéu gidi thiéu nhan su (c6 thé ky tén hodc khong ky tén).
- Tap thé lanh dao thao luan va biéu quyét nhan su:

+ Chu tri: Nguoi ding dau phong

+ Thanh phén: Thuc hién nhu quy dinh ¢ buoc 1.

4 Nghi dinh vé hop dé,ng dbi véi mot sb loai cong viée trong co quan hanh chinh va don vi su nghiép cong lap.
SPiéu 12 Nghi dinh s6 130/2020/ND-CP ngay 30/10/2020 cua Chinh phu ve kiém sodt tai san, thu nhap cua nguoi
c6 chuc vy, quyén han trong co quan, to chure, don vi.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Lao-dong-Tien-luong/Nghi-dinh-130-2020-ND-CP-kiem-soat-tai-san-thu-nhap-cua-nguoi-co-chuc-vu-trong-co-quan-to-chuc-434740.aspx
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+ Trinh ty thuc hién: Can cr vao y kién danh gia, nhan xét bang vin ban
ctia cap Uy cung cap; két qua lay phiéu ¢ cac hoi nghi; két qua xac minh, két luan
nhiing van dé mai nay sinh (néu c6) dbi v4i nhan sy dugce dé nghi bo nhiém, tap
thé 1anh dao thao luan va biéu quyét nhan su bang phiéu kin.

+ Nguyén tic lya chon: Nguoi dat s6 phiéu cao nhat trén 50% s phiéu gidi
thiéu thi duoc lua chon dé nghi b nhiém. Truong hop c6 02 ngudi cod $6 phiéu
ngang nhau déu dat 50% s6 phiéu gidi thiéu thi ngudi dimg dau xem xét, lya chon
nhan sy dé dé nghi bo nhiém; dong thoi bao cao diy du cac ¥ kién khac nhau dé
cap c6 thAm quyén xem xét, quyét dinh.

3. Thuc hi¢n quy trinh b6 nhi¢m do61 v&i ngudn nhan sy tir noi khac:

Truong hop nhan sy do ngudi ding dau, cap uy don vi du kién diéu dong,
b6 nhiém tir ngudén nhan sy ngoai don vi hodc do don vi dé xuét (tir nguoén nhan
sy ngoai don vi) thi Van phong chu tri, phéi hop vo1 dai dién bd phan/nhan sy
gitip viéc cta cip uy don vi néu c6 (tai budc nay goi 1a Ban T6 chirc quy trinh)
tién hanh cac cong viéc gdm 03 budc nhu sau:

Budc 1: Trao doi, lay ¥ kién cua tap thé lanh dao phong noi du kién bd
nhiém vé chu truong b6 nhi¢m.

Budc 2: Trao ddi, lay y kién (bang vin ban) cia tap thé lanh dao noi nhan
su dang cong tac ve chu trrong bo nhiém. Lay danh gia, nhan xét cua co quan, to
chtrc, don vi va ho so nhan su theo quy dinh.

Gap nhan sy dugce du kién bo nhi¢m dé trao d6i vé yéu cau nhi¢m vu cong tac.

Budc 3: Chu tri, phdi hop véi cac co quan, to chirc, don vi lién quan tham
dinh v€ nhan sy va 13p to trinh trinh Lanh dao don vi phu trach phong, nguoi dung
dau va cap uy don vi xem xét, quyé€t dinh.

Truong hop nhan su bao dam tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh nhung co
quan, to chirc, don vi (noi nhan sy dang cong tac hodc noi du kién bé nhi¢m) hodc
nhan sy dugc du kién bo nhiém con c6 y kién khac nhau, chua thong nhat thi Van
phong bao cdo day du cac y kién va trinh cap c6 tham quyén xem xét, quyét dinh.

4. Lap ho so trinh cap c6 thim quyén quyét dinh

Sau khi hoan thanh quy trinh nhan sy, phong lap to trinh va hoan thi¢n 02
bd ho so theo quy dinh dé trinh nguo1 dimg dau va cap uy don vi (qua Van phong
va bg phan/nhan sy dugc phan cong gitup viéc cap uy don vi) xem xét, quyét dinh.

Trudng hop dbi voi ngudn nhan su tir bén ngoai khong do don vi dé xuat,
Van phong 13p to trinh dé nghi nguoi dimg dau, cap uy don vi xem xét,
quyet dinh.

5. Tham dinh hd so, trinh nguoi dung dau, cép uy don vi xem xét,
quyét dinh

a) Van phong ra soat, thim dinh, trinh ngudi dimg dau vé két qua thyc hién
quy trinh b6 nhi¢m.
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b) B6 phan/nhan su duoc phan cong giup viée cip ty don vi tham dinh,
tham muu cap iy don vi ¢6 van ban dé nghi Ban Thuong vu Bang uy B két luan
vé tiéu chuan chinh tri d61 véi nhan su.

¢) Can cur y kién dong y cuia nguoi dung dau don vi va két luan ti€u chuan
chinh tri, Van phong trinh cap ty don vi xem xét vé viéc bé nhiém.

d) Sau khi ¢ ¥ kién dong y cua cap uy don vi, Vin phong trinh nguoi dimg
dau don vi xem xét, ky quyét dinh bd nhiém.

B.DOI VOI PON VI SUNGHIEP TRU'C THUQC CUC, VAN PHONG
(SAU PAY GOI TAT LA TRUNG TAM)

1. Cha trwong bd nhiém:
1.1. Xin cha truong b nhiém:

a) Tap thé 1anh dao, cap Uy trung tim c6 nhu cau bo nhiém vién chic quan
1y to chuc hop thong nhat va trinh ngudi dimg dau, cap ty don vi xin chi truong
b::ing van ban, trong d6 néu 1o sb lugng chuc vy, chirc danh can kién toan, nguén
nhan sy du kién b6 nhiém va du kién phan cong linh vyc, nhi€ém vu cu thé.

- Chu tri: Nguoi dimg dau trung tam.

- Thanh phan: Cép tiy cung cép hodc Bi thu, Pho bi thu (noi khong cé céap
uy), nguoi dirg dau, cap phé cia nguoi ding dau trung tam.

- Hb so xin chu truong bo nhiém trinh nguoi ding dau, cap uy don vi gdm
c¢6: To trinh xin chi truong bo nhiém cua trung tam; T trinh ¢ ¥ kién but phé
cua Lanh dao don vi phu trach phong (ban photo); bién ban cudc hop; ban ra soat
nhan sy theo tiéu chuan, diéu kién bd nhiém; quyét dinh phé duyét quy hoach can
bd; so yéu 1y lich tng vién (d6i voi ngudn nhén sy tir noi khac).

- S6 luong ho so: 02 bo (gui qua Vin phong).

b) Cham nhit 13 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc dé nghi va day du
hd so theo quy dinh néu trén, ngudi ding dau, cip ty don vi phai xem xét, quyét
dinh vé chu truong bd nhiém, trong do xac dinh ro nguén nhén su du kién bd
nhiém, nd1 dung khac (néu cO).

- Vin phong ra soét, tham dinh, trinh nguoi dimg dau don vi trong thoi gian
05 ngay lam vi¢c ké tir khi nhén dugce day du ho so cua phong va trinh cap uy don
vi xem x€t, quyét dinh sau khi dugc nguoi diing dau don vi dong y.

- HO so trinh cép uy don vi: TO trinh cép ty don vi; TO trinh ¢6 ¥ kién bt
phé cua nguoi ding dau don vi (ban photo); 01 bo ho so cua trung tdm va cac tai
liéu lién quan khac.

¢) Cham nhat 14 30 ngay lam viéc ké tir ngdy c6 van ban dong ¥ vé chi
truong b6 nhiém cioa cép uy don vi, trung tam phai hoan thanh vi¢c thuc hién quy
trinh nhan sy theo quy dinh. Truong hop chua hoan thanh thi don vi phéi bao céo
ngudi ding dau, cap ty don vi xem xét, chi dao.
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1.2. Khi trung tam khuyét cép truong hodc thiéu nhan su tai cac chirc vu
lanh dao, quan 1y hodc c6 ¥ kién chi dao ctia nguoi dimg dau, cip ty don vi can
phai bo sung nhan sy gitt cac chtrc vu ldnh dao, quan 1y dé dap img yéu cau nhiém
vu cong tac cua don vi, cua trung tdm, Van phong chu tri ra soat, bao cdo nguoi
dung dau, cap ty don vi xem xét, quyét dinh vé chu truong bd nhiém.

2. Thyc hién quy trinh bd nhiém d6i véi ngudn nhan sy tai chd:

Quy trinh bd nhiém d6i v6i ngudn nhén su tai chd gdm 04 budc; cac hoi
nghi chi duoc tién hanh khi c6 it nhat 2/3 sé ngudi dugce tridu tp c6 mit. Thanh
phﬁn triéu tap thuc hién theo quy dinh tai khoan nay, trr truong hop quy dinh
khac tai Quy dinh nay.

a) Budc 1: Hoi nghi tap thé lanh dao trung tim (1an 1)

Trén co s& chu truong b6 nhiém, yéu cau nhiém vu cua don vi va nguén
nhan sy trong quy hoach, nguoi chu tri cung tap thé 1anh dao thao luan, ra soat,
thong nhat vé co cau, so6 lugng, ti€u chuan, diéu kién va quy trinh nhan sy; dong
tho1t tién hanh ra soat két qua danh gia, nhan xét doi vai timg nhan sy trong quy
hoach (gom ca nhan su dugc quy hoach chirc danh tuong duong trd 1€n) va thong
qua danh sach nhan sy dap ung ti€u chuan, diéu kién theo quy dinh dé lay ¥ kién
gidi1 thi€u ¢ budce ti€p theo.

Chu tri: Pai dién 1anh dao co quan c6 tham quyén bd nhiém cha tri hoi nghi
hodac uy quyén chu tri hoi nghi.

Thanh phan: Nguoi dimg dau, cip phé cua ngudi ding dau trung tim.

Tru’ong hop ngu01 dtng dau, cap pho cua nguoi dimg dau trung tam khong
trong cap uy cung cap hoac Bi thu, Pho bi thu (noi khong c6 cap uy) thi Bi thu
tham du.

Chéanh Van phong ctia Cuc/Vian phong hodc iy quyén cho Pho Chanh Vin
phong tham dy hoi nghi nhung khong bé phiéu.

Két qua thao luan va dé xuat duoc ghi thanh bién ban.

b) Budc 2: Hoi nghi tap thé 1anh dao mé rong cua trung tam

Chu tri: Pai dién 1anh dao co quan c6 tham quyén bo nhiém ch tri hoi nghi
hodc uy quyén chu tri hoi nghi.

Thanh phan: Tap thé lanh dao theo quy dinh tai diém a khoan nay; cap tuy
cung cap hodac Bi thu, Pho bi thu (noi1 khong c6 cap uy); nguoi dirng dau cac don
vi thude va truc thudc (néu co).

Can ctr vao co cau, sO luong, tiéu chuan, diéu kién va danh sach nhan sy da
duoc thong qua ¢ bude 1, nguoi ding dau trao d61 dinh huéng nhan sy bo nhiém
phu hop véi yéu cau cua don vi dé hdi nghi thao luén va tién hanh gidi thi¢u nhan
su bang phiéu kin.
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Nguyén tic giéi thiéu va lya chon: Mdi thanh vién tham dy hoi nghi gi6i
thiéu 01 nguoi cho mot chirc danh; ngudi nao dat s6 phiéu cao nhat trong s6 nguoi
dat ty I¢ trén 50% tinh trén téng s6 nguoi duoc tri¢u tap gidi thi€u thi dugc lya
chon. Trudng hop khong c6 ngudi nao dat trén 50% thi chon tit ca ngudi c6 sb
phiéu gisi thiéu dat tir 30% tré 1én dé gidi thiéu ¢ bude tiép theo. Truong hop
khong c6 ngudi dat 30% sé phiéu gidi thiéu thi khong tiép tuc thuc hién cac budc
tiép theo va bao cdo cip c6 tham quyén xem xét, chi dao.

Phiéu giéi thiéu nhan su bo nhiém do Ban t6 chtc hoi nghi phat hanh, co
dong dau treo cua don vi. Két qua ki€ém phi€u dugc ghi thanh bién ban, khong
cong bo tai hdi nghi nay.

¢) Budc 3: Hoi nghi can bo chu chdt cia trung tim

Chu tri: Pai dién 1anh dao co quan c6 tham quyén bo nhiém ch tri hoi nghi
hodc uy quyén chu tri hgi nghi.

Thanh phan: Toan thé vién chirc cia trung tam.

Té chirc 1ay ¥ kién cta can bo chu chét theo danh sach nhan sy duge gidi
thiéu & budc 1.

Trinh tu lay ¥ kién: Thong bao danh sach nhan sy dugc gidi thiéu & budc
1; tém tat 1y lich, qua trinh hoc tap, cong tac; thuc hién cong khai ban ké khai tai
san, thu nhap theo quy dinh ctia phap 1u4t®; danh gi, nhin xét uu, khuyét diém,
trién vong phat trién va du kién phan cong cong tac.

Nhan sy dugc gidi thiéu trinh bay chuong trinh cong tac du kién néu duoc
cap c6 tham quyén bo nhiém gitr chirc vu. Thanh vién tham du hdi nghi nhan xét,
danh gia vé€ nhan su (néu c6) va gop y cho chuong trinh cong tac du kién.

Ghi phiéu giéi thiéu nhan su (c6 thé ky tén hodc khong ky tén). Phiéu gidi
thi¢u nhan sy do Ban t6 churc hoi nghi phat hanh, c6 dong dau treo ctia don vi.
Két qua kiém phiéu dugc ghi thanh bién ban, khong cong bo tai hoi nghi nay.

d) Bu6c 4: Hoi nghi tap thé lanh dao trung tim (lan 2)

- Trudce khi tién hanh hoi nghi, trung tdm 1y ¥ kién cta cip uy cung cap
hodc Bi thu, Pho bi thu (noi khong c6 cap uy)’ bang phiéu kin vé nhan su gidi
thiéu bo nhiém & budc 3 va dé nghi cap uy cung cap hoac Bi thu, Pho bi thu (noi
khong co6 cap uy) danh gia, nhan xét bang van ban vé nhan sy; tién hanh xac minh,
két luan nhirng van d€ maéi ndy sinh (néu cd) doi véi nhan su.

Cép uy cung cap hodc Bi thu, Pho bi thu (noi khong ¢ cip uy) hop:

+ Chu tri: Bi thu

+ Thdo luadn, danh gia, nhan xét vé nhan sy;

S Biéu 12 Nghi dinh s6 130/2020/ND-CP ngay 30/10/2020 ctia Chinh phu vé kiém soét tai san, thu nhap clia nguoi
¢6 chtic vy, quyén han trong co quan, to chirc, don vi. )

7 tl"ru(‘mg’h(yp chi ¢6 Bi thu, Pho Bi thu hodc chi c6 Bi thu/Phé Bi thu, thi khong hop va khong bat bude thuc hién
bang phiéu.
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17

+ Ghi hodc tich phiéu gi6i thiéu nhan su (c6 thé ky tén hodc khong ky tén).
- Tap thé 1anh dao thao luan va biéu quyét nhan su.

+ Chu tri: Pai dién 1anh dao co quan c6 tham quyén bo nhiém chu tri hoi
nghi hoac uy quyén chu tri hoi nghi.

+ Thanh phan: Thyc hién nhu quy dinh ¢ budce 1.

+ Trinh ty thuc hi¢n: Can ctt vao y kién danh gid, nhan xét bﬁng van ban
ctia Ban thuong vu dang ty, chi uy hodc dang uy, chi bd; két qua 1ay phiéu ¢ cac
hoi nghi; két qua xac minh, két luan nhitng vn dé méi nay sinh (néu co) ddi véi
nhan sy duogc dé nghi bo nhiém, tap thé 1anh dao thao luin va biéu quyét nhan su
bang phiéu kin.

+ Nguyén tic lwa chon: Ngudi dat sé phiéu cao nhat trong s6 nguoi dat ty
1€ trén 50% tinh trén téng ) nguoi duoc triéu tap gidi thi€u thi dugc lua chon dé
nghi b6 nhiém. Trudng hop 02 ngudi c¢6 sd phiéu ngang nhau déu dat ty 18 50%
thi nguoi dimg dau xem xét, lwa chon nhan su dé dé nghi bd nhiém; dong thoi bao
céo day du cac y kién khac nhau dé cip c6 thAm quyén xem xét, quyét dinh.

+ Phiéu biéu quyét nhéan sy bd nhiém do Ban t6 chirc hoi nghi phat hanh,
c6 dong dau treo cua don vi. Két qua kiém phiéu dugc ghi thanh bién ban.

3. Thuc hi¢n quy trinh b nhiém d61 véi ngudn nhan sy tir noi khac:

Truong hop nhan su do nguoi ding dau, cap uy don vi du kién diéu dong,
bd nhiém tir ngudén nhan su ngoai trung tdm hodc do trung tim dé xuat thi Van
phong chu tri, phdi hop véi bd phan/nhan sy tham muu gitip viée ciia cap Gy don
vi (tai budc ndy goi 1a Ban T6 chirc quy trinh) tién hanh cac cong viéc gom 03
budc nhu sau:

Budc 1: Trao d6i y kién véi tap thé 1anh dao trung tdm tiép nhan nhan sy
v€ chu truong bé nhiém.

Budc 2: Trao ddi, liy ¥ kién (bang vin ban) cta tip thé ldnh dao noi nhan
sy dang cong tac ve€ chu truong bo nhiém. Lay danh gia, nhan xét cua dia phuong,
co quan, to chuec.

Gap nhan sy dugc du kién bo nhiém dé trao doi veé yéu cau nhi€ém vu cong tac.

Budc 3: Chu tri, phbi hop V61 cac co quan, t6 chirc lién quan tham dinh vé
nhan sy va 1ap to trinh trinh cdp c6 tham quyén xem xét, quyét dinh.

Truong hop nhan sy bao dam tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh nhung co
quan, td chue, don vi (noi nhan sy cong tac hodc noi du kién b6 nhiém) hodc nhan
su duge du kién bd nhiém con co v kién khac nhau, chua théng nhét thi Van phong
bao céo day du cac y kién va trinh nguoi dimg dau, cip uy don vi xem xét,
quyét dinh.
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4. Lap hd so trinh cap c6 thim quyén quyét dinh

Sau khi hoan thanh quy trinh nhan sy, trung tdm 1ap to trinh va hoan thién
02 bo ho so theo quy dinh dé trinh ngudi dung dau va cap uy don vi (qua Van
phong va bd phan/nhan su dugc phan cong giip viéc cap uy don vi) xem xét,
quyét dinh.

Truong hop d6i voi ngudn nhén sy tir bén ngoai khong do don vi dé xuét,
Van phong 13p to trinh d€ nghi ngudi dung dau, cap uy don vi xem xét,
quyét dinh.

5. Tham dinh h so, trinh nguoi dimg dau, cap ay don vi xem xét, quyét dinh

a) Van phong ra soat, thim dinh, trinh ngudi dimg dau vé két qua thyuc hién
quy trinh b6 nhiém.

b) B phan/nhan sy dugc phan cong giup viéc cép uy don vi tham dinh,
tham muu cap uy don vi ¢6 van ban dé nghi Ban Thuong vu Dang uy B0 két luan
veé tiéu chuan chinh tri1 d61 vo1 nhan su.

¢) Can ctr y kién ddng ¥ ctia ngudi dung dau don vi va két luan tiéu chuan
chinh tri, Van phong trinh cap uy don vi xem xét vé viéc bo nhiém.

d) Sau khi c¢6 y kién dong ¥ ctia cap uy don vi, Van phong trinh ngudi dimg
dau don vi xem xét, ky quyét dinh boé nhiém.
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PHU LUC III
QUY TRINH, THU TUC BO NHIEM LAI
A. POI VOI PON VI THUQC, TRUC THUQC BQ

1. Panh gia thoi han giir chitc vu caia CCVC lanh dao, quan 1y va dé xuat
chu truong b nhi€ém lai

a) Cham nhat 120 ngay (tuong duong 04 thang) trudc ngay hét thoi han
b6 nhiém, CCVC lanh dao, quan ly lam bao cdo tu nhan xét, danh gia vi¢c thuc
hién chuc trach, nhi€ém vu trong thoi han gitr chirc vu; don vi thuc hién nhan xét,
danh gia ciia Quy dinh nay.

b) Pon vi hop, thao luan, théng nhat dé xuat chu truong b6 nhiém lai:
- Chu tri: Nguoi dtmg dau don vi.

- Thanh phan: Ban Thuong vu Pang ty hodc cdp uy (noi khong c6 Ban
thuong vu Pang uy) hodc Bi thu, Pho bi thu (noi khong c6 cap uy), nguoi ding
dau, cap pho cua nguoi ding dau don vi.

- Ho so xin chu truong bo nhiém lai trinh Bo truong, Ban Thuong vu Pang
uy Bo gém cO: T trinh xin chu truong b6 nhiém lai ctia don vi; To trinh ¢6 v kién
but phé ctia Lanh dao BO phu trach don vi (ban photo); bién ban cudc hop; tai liéu
danh gia thoi han gitr chirc vu cia CCVC theo quy dinh; So yéu 1y lich CCVC
cap nhat dén thoi diém nop ho so.

- S6 luong ho so: 02 bo (giri qua Vu T chirc can bo).

¢) Cham nhat 90 ngdy trudc ngay hét thoi han bd nhiém, Ban Thuong vu
Dang uy Bo phai ra thong bdo thuc hién quy trinh xem xét boé nhi¢m lai doi1 voi
cong chtrc.

- Vu Té chtrc can bd thim dinh, béo cdo Bo truédng, Ban Thuong vu Bang
iy Bo cho y kién nhén xét, danh gia va quyét dinh cha truong thyc hién quy trinh
xem xét bd nhiém lai hodc chua thuc hi¢n quy trinh bo nhiém lai theo quy dinh
cua phap luat.

- Ho so trinh Ban Thudng vu Pang ty Bo: To trinh Ban Thuong vu Pang
iy Bo; To trinh ¢6 y kién but phé ctua Bo trudng (ban photo); 01 bo ho so cia don
vi va cdc tai liéu lién quan khac.

2. Sau khi Ban Thuong vu Pang uy B dong v vé chu truong, don vi to
chtrc hdi nghi can bo chu chot 1ay y kién veé viéce bd nhiém lai.

- Chu tri: Nguoi dimg dau don vi.

- Thanh phﬁn: Déi véi bo nhiém lai cong chuc lanh dao, quan 1y, thuc hién
nhu quy dinh tai budc 4 quy trinh bd nhiém cong chure gitr chirc vu 1anh dao, quan
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ly; d6i voi bd nhiém lai vién chirc quan 1y, thuc hién nhu quy dinh tai budc 4 quy
trinh b6 nhiém vién chuc quan 1y.
- Trinh tu thuc hién:

+ CCVC lanh dao, quan ly dugc xem xét dé bd nhiém lai bao céo tu nhan
x¢ét, danh gia viéc thuc hi¢n chirc trach, nhiém vu trong thoi gian gitr chirc vu;
chuong trinh cong tac du kién néu dugc cap c6 tham quyén bd nhiém lai.

+ Ngudi chu tri Hoi nghi thuc hi€n viéc cong khai ban ké khai tai san thu
nhap cia nhan sy du kién dugc bd nhiém lai theo quy dinh tai Nghi dinh
s6 130/2020/ND-CP.

+ Hoi nghi tham gia gdp ¥ kién va bo phiéu tin nhiém bang phiéu kin dbi
vo1 CCVC lanh dao, quan ly dugc xem xét bo nhiém lai.

Bién ban hoi nghi, bién ban kiém phiéu duoc gui 1én cap c6 tham quyén bd
nhiém. K&t qua kiém phiéu khong cong bo tai hoi nghi nay.

3. Nguoi ding dau co quan, to chirc, don vi truc tiép st dung cong chirc
danh gia, nhan xét va dé xuat viéc bo nhiém lai (do1 vo1 cong chire).

4. Tap thé 1anh dao don vi thao luén va biéu quyét nhan su:

- Chu tri: Nguoi dtmg dau don vi.

- Thanh phﬁn: Déi v6i bd nhiém lai cong chtc lanh dao, quan 1y, thuc hién
nhu quy dinh tai bude 4 quy trinh bd nhi€ém cong chirc gitt chire vu 1anh dao, quan
1y; d61 vai b nhiém lai vién chirc quan 1y, thuc hién nhu quy dinh tai budc 4 quy
trinh bé nhiém vién chirc quan ly.

- Trinh ty thuc hién:

+ Phan tich két qua lay phiéu ¢ hoi nghi can bo chii chét. CCVC duoc dé
nghi bo nhiém lai phai dat trén 50% s6 phiéu gidi thi¢u (tinh trén tong s6 nguoi
duogc triéu tap tham gia hoi nghi can bd chu chot);

Truong hop dat 50% thi do ngudi ding ddu xem xét, quyét dinh; trudng
hop dat dudi 50% thi bao cdo cap co6 tham quyén xem xét, quyét dinh viéc tiép
tuc thuc hién quy trinh (461 véi cong churc);

Trudng hop dat ty 18 tir 50% tro xudng thi bao cdo cap c6 tham quyén xem
xét, quyét dinh viéc tiép tuc thyc hién quy trinh (d61 véi vién chuc).

+ Xac minh, két luan nhiing van dé méi nay sinh (néu co).

+ Lay v kién bang vin ban cua ban thudng vu dang uy hoic cap uy don vi
(noi khong c6 ban thuong vu) vé nhan sy dugc dé nghi bé nhi¢m lai - Ban thuong
vu dang uy hodc cap uy don vi (noi khong c6 ban thuong vu) to6 chirc hop:

Chu tri: Bi thu cap ty don vi

No6i dung: Thao ludn, danh gia, nhan xét vé nhan su; Ghi hodc tich phiéu
2161 thiéu nhan su (co the ky tén hodc khong ky tén).
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+ Tap thé 1anh dao thao luan, danh gia, nhan xét va biéu quyét nhan su bﬁng
phiéu kin. Nhan sy duoc dé nghi bo nhiém lai phai dat trén 50% sb phiéu gisi
thiéu cua tap thé lanh dao; trudong hop nhan sy dat 50% thi do nguoi ding dau
quyét dinh theo thAm quyén hodc trinh cdp c6 thim quyén xem xét, quyét dinh;
truong hop dat dudi 50% thi bao cao day du cac y kién khac nhau dé cip co tham
quyén xem xét, quyét dinh

5. Lap hd so trinh cdp c6 thim quyén quyét dinh

Sau khi hoan thanh quy trinh nhan sy, don vi 1ap to trinh va hoan thi¢n 02
bd hd so theo quy dinh dé trinh Bo truong, Ban Thuong vu DPang uy Bo (01 bd
qua Vu Té chirc can bo va 01 bd qua co quan tham muu gitp viéc ciia Dang uy
Bo GDPT) xem xét, quyét dinh.

5. Tham dinh ho so, trinh B trudng, Ban Thuong vu Pang iy Bo xem xét,
quyét dinh

a) Vu T chitc can bo ra soat, thAm dinh, trinh B trudng vé két qua thuc
hién quy trinh bo nhiém lai.

b) Ban T6 chirc Pang ty tham dinh, tham muu Ban Thuong vu Pang uy
B0 két luan vé tiéu chuan chinh tri déi vo1 nhan su.

c¢) Can cur y kién dong y cia Bo trudng va két luan ti€éu chuan chinh tri, Vu
T6 churc can bo trinh Ban Thuong vu Pang uy Bo xem xét vé viéc bd nhi€ém lai.

d) Sau khi co ¥ kién dong ¥ ctia Ban Thuong vu Pang tty B, Vu Tb chirc
can bg trinh B0 truong xem xét, ky quyét dinh bé nhiém lai.

B. POI VOI CAP PHONG VA TUONG PUONG THUQC CUC,
VAN PHONG (SAU PAY GOI CHUNG LA PHONG)

1. Panh gia thoi han gitr chtrc vu cia CCVC lanh dao, quan 1y va dé xuét
chu truong b6 nhiém lai

a) Cham nhat 120 ngay (tvong duong 04 thang) trudc ngdy hét thoi han
b6 nhiém, CCVC lanh dao, quan ly lam bao céo tu nhan xét, danh gia viéc thuc
hién chirc trach, nhiém vu trong thoi han gitt chie vu; don vi thuc hién nhan xét,
danh gia ctia Quy dinh nay.

b) Pon vi hop, thao ludn, thong nhat dé xuét chi truong bo nhiém lai:
- Chu tri: Nguoi dimg dau don vi.

- Thanh phan: Ban Thuong vu Dang ty hodc cdp uy (noi khong c6 Ban
thuong vu Pang uy) hodc Bi thu, Pho bi thu (noi khong c6 cép uy), ngudi ding
dau, cap pho cua ngudi dimg dau don vi.

- Ho so xin chu truong bo nhiém lai trinh Bo truéng, Ban Thuong vu Pang
uy Bo gé)m c6: To trinh xin chu truong b6 nhiém lai ctia don vi; T trinh ¢6 v kién
but phé cuia Lanh dao BO phu trach don vi (ban photo); bién ban cudc hop; tai liéu
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danh gia thoi han gitr chirc vu cia CCVC theo quy dinh; So yéu 1y lich CCVC
cap nhat dén thoi diém nop ho so.

- S6 lugng hd so: 02 bd (gui qua Vu T chirc can bo).

¢) Cham nhit 90 ngdy trudc ngay hét thoi han bd nhiém, Ban Thudng vu
bang uy Bo phai ra thong bao thuc hién quy trinh xem xét bé nhi¢ém lai d61 voi
cong chtrc.

- Vu Té chtc can bd thim dinh, béo cdo Bo truong, Ban Thuong vu Dang
iy Bo cho y kién nhén xét, danh gid va quyét dinh cha truong thyc hién quy trinh
xem xét bd nhiém lai hodc chua thuc hién quy trinh b6 nhiém lai theo quy dinh
cua phap luat.

- H6 so trinh Ban Thuong vu Pang ty Bo: To trinh Ban Thuong vu Pang
uy Bg; To trinh c6 ¥ kién but phé cua B truéng (ban photo); 01 bo ho so cua don
vi va céc tai li¢u lién quan khac.

2. Sau khi cip c6 tham quyén ddng ¥ vé chii truong, phong t6 chirc hoi nghi
can bg chu chot lay y kién vé viéc bd nhiém lai.

- Chu tri: Nguoi dimg dau phong.

- Thanh phﬁn: Déi v6i bd nhiém lai cong chtrc lanh dao, quan 1y, thuc hién
nhu quy dinh tai budc 4 quy trinh bé nhiém cong chure gitt chirc vu lanh dao, quan
1y cap phong; d6i1 vai bd nhiém lai vién chirc quan 1y, thyc hién nhu quy dinh tai
budc 4 quy trinh bd nhi€m vién chirc quan 1y cap phong.

- Trinh ty thuc hién:

+ CCVC lanh dao, quan 1y dugc xem xét dé bo nhiém lai bao cdo ty nhan
xét, danh gia viéc thuc hién chirc trach, nhiém vu trong thoi gian gilt chic vu;
chuong trinh cong tac du kién néu dugc cap c6 tham quyén bo nhi¢m lai.

+ Nguoi chu tri Ho1 nghi thuc hién viéc cong khai ban ké khai tai san thu
nhap cua nhan sy du kién dugc bo nhiém lai theo quy dinh tai Nghi dinh
s6 130/2020/ND-CP.,

+ Hoi nghi tham gia gop ¥ kién va bo phiéu tin nhiém bang phiéu kin d6i
v6i CCVC lanh dao, quan 1y duge xem xét bo nhiém lai.

Bién ban hoi nghi, bién ban kiém phiéu duoc gui 1én cip c6 tham quyén bd
nhiém. K&t qua kiém phiéu khong cong bo tai hoi nghi nay.

3. Ngudi dimg dau phong truc tiép st dung cong chirc danh gia, nhan xét
va deé xuat viéc bo nhiém lai (d61 véi cong chire).

4. Tap thé 1anh dao phong thao luan va biéu quyét nhén sy:

- Chu tri: Nguoi dimg dau phong.

- Thanh phﬁn: Déi véi bo nhiém lai cong chuc lanh dao, quan 1y, thuc hién
nhu quy dinh tai bude 4 quy trinh bd nhi€ém cong chire gilt chire vy 1anh dao, quan
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Iy cap phong; d6i véi bd nhiém lai vién chirc quan 1y, thuc hién nhu quy dinh tai
budc 4 quy trinh bo nhiém vién chttc quan 1y cap phong.

- Trinh tu thuc hién:

+ Phén tich két qua 1ay phiéu ¢ hoi nghi can bd chii chét. CCVC duogc dé
nghi bo nhiém lai phai dat trén 50% s6 phiéu gidi thi¢u (tinh trén tong s6 nguoi
dugc triéu tap tham gia hoi nghi can bd chu chot);

Truong hop dat 50% thi do ngudi ding ddu xem xét, quyét dinh; trudng
hop dat dudi 50% thi bao cdo cap co6 tham quyén xem xét, quyét dinh viée tiép
tuc thuc hi¢n quy trinh (d61 véi cong chirc);

Trudng hop dat ty 18 tir 50% tro xudng thi bao co cap c6 tham quyén xem
xét, quyéet dinh viée ti€p tuc thuc hién quy trinh (d61 véi vién chure).

+ Xé&c minh, két luan nhitng van dé mai ndy sinh (néu co).

+ Lay v kién bang vin ban cua cip Gy cing cap hoic Bi thu, Pho bi thu (noi
khong c6 cap uy) vé nhan sy dugc dé€ nghi bé nhiém lai. Cap uy t6 chirc hop:

Chu tri: Bi thu
No6i dung: Thao luan, danh gia, nhan xét vé nhan su; Ghi hodc tich phiéu
gi61 thi€u nhan sy (c6 thé ky tén hodc khong ky tén).

+ Tap thé 1anh dao thao luan, danh gia, nhan xét va biéu quyét nhan su bang
phiéu kin. Nhan su dugc dé nghi bé nhi¢m lai phai dat trén 50% so phicu gidi
thi¢u cua tap thé 1anh dao; truong hop nhan sy dat 50% thi do nguoi diing dau
don vi quyét dinh theo tham quyén; truong hop dat dudi 50% thi bao cao day du
cac y kién khac nhau dé nguo1 dimg dau, cap uy don vi xem xét, quyét dinh

6. Lap ho so trinh cap c6 tham quyén quyét dinh

Sau khi hoan thanh quy trinh nhan sy, phong lap to trinh va hoan thi¢n 02
bd ho so theo quy dinh dé trinh ngudi dimg dau va cap uy don vi (qua Van phong
va bg phan/nhan sy dugc phan cong gitup viéc cap uy don vi) xem xét, quyét dinh.

7. Tham dinh hd so, trinh ngudi dimg dau, cip ty don vi xem xét, quyét
dinh

a) Van phong ra soat, tham dinh, trinh nguoi dung dau vé két qua thuc hién
quy trinh bo nhi¢m lai.

b) B6 phan/nhan su duoc phan cong giup viée cap ty don vi tham dinh,
tham muu cap ty don vi ¢6 van ban dé nghi Ban Thuong vu Dang uy B két luan
veé tiéu chuan chinh tri1 d61 vo1 nhan su.

¢) Can ctr y kién dong y ctia ngudi dung dau don vi va két luan tiéu chuan
chinh tri, Van phong trinh cap ty don vi xem xét vé€ vi¢c bo nhi€m lai.

d) Sau khi co y kién dong y cua cap iy don vi, Van phong trinh nguoi ding
dau don vi xem xét, ky quyét dinh bo nhiém lai.
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PHU LUC IV
QUY TRINH, THU TUC KEO DAI THOI GIAN GIU CHUC VU
A. POI VOI PON VI THUQC, TRUC THUQC BQ

1. Banh gia thoi han gitr chirc vu cia CCVC lanh dao, quan ly va dé xuat
chu truong kéo dai thoi gian gitr chure vu

a) Cham nhat 120 ngay (twong duong 04 thang) trudc ngay hét thoi han bd
nhiém, CCVC lanh dao, quan Iy [am bao cao tu nhan xét, danh gia viéc thuc hién
chtrc trach, nhi€ém vu trong thoi han gitt chire vu; don vi thuc hién nhan xét, danh
gia theo quy dinh.

b) Pon vi hop, thao luan, théng nhat dé xuat chu truong kéo dai:
- Chu tri: Nguoi dimg dau don vi.

- Thanh phan: Ban Thuong vu Pang ty hodc cdp uy (noi khong co6 Ban
thuong vu Pang uy) hoac Bi thu, Pho bi thu (noi1 khong ¢6 cap uy), ngudi ding
dau, cap pho cua nguoi ding dau don vi.

- Hb so xin chu truong kéo dai trinh Bo trudong, Ban Thuong vu Pang ty
Bo gém cO: To trinh xin chu truong kéo dai thoi gian gitr chirc vu cia don vi;
To trinh c6 ¥ kién bat phé cua Lanh dao Bo phu trach don vi (ban photo); bién
ban cudc hop; tai liéu danh gia thot han gitt chirc vu cia CCVC theo quy dinh; So
yéu 1y lich CCVC cap nhat dén thoi diém nodp ho so.

- S6 luong ho so: 02 bo (glri qua Vu To chire can bo).

¢) Cham nhat 90 ngdy trudc ngay hét thoi han bd nhiém, Ban Thuong vu
Dang uy B0 phai ra thong bio thuc hién viéc xem xét kéo dai thot gian gitr chure
vu lanh dao, quan 1y dén tudi nghi huu déi véi CCVC.

- Vu Té chtrc can bd thim dinh, béo cdo Bo trudng, Ban Thuong vu Dang
uy B cho ¥ kién nhan xét, danh gia va quyét dinh chu truong thuc hién quy trinh
kéo dai thoi gian gitr chire vu doi véi CCVC.

- Ho so trinh Ban Thudng vu Pang ty Bo: To trinh Ban Thudng vu Pang
uy Bo; To trinh ¢6 y kién but phé cua B0 trudng (ban photo); 01 bo ho so cia don
vi va cac tai liéu lién quan khac.

2. Sau khi Ban Thudng vu Pang uy Bo dong ¥ vé chi truong:

Nguoi ding dau va tap thé 1anh dao don vi thao luin, xem xét, néu cong
chuc con suc khoe, uy tin, ddp ung dugc yéu cau nhiém vu thi thong nhat biéu
quyét bang phiéu kin. Trudc khi 1ay phiéu, thuc hién viéc cong khai ban ké khai
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tai san thu nhap cta nhan sy dy kién duogc kéo dai thoi gian giit chire vu theo quy
dinh tai Nghi dinh s6 130/2020/ND-CP.

Nhan su dugc dé nghi kéo dai thoi gian gitr chirc vu lanh dao, quan 1y phai
dat ty 18 trén 50% tong s thanh vién tap thé lanh dao dong ¥; trudng hop nhan sy
dat ty 1¢ 50% thi do nguoi ding dau quyét dinh; dong thoi bao cdo ddy du cac ¥
kién khac nhau dé cip c6 thAm quyén xem xét, quyét dinh.

3. Lap hd so trinh cdp c6 thim quyén quyét dinh

Sau khi hoan thanh quy trinh nhan sy, don vi 1ap to trinh va hoan thi¢n 02
bd hd so theo quy dinh dé trinh Bo truong, Ban Thuong vu Pang uy Bo (01 bo
qua Vu Té chirc can bo va 01 bd qua co quan tham muu gitp viéc ciia Dang uy
Bo GDPT) xem xét, quyét dinh.

4. Tham dinh hd so, trinh B trudng, Ban Thuong vu Pang iy Bo xem xét,
quyét dinh

a) Vu T6 chirc can b ra soat, thim dinh, trinh Bo truong vé két qua thuc
hién quy trinh kéo dai.

b) Ban T6 chirc Pang ty tham dinh, tham muu Ban Thuong vu Pang uy
B0 két luan vé tiéu chuan chinh tri déi vo1 nhan su.

c¢) Can cur y kién dong y cia Bo trudng va két luan ti€éu chuan chinh tri, Vu
T6 chirc can bo trinh Ban Thuong vu Pang ity B§ xem xét vé viéc kéo dai.

d) Sau khi co ¥ kién dong ¥ ctia Ban Thuong vu Pang tty B, Vu T chirc
can bo trinh B trudng xem xét, ky quyét dinh kéo dai.

B. POI VOI CAP PHONG THUQC CUC, VAN PHONG

1. Panh gia thoi han gitt chtrc vu cia CCVC lanh dao, quan 1y va dé xuét
chu truong kéo dai thoi gian gilr chic vu

a) Cham nhat 120 ngay (twong duong 04 thang) trudc ngay hét thoi han bd
nhiém, CCVC lanh dao, quan ly lam bao cao tu nhan xét, danh gia viéc thuc hién
chtrc trach, nhiém vu trong thoi han gitr chic vy; phong thuc hién nhan xét, danh
gia theo quy dinh.

b) Phong hop, théo luan, thong nhat dé xuét chi truong kéo dai:

- Chu tri: Nguoi dimg dau phong.

- Thanh phan: Cép ty cung cdp hodc Bi thu, Pho bi thu (noi khong co cap
uy), nguoi dirng dau, cap pho cia nguoi dirg dau don vi.

- H6 so xin chu truong kéo dai trinh ngudi dung dau, cip ty don vi gdm
c6: To trinh xin chu truong kéo dai cua phong; To trinh c6 ¥ kién but phé cta
Lanh dao don vi phu trach phong (ban photo); bién ban cudc hop; tai li¢u danh
gia thot han gitt chirc vu cua CCVC theo quy dinh; So yéu 1y lich CCVC cap nhat
dén thoi diém ndp ho so.
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- S6 lugng hd so: 02 bo (giri qua Vin phong).

¢) Cham nhét 90 ngdy trudc ngay hét thoi han bd nhiém, cip ty don vi phai
ra thong bao thuc hién viéc xem xét kéo dai thoi gian gitr chirc vu lanh dao, quan
1y dén tuodi nghi huu déi voi CCVC.

- Vin phong tham dinh, bao cdo Bo ngudi ding dau, cap uy don vi cho ¥
kién nhan xét, danh gia va quyét dinh chu truong thuc hién quy trinh kéo dai thoi
gian gitr chic vy doéi véi CCVC.

- H so trinh cép uy don vi: TO trinh cap ty don vi; TO trinh ¢6 ¥ kién bt
phé cua nguoi dung dau don vi (ban photo); 01 bd ho so ctia don vi va céc tai ligu
lién quan khac.

2. Sau khi cap ty don vi dong y vé cht truong:

Nguoi dimg dau va tap thé 1anh dao phong thao luan, xem xét, néu CCVC
con suc khéde, uy tin, dap trng duoc yéu cau nhiém vu thi théng nhat biéu quyét
bang phiéu kin. Trudc khi ldy phiéu, thuc hién viéc cong khai ban ké khai tai san
thu nhap ctua nhan sy du kién dugc kéo dai thoi gian gilt churc vu theo quy dinh
tai Nghi dinh s6 130/2020/ND-CP.

Nhén su duge dé nghi kéo dai thoi gian giit chirc vu 1anh dao, quan 1y phai
dat ty 1& trén 50% tong sb thanh vién tap thé 1anh dao dong ¥; truong hop nhan sy
dat ty 18 50% thi do nguoi dimg dau quyét dinh; dong thoi bao cao day du cac
kién khac nhau dé cip c6 thAm quyén xem xét, quyét dinh.

3. Lap ho so trinh cap c6 tham quyén quyét dinh

Sau khi hoan thanh quy trinh nhan sy, phong lap to trinh va hoan thién 02
bd ho so theo quy dinh dé trinh ngudi ding dau va cap uy don vi (qua Van phong
va bd phan/nhan sy dugc phan cong gitp viéc cap iy don vi) xem xét, quyéet dinh.

4. Tham dinh hd so, trinh nguoi dimg dau, cAp uy don vi xem xét,
quyét dinh.

a) Van phong ra soat, thim dinh, trinh ngudi dimg dau vé két qua thyc hién
quy trinh kéo dai thoi gian gitr chire vu.

b) B6 phan/nhan su duogc phan cong giup viée cap iy don vi tham dinh,
tham muu cap iy don vi ¢6 van ban dé nghi Ban Thuong vu Bang uy B két luan
vé ti€u chuan chinh tri d61 vo1i nhan su.

¢) Can ctr y kién ddng ¥ ciia ngudi ding dau don vi va két luan tiéu chuan
chinh tri, Van phong trinh cap ty don vi xem xét vé viéc kéo dai.

d) Sau khi ¢ y kién dong y cua cap ty don vi, Van phong trinh nguoi dimg
dau don vi xem xét, ky quyét dinh kéo dai.
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. ‘ PHULUCV o L,
QUY TRINH, HO SO LUAN CHUYEN CONG CHU'C LANH PAO, QUAN LY

1. QUY TRINH LUAN CHUYEN CONG CHUC LANH PAO,
QUANLY

1. Bwéc 1: Xay dung ké hoach ludn chuyén, dé xuét chi truong

Cin ¢t vao nhu cdu ludn chuyén cong chirc tip thé 1anh dao va cép uy co
quan, don vi thudc B0 ra soat, danh gia doi ngi cong chirc lanh dao, quan 1y cua co
quan, don vi dé xay dung ké hoach luan chuyén trinh B6 truéng, Ban Thuong vu
Pang uy B6 GDDT xem xét, cho chu trwong (gii Vu T chitc can bd tong hop,
trinh cap c6 thAm quyén).

2. Bwdc 2: DE xuat nhan sy luan chuyén

Can ctr chu truong ctia Ban Thuong vu Pang uy B6 GDDT, Vu Tb chirc can
bd thdng bao dé co quan, don vi thudc Bo ¢6 lién quan dé xuat nhan su du kién luan
chuyén.

3. Bude 3: Chuan bi nhan sy luan chuyén

Vu T6 chirc can bd tong hop dé xuét clia cic co quan, don vi; ra soét tiéu
chuén, tiéu chi va nghién ctru y kién nhan xét, danh gia ddi v6i nhan sy du kién
luan chuyén; tiéu chuan chinh tri; dy kién chtrc danh, nhan su luan chuyén.

Tap thé lanh dao va cip uy co quan, don vi st dung cong chirc dugc dé
xuat luan chuyén phai c6 vin ban nhan xét, danh gia vé pham chat dao duc, 16
séng; nang luc cong tac va uy tin; qua trinh cong tac va uu, khuyét dlem cua
cong chuec; lay ¥ kién bang van ban két luan ve tiéu chuan chinh trj caa cap uy
c6 tham quyén (bao gdm ca nhan su c6 yéu td nudc ngoai theo quy dinh vé bao
vé chinh tri ndi bo) bao cio Ban Thuong vu Pang ty B6 GDDT (qua Vu T
chtrc can bo).

4, Bwdc 4: Trao doi véi cac co quan lién quan vé cong chirc dugc du kién
luan chuyén (c6 Bién ban lam viéc).

Vu T6 chuc can bd guri van ban lay y kién tham dinh cua cac co quan lién
quan, trao do1 véi co quan noi di, co quan noi dén vé du kién chirc danh va nhan su
luan chuyén; tong hop két qua tham dinh va y kién cua cac co quan c6 lién quan.

T6 chuce gap g cong chue du klen luan chuyén dé trao d6i, quan triét muc
dich, yéu cau luan chuyén; dong thoi, nim tim tu, nguyén vong va xac dinh trach
nhiém ddi véi cong chirc (co Bién ban lam viéc).

5. Bude 5: TH chire thuc hién luan chuyén

Vu To chirc can bo trinh B0 truong, Ban Thuong vu Pang uy B6 GDDPT
xem x¢€t, quyét dinh luan chuyén.

Ban Thuong vu Pang uy B GDDT lanh dao, chi dao td chire thuc hién
luan chuyén; phéi hop véi cic co quan c6 lién quan theo doi, nhan xét, danh gia
qua trinh thuc hién luan chuyén cua cong chic luan chuyén; 1anh dao, chi dao cac
co quan c6 lién quan phan cong, bé tri va thuc hién chinh sach d6i voi cong chirc
sau khi luan chuyén.
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I1. HO SO LUAN CHUYEN CONG CHUC LANH PAO, QUAN LY

HO so nhan sy luan chuyén phai duoc ké khai trung thuc, chinh xéac, dﬁy
da ndi dung néu tai cac muc va phai dugc cap co6 tham quyén xac nhan hoac
ching thuc theo quy dinh, bao gom:

1. T trinh vé viéc luan chuyen do nguoi ding dau co quan, t chirc, don
vi ky (d6i vé6i truong hop trinh cap trén co tham quyén quyet dinh luan chuyén);
hodc do nguoi ding dau co quan, bd phan tham muu vé cong tac td chirc, can
bo ky (d6i voi trudng hop ngudi dimg dau co quan, to chie, don vi quyét dinh).

2. Bién ban hoi nghi & cac bude trong quy trinh luan chuyén.

- 3.50 yéu 1y lich do ca nhan tu khai theo mau quy dinh c6 dan anh mau
kho 4x6, dugc co quan truc ti€p quan 1y xac nhan va dong dau; anh chup trong
thoi han 06 thang trudc ngay ndp ho so.

4. Ban tu kiém diém 03 nim cong tac gan nht.

5. Panh gia, nhan xét cua chi bg, dang iy co quan noi cong tac; danh gia,
nhan xét trong 03 nam gﬁn nhét cua tap thé 1anh dao co quan, td chirc, don vi vé
pham chét dao dirc, 16i séng, ¥ thirc t chuc ky luat, doan két ndi bo, ning luc
cong tac, két qua thyc hién chire trach, nhiém vu dugc giao (trong do phai xac
dinh rd san pham cu thé, thanh tich trong cong tac), han ché, khuyét diém, vi
pham (néu c6), uy tin va trién vong phat trién.

6. Nhan xét cua chi iy noi cu tra ddi v6i ban than va gia dinh. Truong hop
noi cu trd cua ban than khac vo1 noi cu tra cua gia dinh thi phai ldy nhén xét ctia
chi ity noi ban than cu tri va noi gia dinh cu tra.

7. Két luan vé tiéu chuan chinh tri cia cip uy c6 thAm quyén theo quy
dinh ctia B§ Chinh tri v€ bdo vé chinh tri ndi bd Pang.

8. Ban ké khai tai san, thu nhap theo quy dinh.

9. Ban sao cc van bang, chimg chi theo yéu cau cta tiéu chuan chtrc danh
bd nhiém. Truong hop nhan sy c6 vin bang do co s gido duc nudce ngoai hodc
co s gido duc trong nude lién két voi nude ngoai cap thi thuc hién viéc cong
nhan theo quy dinh cua phap luat.

10. Gidy chimg nhan stc khoe cua coso'y té co thim quyén cip trong thoi
han 06 thang trudc ngay ndp ho so.

Truong hop cac thanh phan trong ho so luan chuyén quy dinh tai phu luc

nay da duogc cap co thim quyén phé duyét va ton tai trong co so dit liéu qubc gia
thi dugc st dung dé thay thé ban gidy tuong tng.
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‘ PHULUCVI
HO SO NHAN SU BO NHIEM, BO NHIEM LAI

HO so nhan sy bo nhiém phai duoc ké khai trung thuc, chinh xac, dﬁy du no1
dung néu tai cac muc va phai dugc cap co thim quyén xac nhan hoic chimg thuc
theo quy dinh, bao gom:

1. TO trinh vé viéc bd nhiém do nguoi dimg dau co quan, to chire, don vi ky
(d6i voi truong hop trinh cip trén c6 tham quyén quyét dinh bo nhiém); hodc do
ngudi ding dau co quan, bd phan tham muu vé cong tac td chire, can bo ky (d6i voi
truong hop nguoi dimg dau co quan, to chic, don vi quyét dinh);

2. Bién ban hoi nghi, bién ban kiém phiéu, ban tong hop két qua kiém phiéu
kém theo bién ban kiém phiéu & cac bude trong quy trinh bd nhiém;

3. So yéu Iy lich do ca nhén ty khai theo mau quy dinh c6 dan anh mau kho
4x6, dugce co quan truc tiép quan 1y xac nhan va dong dau; anh chup trong thoi
han 06 thang trudc ngay ndp hd so;

4. Ban ty kiém diém 03 nim cong tac gan nhat;

5. Panh gi4, nhan xét cua chi by, dang uy co quan noi cong tac; danh gia,
nhan xét trong 03 nim gan nhat cia tap thé lanh dao co quan, to chuc, don vi vé
phém chit dao duc, 16i séng, ¥ thirc to churc ky luat, doan két ndi bo, nang luc
cong tac, két qua thuc hién chuc trach, nhi€ém vu dugc giao (trong dé phai xéc
dinh rd san phém cu thé, thanh tich trong cong tac), han ché, khuyét diém, vi pham
(néu cb), uy tin va trién vong phat trién;

6. Nhan xét cua chi uy noi cu tri doi voi ban than va gia dinh. Truong hop
noi cu tra ciia ban than khac véi noi cu tra clia gia dinh thi phai 1dy nhan xét cua
chi iy not1 ban than cu tri va noi gia dinh cu tru;

7. Két luan vé tiéu chuan chinh tri cia cp ay c6 tham quyén theo quy dinh
ctia B Chinh tri vé bao vé chinh tri noi bo Dang;

8. Ban k¢ khai tai san, thu nhap theo quy dinh;

9. Ban sao cic vin bang, ching chi theo yéu cau cta tiéu chuan chitc danh
bd nhiém. Trudng hop nhan sy ¢d vin bang do co sd gido duc nudc ngoai hoidc
co s& gido duc trong nude lién két v6i nude ngoai cip thi thuc hién viée cong
nhan theo quy dinh cta phap luit;

10. Gidy chtng nhén strc khoe ctia co so y té c6 thim quyén cap trong thoi
han 06 thang truéc ngdy ndp hd so.

Truong hop cac thanh phan trong hd so bd nhiém quy dinh tai Piéu nay da
duogc cap c6 thim quyén phé duyét va ton tai trong co s& dit liéu qudc gia thi duoc
sir dung dé thay thé ban gidy twong {mg.
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o PHULUCVI o
HO SO KEO DAI THOI GIAN GIU CHUC VU LANH DPAO, QUAN LY

HO so dé nghi kéo dai thoi gian giit chire vy lanh dao, quan 1y dén tudi nghi
huu, bao gom:

1. To trinh vé viéc dé nghi kéo dai thoi gian gilr chtre vu lanh dao, quan ly
dén tu01 nghi huu do nguoi dimg dau co quan, to chirc ky (601 voi truong hop
trinh cap trén co thAm quyén quyet dinh) hodc do nguoi ding dau co quan tham
muu vé ) chirc can bo ky (461 v6i truong hop ngudi ding dau co quan c6 tham
quyén quyét dinh).

2. Bién ban hop va bién ban kiém phiéu dé nghi kéo dai thoi gian giir chirc
vu lanh dao, quan 1y cua tap thé lanh dao co quan, don vi.

, 3. So yéu 1y lich do ca nhan tu khai :[heo mau quy dinh, dugc co quan truc
ti€p quan 1y xac nhan, c6 dan anh mau kho 4x6, chup trong thoi gian khong qua
06 thang.

4. Ban nhan xét, danh gia cua tap thé 1anh dao co quan, don vi vé phém chat
dao durc, 101 song, y thirc to6 chire ky luat, doan két ndi by, vé nang luc cong tac,
ket qua thyc hién chure trach, nhiém vu 1ay trong thoi gian gitr chire vu ciia nhiém
ky gan nhat.

5. Két luan vé tiéu chuan chinh tri ciia cdp uy c¢6 tham quyén theo Quy dinh
cua Bo Chinh tri v€ bdo v¢ chinh tri ndi bo DPang.

6. Ban ké khai tai san, thu nhap theo mau quy dinh.

7. Ban tu nhan xét, danh gid viéc thuc hién chirc trach, nhiém vu trong thoi
han giir chtrc vu.

8. Gidy chimg nhan strc khoe ctia co sd y té co thim quyén cap.

* Ghi cha: Céc tai liéu néu tai Muc 3, 4, 5, 6, 7, 8 khdng quéa 6 thang tinh
dén thoi diém xem xét.



